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1. OBJETIVO
Cadastrar novas consignatarias ndo judiciais nas Tabelas Cadastro de Credores e
Parametro Pagamento por Credor para viabilizar o pagamento dos credores nao
judiciais vinculados a folha de pessoal da administracdo direta, autarquias e
fundagdes do Estado da Bahia por meio da integragdo RH BAHIA x FIPLAN.

As consignatérias ndo judicias sdo: as consignatarias compulsorias, BAPREV,
FUNPREV, IRRF, PLANSERV, PREVNORDESTE, FPSM e as consignatarias
facultativas como bancos, sindicatos, associacdes de classe, entidades

assistenciais, etc.

2. APLICACAO
Aplica-se a Coordenacdo de Pagamento de Pessoal (COPPE) na Geréncia de
Encargos Gerais (GEENC) da Diretoria do Tesouro (DEPAT).

3. GLOSSARIO
Link disponivel na pagina principal.

4. DESCRICAO DAS ETAPAS
4.1.Comunicacéo de criacdo de consignataria Nao Judicial
4.1.1. Receber e-mail da SAEB informando a criacdo de consignataria nao
judicial e respectivo processo SEI junto a documentacdo necessaria para

cadastro. O e-mail devera ser enviado para: _coppe@sefaz.ba.gov.br

4.1.1.1. Verificar se toda documentacdo necessaria foi enviada pela
SAEB. O processo SEI devera conter as seguintes informacoes:
a) Dados bancérios;
b) Raz&o social;
c) CNPJ;
d) Endereco;
e) Rubricas associadas;

f) Oficio da SAEB informando criacdo da consignataria;
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g) Extrato Bancario da conta com titularidade do credor;
4.1.2. Com as informacdes dos credores enviados pela SAEB, emitir cartdo
CNPJ do novo credor no site da Receita Federal.
4.1.3. Conferir documentos enviados com o cartédo CNPJ.
4.1.3.1. Se a documentacdo estiver correta, credor esta apto para ser
cadastrado.
4.1.3.2. Se a documentacao estiver divergente ou incompleta, encaminhar

solicitacdo para SAEB (drh.consignacao@saeb.ba.gov.br) verificar a

inconsisténcia.

4.2.Cadastro de Credor na Tabela Cadastro de Credores
4.2.1. Verificar se o credor ja est4 cadastrado no FIPLAN através da consulta
do CNPJ.
4.2.1.1. Se o credor ndo estiver cadastrado no FIPLAN, na Tabela de
Cadastro de Credores, inserir as informacfes encaminhadas pela
SAEB e em seguida cadastrar também na Tabela de Parametro
Pagamento por Credor N&o Judicial.
4.2.1.2. Se o credor ja estiver cadastrado no FIPLAN, verificar se a
nova conta bancaria ja esta cadastrada.
a. Se a nova conta ja estiver cadastrada na Tabela Cadastro
de Credores, seguir com o cadastro do credor na Tabela
Parametro Pagamento por Credor Judicial.
b. Se a nova conta ndo estiver cadastrada na Tabela Cadastro
de Credores, cadastrar os novos dados bancarios e seguir com o
cadastro do credor na Tabela Parametro Pagamento por Credor

Judicial.

Obs. 01:
e O cadastro realizado é de uma consignataria, desta forma sera
necessario marcar como SIM o parametro beneficiario de consignacéo.
e O parametro Indicativo de conta de autenticacdo ja vem marcado como

NAO. Caso para alguma consignataria seja necessario alterar esta
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opcao para SIM, solicitar liberacdo do campo para GERAC através do e-

mail - gerac@sefaz.ba.qgov.br

e O codigo do credor nesta tabela tem o seguinte formato: (XXXX.XXXXX-X).
12 parte: xxxx — Ano de cadastrado do credor
22 parte: xxxxx — Caédigo do credor
32 parte: x — Digito verificador
e Tela com Informacdes para cadastro de pessoa juridica solicitadas no
FIPLAN no Anexo 0O1.

4.3.Cadastro de Credor na Tabela Parametro de Pagamento por Credor nao
Judicial
4.3.1. Acessar Tabela Parametro Pagamento por Credor Nao Judicial.
4.3.2. Informar o cédigo do credor, 0 mesmo gerado pela Tabela Cadastro de
Credores. O nome e CNPJ seréo preenchidos automaticamente.
4.3.3. Preencher os parametros de pagamento:
e Forma de recebimento: Conta correte/Poupanca, Conta corrente -
Autenticacdo, Pagamento por fatura
e Tipo de Consignatéaria: pensédo, multas ou outras consignatarias
e Dia/Més do Pagamento:
e Dia/M+0 (no més) ou Dia / M+1(més seguinte)
e Dias de Deslocamento — N&o esta sendo utilizado
e Antecipa Pagamento se Vencer em Dia N&o Util: (Sim/N&o)
e Pagamento Individualizado por UO/UG de Folha: (Sim/N&o)

e Pagamento Manual: (Sim/N&o)

Obs. 02:
e Se alguma forma de recebimento ndo estiver na listagem, encaminhar e-

mail para GERAC (gerac@sefaz.ba.gov.br) solicitando a incluséo.

e Ao escolher a forma de recebimento Conta correte/Poupanca ou Conta
corrente — Autenticagcdo, o Fiplan ja traz as contas cadastradas na Tabela

Cadastro de Credores.
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4.3.4. Associar as rubricas pertinentes a ele, informando o codigo da rubrica
gue consta no oficio da SAEB.

4.3.4.1. Se a rubrica a ser cadastrada, ndao for encontrada, comunicar

problema a GERAC (gerac@sefaz.ba.gov.br) e ap6s resolugdo do

problema, finalizar o cadastro da consignatéria na Tabela Parametro

Pagamento por Credor.

Obs. 03:

e Nao é possivel cadastrar um credor na tabela sem associar uma rubrica a
ele.

¢ Nesta associacao, todos credores deverdo ter a rubrica 0A14 - Devolucao

Consignacéo associada a ele.

5. RESPONSAILIDADES

5.1.SAEB - Comunicar de criacdo de consignataria N&o Judicial e fornecer todas
informacdes necessarias para realizacdo do cadastro do credor para o
pagamento.

5.2. SEFAZ/DEPAT/GEENC/COPPE - Efetuar o cadastro do credor no FIPLAN na
Tabela Cadastro de Credores e na Tabela Parametro de Pagamento por
Credor N&o Judicial.

5.3.SEFAZ/DICOP/GERAC - Habilitar os campos de cadastro do credor

necessarios para pagamento.
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6. REGISTRO

Armazenamento Descarte
Local Forma Apds Forma

Responsavel

Relacdao de Credores PCR

FIPLAN COPPE Servidor | Eletrénica - Gravacao

Obs. 04: Controle em planilha na qual registramos as inclusbes e alteracbes de
consignatarias descrevendo as datas de inclusdo/alteracdo e motivos de alteracao.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
7.1.Portaria Conjunta SEFAZ/SAEB N° 001, de 15 de fevereiro de 2022
7.2.Decreto Integragdo RH Bahia x FIPLAN. - (Em tramitacdo: SEI
013.1339.2021.0041035-61)

8. ANEXOS
8.1.Anexo 01 — Cadastro de Credores Pessoa Juridica

Governo do Estado da Bahia
Contatiidads & Finangas

Sistema Integrado de Plansiamento, C.

f@d FIPLAN

[_Tabelas ProgFinanceirs  Docimentos Contabldade Relatdrior Gestio 2

Inchuir Credor

[Toe [Sanco]_Agincia] _Cota| OV |Nome Conta | Vind - + sdconsr

e FROSCAD_H3301134798 v iyt o O s 1 cunceuna )
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8.2.Cadastro dos Parametros de Pagamento das Consighatarias N&ao

Judicias

FIPLAN - - 8 x

d FIPLAN

[“Tabelas ProoFinanceirs  Documentos Contabiidade Ralatros Geatso A

Governo do Est: da Bahia
40 ds Plansfamento, Firancas

Rubrica
| Selecionar | Cédigo da Rubrics | Descricto da Rubrice

4+ sdicionar

9. FLUXOGRAMA
Ver documento em PDF: link disponivel na pagina principal.
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