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1. OBJETIVO
Cadastrar novas consignatarias judiciais nas Tabelas Cadastro de Credores e Parametro
Pagamento por Credor para viabilizar o pagamento destas consignatéarias vinculadas a folha
de pessoal da administracdo direta, autarquias e fundagdes do Estado da Bahia por meio da
integracdo RH BAHIA x FIPLAN.

As consignatérias judiciais sdo os credores que recebem depdésitos judiciais determinados

pelo Juiz a partir de descontos imputados ao réu, neste caso, do servidor publico estadual.

2. APLICACAO
Aplica-se a Coordenacdo de Pagamento de Pessoal (COPPE) na Geréncia de Encargos
Gerais (GEENC) da Diretoria do Tesouro (DEPAT).

3. GLOSSARIO

Link disponivel na pagina principal.

4. DESCRICAO DAS ETAPAS
4.1.Comunicacéo de criacdo de consignataria Judicial
4.1.1. Receber e-mail da SAEB informando a criacdo da consignataria Judicial e respectivo
processo SEI junto & documentacao necesséria para o cadastro. O e-mail devera ser

enviado para: _coppe@sefaz.ba.gov.br

4.1.1.1. Se o pagamento a ser realizado for destinado para conta da Vara/ Tribunal,
as seguintes informacdes deverdo ser encaminhadas:
a) Mandado Judicial;
b) Oficio da SAEB informando criacdo da consignatéria;
c) CNPJdo Tribunal

d) Dados bancarios, quando determinado no mandado judicial.
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Obs. 01: Geralmente o pagamento das consignatarias judicias € realizado através das guias

de depdsitos, ou seja, boletos bancarios.

4.1.1.2. Se o pagamento a ser realizado for destinado para conta de pessoa fisica,
as seguintes informacdes deverdo ser encaminhadas:
a) Mandado Judicial
b) Oficio da SAEB informando criacdo da consignataria;
c) Dados bancérios da pessoa fisica;
d) CPF;
e) RG;
f) Endereco completo do credor;

g) Extrato bancério da conta com titularidade do credor;

4.1.2. Analisar se toda documentacdo enviada esta completa para efetuar o cadastro do
credor e do processo nas tabelas do FIPLAN.

4.1.2.1. Para os pagamentos realizados diretamente a Vara/ Tribunal, se a
documentacédo estiver correta, verificar se o Tribunal indicado no mandado

judicial est4 cadastrado no FIPLAN, na Tabela Cadastro de Credores.

I. Se a Vara/Tribunal ja estiver cadastrado na Tabela Cadastro de Credores,
verificar também se os novos dados bancarios jA estdo cadastrados no
FIPLAN.

a. Se a nova conta ja estiver cadastrada na Tabela Cadastro de
Credores ou o pagamento for por fatura, seguir com o cadastro do
processo na Tabela Parametro Pagamento por Credor Judicial.

b. Se a nova conta n&o estiver cadastrada na Tabela Cadastro de
Credores, cadastrar os novos dados bancarios e seguir com o cadastro
do processo na Tabela Parametro Pagamento por Credor Judicial.

II. Se a Vara/Tribunal ndo estiver cadastrado no FIPLAN, a partir dos dados
cadastrais informados no oficio da SAEB, efetuar respectivo cadastro na
Tabela Cadastro de Credores e em seguida cadastrar processo na Tabela

Parametro Pagamento por Credor Judicial.
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4.1.2.2. Para os pagamentos realizados diretamente para pessoa fisica, se a
documentacédo estiver correta, o credor esta apto a ser cadastrado na Tabela
Cadastro de Credores e em seguida cadastrar processo na Tabela Parametro

Pagamento por Credor Judicial.

4.1.2.3. Se a documentacédo estiver divergente ou incompleta, solicitar para SAEB

por e-mail (drh.consignacao@saeb.ba.gov.br) verificar a inconsisténcia ou para

encaminhar as informacdes pendentes.

4.2.Cadastro de Credores na Tabela Cadastro de Credores
4.2.1. Verificar se o credor ja est4 cadastrado no FIPLAN através da consulta do CNPJ.
4.2.2. Inserir as informacdes encaminhadas pela SAEB (Anexo 01 e 02) e em seguida

cadastrar o processo na Tabela de Parametro Pagamento por Credor Judicial.

Obs. 02:

e Para Pessoa Juridica, informacfes para o FIPLAN indicadas no Anexo 01.

e Para Pessoa Fisica, informacfes para o FIPLAN indicadas no Anexo 02.

e O cadastro realizado € de uma consignataria, desta forma sera necessario marcar como
SIM o parametro beneficiario de consignacéao.

e O parametro Indicativo de conta de autenticacéo ja vem marcado como NAO. Caso seja
necessario alterar esta op¢do para SIM, solicitar liberacdo do campo para GERAC

através do e-mail - gerac@sefaz.ba.gov.br

e O codigo do credor desta tabela tem o seguinte formato: (XXXX.XXXXX-X):
» 12 parte: xxxx — Ano de cadastrado do credor
» 22 parte: xxxxx — Codigo do credor
» 32 parte: x — Digito verificador.
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4.3.Cadastro dos Processos na Tabela Parametro de Pagamento por Credor Judicial
4.3.1. Acessar Tabela Parametro Pagamento por Credor Judicial
4.3.2. Informar o nUmero do novo processo
4.3.3. Preencher outras informacdes:
e Dia/Més do Pagamento:
e Dia/M+0 (no més) ou Dia / M+1(més seguinte)
e Antecipa Pagamento se Vencer em Dia N&o Util: (Sim/N&o)
e Pagamento Manual: (Sim/N&o)

4.3.4. Associar o credor ao processo a ser cadastrado.

4.4.Associacao de credor ao processo judicial

4.4.1. Escolher o credor cadastrado de acordo com o mandado judicial.

4.4.2. Indicar a forma de recebimento.

4.4.2.1. Paradepdsitos nas contas dos Tribunais/Vara, a forma de recebimento
sera pagamento por fatura ou conta corrente se vier indicado no mandado

judicial.

4.4.2.2. Paradepdsitos a pessoa fisica, a forma de recebimento sera a conta

corrente/poupanca.

4.4.3. Indicar Banco / Agéncia / Conta caso o depdsito seja em conta corrente ou
poupanca. Essas informacbes sdo carregadas automaticamente pois ja foram
cadastradas na Tabela Cadastro de Credores.

Obs. 03:

e E possivel associar mais de um credor a0 mesmo processo.

¢ No cadastro de parametros judiciais ndo ha associacao de rubricas. Elas sédo carregadas
automaticamente quando o FIPLAN recebe a carga da SAEB.

e No Anexo 3 encontra-se uma tela ilustrativa do FIPLAN, referente aos langcamentos
desta etapa.
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5. RESPONSABILIDADES
5.1.SAEB — Comunicar de criacdo de consignataria Judicial e fornecer todas informacdes
necessérias para realizagcado do cadastro do credor para o pagamento.
5.2.5SEFAZ/DEPAT/GEENC/COPPE - Efetuar o cadastro do credor no FIPLAN na Tabela
Cadastro de Credores e na Tabela Parametro de Pagamento por Credor Judicial.
5.3.SEFAZ/DICOP/GERAC - Habilitar os campos de cadastro do credor necessarios para

pagamento e cadastrar conta ponte, quando necessario.

6. REGISTRO

Armazenamento Descarte
Local Forma Apos Forma

Responsavel

Relacao de Credores PCR

FIPLAN COPPE Servidor | Eletrénica - Gravagao

Obs. 04: Controle em planilha na qual registramos as inclusdes e alteracfes de consignatarias
descrevendo as datas de inclusao/alteragcdo e motivos de alteragéo.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
7.1.Portaria Conjunta SEFAZ/SAEB N° 001, de 15 de fevereiro de 2022
7.2.Decreto Integragdo RH Bahia x FIPLAN. (Em tramitagéo: SEI 013.1339.2021.0041035-61)
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8. ANEXOS

8.1. Anexo 01 — Cadastro de Credores Pessoa Juridica

FPLAN - Sitema g X da Bahia - o x

ﬂ FIPLAN
Incluir Credor

Governo do Estado da Bahia
orado de Planejsmento, Contabilidads  Finanga:

| Banco| Acdncia| Conta|OV | Nome Conta | Vina -+ sdoonsr

FIPLAN

i FIPLAN
[ Tabelas Progrinancera  Doa

[ Banco] Agénca] Conta[ov_[Meme Conta [ Vino - + adoons
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8.3.Anexo 03 — Cadastro dos Parametros de Pagamento das Consignatarias Judicias

- 8 x

Governo do Estado da Bahia
%0 ds Plansjamento, Contatiidads & Finangss

Credores do Processo Judicial

| Credor ] CPH/CNP| Forma de Recebimento [} Bant

4+ sdiconar

22
e Do, e S eIl e
Processo: | || | |
Dia/Més do Pagamento: | v | v
Antecipa Pagamento se Vencer em Dia Nao Utk Sim 1w Kao
Pogamento Manual: ) Sm i Kao
Situaglio: # Ative  Inative

FPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabikdade ¢ Finangas do Estado da Bahia

9. FLUXOGRAMA

Ver documento em PDF: link disponivel na pagina principal.
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