SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE
E FINANCAS DO ESTADO DA BAHIA

ROTINA DE ALTERACAO DE CADASTRO OU
PARAMETRO DE CONSIGNATARIA NAO JUDICIAL
NO PROCESSO INTEGRADO DO PAGAMENTO DA

FOLHA DE PESSOAL
INTEGRAGCAO DA FOLHA DE PESSOAL RH BAHIA-FIPLAN

B GOVERNO | <ccremams
BN DOESTADO | o:7znos



ROTINA DE ALTERAGAO DE CADASTRO OU PARAMETRO DE CONSIGNATARIA NAO JUDICIAL
NO PROCESSO INTEGRADO DO PAGAMENTO DA FOLHA DE PESSOAL

Integracao da Folha de Pessoal RH BAHIA-FIPLAN

Sumario
L. OBUIETIVO .ttt ettt e s bt s at e s at e st e e bt e bt e s b e e s bt e saeesateeabe e beesbeesaeesatesas 2
2. APLICACAQ ..ot s s 2
3. GLOSSARIO ...ttt sttt e 2
4, DESCRICAO DAS ETAPAS ..ottt sttt ssa s 2
4.1. Comunicagéo de alteragdo de consignatéria N&o JudicCial ...........cccecevrenrennieneenecniene 2
4.2. Alteracao de rubrica associada ao credor N80 JudiCial..........cccccevererenenenieniniinenencneeen 3
4.3. Alteracdes de conta bancaria associada ao credor Nao Judicial...........cccccevevererenernennn. 3
4.4, AlteracBes de conta bancaria (CONta-PONLE)........coeirueereirerireireeesee e 3
5. RESPONSABILIDADES ......oo oottt ettt st sttt ettt st st s be b e sbeesaeesntesaseenteen 5
B. REGISTROS.....cce et b e s bttt et e et e s bt e sheesae e st e st e eabe e bt e sbeesbeesaeeentean 5
7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.......ooiiieeeeeeeeeeeeesesesessssesses s ses s sesassssssssssssssasssssassassassanes 5
8. ANEXOS ...ttt ettt et e e bt e h e e sat e et e e be e b e e nheenbeesateeateentean 6

SEFAZ/DEPAT/GEENC/COPPE
31 de Janeiro de 2022

SEFAZ/ DEPAT/GEENC/COPPE — ROO 1



ROTINA DE ALTERAGAO DE CADASTRO OU PARAMETRO DE CONSIGNATARIA NAO JUDICIAL
NO PROCESSO INTEGRADO DO PAGAMENTO DA FOLHA DE PESSOAL

Integracao da Folha de Pessoal RH BAHIA-FIPLAN

1. OBJETIVO
Alterar cadastros ou parametros de consignatarias nao judiciais nas Tabelas
Cadastro de Credores e Parametro Pagamento por Credor para viabilizar o
pagamento dos credores néo judiciais vinculados a folha de pagamento de pessoal
da administracéo direta, autarquias e fundacdes do Estado da Bahia por meio da
integracdo RH BAHIA x FIPLAN.

2. APLICACAO
Aplica-se a Coordenacdo de Pagamento de Pessoal (COPPE) na Geréncia de
Encargos Gerais (GEENC) da Diretoria do Tesouro (DEPAT).

3. GLOSSARIO
Link disponivel na pagina principal.

4. DESCRICAO DAS ETAPAS
4.1.Comunicacéo de alteracdo de consignataria Nao Judicial
4.1.1. Receber e-mail da SAEB (drh.consignacao@saeb.ba.gov.br) informando

a alteracOes associadas a consignataria e respectivo processo SEI com as
documentacbes pertinentes. O e-mail deverd ser enviado para:

_coppe@sefaz.ba.gov.br

4.1.2. Verificar se o processo SEI enviado contém as seguintes informacdes:
4.1.2.1. Paraalteracao de rubrica:
a) Oficio da SAEB informando as novas rubricas a serem
associadas ou rubricas a serem excluidas para o credor.
4.1.2.2. Para alteracdo de dados bancarios:
a) Oficio da SAEB informando o tipo de alteracdo a ser realizada e
as informac0des pertinentes a ela.
b) Dados Bancarios
c) Extrato da conta, correspondente ao CNPJ do credor
d) CNPJ do credor de transmisséao, caso de alteracdo para uma

conta-ponte.
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Obs.01: Nao se altera CNPJ, o processo segue como se fosse a criacdo de uma
nova consignataria e o antigo credor devera ser inativado na Tabela Parametro

Pagamento por Credor.

4.2.Alteracao de rubrica associada ao credor Nao Judicial
4.2.1. Acessar Tabela Parametro Pagamento por Credor ndo Judicial, funcéo
Alterar (Anexo 01)
4.2.2. Informar o Codigo do Parametro Pagamento por Credor
4.2.3. Incluir ou excluir as rubricas associadas ao credor de acordo com o oficio

SAEB. A SAEB informa o cédigo das rubricas no oficio.

Obs.02: As rubricas sao carregadas diariamente no FILAN.

4.3.Alteracdes de conta bancaria associada ao credor Nao Judicial
4.3.1. Verificar se a conta informada esta cadastrada na Tabela Cadastro de
Credores.
43.1.1. Se a conta estiver cadastrada, efetuar alteragdo na Tabela
Parametro Pagamento por Credor Nao Judicial.
4.3.1.2. Se a conta ndo estiver cadastrada, acessar a Tabela Cadastro de

Credores e incluir a nova conta bancaria.

4.4.Alteracdes de conta bancaria (conta-ponte)
4.4.1. Se o credor de transmissdo ndo estiver cadastrado no FIPLAN,
cadastrar credor e conta de transmissao na Tabela Cadastro de Credores.
4.4.1.1. Solicitar a GERAC, através do e-mail gerac@sefaz.ba.gov.br,

efetuar o cadastro da conta-ponte para consignataria que esta sendo

alterada, de forma vinculada. Informar no e-mail o CNPJ de
transmissao e os respectivos dados bancarios.

4.4.1.2. Alterar a conta bancaria da consignataria na Tabela Parametro
Pagamento por Credor, apds acdo da GERAC.

4.4.2. Se o credor de transmissao j& estiver cadastrado, verificar se a conta

de transmissao também ja esta cadastrada.
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4.4.2.1. Se a conta de transmissdo ndo estiver cadastrada, cadastrar conta
Tabela Cadastro de Credores e seguir conforme item 4.4.1.1

4.4.2.2. Se a conta de transmissao ja estiver cadastrada, solicitar a GERAC
efetuar o cadastro da conta-ponte para consignataria conforme item
4.4.1.1 e alterar conta na Tabela Parametro Pagamento por Credor.

Obs.03: Para o caso de conta-ponte, o CNPJ da consignataria € diferente do

CNPJ do credor de transmissao.

Obs.04: Se a alteracdo da forma de recebimento for para Pagamento por
Fatura/DAE ou conta de autenticacdo e as opcfes nao estiverem habilitadas na
Tabela Parametro Pagamento por Credor Nao Judicial, solicitar a GERAC

através do e-mail gerac@sefaz.ba.gov.br, liberagdo da funcéo Indicativo de

Faturas (Pagamento por fatura), ou Indicativo Conta de Autenticacdo (Conta de

autenticacao), na Tabela Cadastro de Credores.

Obs.05: Outros tipos de alteracdes também podem ser realizados nas Tabelas
Cadastro de Credores e na Tabela Parametro Pagamento por Credor N&o
Judicial. Estas alteracbes podem decorrer de alguma necessidade da DEPAT

para efetuar o pagamento ou solicitacdo da SAEB.

Tabela Pardmetro Pagamento por Credor Nao Judicial

As possiveis alteracfes sdo nos seguintes campos:
e Forma de recebimento: conta corrente/poupanca, pagamento por fatura,
conta corrente — autenticacao.
e Tipo de Consignataria
e Dia/Més do Pagamento
e Antecipa Pagamento se Vencer em Dia N&o Util: (Sim/N&o)
e Pagamento Individualizado por UO/UG de Folha: (Sim/N&o)
e Pagamento Manual: (Sim/Nao)

e Situacao: Ativo/lnativo
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5. RESPONSABILIDADES
5.1.SAEB - Comunicar de alteracdo do cadastro consignataria Nao Judicial e
fornecer todas informacdes necessérias para alteracdo do cadastro do credor
para o pagamento.
5.2. SEFAZ/DEPAT/GEENC/COPPE - Efetuar alteracdo do cadastro do credor no
FIPLAN na Tabela Cadastro de Credores e alteracdo dos parametros na Tabela

Parametro de Pagamento por Credor Nao Judicial.

6. REGISTROS

Armazenamento Descarte
Local Forma Apdés Forma

Responsavel

Relacao de Credores PCR

FIPLAN COPPE Fiplan | Eletronica - -

Obs.06: A COPPE faz um controle em planilha na qual registramos as inclusbes e
alteracbes de consignatarias como as datas de inclusdo/alteracdo e motivos de

alteracao.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
7.1.Portaria Conjunta SEFAZ/SAEB N° 001, de 15 de fevereiro de 2022
7.2.Decreto Integracdo RH Bahia x FIPLAN. - (Em tramitacdo: SEIl
013.1339.2021.0041035-61)
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8. ANEXOS

8.1.Tabela Cadastro de Credor — Alteracéao

i FIPLAN

Arrecadacdo

Classificacdo Institucional
Classificagio Orcamentdria
Cadastro de Credores
Plano de Contas

Tabelas Contabeis

Tabelas Financeiras Consignatdrias

»
" Grupo de CNP)
| Concessionicia

Despesa
Legislacdo
Pardmetros

Termo de Cooperagio de Destaque

Governo do Estado da
Planejamento, Contab

Bahia

4
Credor

Categoria do Credor

[FIIPLAN

Governo do Estado da Bahia

legrado de Planejamento, Contabilidade e Finang:

209

Codigo do Credor:

2013.09253-3 | Qpesauisar | —— Informar cddigo do credor para acessar tela de alteragdo.

Tipo de Cadastro:
Categoria:

CNPY:

Inscricho Estadual:

Inscricio Municipal:
Razio Social:

Nome Fantasia:
Logradouro:
Nimero:
Complemento:
Bairro:

CEP:

Telefone Comercial:
Telefone Celular:
Telefone FAX:

E-mail:

Responsével:

Municipio:

Ramo de Atividade:

de rio de

Pesson Juridica
Fornecedor/Prestador de Servico
63,102.172/0001-96

0

A.DOS POL. MILITARES DA RESERVA E REF.DE SBONFIM
ASS PM RES SR.BONFIM
PRA LAURO DE FREITAS

201
CENTRO
48970000

0

JAMILE
2927408 | Salvador -BA Q pesquisar

MIGRAGAO SICOF
Nio

Indicativo Conta de Autenticacho:

Indicativo de

Notureza Juridica:

Contas Correntes:

W Adminisirativo: Wio Lberado
Indicativo de Contra Recibo: Nio Liberado
Indicativo de Depésito Adm/Judicial em Conta Corrente:

Sim_» N¥o

Campos alterados pela GERAC

Néo Liberado
Outra

Tipo | Banca| m-]v Conta| OV | Nome Canta | Vinculai  + agconar

$ Conta Corrente | 237 | 3106 | 64749 7 Nio 1

Nio

2| Conta Corrente | 104 0076 | 3001126 ' § ASS PM

»

> ALTERAR [ > CANCELAR
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8.2. Tabela Parametro Pagamento por Credor Nao Judicial — Alteracao

A Governo do Estado da Bahia
FIPLAN Conta

sificacdo Institucional
Classificagdo Orgamentdria
Cadastro de Credores
Plano de Contas
Tabelas Contabeis

Tabelas Financewas

Financeiros
Termo de Cooperacdo de Destaque  *| oo o o0 cicrern
Contabeis
Tipo Instrumento
Documentos Hibeis
Restos a Pagar
Conaliagdo Bancana
Liberaciio Finalidade de Movimentagdo *

2 Pagamento b
Folha de Pagamentc [ Geral da Foha

Pagamento por Credor

Nio Judaal

Judicial [ n

Alterar

Consultar

Governo do E

stado da Bahia
egrado de Plar tabil F

icio: 2022
Codigo do Parametro Pagamento por Credor: 55000008 Qpesquisar | 4——J Informar cédigo pardmetro para acessar tela de alterag3o.
DescricBo: 356 - APRATEF ASSOC PRACAS POL MIL Ti
Cédigo do Credor: 2013.24671-9
Nome do Credor: OC. DOS PRACAS POLICIAIS MIL. DE T.FREITAS - BA
CPF/CNP): 05.245.462/0001-92
Forma de i Conta

- v
Banco/Agéncia/Conta |01 / 1289 / 000000033301-8 ¥
Tipo de Consignatria: |gs . QUTRAS CONSIGNAGOES ¥

Dia/Més do Pagamento: [0z v [M4+1 v

Dias de Deslocamento:

:

Antecipa Pagamento se Vencer em Dia Nio Util (1-Sim / 2-N&o): @ Sim ) Nio

Pagamento Individualizado por UO/UG de Folha: ) Sim @ Nio
Pagamento Manual: () Sim ® Nio
SituacBo: @® Ativo () Inativo
Rubrica
Selecionar | Cédigo da Rubrica | Descrigio da Rubrica
1 0A14 Devolucao consignacao
2 5022 Mensalidade Valor
3 5041 Béneficio Assistencial
4 5055 Beneficio Assistencial 2 & adiclonar
5 s108 Mensal Percent Soldo -
& 5112 Mensal Percent Vencto todos
7 5119 Mensal Percent SIND/ASSOC
| nenhum
»
versse: rrosuCA_1302301200700  Brewser (Cvrame 38) {3 ALTERAR ) CANCELAR

9. FLUXOGRAMA

Ver documento em PDF: link disponivel na pagina principal.
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