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1. Objetivo

O objetivo desta orientagao técnica € disponibilizar para os érgaos setoriais de finangas nas
unidades gestoras executoras de Folha de Pagamento de Pessoal orientagdes para
realizacao de procedimentos para contabilizagdo da apropriacdo mensal das despesas de
pessoal com 13° salario e com férias no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Financas do Estado da Bahia — Fiplan a partir de janeiro de 2023.

2. Historico de Alteracoes

Versao 3 (02/02/2024):

e [Jtem 7: Alteracdo no Fato Extracaixa n® 1.3.235.

¢ [tem 8: Alteragcdo no Fato Extracaixa n® 3.3.224

3. Justificativa e Introducao

A Secretaria do Tesouro Nacional — STN, por meio da Portaria n® 548, de 24 de setembro de
2015, estabeleceu prazos para entes federativos reconhecerem passivos derivados de
apropriagdes por competéncia no item 11 do Plano de Implantacdo dos Procedimentos
Contabeis Patrimoniais — PIPCP, tendo por base o previsto no item 18, Parte Il, do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico MCASP (92 Edigao), que determina a conformidade
dos registros contabeis a serem realizados pelos entes da Federacdo na contabilizagao por
competéncia de despesas com 13° salario e férias dos servidores civis, pessoal contratado e
militares da administracdo publica.

Diante da implantacao desses procedimentos, busca-se a padronizagao contabil, levando-se
em conta os aspectos legais e o contexto de convergéncia as normas contabeis
internacionais, permitindo a comparabilidade entre os entes, a adequada consolidacdo das

contas publicas e a instrumentalizacao do controle interno, externo e social.
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O 13° salario (gratificacao natalina) e férias sdo exemplos de obrigacdes consideradas
passivos derivados de apropriacdes por competéncia, e ndao se confundem, portanto, com o

termo provisodes.

7

A diferenciacdo desses elementos € utilizada para aprimorar a compreensibilidade das
demonstragdes contabeis.

Para o reconhecimento dos passivos relacionados ao 13° salario e as férias, deve-se realizar

a apropriacao mensal em conformidade com o regime de competéncia. (MCASP 92 Edicao)
Apropriacao do 132 salario:

A apropriacdo mensal do 13¢ salario por competéncia € o reconhecimento da obrigacéo do
duodécimo (1/12) do 13° salario para cada més trabalhado. (MCASP 92 Edicao)
Apropriacao das férias:

A apropriagcado mensal de férias corresponde a 1/12 da soma do abono constitucional de 1/3
com o salario no periodo de férias. (MCASP 92 Edicao)

Esta OT apresenta roteiro exemplificativo para o registro por competéncia da apropriacao de
férias e do abono constitucional (1/3).

Apropriacao dos encargos sobre 132 salario e férias:

Os encargos patronais incidentes sobre a gratificacao natalina (13° salario) e férias, tais como
as contribuicdes para o regime de previdéncia, enquadram-se igualmente na condi¢do de
passivo apropriado por competéncia. Portanto, devem ser objeto de apropriagdo mensal.
(MCASP 92 Edigao)

Rescisoes de contratos que contenham 132 salario e férias:

A execucdo da despesa orcamentaria das rescisdes contratuais (empenho, liquidacdo e
pagamento), a depender da rotina de procedimentos da entidade, além de serem registradas
nas contas de natureza orgcamentaria, refletem as baixas dos saldos das contas de natureza
patrimonial relacionadas as obrigagdes com 13° salério, férias, encargos e respectivos

adiantamentos.
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Caso as baixas de natureza patrimonial ndo ocorram nos procedimentos de execucao
orcamentaria, essas deverao ser registradas para que evidenciem a nova composi¢ao das
obrigagbes a pagar, conforme apresentado nos relatorios provenientes do sistema de
administracao de pessoal (folha de pagamento). (MCASP 92 Edicao)

4. Operacionalizacao da apropriacao por competéncia no Fiplan

A apropriagdo mensal sera realizada pelo 6rgao setorial de finangcas na unidade gestora
executora da folha, utilizando fatos extracaixa por meio da funcionalidade Nota de
Lancamento Automatica - NLA no Fiplan e deve ter como base o Relatério da Folha e o
Relatério de apropriacao extraidos do RH Bahia. Esse procedimento sera adotado enquanto
nao ocorrer a integragcdo com o RH Bahia.

Os procedimentos contabeis realizados por meio de NLA sdo estritamente de cunho
patrimonial e devem ser realizados independente da execugao orgamentaria (EMP/LIQ/NOB).

A apropriacdo mensal do 13° salario e das férias tem como objetivo o registro por
competéncia, e devera ser efetuada em trés etapas:

e Primeira etapa: a UG devera fazer a apropriagéo dos seguintes valores:
o Principal de 13° salario e férias pessoal civil (Natureza de Despesa:
319011000);
o Principal de 13° salario e férias pessoal contratado (Natureza de Despesa:
319004000); e
o Principal de 13°% salario e férias pessoal militar (Natureza de Despesa:
319012000).
e Segunda etapa: neste momento, a UG deve efetuar os ajustes dos valores lancados
na apropriacao.
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e Terceira etapa: € o momento em que a UG ir4 apropriar e realizar os ajustes dos
encargos. Esta etapa devera ser realizada ao longo do exercicio e o ajuste, apenas
no més de dezembro.

o Encargos (Naturezas de Despesa: 319113000 / 319013000 / 319007000).

o =

Atencao!

O procedimento apresentado nesta orientagao técnica deveré ser executado por
todas as unidades que tenham a sua folha de pagamento de pessoal apurada
pelo Sistema RH Babhia.

As informacdes devem ser solicitadas ao setor de recursos humanos de cada
unidade.

Para as unidades que ndo tém sua folha de pagamento de pessoal realizada no
RH Bahia, os valores deverdo ser levantados em seus sistemas préprios e
contabilizados utilizando fatos extracaixa especificos a serem solicitados a
Geréncia de Andlises e Operacdes Contabeis — Gerac.

Ao realizar as apropriagdes, as unidades deverdo observar as naturezas de
despesa correspondentes para o devido registro. Na maior parte dos casos, por
exemplo. ndo existirdo apropriacées de pessoal militar a serem realizadas.

5. Registro contabil pelo 6érgao setorial de financas

O drgao setorial de finangas devera solicitar ao setor de Recursos Humanos — RH as

informacdes necessarias para realizar os procedimentos de apropriagao das despesas com
132 salério e férias.

O relatério pode ser acessado da seguinte forma:

1. Ao acessar o RH Bahia, clicar na aba “Pés Folha” e no canto direito da tela e
selecionar “Apropriacao de Férias e 132 Salario”.
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de Tempos

PésFoha 2 PréviaFolha  Folha Especial 50 0 <50 de Pessoal
doContracheque | Responsabilidade DEPAT | Planserv | Planserv Suprev | Fumprev | Baprev | Prevhordeste = FPSM | Oufros Encargos | Folha de Roste
& 13° Salério

Gravar Elimina ‘Exibir pet

Selegdo atual Descrigio

ual, entrada obriga... | 12.2022

)= jiu fiu Riu )

2314 Diretas; Autarquias/Fundacdes; Empresas; |

Cansignagdes - Pagamento

Folha de Pagamento Folha Capia

Encargos - Pagamento

2. Informar més/ano (a sua unidade aparecera automaticamente):

Variantes disponiveis:

Variaveiz gerais

Variave|*= Selecdo atual

= MésfAno (valor individual, entrada obriga... 102022
Orgio/Entidade 1013
Tipo de Folha
Servidor/Empregado

* | Visdo Administracdo 2,314

Gravar || Gravar como... | | Eliminar

INSS e FGTS por Competéncia | »

Gompeténcia

Apropriacio de Férias e 13° Saldrio

Exibir personalizacio da variavel

Descricdo

10.2022

1013 SEFAZ

GG

Diretas: Autarguias/Fundacdes; Empresas: |..

3. Apbs identificar o periodo, clicar em OK. A seguinte tela seré apresentada:

Orgdn/Entidade==
1013 SEFAZ * [és
- Ferias
} Remuneraco
b Previdéncia
FFGTS
 13°
* Remuneragao

= Remuneracao

= Remuneracdo Variavel

b Previdéncia
PFGTS
* 14°15°
= Salario
= [N35
« FGTS
F Total

MésiAno
RS
RS
RS
RS

R3
R3
R3
R3
R3

R3

10.2022
7.128.181.81
2.501.656.27
2067 434 47

434.171,80

4.1626.525,54
382357575
3.044.324 97
778.250,61
G02.949.76

91.639.857,71
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O valor apresentado indicado na seta 1 refere-se ao valor “Total”, que € soma dos

valores acumulados até o més de férias e 139 salario.

4. Clicando na seta ao lado da palavra “Total” e em seguida nas respectivas setas,
serdo mostrados os detalhes do total tanto para férias como para o 132 salario:

Orgdc/Entidades= Mésitno 102022
1013 SEFAZ  wMés RS 7.128.181,81
b Férias RS 2.501.656,27
b 130 RS 4626525 54
b 14°/15°
@ Total) RS 91.639.857,71
@ RS 51.222.164,37
b Remuneracio  R3 42 332 368,29
b Previdéncia RE 5.889.795,08
P FGTS
RS 40.417.693,34
b Remuneragio RE 33.403.051,04
 Previdéncia RS 7.014.642 30
»FGTS
b 147/15°

5. Os valores constantes na aba de “Férias” e “Remuneracao” sio apresentados
pelos totais, incluindo os encargos.

Para fins de apropriagdo, inicialmente serdo utilizados apenas os valores da
“Remunerac¢ao”, conforme demonstrado a seguir:
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OrgioEntidades=
1013 SEFAZ

Més/Ano  10.2022

- Més RS 7.128.181,81
- Férias RS 2.501.656,27
» Remunerago R3 _
b Pravidéncia RS 434.171,80
FFGTS
13" RE 4 626.525,54
w Remuneracio R3 _
RS 3.044.324 97
= Remuneracio Variavel  HR3 779.250 81
b Previdéncia RS 802,949 76
FFGTS
- 14°115°
= Saldrio
= INSS
« FGTS
» Total RS 91.639.857,71

De posse desses valores, acessar o Fiplan para registra-los utilizando fatos extracaixa, por

meio de NLA.

Documentos €O

=
L Despesa

Qutros Documentos
Transmissdo Eletrdnica

Folha Pagamento
il 1

| uo

rido para UC anulante 04101
ado, aguardando Replanejamen... | 13101
ado, aguardando Replanejamen... | 04101

do para UQ anulante 04501

Nota de Lancamento Automatico (NLA) ©
Baixa de Adiantamento (BAD)
Nota de Lancamento Contabil (NLC)

Incluir

Consultar

Estornar
Reconhecimento do Passivo por
Competéncia (RPC)

Reconhecimento do Ativo por
Competénaa (RAC)

Registro do Documento Habil (RDH)

Autorizac3o do Documento Habil (ADH) *

RPC/ADH Inscrito em Passivo N3o b
Financeiro
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Incluir Nota de Lancamento Automatico (NLA)

Exercicio: 2023

Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ

Unidade Gestora: | Cypesquisar
Lei 640476 (Comercial): Sim (® Ndo
Codigo da Acdo: - -
Cadigo do Objeto: - v
Fato Extra Caixa: - @ pesquisar
Data da NLA:

05/01/2023 | () (ddmmaaaa)
Valor do NLA:

Histérico:

APROPRIAGAO DO 132 SALARIO

Fato Extra Caixa: 1.3.234

Nome REGISTRO APROPRIAGCAO DE 13¢

Funcéo Registrar os valores de Apropriagcdo do 132 por competéncia
Caodigo Descricéo

uo 77777

UG 2277

C/C Débito ,
3.1.9.9.1.01.01.00 | pECIMO TERCEIRO

C/C Credito| 5 1.1.1.1.01.97.02 | DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR

APROPRIACAO DAS FERIAS

Fato Extra Caixa: 1.3.236

Funcéo Apropriacdo de Férias
Cédigo Descricao

uo 72277

UG 2227

C/C Débito 3.1.9.9.1.01.02.00 | FERIAS

C/C Crédito

2.1.1.1.1.01.97.04 | FERIAS A PAGAR
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6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.

Descrigao

Unidades
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Data versao: 02/02/2024

Verséao: 3

6. Ajuste contabil pelo 6rgao setorial de financas

Apds o registro das apropriagdes, 0 6rgao setorial de finangas devera realizar os ajustes
contdbeis destas apropriacdes, os quais dizem respeito a baixa do passivo apropriado nas
NLAs anteriores e a Variagao Patrimonial Diminutiva — VPD, que é contabilizada na Liquidacao
- LIQ.

Os ajustes serdo efetuados utilizando-se dois fatos extracaixa, tanto para 13° quanto para
férias, separados em pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar.

Os valores para execug¢ao do ajuste serao extraidos do Relatério de Empenho emitido pelo
RH.

O 6rgao setorial de finangas devera solicitar ao RH o Relatério de Folha para realizar a
apropriacao das despesas com 13° salario e férias.

O relatério pode ser acessado da seguinte forma:

1. Acessar o Relatério da Folha- P6s Folha: clicar na aba “Variantes Disponiveis” e
escolher o item “Provisao 132 e Férias”, conforme demonstrado a seguir:
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’ 1=

DEPAT EHS

Pos-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Organiz

npenho e Encargos Rubricas do Co Fesponsabilidade DEPAT Plansermv Plansery Suprev Funprev

Folha = Empenho e Encargos
Entrada de variaveis

Wariantes disponiveis: -|[C

Variaveis gerais

Gravar como... || Eliminar | Exibir personalizacdo da variavel

G905 UNIV
Variavel4= Apenas SSP 4o atual Descricdo
" MésfAno (defaté] Conferencia Larissa 22

Inst Pedro Melo unid

In

Provizdo 13 e férias
Unidade Gestora con ]

dpt a aprfir de set 2019

sidhds uo10026247 i
Data de Pagaments

Orgio/Entidade
Unidade Creamg

Tipo de Folha

Funcgdo Interna
Servidor/Empregado
Grupe de Empregados
Sub-Grupo de Empregados
Unidade Crganizacional
Area de RH

Sub-Area de RH

Cargo Amplo

I o o e o

Rubrica salarial

2. Informar més e ano correspondentes: ao acessar este item, aparecerao as rubricas
correspondentes ao 13° salario e férias. O més e ano correspondentes devem ser
informados.
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DEPAT EHS Pas-Folha Conferéncia Prévia Faolha Folha Especial Administragdo O

yenho e En| DEPAT | Rubricas do Contracheque Responzabilidade DEPAT Planzery Flansery Suprey Funprev
olha = Empenho e Encargos

ntrada de variaveis

Variantes disponiveis: |Provisdo 13 e férias v|| Gravar | | Gravar como... | [ Eliminar | Exibir personalizacio da vari;

Variaveis gerais
Variavel£= Selecdo atual Descricdo
% Més/Ano (defaté) 01.2023
Orgdc/Entidade 1013
Unidade Orcamentaria
Unidade Gestora
Tipo de Folha
Data de Pagamenio
Funcdo Interna
Sewvider/Empregado
Grupo de Empregados
Sub-Grupo de Empregados
Unidade Organizacional
Area de RH
Sub-Area de RH

o o o o o o o g g g gy gy

Cargo Amplo
Rubrica salarial MZ0Z: MZ10; MZ12: MZ2 MZ02 Férias 1/3; MZ10 Médias férias; MZ12.

3. Ao clicar em OK, uma nova tela ira abrir, na qual estardo os valores disponiveis para
que os ajustes de 13° salario e férias do més sejam langados.
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“ Governo do ..
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades P - .
R _— Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

DEPAT EHS Pés-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Crgani

ipenho e Encargos Rubricaz do Confracheque Reszponszabilidade DEPAT Planserv Plansery Suprev Funprev

Folha = Empenho e Encargos

Empenho SEFAZ

| Tela de variaveis | | Versao de impressao || Exportar para Excel |

< Empenho Consignacdes Empenho Responsabilidade DEPAT Resumo Empenho | Encargos Consignacd
Situagdo da Folha Fechada

Més/Ano  01.2023

Servidor Cedido Total a Empenhar

Valor== Valor== Valor*=
Orgdo/Entidade RS RS R3
= Result.global 10.020.859 37 | 44 856 64 10.065.716.01
¥ SEFAZ 10.020.559,37 | 44.856,64 10.065.716.01
‘ +13101.0003.04.122 502.2001.9900.318011000.15000100000000000000.1 | 10.020.110,15 | 44 856 64 10.064 966,79
- *Vantagens 10.021.503,40 | 4485664 10.066.360,04
¥ 331 Adiantamento 13° férias 6.023.303,41 | 17.731.11 5.041.034,52
k1332 1% parcela 13° salario 1.322923 90 | 16.275,322 1.339.199,22
- 1335 13° salario na rescisdo 2.856,91 2.856.91
b I33T Diferenca de 13° salario -0,01 -0.01
» MZ02 Ferias 1/3 2.672.41919 | 10.850,21 2.653.269.40
il ¥ Abatimentos -1.39325 -1.393.25
k344 Desconto 1° parc. 13° pg -1.393 25 -1.393.25
‘ *13101.0003.04.122 502.2005.9900_319004000_15000100000000000000.1 T49 22 749 22
¥ \antagens 1.997 92 1.997.92
{ k335 13° salario na rescisio 1.997 92 1.997.92
¥ Abatimentos -1.245 70 -1.248.70
k344 Desconto 1° parc. 13° pg -1.245 70 -1.243.70

\ . ATENCAO:

e O valor a ser usado no calculo € o presente na coluna “Total a Empenhar”.
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""" Governo do - .
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

6.1. Ajuste de 132 salario

De posse do relatério de empenho, deve-se efetuar os ajustes do 132 salario em trés

etapas:

6.1.1. Adiantamento de 132 salario e 12 parcela do 132 salario

Soma-se os valores referentes as Rubricas /331 e /332, conforme demonstrado na tabela a
seguir, e realiza-se o fato extracaixa correspondente a natureza de despesa:
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Governo do -
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

s

E M E

=

iz

DEPAT EHS Pds-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracao Org:
mpenho e Encargos Rubricaz do Confracheque Responsabilidade DEPAT Planserv Planserv Suprev Funprev
~Folha = Empenho e Encargos

Empenho SEFAZ

[ Tela de variaveis | | Versdo de impress3o |[ Exportar para Excel |
Empenho ] Consignagies Empenho Responsabilidade DEPAT . Resumo Empenhao Encargos Consigna
Situagdo da Folha Fechada
Mésfino 01.2023
Data de pagamento  31.01.2023
Servidor Cedido Total a Empenhar
Valor== Valor== WValor==

Orgdo/Entidade

= Result.global
*PM-BA

RS

15.955.704,85
15.955.704,85

= 20801.0028.06.122.314.6916.9800.318011000.15000100000000000000_1

*20801.0025.06.122.314.6916.9900.319012000.15000100000000000000.1

¥ Vantagens
¥ i331 Adiantamento 13 férias
»i332 12 parcela 13° salario
» MZ02 Férias 1/3

¥ Vantagens
FEXY Adiantamento 13° férias
»i332 12 parcela 13° salario
» MZ02 Férias 1/3
» MZ10 Médias férias

w*20801.0025.06.122.502.2005.9900.319004000.15000100000000000000.1

¥ VVantagens
B /331

Adiantamenfo 13° ferias

15.983 44
15.988 44
5.93827
3.259 30
3.790 87

15.935.757 01
15.935.757,01

7.746.049 82
5.240.450,06
1.632.173,29
317.053,84
3.959 40
3.959 40
3.959 40

R3
15.955.704,85
15.955.704,85

15.9585 44
15.9585 44
B8.938 27
3.259,30
3.790,87
15.935.757,01
13.835.757,01
7.746.049,82
5.240.450,06
1632.173,29
317.053,84
3.959.40
3.958 40
3.955 40
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Governo do ~ ,
stado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

1. Pessoal Civil: Natureza de Despesa 319011000

Fato Extra Caixa: 1.2.180

Nome REGISTRO ADIANTAMENTO 132 PESSOAL CIVIL

Funcao Registrar adiantamento 132 Pes.Civil

Cddigo Descricao
uo 22777
UG 2277

C/C Débito |1 1.3.1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO

C/CCrédito|31.1.1.1.11.01.00 | VENCIMENTO SERVIDOR CIVIL

2. Pessoal Contratado: Natureza de Despesa 319004000

Fato Extra Caixa: 1.2.181

Nome REGISTRO ADIANTAMENTO 132 PESSOAL CONTRATADO

Funcéo Registrar adiantamento de 132 saldrio

Cddigo

Descricao

uo 7272777

uG 27277

C/C Débito |11.3.1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO

C/C Crédito | 3 1.1.2.1.11.01.00 | REMUNERACAO PESSOAL CONTRATADO




17

i Governo do ~ ,
stado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

3. Pessoal Militar: Natureza de Despesa 319012000

Fato Extra Caixa: 1.2.182
Nome REGISTRO ADIANTAMENTO 132 PESSOAL MILITAR
Funcao Registrar adiantamento 132 Pes.Militar
Cddigo Descricao
uo 777277
UG 2277
C/C Débito |1.1.3.1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO
C/C Crédito {3 1.1.3.1.12.11.00 | VENCIMENTO PESSOAL MILITAR ATIVO

6.1.2. Ajustes de pagamento mensal, exceto adiantamento e 12 parcela de 132 salario

Os ajustes deste item dizem respeito a todas as rubricas de 13° salario (exemplos: /335, /336,
/337, /333, DMO, etc) que estado na aba “Vantagens”, exceto as rubricas /331 e /332, conforme
demonstrado na tabela a seguir. Realiza-se o fato extracaixa correspondente a natureza de

despesa.
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,  Governo do -
Y Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
gnldades’ . Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

= B L
DEPAT EHS Pos-Folha

penho e Encargos Rubricaz do Confracheque

Faolha = Empenho e Encargos

Empenho SEFAZ

[ Tela de variaveis | | Versdo de impressdo || Exportar para Excel |

<" Empenho Consignacies Empenho

=

Conferéncia Prévia Folha

Responsabilidade DEPAT

Planserv

|

Folha Especial

Responsabilidade DEPAT | Resumo Empenho

Adrmministra

Plansery Suprev F

Encargos L

Situacdo da Folha
Meésiano

Orgio/Entidade

= Result.global

¥ SEFAL
*13101.0003.04.122.502.2001.9800.31201100.0100000000.1

*antagens
Fi333 13° zalario - Dez 2% parc
» /335 13" =alario na rescisio
b I33T Diferenca de 13° salaric
¥ DM 13" Salario Variavel
» MZ02 Férias 13

+ Abatimenios

k344

*13101.0003.04.122 502 2005.9900_31500400.0100000000.1

Desconto 1° parc. 13° pg

¥ \antagens
b 333 13° salario - Dez 2° parc
b 1337 Diferenca de 13° salario

¥ Abatimentos

k344

Desconto 1° parc. 13° pg

Fechada

12.2022

Servidor

Valor==

R3
24.558.940 05
24.558.940,05
24.4489.925 37
42.922.362 04
353.432.180,52
TAT2 73
50.803,75
5.357.187 52
2.075.017 48
-18.472.436,67
-18.472.436,67
110.014,65
219.268 55
213.8384 80
383,78
-108.253,90
-108.253,90

Cedido

Valor=~
RE
208.445 64
208.445 64
208.445 64
343.306 13
302.302 49

31.182 95
11.520 74
-136.560,54
-136.560,54

Total a Empenhar
Valor=~
R3
24 768.385 69
24.768.3685,69
24.638.371,01
43.267.668 22
35.734.483,01
772,73
50.803,78

5.388.370.47
2.086.835,23
-18.609.297 .21
-18.609.297 .21
110.014.658
21926858
215.884.80
383,78
-109.253.90
-109.253.90



19

%+ Governo do ~ ,
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

1. Pessoal civil: natureza de despesa 319011000

Fato Extra Caixa: 3.3.226

Nome AJUSTE DE REGISTRO DE APROPRIAGAO 132 PES.CIVIL

Funcao Ajustar os valores apropriados mensalmente de 132
Cédigo Descricéo

UG 77277

C/C Débito 2.1.1.1.1.01.97.02 | DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR

C/C Credito 3.1.1.1.1.11.01.00 | VENCIMENTO SERVIDOR CIVIL

2. Pessoal contratado: natureza de despesa 319004000

Fato Extra Caixa: 3.3.227

Nome AJUSTE DE REGISTRO DE APROPRIAGCAO 132 PES.CONTRATADO
Funcao Ajustar os valores apropriados mensalmente de 132
Caddigo Descricéo
uo 72277
UG 2222
C/C Débito 2.1.1.1.1.01.97.02 | DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR
C/C Crédito

3.1.1.2.1.11.01.00 | REMUNERAGAO PESSOAL CONTRATADO

3. Pessoal militar: natureza de despesa 319012000

Fato Extra Caixa: 3.3.230

Nome AJUSTE DE REGISTRO DE APROPRIAGAO 132 PES.MILITAR 33.230
Funcéo Ajustar os valores apropriados mensalmente de 132
Cédigo Descricéo
uo 77777
UG 2727
C/C Débito 2.1.1.1.1.01.97.02 | DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR
C/C Crédito

3.1.1.3.1.12.11.00 [ VENCIMENTO PESSOAL MILITAR ATIVO
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,  Governo do -
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

6.1.3. Descontos de 132 salario antecipado

Neste langamento deve-se utilizar a rubrica /344 - Desconto 12 parcela, conforme
exemplificado na tabela a seguir, realizando-se o mesmo fato extracaixa para todas as
naturezas de despesa.

| [ | |5 s
DEPAT Ptﬁa Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Crganiz
wenho e Encargos Rubricas do Contracheque Responzabilidade DEPAT Planserv Flanserv Suprev Funprev
ilha = Empenho e Encargos
Empenho SEFAZ
Tela de variaveis | | Wersdo de impressdo || Exportar para Excel |

Empenho Consignacides Empenho Responsabilidade DEPAT Resumo Empenho Encargos Consignacie

Situacdo da Folha Fechada
Més/ano  01.2023
Servidor Cedido Total a Empenhar
Valor== Valor== Valor==

Orgéo/Entidade RS RS R3
= Result.global 10.020.859,37 44 85664 10.065.7 16,01
¥ SEFAZ 10.020.859,37 44 856,64 10.065.7 16,01
¥ 13101.0003.04.122 502 2001.9800.319011000.15000100000000000000.1 | 10.020.110,15 | 44 856,64 10.064 966,79
¥ \Vantagens 10.021.503,40 | 44.856,64 10.066.360,04
P i331 Adiantamento 13° férias 6.023.303.41 | 17.731,11 6.041.034.52
P332 1% parcela 13° salario 1.32292390 | 16.275.32 1.339.199.22
¥ 335 13° salario na rescisdo 2.356,91 2.856.91
¥ /337 Diferenca de 13° salario -0,01 -0.01
» MZ02 Ferias 173 267241919 | 10.350.21 2.653.269.40
i+ Abatimentos -1.383 .25 -1.393.25
k344 Desconto 1° parc. 13° pg -1.393 25 -1.393.25
+13101.0003.04.122 502.2005.9300.319004000.15000100000000000000.1 74922 74922
¥ \antagens 1.997 92 1.9897,92
¥ 335 13° salario na rescisdo 1.997,92 1.997 92
= Abatimentos -1.245 70 -1.243.70
k344 Desconto 1° parc. 13° pg -1.245 70 -1.248.70
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i Governo do ~ ,
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

Fato Extra Caixa: 3.2.248
Nome REGISTRO AJUSTE ADIANTAMENTO 132 PESSOAL
Fungao Ajustar valores de adiantamento de 132
Cédigo Descricao
uo 27272727
uG 22727
C/C Débito [21.1.1.1.01.97.02 | DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR
C/CCrédito [ 11.3.1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO

6.2. Ajuste de férias

Para obter os valores com o objetivo de realizar o ajuste de férias, o 6rgao setorial de financas

devera solicitar ao RH o Relatério de Folha, que pode ser acessado da seguinte forma:

1. Relatério da Folha — Pés Folha, clicar na aba “Variantes Disponiveis” e escolher o

item “Provisao de 13°e Férias”.
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i Governo do ~ i
) Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023

Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de

Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos

¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,

fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.

Unidades P - .

R _— Orgaos Setoriais de Finangas

esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

DEPAT EHS Pas-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Crg

mpenho e Encargos Rubricaz do Confracheque Reszponsabilidade DEPAT Plansery Planserv Suprev Funprev

-Folha = Empenho e Encargos

Entrada de variaveis

Variantes disponiveis: |Provisdo 13 e férias ]v [ Gravar | [ Gravar como... | [ Eliminar | Exibir personalizacio da varid
Variaveis gerais ki
= Apenas S5P
Variavel*= Conferencia Larissa cao atual Descricdo

x MésfAno (defaté] Inst Pedro Melo unid
Inst Pedro melo
Provizdo 13 e férias
conf resc jul

Unidade Gestora dpt a apriir de set 2019
spdhds uo10026247

sidhds 10026245 w7
Data de Pagamenno

Orgdo/Entidade
Unidade Orcame

Tipo de Folha

Funcdo Interna
Servidor/Empregado
Grupo de Empregados
Sub-Grupo de Empregados
Unidade Organizacional
Area de RH

Sub-Area de RH

o o o

Cargo Amplo
Rubrica salarial MZ02: MZ10; MZ12; MZ2 MZ02 Férias 1/3; MZ10 Médias férias; MZ12__.

2. Os ajustes de férias deverdo ser efetuados somando todos os valores referentes a
férias que aparecerem nas naturezas de despesa 319011000, 319004000 ou
319012000. Com esses valores, efetua-se langamento do fato extracaixa no Fiplan
correspondente a natureza de despesa.
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,  Governo do -
Y Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
gnldades’ . Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

-
-

e | ot v

e

2

DEPAT EHS Pa=-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Org:
ipenho e Encargos Rubricas do Confracheque Responsabilidade DEPAT Planserv Flanserv Suprev Funprev
Folha > Empenho e Encargos

Empenho SEFAZ

[ Tela de varidveis | [ Versio de impress3o || Exportar para Excel |
< Empenho Consignacdes Empenho Responsabilidade DEPAT | Resumo Empenho Encargos Consigna
Situac3o da Folha Fechada
Mésiino  01.2023
Data de pagamento  31.01.2023
Servidor Cedido Total a Empenhar
Valor== Valor== Valor==

Org3c/Entidade
= Result.global
¥ PM-BA
= 20501.0028.06.122.314.6916.9900.319011000. 150001 00000000000 00:0_1

*Vantagens
k331 Adiantamento 13° férias
k332 1% parcela 13° =alario
| »mzo2 Férias 1/3 |
w 20501.0028.06.122.314.6916.9900.319012000. 15000100000 0000000001
*Vantagens
k331 Adiantamento 13° férias
k332 1% parcela 13° =alario
¥ 202 Ferias 1/3
» MZ10 Meédias férias
= 20501.0025.06.122.502.2005.9900_312004000. 15000100000 0000000001
¥ \antagens
¥ 331 Adiantamento 13° férias

RE
15.955.704 85
15.955.704 85

15.955 44
15.955 44
8.938 27
3.259.30
3.790 87
15.935.757 01
15.935.757,01
7.746.049 82
6.240.450,06
1.632.173,29
317.0533.84
3.959 40
3.959 40
3.959 40

RS
15.955.704,85
15.955.704,85
15.988,44
15.988, 44
5.938,27
3.259,30
3.790,87
15.935.757,01
15.935.757,01
7.746.049,82

5.240.430,06 [
1.632.173,28
317.053,84
3.959,40
3.959,40
3.959,40
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Governo do
stado da Bahia

Secretaria da Fazenda

ORIENTACAO TECNICA 77/2023

Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de

Descrico pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.

Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

.‘

necessario.

Obtidos os valores,

ATENCAO:
e Os oOrgaos e entidades, quando realizarem o ajuste de férias, deverao observar se na
Responsabilidade Depat, nas naturezas de despesa 319011000 e 319012000, existem
valores relativos as férias, a fim de que sejam efetuados os devidos ajustes contabeis, se

acessar o Fiplan e fazer a NLA de apropriacao:

1. Pessoal civil: natureza de despesa 319011000

Fato Extra Caixa: 3.3.228 |

Nome AJUSTE DE APROPRIACAO FERIAS PESSOAL CIVIL

Funcao Ajuste de apropriagdo de Férias Pes. Contratado
Cédigo Descricao

uo 77777

UG 7777

C/C Débito 91.1.1.1.01.97.04 | FERIAS A PAGAR

C/C Crédito[31.1.1.1.11.01.00 | VENCIMENTO SERVIDOR CIVIL

2. Pessoal contratado: natureza de despesa 319004000

Fato Extra Caixa: 3.3.229
Nome AJUSTE DE APROPRIACAO FERIAS PESSOAL CONTRATADO
Funcéo Aluste de apropriacdo de Férias Pes. Contratado
Cédigo Descricao
uo 22277
UG 22727
C/C Débito 91.1.1.1.01.97.04 | FERIAS A PAGAR
C/C Crédito | 31.1.2.1.11.01.00 | REMUNERACAO PESSOAL CONTRATADO
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55 Governo do ~ ,
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 13¢ salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades P . .
R _— Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

3. Pessoal militar: natureza de despesa 319012000

Fato Extra Caixa: 3.3.231
Nome AJUSTE DE APROPRIACAO FERIAS PESSOAL MILITAR

Funcao
Aluste de apropriacdo de Férias MILITAR
Cédigo Descricao

uo 77777

UG 7777

C/C Débito 12 1.1.1.1.01.97.04 | FERIAS A PAGAR
C/C Crédito | 3.1.1.3.1.12.11.00 | VENCIMENTO PESSOAL MILITAR ATIVO

7. Apropriacao dos encargos

Os valores referentes aos encargos, em regra, devem ser apropriados mensalmente. No RH
Bahia, esses valores serdo obtidos no Relatoério da Folha, no item “Apropriagao”:

1. Acessar o RH Babhia, e, na aba “Pés-Folha”, clicar em “Apropriacao de Férias e 132
Salario”. Ao abrir esta pagina, identificar o més/ano e a UO é carregada
automaticamente.

[ L [ [

30 O oo de Pessoal

rev | Funprev  Baprev | PrevNordeste = FPSM | OQutrosEncargos | Folha de Rosto

0o o0o0
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i Governo do ~ i
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
gnldades, . Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024
Variantes disponiveis: Gravar Eliminar Exibir personalizacio da variavel

Variaveis gerais

Varidvel== Selecdo atual Descricdo
*  Més/ano (valor individual, entrada obriga .. 10.2022 10.2022
@rgﬁDFEntidade 1013 1013 5EFAZ
Tipo de Falha
Senvidor/Empragado
* | Visio Administracdo 2:3:1: 4 Diretas; Autarquias/Fundacoes; Empresas; |..

2.

A tabela que ir4 abrir mostrara os valores de 13° salario totais. Ao clicar na seta que
fica ao lado do 13° serdo abertos valores detalhados em “Remuneracao” e
“Previdéncia”. Os valores disponiveis em “Previdéncia” e FGTS sao os disponiveis
para realizar a apropriagao.

[ |7 L= [ |”
DEPAT EH5 Pos-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial

penho e Encargos Rubricas do Contracheque Responsabilidade DEPAT Plansenvy Planserv Supn

‘olha = Apropriacdo de Férias e 13° Salario

Apropriagdo de Férias e 13° Salario

[ Painel on |[ Painel off | [ Tela de variaveis |[ Abrir |[ Salvar | | Apropriacio de Férias e 13° Salaric (Padrio)

= - . 2; -
ey Orgdo/Entidade Mesifino 122022
" MEs/ANG 1013 SEFAZ  [és RZ 4.641.027,91
¥ Linhas b Ferias RE -186.210,84
* Orgio/Entidade RS 4.827.233,75
" Periodo » Remuneragio RS 3.988 453,99
* Caracteristica livre RS 537 724
* Area RecursosHumanos
a0 b 147/15°
e Ampl
— e - Total RS 634,632 443 617 17
" Grupo de empregados
= il » Fériaz RS 53.032.266.44
® Rubrica salarial
k13° RS 634.579.411.350,73
® Servidor/Empregado
F 14°/15°

" 3G empregados
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“ Governo do -
) Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades P - .
R _— Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

Obtidos os valores, acessar o Fiplan e fazer a NLA de apropriagao:

Fato Extra Caixa: 1.3.235 |

Nome APROPRIACAO ENCARGOS 13¢
Funcao Registrar valores de Encargos de 132 apropriados por competéncia

Cédigo Descricao
uo 77777
UG zz77

C/C Débito 131.9.9.1.01.03.00 | Encargos de 132
C/C Crédito [ 1.1.4.1.01.97.08 | Encargos a Pagar - 13 Salario - N3o Financeiro

8. Ajustes dos Encargos

Os ajustes dos lancamentos das apropriagdes realizadas mensalmente deverao ser efetuados
no final do exercicio. Os ajustes fazem referéncia aos encargos das naturezas de despesa
constantes nas dotagdes orgcamentarias 319013000 (INSS e FGTS), 319113000 (Funprev,
Baprev, FPSM) e 319007000 (Prevnordeste).

As unidades solicitardo ao RH o Relatério da Folha no més 12. Com ele, o érgao setorial de
finangas faz os langamentos de ajustes por meio de NLA.

O relatério pode ser acessado da seguinte forma:
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%+ Governo do ~ i
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades P - .
R _— Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

DEPAT EHS
‘mpenho e Encargos Rubricaz do Confracheque

+Folha = Empenho e Encargos

Entrada de variaveis

5

Variantes disponiveis:

Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Organiz
H Pés-Folha hde DEPAT Planserv Plansery Suprev Funprev
| [Gravar | [ Eliminar | Exibir personalizag3o da variavel

Variaveis gerais
Variavel|*=

* MésiAno (defaté)
Orgdo/Entidade
Unidade Orcamentaria
Unidade Gestora
Tipo de Folha
Data de Pagamento
Funcdo Interna
Servider/Empregado
Grupo de Empregados
Sub-Grupo de Empregados
Unidade Crganizacional
Area de RH
Sub-Area de RH
Cargo Amplo

Rubrica salarial

Selecdo atual

gy gy gy gy gy e e gy gy gy gy gy gy

Descricdo

5

"

Apds acessar o Relatério, clicar na aba “Encargos”. A relagdo de todos os encargos

correspondentes para a Folha daquele periodo aparecerd, incluindo 13° salario.
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i Governo do ~ i
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
gnldades, . Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024
DEPAT EHS Péds-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Admin
Empenho e Encargos Rubricas do Confracheque Responsabilidade DEPAT Planserv Planserv Suprev

Pos-Folha = Empenho e Encargos

Empenho SEFAZ

[ Tela de variaveis | [ Versio de impress3o || Exportar para Excel |

Ermpenho Congignagdes Empenho Responsabilidade DEPAT Resumo Empenho .~  Encargos
MéEs/Ano 122022

Situacdo do Servidor  Servidor Cedido Resultado
Valorz= Valor== Valorss
Orgdo/Entidade RS R5 RS
= Result.global 18.902.899.71 | 133.378,52 | 19.036.278,23

*13101.0003.04.122 502.2001.99000.31911300.2100000000.1 | 15.064.972.858  133.378.52  13.198.331 40

*BAPREV 422 328,50 422 328,50
* Més Atual 42232850 422328 50
w 202212 422.328,50 422328 50

¥ G103 Contribuicdo BAPREV 213.673.76 213.673,76

kG105 Contribuicdo BAPREV 130. 208.654.74 208.6594,74
*FUMPREV 17.642.644 38 | 13337852 | 17.776.022 90
¥ Mes Atual 17.642.644.35  133.373.32 | 17.776.022,90

w 202212 17.642.644.38 | 13337852 | 17.776.022 90

¥ G102 Contribuicdo FUNPREWV 8917541, 63 | 6668926  5.954231,09

b G104 Contribuicdo FUNPREWY 130. 72310255 | 66.689.26 8.791.791.81

Ap6s a identificagdo dos valores, acessar o Fiplan e lancar as NLAs de ajuste. As NLAs de
ajuste sdo segregadas por tipo de encargo.
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i Governo do ~ ,
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

Fato Extra Caixa: 3.3.224
Nome AJUSTE ENCARGOS 132
Funcao Ajustar os valores de Encargos de 132
Cédigo Descricao
uo 272277
uG 27727
C/C Débito 2.1.1.4.1.01.97.08 Encargos a Pagar - 13 Salario - N3o Financeiro
C/C Crédito 3.1.9.9.9.01.03.00 Encargos de 132

9. Apropriacao de 132 Salario de Aposentadoria e Pensoes

A apropriacdo de 13° salario de aposentadoria e pensdes sera realizada nas unidades
orgamentarias 09602, 09603 e 09604.

Os valores devem ser apropriados, em regra, mensalmente. No RH Bahia, eles serao obtidos
no Relatério da Folha, no item “Apropriacao”:

Acessar o RH Bahia, e, na aba “Pdés-Folha”, clicar em “Apropriacdo de Férias e 132
Salario”. Ao abrir esta pagina, identificar o més/ano e a UO é carregada automaticamente.

Selecio atual

ual entrada obriga .| 12.2022

réncia Prévia Folna

[ fm Jiugin gn |

8 6 B 6 L 8 L

50 de Pessoal de Tempos

Folha de Pagamento Folha Cépia

rev | PrevNoreste ~ FPSM | OutrosEncargos = FohadeRosto  Consignacbes-Pagamento | Encargos-Pagamento | INSSeFGTSp

Diretas; Autarquias/Fundagdes; Empresas; |.
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i Governo do ~ ,
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unldades, . Orgaos Setoriais de Finangas
Responsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024
Variantes disponiveis: Gravar Eliminar Exibir personalizacio da variavel
Variaveis gerais
Varidvel== Selecdo atual Descricdo
*  Més/ano (valor individual, entrada obriga .. 10.2022 10.2022
Orgio/Entidade 1013 1013 SEFAZ
Tipo de Falha
Senvidor/Empragado
* | Visio Administracdo 2:3:1: 4 Diretas; Autarquias/Fundacoes; Empresas; |..

Obtidos os valores, acessar o Fiplan e fazer a NLA de apropriagao:

1. Aposentadoria: natureza de despesa 319001000

Fato Extra Caixa: 1.3.237

Nome REGISTRO DE APROPRIACAO DE 132 APOSENTADORIA

Funcéo Registrar os valores de Apropriacdo de 132 Aposentadoria
Caodigo Descricéo

uo 2727277

UG 2277

C/C Débito

3.2.1.9.1.01.01.00

GRATIFICAGAO NATALINA APOSENTADORIA

C/CCredito 5 1.1.2.1.01.97.02

BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - GRATIFICAGAO NATALINA
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, _ Governo do R
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 13¢ salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades P . .
R _— Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

2. Penséao: natureza de despesa 319003000

Fato Extra Caixa: 1.3.238
Nome REGISTRO APROPRIACAO DE 132 PENSOES
Funcéo Registrar os valores de Apropriagao de 132 de Pensdes
Cédigo Descricéo
272777
uo
272727
UG
C/CDebito S 5 91010000 | GRATIFICAGAO NATALINA PENSGES
C/CCrédito | 54 121.01.97.02 |BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - GRATIFICACAO NATALINA

10. Ajuste de 132 Salario de Aposentadoria e Pensao

De posse do relatério de empenho, deve-se efetuar os ajustes do 13° salario de
aposentadoria e pensao em trés etapas:
10.1. Adiantamento de 132 salario de aposentadoria e pensao e 12 parcela

Soma-se os valores referentes as Rubricas /332, conforme demonstrado na tabela a
sequir, e realiza-se o fato extracaixa correspondente a natureza de despesa:




33

3 Governo do I
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 13¢ salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades P . .
R _— Orgaos Setoriais de Finangas
esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

= &

5 L':;p E |

=

DEPAT EHS Pas-Folha Conferéncia Prévia Folha Folha Especial Administracdo Orgz
Empenho e Encargos Rubricas do Confracheque Responsabilidade DEPAT Planserv Planserv Suprev Funprev
*az-Faolha = Empenho e Encargos
- Empenho Consignacdes Empenho Responsabilidade DEPAT Resumo Empenho Encargos Consigna
Situacdo da Folha Fechada
Mésifno 022023
Data de pagamenio 28 02 2023
Servidor Cedido Toflal a Empenhar
Valor== Valor== Valor==

Orgio/Entidade

= Result.global

R
28.360.874,31

= BAPREV 69.558,55
= 09602.0001.09.272.900.8069.9900.319003000_13000255000000000000.1 3.124,02
*Vantagens 312402

¥ /332 1% parcela 13° salario 312402

= 09602.0001.09.272.900.8076.9900.319003000_13000255000000000000.1 4.738,40
*\antagens 473840

¥ /332 17 parcela 13° salario 473340

= 09602.0001.09.272.900.8084.9900.319001000_13000255000 0000000001 14.936,79
*Vantagens 14.936,79

¥ 1332 17 parcela 13° salario 14.936,79

= (09602.0001.08.272.900.6085.9900.319003000_18000255000000000000.1 13.988,13
+Vantagens 13.955,13

¥ 1332 17 parcela 13° salario 13.955,13

= 09602.0001.09.272.900.6086.9900.319001000_18000255000000000000.1 3272121
*Vantagens 3272121

¥ 1332 17 parcela 13° salario 32T

* FUNPREV 20.076.492,09
¥ 09603.0001.09.272_900.8069.9900.319003000_1801024 1000000000000.1 35.531,04
+\antagens 3553104

RE
2536087431
69.558,55
3.124,02
3.124,02
312402
4.755,40
4.755,40
4.755,40
14.936,79
14.936,79
14.936,79
13.986.13
13.986.13
13.986.13
ey ey |
ey ey |
i
20.076.492,09
38.531,04
38.531,04




34

5 Governo do R
) Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023

Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de

Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos

¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,

fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.

Unidades P - .

R _— Orgaos Setoriais de Finangas

esponsaveis
Versio: 3 Data verséo: 02/02/2024

1. Aposentadoria: natureza de despesa 319001000

Fato Extra Caixa: 1.2.184
Nome REGISTRO ADIANTAMENTO 132 APOSENTADOS
Funcao Registrar adiantamento de 132 de Aposentados
Cddigo Descricao
Uo 27777
UG 72777
C/C Débito |1.1.3.1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO
C/C Crédito | 39.1.9.1.01.01.00 | GRATIFICACAO NATALINA - APOSENTADO

2. Penséo: natureza de despesa 319003000

Fato Extra Caixa: 1.2.185

Nome REGISTRO ADIANTAMENTO 132 PENSAO

Funcao Registrar adiantamento de 132 de Pensionistas
Cédigo Descricao

uo 77777

UG zz77

C/CDebito 111.3.1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO

C/C Crédito | 32 2.9.1.01.00.00 | GRATIFICACAO NATALINA - PENSAO

10.2.Descontos de 132 salario antecipado

Neste lang

amento deve-se utilizar a rubrica /344 - Desconto 12 parcela, conforme

exemplificado na tabela abaixo, realizando-se o mesmo fato extracaixa para as naturezas de
despesa 319001000 e 319003000.
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i Governo do -
' Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizagdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricio pessoal com 13 salério e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ orgdos da Administragédo Direta e entidades da Administragéo Indireta (autarquias,
fundagdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgéos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versdo: 02/02/2024

= B [

=

DEPAT EHS Pés-Folha Conferéncia Prévia Folha

mpenho e Encargos Rubricas do Conifracheque Responsabilidade DEPAT

+-Folha > Empenho e Encargos

=

Folha Especial Adminis

Flanserv Flansers Suprev

Empenho Congignacées Empenho | Responzabilidade DEPAT | Resumo Empenho i Encargos

Situacdo da Folha Fechada

Més/Ano  12.2022
Servidor Cedido Total a Empenhar

Walors= Valor== Valors=

Orgdo/Entidade RS R3
= Result.global 381.203.559,97 351.203.559 97
*BAPREV 779.018,35 T79.018.35
*09602.0001.09.272.300.8069.9900.31900300.0255000000.1 294913 294913
¥ Vantagens 5.898,26 5.898.26
B 333 13° salario - Dez 2° parc 5.898,26 5898 26
* Abatimenfos -2.948 13 -2.949.13
344 Desconto 1° parc. 13° pg -2.949 13 -2.949.13
¥ 09602.0001.09.272.900.8074.9900.31900300.0255000000.1 14.868,73 14.868.73
¥ Vantagens 259737 47 29737 47
¥ 1333 13" silério - Dez 2 parc 29737 AT 29737 47
+ Abatimentos -14.865,74 -14.868,74
b /344 Desconto 1° parc. 13° pg -14 863,74 -14 568,74
*09502.0001.09.272.300.8076.9800.31200300.0255000000.1 14.347,02 14.347.02
¥ Vantagens 28.554 82 28.554 52
» 1333 13" zalario - Dez 2* parc 2852315 2852315
¥ 1337 Diferenca de 13° salaric 31,67 31,67
¥ Abatimentos -14.207 60 -14.207 &0
b 344 Desconto 1° parc. 13° pg -14.207 80 -14.207 .80




Governo do
stado da Bahia

Secretaria da Fazenda

ORIENTACAO TECNICA 77/2023

Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de

Descrico pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.

Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

Fato Extra Caixa: 3.2.249

Nome REGISTRO AJUSTE ADIANTAMENTO 132 APOSENTADO/PENSIONISTA

Funcao Ajustar valores de adiantamento de 132 Aposentado/Pensionista
Cédigo Descricao

uo 227277

UG 2727

C/C Débito |5 1.1.2.1.01.97.02 | BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - GRATIFICACAO NATALINA

C/C Crédito | 1.1.3,1.1.01.02.00 | 13 SALARIO - ADIANTAMENTO

10.3. Ajustes de pagamento mensal, exceto adiantamento de 1392 salario e

primeira parcela do 132 salario

Os ajustes deste item dizem respeito a todas as rubricas de 13° salario (exemplos: /335, /336,
/337, /333, DMO, etc) que estédo na aba “Vantagens”, exceto as rubricas /331 e /332, conforme
demonstrado na tabela a seguir. Realiza-se o fato extracaixa correspondente a natureza de

despesa 319001000 e 3190030000.

1. Aposentadoria: Natureza de Despesa 319001000

Fato Extra Caixa: 3.3.232

Nome AJUSTE DE REGISTRO DE APROPRIAGAO 132 APOSENTADORIA

Funcéo Ajustar os valores apropriados mensalmente de 132 de Aposentadoria
Caodigo Descricéo

uo 77777

UG 22727

C/C Débito BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - GRATIFICACAO
2.1.1.2.1.01.97.02 NATALINA

C/C Credito 3.2.1.9.1.01.01.00 [ GRATIFICAGAO NATALINA APOSENTADORIA
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%+ Governo do ~ ,
Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 77/2023
Assunto Apropriagao por competéncia de 132 salario e Férias ‘ Data: 01/08/2023
Estabelece procedimentos para contabilizacdo da apropriagdo mensal das despesas de
Descricéo pessoal com 132 salario e férias do pessoal civil, pessoal contratado e pessoal militar dos
¢ 6rgdos da Administracdo Direta e entidades da Administragdo Indireta (autarquias,
fundacdes, fundos e empresas dependentes) do Poder Executivo.
Unidades

Responsaveis

Orgaos Setoriais de Finangas

Verséao: 3

Data versao: 02/02/2024

2. Penséao: Natureza de Despesa 319003000

Fato Extra Caixa: 3.3.233

Nome AJUSTE DE REGISTRO DE APROPRIAGAO 132 PENSAO

Funcao Ajustar os valores apropriados mensalmente de 132 de Pensdo
Cédigo Descricéo

uo 22272

UG 2222

C/C Débito BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - GRATIFICACAO
2.1.1.2.1.01.97.02 NATALINA

C/C Crédito

3.2.2.9.1.01.00.00 | GRATIFICAGAO NATALINA PENSOES




