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; Projeto FIPLAN-BA 5
Projet ) V 1.1
rojeto Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia ersao
Data:
Cédigo P001-FIPLAN-BA - 2009 23/07/2013
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD
Funcionalidade Instrumento Contratual
Assunto Encerramento do Instrumento (ENC): Incluir e Estornar
OBJETIVO

A funcionalidade Encerramento do Instrumento (ENC) tem por objetivo permitir o
encerramento do instrumento (INT) pelas unidades orgamentarias/gestoras, promovendo a
devolugdo do saldo disponivel, porventura existente, para a correspondente dotagao

orcamentaria.

E recomendavel que a rotina seja utilizada em todas as situagdes, como forma de sanear o
banco de dados para fins de relatérios e consultas, inclusive quando se tratar de
instrumentos tipo Autorizacdo de Compra e Ordem de Execucédo de Servigo, em Contratos e
Convénios sem saldo disponivel ou, ainda que tenham saldo disponivel, a unidade ndo mais

os utilizara.

SITUAGCOES IMPEDITIVAS

Sé&o situagbes impeditivas do Encerramento do Instrumento (ENC):

e A existéncia de Pedido de Empenho (PED) em aberto, ou seja, ndo pago. Caso
deseje prosseguir na rotina de encerramento, a unidade devera estornar
antecipadamente o PED vinculado ao instrumento;

e Em relagdo particularmente aos instrumentos tipo “Convénio”, o encerramento
somente podera ser feito apds a prestacdo de contas final das parcelas liberadas.
Apenas se nao houver nenhuma parcela liberada é que a unidade podera realizar o

encerramento de um instrumento tipo convénio sem prestagao de contas final.

PROCEDIMENTOS PARA INCLUSAO

1. Selecionar o caminho DOCUMENTO = DESPESA =>CADASTRAMENTO (CDD)
=>INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT) = ENCERRAR (ENC) - Incluir
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2. Ao selecionar a opgao “Incluir” sera apresentada a tela a seguir.

Governo do Estado da Bahig
Planejamento, Contabilidads e Financa

ManUtengao Sistema Integrado de

P

Incluir Encerrar Instrumento (ENC) 10122877500 - 15:14:42 16/07/ 2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 11101

A4 FIPLAN

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: 11101 - Direteria Geral

Unidade Gestora: l:l - (@ pesquisar

Nimero do Instrumento: (,pesquisar

Identificacdo do Instrumento

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitagdo:
Tipo de Despesa:
Responsavel pela Unidade:
Data de Celebracdo:
Data de Publicacdo:
Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Valor Inicial:

Valor Atual:

Objetivo:
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3.

instrumento a ser encerrado, o0 sistema apresentard os dados atualizados do mesmo, as

Apds o preenchimento dos dados relativos a Unidade Gestora e a identificagdo do

dotagbes envolvidas e o cronograma de desembolso, inclusive o saldo disponivel, que sera
devolvido contabilmente ao orgamento correspondente :

Identificacio do Instrumento

Tipo de Instrumento:
Numero da Licitacie/Inexigibilidade/ Dispensa:
Modalidade de Licitacio:
Tipo de Despesa:
Responsavel pela Unidade: WILT
Data de Celebracio:

Data de Publicacio:

Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

valor Inicial:

Valor Atual:

Contrato
11101.0001.14.0000254-4
Dispensa - art. 59
Compras & Servigos

ON TEIXEIRA CUNHA

/05/2014

22/05/2014

INSTITUTO EDUCACIONAL DO RECONCAVO BAIANO
15.570.219/0001-01

22/05/2014

21/04/2015

R$ 1.043.250,00

RS 1.043.250,00

Objetivo: Treinamento de M3o de Obra em Geral
Financeire / Orcamentario
Comzi= | Exer.. | Dotagio Orgamentdria | Tipo de G.| WValor da Dot.| Saldo Dispon..
_ll 2014 11101.0001.12.366.102.3904.9900.33903900.... Geral 1.043.250,00 151.271,25

Cronograma de

| Data de Vencimento Valor

0L 31/12/2014

151.271,25

4.

do encerramento do instrumento clicando em uma das seguintes opgdes: Acdo Judicial,

Apds checagem dos dados informados pelo sistema, a unidade selecionara o motivo

Cadastramento Indevido, Conclusao, Distrato ou Transferencias entre Gestoras, sendo que
esse ultimo motivo sera objeto de Orientacdo Técnica especifica haja vista que ainda nao
esta disponivel em sua plenitude.

Além da identificacdo do motivo, o sistema dispde do campo “Justificativa” para informacgdes
mais detalhadas do fato que originou a necessidade de encerrar o instrumento.

Motivo do Encerramento: | v
Data de Encerramento: [1g/07/2014

Justificativa:
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Para finalizar, o usuario devera clicar no botao “INCLUIR” e, a seguir, clicar no botao
“CONFIRMAR” para que a operacao seja concluida.

IV. PROCEDIMENTOS PARA ESTORNO

1. Selecionar o caminho DOCUMENTO = DESPESA =>CADASTRAMENTO (CDD)
= INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT) = ENCERRAR (ENC) - Estornar

Estado da Bahia

tabilidade e Financas

2. Ao selecionar a opcao “Estornar” sera apresentada a tela a seguir:

piy " Governo do Estado da Bah
ﬂ FI pLA N M an ute ngao ister rado de Plangjam ontabilidade e Finang
Tabelas Planejamento Pro tabilidad elatorios  Gestdo
Estornar Encerrar Instrumento (ENC) 10122877500 - 11:45:03 17/07/2014 - Exercicio Logada: 2014 - U0: 11101

Exercicio: 2014

Unidade Orcamentaria: 11101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: l:l - Qypesquisar

N° do Encerramento: ‘" | G pesquisar

Identificacdo do Instrumento

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitacio:
Tipo de Despesa:

N° do Instrumento:
Responsavel pela Unidade:
Data de Celebracio:
Data de Publicacdo:
Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Tnicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Valor Inicial:

Valor Atual:

Objetivo:
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4. Apds o preenchimento dos dados relativos a Unidade Gestora e a identificagdo do

instrumento de encerramento (ENC), o sistema apresentara os dados atualizados do

mesmo, as dotacbes envolvidas e o cronograma de desembolso com saldo disponivel

zerado, o0 motivo, a data e a justificativa para o encerramento.

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitacdo:
Tipo de Despesa:

N° do Instrumento:
Responsavel pela Unidade:
Data de Celebracdo:
Data de Publicacdo:
Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Valor Inicial:

Valor Atual:

Objetivo:

ldentiticacao do Instrumento
Convénio
Inaplicivel
Transferéncias
11101.0001.13.0000585-8
Wilton Teixeira Cunha
13/05/2013
23/05/2013
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPUPIARA
13.798.384/0001-81
13/05/2013
13/05/2014
R$ 10.368,00
R$ 10.368,00

Implementagdo do programa TOPA, 63 etapa, acdes integradas entre a SEC & o municipio de Ipupiara, conforme convénio n® 84/2013.

Financeiro / Orcamentario

Cronograma de
| Data de Venc\mentul Valor
_II 24/05/2013 6.220,80
_ZI 01/06/2013 4.147,20
Dotacies:
| Exer.. | Dotagdo Orgamentaria | Tipo de Gasto | Valor da Dot... | Saldo Dispon...
_ll 2013 | 11101.0001.12.306.102.4449.5900.334041 Geral 10.368,00 0,00
Motivo do Encerramento: Conclusdc
Data de Encerramento: 04/07/2014
Justificativa: teste
7 . . . .
5. Apdés checagem dos dados informados pelo sistema, informar o motivo do estorno do

encerramento, clicar em Estornar e depois em Confirmar. O sistema realizara o retorno do

Saldo Disponivel ao Instrumento, permitindo, assim, que este retorne ao status de

“Instrumento Ativo”. A operacgao sera visualizada em documento .pdf e sua contabilizagao

em documento doclan.

Motivo do Encerramento:
Data de Encerramento:
Justificativa:

Data do Estorno:

Motive do Estorno:

Concluséo
04/07/2014
teste

17/07/2014

Encerramento indevido haja vista a existéncia de parcelas pendentes de
pagamentao.
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V. OBSERVACOES FINAIS

Temporariamente, até que a transacao Transferéncias entre Gestoras seja disponibilizada
no FIPLAN, a unidade devera proceder da seguinte forma:

Unidade de Origem: Encerrar o Instrumento selecionando o motivo “Transferéncias entre

Gestoras”.

Unidade de Destino: Incluir SRD — Solicitacdo de Reserva de Dotacédo e INT - Instrumento
através da modalidade “Implantacdo de Contratos”, cuja permissao é dada pela Diretoria de
Contabilidade Publica (DICOP) através do Anexo IV. Na tela Incluir Instrumento (INT),
preencher o campo “Nimero do INT de Origem”. O valor do novo Instrumento sera

o Saldo Disponivel na unidade de origem.

Pagina 6 de 6




