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1 Objetivo

z

O objetivo desta Orientacdo Técnica é estabelecer procedimentos para a execuc¢do da
Prestacdo de Contas dos Convénios Concedidos e Outros Ajustes, nas formas parcial e final,
por meio da transacdo Prestacdo de Contas - PCT, integrante do médulo Cadastro da
Despesa — CDD.

2 Atualizagoes de versao

Verséo 4:

e Alterados os procedimentos do subitem 3.4.3 3.4.3.Restituicdes ocorridas em exercicio
subsequente ao do exercicio da liberacdo, bem como as restituicbes de despesas
inscritas em Restos a pagar cuja liberag@o ocorreu no exercicio em curso, inclusive as
decorrentes dos rendimentos da aplicagao financeira.

Verséo 5:
e Alterados os procedimentos dos subitens 3.5; 3.5.2; 3.5.3; 3.5.4:
| — Transferéncia entre Unidades Gestoras, cujo saldo a comprovar permaneceu na
UO de origem;
Il - Transferéncia entre Unidades Gestoras, cujo saldo a comprovar foi migrado para a

UO/UG de destino (os decorrentes da mudanca institucional de 2015).

Versao 5.1:

e Incluida restricdo no subitem 3.1 “quando ocorridas entre entes da Federacao”,
conforme definido no caput do artigo 25 da Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000
— Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF.

Versao 6:

¢ Insercdo de novos campos da entrega da PCT.
Verséo 7:

e item 3.5.4: Alteracdo em fatos extracaixa.
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3 Convénios

3.1 Inclusao de Prestag¢ao de Contas Parcial

A Prestacdo de Contas Parcial se refere a cada uma das parcelas dos recursos liberados.
Sera exigida quando a liberagdo de recursos for realizada em trés parcelas ou mais,
condicionando-se a liberacdo da terceira parcela a aprovacdo da prestacao de contas da

primeira parcela; da quarta parcela a aprovacao da segunda parcela e assim sucessivamente.

\ . ATENCAO:

Na PCT parcial — Excluiu-se do procedimento os convénios enquadrados no § 3° do artigo
25 da Lei de Responsabilidade Fiscal, que excetua da aplicagdo das sang¢des de suspenséo
das transferéncias voluntarias aquelas relativas a agdes de educacédo, saude e assisténcia
social, guando ocorridas entre entes da Federacéo.

Para cadastrar a Prestacdo de Contas de Convénios Parcial, acessar o Fiplan e seguir as

instrucdes:

e Documento =» Despesa =»Cadastramento (CDD) =»Instrumentos Contratuais (INT)
=»Prestacdo de Contas (PCT) — Incluir.

Na tela “Incluir’ Prestacédo de Contas:

.1 Preencher os campos Unidade Gestora e NUmero do Instrumento; ou
.2 Clicar em “pesquisar” para visualizar os Instrumentos cadastrados na Unidade e

selecionar o instrumento para inclusdo da Prestacdo de Contas da parcela
selecionada.

e |dentificado o Instrumento, nas situacdes em que for determinada Tomada de Contas

Especial, em funcéo de o convenente nao ter regularizado a sua situacéo de inadimpléncia
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na apresentacdo da prestacdo de contas parcial, a unidade devera marcar 0 campo

“Tomada de Contas” como “Sim”;

e Para informar a prestacao de contas das parcelas pagas, a unidade devera selecionar a
parcela correspondente e preencher os campos de “Data Prestacdo de Contas” e “Valor

Aplicado no Objeto do Convénio/Outros Ajustes”;

Ao clicar no icone “detalhes”, a unidade identifica os dados relativos ao pagamento da
parcela, como Data de Vencimento, Dotacdo Orcamentéria, Data do Pagamento e Valor

do Pagamento.

e Tratando-se de Prestacdo de Contas Parcial, manter a resposta a pergunta “Ultima

X AN,

Prestacdo de Contas” como “Nao”;

e Incluir e confirmar o registro.

3.2 Inclusao de Prestagao de Contas Total

A Prestacéo de Contas Total deve ser efetuada no final do convénio de forma global, exigida

para todos os tipos de liberacdo, conforme requer a legislacdo vigente.

Observacgéo: Havendo valores a restituir, antes de iniciar a Prestagdo de Contas Final, a

unidade devera observar os procedimentos descritos no item 3.4 desta Orientagdo Técnica.

Para cadastrar a Prestacdo de Contas Final ou Total de Convénios, acessar o Fiplan e as

instrucdes descritas a seguir:

e DOCUMENTO = DESPESA =>CADASTRAMENTO (CDD) =>INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS (INT) PRESTACAO DE CONTAS (PCT) - Incluir:
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- FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ homologafiplan.ba.gov.br/Fiplanjsp

@ FIPLAN Homologacg&o

Despesa L
Outros Documentos 4
Transmissdo Eletrénica >

>

Fixacso r
Cadastramento (CDD) >
Execucdo *
Inscricio de Restos a Pagar (IRP) ‘

Solicitag3o de Reserva de Dotac3o (SRDH

icitacs i gibili 3 >
Controle de Didrias Licitac3o / Inexigibilidade / Dispensa

Instrumentos Contratuais (INT) > Incluir

Alterar

Estornar
Consultar
Liberar
Suspender/Ativar
Encerrar (ENC)

Incluir Prestacao de Contas (PCT)

Apostila (APT)
Termo Aditivo (TAD)

Estornar
Consultar Parcial
Consultar Final

o Na tela para “Incluir” Prestacdo de Contas:

e Preencher os campos Unidade Gestora e Niumero do Instrumento; ou

e Clicar em “pesquisar” para visualizar os Instrumentos cadastrados na Unidade.

Incluir Prestacao de Contas 10122877500 - 10:29:34 27/12/2013 - Exercicio Logado: 2013 - U0: 11101

Exercicio: 2013
Unidade Orcamentaria: 11101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: - G pesquisar

Nimero do Instrumento: Cpesquisar

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitacdo:
Tipo de Despesa:
Codigo do Credor:
Nome do Credor:
CPF/CNPJ do Credor:
Data de Inicio:
Data de Término:
Valor Inicial:
Valor Atual:

Artigo 25 inc. IV § 3° da LRF: Sim © Ndo

¢ Identificado o Instrumento, preencher o campo relativo aos rendimentos financeiros,
tomando por base o extrato da conta corrente bancéria especifica, de forma cumulativa,
ou seja, somando os rendimentos financeiros obtidos até a data da prestacé@o de contas.

e Marcar “Sim” em resposta a pergunta “Ultima Prestacdo de Contas” de forma a
possibilitar o registro contabil da transacéo, o que sera permitido apenas quando o Saldo
Remanescente a Prestar Contas/Restituir estiver zerado, ou seja, em caso de
devolugéo ou restituicdo de recursos, a unidade tenha procedido conforme descrito no
item 3.4 desta Orientacdo Técnica.
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Tomada de Contas:
Parcelas Pagas:

valores Pagos:

Sim @

Nio

Prestacio de Contas Financeira

Data Vencimento

Valor Parcela

Valor Pago

Data Prest. de Contas

Valor Aplic. Obj. Con...

1 24,

- |

Valores Aplicados no Objeto do Convénio: 50.798,4

Rendimentos Financeiros Acumulados:

Valores Restituidos (Receita Orcamentaria): 0,00
Saldo Remanescente a Prestar Contas/Restituir: 0,0

0 Bem fara parte do Patriménio do Concedente: (@ Si
Ultima Prestacio de Contas: (@

/05/2013

01/06/2013

Data do Cadastro:

19/08/2014

18) (ddmmaaaa)

53.879,04

35.918,36

53.879,04

35.819,36

18/08/2014

18/08/2014

53.879,04

36.919,36

®. detalhes

5 micwu ) (> cancerhn )|

e Clicar em Incluir e Confirmar; o sistema apresentara os documentos PDF e Doclan, que

apresentam os registros contabeis do documento.

3.3 Estorno de Prestacao de Contas Final

A funcdo de estorno somente sera utilizada para os casos em que a unidade tenha

executado a Prestacdo de Contas Final, momento em que ocorre o registro contabil.

\
ATENCAO:

Para a correcdo dos dados digitados na Prestacdo de Contas Parcial, basta que a

unidade proceda a simples alteracdo dos dados diretamente no campo proprio.

e Para estornar a Prestacdo de Contas Final, selecionar o caminho DOCUMENTO =
DESPESA = CADASTRAMENTO (CDD)=»INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT)
2 PRESTACAO DE CONTAS (PCT) — Estornar:
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- FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ homologa . fiplan ba.gov br/Fiplan . iz

Governo d

lansj

agar (IRP)

Incluir
Estornar

I Versda: HOMOLOGACAD rev_458%4 Serikar 36

¢ Na tela para “Estornar” Prestagéo de Contas:
.1 Preencher os campos Unidade Gestora e Numero da PCT; ou
.2 Clicar em “pesquisar” para visualizar as PCT cadastradas na Unidade e selecionar a

Prestacéo de Contas para efetivar o estorno da Prestacdo de Contas Final.

¢ Indicar o motivo que gerou a condicéo de estorno;

e ApOs o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Estornar” e, a seguir, no botao

“Confirmar”, possibilitando, assim, o registro contabil da transacao.
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Estornar Prestacdo de Contas 10122877500 - 11:44:40 19/08/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UO: 11101

Diretoria Geral
oria Geral da Secretaria da Educago - Executora @ pesquisar

00!
11101,0001.14.0000003-9

Unidade Gestora:

Nimero do PCT: Qpesquisar

Identificacdo do Instrumento

Namero do Instrumento:

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitagdo: In.

Tipo de Despesa: Transf

Cédigo do Credor:

Nome do Credor:

CPF/CNPJ do Credor:

Data de Inici

Data de Término: 14/

Valor Inicial:

Valor Atual:

Artigo 25 inc. IV § 3° da LRF:

UNICIPAL DE SANTO ESTEVAO
0001-61

Prestacio de Contas Financeira

Nao

Sim

Tomada de Contas:

parcelas Pagas: Data Vencimento Valor Parcela Valor Pago Data Prest. de Contas | Valor Aplic. Obj. Con..
1 18/06/2013 59.650,56 59.650,56 59.650,56
2 01/07/2013 39.767,04 39.767,04 40.767,04
Valores Pagos: $5.417,60 b
valores Aplicados no Objeto do Convénio: 100.417,50
Rendimentos Financeiros Acumulados: 1.000,00
Valores (Receita ria): 0,00
Saldo Remanescente a Prestar Contas/Restituir: 0,00
0 Bem fara parte do Patriménio do Concedente: Sim () Nio
Ultima Prestacio de Contas: Sim  Nio
Data de Estorno: 170572014 | () (ddmmaaaa)

Motivo Estorno:

revisdo dos valores correspondentes aos rendimentos financeiros.

. —+ESTORNAR l -+ GANGELAR

]
3.4 Devolugao

Nos casos em que houver devolugéo dos recursos néo aplicados dos convénios concedidos
pelo Estado, a unidade concedente, antes de iniciar o processo de registro da Prestacao de

Contas Final, devera cumprir os procedimentos descritos a seguir.

3.4.1Consideracgoées Iniciais

As restituicbes de recursos ndo aplicados dos convénios/outros ajustes concedidos pelo
Estado poderéo ocorrer:
e No mesmo exercicio da liberacéo da parcela/recurso; ou

Em exercicio subsequente a liberacdo da parcela/recurso.
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As restituicBes de recursos ndo aplicados dos convénios/outros ajustes concedidos pelo
Estado, quando devolvidas em exercicio subsequente ao exercicio da liberacdo, bem como
os recursos liberados no exercicio em curso de despesa inscrita em Restos a Pagar, devem

ser registradas como receita orgamentaria, conforme legislacéo vigente.

Para restituicOes relativas a despesa orcamentéria realizada em exercicios anteriores, sera
necessario verificar se a liberacdo do recurso do convénio ocorreu no Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas — FIPLAN ou no Sistema de Informac6es Contabeis
e Financeiras — SICOF:

e Se o recurso foi liberado no FIPLAN, a restituicdo devera ser registrada como
Receita Or¢camentaria e, nas contas patrimoniais, ocorrera um lancamento na
conta de VPA, sendo necessario realizar a baixa e a transferéncia para a conta de

passivo 2.1.8.8.1.03.94.00 - Restituicdes de Convénio.

e Se o recurso foi liberado no SICOF, a restituicdo devera ser registrada como
Receita Orgcamentéaria e Variagbes Patrimoniais Ativas - VPA e nenhuma

informacéo sera fornecida ao médulo de Cadastro da Despesa — CDD.

A restituicdo de recursos relativa a Despesa Orcamentdria do ano em curso deve ser
considerada como devolucdo de convénio e processadas as devidas anula¢gfes da despesa

or¢camentaria, por meio da Guia de Crédito da Verba — GCV.

3.4.2 Devolugéo (restituicdo) ocorrida no mesmo exercicio da liberagdo relativa a
Despesa Orcamentaria do ano em curso e da prestagao de contas no FIPLAN:

1.A Convénio concedido com recursos do TESOURO por meio da CUTE:

O convenente devera preencher o Documento de Arrecadagdo Estadual - DAE, disponivel
no site da Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia (www.sefaz.ba.gov.br), canal Financas
Publicas, secédo Recolhimento / DAE-NT. No campo Unidade Gestora, deve ser selecionada
a opcao 98101.1 - Diretoria do Tesouro; no campo Receitas Nao tributarias, o cédigo 8024 —

Devolucao de Convénios / Outros Ajustes e, no campo Unidade Gestora Destino, o cédigo da

9
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UG executora do convénio, e efetuar o recolhimento para a Conta Geral do Estado - CUTE.
Essa devolucdo sera processada por meio da rotina de receitas integradas — RSS, gerando
um crédito na conta contabil 2.1.8.8.1.03.12.00 - Devolu¢éo de Saldo de Convénio / Outros
Ajustes na UG executora do convénio.

A UG executora do convénio ou o responsavel deve identificar o DAE e realizar a anulacédo
da despesa orgcamentaria utilizando a Guia de Crédito de Verba - GCV. Devera ser cadastrado
o Comprovante de Devolucdo disponivel no menu Documentos/ Receita/ Realizagao/
Comprovante de Devolucdo de Recurso (GCV) e, em seguida, incluir a GCV no menu
Documentos/ Despesa/ Execucdo/ Guia de Crédito de Verba (GCV), que registrara a
anulacao da despesa orcamentéria.

1.B  Convénio concedido com fonte de RECURSO PROPRIO DA ENTIDADE por meio da
CUTE:

Como a devolucao ocorreu no mesmo exercicio da despesa orcamentaria, 0 convenente
devera preencher o DAE disponivel no site da Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia
(www.sefaz.ba.gov.br), canal Financas Publicas, se¢cdo Recolhimento / DAE-NT. No campo
Unidade Gestora, deve ser selecionada a op¢édo 98101.1 - Diretoria do Tesouro; no campo
Receitas Nao tributarias, o cédigo 8024 — Devolugdo de Convénios / Outros Ajustes e, no
campo Unidade Gestora Destino, o cddigo da UG executora do convénio, e efetuar o
recolhimento para CUTE. Essa devolucdo serd processada por meio da rotina de receitas
integradas — RSS, gerando um crédito na conta contébil 2.1.8.8.1.03.12.00 - Devolugéo de

Saldo de Convénio / Outros Ajustes na UG executora do convénio.

A UG executora do convénio ou o responsavel deve identificar o DAE e realizar a anulagéo
da despesa orcamentéria utilizando a GCV. Devera ser cadastrado o Comprovante de
Devolucao disponivel no menu Documentos/ Receita/ Realizacdo/ Comprovante de
Devolugcdo de Recurso (GCV) e, em seguida, incluir a GCV no menu Documentos/
Despesal/ Execucdo/ Guiade Crédito de Verba (GCV) que registrara a anulacao da despesa

orcamentaria.

10
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1.C  Convénio concedido por meio de contas especiais e de convénios das entidades:

Como a devolugao ocorreu no mesmo exercicio da liberacédo do recurso, o convenente devera
preencher a Guia de Depo6sito Bancario e efetuar o recolhimento para a conta especial ou de

convénio da Entidade concedente do Convénio.

A UG executora do convénio ou o responsavel deve identificar o depdsito bancario e realizar
a anulacdo da despesa orcamentaria, utilizando a GCV. Devera ser cadastrado o
Comprovante de Devolucdo disponivel no menu Documentos/ Receita/ Realizagao/
Comprovante de Devolucdo de Recurso (GCV) e, em seguida, incluir a GCV no menu
Documentos/ Despesa/ Execucgao/ Guia de Crédito de Verba (GCV).

3.4.3Restituicbes ocorridas em exercicio subsequente ao do exercicio da liberagéo,
bem como as restituicbes de despesas inscritas em Restos a pagar cuja liberagdo
ocorreu no exercicio em curso, inclusive as decorrentes dos rendimentos da
aplicagéo financeira:

3.4.3.1 Procedimentos no FIPLAN:

As unidades envolvidas no processo deverdo observar qual procedimento abaixo sera
seguido de acordo com 0 momento do registro da receita na contabilidade e da prestacdo de

contas pelos convenentes:

1.A Reconhecimento da receita no mesmo exercicio da prestacdo de contas pelos
convenentes:

A.1 - Convénio concedido com recursos do TESOURO por meio da CUTE

O convenente devera preencher o DAE, disponivel no site da Secretaria da Fazenda do
Estado da Bahia (www.sefaz.ba.gov.br), canal Finangas Publicas, secado Recolhimento / DAE-
NT. No campo Unidade Gestora, deve ser selecionada a opgdo 98101.1 - Diretoria do
Tesouro; no campo Receitas ndo tributarias, o codigo 8039 - Receita de restituicdo de

convénio / outros ajustes, no campo Unidade Gestora Destino, ndo preencher, e efetuar o
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recolhimento para a CUTE. Essa restituicdo sera registrada como receita orcamentaria no

Tesouro, por meio da rotina de receitas integradas — RSS.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio ou o responsavel identifica o DAE e, confirmando que se refere

a restituicdo, solicita 8 DEPAT a adequagédo dos registros contabeis.

Diretoria do Tesouro — DEPAT:

A DEPAT identifica se os registros contabeis foram realizados no exercicio em curso e se a
conta de VPA utilizada no registro foi a 4.9.9.6.1.99.99.00 — Restituicbes Diversas. Se
confirmado, executa, por meio de NLA, o fato extracaixa namero 23119 - AJUSTE DAS
RECEITAS DE RESTITUICOES CONVENIO DE EXERC CORRENTE-REC. TESOURO.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio, ap0s a adequacao contébil realizada pela DEPAT, executa o
fato extracaixa 23.058 - Ajuste das Receitas de Restituicbes de Convénio de Exercicios
Anteriores, informando a conta corrente contabil, 0 nimero do instrumento e o codigo do

credor, e transferindo o valor da restituicdo para a conta 2.1.8.8.1.03.95.00.

Ap6s a execucdo das NLA, a UG executora deve confirmar o saldo na conta contabil
2.1.8.8.1.03.95.00 — Restituicdo de Convénios Concedidos - Controle por Instrumento, por
meio do relatério FIP 215-A - Balancete Mensal de Verificagdo por Conta Corrente, e verificar
se o0s controles da conta corrente contabil se referem ao credor e ao instrumento que a ser
encerrado. Se os dados estiverem corretos, deverdo ser realizados os procedimentos da

rotina de Prestacdo de Contas - PCT.
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A.2. - Convénio concedido com fonte de Recurso Préprio da Entidade por meio da Cute:

O convenente devera preencher a Guia de Depdésito Bancario e efetuar o recolhimento para
a Conta de Arrecadacdo da Entidade concedente do Convénio. Essa restituicdo sera
registrada como receita orcamentaria da Entidade concedente, por meio da rotina de Registro
de Receita Orcamentaria — RDR.

Unidade Centralizadora: A UG Centralizadora (UG 0000) do convénio ou o responséavel deve
identificar o depésito na conta de arrecadacao da entidade e incluir a RDR.

Unidade Executora: A UG executora do convénio ou o responsavel identifica o documento da
restituicdo - depdsito e verifica junto ao responsavel concedente (UG 0000) se a restituicao
foi registrada como receita orcamentaria e solicita ao responsavel a adequacao dos registros

contabeis.

Unidade Centralizadora:

A UG Centralizadora (UG 0000) identifica se os registros contabeis foram feitos no exercicio
em curso e se a conta de VPA utilizada no registro foi a 4.9.9.6.1.99.99.00 — Restituicbes
Diversas. Se confirmado, executa, por meio de NLA, o fato extracaixa numero 2.3.118
AJUSTE DAS RECEITAS INTEGRADAS DE RESTIT CONVENIO DE EXERC CORRENTE-
REC. PROPRIO.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio, apos a adequagéo contébil realizada pela UG Centralizadora,
executa o fato extracaixa 23.058 - Ajuste das Receitas de Restituicbes de Convénio de
Exercicios Anteriores, informando no item conta corrente contabil o nimero do instrumento e
0 codigo do credor, e transferindo o valor da restituicdo para a conta 2.1.8.8.1.03.95.00 -
RESTITUICAO DE CONVENIOS CONCEDIDOS - CONTROLE POR INSTRUMENTO.

13




5 Governo do .

Assunto Prestacdo de Contas dos Convénios / Outros Ajustes Concedidos Data: 27/12/2013

Devolugéo de Recursos ndo Aplicados no Objeto do Convénio / Outros Ajustes, Incluséo,

Descrigao Consulta e Estorno de Prestacdo de Contas de Convénios / Outros Ajustes Concedidos
Unldades’ . Unidades Gestoras, Setoriais e Seccionais de Finangas

Responsaveis

Versao: 7 Data verséo: 05/10/2023

Unidade Executora:

Apbs a execucdo das NLA, a UG executora deve confirmar o saldo na conta contabil
2.1.8.8.1.03.95.00 — Restituicdo de Convénios Concedidos - Controle por Instrumento, por
meio do relatoério FIP 215-A - Balancete Mensal de Verificacdo por Conta Corrente, e verificar
se 0s controles da conta corrente contabil se referem ao credor e ao instrumento a ser
encerrado. Se os dados estiverem corretos, deverdo ser realizados os procedimentos da

rotina de Prestacéo de Contas - PCT.

A.3. - Convénio concedido por meio de contas especial e de convénio:

O convenente devera preencher a Guia de Depésito Bancario e efetuar o recolhimento para
a conta especial ou de convénio da Entidade concedente do Convénio. Essa restituicdo sera
registrada como receita orgcamentaria da Entidade concedente, por meio da rotina de Registro

de Receita Orcamentaria — RDR.

Unidade Centralizadora:

A UG Centralizadora (UG 0000) do convénio ou o responsavel deve identificar o depdsito na

conta de arrecadacgéo da entidade e incluir a RDR.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio ou o responsavel identifica o documento da restituicdo - depdsito
e verifica junto ao responsavel concedente (UG 0000) se a restituicdo foi registrada como

receita orcamentéria e solicita ao responsavel a adequacédo dos registros contabeis.

Unidade Centralizadora:

A UG Centralizadora (UG 0000) identifica se os registros contabeis foram feitos no exercicio
em curso e que a conta de VPA utilizada no registro foi a 4.9.9.6.1.99.99.00 — Restituicbes

Diversas. Se confirmado, executa por meio de NLA o fato extracaixa numero 23118.
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Unidade Executora:

A UG executora do convénio, apds a adequacao contabil realizada pela UG Centralizadora,
executa o fato extracaixa 23.058 - Ajuste das Receitas de Restituicbes de Convénio de
Exercicios Anteriores, informando no item conta corrente contabil o nimero do instrumento e

0 codigo do credor, e transferindo o valor da restituicdo para a conta 2.1.8.8.1.03.95.00.

Ap6s a execucdo das NLA, a UG executora deve confirmar o saldo na conta contabil
2.1.8.8.1.03.95.00 — Restituicdo de Convénios Concedidos - Controle por Instrumento, por
meio do relatério FIP 215-A - Balancete Mensal de Verificagdo por Conta Corrente, e verificar
se os controles da conta corrente contabil se referem ao credor e ao instrumento a ser
encerrado. Se os dados estiverem corretos, deverdo ser realizados os procedimentos da

rotina de Prestacdo de Contas - PCT.

1.B Reconhecimento da receita em exercicio anterior ao exercicio da prestacédo de contas
realizado pelos convenentes:

B.1. - Convénio concedido com recursos do TESOURO por meio da CUTE:

O convenente devera preencher o DAE, disponivel no site da Secretaria da Fazenda do
Estado da Bahia (www.sefaz.ba.gov.br), canal Finangas Publicas, secao Recolhimento / DAE-
NT. No campo Unidade Gestora, deve ser selecionada a op¢do 98101.1 - Diretoria do
Tesouro; no campo Receitas ndo tributarias, o codigo 8039 - Receita de restituicdo de
convénio, no campo Unidade Gestora Destino, ndo preencher, e efetuar o recolhimento para
a CUTE. Essa restituicao sera registrada como receita orcamentaria no Tesouro, por meio da

rotina de receitas integradas — RSS.
Unidade Executora:

A UG executora do convénio ou o responsavel identifica o DAE e, confirmando que se refere

a restituicdo de exercicios anteriores, solicita a DEPAT a adequacéao dos registros contabeis.
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Diretoria do Tesouro — DEPAT:

A DEPAT identifica se os registros contabeis foram feitos no exercicio anterior e se a conta
de VPA utilizada no registro foi a 4.9.9.6.1.99.99.00 — RestituicBes Diversas. Se confirmado,
executa por meio de NLA o fato extracaixa numero 23117 - AJUSTE DAS RECEITAS
INTEGRADAS DE RESTIT CONVENIO DE EXERC ANTERIORES-REC. TESOURO.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio, ap0s a adequacao contébil realizada pela DEPAT, executa o
fato extracaixa 23.058 - Ajuste das Receitas de Restituicbes de Convénio de Exercicios
Anteriores, informando no item conta corrente contabil o nimero do instrumento e o codigo

do credor, e transferindo o valor da restituicdo para a conta 2.1.8.8.1.03.95.00.

ApoOs a execucdo das NLA, a UG executora deve confirmar o saldo na conta contabil
2.1.8.8.1.03.95.00 — Restituicdo de Convénios Concedidos - Controle por Instrumento, por
meio do relatério FIP 215-A - Balancete Mensal de Verificagdo por Conta Corrente, e verificar
se os controles da conta corrente contabil se referem ao credor e ao instrumento a ser
encerrado. Se os dados estiverem corretos, deverdo ser realizados os procedimentos da
rotina de Prestacdo de Contas - PCT.

B.2. - Convénio concedido com fonte de Recurso Préprio da Entidade por meio da CUTE:

O convenente devera preencher a Guia de Depésito Bancario e efetuar o recolhimento para
a Conta de Arrecadacdo da Entidade concedente do Convénio. Essa restituicdo sera
registrada como receita orcamentaria da Entidade concedente, por meio da rotina de Registro

de Receita Orcamentaria — RDR.

Unidade Centralizadora:

A UG Centralizadora (UG 0000) do convénio ou o devido responsavel deve identificar o

deposito na conta de arrecadacédo da entidade e incluir a RDR.
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Unidade Executora:

A UG executora do convénio ou o devido responsével identifica 0 documento da restituicao -
depdsito e verifica junto ao responsavel concedente (UG 0000) se a restituicdo foi registrada

como receita orcamentéria e solicita ao responsavel a adequacédo dos registros contabeis.

Unidade Centralizadora:

A UG Centralizadora (UG 0000) identifica se os registros contabeis foram feitos no exercicio
anterior e se a conta de VPA utilizada no registro foi a 4.9.9.6.1.99.99.00 — Restituicbes
Diversas. Se confirmado, executa por meio de NLA o fato extracaixa nimero 23120 - AJUSTE
DAS RECEITAS INTEGRADAS DE RESTIT CONVENIO DE EXERC ANTERIORES-REC.
PROPRIO.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio, apos a adequacédo contabil realizada pela UG Centralizadora,
executa o fato extracaixa 23.058 - Ajuste das Receitas de Restituicbes de Convénio de
Exercicios Anteriores, informando no item conta corrente contabil o nimero do instrumento e

0 codigo do credor, e transferindo o valor da restituicdo para a conta 2.1.8.8.1.03.95.00.

ApOs a execucdo das NLA, a UG executora deve confirmar o saldo na conta contabil
2.1.8.8.1.03.95.00 — Restituicdo de Convénios Concedidos - Controle por Instrumento, por
meio do relatério FIP 215-A - Balancete Mensal de Verificagéo por Conta Corrente, e verificar
se 0s controles da conta corrente contabil se referem ao credor e ao instrumento a ser
encerrado. Se os dados estiverem corretos, deverdo ser realizados os procedimentos da

rotina de Prestacdo de Contas - PCT.

B.3. - Convénio concedido por meio de contas especial ou de convénios:

O convenente devera preencher a Guia de Depésito Bancario e efetuar o recolhimento para

a conta especial ou de convénio da Entidade concedente do Convénio. Essa restituicao sera
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registrada como receita orcamentaria da Entidade concedente, por meio da rotina de Registro

de Receita Orcamentaria — RDR.

Unidade Centralizadora;

A UG Centralizadora (UG 0000) do convénio ou o responsavel deve identificar o depdsito na

conta de arrecadacgéo da entidade e incluir a RDR.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio ou o responsavel identifica o documento da restituicdo -
deposito e verifica junto ao responsavel concedente (UG 0000) se a restituicdo foi registrada

como receita orgamentéria e solicita ao responsavel a adequagéo dos registros contabeis.

Unidade Centralizadora:

A UG Centralizadora (UG 0000) identifica se os registros contabeis foram feitos no exercicio
anterior e que a conta de VPA utilizada no registro foi a 4.9.9.6.1.99.99.00 — Restituicbes
Diversas. Se confirmado, executa por meio de NLA o fato extracaixa nimero 23120 - AJUSTE
DAS RECEITAS INTEGRADAS DE RESTIT CONVENIO DE EXERC ANTERIORES-REC.
PROPRIO.

Unidade Executora:

A UG executora do convénio, apos a adequagéao contébil realizada pela UG Centralizadora,
executa o fato extracaixa 23.058 - Ajuste das Receitas de Restituicbes de Convénio de
Exercicios Anteriores, informando no item conta corrente contabil o nimero do instrumento e

0 codigo do credor, e transferindo o valor da restituicao para a conta 2.1.8.8.1.03.95.00.

Ap6s a execucdo das NLA, a UG executora deve confirmar o saldo na conta contabil
2.1.8.8.1.03.95.00 — Restituicdo de Convénios Concedidos - Controle por Instrumento, por
meio do relatério FIP 215-A - Balancete Mensal de Verificagdo por Conta Corrente, e verificar

se 0s controles da conta corrente contabil se referem ao credor e ao instrumento a ser
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encerrado. Se os dados estiverem corretos, deverdo ser realizados os procedimentos da

rotina de Prestacdo de Contas - PCT.

3.4.3.2 Procedimentos no SICOF

A Convénio concedido com recursos do TESOURO por meio da CUTE:

A.1 - Convénios celebrados no SICOF nao cadastrados no CDD - FIPLAN:

Como a restituicdo ocorreu em exercicio subsequente ao exercicio da liberacao, o convenente
devera preencher o DAE, disponivel no site da Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia
(www.sefaz.ba.gov.br), canal Financas Publicas, se¢cdo Recolhimento / DAE-NT. No campo
Unidade Gestora, deve ser selecionada a op¢édo 98101.1 - Diretoria do Tesouro; no campo
Receitas N&o tributarias, o codigo 8039 - Receita de restituicdo de convénio, no campo
Unidade Gestora Destino, ndo preencher, e efetuar o recolhimento para a CUTE. Essa
restituicdo serd registrada como Receita Orcamentaria no Tesouro, por meio da rotina de

receitas integradas — RSS.

Dessa forma, se o recurso financeiro foi liberado no SICOF, a restituicdo sera registrada como
Receita Orcamentéria e Variagdes Patrimoniais Ativas - VPA e nenhuma informacdo sera
fornecida ao modulo de Cadastro da Despesa — CDD no FIPLAN. A prestacdo de contas sera

manual no Sistema de Gestdo de Gastos Publicos.

A.2 - Convénios celebrados no SICOF recadastrados no CDD - FIPLAN:

As unidades envolvidas no processo deverdo utilizar as mesmas regras referidas

anteriormente no FIPLAN, ver item 3.4.3.1, de acordo com a fonte de recurso.

Poderao existir situacdes em que a prestacao de contas sera uma parte manual para os dados

registrados no SICOF e outra parte no sistema Fiplan.
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B Convénio concedido por meio de contas de arrecadacdo, especial ou de convénios
das entidades:

B.1 - Convénios celebrados no SICOF nado cadastrados no CDD - FIPLAN:

Como a restituicdo ocorreu em exercicio subsequente ao exercicio da liberagéo, a unidade
convenente devera preencher a Guia de Depésito Bancério e efetuar o recolhimento para a
conta de arrecadacgéo, especial ou de convénios da Entidade concedente do Convénio. Essa
restituicdo serd registrada como Receita Orgamentéaria da Entidade concedente, por meio da

rotina de Registro de Receita Orcamentéria — RDR.

Dessa forma, se o recurso financeiro foi liberado no SICOF, a restituicao sera registrada como
Receita Orcamentéaria e Variagcdes Patrimoniais Ativas - VPA e nenhuma informagéo sera
fornecida ao médulo de Cadastro da Despesa — CDD no FIPLAN, a prestacao de contas sera
manual no SIGAP.

B.2 - Convénios celebrados no SICOF recadastrados no CDD - FIPLAN:

As unidades envolvidas no processo deverdo utilizar as mesmas regras referidas

anteriormente no FIPLAN, ver item 3.4.3.1 de acordo com a fonte de recurso.

3.5 Prestagiao de Contas de Convénios transferidos, principalmente os
decorrentes da mudanga institucional de 2015

Os convénios que vierem a ser transferidos de uma unidade gestora para outra,
especialmente para os casos decorrentes da mudanca institucional ocorrida em 2015 (Lei n°

13.204 de 11 de dezembro de 2014) devem ser tratados de forma diferenciada.

| — Transferéncia entre Unidades Gestoras, cujo saldo a comprovar permaneceu ha UO de
origem:
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3.5.1Premissas basicas:

e A funcionalidade transferéncia entre gestoras executa a transacdo ENC para
encerramento do convénio na unidade de origem e realiza a transacao INT para a inclusdo
de um novo convénio na unidade destino. Os instrumentos de origem e destino tém
nameros distintos, existindo, porém, uma correlagdo entre os mesmos. O valor que é
transferido para a unidade destino refere-se apenas ao saldo disponivel, ou seja, o valor

nao executado pelo convénio original.

¢ Na transferéncia entre gestoras de instrumentos do tipo Convénio ndo estd sendo
obrigatéria a realizagéo de prestagédo de contas, ou seja, 0 instrumento de origem pode

ser encerrado com pendéncia de prestagéo de contas.

3.5.2Procedimentos para Prestacao de Contas:

A prestacdo de contas do convénio original, instrumento transferido, que passou a

situacao de “encerrado” no FIPLAN, deve ser elaborada processualmente.

ApOs a aprovacao da Prestacdo de Contas, devera ser utilizada NLA com os fatos extra
caixa abaixo relacionados, para os instrumentos encerrados e transferidos, cujo saldo
permaneceu na UO de origem:

e 3.2.117 - Administragdo Direta, Autarquias, Fundacdes e Fundos

o 3.2.223 — Empresas
A prestacdo de contas do convénio na unidade destino deve ser elaborada no FIPLAN
seguindo os procedimentos definidos nesta Orientacdo Técnica, com as seguintes
peculiaridades:

e O valor referente a devolucdo/restituicdo, caso exista, deve ser registrado no
FIPLAN, como receita, considerando o montante total referente ao convénio

(origem e destino);
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¢ A NLA de devolucéo deve ser registrada apenas com os valores pagos pelo
convénio destino.

Il - Transferéncia entre Unidades Gestoras, cujo saldo a comprovar foi migrado para a UO/UG
de destino (os decorrentes da mudanca institucional de 2015).

3.5.3.Premissas basicas:

e Na transferéncia entre unidades (decorrentes da mudancga institucional de 2015) de
instrumentos do tipo Convénio, ndo foi exigida a realizacdo de prestacdo de contas, ou
seja, o0 saldo a comprovar do instrumento foi transferido na sua integralidade para a
UO/UG de destino com a mudanga do numero do INT.

3.5.4.Procedimentos para Prestagcao de Contas:

A prestacdo de contas do convénio original, instrumento transferido, cujo saldo foi

migrado para a UO/UG de destino, deve ser elaborada processualmente.
ApOs a aprovacao da Prestacdo de Contas, deverd ser utilizada NLA com os fatos extra
caixa abaixo relacionados para os instrumentos transferidos, cujo saldo foi migrado para

a UO/UG de destino com mudancga do numero do INT.

e 3.2.229 - Empresas
e 3.2.230 — Administracéo Direta, Autarquias, Fundacdes e Fundos
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4 Outros Ajustes

Outros Ajustes sdo tipos de instrumentos semelhantes a Convénios, que se diferenciam em

subtipos, com alguns procedimentos especificos.

Sao subtipos de Outros Ajustes até a data de publicacdo desta versao 6:
e Termo de Outorga;
e Termo de Acordo e Compromisso;
e Termo de Adeséo;
e Plano de Acéo de Continuada;
e Subvencédo Econbmica;
e Termo de Cooperacgéo Financeira;
e Termo de Colaboracéo;
e Termo de Fomento; e

e Contrato de Gestao.

4.1 Inclusao de Prestacao de Contas Parcial

A Inclusédo da Prestacéo de Contas Parcial para Outros Ajustes segue as mesmas regras e

procedimentos descritos para os Convénios no item 3.1 desta Orientagdo Técnica.

4.2 Inclusao de Prestagao de Contas Total

A Prestacao de Contas Total deveré ser efetuada no final da execugéo do Instrumento Outros
Ajustes de forma global, exigida para todos os tipos de liberacdo, conforme requer a legislacéo

vigente.

Observacéo: Havendo valores a restituir, antes de iniciar a Prestacdo de Contas Final, a

unidade devera observar os procedimentos descritos no item 4.4.desta Orientagdo Técnica.

Para cadastrar a Prestacdo de Contas Final ou Total, acessar o FIPLAN e seguir as instrucdes

descritas a seguir:
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* Selecionar o caminho DOCUMENTO =>» DESPESA =>CADASTRAMENTO (CDD)
= INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT) PRESTACAO DE CONTAS (PCT) Incluir:

homologs fighan ba gov ke 1 i

& FIPLAN

Governo do Estado da Bahi,

e arvmmmnn ot bty o 4 St ache du Reverva du Ootaclo (R0
e » o Lxtaclo / Inexigtidsdn / Onpanns  *
)

Mastrimmerton Corts atuss (INT

* Na tela para “Incluir’ Prestagédo de Contas:

1. Preencher os campos Unidade Gestora e Namero do Instrumento; ou

2. Clicar em “pesquisar” para visualizar os Instrumentos cadastrados na Unidade.

| “tabels progfnanca  foamertos Cortabldade Cudto Relfitrios Gestdo odd

Inclgie Prestacho de Contas 18523027300 - BB 25 20/12/293) - Fxewcice Logader 202) - 901 11380

Exercicio: 201)
Usidade Orcamentiriac 11101 - Dretora Gery
Undade Gestern: Qoessuse

Numers ds Lestramento: Qoesivy

Tips de lestramento:
Madadade de Uiotagia:
Tipo de Despesa:
Cédigo do Credor:
Nome & Credor:
CPF/ONP) do Credor:
Data de leicio:
Data de Téemino:
Valor Inicial:
Valor Ateal:

Artigo 25 inc. IV § 3* da LRF: S nio

* ldentificado o Instrumento, preencher o campo relativo aos rendimentos financeiros,
tomando por base o extrato da conta corrente bancaria especifica, de forma cumulativa,
ou seja, somando os rendimentos financeiros obtidos até a data da prestacdo de contas;
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* Preencher o campo valor da devolucdo, valor aplicado e valor dos rendimentos,

quando couber;

e Marcar “Sim” em resposta a pergunta “Ultima Prestacdo de Contas”, de forma a
possibilitar o registro contabil da transacgédo, o que sera permitido apenas quando o Saldo
Remanescente a Prestar Contas/Restituir estiver zerado, ou seja, em caso de
devolucéo ou restituicdo de recursos, a unidade tenha procedido conforme descrito no
item 4.4. desta Orientagdo Técnica.

Freatahs de Cantas §inamisirs

Tamads de Camtas

Parcelas Pagaw: |

| Cata Verceranio waior Farcela Wlor Pago Cwata Prest. Sa Contsa Wslor Apkc. Dby Com L S

r 3 LR e LRl AN

Salr = (e e om 3 camcrvin 15

* Clicar em Incluir e Confirmar; o sistema apresentara os documentos PDF e doclan, que

apresentam os registros contabeis da transacéo.

4.3 Estorno de Prestacao de Contas Final

A funcao de estorno somente sera utilizada para os casos em que a unidade tenha executado

a Prestacdo de Contas Final, momento em que ocorre o registro contabil.

Para a correcdo dos dados digitados na Prestacdo de Contas Parcial, basta que a unidade

proceda a simples alteracdo dos dados, diretamente no campo proprio.
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. Para estornar a Prestacdo de Contas Final, selecionar o caminho DOCUMENTO

3 DESPESA CADASTRAMENTO (CDD=->INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT)
=2 PRESTAGCAO DE CONTAS (PCT) - Estornar:

» FIPLAN - Sistema Integrado de Plane jJamento, Contabilidade ¢ Financas do Estado da Bahia - Google Chrome
| homologa.fiplan ba.gov.be/Fiplan e

e =~ Governo do Estado da Bahia
ﬂ FIRPLAN HOMOI0gaGa 0jusiema ntegado de Planeysmento, Contabilidade e Financas |
TS D013s " Progrinanceirs (.o o i ST

B T e — #
sSolicitacdo da rva de Dotacdo (SROH
Lictagdo / Inexigibilidade / Dispensa » Ex
(LID) Inscncdo de Restos a Pagar (IRP)

Instrumentos Contratuais (INT »

Inciuir
il

Incluir
EStOITIat Ap a (APT)

<'_onk_.uk‘_:_.r Parcial Termo h(ln'lvo (T"AC)

Alterar

Estornar

Cconsultar

Liborar

Suspender/Ativar
=NC

rar (ENC)

Cansultar Final

Ve e | WEMOLOAMCAD, ey _ARME el

. Na tela para “Estornar” Prestagao de Contas:

1. Preencher os campos Unidade Gestora e Numero da PCT; ou

2. Clicar em “pesquisar” para visualizar as PCT cadastradas na Unidade e selecionar a

Prestacéo de Contas para efetivar o estorno da Prestacao de Contas Final.
. Indicar o motivo que gerou a condi¢cao de estorno;

. Ap6s o preenchimento dos campos, clicar no botdao “Estornar” e, a seguir, no botao
“Confirmar”, possibilitando, assim, o registro contabil da transacao.
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Caturnar Freatacao de Contas FRRTIRTIVON LA 000 MA L I000 - Hasennim L ageden JEIA GO0 B 1ARY

Ewerchoder 2014 -
Uredade Org ammatirin

T

01,340 34 | Atesevse
Ldontilic achs &0 laatruments
Nimers 6o Labrumesto.
Tips de Inatruments:
Modabdade de Licitaghs
Tipo da Deapeons: Trarafe tooins
Cédign do Creder: 1013
Nome do Craden SRIPEITURA MUNICIPAL OF SANTO ESTEVAD
CPI/CNP) do Credor: 14062 44
Data da Inkcbo:
Data de Térming
Valos tasciak
Valor Alusk 954174
Arfago 25 d, IV § 3* da Ui

Freatad o de Cialas P rina
Tamada de (ama

Purcuiss Page [TpE——— [ — Wk Plga Duas Prat. da Contss | viskor Aphc. Obg. Con

Walores Pagoa: #9417 4
Walores Aplicados r Doty @ Compbsio: 50041

Erndumnentin §inanorires & amalado
Yalorea Reatteides [Becefts Orgamanthm
Saldo Brmarncerie & Prosier Cortes ) Resbdair

€1 B et earbe do Palstedosy do Cio

Prestaghs da .
Data do Evlomes [yapenass | 042

Fstren Exlomos [ oo oo

4.4 Devolugao

Nos casos em que houver devolucdo dos recursos ndo aplicados, a unidade concedente,
antes de iniciar o processo de registro da Prestacdo de Contas Final, deverd cumprir os

procedimentos descritos a seguir.

4.4.1Consideracées Iniciais

As restituicdes de recursos nao aplicados de Outros Ajustes concedidos pelo Estado poderdo

ocorrer:

* No mesmo exercicio da liberagao da parcela/recurso; ou

» Em exercicio subsequente a liberacido da parcela/recurso.
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As restituicdes de recursos ndo aplicados de Outros Ajustes concedidos pelo Estado, quando
devolvidas em exercicio subsequente ao exercicio da liberacdo, bem como 0s recursos
liberados no exercicio em curso de despesa inscrita em Restos a Pagar, devem ser

registradas como receita orgamentaria, conforme legislacao vigente.

A restituicdo de recursos relativa a despesa orcamentdria do ano em curso deve ser
considerada como devolucao e processadas as devidas anulagfes da despesa orgcamentaria,
por meio da Guia de Crédito da Verba — GCV.

4.4.2Devolucdo (restituicdo) ocorrida no mesmo exercicio da liberacéo relativa a
Despesa Orgamentaria do ano em curso e da prestacdo de contas no FIPLAN:

A Outros Ajustes concedidos com recursos do TESOURO por meio da CUTE:

Deve-se preencher o Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE, disponivel no site da
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia (www.sefaz.ba.gov.br), canal Financas Publicas,
secao Recolhimento / DAE-NT. No campo Unidade Gestora, deve ser selecionada a op¢ao
98101.1 - Diretoria do Tesouro; no campo Receitas Nao tributarias, o codigo 8024 — Devolucdo
de Convénios / Outros Ajustes e no campo Unidade Gestora Destino, o codigo da UG
executora do instrumento, e efetuar o recolhimento para a Conta Geral do Estado - CUTE.
Essa devolucdo sera processada por meio da rotina de receitas integradas — RSS, gerando
um crédito na conta contabil 2.1.8.8.1.03.12.00 - Devolugéo de Saldo de Convénio/ Outros

Ajustes na UG executora que celebrou o instrumento Outros Ajustes.

A UG executora do instrumento ou o responsével deve identificar o DAE e realizar a anulacdo
da despesa orgamentéria utilizando a Guia de Crédito de Verba - GCV. Devera ser cadastrado
o Comprovante de Devolucédo disponivel no menu Documentos/ Receita/ Realizacao/
Comprovante de Devolucdo de Recurso (GCV) e, em seguida, incluir a GCV no menu
Documentos/ Despesa/ Execucdo/ Guia de Crédito de Verba (GCV), que registrara a

anulacao da despesa orcamentéria.
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B Outros Ajustes concedidos com fonte de RECURSO PROPRIO DA ENTIDADE por
meio da CUTE:

Como a devolugdo ocorreu no mesmo exercicio da despesa orcamentaria, deve-se preencher
o DAE disponivel no site da Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia
(www.sefaz.ba.gov.br), canal Financas Publicas, se¢cdo Recolhimento / DAE-NT. No campo
Unidade Gestora, deve ser selecionada a opgéo 98101.1 - Diretoria do Tesouro; no campo
Receitas Nao tributérias, o cédigo 8024 — Devolucdo de Convénios / Outros Ajustes e no
campo Unidade Gestora Destino, o cédigo da UG executora do instrumento, e efetuar o
recolhimento para CUTE. Essa devolucdo serd processada por meio da rotina de receitas
integradas — RSS, gerando um crédito na conta contébil 2.1.8.8.1.03.12.00 - Devolugéo de
Saldo de Convénio / Outros Ajustes na UG executora que celebrou o instrumento Outros

Ajustes.

A UG executora que celebrou o instrumento Outros Ajustes ou o0 responsavel deve identificar
o DAE e realizar a anulacdo da despesa orcamentaria utilizando a GCV. Devera ser
cadastrado o Comprovante de Devolucdo disponivel no menu Documentos / Receita /
Realizagdo / Comprovante de Devolugdo de Recurso (GCV) e, em seguida, incluir a GCV
no menu Documentos/ Despesa/ Execucdo/ Guia de Crédito de Verba (GCV), que

registrard a anulacdo da despesa orcamentaria.

C Outros Ajustes concedidos por meio de contas especiais e de convénios das
entidades:

Como a devolugao ocorreu no mesmo exercicio da liberacao do recurso, deve-se preencher
a Guia de Depdsito Bancario e efetuar o recolhimento para a conta especial ou de convénios

da Entidade concedente.

A UG executora do instrumento ou o responsavel deve identificar o depdsito e realizar a
anulacao da despesa orgcamentaria, utilizando a GCV. Devera ser cadastrado o Comprovante
de Devolugéo disponivel no menu Documentos / Receita / Realizagdo / Comprovante de
Devolugcdo de Recurso (GCV) e, em seguida, incluir a GCV no menu Documentos /
Despesa / Execucdo / Guia de Crédito de Verba (GCV).
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4.4.3Restituicbes ocorridas em exercicio subsequente ao do exercicio da liberagéo,
bem como as restituigcbes de despesas inscritas em Restos a pagar cuja liberagédo
ocorreu no exercicio em curso, inclusive as decorrentes dos rendimentos da
aplicagdo financeira

4431 Procedimentos no FIPLAN:

As unidades envolvidas no processo deverdo orientar os responsaveis pelo Instrumento
Outros Ajustes no preenchimento do DAE, ou outro documento habil, observar qual

procedimento descrito serd seguido, de acordo com a conta bancaria da libera¢éo do recurso.

A . Restituicdo dos Recursos no exercicio subsequente:

A.1. — Outros Ajustes concedidos com recursos do TESOURO por meio da CUTE

O convenente devera preencher o DAE, disponivel no site da Secretaria da Fazenda do
Estado da Bahia (www.sefaz.ba.gov.br), canal Financas Publicas, secao Recolhimento / DAE-
NT. No campo Unidade Gestora, deve ser selecionada a op¢do 98101.1 - Diretoria do
Tesouro; no campo Receitas ndo tributarias, o codigo 8039 - Receita de restituicdo de
convénio / outros ajustes, no campo Unidade Gestora Destino ndo preencher, e efetuar o
recolhimento para a CUTE. Essa restituicdo sera registrada como receita orcamentaria no

Tesouro, por meio da rotina de receitas integradas — RSS.

Unidade Executora:

A UG executora do Instrumento Outros Ajustes identifica o DAE, confirmando que se refere a

restituicdo de exercicios anteriores e verifica junto a Depat a contabilizacdo da receita.
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Diretoria do Tesouro - Depat

A Depat identifica se os registros contébeis foram efetuados e libera a unidade para realizar
a rotina de Prestagéo de Contas - PCT.

Unidade Executora:

A UG executora efetua os procedimentos da rotina de PCT, informando o valor devolvido, o

valor aplicado e o valor dos rendimentos financeiros, quando couber.

\ . ATENCAO:

Para “Outros Ajustes” a unidade ndo devera solicitar NLA para a Depat.

A.2. — Outros Ajustes concedidos com fonte de Recurso Préprio da Entidade por meio da
CUTE:

O convenente devera preencher a Guia de Depésito Bancario e efetuar o recolhimento para
a Conta de Arrecadacdo da Entidade concedente. Essa restituicdo sera registrada como
receita orcamentaria da Entidade concedente, por meio da rotina de Registro de Receita
Orcamentaria — RDR.

Unidade Centralizadora

A Unidade Centralizadora (UG 0000) ou o responséavel deve identificar o depdsito na conta de

arrecadacao da entidade e incluir a RDR.

Unidade Executora

A unidade executora do Instrumento Outros Ajustes ou o devido responséavel identifica o

documento de restituicdo — deposito e verifica junto ao responsavel concedente (UG 0000) se
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a restituicdo foi registrada como receita orcamentaria. Se os dados estiverem corretos, deve-
se entdo efetuar os procedimentos da rotina de PCT, informando o valor devolvido, o valor

aplicado e o valor dos rendimentos financeiros, quando couber.

A.3. — Outros Ajustes concedidos por meio de contas especial ou de convénios da entidade:

O convenente devera preencher a Guia de Depdsito Bancario e efetuar o recolhimento para
a conta especial ou de convénios da entidade concedente. Essa restituicdo seré registrada
como receita orcamentaria da Entidade concedente, por meio da rotina de Registro de Receita

Orcamentaria — RDR.

Unidade Centralizadora

A Unidade Centralizadora (UG 0000) ou o responsavel deve identificar o depdsito na conta

especial ou de convénio da entidade e incluir a RDR.

Unidade Executora

A unidade executora do Instrumento Outros Ajustes ou o devido responsavel identifica o
documento de restituicao — deposito e verifica junto ao responsavel concedente (UG 0000) se
a restituicao foi registrada como receita orcamentaria. Se os dados estiverem corretos, deve-
se entdo efetuar os procedimentos da rotina de PCT, informando o valor devolvido, o valor

aplicado e o valor dos rendimentos financeiros, quando couber.
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5 Entrega da Prestacdo de Contas — PCT

Em dezembro de 2022 foram adicionados novos campos no Fiplan com o objetivo de

aprimorar o controle dos convénios e outros ajustes.

A partir de entdo, assim que o convenente entregar a prestagdo de contas, a Diretoria de

financas ou unidade equivalente devera preencher os novos campos da PCT,

independentemente da analise desta.

Caso o convenente realize a entrega da prestagdo de contas em outro setor do 6rgdo ou

entidade, a Diretoria de Finangas ou unidade equivalente devera registrar 0s novos campos

assim que obtiverem as informacdes de: data de entrega da prestagédo de contas, valor da

entrega da prestacao de contas, numero do processo SEI ou nimero do processo.

Tela insercdo funcionalidades PCT - 1

Inciuir Prestas ¢ 6u Contas do Instruments

Fonte: Fiplan

Tela insergdo funcionalidades PCT - 2
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Parceles Pagas: [valor Parcela | ‘Valor Page | Data Prevista Prest. de Contas | Data Entrega Prest. de Contas | Waler Entrega Prest. de Contas| . detalhes
T — E— [
il | I — — 1
4 ]
Fonte: Fiplan
Tela insercdo funcionalidades PCT - 3
Parcelas Pagas: fontas | Mo Processs - SEL | o Processs | Data Prest. ge Contas | Valer Aplic. Obj. Convinis | . detalhes
1 [ ] |l ][I | 1
2 [ ] I [l | 1
4 | »

Fonte: Fiplan

Tela consulta funcionalidades PCT

Detaine da Consuita de Instruments

Ldentificas ¢ do Instruments

Telefone 6o Responsével peln Unidad
Naturera 6o Instrumento:

Fonte: Fiplan
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5.1 Procedimentos:

Preenchimento dos novos campos:

a) Data Prevista Prest. de Contas - o usuario podera inserir a data prevista para que

ocorra prestagéo de contas na unidade. O preenchimento dessa informacao é faculta-

tivo.

b) Data Entrega Prest. de Contas — o0 usudrio devera inserir no campo a data que a pres-

tacdo de contas deu entrada na unidade.

¢) Valor Entrega Prest. de Contas — o usuario deverd inserir no campo o valor referente

a prestagao de contas da unidade.

d) N° Processo — SEI ou N° Processo - O convenente deverd inserir o nimero do pro-

cesso SEI ou outro niumero de processo, caso a unidade utilize sistema diferente do

Sistema estadual de Informacdes — SEI. Importante observar que o usuario somente

devera escolher entre um dos dois campos.

° N2 Processo - SEI
v" Quando informado, o usudrio deverd inserir
20 ou 21 caracteres;

° N2 Processo
v 0 usudrio poderd inserir até 100 caracteres
alfanuméricos.

\
ATENCAO:

O sistema permite a opcao no preenchimento dos campos do tépico. No entanto, ao pre-
encher alguns campos, outros se tornam obrigatérios:

Quando for informada a “Data Prest. Contas”, a “Data Entrega Prest. Contas” sera obrigatéria;

Quando for informado o “Valor Entrega Prest. de Contas”, a “Data Entrega Prest. de Contas” sera

obrigatoria;

Quando informada a “Data Entrega Prest. de Contas” ou “Valor Entrega Prest. de Contas” o
campo “N° Processo — SEI” ou “N° Processo” sera obrigatério.
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