S Governo do .
Iﬁ 4 Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013
Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013
D . PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO
escricao FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO
gnldades, . Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Finangas
esponsaveis
Verséao: 4 Atualizada em: 27/11/2018
1. Objetivo

Estabelecer procedimentos para acessar as operagdes de Vincular e Desvincular RPC/ADH como
Passivo Nao Financeiro e Consultar RPC/ADH como Passivo Ndo Financeiro, os quais seréo
utilizados pelas Unidades Orcamentarias e Unidades Gestoras com o objetivo de contabilizagdo do
Passivo ndo Financeiro.

2. Aspectos Gerais

Esta funcionalidade visa registrar as despesas realizadas sem o devido empenho, no exercicio
vigente, e que serdo, segundo a avaliagado circunstancial e legal da UG, pagas no exercicio seguinte.
A vinculacdo do Registro do Passivo por Competéncia - RPC e da Autorizagdo do Documento Habil -
ADH como Passivo Nao Financeiro nao exime eventual responsabilizagao pela execuc¢édo de despesa
sem prévio empenho.

Os RPC e ADH nao associados a empenho deverao ser analisados pelas Unidades Gestoras e pelas
Diretorias de Finangas ou unidades equivalentes, a fim de se averiguar se esses passivos ja
registrados constituem obriga¢des do Estado, evitando assim gerar duplicidade de langamentos.

Os RPC e ADH nao associados a empenhos deverdo ser reconhecidos pelos respectivos
ordenadores de despesas das Unidades Gestoras caso tenha se verificado a real ocorréncia do fato
gerador da despesa, Os documentos incluidos como Passivo N&o Financeiro deverdo ser
encaminhados para conhecimento aos Diretores Gerais e de Finangas ou cargos equivalentes.

O reconhecimento contabil do Passivo Nao Financeiro, no FIPLAN, se dard apenas para despesas
que exigem RPC e ADH (ver anexo 01, relagao de elementos que exigem ADH e/ou RPC/ADH).

Apds o encerramento do exercicio, caso haja necessidade de estorno do RPC que foi reconhecido
como Passivo Nao Financeiro, a UG devera comunicar a Diretoria Geral, dando conhecimento e a
devida justificativa desta operacgéo, considerando que fora realizada a contabilizacdo do Passivo.

Apos a indicagcao do Passivo Nao Financeiro, a continuacdo da execucao dessas despesas ocorrera
conforme procedimento especifico normatizado pela Diretoria da Contabilidade Publica — DICOP.

Para os casos de ADH nado associados a empenho, havendo necessidade de cancelamento, no
exercicio seguinte, do Passivo Nao Financeiro reconhecido antes do encerramento do exercicio, o
ordenador de despesas devera apresentar a justificativa da autorizagéo da nota fiscal ou documento
hébil no exercicio a ser encerrado, e a necessidade de cancelar a despesa cujo fato gerador e
demais tramitagcbes legais comprobatérias ocorreram. O cancelamento das ADH indicativas de
Passivo Nao Financeiro devera ser validado e aprovado pelo Diretor Geral ou cargo equivalente,
devendo compor o processo fisico ou eletrOnico da execugéo contratual da despesa.
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S Governo do . .
' Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013

Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro Data: 07/12/2013

PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO

Descricéo FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO
Unidades . . . .
Responsaveis Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Financas
Versao: 4 Atualizada em: 27/11/2018
4 . N\
ATENCAO:

v" Na consulta do Vincular/Desvincular RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro devera ser
informado o ano em que o documento foi gerado/criado. Ex: ADH e/ou RPC marcados
como RP ou Passivo Nao Financeiro que foram gerados em 2015, o exercicio que deve ser
informado na consulta é 2015.

3. Procedimento — Vincular / Desvincular

3.1 VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO

No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ RPC/ADH INSCRITO EM PASSIVO NAO
FINANCEIRO \ VINCULAR/DESVINCULAR

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

@ FIPLAN

Outros Decumentos Nota de Lancamento Automatico (NLA) *

UETE e nle S Baixa de Adiantamento (BAD) 2
Nota de Langamento Contabil (NLC) *

Reconhecimento do Passivo por L
Competéncia (RPC)

Reconhecimento do Ativo per 3
Competéncia (RAC)

Registro do Documento Habil (RDH) b
Autorizacso do Documento Habil (ADH) *
Pagamento Centralizado da Folha (PCF}

RPC/ADH Inscrito em Passivo N&o s
Financeiro Vincular/Desvincular
N Consultar

O sistema exibira a tela Vincular / Desvincular RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro -
Vincular/Desvincular:
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stado da Bahia ORIENTAGAO TECNICA Ne 037/2013
Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013
D rica PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/A_DH COMO PASSIVO NAO
escricao FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO
gnldades, . Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Finangas
esponsaveis
Verséao: 4 Atualizada em: 27/11/2018
Vincular/Desvincular RPC/ADH come Passivo Ndo Financeiro 61133963504 - 10:44:47 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 13101
Unidade Orcamentirie: T & pesisar
Unidade Gestora: @ pesquisar
Todas as Unidades Gestoras
Destinacdo de Recurso: @ pesquisar
Todas as Destinacées
Credor: @ pesquisar
Todos os Credores
Natureza da Despesa: esquisar
’ Todas as Natui:asq I}

RPCs sem Empenho Vinculado

Selecionar | Ne RPC | Data de cria Cédigo do Credor | Nome do Credor

nenhum

todos

Total RPCs 0,00 ‘
OBS: S¢ estao sendo exibidos RPC cuja UO + UG néo tenha gerado Restos a Pagar no exercicio logado.

ADHs sem Empenho Vinculado:

Selecionar | N° ADH Data de Cria. Cédigo do Credor | Nome do Credor

nenhum

todos

Total ADHs: 0,00
Total Geral: 0,00

OBS: S¢ estao sendo exibidos ADH cuja UO + UG + Destinagao nédo tenha gerado Restos a Pagar no exercicio logado.

Na tela Vincular/Desvincular RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro serdo exibidos os seguintes
campos:

v" Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado pelo usuario.

v" Unidade Orcamentaria: definido pelo sistema como a unidade orcamentaria logada
pelo usuario.

v" Unidade Gestora: digitar ou selecionar, por meio da opgéo “pesquisar”’ ou selecionar a
opcao “Todas as Unidades Gestoras”.

v Destinacao de Recurso: digitar ou selecionar, por meio da opgdo “pesquisar’” ou
selecionar a opgao “Todas as Destinacdes de Recurso”.

v Credor: digitar ou selecionar, por meio da opgao “pesquisar’ ou selecionar a opgao
“Todos os Credores”.

v" Natureza da Despesa: digitar ou selecionar, por meio da opgcdo “pesquisar’ ou
selecionar a opcao “Todas as Naturezas”.
Ao selecionar as opcoes, o sistema exibira os RPC e os ADH com as seguintes caracteristicas:

> RPC
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Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013

Descricao PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO

FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO
Unidades

R _— Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Finangas
esponsaveis

Verséao: 4 Atualizada em: 27/11/2018

e RPC do Exercicio;

e RPC que néao possua numero de Empenho associado;

¢ RPC que nao esteja associado a uma ADH, na situagao de incluida;
e Indicativo do RPC na situacao igual a “Incluido”;

e RPC do tipo “Apropriacao de Despesa por Competéncia”.

OBS: caso o RPC esteja associado a um ADH na situagao de incluido, o RPC néo sera exibido pois a
vinculagao de Passivo Nao Financeiro ocorrera no ADH.

> ADH

e ADH do Exercicio;
e ADH que nao possua numero de Empenho associado;

e Indicativo do ADH na situagao igual a “Incluido”;

Virﬁular/ﬂuvm(ular RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro 61133065504 - 11:32:41 12/11/2015 - Exarcicio Logado: 2015 - UD: 13101

Exercicio: 2015
Unidade Orcamentéria: [1374)" Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ @pesquisar
Unidade Gestora: l— @ pesquisar
W Todas as Unidades Gestoras

Destinacio de Recurso: [~ qpesquisar

@ Todas as Destinagdes

Credors [ G pesquisar

@ Todos os Credores

Natureza da Despesa: [ qpesquisar

W Todas as Naturezas
RPCs sem Empenhe Vinculado

Selecionar | N° RPC | Data de Cria.. | Cédigo do Credor | Nome do Credor
1 13101.0003.15.0000006-1 05/02/2015 2013.00081-7 | COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST. nenhum
|——> T vl 13101.0003.15.0000007-1 05/02/2015 2013.00081-7 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADQS DO EST. @
T 13101.0003.15.0000008-8 05/02/2015 2013.00081-7 | COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST.
T 13101.0003.15.0000025-8 09/02/2015 2013.00087-6 | COMPANHIA DE ELETRICIDADE DO ESTADO DA BAHIA +
-6 09/02/2015 2013.00087-6 | COMPANHIA DE ELETRICIDADE DO ESTADO DA BAHIA
Selecionar o(s) RPC que ira(ao) Vincular -2 10/02/2015 2013.27303-1 | CPM BRAXIS S.A. Opcéo para selecionar
-0 10/02/2015 2013.30225-2 | Raisa Catarina Oliveira Alves Fernandes 73 ”
g | 13101.0003.15.0000052-5 12/02/2015 2013.00079-5 | EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO SAtOdos RPC
Total RPCs 18.708,44
ADHs sem Empenho Vinculado:
|_selecionar | N° ADH | Data de Cria.. | Cédige de Credor | Nome do Credor
—> _II U 13101.0003.15.0001750-1 12/11/2015 2013.00081-7 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST. nenhum

\

Opcao para selecionar
“todos” ADH

Selecionar a(s) ADH que ira(ao) Vincular como Passivo Nao Financeiro

Total ceral: 10515,.44 «————  Valor Total de Documentos RPC e ADH *

Na grid de RPC sem Empenho Vinculado, serdo exibidas as seguintes informacoes:

v N2RPC
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I Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013

eeretaria da Fazenda

Assunto

Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013

Descrigao

PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO
FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO

Unidades

Responsaveis

Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Finangas

Verséao: 4

Atualizada em: 27/11/2018

SN N N N N SR

Data de Criacao
Cédigo do Credor
Nome do Credor
Natureza da Despesa
Elemento Original
Situacao

Valor

Total RPC — o sistema exibira o total de documentos de RPC que forem selecionados.

Na grid de ADH sem Empenho Vinculado, serédo exibidas as seguintes informagodes:
[

NS N N N N N SR R NN

Ne ADH

Data de Criacao
Cédigo do Credor
Nome do Credor
Natureza da Despesa
Elemento Original
Destinacao de Recurso
Situacao

Valor

Total ADH- o sistema exibira o total de documentos de ADH que forem selecionadas.

No campo “Total Geral”, o sistema exibira o total de documentos de RPC e ADH selecionados.

O usuario deve clicar na opgéo “Avancar”

O sistema exibira a tela para confirmar a operagéo:
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; " Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013

Seerctaria da Fazenda

Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro Data: 07/12/2013

PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO

Descricao FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO

Unidades

Responsaveis Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Financas

Verséao: 4 Atualizada em: 27/11/2018

Vincular/Desvincular RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro 61133965504 - 11:44:09 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - U0: 13101

Exercicio: 2015
unidade Orcam{jtaria: 13101 Assessoria de Plancjamento  Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: Todas as Unidades Gestoras
Destinacdo de Recurso: Todas as Unidades Destinacies
Credor: Todos os Credores
Natureza da Despesa: Todas as Naturezas
RPCs sem Empenho Vinculado

Selecionar | N° RPC I Data de Cria... Cédigo do Credor | Nome do Credor Natureza da De
1 13101.0003.15.0000006-1 05/02/2015 2013.00081-7 | COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST. 3.3.90.39.00
T v 13101.0003.15.0000007-1 05/02/2015 2013.00081-7 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST.. 3.3.90.39.00
T 13101.0003.15.0000008-8 05/02/2015 2013.00081-7 | COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST. 3.3.90.39.00
T 13101.0003.15.0000025-8 09/02/2015 2013.00087-6 COMPANHIA DE ELETRICIDADE DO ESTADO DA BAHIA.. | 3.3.90.39.00
T 13101.0003.15.0000026-6 09/02/2015 2013.00087-6 | COMPANHIA DE ELETRICIDADE DO ESTADO DA BAHIA 3.3.90.39.00
T 13101.0003.15.0000028-2 10/02/2015 2013.27303-1  CPM BRAXIS S.A. 3.3.90.39.00
T 13101.0003.15.0000025-0 10/02/2015 2013.30225-2 Raisa Catarina Oliveira Alves Fernandes 3.3.90.36.00
T 13101.0003.15.0000052-5 12/02/2015 2013.00079-5 | EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO SA 3.3.90.39.00
__Total RPCs 18.708,44
ADHs sem Empenho Vinculado:
| Selecionar | N ADH | Data de Cria Cédigo do Credor | Nome do Credor Natureza da Desp
_ll o 13101.0003.15.0001750-1 12/11/2015 2013.00081-7 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO EST. 3.3.90.39.00

Total ADHs: 5,00
Total Geral: 18.713,44

s CAPACITACAG rév_ 82818 Servidor: 88 Browser: N&0 homologads (Chrome 32)

O usuario deverd clicar na opgao “Confirmar”.
O Sistema exibird a mensagem “Registro alterado com sucesso”.

. Alerta - Google Chrome — | =l d

[ capacitacao.fiplan.ba.gov.br/comum/Alertahtn

@ Registro alterado com sucesso.

I [ > FECHAR |

Apds a confirmagéo, para todos os RPC e ADH selecionados, o sistema atualizard automaticamente
o Indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro para o status igual a Passivo Nao Financeiro,
sinalizando para o sistema que este RPC e ou ADH representa um Passivo Nao Financeiro.

Tela de Consulta RPC:
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Governo do
szt Estado da Bahia

Seerctaria da Fazenda

ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013

Assunto

Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013
Descrica PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO
€scrigao FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO

Unidades
Responsaveis

Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Finangas

Verséao: 4

Atualizada em: 27/11/2018

Detalhes da Consulta Reconhecimento do Passivo por Competéncia

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:

No RPC/estorno:

N° RPC estorno/estarnado:
Tipo de Documento:

2015
13101 - Assessoria de Planejamento & Gestéio - SEFAZ
13101.0003.15.0000007-1

Apropriagéo de Despesa por Competéncia

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00
Subelemento: 39.04 - Processamento de Dados (PRODEB)

Més de Competéncia: 01
Ano de Competéncia: 2015

Credor: 2013.00081-7 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DA BAHLA

Registro do Documento Habil:
NO EMP:
Malor 1270544
Situacdo: Incluido
Indicativo de RP ou Passivo N&o Financeiro: Inscrits em Passivo nio Financeiro

associado:

Data do Documento:

Usuério de criagio:
Data de criacéio:
Histérico:

Teo
05/02/2015

001576 - Maria Cristina Purificagio Dias
05/02/2015
PROCESSQ 372167/2014-3

61133965504 - 12:03:31 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UD: 13101

Usuario de estorno:
Data de estorno:
Histérico Estorno:

Tela de Consulta ADH:

Detalhes da Consulta Autorizacde do Documento Habil (ADH)

b

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

Unidade Gestora:

Nimero da ADH:

Ne da ADH de Estorno / Estornada:
Niamero do RDH:

Nimero do RPC:

Namero do EMP:

Nimero da LIQ:

cédigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:

Destinacdo de Recurso:

Nimero do Instrumento:

Natureza da Despesa:

Elemento Original da Despesa:
Subelementos da Despesa:

yalor:

61133965504 - 15:31:45 13/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UQ: 13101

2015

13101

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.15.0001750-1

13101.0003.15.0001877-1
13101.0003.15.0001906-4

2013.00081-7

COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DA BAHIA
Outras Despesas Correntes

Nota de Empenho

0.100.000000

3.3.80.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

04 - Processamento de Dados (PRODEB) - Processamento de Dados (PRODEB): R§ 5,00
500

Indicativo de Situacio:
Indicativo de RP ou Passivo Néo Financeiro:

ADH Incluida
Inscrito em Passivo nic Financeiro

TETae T
Ano de Competéncia :

Tt

Data da Autorizacsio:

Usuério de Criacéo:
Data de Criacao:
Histérico:

Usuario do Estorno/Cancelamento:

Data do Estorno/Cancelamento:

Histérico do Estorno/Cancelamento:

S

O_rev_ 82818 Servidor: B8 Browser: Nio homelugada (Chrome

T
2015

12/11/2015

61133965504 - Daniela Sampaio Vilar Oliveira
12/11/2015
Registrar a autorizagSo do D

Habil - ADH ndo iado a um empenho.

- DOCLAN | > GERAR POF | [ > IMPRIMIR | [ <VOLTAR ] [-> CANGELAR

» Informagc6es complementares:

v" O usuario podera vincular e desvincular RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro
quantas vezes forem necessarias.

v' Apoés realizar a vinculagdo, o usuario podera, se julgar necessario, realizar a

desvinculagdo. Para tanto, basta entrar novamente na funcionalidade e desmarcar
aquele(s) RPC/ADH que se deseja desvincular.

Apéds a inscrigdo dos Restos a Pagar, por meio da funcionalidade IRP, o usuario ndo
podera mais alterar o Indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro.
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ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013

Assunto

Contabilidade: Passivo Nao Financeiro Data: 07/12/2013
Descrica PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO
€scrigao FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO

Unidades

Responsaveis Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Financas

Verséao: 4

Atualizada em: 27/11/2018

4. Procedimento — Consultar

4.1 CONSULTAR VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO

O usuario deve acessar o Fiplan e selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ RPC/ADH Inscrito como PASSIVO NAO FINANCEIRO /
CONSULTAR

Governo do Estado da Bahia
o de Plangjamento, Contabilidade e Finangas

@

Detalhes da Consulta Reconhecimento do Passivo por Cd

FIPLAN

jamento

E

61133965504 - 12:03:31 12/11/2015 - Exercicio Logade: 2015 - UO: 13101
Despesa

Exercicio: Outros Documentos
Unidade Orcamentaria:

Ne RPC/estorno:

Ne RPC estorno/ estornado:
Tipo de Documento:
Natureza da Despesa:

2015
13101 - AssIERETEEERE= Ef )
13101.0003.15.0000007-1

Nota de Langamento Automatico (NLA) *
Baixa de Adiantamento (BAD)
Nota de Lancamento Contabil (NLC)

Reconhecamento do Passivo por
Competéncia (RPC)

Reconhecimento do Ative per

Apropriagdo de Despesa por Competéncia
3.3.90.39.00
35.04 - Pr

de Dados (PRODEB)

Més de Competéncia: 01 =L
Ano de Competéncia: 2015 LOMpEr-no L .
Credor: 2013.00081-7 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADCIGEN Gl MNLET N G ELTNGUL)]
Registro do Dn(ument:qHEa:::f Autorizacio do D nto Habil (ADH) *
Valor: 18.708,44 Pagamento Centralizado da Folha (PCF}
Situacdo: Incluido RPC/ADH Inscrito em Passivo Nio L2
Indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro: Inscrito em Passivo ndo Financeiro Financeiro Vincular/Desvincular
ADH associade: Nio Consiltar

Data do Decumento:

Usuario de criacdo:

05/02/2015
001576 - Maria Cristina Purificagio Dias

05/02/2015
PROCESSO 372167/2014-3

Data de criacdo:
Histérico:
Usuario de estorno:

Data de estorno:
Histérico Estorno:

O sistema exibira a tela de Consultar RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro:

Consultar RPC/ADH Inscrito em Passive Nio Financeiro

61133065504 - 12:06:48 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 13101

Critérios para filtro de resultados

Campe [+ Exercicio |
Operador
Cédigo da Unidade Orgamentaria
Valor |Nome da Unidade Orcamentaria

Cédige da Unidades Gestora
Mome da Unidade Gestora

Cédigo da Destinacdo de Recurse do ADH
Cédigo do Creder —— 0p9°es de

Neme de Credor

Critérios definidos para a consulta:

Cédigo da Matureza da Despesa -

godioe da tetureze filtro
Tipo de Documento (1-RPC / 2-ADH)

slor

Campos disponiveis para Classificacio
Cadigo da Unidade Orgamentaria + Cédigo da Unidade Gestora + Cédigo do Credor + Cédigo da Natur
Tipo de Documento + Cédige da Unidade Orgamentaria + Cédige da Unidade Gestora + Cédigo do Cre

Consulta Classificada por:
Cédigo da Unidade Orgamentéria
Cadigo da Unidade Gestora
Cédigo do Credor

Cédigo da Natureza da Despesa

[ CONSULTAR |

No item Critérios para filtro de resultados, selecionar os campos que serdo utilizados como filtro na
consulta do RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro.

v" Para cada campo selecionado, informar o tipo de operador que sera utilizado € o

valor que servira de critério para a pesquisa.

v Os tipos de operadores sdo: igual a, diferente de, maior que, menor que, maior igual a,

menor igual a, comegado por, terminando por, contém.
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Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013
D . PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPG/ADH COMO PASSIVO NAO
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Depois de informar o campo, o operador e o valor clicar no botdo “Adicionar”.
v Poderéo ser adicionados varios filtros para a mesma pesquisa.

v" No exemplo abaixo, foi definido como filtro apenas exercicio, cddigo da UO e tipo de
documento.

= Campo= exercicio | Operador= igual a | Valor= 2015
= Campo= cédigo da UO | Operador=igual a | Valor= 19601
= Campo= tipo de documento | Operador=igual a | Valor= 1

s~ Fique Atento!

v/ Campo obrigatdrio para realizar a pesquisa/busca: exercicio.

c-{}sultar RPC/ADH Inscrito em Passivo Nao Financeiro 61133965504 - 12:06:48 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 13101
Critérios para filtro de resultados
Campo | Tips de Documenta (1-RPC / 2-ADH) v
Operador Igual = v

valor

Critérios definidos para a consulta:
Exercicic Igual a 2015
Cédigo da Unidade Orcamentdria Iqual 3 13101 — . .. . [ Remover ]
Tipo g Decuments (1-RAC / 2-ADH) lgual a 1 Filtros definidos para pesquisa
Limpar

Campos disponiveis para Classificacio

Consulta Classificada por:
Cédigo da Unidade Orcamentaria
Cédigo da Unidade Gestora
Cédigo do Credor

Cédigo da Natureza da Despesa

Cédigo da Unidade Orcamentaria + Codigo da Unidade Gestora + Codigo do Credor + Codige da Natur
Tipo de Documento + Codigo da Unidade Orgamentaria + Codigo da Unidade Gestora + Codigo do Cre

> GONSULTAR |

v Para remover um critério ja definido para consulta, selecionar o filtro que sera removido
e clicar no botdo “Remover”.

v" Para apagar os filtros ja definidos para consulta clicar no botao “Limpar”.
Apds informar os filtros da consulta, clicar no botdo “Consultar”.

O sistema exibira o resultado da consulta, conforme filtros selecionados.
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Consultar RPC/ADH Inscrito em Passivo N&o Financeiro 61133965504 - 13:22:55 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2015
Cédigo da Unidade Orgamentdria igual a 13101

T Bockmento (1ABC ) 3D Jponl 21 } Filtros utilizados para consulta

selecionar Coluna: Mostrar todod

Resultade da consulta:

[« Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 1 de 1 [ > B ]
| Exercicio | Cédigo UQ | Nome UC | cédigo UG | Mome UG | Tipo de Docu.| Ne documento Situact
»1 2015 13101 | Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEFAS 0003 | Diretoria Administrativa da Sefaz RPC 13101.0003.15.0000007-1 Incluic

\

> DETALHES | (2 IMPRIMIR USTA | [ >ExPORTAR | €voLTAR | [ CANCELAR

Apds exibicao da tela, o usuario deve seguir alguns procedimentos, a critério:

1) Opc¢ao “DETALHES”: caso o usuario deseje visualizar os detalhes do RPC/ADH como Passivo

Nao Financeiro, devera selecionar o “RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro” e clicar no botao
“DETALHES".

O sistema exibira a tela de “Detalhes da Consulta RPC/ADH como Passivo Nio Financeiro”:

Detalhes da Consulta RPC/ADH Inscrito em Passivo Nao Financeiro 61133965504 - 13:34:57 12/11/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 13101

Exercicio: 2015

Unidar.t}Ort_:am:ntéria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gest&o - SEFAZ

Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Tipo de documento: RPC
N° documento: 13101.0003.15.0000007-1
Situago: Incluido
Destinacéo de Recurso:
Credor: 2013.00081-7 - COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DG ESTADO DA BAHIA
Natureza da Despesa: 3.3.90.38.00
valor: 18.708,44

Situacao IRP da UO/UG/Destinacao: Nic

Usuério de Criagdo: 001576 - Maria Cristina Purificagéo Dias
Data de Criacdo: 05/02/2015

Ainda na tela “Detalhes da Consulta RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro”, o usuario tem as
seguintes opgoes:

v Clicar no botdo “Imprimir” para imprimir a tela com os dados do RPC/ADH como Passivo

Nao Financeiro.
v' Clicar no botao “Voltar” para retornar a tela com o resultado da consulta.

v' Clicar no botdo “Cancelar” para sair da tela consultar RPC/ADH como Passivo Nao
Financeiro.

Caso o usuério selecione a opgao “Imprimir”, o sistema exibird o documento para impressao:
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12/11/2015 FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia

Detalhes da Consulta RPC/ADH Ins%crito em Passivo Ndo Financeiro61133965504 - 13:34:57 12/11/2015 - Ex

Usuario de Criacdo:
Data de Criagdo:

Exercicio:
Unidade Orgamentaria:
Unidade Gestora:
Tipo de documento:
N° documento:

Situagdo:
Destinagdo de Recurso:
Credor:
Natureza da Despesa:
Valor:
Situagdao IRP da UO/UG/Destinacgao:

2015

13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

RPC

13101.0003.15.0000007-1

Incluido

2013.00081-7 - COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ES1
3.3.90.39.00

18.708,44

Nao

001576 - Maria Cristina Purificagdo Dias
05/02/2015

2) Opcao “IMPRIMIR LISTA”: caso o usuario deseje visualizar a relagdo de todos os RPC/ADH
como Passivo N&o Financeiro, deverd clicar na opgao “IMPRIMIR LISTA”.

O sistema exibira a tela a seguir:

o gf Governo do Estado da Bah

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

FIPLAN

Reslgltado da Consulta por RPC/ADH Inscrito em Passivo Ndo Financeiro

Usuario: 61133965504
Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2015

Cédigo da Unidade Orgamentaria igual a 13101
Tipo de Documento (1-RPC / 2-ADH) igual a 1

Data - hora: 12/11/2015 - 13:37

.| cédigo cédigo
Exercicio uo Nome UO UG

Nome UG

Tipo de
Documento

N° documento Situacio

Destinacio | Cédigo do | Nome do

Natureza
de Recurso | Credor Credor i

Situacio IRP da

Valag) UO/UG/Destinacio

Despesa

Assessoria
de

1| zo15 13101 | Planejamento | 0003
& Gestdo -
SEFAZ

Diretoria
Administrativa
da Sefaz

13101.0003.15.0000007-
1

COMPANHIA DE
E’DLB.DDDM- i

Incluido 3.3.90.39.00 | 18.708,44 | Nao

—IMPRIMIR || -> CANCELAR

3) Opcao “EXPORTAR”: caso o usuario deseje visualizar a relagdo de todos os RPC/ADH como
Passivo Nao Financeiro, deverd clicar na opgao “EXPORTAR”.

O sistema exibira a tela a

sequir:
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| . Alerta - Goegle Chrome

[ capacitacao fiplanba.gév.br/comum/Confirm.F

@ Deseja exportar 1 registros?

O usuério devera clicar no botao “SIM”.

O sistema automaticamente exibira a relagcdo dos RPC/ADH como Passivo Nao Financeiro em formato
Excel.

%:' Governo do Estado da Bahia

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

Consultar RPC/ADH Inscrito em Passivo Mo Financeiro
Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2015

Cadigo da Unidade Orcamentaria igual a 13101

Tipo de Documento (1-RPC / 2-ADH) igual a 1

Exercicio Cadigo U0 Nome UD Cadigo UG Nome UG lipo de Documento
2015”7 13101 Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ r 0003 Diretoria Administrativa da Sefaz RPC

r
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ANEXO 01 - TABELA DE ELEMENTOS QUE EXIGEM RPC, REGISTRO E AUTORIZAGAO DE DOCUMENTO HABIL

ELEMENTO EXIGE
CODIGO DESCRI(}AO RPC | RDH/ADH
30 Material de consumo X
Adiantamento Material de Consumo (Excecao — nao exige RDH,
30.88 RPC e ADH)
31 Premiacdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras X
Premiacéo Nota Bahia Premia (Excecao — nao exige RDH, RPC
31.13 e ADH)
Nota um Show Solidariedade - Premiagéao para Instituicbes da
31.14 Area Social (Exce¢ao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Nota um Show de Solidariedade - Premiagéo para Instituicdes da
31.15 Area de Salide (Excegdo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
Material, Bem ou Servigo Para Distribuicdo Gratuita (Excecao —
32 néo exige RPC) X
33 Passagens e despesas com locomogao X X
Adiantamento Passagens e Despesas com Locomogéo
33.88 (Excecéo — nédo exige RDH, RPC e ADH)
34 Outras despesas de pessoal - terceirizacao X X
Contratacao direta de professores da Secretaria de Educagao, em
34.06 regime de PST (Excecéo — nado exige RDH, RPC e ADH)
Contratagao Direta de Auxiliares Administrativo, em regime de
34.07 PST, para a SEC (Excecédo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
35 Servicos de Consultoria X X
36 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa fisica X X
36.04 Monitores (Excecdo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
Salario de Interno em Penitenciarias (Exce¢édo — nao exige RDH,
36.05 RPC e ADH)
Diarias a colaboradores Eventuais (Excegao — nao exige RDH,
36.06 RPC e ADH)
Menor aprendiz - Projeto Jovem Aprendiz (Excegao — nao exige
36.12 RDH, RPC e ADH)
36.18 Estagiarios Regentes (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
36.21 Despesa do TCE (Excecéo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
Bolsa Auxilio para Servidor Publico (Excecao — nao exige RDH,
36.27 RPC e ADH))
36.29 Instrutoria Interna (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
36.30 Estagiarios Administrativos (Excecao — nao exige RPC) X
Servigos contratagdo — Secretaria de Educagao (Excegao — nao
36.32 exige RDH, RPC e ADH)
Bolsa Servidores da Rede Publica de Educagéo Profissional -
36.34 PRONATEC (Excecao — né@o exige RDH, RPC e ADH)
Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica - OUTROS
36.35 AJUSTES COM CDD (Excec¢éo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
36.38 Primeiro Emprego (Excecao — nao exige RPC) X
Adiantamento Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica
36.88 (Excecéo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
37 Locacdo de mao de obra X X
38 Arrendamento mercantil (Excecéo — nao exige RPC) X
39 Outros Servicos Terceiros - Pessoa Juridica X X
39.30 Auxilio Creche (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes (Excecao — nao exige RDH, RPC
39.39 e ADH)
Gerenciamento de Abastecimento de Veiculos (Executado pela
39.60 SAEB) (Excecéo — nao exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes para prestagao
de servigos ou intercambios entre Orgaos/
39.66 Entidades (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Outros Parcelamentos diferente de Seguro URBIS (Excecao —
39.73 nao exige RDH, RPC e ADH)
39.88 Adiantamento Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Pagina 13 de 14




;  Governo do - ,
Sl Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA N2 037/2013

Seerctaria da Fazenda

Assunto Contabilidade: Passivo Nao Financeiro | Data: 07/12/2013
Descrigao PROCEDIMENTO PARA VINCULAR / DESVINCULAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO
FINANCEIRO E CONSULTAR RPC/ADH COMO PASSIVO NAO FINANCEIRO
gnldades, . Unidades Gestoras Executoras e Diretoria de Finangas
esponsaveis
Verséo: 4 Atualizada em: 27/11/2018
(Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
39.92 Seguro URBIS ((Excecdo — nao exige RDH, RPC e ADH))
39.97 Outros Ajustes (CDD) (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Servigos de Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo - Pessoa
40 Juridica X X
40.07 TIC - Outros Ajustes (CDD) (Excecao — nao exige RPC) X
Convénios entre Orgdos ou Entidades (CDD) - (Exceg¢do — nao
40.21 exige ADH) X
Adiantamento - Servigos de Tecnologia da Informagao e
40.88 Comunicagao - Pessoa Juridica
51 Obras e Instalacoes X X
52 Aquisicdo Material Permanente X
Adiantamento Equipamentos e Materiais Permanentes (Excecao
52.88 — néo exige RDH, RPC e ADH)
61 Aquisicédo de Imével X
62 Aquisicéo de Produto p/ Revenda X
65 Aumento de Capital de Empresas X
66 Concesséao de Empréstimos e Financiamentos X
Aporte de Recursos pelo Parceiro Publico em Favor do Parceiro
82 Privado Decorrente de Contrato de PPP X X
Despesas Decorrente de Contrato de PPP, exceto Subvengdes
83 Econdmicas, Aporte e Fundo Garantidor X X
Despesas Decorrentes da Participagdo em Fundos, Organismos,
84 ou Entidades Assemelhadas, Nacionais e Internacionais X
Capitalizagdo do FUNPREYV Lei Complementar Estadual 42/2015
84.01 (Excec¢ao — nao exige RDH, RPC e ADH)
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