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1. Objetivo

Estabelecer procedimentos para contabilizacdo de materiais de consumo no Poder Executivo
e nos Outros Poderes.

2. Materiais de Consumo - Procedimentos gerais

2.1.Procedimentos gerais no Fiplan durante a execucao da despesa
orcamentaria

O registro contabil de incorporagdo de bens de consumo é realizado automaticamente no
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas — FIPLAN, por meio da
Autorizacao de Documento Habil - ADH, nas contas contabeis apropriadas, de acordo com as
seguintes especificagdes:

e Aincorporagao sera de forma automética na conta 1.1.5.6.1.01.00.00 — Almoxarifado
- Material de Consumo da Unidade Gestora Executora, quando ocorrer a Autorizagao
do Documento Habil — ADH.

e Para as despesas inscritas em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagéo, a
incorporacao também serd na forma estabelecida acima, com ADH associado no
exercicio em que a despesa foi empenhada.

2.2.Importacao em Andamento - Material de Consumo

A incorporagdo serd de forma automatica na conta 1.1.5.6.1.07.00.00 — Importacdo em
Andamento — Material de Consumo da Unidade Gestora Executora, quando ocorrer a
Autorizacao do Documento Habil — ADH.
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2.3.Baixa do material de consumo incorporado pela execucao orcamentaria

Para efetuar a baixa do material de consumo incorporado pela execugéo orgamentaria no
exercicio, a unidade responsavel devera registrar Nota de Langamento Automético - NLA no
Fiplan utilizando o fato extracaixa:

3.1.002 Baixa material de consumo - por Uso

FATO EXTRACAIXA |3.1.002

Nome BAIXA MATERIAL DE CONSUMO - POR USO

Funcéo Registrar a baixa de material de consumo por uso na Unidade.

uo 77777

uG 27277

C/C Debito 33111309900 | BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO DIVERSOS- POR USO
C/C Crédito 11561010000 | MATERIAL DE CONSUMO

3. Materiais de consumo — Restos a Pagar

Para as despesas inscritas em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagédo, a
incorporagao sera na forma estabelecida no item 2.1 desta OT, ou 2.2 para importagdes em
andamento. A contabilizacdo ocorrera no exercicio em que a despesa foi empenhada.

4. Materiais de consumo — Incorporacao independente da execucao
orcamentaria

4.1.Incorporacao de ajustes de exercicios anteriores
Para efetuar a incorporagdo do material de consumo adquirido em exercicios anteriores, a

unidade responsavel devera registrar NLA no Fiplan utilizando o fato extracaixa:
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1.1.148 Incorporacao material de consumo - Exercicios Anteriores

FATO EXTRACAIXA

1.1.148

Nome

INCORPORAGAO MATERIAL DE CONSUMO - EXERCICIOS ANTERIORES

Registrar a incorporagéo de valores em material de consumo adquiridos em exercicios

Funcéo anteriores.

uo 22277

uG 22722

C/C Débito 11561010000 | MATERIAL DE CONSUMO

C/C Crédito 23711030000 | AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES

4.2.Incorporacao por doacao

Para efetuar a incorporagdo do material de consumo adquirido por doagdo, a unidade

responsavel devera registrar NLA no Fiplan utilizando o fato extracaixa:

1.1.007 Incorporacao material de consumo recebidos por doacao

FATO EXTRACAIXA |1.1.007

Nome INCORPORACAO MATERIAL DE CONSUMO RECEBIDOS POR DOACAO

Funcao Registrar a incorporacdo do material de consumo recebidos a titulo de doacao.

uo 277277

uG 77277

C/C Débito 11561010000 | MATERIAL DE CONSUMO

C/C Credito 46391030000 | INCORPORAGAO DE MATERIAL DE CONSUMO - POR DOAGAO

5. Materiais de Consumo — Baixa independente da execucao orcamentaria

5.1.Baixa de ajustes de exercicios anteriores

Para efetuar a baixa do material de consumo utilizado em exercicios anteriores, a unidade

responsavel devera registrar NLA no Fiplan utilizando o fato extracaixa:

3.1.110 Baixa material de consumo - Ajuste de Exercicios Anteriores

FATO EXTRACAIXA

3.1.110

Nome

BAIXA MATERIAL DE CONSUMO - AJUSTE DE EXERCICIOS ANTERIORES

Funcao

anteriores.

Registrar a baixa de material de consumo cujo fato gerador ocorreu em exercicios
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uo 27777
uG 2777
C/C Débito 23711030000 | AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES
C/C Crédito 11561010000 | MATERIAL DE CONSUMO

5.2.Baixa para doacao

Para efetuar a baixa do material de consumo para doagéo, a unidade responsavel devera

registrar NLA no Fiplan utilizando o fato extracaixa:

3.1.062 Baixa material de consumo - por doag¢ao

FATO EXTRACAIXA [3.1.062

Nome BAIXA MATERIAL DE CONSUMO - POR DOACAO

Funcéo Registrar a baixa de material de consumo em por doacéo.

uo 22277

uG 22722

C/C Débito 33111309800 | BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO DIVERSOS - POR DOAGAO
C/C Credito 11561010000 | MATERIAL DE CONSUMO

5.3.Baixa por perda

Para efetuar a baixa do material de consumo por perda, a unidade responsavel devera

registrar NLA no FIPLAN utilizando o fato extracaixa:

3.1.063 Baixa material de consumo - por perdas

FATO EXTRACAIXA [3.1.063

Nome BAIXA MATERIAL DE CONSUMO - POR PERDAS

Funcao Registrar a baixa de material de consumo em decorréncia de perdas.

uo 2727277

uG 22722

C/C Débito 33111309700 | BAIXA DE MATERIAL DE CONSUMO DIVERSOS-POR PERDAS
C/C Crédito 11561010000 | MATERIAL DE CONSUMO

5.4.Baixa de importacao em andamento

Para efetuar a baixa do material de consumo com importagdo em andamento, a unidade

responsavel devera registrar NLA no Fiplan utilizando o fato extracaixa.
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2.1.173 Transferéncia de material de consumo importacao em andamento para almoxarifado

FATO EXTRACAIXA [2.1.173
TRANSFERENCIA DE MAT. DE CONSUMO IMPORTAGAO EM ANDAMENTO PARA
Nome ALMOXARIFADO
Registrar transferéncia de material de consumo para o almoxarifado devido a finalizagdo
Funcéo do processo de importacdo
uo 22277
uG 77277
C/C Débito 1.1.5.6.1.01.00.00 | MATERIAL DE CONSUMO
C/C Crédito 1.1.5.6.1.07.00.00 | IMPORTAGAO EM ANDAMENTO - MATERIAL DE CONSUMO

6. Materiais de consumo — Transferéncia entre Unidades

Para efetuar a transferéncia do material de consumo, a unidade responsavel devera consultar

a Geréncia de Orientacdao e Acompanhamento — GECOR (gecor@sefaz.ba.gov.br) para obter

informacgdes sobre os procedimentos a serem adotados.
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