Governo do ~ ,
) Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 026/2013
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO, CONTABILIDADE E _

FIPLAN-BA FINANCAS DO ESTADO DA BAHIA Verséo 2.0
Modulo EXECUQAO DA RECEITA Data: 06/12/2013
Funcionalidade DEVOLUQOES DE RECURSOS - GCV

Assunto ALTERAQAO DO DOCUMENTO DE ARRECADAQAO ESTADUAL - DAE
1. Objetivo

Descrever o processo de alteragdo do Documento de Arrecadacao Estadual — DAE, do

tipo ndo tributario, referente as devolugdes de recursos realizadas pelos credores.

2. Campo de Aplicacao

Estarao envolvidos nos procedimentos decorrentes de alteragées do DAE, os seguintes
6rgaos:

- Unidades Gestoras do Poder Executivo; e
- Diretoria do Tesouro da SEFAZ.

3. Procedimentos

3.1 Cadastramento

Responsavel: Diretoria de Financas ou equivalente

Caso a Unidade Gestora identifigue alguma informagédo incorreta no Documento de
Arrecadacédo Estadual — DAE (do tipo nao tributario), referente a devolugdo de recursos
realizada pelos credores, devera cadastrar o comprovante de devolugdo de recursos,

selecionando o tipo “Outros Comprovantes” e informando os seguintes dados:

- Valor: valor do DAE (caso DAE tenha sido pago com valor a maior, cadastrar o
comprovante apenas com o valor devido);
- Data: data do DAE; e

- Historico: informar o nimero do DAE.

OBS: O comprovante de devolugdo de recursos estd disponivel no caminho
Documentos -> Receita -> Realizagdo -> Comprovante de Devolugdo de Recurso
(GCV) -> Incluir.

Pagina 1 de 4




. Governo do .
) Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA 026/2013

ceretaria ca Fazenda

FIPLAN-BA Ellﬁ;EII\QAQSINJgCEFsiﬁADSODEAPEﬁHﬁJAMENTO, CONTABILIDADE E Versio 2.0
Médulo EXECUGCAO DA RECEITA Data: 06/12/2013
Funcionalidade DEVOLUGOES DE RECURSOS - GCV

Assunto ALTERAGAO DO DOCUMENTO DE ARRECADAGAO ESTADUAL - DAE

3.2 Solicitacao
Responsavel: Diretoria de Financas ou equivalente

ApGs o cadastramento, solicitar a SEFAZ/ SAF/ DEPAT a alteragao do documento, pelo e-
mail enderecado a gepro@sefaz.ba.gov.br, com o assunto:

o Reclassificacdao DAE: se a alteracéo for referente ao codigo da receita, CNPJ/CPF
do credor ou UO/UG de destino incorretos; ou

o Restituicao DAE: se a alteracéo for referente a restituicdo de valores pagos a maior.

A solicitagdo deve conter as seguintes informagodes:
e Do DAE:

o Numero;
o Valor;
o Data do pagamento;
o Cbdigo da Unidade Orgcamentaria de Destino;
o Codigo da Unidade Gestora de Destino;
o Exercicio da NOB;
o Divergéncias identificadas; e
o Telefone de contato para esclarecimento de duvidas.

e Do Comprovante:
o Numero do Comprovante; e

o Data da Devolugédo do Comprovante.

Ao descrever as divergéncias, informar o dado inconsistente constante no DAE e o dado
correto, a exemplo de:

Codigo da UO/UG do DAE: 13101.0003
Cadigo da UO/UG correto: 13101.0004
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Se a alteracao for referente a restituicao, informar se a diferenca sera devolvida ao credor
ou ficara como receita para o Estado.

Se o DAE estiver associado, no Fiplan, a um comprovante de devolugdo de recurso sera

necessario excluir o comprovante.

3.3 Autorizacao do Comprovante
Responsavel: SEFAZ/ SAF/ DEPAT

Ao receber o e-mail, o responsavel deve verificar, no Fiplan, se o DAE inconsistente foi
vinculado a um comprovante de devolugéo de recurso, por meio da consulta Documentos -
> Receita -> Realizacao -> Comprovante de Devolucao de Recurso (GCV) -> Consultar.
Se o DAE estiver vinculado a um comprovante no Fiplan, solicitar ao érgao responsavel que
exclua o comprovante de devolugéo de recurso.

Se o DAE néao estiver vinculado a um comprovante de devolugao de recurso no Fiplan, a
DEPAT deve autorizar o comprovante de devolucdo de recurso indicado no e-mail e
informar ao responsavel, respondendo ao e-mail da solicitagdo. A DEPAT somente ira
informar a Unidade apés a confirmacao de que a alteracao foi efetivada no Fiplan.

Se a solicitagao for referente a restituicdo de valor ao credor, efetuar a devolugéo por meio
de pagamento extraorcamentario.

Se ndo for necessario restituir o valor ao credor, converter a diferenga em receita para o
Estado.

3.4 Incluir a Guia de Crédito de Verba - GCV
Responsavel: Diretoria de Financas ou equivalente

Ao receber o e-mail de confirmagédo da autorizacdo do comprovante, incluir, no Fiplan, a

Guia de Credito de Verba - GCV, disponivel no caminho Documentos -> Despesa ->
Execucao -> Guia de Crédito de Verba - GCV -> Incluir.
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Apds a inclusdao da GCV, responder e-mail da gepro@sefaz.ba.gov.br com o nimero da
GCV

3.5 Realizar Baixa da Receita Integrada FIPLAN X SIGAT (RSS) do DAE
Responsavel: DEPAT

Este procedimento sera realizado pela Diretoria do Tesouro para permitir que ocorra a baixa
da receita correspondente ao valor dos recursos devolvidos.
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