% Governo do P
s . ORIENTACAO TECNICA N2018/2013
= Estado da Bahia ¢
; Projeto FIPLAN-BA 5
Projet ) V 1.0
rojeto Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia ersao
. Data:
Méodulo Cadastro da Despesa - CDD 53/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Incluséo e Autorizacéo de Termo Aditivo de Contratos e Documentos
Assemelhados e Convénios Concedidos.
. OBJETIVO

O Termo Aditivo ou Aditamento tem como objetivo efetuar alteragbes nos instrumentos

contratuais e deve ser formalizado durante a sua vigéncia.

Desta forma, o objetivo desta Orientacdo Técnica é estabelecer procedimentos para a
execucédo da funcionalidade Termo Aditivo — TAD.

Il. PROCEDIMENTOS: CONVENIOS CONCEDIDOS

A ampliagéo ou reducao do objeto e a prorrogagéo do prazo sao exemplos de aditamento
dos convénios. Pode-se, ainda, através dele, realizar remanejamentos entre contas

orgamentarias, embora, em geral, se utilize o apostilamento para esta finalidade.

Ressalte-se, contudo, que cada uma das transagbes (adicdo, redugcdo e remanejamento)
deve ser feita individualmente, uma ap6s a outra, com exceg¢do da prorrogagao do fim da
vigéncia do instrumento que pode ser feita em conjunto com qualquer outra transagéo.

Ainda em relacdo ao remanejamento, a operacdo esta limitada ao Saldo Disponivel, que
representa o valor da dotagdo orgamentaria deduzido dos Pedidos de Empenhos (PED)
correspondentes.

Para cadastrar Termo Aditivo de Convénios, acessar o FIPLAN e seguir as instrugdes
descritas a seguir:

1. Selecionar o caminho DOCUMENTO =>» DESPESA =>CADASTRAMENTO
(CDD)=»INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT) =>TERMO ADITIVO (TAD) -

Incluir, Alterar, Excluir, Consultar, Autorizar, Estornar.
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Plany an

oy Governo do Estado da Bahil
ﬂ FIPLAN J
Tabelas ProgFinanceira Documentos

juda
Receita
Despesa : B
EZ;’:E:;::‘;?@ > Cadast-r.amento (D0} Solicitagdo de Reserva de Dotagdo (SRD)
Execugdio

Licitag3o / Inexigibilidade / Dispensa "
[(Rin)]

i »
Instrumentos Contratuais (INT) =

Alterar

Estornar
Consultar
Liberar
Suspender/Ativar
Apostila (APT)

Incluir Termo Aditivo (TAD)

2. Na tela para “Incluir” Termo Aditivo:
a. Preencher os campos Unidade Gestora e Numero do Instrumento; ou
b. Clicar em “pesquisar” para visualizar os Instrumentos cadastrados na Unidade

e selecionar o instrumento que sera aditivado.

ADICAO, REDUCAO OU REMANEJAMENTO DE CONVENIOS

1. Selecionado o Instrumento, indicar a transacdo desejada, ou seja, adigao,
reducdo, remanejamento. Digitar o valor do Termo Aditivo nos casos de Adigéo ou
Reducao.

2. Apés digitar o valor do Termo Aditivo, selecionar a parcela correspondente. Clicar

no icone adicionar, se desejar incluir uma data de vencimento diferente das datas

existentes, ou no icone alterar caso a data de vencimento ja exista no Cronograma.
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Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia
Méodulo Cadastro da Despesa - CDD Data:
23/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Incluséo e Autorizacéo de Termo Aditivo de Contratos e Documentos
Assemelhados e Convénios Concedidos.
Exercicio: 2013
unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: [o557™ - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora @ pesquisar
Identificacdo do Instrumento
Niznerelde ¢ [13101.0001.13.0000020-8 | Q@pesquisar
Tipo de Instrumento: Convénic
Modalidade de Licitaca Inaplicawel |
i Qutras Despesas Correntes
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO DE FREITAS
13.927.819/0001-40
12/04/2013
18/07/2013
R$ 80,00
valor Atual: R$ 80,00
Objeto:- testeped
Dados a serem Aditados.
Tipo de Aditivo: (¢ Adigdo ¢~ Reducdo (" Remane: jamento
Fim.da Vigéncia: |— Bliddmmaaaa)
Valor do Aditive: ‘555
Financeiro / Orcamentario
€ 7 de | Data de venc.. | valor da Parcela | Saldo Disponivel | _Acréscimo | Redugdo | Valor Atualizado |
i oo o] om0l ool o]
L‘ 22/05/2013 40,00 40,00 0,00 0,00 40,00 =+ adicionar
[f alterar

3. O sistema apresentara uma janela correspondente ao Cronograma de

Desembolso. Digitar a Data de Vencimento e o Valor a ser aditivado nesta parcela.

|_"| hemologa. fiplan.ba.gov.br fexibirFramesetCronogramaTAD. do?datalnicioVigenda =12/04/2013&dataTerminoVigenda =13 /07/20 13&index =0&tipoReajuste =1&data

Cronograma de Desembolso

Data de Vencimento:
Saldo Disponivel:

25/04/2013
40,00

Valor: 4,00

¢ Adigdo " Reducdo

10122877500 - 21:05:09 18/05,/2013 - Exercicio Logado: 2013 - UO: 13101

4. Apés atualizar as parcelas, selecionar a Dotagdo Orcamentaria a ser aditivada.

Clicar no icone reprogramar para adicao e reducao ou no icone remanejar para 0s

[ TaDElaS Progrmanicel

remanejamentos entre contas orgamentarias.

Cronagrama de

Financeiro / Orcamentario

Dotacoes Orcamentarias:

Data de Venc.. | Valor da Parcela | Saldo Disponivel | Acréscimo | Redugdo | Valor Atualizado
1 | 25/04/2013 40,00 40,00 4,00 0,00 44,00
2 | 22/05/2013 40,00 40,00 4,00 0,00 44,00 + adicionar
| alerar
Exercicio | Dotagde Org.. Valor da Dotag.] Saldo Dispenivel Redug.] valor At..
1 2013 | 13101.0001.0. 80,00 | A I
= 1€pr0gramar

5. O sistema abrird uma janela apresentando a dotacao orcamentaria selecionada, o

tipo de gasto, o valor da dotacdo e o saldo disponivel. Digitar o valor do aditivo

correspondente a dotacdo selecionada e clicar em =»adicionar.
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Projet | Versdo 1.0
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. Data:
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-y FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ www2 fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetDotacao TAD.do7index=08:cdExercicio=20138&campoExercicioEditavel=falseBicod gDotacaoOrcamentaria=196(
Incluir Dotacdo 10122877500 - 18:52:50 18/05/ 2013 - Exercicio Logado: 2013 - UO: 19601

Exercicio: 2013
Dotacdo Orcamentaria: 19601.0001.10.301.100.3349.9900.44414200.0130000000.1
Tipo de Gasto: Geral
Valor da Dotacdo: 374.000,00
Saldo Disponivel: 374.000,00

Valor a Aumentar: |BD o0
'

6. Digitar o n® de controle do Termo Aditivo, as datas de celebragao e publicagdo no
Diario Oficial do Estado e a justificativa pela emissdao do Termo Aditivo. Clicar em

“Incluir” e, apds conferencia dos dados, clicar em “Confirmar”.

Dados do Aditivo

Nimero Controle TAD:
Data de Celebracao: %](ddmmaaaa)
Data de Publicacio: l— %](ddmmaaaa)

Data do Cadastro: 18/05/2013
Justificativa:

7. Para finalizar, solicitar a autorizagdo do Termo Aditivo ao gestor da unidade, apds

o que gerar os documentos PDF e DOCLAN, que conterdo, apenas, as contas

orgamentarias e parcelas que sofreram movimentagoes.

PRORROGACAO CONTRATUAL DOS CONVENIOS

O registro que permite a prorrogacdo do instrumento contratual podera ser feito
isoladamente ou combinado com as demais transacdes, quais sejam, Adicao, Reducgédo ou
Remanejamento.
1. Selecionar o Instrumento, marcar Adicdo, Redugcdo ou Remanejamento. Digitar
em campo especifico a data que prorroga o fim da vigéncia contratual.

2. Para finalizar, clicar em “Incluir” e, apés a conferéncia dos dados, clicar em
“Confirmar” para gerar o documento PDF que contera informagdes do Instrumento e
a Nova Data-Fim da Vigéncia.
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. Data:
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Funcionalidade Termo Aditivo
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Assemelhados e Convénios Concedidos.

Incluir Termo Aditivo 10122877500 - 17:44:46 22/05/2013 - Exarcicio Logado: 2013 - UO: 13101

Exercicio: 2013
Unidade Orcamentéria: 13101 - Dirctoria Geral
Unidade Gestora: [5ng; | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora Gpesquisar

1dentificacio do Instrumento

Nimero do Instrumento: [131031 0001.13.0000020-8 | GLpesquisar
Tipe de Instrumento: Convénio
Modalidade de Licitacio: Inaplicavel
Tipo de Despesa: Outras Despesas Correntes
Nome do Cr REFEITURA MUNICIPAL DE LAURC DE FREITAS
CPF/CNPJ do Cr 3.927.819/0001-40
Inicio da Vigéncia: 12/04/2013
Fim da Vigéncia: 18/07/2013
valor Inicial: u
Valor Atual: R$ 50,00
Objeto: testeped

Dados a serem Aditados
Tipo de Aditivo: Adica Reducio @ Refr
Fim da Vigéncia: [1g/13/2013 | {§)(ddmmaaaa)

lll. PROCEDIMENTOS: CONTRATOS E DOCUMENTOS ASSEMELHADOS

Os contratos sdo aditados quando a Administracdo restabelece o equilibrio econémico-
financeiro inicial por conta de aumento nos encargos do contratado, nas ocasides em que se
necessita alterar o prazo de vigéncia e, ainda, quando ocorrem alteragdes formais na razao

social do credor, dentre outras motivagoes.

Pode-se, ainda, por meio dele, realizar remanejamentos entre contas orgamentarias,

embora, em geral, se utilize o apostilamento para esta finalidade.

Ressalte-se, contudo, que, cada uma das transac¢des (adi¢cdo, redugédo, remanejamento e
mudanga do credor) deve ser feita individualmente, uma apds a outra, com excegao da
prorrogagao do fim da vigéncia do instrumento que pode ser feita em conjunto com qualquer
outra transacgao.

Em havendo necessidade do remanejamento do valor de uma dotacao orgamentaria para

duas ou mais dotacoes, sera preciso efetuar dois ou mais remanejamentos.
Deve-se fazer o remanejamento do valor pretendido para uma conta orgcamentaria, gerar o

Termo Aditivo e, ap6s autorizacao desse Termo Aditivo pelo gestor da unidade, proceder ao

segundo remanejamento e assim sucessivamente.
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Assunto Inclusé@o e Autorizagao de Termo Aditivo de Contratos e Documentos
Assemelhados e Convénios Concedidos.

Tem-se, por exemplo, a seguinte situagdo: um determinado instrumento possui uma conta
orgcamentaria com o valor de R$ 300, 00 reais de dotagdo na fonte 100 e precisara ser
remanejado, em valores iguais (R$ 150,00), para as fontes 281 e 282.

Primeiro, deve-se efetuar o remanejamento do valor de R$ 150,00 reais da fonte 100 para a
fonte 281 e, sé depois de concluida a operagéo, remanejar da fonte 100 para a fonte 282.

Esta regra é usada para os contratos e documentos assemelhados, nao sendo necessaria
para os Convénios Concedidos.

Em relagdo a transagédo que permite a alteracdo da Razdo Social do Credor, a unidade
devera se assegurar que todos os processos de pagamento foram concluidos. Caso
contrario, antes de confirmar a alteragdo desejada, os processos em aberto deverao ser
estornados, inclusive o PED (Pedido de Empenho) correspondente.

Para cadastrar o Termo Aditivo de Contratos e Assemelhados, acesse o FIPLAN e siga as
instrucdes descritas a seguir:

1. Selecionar o caminho DOCUMENTO =>» DESPESA => CADASTRAMENTO
(CDD) =>INSTRUMENTOS CONTRATUAIS (INT) = TERMO ADITIVO (TAD) -

Incluir, Alterar, Excluir, Consultar, Autorizar, Estornar;

Governo do Estado da Bahi
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finang

P

Receita 4
Despesa %
Outros Documentos i
Transmissdo Eletrdnica ¢

Fixagdo
EriERimmEin (G0 solicitagdo de Reserva de Dotac3o (SRD)

Execugdo Licitagdo / Inexigibilidade / Dispensa
(LID)
= »
Instrumentos Contratuais (INT) i

Alterar

Estornar

Consultar

Liberar
Suspender/Ativar
Apostila (APT)
Termo Aditivo (TAD)

Incluir
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) Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia
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Méodulo Cadastro da Despesa - CDD 53/05/2013

Funcionalidade Termo Aditivo

Incluséo e Autorizacéo de Termo Aditivo de Contratos e Documentos

Assunto o .
Assemelhados e Convénios Concedidos.

Na tela para “Incluir” Termo Aditivo:
a. Preencher os campos Unidade Gestora e Numero do Instrumento; ou
b. Clicar em “pesquisar” para visualizar os Instrumentos cadastrados na Unidade

e selecionar o instrumento que sera aditivado.

ADICAO oU REDUCAO

1. Selecionado o Instrumento, indicar a transagdo desejada, ou seja, adicdo ou
reducdo, digitar o valor do Termo Aditivo, selecionar a dotagdo orgamentéaria

correspondente e clicar em _reprogramar.

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Nimero do Instrumento:

Tipo de Instrumento:

Nimero da Licitacio/Inexigibilidade/Dispensa:
Modalidade de Licitacdo:

Tipo de Despesa:

Nome do Credor:

CPF/CNPJ do Credor:

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

valor Inicial:

2013

13101 - Diretoria Geral

0001 | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora @pesquisar
Identificacio do Instrumento

13101.0001.13.0000001-1 | Gypesquisar

Contrato

13101.0001.13.0000001-5

Concorréncia Piblica

Compras e Servigos

Elementos de Testes Natureza da Conta Bancaria

30.690.384/0001-82

05/02/2013

29/05/2013

RS 88,80

valor Atual:
Objeto:

RS 97,92
Teste CDD numero SIGAP

Dados a serem Aditados

Tipo de Aditivo: @ Adicio () Reducdo |7 Remansjamento (%) Mudanca de Credor
Fim da Vigéncia: Ql_-;](ddmm'aaa‘-
alor do Aditivo: [g g

Financeiro / Orcamentério

Dotacbes Orcamentarias:

Valor .. Saldo Dis..| Ti.. Acresci.. valor Atual..|

Exer..| Dotagdo Orgcamentdria

Redug. |
1 2013 | 13101.0001.04.122.502.2_

- feprogramar

2. O sistema abrira uma janela apresentando a dotagao orgamentéria selecionada, o
tipo de gasto, o valor da dotacdo e o saldo disponivel. Digitar o valor do aditivo

correspondente a dotacdo selecionada e clicar em =»adicionar.

Caso as parcelas existentes sejam de igual valor, e somente nessa condi¢céo, o
sistema permitira que o valor aditivado seja redistribuido igualmente, utilizando-se
para tanto da opcao “atualizar as parcelas automaticamente”. Caso as parcelas
existentes sejam de valores diferentes entre si, sera necessario distribuir
manualmente o valor do Termo Aditivo entre as parcelas do Cronograma de

Desembolso.
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Projeto | Versdo 1.0
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. Data:
Modulo Cadastro da Despesa - CDD 53/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Inclusé@o e Autorizagao de Termo Aditivo de Contratos e Documentos

Assemelhados e Convénios Concedidos.

[} homologafiplan.ba.gov.br/exibirFramesetDotacao TAD.do%index=08:cdExercicio=2013& campoExercicioEditavel=falsefcodgDotacao Orcamentaria=
Incluir Dotacdo 10122877500 - 11:28:11 20/05/2013 - Exercicio Logado: 2013 - U0: 13101

Exercicio: 2013

Dotacdo Orcamentaria: 13101.0001.04.122.502.2000.9900.33903900.0100000000.1
Tipo de Gasto: Geral
Valor da Dotacdo: 57,52
Saldo Disponivel: 57,92
Valor a Aumentar: 9,00

Atualizar parcelas automaticamente

4. Na impossibilidade de atualizar automaticamente as parcelas, apds clicar na

dotacdo orcamentaria correspondente, utilizar o icone “Adicionar” para parcelas com
novas datas de vencimento, o icone “Alterar” para parcelas com datas de vencimento
preexistentes ou o icone “Remover”, para as parcelas que precisem ser zeradas.

5. O sistema abrira uma janela permitindo a inclusdo da data de vencimento e valor

do aditivo correspondente a dotagéo orgamentaria selecionada.

Financeiro / Orcamentario

Dotacées Orcamentarias:
Exercicio | Dotago Orgamentaria Valor da Dotagao
2013 | 13101.0001.04.122.502.2000.9900.33903900.0100000000. 1
(= reprogramar
(=) remmane;ar
4 m ] v
Cronograma de D
Data de Venciments Saldo Disponivel Acréscimo Reducdo | valor Atualizado
B 28/02/2013
_ |4 adicionar
¥ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome [ atterar
[ homologa.fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetCronogramaContrato TAD. do?index=0&idenContratoDotOrc=18&idenCronogDesembolso= &dataVencime o —_—

Cronograma de Desembolso 10122877500 - 16:14:43 20/05/2013 - Exercicio Logado: 2013 - UO: 13101

Data de Vencimento: 35,02

Valor: ?»Uﬁ

6. Digitar o nimero e a data de celebragdo do Termo Aditivo, isto €, a numeracao

criada por sua unidade para controlar os Termos Aditivos emitidos.
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7. Justificar o motivo que determinou a necessidade do aditamento, clicar em

“Incluir” e, apds a conferéncia dos dados, clicar em “Confirmar”.

Nimero Controle TAD:
Data de Celebracio:
Data de Publicacio:

Data do Cadastro:
Justificativa:

Dados do Aditive

2345/2013
20/02/2013 | l(ddmmaaza)

20/02/2013 | Gl(ddmmaasaa)
20/05/2013
reequilibrio econdmicofinanceire conforme calculos apensos ac processo

8.

Para finalizar, solicitar a autorizagdo do Termo Aditivo ao gestor da unidade, para

entdo gerar os documentos PDF e DOCLAN, que conterdo, apenas, as contas

orgamentarias e parcelas que sofreram movimentagoes.

REMANEJAMENTO ENTRE DOTACOES ORCAMENTARIAS

1. Selecionado o Instrumento, indicar a opgdo remanejamento, clicar na dotacao que

pretende remanejar e, em seguida, no icone _remanejar.

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Nimero do Instrumento:

Tipo de Instrumento:
Nimero da Licitacido/Inexigibilidade/Dispensa:
Meodalidade de Licitacdo:
Tipo de Despesa:

Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Valor Inicial:

Valor Atual:

Objeto:

Tipo de Aditivo:
Fim da Vigéncia:

Dotacdes Orcamentarias:

2013

13101 - Diretoria Geral

D001 | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora (pesquisar
Identificacdo do Instrumento

13101.0001.13.0000016-1 Qpesquisar

Contrate

13101.0001.13.0000012-0

Concorréncia Publica

Compras e Servigos

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURQ DE FREITAS

13.927.819/0001-40

01/04/2013

31/12/2013

R$ 30,00

R$ 30,00

9999

Dados a serem Aditados

@ Adicdo @ Redugdo ‘:‘ Mudanca de Credor

(Bl ddmmazaz)

Financeiro / Orcamentario

Saldo Di..] Ti...

Valor da D.

Exer..| Dotagdo Orgame.. Acrésal..|

1 13101.0001.04.12...

- remanejar

2. O sistema abrird uma janela, apresentando as contas orgamentarias existentes no

orcamento da unidade vinculadas ao Tipo de Despesa registrado no documento
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Projeto | Versdo 1.0
) Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia
. Data:
Modulo Cadastro da Despesa - CDD 53/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Inclusé@o e Autorizagao de Termo Aditivo de Contratos e Documentos

Assemelhados e Convénios Concedidos.

original. Digitar o valor a remanejar, o exercicio correspondente, selecionar a

nova dotagdo e respectivo tipo de gasto. Clicar no botédo “=»adicionar”.

[* hemologa.fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetD i1 3101 &.cdUnidadeGestora=00018¢

13101.0001.04.123.151.3110.7800.33503900.0115800064.1

Inclulr Dotacdo 13101.0001.04.122.151.7050.7000.44905200.0115000064.1  pricio Logado: 2013 - UL: 13101
13101.0001.04.122.502.2018.9900.33903900.0100000000.
13101.0001.04,123.502.4299.9900.33903900.0100000000.
Exercicio: |13101.0001.04.131.153.2050.9900.33903300.0100000000.

Dotacio Orcamentaria: | 13101.0001.04.126.502.2002.9500.33903500.0100000000.
Tipo de Gasto: | 13101.0001.04,122,502.2000.9900.33903500.0100000000.

=~ . |13101.0001.04.122.502.2000.9900.33903300.0100000000.

Valor da Dotacdo: |15, "0057 04152 502.2000.85900.33903000.0100000000.
Saldv Disponivel: | 13707 0001.04.122.502.2000.5900.44505200.0100000000.
Valor a Remanejar: | 13101,0001.04.122.502.2000.9%00.33%03%00,0100000000.
13101.0001.04.126.502.2002.9900.44903900.0100000000.
13101.0001.04.123.151.1016.9900.33903100.0100000000.
13101.0001.04,122.502.2000.9900.33903700.0100000000.
13101.0001.04.126.502.2002.9900.44905200.0100000000.
13101.0001.04.122.502.2000.9900.33903600.0100000000.
13101.0001.04.126G.502.2002.9900.23502000.0100000000.
Exercicio: ||13101.0001.04.131.502.2020,9900.33903900.0100000000.
13101.0001.04.123.151.1025.9900.33903900.0100000000.
Dotacdo Orcamentaria: El

Tipo de Gasto: [ El

Dados do Remanejamento

el e e e e e e e e e N el e e

3. O sistema exibira a grid Dotagbes Remanejadas contendo os exercicios de origem

e destino, as dotacbes orcamentarias de origem e destino e os tipos de gasto de

origem e destino.

Financeiro / Orcamentario

Dotacées Orc,
| Exer.| Dotagiio orgam... | wvalor da Dot.| Saldo Dis | Ti. | Acrésci.| Redu.| valor Atualizado
1 2013 13101.0001.04.1 30,00 30,00 G 0,00 15,00 15,00
< m ] »
Cronograma de
Data de Vencimanto Saldo Disponivel Acréscimo Redugdo | Valor Atualizad: «
1 | 30/06/2013 4,29 0,00 0,00 4,2
2 | 30/07/2013 4,29 0,00 0,00 4,2|_| (4 adicionar
3 | 30/08/2013 4,29 0,00 0,00 22| of stera
4 | 30/09/2013 4,29 0,00 0,00 42| |
5 | 30/10/2013 4,29 0,00 0,00 42 =) remove:
6 |30/11/2013 4.29 0.00 0.00 4217
< . '
Dotacdes jad.
2013 | 13101.0001.04.122.... | 13101.0001.04.123.151.3...
- rEmMover
< i ' »

4. Selecionar a dotacdo orcamentaria que sofreu remanejamento e a(s) parcela(s)
correspondentes. Clicar em “alterar”. O sistema abrira uma janela, exibindo a parcela

selecionada, seu valor e data de vencimento.

5. Digitar o valor que sera reduzido da parcela. Clicar em Redugéo e em =» Adicionar:
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Governo do -
. ORIENTACAO TECNICA N2 018/2013
Estado da Bahia ¢

Sceretaria da Fazenda

; Projeto FIPLAN-BA ~
Projeto Verséao 1.0
: Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia
. Data:
Maédulo Cadastro da Despesa - CDD 23/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Inclusdo e Autorizagdo de Termo Aditivo de Contratos e Documentos

Assemelhados e Convénios Concedidos.

- FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

ontratoTAD.do?ind &ind &idenContratoDotOrc=1&idenCronogDeserr

Data de Vencimento: 30/06/2013

| Valorr 3 oq (@ Acréscimo @ Redugdo

6. Concluida a operacdo de reducgdo, clicar na dotacdo remanejada e o sistema
abrird uma janela que permitira a adicdo da nova parcela vinculada a dotagéao de
destino. Digitar a data de vencimento e o valor correspondente. Clicar em

=» adicionar.

y FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ homolaga-fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetCronagramaContratoTAD dofindex=0&idenContrateDotOrc=&tidenCronogDesembolso=0&dataVencime

Data de Vencimento: 30/06/2013

Valor: [1500

7. Digitar o nimero e a data de celebracdo do Termo Aditivo, isto €, a numeragao
criada por sua unidade para identificar os Termos Aditivos emitidos.
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I Estado da Bahia ¢
; Projeto FIPLAN-BA 5
Projet | Versdo 1.0
rojeto Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia
. Data:
Méodulo Cadastro da Despesa - CDD 53/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Incluséo e Autorizacéo de Termo Aditivo de Contratos e Documentos
Assemelhados e Convénios Concedidos.
8. Justificar o motivo que determinou a necessidade de emissdo de celebragdo do

Termo Aditivo. Clicar em “Incluir” e, apds conferéncia dos dados, clicar em

“Confirmar”.

Dados do Aditivo
Nimero Controle TAD: [gng 5013
Data de Celebracdo: [5505/2013 Qg](ddmmaaaa)

Data de Publicaco: [5np12013 Qg](ddmmaaaa)

Data do Cadastro: 20/05/2013
Justificativa:

remanejamento entre programa e atividade)

9. Para finalizar, solicitar a autorizagédo do Termo Aditivo ao gestor da unidade, para
entdo gerar os documentos PDF e DOCLAN, que conterdo, apenas, as contas

orgamentarias e parcelas que sofreram movimentagoes.

PRORROGACAO CONTRATUAL DOS CONTRATOS

O registro que permite a prorrogacdo do instrumento contratual podera ser feito
isoladamente ou combinado com as demais transacdes, quais sejam, Adicao, Reducgéo ou

Remanejamento.
1. Selecionado o Instrumento, marcar uma das opg¢oes Adicdo, Reducdo ou
Remanejamento.
2. Digitar em campo especifico a nova data que prorroga o fim da vigéncia

contratual. Clicar em “Incluir” e, apds a conferéncia dos dados, clicar em “Confirmar”.

3. Para finalizar, solicitar a autorizagédo do Termo Aditivo ao gestor da unidade, para
entdo gerar o documento PDF correspondente.

Pagina 12 de 14



Governo do ORIENTACAO TECNICA N2 018/2013

Estado da Bahia

; Projeto FIPLAN-BA 5
Projeto | Versdo 1.0

) Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia

. Data:

Méodulo Cadastro da Despesa - CDD 53/05/2013
Funcionalidade Termo Aditivo
Assunto Incluséo e Autorizacéo de Termo Aditivo de Contratos e Documentos

Assemelhados e Convénios Concedidos.

Ihadss a serem Adalasios

MuUDANCA DE CREDOR

Antes de iniciar o registro do Termo Aditivo cujo objeto seja a alteracdo da Razéo Social do
Credor, a unidade devera se assegurar que as mudangas correspondentes foram
providenciadas no médulo Cadastro do Credor e que os processos de pagamento em favor
da antiga razao social foram integralmente concluidos. Caso contréario, antes de confirmar a
alteracdo desejada, os processos pendentes de pagamento deverdo ser estornados,
inclusive o PED (Pedido de Empenho) correspondente.

1. Selecionado o Instrumento, marcar a transagdo desejada, ou seja, Mudanga de
Credor;

2. Digitar o novo Codigo do Credor ou clicar em “pesquisar” para seleciona-lo;

3. Digitar o numero e a data de celebracdo do Termo Aditivo, isto €, a numeragao

criada por sua unidade para identificar os Termos Aditivos emitidos.

4. Justificar o motivo que determinou a necessidade de celebracao do Termo Aditivo. Clicar

em “Incluir” e, apds a conferéncia dos dados, clicar em “Confirmar”.

5. Para finalizar, solicitar a autorizagdo do Termo Aditivo ao gestor da unidade, para
entdo gerar os documentos PDF e DOCLAN correspondentes.
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Funcionalidade

Termo Aditivo

Assunto

Inclusé@o e Autorizagao de Termo Aditivo de Contratos e Documentos
Assemelhados e Convénios Concedidos.
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