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Estado da Bahia ORIENTACAO TECNICA N2008/2013
i Projeto FIPLAN-BA ~
Proiet Verséo 1.0
rojéto Sistema Integrado de Planejamento e Financas do Estado da Bahia
Data:
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD 07/01/2013
Funcionalidade Implantacdo de Contratos, Convénios e Assemelhados (AFM, APS)
Assunto Registro dos processos iniciados antes da implantagdo do Novo SIMPAS
(05/02/2013)

1. AMBITO DE APLICACAO

Os procedimentos descritos nesta Orientacao Técnica deverao ser executados pelas
Unidades Gestoras cadastradas no Sistema de Planejamento, Contabilidade e
Finangas — FIPLAN.

2. OBJETIVO

Cadastrar os processos de licitacao, inexigibilidade e dispensa e seus respectivos
documentos contratuais iniciados antes de 05/02/2013, data em que o Novo
SIMPAS entrou em operacéo.

Informacao relevante: Os processos iniciados a partir de 05/02/2013 deverao ser
alimentados através do Novo SIMPAS, obedecendo a suas regras e fundamentos.

3. CONDICOES NECESSARIAS E ANTECEDENTES

1. Que o usuario esteja cadastrado com perfil de acesso igual a “Implantacao
Contratos”, de forma a habilitar as telas de SRD — Solicitacdo de Reserva de
Dotagéo e INT — Instrumento;

2. Que os Credores dos Contratos, AFM e APS estejam incluidos no “Cadastro de
Credores” do FIPLAN.

4. PAsSsO A PASSO

Sao duas situacdes apresentadas:

4.1. Processos homologados e ndo contratados;

4.2. Processos contratados.

4.1. PROCESSOS HOMOLOGADOS OU AUTORIZADOS E NAO CONTRATADOS
Caso a unidade disponha de processos que foram homologados ou autorizados
antes da implantagdo do novo SIMPAS deverdo obedecer aos seguintes
procedimentos:

a) Emitir a SRD correspondente:
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i@ FIPLAN

|»

Incluir SRD

Exercicio: 2012
Unidade Orcamentaria : 14101 - Secretaria de Estado de Educacdo

Unidade Gestora: |0000 - Centralizadera & pesquisar

Convénio:

Modalidade de Licitacdo: |{&s)

Objeto:

avel pela Unidad |

Email do avel pela Unidad |

Telefone do avel pela Unidad
Valor Total da SRD:

Dotacdo(des) Orcamentaria(s) no Exercicio:

| Exarcicio | Dotacio oreamentsria walor anual |

+ adicionar

Cédigo do Credor: [ | & pesquisar
Nome do Credor:

CPF/CNP] do Cre "

Data do Cadastro: 18/12/2012

Situacdo: [Incluida =] —

|

[ iNCLUIR | [ CANCELAR

Exercicio — Preenchido automaticamente pelo sistema

Unidade Orcamentaria — Preenchido automaticamente pelo sistema.

Unidade Gestora — Preencher com o cédigo da Unidade Gestora do Usuario

Convénio — Assinalar a opgao “Nao“

Modalidade de Licitacao — Preencher com a modalidade de licitagdo ou

forma de contratacao utilizada no processo

Objeto — Preencher de acordo com o descritivo do Contrato, AFM ou APS

Responsavel pela Unidade — Preencher com o0 nome do Responsavel pela

Unidade

8. Email do Responsavel pela Unidade - Preencher com o email do
Responsavel pela Unidade

9. Telefone do Responsavel pela Unidade — Preencher com o telefone do
Responsavel pela Unidade

10.Valor Total da SRD — Preencher de acordo com o valor total estabelecido no
Contrato, AFM ou APS, inclusive as parcelas relativas aos exercicios
subsequentes

11.Dotacao(6es) Orcamentaria(s) no Exercicio — Clicar na opgao “Adicionar”,
para selecionar a dotagdo orcamentdria que financiara o objeto da despesa,
preenchendo os campos de Exercicio, Dotacdo Orcamentaria e Valor.

12.Codigo do Credor — Pesquisar o cédigo do credor clicando na opcao

Pesquisar ao lado do campo. Caso o mesmo nao esteja cadastrado no

FIPLAN providenciar o necessario cadastro antes de prosseguir na inclusao

da SRD, conforme previsto no item 3.b dessa Orientacao Técnica.

Al A e

N o
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13.Data do Cadastro — Preenchido automaticamente pelo sistema.
14.Situacao — Preenchido automaticamente pelo sistema.

b) Geracao automatica da LID pelo FIPLAN

Observe que, ao incluir e confirmar a SRD, o FIPLAN devera gerar a LID
correspondente. O documento em PDF podera ser consultado em rotina propria do
FIPLAN, conforme segue:

@ FIPL

AN

belas Planejamer gFinanceirs

Receita
Despesa
Outros Documentos

Fixagio
t-wdastamcatt (D) Solicitagdo de Reserva de Dotagdo (SRD)

Licitagdo / Inexigibilidade / Dispensa  *
(LID) 3

Instrumentos Contratuais (INT) L2

Consultar

Consultar Licitagio 10122877500 - 17:38:00 07/02/2013 - Exercicio Logados: 2013 - U0: 13101

Critérios para filtro de resultados
Campo [ne ga LID [+]
Operador [1g,505 =]
valor |

Critérios definidos para a consulta:
Exercicio Igual a 2013

Limpar

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Ne da LID

Unidade Orgamentaria + Unidade Gestora + N@ da LID
unidade Orcamentéria + Unidade Gestora + Data da LID + Ne da LID

3. Envio da SRD e da LID para a SAEB/SSA
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Geradas a SRD e a LID, e no momento que julgar necessario, 0 usuario
providenciara a transferéncia do arquivo em PDF para o e-mail
cgsa.ssa@saeb.ba.gov.br, que liberarda a emissdo da AFM - Autorizacdo de
Fornecimento de Material ou APS — Autorizacdo de Prestacdo de Servico,
comunicando a providéncia em e-mail de retorno.

T :
i Governo do Estado da Bahia —
d Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidads e Financas rl p LAN
Licitacio /
LID Inexigibilidade / 09101.0000.13.0000001-1
Dispensa
N* da LID: Data da LID: 07/02/2012 Valor Total: **# 100,00 Sitoacio: Estornada

09101.0000.13.0000001-1
Unidade Orcamentiria:
09101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora:
09101.0000 Diretoria Geral
N® da LID no SIMPAS: Situagdo da LID no SIMPAS: Data da Situacio no SIMPAS:
5 Concluido 07/02/2013

Modalidade de Licitagdo:

Dispensa - art. 59

Objeto:

Alimentos ¢ Bebidas

DEMONSTRATIVO POR DOTACAO ORCAMENTARIA

SRD: |Valur para o Exercicio |Valur para Exercicios Futuros
LOTE(S)
Nimero do Lote Valor do Lote (RS) [, CPF/CNJP do Credor
Loy
1 *+* 100,00 04.559.442/0001-23

Os passos para o registro da AFM, APS, Carta Contrato ou Contrato estao
detalhados no préximo item dessa Orientacdo Técnica.

4.2. PROCESSOS HOMOLOGADOS OU AUTORIZADOS E CONTRATADOS

Nos casos em que a Unidade firmou Contratos, AFM e APS decorrentes de
processos iniciados ANTES de 05/02/2013, deveréao obedecer as seguintes regras:

a) Acessar o ambiente “Implantacao de Contratos — CDD” para registro do
Instrumento correspondente, conforme tela que ora segue;

b) Preencher os campos correspondentes identificando LID e SRD
anteriormente incluidas;

c) Considerar separadamente cada lote nos casos em que a licitacdo contemple
mais de um lote;
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d) Cadastrar previamente o Credor, conforme definido no item 3.2 dessa
Orientagéo Técnica.

[ 2 IncLUIR |

ey Governo do Estado da Bahia
FIPLA N Sistema Integrada de Plansjamento, Contabilidade e Finangas
| N — e S ———==
Incluir Instrumento (INT) :I
Exercicio: 2011
Unidade Drt;amentjg_a : 14101 - Secretaria de Estado de Educagio
Unidade Gestira: |nnnn - SEFAZ Centralizadora @& pesquisar
Identificacio do Instrumento
Tipo de Instrumento: ICnntram ;l
Nuamero da Licitacdo/Inexigibilidade/Dispensa: & pesquisar
Modalidade de Licitacdo: L
Amparo Legal: =
Tipo de Despesa: | ;I
Lote(s):
I Mumero do Lote | Valor I
< adicionar
e et
Namero do SRD: I 2 pesquisar
]
Objeto:
=
Namero do Instrumento no SIGAP: I =
Namero de Publicacio no DOE: | |
Data de Celebracio: §5) (ddmmaaaa)
Data de Publicaca 3 %] {ddmmaaaa)
% Data de : ) (ddmmaaas)
Data de T& : ) (ddmmaaaz)
CNPJ do Inte
Neme da Unidade Administrativa |
pela Uni I
Email do ] 1 pela Unidad |
Telefone do pela Uni
Natureza do Instrumento: O Continuado & N3o continuado
Dados do Credor
Codigo: A pesquisar
Nome:
CPF/CNP3:
Responsavel:
Email do responsavel: -
Financeiro / Orcamentario
Valor Total:
Dotacées:
| Exercicio | Dotagio Orgamentiria | valor
= adicionar
=) remove
Cronograma de Desembolso:
Data de Vencime...| valor |
+ adicionar
Data do Cadastro: 17/12/2012
Situacdo: Ativo

Preencher a tela acima conforme segue (instrucoes para Contrato):

[ > cancELAR

1. Exercicio — Preenchido automaticamente pelo sistema com o ano corrente.
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2. Unidade Orcamentaria — Preenchido automaticamente pelo sistema com o

cédigo da Unidade Orgamentéaria do Usuario.

Unidade Gestora — Preencher com c6digo da Unidade Gestora do Usuario

Tipo de Instrumento — Preencher selecionando uma das opg¢des ofertadas

(Contrato ou Autorizagdao de Compra ou Ordem de Execucéao de Servigo)

5. Numero da Licitacao/lnexigibilidade/Dispensa — Digitar o n° da LID ou
pesquisar através do moédulo de Consulta do FIPLAN

6. Modalidade de Licitacao — Campo migrado da SRD
Obs.: Para as Modalidades de Licitacdo Dispensa (art. 59) ou
Inexigibilidade (art. 60), sera apresentado o campo “Amparo Legal” para
selecao do inciso/paragrafo correspondente

7. Amparo Legal — Preencher com o inciso/paragrafo que se enquadre a
situacéo de Dispensa ou Inexigibilidade.

8. Tipo de Despesa — Preencher com o Tipo de Despesa selecionando aquele
adequado ao processo, coerente com a Natureza da Despesa

9. Lote(s) — Preenchido automaticamente pelo sistema apds a digitacao do
nuamero da SRD.

10.Numero da SRD — Preencher com o nimero da SRD gerado no FIPLAN.
Caso nao tenha anotado, realizar pesquisa da SRD através do botao
disponivel ao lado do campo.

11.0bjeto — Preenchido automaticamente considerando o Objeto do Contrato
cadastrado na SRD.

12.Numero do Instrumento no SIGAP - Preencher 2013

13.Numero de Publicacao no DOE — Preencher com o nimero do Contrato,
AFM ou APS

14.Data de Celebracao — Preencher com Data Celebragdo constante no
Relatério de Migracao do SIGAP.

15.Data de Publicacado no DOE - Preencher com Data Publicagdo do
Instrumento no Diario Oficial do Estado da Bahia

16. Data de Inicio — Preencher com Data Inicio da Vigéncia do Instrumento

17.Data de Término — Preencher com Data Fim da Vigéncia do Instrumento

18.CNPJ do Interveniente — Preencher com CNPJ do Interveniente, se houver

19.Nome da Unidade Administrativa — Preencher com o nome da Unidade
Administrativa do Usuario.

20.Responsavel pela Unidade — Preencher com 0 nome do Responséavel pela
Unidade

21.Email do Responsavel pela Unidade — Preencher com Email do
Responsavel pela Unidade.

22.Telefone do Responsavel pela Unidade — Preencher com o n°do telefone
do responsavel do Responsavel pela Unidade

>
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23.Natureza do Instrumento — Preencher indicando se o Contrato € de
natureza Continuada ( servicos de limpeza, vigilancia, terceirizagdo) ou Nao
Continuada.

24.Cédigo — Preencher selecionando o CPF/CNPJ do Credor no FIPLAN
realizando pesquisa do Codigo através do botdo disponivel ao lado do
campo.

25.Nome — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

26.CPF / CNPJ — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

27.Responsavel — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

28.Email do Responsavel — Preenchido automaticamente pelo sistema
FIPLAN.
29.Valor Total — Preencher com o Valor Contratado Total, ainda que

ultrapassem o exercicio vigente

30.Dotacoes — Identificar a(s) dotacao(6es) do Contrato constante no Relatério
de Migracdo do SIGAP e realizar pesquisa através da opgao “Adicionar”,
para selecado da dotacédo do FIPLAN que se enquadre ao tipo de despesa do
Contrato, preenchendo os campos de Exercicio, Dotacdo Orcamentaria e
Valor.

31.Cronograma de Desembolso — Preencher com Relagao das Parcelas por
Data de Vencimento e Valor, do Contrato constante no Relatério de
Migracéao do SIGAP.

32.Data do Cadastro — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

33.Situacao — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.
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