. ORIENTAGAO TECNICA N¢ 002/2013
i Governo do

14y fistado da Bahia

, Projeto FIPLAN-BA i
Projeto Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado Verséo 1.0

da Bahia
Data:

Cédigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD
Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

1. Objetivo do Procedimento

Definir o procedimento a ser adotado na inclusdo manual dos Convénios, Contratos
e assemelhados ativos em 31/12/2012 no ambiente SIGAP.

Esse procedimento € necessario em funcdo da auséncia de compatibilidade no
formato das contas orcamentarias atuais e aquelas que serao utilizadas pelo
FIPLAN, o que impediu a migracdo automatica dos registros do SIGAP.

2. Procedimento

a. CONDICOES NECESSARIAS E ANTECEDENTES:

e Que o usuario esteja cadastrado com perfil de acesso igual a “Implantacao
Contratos”, de forma a habilitar as telas de SRD — Solicitacdo de Reserva de
Dotacdo e INT - Instrumento, com situacdes especificas para atender ao
cadastramento de Convénios, Contratos e assemelhados, que migrarao do
SIGAP para o FIPLAN;

e Que os Credores dos Convénios e Contratos estejam incluidos no “Cadastro
de Credores” do FIPLAN;

e Que os Credores do Tipo de Instrumento “Convénio” estejam incluidos na
funcionalidade “Grupo de CNPJ”;

e Que os Credores do Tipo de Instrumento “Convénio” possuam contas de
crédito cadastradas individualmente para cada Convénio, devendo ser
informado em campo préprio que se trata de contas relativas a “Convénios
Concedidos”;

e Que as unidades usuarias do CDD estejam de posse do Relatério de
Migracao SIGAP x FIPLAN (vide item b desse documento), contendo o saldo
residual de todos os Convénios, Contratos e assemelhados ativos,
relacionados um a um, de forma a permitir o seu cadastramento no sistema
FIPLAN/CDD. O citado Relatério devera ser extraido do ambiente SIGAP
apds o encerramento do exercicio;
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Funcionalidade

SRD e INT

Assunto

Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

Que se cadastre previamente a SRD no FIPLAN/CDD para todos os
Convénios, Contratos e assemelhados, ativos em 31/12/2012 no ambiente
SIGAP, considerando-se o valor residual dos instrumentos, ou seja, o saldo
efetivo dos mesmos;

Que sejam observados os campos descritos no Relatério de Migragao do
SIGAP de forma a preencher as telas do SRD e INT com base nos dados ali
apresentados, salvo se contiverem incorrecoes;

Que os campos que se apresentarem em branco no citado Relatério de
Migragdo sejam preenchidos complementarmente com informagdes
pertinentes aos Convénios, Contratos e assemelhados.

. INSTRUCOES PARA GERACAO DO RELATORIO DE MIGRACAO SIGAPXFIPLAN

i) Acessar o SIGAP:

Menu principal do SICOF

Item 5 — Integracado com outros sistemas
Selecionar (x) SIGAP

Selecionar a opgao 8 — Relatorio.

hwh =
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Maodulo Cadastro da Despesa - CDD

Funcionalidade

SRD e INT

Assunto

Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

w3270 - Limvs.sefaz.ba.gov.br: 1323

Arquivo  Editar

= E

Copiar

Selecionar tudo

= ———
72 Iniciar

Scripks

Rede Configuracdo  Ajuda

1 2 = &| = =] i =

Colar Apagar campos Desconeckar Tela-cheia Janela Cares Irnprinmnir

0% PUBLICOS
PUELICA — DI

ii) Selecionar a opgao 12 — Relatério de Migracao SIGAP x FIPLAN
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ili) Apos a selecdo da opgédo 12 — Relatério de Migragcdo SIGAP x FIPLAN, sera
apresentada a tela a seguir para indicagdo dos dados do relatério a ser gerado:

B 503210 - Lmvs.sefozba.gov.bril323
Arquive  Editar Scripts  Rede Configuragio  Ajuda

= & = & L] & <

El i =
Conectsr  Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores  Imprimir  Sair

Selecionartude  Copiar Coler  Apagar campos

INFORME

PFO1-—-PFO03

TR
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Governo do

Scercaaria da Fazerda

Projeto FIPLAN-BA
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado Versao 1.0
da Bahia

Data:
P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013

Cadastro da Despesa - CDD

Funcionalidade SRD e INT

Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

iv) Ao ser apresentada a tela acima, preencher os campos para geragao do relatério:

TIPO INSTR — indicar o tipo de instrumento (Convénio, Contrato, etc.);

UNIDADE GESTORA —indicar o cédigo de sua Unidade Gestora no padrao SIGAP;
NUM INSTR/ANO - deixar o campo em branco para que sejam gerados todos 0s
Instrumentos ativos que devem ser cadastrados no FIPLAN. Caso seja indicado o
nuamero do Instrumento, somente este constara do relatério;

GERAR ARQUIVO? —indicar N (Nao)

IMPRESSORA — indicar o nome da impressora onde o relatério devera ser impresso;
CONFIRMA (S/N)? —indicar S (Sim);

v) Ap0s a impressao do relatorio que deverd conter todos os Convénios, Contratos
e assemelhados ativos em 31/12/2012, providenciar o cadastramento dos
mesmos no sistema FIPLAN.

. SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO — SRD

i. TEeLAS PARA REGISTRO DA SRD - CONVENIOS

Governo do Estado da Bahia

ﬂ FIpLAN Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas
B — YY1
Incluir SRD d

Exercicio: 2012
Unidade Orcamentaria : 14101 - Secretaria de Estado de Educacdo

Unidade Gestora: IDUUD - Centralizadora @) pesquisar

Convénio: & Sim  Nio

4
Objeto:
i1
Responsavel pela Unidade: |
Email do Responsivel pela Unidade: |
Telefone do Responsavel pela Unidade: I—
Valor Total da SRD: I—
Dotacdo(Ges) Orcamentaria(s) no Exercicio:
| Exercicio | Dotacdo Orcamentaria (Y | Valor Anual

4 adicionar

Data do Cadastro: 17/12/2012

Situacdo: I Incluida =

-

(2 ncLuir ][ canceLar
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Governo do
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Projeto Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado Verséo 1.0
da Bahia
Data:

Codigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD
Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

1. Exercicio — Preenchido automaticamente pelo sistema.

2. Unidade Orcamentaria — Preenchido automaticamente pelo sistema.

3. Unidade Gestora — Preencher com o cddigo da Unidade Gestora do Usuario.

4. Convénio — Assinalar a opgao “Sim*“

5. Objeto — Preencher com o descritivo do Convénio, contido no Relatério de

Migragcao do SIGAP.

6. Responsavel pela Unidade — Preencher com o nome do Responsavel pela
Unidade, contido no Relatério de Migragédo do SIGAP.

7. Email do Responsavel pela Unidade - Preencher com o email do
Responsavel pela Unidade, contido no Relatério de Migracao do SIGAP.

8. Telefone do Responsavel pela Unidade — Preencher com o telefone do
Responsavel pela Unidade, contido no Relatorio de Migracao do SIGAP.

9. Valor Total da SRD - Preencher com o saldo residual do Convénio, contido
no Relatério de Migracao do SIGAP.

10.Dotacao (6es) Orcamentaria(s) no Exercicio — Identificar a(s) dotagédo (6es)
do Convénio constante (s) no Relatério de Migracdo do SIGAP e realizar
pesquisa através da opcao “Adicionar”, para selecao da dotacédo do FIPLAN
que se enquadre ao tipo de despesa do Convénio, preenchendo os campos
de Exercicio, Dotacdo Orcamentaria e Valor.

11.Data do Cadastro — Preenchido automaticamente pelo sistema.

12.Situacao — Preenchido automaticamente pelo sistema.
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Projeto Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado Verséo 1.0
da Bahia
Data:

Codigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD
Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

ii. TELAS PARA REGISTRO DA SRD - CONTRATOS

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

Incluir SRD

Exercicio: 2012

Unidade Orcamentaria : 14101 - Secretaria de Estado de Educacio
Unidade Gestora: |[0000 - Centralizadera 9 pesquisar
Convénio: ' Sim & Nio k

Modalidade de Licitacdo: [Is{slilalas=InaE=R=01a0T

Objeto:

avel pela Unidad |

Email do avel pela Unidad |

Telefone do avel pela Unidad
Valor Total da SRD:

Dotacdo(des) Orcamentaria(s) no Exercicio:

| Exarcicio | Dotacio oreamentsria walor anual |

+ adicionar

Cédigo do Credor: [ | & pesquisar
Nome do Credor:
CPF/CNPJ do Credor:
Data do Cadastro: 18/12/2012
Situacdo: |Incluida =] —

|

[ iNCLUIR | [ CANCELAR

Exercicio — Preenchido automaticamente pelo sistema

Unidade Orcamentaria — Preenchido automaticamente pelo sistema.
Unidade Gestora — Preencher com o cédigo da Unidade Gestora do Usuario
Convénio — Assinalar a opcao “Nao“

SN S A

Modalidade de Licitacao — Preencher com a modalidade de licitacdo

indicada no Relatério de Migracao do SIGAP.

6. Objeto — Preencher com o descritivo do Contrato, contido no Relatério de
Migracéao do SIGAP

7. Responsavel pela Unidade — Preencher com o nome do Responsavel pela

Unidade, contido no Relatério de Migragéo do SIGAP.
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Cédigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013
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Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

8. Email do Responsavel pela Unidade - Preencher com o email do
Responsavel pela Unidade, contido no Relatério de Migracao do SIGAP.

9. Telefone do Responsavel pela Unidade — Preencher com o telefone do
Responsavel pela Unidade, contido no Relatério de Migracao do SIGAP.

10.Valor Total da SRD - Preencher com o saldo residual do Contrato, contido
no Relatério de Migracéo do SIGAP.

11.Dotacao(6es) Orcamentaria(s) no Exercicio — Identificar a(s) dotacao(des)
do Convénio constante no Relatério de Migracdo do SIGAP e realizar
pesquisa através da opcao “Adicionar”, para selecao da dotacédo do FIPLAN
gue se enquadre ao tipo de despesa do Contrato, preenchendo os campos de
Exercicio, Dotacdo Orgamentaria e Valor.

12.Data do Cadastro — Preenchido automaticamente pelo sistema.

13.Situacao — Preenchido automaticamente pelo sistema.

Cc. INSTRUMENTO - INT

De posse do Relatério de Migragdo, emitido pelo SIGAP, dos processos
relacionados aos Convénios, Contratos e assemelhados ativos em 31/12/2012 e
apos incluir as respectivas SRD’s — Solicitagdo de Reserva de Dotacdo, a Unidade
Gestora devera preencher cuidadosamente os campos abaixo descritos,
considerando o saldo residual de cada Instrumento e o Cronograma de Desembolso
a ele relativo.

i. TELAS PARA REGISTRO DO INSTRUMENTO CONVENIO
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Governo do

Estado da Bahia

Scercaaria da Fazerda

) Projeto FIPLAN-BA }
Projeto Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado Versao 1.0
da Bahia

Data:
Cédigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013

Maodulo Cadastro da Despesa - CDD

Funcionalidade SRD e INT

Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

iy Governo do Estado da Bahia
ﬂ I:I pLA N = de e Finangas

anejament ProgFinancei

Incluir Instrumento (INT)

Exercicio: 2011

Unidade Orcamentaria : 14101 - Secretaria de Estado de Educacdo
Unidade Gestora: [0000 - SEFAZ Centralizadora G4y pesquisar

Identificacdo do Instrumento

Tipo de Instrumento:

Modalidade de Licitacio: [Insplicavel -

Tipo de Despesa: | ;I L
Nimero do SRD: | & pesquisar
=l
Objeto:
=1
=]
Localidade:
=1
=
Meta:
=]

Namero do Instrumento no SIGAP: I
Nimero de Publicacio no DOE: |
Data de Celebrac&o: | ‘.E?] (ddmmaaaa) |
Data de Publicacdc no DODE: I [H;] (ddmmaaaa)
Data de Inicio: I [a.*’] (ddmmaaaa) %
Data de Término: | () (ddmmaaaa)

CNPJ do Interveniente

Nome da Unidade Administrativa I

| pela Unidad |

Email do avel pela Unidad |

Telefone do avel pela Unidad I

Artigo 25, inc. IV, § 3° da LRF: ' sim & nN3o

Dados do Credor

Codigo: I 2 pesquisar
Nome:
CPF/CNPI:
Responsavel:

Email do responsawvel: —

Banco:
Agéncia:
Conta corrente:

% Financeiro [/ Orcamentario

Valor Total: I

Cronograma de Desembolso:

I Data de Vancime...l Valor

< adicionar

Dotacdes:

Exercicio | Dotagdoc Orgamentaria Valor

+ adicionar

Contrapartida: |2.UUU,UU
Data do Cadastro: 17/12/2012
Situacdo: Ativo

-

(2 INCLUIR ][ GANGELAR
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3 Governo do
vt Fstado da Bahia
, Projeto FIPLAN-BA i
Projeto Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado Verséo 1.0
da Bahia
Data:
Cédigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD
Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

1. Exercicio — Preenchido automaticamente pelo sistema com o ano corrente.

2. Unidade Orcamentaria — Preenchido automaticamente pelo sistema com o
cédigo da Unidade Orgcamentéaria do Usuario.

3. Unidade Gestora — Preencher com o cédigo da Unidade Gestora do Usuario.

4. Tipo de Instrumento — Preencher “Convénio”.

5. Modalidade de Licitacao — Preencher com “Inaplicavel” (para todos os
Convénios)

6. Tipo de Despesa — Preencher com Tipo de Despesa adequado ao Convénio.

7. Numero da SRD - Preencher com o niumero da SRD gerado no FIPLAN.
Caso nao tenha anotado, realizar pesquisa da SRD através do botao
disponivel ao lado do campo.

8. Objeto — Preenchido automaticamente com o Objeto do Convénio cadastrado
na SRD.

9. Localidade — Preencher com a Localidade do Convénio constante no
Relatério de Migracédo do SIGAP.

10.Meta — Preencher com a Meta do Convénio constante no Relatério de
Migragcao do SIGAP.

11.Numero do Instrumento no SIGAP — Preencher, obrigatoriamente, com o
numero do Instrumento constante no Relatorio de Migragdo do SIGAP.

12.Numero de Publicacao no DOE — Preencher com o Num. Public. DOE do
Convénio constante no Relatério de Migracao do SIGAP.

13.Data de Celebracdo — Preencher com Data Celebragdo constante no
Relatério de Migracédo do SIGAP.

14.Data de Publicacao no DOE — Preencher com Data Publicagéo constante no
Relatério de Migracao do SIGAP.

15.Data de Inicio — Preencher com Data Inicio do Convénio constante no
Relatério de Migracéao do SIGAP.
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Data:
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Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

16.Data de Termino — Data Término do Convénio constante no Relat6rio de
Migragcédo do SIGAP.

17.CNPJ do Interveniente — CNPJ do Interveniente constante no Relatério de
Migragao do SIGAP.

18.Nome da Unidade Administrativa — Preencher com o nome da Unidade
Administrativa do Usuario.

19.Responsavel pela Unidade — Preencher com Responsavel pela Unidade
constante no Relatério de Migragao do SIGAP.

20.Email do Responsavel pela Unidade — Preencher com o Email do
Responsavel pela Unidade constante no Relatorio de Migragdo do SIGAP.

21.Telefone do Responsavel pela Unidade — Preencher com o nimero do Tel.
do responsavel pela Unidade constante no Relatério de Migracao do SIGAP.

22.Art 25, inc. IV, § 32 da LRF - Indicar “Sim” para os Convénios
excepcionalizados pela LRF, vinculados as fungbes de educagdo, saude e
assisténcia social, ou “N3o” para os demais Convénios.

23.Codigo — Preencher o CPF/CNPJ do Credor no FIPLAN pesquisando o
Cédigo através do botao disponivel ao lado do campo.

24.Nome — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

25.CPF / CNPJ — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

26.Responsavel — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

27.Email do Responsavel — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

28.Banco — Preencher o codigo do Banco vinculado ao Convénio utilizando o
botéo disponivel ao lado do campo para pesquisa.

29.Agéncia — Preencher o cédigo da Agéncia Bancaria vinculada ao Convénio
utilizando o botao disponivel ao lado do campo.

30.Conta Corrente — Preencher a Conta Corrente do Credor realizando
pesquisa da Conta Corrente através do botéo disponivel ao lado do campo.
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da Bahia
Data:
Cédigo P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013
Maodulo Cadastro da Despesa - CDD
Funcionalidade SRD e INT
Assunto Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

31.Valor Total — Preencher com o Saldo do Convénio constante no Relatério de
Migragcédo do SIGAP.

32.Cronograma de Desembolso — Preencher informando data e valor de cada
parcela.

33.Dotacoes — Identificar a(s) dotacdo (6es) do Convénio constante (s) no
Relatério de Migracdo do SIGAP e realizar pesquisa através da opcao
“Adicionar”, para selecao da dotacdo do FIPLAN que se enquadre ao tipo de
despesa do Convénio, preenchendo os campos de Exercicio, Dotacdo
Orcamentaria e Valor.

34.Contrapartida — Preencher com o valor da contrapartida do Convénio
constante no Relatério de Migracao do SIGAP, se houver.

35.Data do Cadastro — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

36.Situacao — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

ii. TELAS PARA REGISTRO DO INSTRUMENTO CONTRATO

Governo do Estado da Bahia

ﬂ FIRPLAN Sistema Integrado de Plansj@mento, Contabilidade e Financas
|| Tabelas » | Planejamento » | ProgFinanceira s | Documentos » | Contabilidade | Relatorios ) tdo ) | Sobre |
Incluir Instrumento (INT) ;I
Exercicio: 2011
Unidade Drl;amentj%i-a : 14101 - Secretaria de Estado de Educagdo
Unidade Ges a: |0000 - SEFAZ Centralizadora ‘& pesquisar
Identificacdo do Instrumento
Tipo de Instrumento: ICUntratu ;I

Niamero da Licitacdo/Inexigibilidade/Dispensa: 4 pesquisar
Modalidade de Licitacdo: _

Amparo Legal: |

Tipo de Despesa: | =1
Lote(s):
I Numero do Lote | Valor .
& adicionar
Miamero do SRD: 4 pesguisar
=]
Objeto:
(=]

Nimero do Instrumento no SIGAP: =
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ORIENTACAO TECNICA N2 002/2013

Projeto

Projeto FIPLAN-BA ~
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado Verséo 1.0
da Bahia

Cédigo

Data:
P001-FIPLAN-BA - 2009 07/01/2013

Médulo

Cadastro da Despesa - CDD

Funcionalidade SRD e INT

Assunto

Registro dos Instrumentos ativos com base no SIGAP

Email do avel pela Unidad [

Telefone do avel pela Unidad I

Niimero de Publicacio no DOE: | o
Data de Celebracio: | | ) (ddmmazaz)
Data de Publicacdo no DOE: [ | () (ddmmasaa)
Data de Inicio: [ | [§) (ddmmasaa)
Data de Término: [ | ) (ddmmasaa)
CNPJ do Interveniente |—

Nome da Unidade Administrativa I

avel pela Unidad [

Natureza do Instrumento: { Continuado @ Nio continuado

Dados do Credor

Cédigo: | Q) pesquisar
Nomae:
CPF/CNPJ:
Responsawvel:
Email do responsavel:

=
[ incLuir |[ > cancELAR

Financeiro / Orcamentario

Valor Total:

Dotacbes:

| Exercicio | Diotagdo Orcamentaria Valor

+ adicionar

Cronograma de Desembolso:

Data de Vencime...| Valor

+ adicionar

Data do Cadastro: 17/12/2012
Situacdo: Ativo

Preencher a tela acima conforme segue (instrucoes para Contrato):

1.
2.

Exercicio — Preenchido automaticamente pelo sistema com o ano corrente.
Unidade Orcamentaria — Preenchido automaticamente pelo sistema com o
cédigo da Unidade Orcamentéaria do Usuario.

Unidade Gestora — Preencher com cédigo da Unidade Gestora do Usuario
Tipo de Instrumento — Preencher com Contrato ou assemelhados.

Numero da Licitagao/lnexigibilidade/Dispensa —  Preenchido
automaticamente pelo sistema.

Modalidade de Licitacao — Preencher com Modalidade de Licitacdo do
Contrato constante no Relatorio de Migracdo do SIGAP.
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Obs.: Para as Modalidades de Licitacdo Dispensa (art. 59) ou
Inexigibilidade (art. 60), sera apresentado o campo “Amparo Legal” para
selegao do Inciso/Paragrafo.

7. Amparo Legal — Preencher com o Inciso/Paragrafo que se enquadre a
situacao de Dispensa ou Inexigibilidade.

8. Tipo de Despesa — Preencher com o Tipo de Despesa adequado ao
Contrato ou assemelhados.

9. Lote(s) — Preenchido automaticamente pelo sistema apds a digitacao do
namero da SRD.

10.Numero da SRD — Preencher com o nimero da SRD gerado no FIPLAN.
Caso nao tenha anotado, realizar pesquisa da SRD através do botao
disponivel ao lado do campo.

11.0bjeto — Preenchido automaticamente considerando o Objeto do Contrato
cadastrado na SRD.

12.Numero do Instrumento no SIGAP - Preencher, obrigatoriamente, com o
nuamero do Instrumento constante no Relatério de Migracao do SIGAP.

13.Numero de Publicacao no DOE — Preencher com o Num. Public. DOE do
Convénio constante no Relatério de Migracéo do SIGAP.

14.Data de Celebracao — Preencher com Data Celebragdo constante no
Relatério de Migracao do SIGAP.

15.Data de Publicacao no DOE - Preencher com Data Publicagdo constante
no Relatério de Migracéo do SIGAP

16.Data de Inicio — Preencher com Data Inicio do Contrato constante no
Relatério de Migracao do SIGAP.

17.Data de Término — Preencher com Data Término do Contrato constante no
Relatério de Migracao do SIGAP.
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18.CNPJ do Interveniente — Preencher com CNPJ do Interveniente constante
no Relatério de Migracéo do SIGAP, se houver.

19.Nome da Unidade Administrativa — Preencher com o nome da Unidade
Administrativa do Usuério.

20.Responsavel pela Unidade — Preencher com Responséavel pela Unidade
constante no Relatério de Migragéo do SIGAP.

21.Email do Responsavel pela Unidade - Preencher com Email do
Responsavel pela Unidade constante no Relatério de Migragao do SIGAP.

22.Telefone do Responsavel pela Unidade — Preencher com Tel. do
responsavel do Responsavel pela Unidade constante no Relatério de
Migracéao do SIGAP.

23.Natureza do Instrumento — Preencher indicando se o contrato é de
natureza Continuada ou Nao Continuada, como, por exemplo, servicos de
limpeza.

24.Codigo — Preencher selecionando o CPF/CNPJ do Credor no FIPLAN
realizando pesquisa do Codigo através do botdo disponivel ao lado do
campo.

25.Nome — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

26.CPF / CNPJ — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

27.Responsavel — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

28.Email do Responsavel — Preenchido automaticamente pelo sistema
FIPLAN.

29.Valor Total — Preencher com o Saldo do Contrato constante no Relatério de
Migracéao do SIGAP.

30.Dotacoes — Identificar a(s) dotacao(6es) do Contrato constante no Relatério
de Migracdo do SIGAP e realizar pesquisa através da opcao “Adicionar”,
para selecado da dotacado do FIPLAN que se enquadre ao tipo de despesa do
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Contrato, preenchendo os campos de Exercicio, Dotacao Orgcamentaria e
Valor.

31.Cronograma de Desembolso — Preencher com Relagao das Parcelas por
Data de Vencimento e Valor, do Contrato constante no Relatério de
Migracédo do SIGAP.

32.Data do Cadastro — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.

33.Situacao — Preenchido automaticamente pelo sistema FIPLAN.
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