SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
DIRETORIA DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

PROCEDIMETO PARA APROPRIACAO POR COMPETENCIA DE DESPESAS COM FERIAS

OBIJETIVO:

Apresentar as unidades decentralizadas os procedimentos para a apropriacdo por competéncia
das despesas mensais de Férias.

Esse procedimento serd realizado de forma manual até que a terceira etapa do processo de
integracdo do RH Bahia com o Fiplan esteja concluida.

Nesse primeiro momento (Encerramento do exercicio de 2022) sera realizado apenas o
reconhecimento do principal das Férias de forma acumulada até o més de dezembro.

Obs.: Nao serdo langados neste momento nenhum valor relativo a encargos.

Os procedimentos para a apropriacdo das despesas com 132 Salario e o mensal das Férias serdo
encaminhados antes do encerramento do més de janeiro do 2023.

OPERACIONALIZAGAO:

A apropriacdo pelo acumulado das Férias ocorrerd antes do fechamento anual da unidade
relativo a 2022 e sera realizado por meio de NLA e a UO deve ter como base o Relatério de
Relatério de Apropriagdo extraido do RH Bahia.

Obs.: Caso a DIFIN ou equivalente ndo tenha acesso a esse relatdrio deve solicitar a informacao
ao setor de RH.

Os procedimentos contabeis realizados por meio de NLA sdo estritamente de cunho patrimonial
e devem ser realizados independente da execugdo orcamentaria: EMP/LIQ/NOB.

Neste primeiro ano (2022) as informacgdes de férias deverdo ser langadas pelo valor acumulado.

Os valores acumulados sdo obtidos acessando o Relatério de “Apropriacdo de Férias e 132
Salario” na aba Pds Folha no canto superior direito da tela, conforme demonstrado a seguir:
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Ao abrir esta tela devera informar més e ano (a sua unidade aparecera automaticamente) —
Coloque 12.2022:
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Variantes disponiveis: Gravar Eliminar Ezxibir personalizacio da variavel
Variaveis gerais
Variave|== Selecdo atual Descricdo
= | M@&sfAno (valor individual, entrada obriga. 10,2022
Orgio/Entidade 1013 1013 SEFAZ
Tipo de Folha
Servidor/Empregado
* | Visdo Adminisfracdo 2:3:1: 4 Diretas; Autarquias/Fundacbes; Empresas; ...

Apds identificar o periodo, clica em ok. Abrird a tela como a apresentada a seguir:

Orgio/Entidade*= Més/Ano 102022
1013 SEFAZ w gz R3 712818181
* Férias R3 2.501.656 27
b Remuneracio R3 2.067.454 47
P Previdéncia R3 434.171,80
FFGTS
- 13° R3 4 626.52% 54
* Remuneragdo R3 3.823.57578
= Remunerago R3 3.044.324 97
= Remuneragio Variavel  R3 779.250 81
b Previdéncia R3 802,949 76
P FGTS
- 14°115°
= Salario
= NS5
= FGTS
¥ Total R3 91.639.857.71

1) O valor apresentado indicado na seta 1 em verde refere-se ao valor Total onde estdo
somados os valores acumulados até o més de Férias e 132 Saldrio. Como ndo sera
langado nada de 132 salario agora, precisaremos identificar o valor exato do acumulado
de Férias.

2) Para tal, clique na seta ao lado da Palavra Total (indicado com o circulo vermelho na
préxima figura) e ird abrir os detalhes do total tanto para férias como para o 132 Salario.
Clicando na seta ao lado da palavra Férias (indicado com o circulo em verde), abrira as
informacgdes detalhadas sobre essa rubrica.
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Orgio/Entidade== Mésitno  10.2022
1013 SEFAZ  wMés RS 7.128.181,81
 Férias R3 2.501.656 27
~+ Remuneracio RS 2067454 47
= Remuneragio R3 2 067 484 47
= Remuneragdo Varidvel
+ Previdéncia R3 434.171,80
= Previdéncia R3 43417180
= Previdéncia Variavel
FFGTS
kF13° R3 4 626.525 54
b 14°7115°
@cﬂal RS 91.639.857 71
@élias RS 51.222 164,37
b Remuneracio R3 42332 365,29
» Previdéncia R 8.6589.796 05
FFGTS
k137 R3S 40.417.893 34
F 14°115°

3) Ovaloraserlangado antes do encerramento de 2022 é o valor marcado pela seta verde
numero 2 (Remuneracgdo)

4) De posse desses valores acessar o FIPLAN para langar a NLA com o Fato Extra Caixa
indicado em seguida.
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I.  APROPRIACAO DE FERIAS (Acumulado 2022)

Fato Extra Caixa: 1.3.235

Fato Extra Caixa
Nome REGISTRO APROPRIAGAO FERIAS - 13235
Fungdo

Registrar os valores de apropriacdo Férias

Cédigo Descrigao
Uo 72777
UG 7777
C/C Débito 3.1.9.9.1.01.02.00
C/C Crédito 2.1.1.1.1.01.97.04

Obs.: Quando da geracgdo da NLA serd solicitado o més e exercicio: Colocar 12/2022



