INSTRUCAO NORMATIVA SAF/SPO N° 02 DE 08 DE JULHO DE 2013

Estabelece procedimentos para descentralizacio de crédito
orcamentdrio no  Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangas — FIPLAN, no ambito da Administragao
Publica do Poder Executivo Estadual.

Publicado no DOE de 10 de julho de 2013.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DA SECRETARIA DA
FAZENDA E O SUPERINTENDENTE DE ORCAMENTO PUBLICO DA SECRETARIA DO
PLANEJAMENTO, no uso de suas atribuigdes, e

considerando a instituicdo do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas —
FIPLAN, no ambito da Administracdo Publica Estadual, por meio do Decreto n°® 14.125, de 06 de
setembro de 2012, em substituicio ao Sistema Informatizado de Planejamento — SIPLAN e ao
Sistema de Informagdes Contébeis e Financeiras — SICOF,

considerando as disposicdes contidas no Decreto n° 14.291, de 25 de janeiro de 2013, que dispde
sobre a descentralizacdo de créditos or¢camentdrios no dmbito da Administracdo Publica do Poder
Executivo Estadual,

considerando as orientagdes contidas na Instru¢do Normativa SEPLAN n° 01, de 06 de marco de
2013, que orienta os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual sobre operacionalizagdo
de modificagdes or¢amentdrias no exercicio de 2013; e

considerando a necessidade de atualizar os procedimentos de descentralizacio de crédito
or¢amentdrio, no que tange a sua formaliza¢do, movimentagao e aplicagdo, resolvem:

I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os 6rgios e entidades da Administracdo Direta, dos Fundos, das Fundacdes, das
Autarquias e das Empresas Estatais Dependentes deverdo observar o disposto nesta Instrugdo
Normativa quando efetuarem a descentralizac@o de crédito or¢camentario.

Art. 2° A descentralizacdo de crédito poderd ser efetivada por meio das seguintes
modalidades:

I — Provisdo: quando ocorrer a descentralizacdo interna entre unidades gestoras vinculadas a
uma mesma unidade or¢camentdria ou entre unidades or¢camentarias distintas pertencentes a0 mesmo
orgdo da Administragdo Direta.

IT — Destaque: quando ocorrer a descentralizagdo externa entre unidades gestoras de 6rgaos ou
entidades de estruturas administrativas diferentes.



Art. 3° Na descentraliza¢do de crédito estardo envolvidas as unidades a seguir especificadas
com suas correspondentes funcgoes:

I — Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): unidade responsdvel por descentralizar o
crédito orcamentdrio, atribuindo a Unidades Gestoras Executoras (UG) a consignacdo dos recursos
or¢amentdrios a serem aplicados nas dotacoes transferidas;

IT — Unidade Orcamentéria e Unidade Gestora (UO/UG) de Origem: unidade detentora do
orcamento, responsdvel por gerenciar os recursos descentralizados, acompanhando e controlando a
aplicacdo ou devolucdo das dotagdes or¢camentdrias transferidas;

III — Unidade Orcamentéria e Unidade Gestora (UO/UG) de Destino: unidade recebedora dos
recursos descentralizados, responsdvel por aplicar ou devolver as dotacOes or¢amentarias recebidas;

IV — Unidade Concedente: unidade responsavel pela transferéncia dos recursos orcamentérios
na modalidade de “Destaque” e pelo gerenciamento dos recursos descentralizados, efetuando o
acompanhamento e o controle da aplicacdo ou da devolugdo das dotacdes or¢camentdrias transferidas;

V — Unidade Cooperante: unidade recebedora dos recursos descentralizados, responsavel por
aplicar ou devolver as dotacdes orcamentdrias recebidas.

Art. 4° Na abertura do exercicio financeiro, serd gerada automaticamente no FIPLAN a Nota
de Programacdo Orcamentédria (NPO de Abertura) inicial com objetivo de descentralizar o crédito
inicial da Unidade Gestora Centralizadora (0000) para as respectivas Unidades Gestoras Executoras,
considerando os dados do Plano de Trabalho Anual — PTA.

Art. 5° Apés a abertura da programagdo orcamentdria, a Diretoria da Contabilidade Publica —
DICOP efetuard a Abertura da LOA (APD) com objetivo de contabilizar a programacgado financeira
mensal nas Unidades Gestoras Centralizadoras e a Abertura da UG, com objetivo de contabilizar a
programacao financeira mensal nas Unidades Gestoras Executoras.

Art. 6° As movimentagdes de recursos para Crédito Adicional também serdo efetuadas por
meio da Nota de Provisdo Or¢camentaria — NPO.

Art. 7° Para realizar a Provisdo e o Destaque € necessdria a inclusdao da alteracdo da
reprogramacdo financeira correspondente com objetivo de manter a correlacio dos saldos
or¢amentdrios e financeiros.

§ 1° A concessdo para empenho e a concessdo financeira somente serdo efetuadas no
momento da execugdo da despesa, cabendo a UO/UG de destino ou & UG cooperante solicitar a
primeira e conferir os respectivos saldos de concessao.

§ 2° Quando estiverem envolvidas unidades orcamentdrias diferentes e os projetos exigirem
acoes regionalizadas, o ajuste da codificacdo da regional deve ser realizado antes da Descentralizagdo
Orcamentdria.



II - DESCENTRALIZACAO DE CREDITO INTERNA

Art. 8° A inclusdo da descentralizacdao de crédito interna (Provis@o) ocorrerd por meio da
funcionalidade “Nota de Provisdo Or¢amentdria — NPO” pela Unidade Gestora Centralizadora (UG
0000), de acordo com os seguintes critérios:

I — Quando a NPO for executada em uma mesma Unidade Orcamentdria, serdo permitidas as
seguintes movimentacoes:

a) da Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000) para a Unidade Gestora Executora (UG);
b) da Unidade Gestora Executora (UG) para a Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000);
¢) da Unidade Gestora Executora (UG) para outra Unidade Gestora Executora (UG);

IT — Quando o NPO for executada entre Unidades Orcamentdrias diferentes, serdo permitidas
apenas movimentacdes internas entre as Unidades Gestoras Executoras (UG).

III - Quando o recurso orcamentério for proveniente de um Destaque ou de uma Provisdo de
outra Unidade Or¢amentéria, ndo podera ser utilizado para efetuar a NPO.

IV — A inclusdo da NPO poderd ocorrer nas seguintes situagoes:
a) Por dotagdo: permite a fixa¢do da dotagdo e a variacdo das Unidades Gestoras;
b) Por Unidade Gestora: permite a fixa¢do das Unidades Gestoras e a variacdo das dotagdes.

Pardgrafo tnico: Quando a NPO for entre Unidades Orcamentdrias, a UO recebedora pode
devolver esta dotac¢do para a UO de origem por meio da propria NPO.

Art. 9° A inclusdo da NPO gera langamentos contdbeis automaticos no FIPLAN, permitindo o
acompanhamento da movimentacdo orcamentdria por meio de contas de controle especificas.

Art. 10. A NPO depois de incluida poderd ser estornada pela Unidade Gestora Centralizadora
(UG 0000) antes da realizacdo da Reprogramacao Financeira (NPD).

III - DESCENTRALIZACAO DE CREDITO EXTERNA

Art. 11. A inclusdo da descentralizagdo de crédito externa (Destaque) ocorrerd por meio da
funcionalidade ‘“Nota de Destaque — NDD”, pela Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000), de
acordo com os seguintes critérios:

I - As Unidades Or¢amentdrias envolvidas, a concedente e a cooperante, deverdo formalizar o
interesse reciproco pela realizacdo da descentralizacdo por meio do Termo de Cooperagdo, contendo,



no minimo, as informag¢des do modelo constante do Anexo Unico desta Instru¢do Normativa,
observando:

a) o procedimento serd executado no FIPLAN, por meio da funcionalidade “Termo de
Cooperacao de Destaque — TCD”, e precede a inclusdo da NDD e sua realizacdo deve estar amparada
por um documento que defina as obrigacdes de cada participe, contendo a assinatura dos titulares dos
orgaos ou entidades envolvidos;

b) O TCD pode amparar mais de uma descentralizagdo externa (NDD) para uma mesma
unidade cooperante;

¢) As alteragdes ocorridas no Termo de Cooperacido deverdo ser registradas no Fiplan por
meio da alteracao da situacdo do documento:

1. TCD com aditamento: caso o TCD possua um Termo Aditivo;

2. TCD denunciado: caso a unidade concedente identifique alguma irregularidade e deseje
suspender a aplicacdo dos recursos descentralizados;

3. TCD rescindido: caso a unidade concedente cancele o TCD;
4. TCD inativo: caso seja desativado durante a vigéncia do TCD.

d) Antes do envio da primeira NDD, o TCD poderd ser alterado em suas dotagdes
orcamentdrias e nas datas de término e de vigéncia.

e) O Termo Aditivo devera ser utilizado para prorrogar a vigéncia do Termo original e para
suplementar o valor da dota¢do or¢camentdria.

IT — A NDD deve ser realizada apenas entre Unidades Gestoras Executoras, ndao sendo
permitida a utilizacdo do recurso or¢amentdrio para efetuar novas descentralizacoes.

IIT — A NDD permitird as seguintes movimentacoes:

a) da Unidade Gestora Executora de Unidades Orcamentdrias diferentes e pertencentes a
orgaos distintos;

b) da Unidade Gestora Executora de Unidades Orcamentarias diferentes e pertencentes ao
mesmo Orgdo, quando pelo menos uma das Unidades Orcamentdrias pertencer a Administragdo
Indireta.

§ 1° O Termo de Cooperacdo Técnica somente serd alterado antes de ocorrer a primeira
descentralizagdo, sendo o Termo Aditivo utilizado para modificacdes apds ocorrer a NDD.

§ 2° A Unidade Gestora de origem ou a unidade concedente, antes do envio da NDD, podera
alterar os dados de “valor”, “data” e “dotacao orcamentéria” do TCD.

§ 3° A Unidade Gestora de origem, apds envio da primeira NDD, poderd alterar os dados de
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“situacdo”, “assunto” e “objetivo do TCD”.



§ 4° Nos casos em que o TCD ficar nas situagdes 2, 3 e 4 da alinea “c” deste artigo, ficardo
impedidos os envios de novas NDD.

Art. 12. A inclus@o da NDD gera lancamentos contdbeis automaticos no FIPLAN, permitindo
0 acompanhamento da movimentagdo or¢amentaria por meio de contas de controle especificas.

Art. 13. A NDD depois de incluida podera ser estornada pela Unidade Gestora Centralizadora
(UG 0000) antes da realizacdo da Reprogramacao Financeira (NPD).

IV - DEVOLUCAO DO CREDITO ORCAMENTARIO

Art. 14. Caso haja necessidade de devolucdo parcial ou total da NDD recebida, a unidade
cooperante poderd devolver os recursos descentralizados por meio da funcionalidade “Devolucio de
Nota de Destaque — DND”, desde que exista saldo or¢amentdrio disponivel.

Art. 15. A inclusdo da DND gera langamentos contdbeis automéaticos no FIPLAN, permitindo
0 acompanhamento da movimentagdo or¢amentaria por meio de contas de controle especificas.

Parédgrafo unico. As devolucdo efetuadas pela unidade cooperante poderdo ser visualizadas
por meio da consulta do documento DND.

VII- DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A unidade recebedora da descentralizacdo deve verificar se a conta bancaria
pagadora (CBO) da despesa estd cadastrada no FIPLAN.

§ 1° Caso nio seja identificada a CBO correspondente, devera ser solicitado a Diretoria do
Tesouro — DEPAT o cadastramento, informando os dados bancérios e a destinag¢do de recurso.

§ 2° Caso a conta bancdria pagadora ja esteja cadastrada no FIPLAN, a unidade recebedora da
descentralizacdo deve verificar se a CBO desta despesa ja estd associada a sua Unidade Gestora e,
em caso negativo, solicitar a DEPAT a alteracdo da CBO para inclusio de sua unidade, informando a
destinacdo de recurso correspondente.

§ 3° Caso a unidade j4 possua a conta bancdria pagadora desta despesa (CBO) associada a sua
Unidade Gestora, a unidade deve verificar se nesta CBO consta a destinacdo de recurso da dotacdo
recebida e, em caso negativo, solicitar a DEPAT a alteracdo da CBO para inclusao desta destinac¢do
de recurso associada a Unidade Gestora.

Art. 17. Os 6rgaos da administracdo direta, autarquias, fundacdes, fundos e empresas,
integrantes do orcamento unico estadual, que realizarem agdes de mutua cooperacdo por meio da
celebragdo de convénios, deverdo estar em conformidade com a legislacdao especifica e observar as
determinacdes relativas as descentralizacdes de créditos previstas no Decreto n° 14.291, de 25 de
janeiro de 2013, e nesta Instru¢do Normativa.



Art. 18. Fica revogada a Instru¢do Normativa Conjunta COCEPLAN/IGF n° 01, de 20 de
maio de 1996.

Art. 19. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

WALTER CAIRO DE OLIVEIRA FILHO CLAUDIO PEIXOTO

Superintendente de Administracdo Financeira Superintendente de Or¢camento Publico
Secretaria da Fazenda Secretaria do Planejamento



ANEXO UNICO - MODELO PARA SUPORTE DOCUMENTAL DE
DESCENTRALIZACAO DE CREDITO EXTERNA (DESTAQUE)

I - Identificacao

(Titulo/Objeto)

1I - Exercicio

(Exercicio financeiro)

III - Unidade Concedente

(Unidade repassadora)

IV — Unidade Cooperante

(Unidade recebedora)

V - Justificativa

(Motivacao/Clientela/Cronograma fisico)

VI - Previsao Orcamentaria

(Detalhamento orcamentdrio com Previsdo de Desembolso)

VII - Valor Total

(valor total do recurso)

VII - Data de Inicio

(data inicio da vigéncia)

VIII - Data de Término

(data de término da vigéncia)

IX - Data de assinatura

(data de assinatura do Termo)

X — PAOE/Natureza/Destinacao

(codificacdo orcamentdria)

XI - Assinaturas

(Assinatura do titular da UO concedente)

(Assinatura do titular da UO cooperante)




