INSTRUCAO NORMATIVA SAF N° 22 DE 12 DE MARCO DE 2018

Estabelece procedimentos relativos a retengdo e recolhimento de
multas contratuais no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangas — FIPLAN.

Publicada no DOE n° 22.376, de 14/03/2018

(0] SUPERINTENDEI}ITE DE ADMINISTRA(;AO FINANCEIRA, o DIRETOR DA
CONTABILIDADE PUBLICA e o DIRETOR DO TESOURO, no uso de suas atribuicdes,

Considerando o estabelecido na Lei n.°. 9.433 de 01 de marco de 2005, em consonancia com a Lei
n.°. 8.666 de 21 de junho de 1993; e

Considerando a instituicdo do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas —
FIPLAN no ambito da Administragdo Publica Estadual, por meio do Decreto n° 14.125, de 06 de
setembro de 2012, em substituicio ao Sistema Informatizado de Planejamento — SIPLAN e ao
Sistema de Informagdes Contébeis e Financeiras — SICOF, resolvem:

I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os o6rgidos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundos, Fundacdes e Empresas
Estatais Dependentes observardo os procedimentos estabelecidos nesta Instru¢do Normativa com
vista a retencao, classificagc@o da receita e recolhimento de multas contratuais.

Art. 2° O recolhimento das multas contratuais se dard de acordo com as disposi¢des ja
informadas no contrato e no edital de licitagdo, conforme obrigatoriedade disposta especialmente nos
arts. 79 e 126 da Lei Estadual n°® 9.433/2005 e suas alteragdes posteriores.

Art. 3° O produto das multas aplicadas aos contratados serd recolhido a Conta Unica do
Tesouro Estadual - CUTE, integrante do Sistema de Caixa Unica do Estado, constituindo-se em

receita do Tesouro, o qual podera ser revertido para fundo especial definido em lei especifica.

Paragrafo tnico. Esse dispositivo ndo se aplica nos casos de convénios de receita ou recursos
que estejam normatizados por legislacdo especifica.

IT - DOS PROCEDIMENTOS



Art. 4° As Diretorias de Financas ou unidades equivalentes receberdo dos setores
administrativos competentes a informac@o do valor referente as multas contratuais que serdo retidas
da fatura durante o processo de liquidacdo da despesa.

Art. 5° Durante a liquidacdo e pagamento da despesa as Diretorias de Financas ou unidades
equivalentes deverdo proceder a retencdo e ao recolhimento do valor retido:

I - 2 Conta Unica do Tesouro Estadual — CUTE, para os recursos do Tesouro.

IT — a conta especifica de arrecadacdo ou especial do 6rgdo ou entidade, para os casos cuja
legislagdo determina manutencdo do recurso em conta prépria.

Paragrafo tnico. O recolhimento do valor retido em fatura serd realizado por meio de
Documento de Arrecadacdo Estadual Nao Tributdario — DAE-NT, utilizando o cddigo de receita
proprio para os casos do inciso I deste artigo.

Art. 6° Caberd a Diretoria do Tesouro — DEPAT acompanhar o recebimento e registro da
receita quando esta ocorrer por meio da CUTE.

Art. 7° As unidades que efetivarem o recolhimento das multas contratuais para conta
especifica deverdo registrar a receita orcamentdria conforme procedimentos descritos no Anexo
Unico desta Instru¢do Normativa.

Art. 8° Ao utilizar a garantia para recebimento dos valores referentes as multas contratuais,
deve-se, além de observar a legislacdo administrativa vigente:

I — nos casos de caucdo em dinheiro: efetuar o recolhimento por meio de DAE-NT, para
recursos do Tesouro; ou recolhimento para conta de origem da despesa, para os casos cuja legislacao
determina manuten¢do do recurso em conta propria;

IT — nos casos de fianca bancdria: se dirigir a instituicdo financeira para executar o valor da
multa, efetuando recolhimento do valor correspondente por meio de DAE-NT, para recursos do
Tesouro; ou registro direto da receita orcamentdria, para os casos cuja legislacdo determina
manutencao do recurso em conta propria;

IIT - nos casos de seguro-garantia: se dirigir a seguradora para executar o valor da multa,
solicitando a esta o recolhimento do valor correspondente por meio de DAE-NT, para recursos do
Tesouro; ou transferéncia para conta de origem da despesa, para os casos cuja legislacdo determina
manutencao do recurso em conta propria;

Art. 9° O registro da receita de multas aplicadas aos contratos deverd ocorrer observando a
classificacido orcamentaria especifica, conforme disposto na legislacao vigente.

III - DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 10. Os procedimentos operacionais estdo dispostos no Anexo Unico desta Instrucdo
Normativa que podera ser alterado pela Diretoria da Contabilidade Pudblica diretamente no site da
Secretaria da Fazenda.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 12. Fica revogada a Instru¢do Normativa DICOP n° 02, de 27 de junho de 2003.

ANTONIO HUMBERTO NOVAIS DE PAULA
Superintendente da Administra¢do Financeira

MANUEL ROQUE DOS SANTOS FILHO
Diretor da Contabilidade Publica

ARLINDO LUIZ DE SANTANA JUNIOR
Diretor do Tesouro



1.

ANEXO UNICO

PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAO DE MULTAS CONTRATUAIS NO FIPLAN
RETENCAO EM FATURA
1.1. RECURSOS DO TESOURO QUE SERAO RECOLHIDOS PARA CUTE

A. Receber dos setores administrativos responsaveis pela gestdo dos contratos da Unidade as
informagdes referentes ao valor da multa que serd retida em fatura na liquidacio da despesa.
B. Na Liquidacao da Despesa (DIFIN ou equivalente):
I.  No registro da LIQ:
¢ Informar o tipo de consignatdria = Multas
e Informar credor = DEPAT (2013.00085-1)
II.  Emitir DAE-NT no site da SEFAZ (sefaz.ba.gov.br, canal Financas Publicas),
utilizando o cddigo de receita 8007- Multas de Outras Origens
III.  Detalhar fatura, informando o cédigo de barras do DAE-NT emitido
C. No Pagamento: acompanhar a transmissado e efetivac@o da transferéncia de recursos (DIFIN
ou equivalente)
D. No Registro da Receita (DEPAT)
I.  Acompanhar o recebimento do DAE-NT e o registro automético da receita integrada

(SIGAT X FIPLAN) na classificagdo orcamentdria especifica para multas.

1.2. RECURSOS CUJA LEGISLACAO DETERMINA MANUTENCAO EM CONTA
PROPRIA DA UNIDADE (DIFIN ou equivalente)

A. Receber dos setores administrativos responsaveis pela gestdo dos contratos da Unidade as
informacdes referentes ao valor da multa que serd retida em fatura na liquidacio da despesa.
B. Na Liquidacao da Despesa:
I.  No registro da LIQ:
¢ Informar o tipo de consignatdria = Multas
¢ Informar credor = unidade

¢ Detalhar fatura emitindo DAE com c6digo 8025 - Outras Devolugdes;
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C. No Pagamento: acompanhar a transmissdo e efetivacdo da transferéncia de recursos para a

conta Outras Devolucdes
D. Solicitar a DICOP liberacao do fato extracaixa 23080 e registrar Nota de Langamento
Automatico — NLA
E. Efetuar NOE e NEX para a propria Unidade
¢ Informar credor = unidade
¢ (Conta Pagadora = CUTE
¢ Informar conta bancdria recebedora = conta que efetuou o pagamento o qual
originou a multa
¢ Fato extraorcamentdrio = 99 Outros depositos
F. No Registro da Receita
I.  Efetuar o Registro da Receita Or¢amentaria — RDR
II.  Informar o cddigo da classificacdo orcamentdria da receita de multas contratuais,
conforme legislacdo orcamentdria vigente

III.  Informar a destinagdo de recursos correspondente

2. EXECUCAO DA GARANTIA CONTRATUAL

A. Receber dos setores administrativos responsaveis pela gestdo dos contratos da Unidade as

informacdes referentes ao valor da garantia que serd revertida ao Estado como Receita de

Multas Contratuais. (DIFIN ou equivalente)

B. Para Caug¢do em Dinheiro (valor depositado no Tesouro):

I.  Enviar Oficio assinado pelo Diretor de Financas a DEPAT, contendo c6pia do
contrato, em processo protocolado na Secretaria da Fazenda. Neste processo, deverd
ser informada a justificativa do abatimento do valor da multa na conta de caugdo.
(DIFIN ou equivalente)

II.  Analisar o processo enviado (DEPAT)
III.  Efetuar o recolhimento da receita por meio de NOE e NEX, emitindo DAE-NT com
codigo de receita 8007- Multas de Outras Origens. (DEPAT)
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IV.  Acompanhar o recebimento do DAE-NT e o registro automético da receita na
classificacdo or¢camentdria especifica para multas. (DEPAT)
V.  Comunicar a Unidade a efetivag¢do da transferéncia dos valores da caucio e

lancamento da receita, enviando cépia da NEX gerada no FIPLAN.

C. Para Caucdo em Dinheiro (valor depositado em conta da unidade) (DIFIN ou equivalente):
I.  Ap6s autorizagdo do Secretdrio ou do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, efetuar
o recolhimento da receita de multas por meio de NOE e NEX no FIPLAN.
e Credor = 6rgdo ou entidade
¢ Conta bancdaria = conta da unidade de origem dos recursos

II.  Efetuar o Registro da Receita Orcamentéria — RDR para efetuar o registro contébil da
receita

¢ Informar o cédigo da classificagdo orcamentdria da receita de multas contratuais,

conforme legislacdo orcamentdria vigente

¢ Informar a destinacdo de recursos correspondente

D. Para Fianc¢a Bancéria (recursos do Tesouro):
OBS: Para os casos de Fianca Bancdria serd necesséario parecer da PGE
I.  Apresentar a documentagdo na institui¢do financeira (DIFIN ou equivalente),
contendo contrato, parecer da PGE ou do Setor juridico da unidade, e demais

documentos exigidos;

¢ Emitir DAE-NT no site da SEFAZ com cédigo de receita 8007- Multas de Outras
Origens
e Solicitar a institui¢do financeira a quitacio do DAE-NT emitido
II.  Incluir a copia do DAE-NT quitado no processo
III.  Acompanhar o recebimento do DAE-NT e o registro automaético da receita na

classificacio orcamentaria especifica para multas. (DEPAT)

E. Para Fianca Bancdria (recursos cuja legislacdo determina manutengdo do recurso em conta

propria da unidade) (DIFIN ou equivalente):
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I.  Apresentar a documentacao na institui¢io financeira contendo contrato, parecer da

PGE, ou do Setor juridico da unidade, e demais documentos exigidos;

e Solicitar a institui¢do financeira depdsito do valor da multa na conta de origem do
recurso da Unidade

II.  No Registro da Receita

e Efetuar o Registro da Receita Or¢camentdria — RDR

¢ Informar o cédigo da classificagdo orcamentdria da receita de multas contratuais,
conforme legislacdo orcamentdria vigente

¢ Informar a destinacdo de recursos correspondente

F. Para Seguro-garantia (recursos do Tesouro):
OBS: Para os casos de Seguro-garantia serd necessario parecer da PGE
I.  Apresentar a documentacao legal exigida na seguradora (DIFIN ou equivalente),
contendo contrato, parecer da PGE ou do Setor juridico da unidade e demais
documentos exigidos;
¢ Emitir DAE-NT no site da SEFAZ com cédigo de receita 8007- Multas de Outras
Origens
e Solicitar a seguradora a quitacdo do DAE-NT emitido
II.  Incluir a cépia do DAE-NT quitado no processo
III.  Acompanhar o recebimento do DAE-NT e o registro automaético da receita na

classificacdo or¢camentdria especifica para multas. (DEPAT)

G. Para Seguro-garantia (recursos cuja legislagdo determina manuten¢@o do recurso em conta
prépria da unidade) (DIFIN ou equivalente):
I.  Apresentar a documentacao na seguradora contendo contrato, parecer da PGE, ou
Setor juridico da unidade, e demais documentos exigidos;

e Solicitar a seguradora depdsito do valor da multa na conta de origem do recurso
da Unidade
II.  No Registro da Receita

e Efetuar o Registro da Receita Or¢camentaria — RDR
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e Informar o cédigo da classificagdo orcamentdria da receita de multas contratuais,
conforme legislacdo orcamentdria vigente

¢ Informar a destinacdo de recursos correspondente



