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	ANEXO III                                                                          

	
	ANÁLISE DE ADIANTAMENTO
Atualizado em 17/06/2019
INSTRUÇÃO NORMATIVA SAF N° 21 DE 29 DE NOVEMBRO DE 2017



I – DADOS SOBRE O ADIANTAMENTO CONCEDIDO:
	Órgão/Entidade:
	
	Exercício:
	


	Unidade Requisitante:
	
	Num Processo Concessão:
	

	Num PAD:
	
	Data PAD:
	
	Num Processo Comprovação:
	

	Unidade Gestora
	


	Nome Responsável pelo Adiantamento: 
	Cargo/Função :

	
	

	Endereço Residencial:

	

	Nº Cadastro 
	Nº Cartão de Pagamento
	CPF:

	
	
	


	Finalidade ou Objetivo da Aplicação:

	

	

	

	


	Alínea de Concessão (Lei 2.322/66, Art.49):
	


                                                                                            DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	Número do Empenho
	Data
	Projeto Atividade
	Natureza da Despesa
	Destinação de Recursos
	Valor (R$)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL DO ADIANTAMENTO:
	


	Ordenador de Despesas:
	


	Nº Ordem Bancária:
	
	Prazo de Aplicação:
	


	
	                         PREVISTA
	                         REALIZADA

	Data de Início da Aplicação
	
	

	Data Limite da Aplicação
	
	

	Data Limite da Devolução do Saldo
	
	

	Data Limite da Comprovação
	
	


(1) A data de início da aplicação prevista é a data de transmissão da NOB.

II – EXAME DA CONCESSÃO DO ADIANTAMENTO:

	1
	A solicitação do adiantamento está assinada conforme prevê o art. 17, inciso VII, desta Instrução Normativa?

           (   ) Sim                  (   ) Não



	2.
	O adiantamento foi concedido a:
	
	

	
	A
	Servidor declarado em alcance?
	

	
	
	(   ) Sim
	(   ) Não

	
	
	Quando a resposta for positiva identificar o fato. 


	
	B
	Servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo, ou que não tenha ainda prestado contas de adiantamento anterior cujo prazo previsto já tenha se esgotado ou o processo esteja em diligência?

	
	
	(   ) Sim
	(   ) Não

	
	
	Quando a resposta for positiva identificar o fato. 


	
	C
	Servidor inscrito em Responsabilidade?

	
	
	(   ) Sim
	(   ) Não

	
	
	Quando a resposta for positiva identificar o fato. 


	3.
	Foram observados os limites prefixados no art. 7º desta Instrução Normativa para as despesas referidas nas alíneas “a” e “h” do inciso I, do art.49 da Lei nº 2.322/66.

	
	(   ) Sim
	(   ) Não
	(   ) Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar as divergências.



	4.
	O adiantamento concedido foi destinado a atender despesas com mais de um servidor?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	4.1.
	Em caso positivo, a concessão está em conformidade com o disposto no art.20 desta Instrução Normativa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	(  ) Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descreva o fato.



	5.
	Outras observações que se fizerem necessárias.



	III – EXAME DA COMPROVAÇÃO DE ADIANTAMENTO:



	1.
	Os documentos relacionados no formulário Comprovação de Adiantamento – CA (Anexo II)  conferem com os documentos constantes do processo?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar as divergências.



	
	1.1.
	A soma dos valores relacionados no formulário CA está correta?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar as divergências.



	2.
	O adiantamento foi aplicado observando-se sua finalidade e classificação orçamentária da despesa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descreva o fato indicando os documentos.



	3.
	Os documentos comprobatórios das despesas estão de acordo com o art. 26 desta Instrução Normativa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	(   )  Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar as divergências.



	4.
	Constam nos comprovantes de despesas a declaração de que o serviço foi prestado, o material foi recebido, ou o encargo é devido, conforme art..27 desta Instrução Normativa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar os documentos.



	5.
	Ocorreram despesas passíveis de procedimento licitatório?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for afirmativa indicar o resultado da análise procedida na documentação.



	6.
	Foram observados os limites prefixados para as despesas referidas nas alíneas “a” e “h” do art. 49 da Lei nº 2.322/66; e para a realização de despesas das alíneas “a” e “e” do inciso I do art. 49 da Lei nº 2.322, de 11 de abril de 1966, em que haja impossibilidade justificada de emissão de documentos hábeis?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	(   )  Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descreva o fato identificando os documentos.



	7.
	Foram assumidos compromissos e / ou realizado pagamento de obrigações antes da emissão da Nota de Empenho?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for positiva, descreva o fato indicando os documentos.



	8.
	Foi respeitado o prazo de aplicação estabelecido na solicitação do Adiantamento no Sistema Oficial, ou de encerramento do exercício financeiro?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar os documentos.



	9.
	Havendo despesas, pagas em espécie, consta no processo de comprovação justificativa para tal procedimento?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	(   )  Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, relacionar os documentos.



	10.
	Em caso de retenções relativas a impostos e contribuições previdenciárias, foram obedecidos o constante no art. 28 desta Instrução Normativa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	(  ) Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descrever o fato indicando os documentos.



	11.
	O adiantamento ou o respectivo saldo financeiro não aplicado foi recolhido em conformidade com o art. 36 desta Instrução Normativa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	(   ) Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descrever o fato indicando os documentos.



	12.
	Foi obedecido o art. 37 desta Instrução Normativa quando do recolhimento, fora do prazo, de valor não aplicado?

	
	(   ) Sim
	(   ) Não
	(   ) Não se aplica
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descrever o fato indicando os documentos.



	13.
	O processo de comprovação está devidamente formalizado em conformidade com o art. 39 desta Instrução Normativa?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Quando a resposta for negativa, descreva o fato indicando os documentos.



	14.
	As folhas do processo foram numeradas e devidamente rubricadas pelo responsável pelo adiantamento?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	15.
	Outras observações que se fizerem necessárias.



	IV – INFORMAÇÕES PARA LANÇAMENTO NO FIPLAN

Valor da Devolução Por DAE
Valor Não Utilizado no Extrato
Valor a Inscrever em Responsabilidade

 

	V – CONCLUSÃO DA ANÁLISE

	1.
	A Prestação de Contas está regular?

	
	(  ) Sim
	(  ) Não
	
	
	

	
	Justifique:



	
	                                   Responsável pelo exame
	_____/____/____  
          Data

	
	
	                    ___________________________________________

 Diretor de Finanças ou Titular de Unidade Equivalente
	

	
	ESPAÇO RESERVADO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO:
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