INSTRUCAO NORMATIVA SAF N° 18 DE 26 DE JANEIRO DE 2016

Estabelece procedimentos para a Programacao Financeira no
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas
— FIPLAN, no ambito do Poder Executivo Estadual.

(Publicada no DOE n° 21.872, de 12 de fevereiro de 2016)

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA, o COORDENADOR
GERAL DE PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E CONTROLE FINANCEIRO € o
DIRETOR DA CONTABILIDADE PUBLICA, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVEM:

I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As Unidades Orcamentdrias ou as unidades responsdveis pela gestdo da
programacgdo financeira pertencentes aos orgdos, autarquias, fundos, fundacdes e empresas
estatais dependentes deverdao observar o disposto nesta Instrucdo Normativa, quando utilizarem o
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas — FIPLAN, na execucgdo e gestao
dos recursos pertencentes ao orcamento fiscal e da seguridade social, durante o exercicio
financeiro.

Art. 2° A partir da abertura do exercicio financeiro, a programacdo financeira serd
controlada nas Unidades Gestoras Executoras por meio das contas contdbeis:

I-8.2.2.2.1.02.02.00 Limite para Concessdao de Empenho Programado: corresponde ao
limite a empenhar, sendo este controle anual.

IT - 8.2.2.2.3.02.02.00 Limite para Liquidacdo Programada: corresponde ao limite a
liquidar, sendo este controle mensal.

Paragrafo tnico. O controle da programacdo financeira descrito no caput deste artigo
ocorrera por:

I - Unidade Or¢amentéria - UO
II — Unidade Gestora - UG

III — Destinacdo de Recursos — DR



IV — Grupo de Despesa — G
V - Tipo de Gasto - TG

Art. 3° A programacdo financeira serd utilizada durante a execucdo da despesa, nas
Unidades Gestoras Executoras, durante as etapas:

I — Empenho - EMP;
IT - Liquidacdo - LIQ;

§ 1° Para realizar a descentralizacdo or¢camentdria, serd necessdrio transferir também o
montante de programagao financeira das Unidades Gestoras de origem da descentralizagdo.

§ 2° Os saldos de programacao financeira ficardo retidos na UG centralizadora, ndo sendo
permitida sua utilizacdo para execucdo da despesa:

I - durante o processo de modificacdo or¢amentaria;

II — durante o processo de reprogramacdo da programacao financeira;

III — durante o processo de descentralizagdo da programacao financeira.

§ 3° Nos casos de estorno de algum documento das funcionalidades citadas neste artigo,
os saldos de programacdo financeira e concessdo utilizados retornardo as suas contas de origem;
e, sendo este controle mensal, no més de controle da programacdo financeira informado na
inclusdo da transacao.

§ 4° Os saldos de programacdo financeira de controle mensal ndo sdo reajustados
automaticamente entre os meses de execucdo, cabendo a Unidade responsavel realizar as devidas

reprogramacoes no sistema contabil.

Art. 4° A gestdo da programagdo financeira se dard por meio das seguintes
funcionalidades:

I - Nota de Reprogramacdo da Descentralizacio Orcamentiria — NPD de
Descentralizagao;

IT — Nota de Reprogramacao da Programacao Financeira — NPD de Reprogramacao; e

III — Concessao - CON



II - DA NOTA DE PROGRAMACAO DE DESPESA - NPD -

DESCENTRALIZACAO ORCAMENTARIA

Art. 5° Por meio da funcionalidade da Nota de Reprogramacdo da Descentralizacdo
Orcamentdria - NPD de descentralizacdo, € possivel registrar as transferéncias da programacao
financeira para dar suporte as descentralizacdes orcamentdrias realizadas por Nota de Provisdo
Orcamentdria - NPO, Nota de Destaque - NDD e de Devolugdo de Nota de Destaque - DND.

Paragrafo unico. Toda descentralizacdo interna NPO ou externa NDD e DND requer
obrigatoriamente a inclusdo da NPD de descentralizagdo correspondente, mantendo-se assim a
correlac@o dos saldos or¢camentdrios e financeiros.

Art. 6° A NPD de descentralizacdo deverd ser realizada por meio das etapas: registrar e
encaminhar.

§ 1° O registro da NPD podera ser realizado pelo técnico da unidade responsdvel pela
gestdo da programacao financeira e poderd ser alterado antes do seu encaminhamento.

§ 2° A NPD de descentralizacdo serd considerada concluida apdés a etapa de
encaminhamento, sendo realizados os lancamentos contdbeis de transferéncias de saldos de
programacao financeira para a Unidade Gestora de destino da descentralizagdo.

§ 3° Ap6s o registro da NPD, a unidade devera concluir o processo de descentralizacio da
programacgdo financeira por meio da etapa ‘encaminhar’, ndo sendo permitido estorno ou
cancelamento deste documento.

§ 4° A falta de registro e encaminhamento da NPD gera:

I - sendo correspondente a uma NPO: bloqueio na execu¢do da despesa, ndo permitindo
realizar empenho em qualquer dotagdo, nas unidades gestoras de origem e de destino.

IT — sendo correspondente a uma NDD ou DND: bloqueio na execucdo da despesa, nao
permitindo realizar empenho em qualquer dotacdo, na unidade gestora de origem da transagao.

Art. 7° Antes de registrar a NPD de descentralizacdo, a Unidade Or¢camentdria deverd
analisar os saldos de programacao financeira na UG de origem, observando a existéncia de saldos
no més ou meses de transferéncia na conta 822 23 02 02 00 — Limite para Liquidacdo
Programada.

§ 1° Os saldos das contas de programacdo financeira dispostos neste artigo serdo
transferidos para a unidade gestora de destino da transa¢do (NPO, NDD ou DND);

§ 2° A Unidade Gestora de origem da transacdo terd seu limite de concessdo para
empenho reduzido no montante total da descentralizacao.



§ 3° As Unidades Gestoras que nao possuam saldo na conta contdbil 822 23 02 02 00 —
Limite para Liquida¢do Programada ndo poderdo encaminhar a NPD de descentralizacdo no més
ou meses correspondentes.

Art. 8° Apds o encaminhamento da NPD de descentralizacdo, caberd a Unidade
Orcamentdria de destino da transacdo (NPO, NDD ou DND) a gestdo da programagao financeira

recebida, conforme os valores transferidos nas contas contdbeis previstas nos incisos I e II do art.
7° desta Instru¢cdo Normativa.

II1 - DA NOTA DE PROGRAMACAO DE DESPESA - NPD -
REPROGRAMACAO
Art.9° A NPD de Reprogramacdo remaneja saldos da programacao financeira entre meses
diferentes, dentro da prépria Unidade Gestora - UG, obedecendo a mesma destinacao de recursos,

grupo de despesa e tipo de gasto.

§ 1° A movimentacdo de valores processa-se entre os meses, mantendo-se inalterados os
outros itens do agrupamento da Programacgdo Financeira.

§ 2° A Reprogramacdo Financeira ndo pode ser realizada na Unidade Gestora
Centralizadora - UG 0000.

Art. 10. A NPD de Reprogramacgdo na UG estard sujeita as seguintes etapas:

I — Solicitar;

II — Encaminhar;

III - Deferir ou Indeferir na UO, por meio da funcionalidade "Responder UO"; e

IV — Aprovar, Reprovar ou Solicitar Ajuste da SEFAZ, por meio da funcionalidade
"Responder SEFAZ".

Pardgrafo tnico. A etapa descrita no inciso IV deste artigo serd necessaria apenas para
antecipagdo da programacao financeira.

Art. 11. Antes de solicitar a reprogramacio entre os meses, a Unidade responsdvel pela
gestdo da programacdo financeira devera verificar os saldos de programacdo financeira da conta
822 23 02 02 00 — Limite para Liquidacdo Programada, em suas respectivas Unidades Gestoras,
para os meses de reducdo de valor:

§ 1° Nio serdo permitidos remanejamentos retirando valores em meses cujo saldo de
programacao financeira j4 estejam comprometidos com liquidacdes ou pagamentos.



§ 2° Os limites das contas contdbeis serdo retidos apds a etapa ‘Solicitar’ conforme
disposto no § 2° do art. 3° desta Instrucao Normativa.

§ 3° Néo serd permitido indicar como més de adi¢cdo, na NPD de Reprogramacao, aqueles
que ja estiverem fechados no Sistema Contébil.

§ 4° Nos casos de regularizagdes de liquidacdo, a data da NPD de Reprogramacdo devera
ser anterior a data do vencimento da liquidagao.

Art. 12. Os saldos de programacgdo financeira da conta 822 23 02 02 00 Limite para
Liquida¢@o Programada serdo utilizados e baixados contabilmente:

I — na liquidacdo da despesa, de acordo com o més da data da inclusio da liquidacdo; ou
IT — na NPD de descentralizagao; ou
III — na NPD de reprogramacao

Paragrafo unico. A NPD de reprogramacdo ndo afeta as contas de limite de concessdo
para empenho.

Art. 13. Os saldos de programacdo financeira mensal (art. 11), quando ndo utilizados,
deverdo ser remanejados depois de concluidos os pagamentos do més, durante o exercicio
financeiro, ressalvados os valores das regularizagdes de despesas, que poderdo ser executadas
com a data retroativa conforme ocorréncia do fato contabil.

IV - DA CONCESSAO

Art. 14. Por meio da funcionalidade da concessdo — CON, o Tesouro Estadual efetuara a
liberacdo das cotas para utilizacdo dos saldos de programacdo financeira nas Unidades, conforme
acompanhamento das disponibilidades de recursos financeiros.

Art. 15. A concessdo serd de Empenho, para possibilitar a execucido da despesa conforme
o montante dos saldos da conta 8.2.2.2.1.02.02.00 Limite para Concessio de Empenho
Programado, sendo controle anual.

§ 1° As liberacOes das cotas de concessdes para empenho obedecem ao limite da concessdo
de empenho programada e serdo registradas por solicitacdo do usudrio ou por identificacdo da
necessidade, conforme gestao do Tesouro.

Art. 16. A concessdo sera contabilizada por:

I - Unidade Or¢amentéria - UO

II — Unidade Gestora - UG



IIT — Destinacdo de Recursos — DR
IV — Grupo de Despesa — G
V —Tipo de Gasto - TG

Art. 17. O Tesouro Estadual podera indicar fontes de recursos que nao exigirdao Concessao
para empenhar a despesa.

Art. 18. A Unidade Gestora Executora somente conseguird empenhar a despesa havendo
saldo na conta contdbil 8.2.2.2.1.05.01.00 — Concessdo a Empenhar na UG executora do Pedido
de Empenho — PED.

§ 1° Os registros de concessdo para empenho serdo realizados pelo Tesouro e para a UG
Centralizadora e esta realiza as concessdes para suas UG Executoras, com exce¢do dos tipos de
despesa igual a Folha de Pagamento e Divida Publica, que serdo registrados automaticamente
pelo sistema no momento da inclusdo do Empenho - EMP.

§ 2° A Concessdao de Empenho ocorrerd de forma automatica nas execuc¢des do Poder
Executivo de dotagdes oriundas de descentralizacdo externa de Outros Poderes.

Art. 19. A concessao de empenho tem que ser realizada em data igual ou anterior a data
da emissdo do empenho, caso contrario, ndo haverd saldo para o langamento contabil na inclusdao
do EMP.

Art. 20. Para as despesas dos Poderes Judicidrio e Legislativo, bem como do Ministério
Puablico e Defensoria Publica, a concessdao de empenho, independente do tipo de despesa, serd
registrada, de forma automética, no momento da inclusao do Empenho — EMP.

Art. 21. A inclusao da liquida¢do independe de concessdo, estando limitada apenas ao
saldo da conta contébil 8.2.2.2.3.02.02.00 — Limite para  Liquidacdo Programada na UG
executora do EMP no més da data da inclusao da liquidagao.

V — DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os saldos da Programacdo Financeira poderdo ser consultados conforme Anexo
01 desta Instru¢do Normativa, e os langamentos contdbeis estdo apresentados no Anexo 02 desta
referida norma.

Art. 23. A gestdo da programacgdo financeira se dard pela Superintendéncia de
Administracdo Financeira - SAF da Secretaria da Fazenda.

Art. 24. Os perfis necessdrios e execu¢do das rotinas constantes nesta instru¢cdo estdao
descritos na Instru¢do Normativa Conjunta SAF/SEFAZ e APG/SEPLAN N° 01 de 21 de outubro
de 2015.



Art. 25. Os anexos desta Instrucdo Normativa serdo atualizados pela Diretoria de
Contabilidade Publica - DICOP, e serdo disponibilizados no sitio da SEFAZ
(www.sefaz.ba.gov.br), na guia de Financas Publicas.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 27. Fica revogada a Instru¢do Normativa SAF N° 14 de 10 de julho de 2013.

ANTONIO HUMBERTO NOVAIS DE PAULA
Superintendente de Administracio Financeira

RANULFO CONTREIRAS LIMA FILHO
Coordenador Geral de Planejamento, Acompanhamento e Controle Financeiro

MANUEL ROQUE DOS SANTOS FILHO
Diretor da Contabilidade Puablica



ANEXO 01

a) Contas a serem utilizadas nas consultas da Programacdo Financeira e das Concessdes das
Unidades:

As consultas dos saldos no FIPLAN deverao ocorrer por meio do Balancete de Verificagao — FIP
215-A ou pelo Razao — FIP 630.

1. Para consultar a Programacdo Financeira de cada UG Executora - por més:

‘ e (Conta Contébil 822 23 02 02 00 — Limite para Liquidacdo Programada

2. Para consultar as concessdes para empenho recebidas da DEPAT na UG 0000 — por ano:

‘ e (Conta Contédbil 822 11 05 01 00 — Concessao de Empenho a Liberar

3. Para consultar as concessdes para empenho recebidas na UG Executora — por ano:

‘ e (Conta Contéabil 822 21 05 01 00 — Concessao a Empenhar




_ ANEXO 02 i
RESUMO DA EXECUCAO DA PROGRAMACAO FINANCEIRA
1. ABERTURA DO EXERCICIO

SALDOS NA UG EXECUTORA:

a. 8.2.2.2.1.02.02.00 Limite para Concessiao de Empenho Programado:
corresponde ao limite a empenhar. Para o empenho, nao ha limite mensal, conforme
conta corrente:

UO + UG + Destinacao de Recurso (DR) + Grupo de Despesa (G) + Tipo de Gasto (TG)

b. 8.2.2.2.3.02.02.00 Limite para Liquidacao Programada: corresponde ao limite a
liguidar. Assim como o limite a pagar, tem uma limitacdo mensal.

UO + UG + Destinacao de Recurso (DR) + Grupo de Despesa (G) + Tipo de Gasto (TG) +
Més (M)

OBS: Os limites a liquidar e a pagar sao equivalentes nos meses.

2. CONCESSAO PARA EMPENHO

Baixa: 8.2.2.2.1.02.02.00 - Limite para Concesséao de Empenho Programado
Cria saldo: 8.2.2.2.1.05.01.00 — Concessao a Empenhar

v" A concessao a empenhar tem como conta corrente:

UO + UG + Destinacao de Recurso (DR) + Grupo de Despesa (G) +
Tipo de Gasto (TG)

3. INCLUSAO DO EMPENHO DA DESPESA

Baixa: 8.2.2.2.1.05.01.00 — Concessao a Empenhar
Cria saldo: 8.2.2.2.1.05.02.00 - Concessao Empenhado a Liquidar

4. INCLUSAO DA LIQUIDACAO DA DESPESA

¢ Baixa da programacdo financeira conforme més da data da inclusdo da liquidag@o




Baixa: 8.2.2.2.1.05.02.00 - Concessdao Empenhado a Liquidar
Cria saldo: 8.2.2.2.1.05.03.00 Concessao de Empenho Liquidadas a Pagar

Baixa: 8.2.2.2.3.02.02.00 Limite para Liquidagdo Programada
Cria saldo: 8.2.2.2.3.02.03.01 Limite para Liquidacdo Programadas Liquidadas -
Despesas do exercicio

. INCLUSAO DO PAGAMENTO - NOB

Baixa da programacdo financeira liquidada conforme més da data da inclusdo da
liquidagao

Baixa: 8.2.2.2.3.02.03.01 Limite para Liquidacdo Programada Liquidada — Despesa do
exercicio

Cria saldo: 8.2.2.2.3.02.03.02 Limite para Liquidagao Programadas Liquidadas — Pagas
no exercicio

UO + UG + Destinacao de Recurso (DR) + Grupo de Despesa (G) +
Tipo de Gasto (TG) + Més (M)




