INSTRUCAO NORMATIVA SAF N° 035 DE 04 DE NOVEMBRO DE 2021

Estabelece procedimentos relativos a retencdo e pagamento de
multas, acréscimos, tributos e contribuicdes devidos pelo Estado
no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas
— Fiplan.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA e o DIRETOR DA
CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO, no uso de suas atribuicdes, e de acordo
com o disposto nos 88 1°, inciso V e 2° do art. 1° da Lei Estadual n. 2.322, de 11 de abril de 1966, e
no Decreto n° 14.125, de 06 de setembro de 2012, que institui 0 Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangcas — Fiplan no ambito da Administragdo Publica Estadual, e

considerando as atribuicOes previstas no Regulamento do Sistema Financeiro e de Contabilidade do
Estado da Bahia, aprovado pelo Decreto n® 14.407/2013, resolvem:

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os 6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundos, FundacBes e Empresas Estatais
Dependentes observardo 0s procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa quanto a
classificacdo das despesas referentes ao pagamento de multas, acréscimos, tributos e contribuicdes
devidos pelo Estado no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas — Fiplan.

Art. 2° O pagamento das multas contratuais se dard de acordo com as disposicdes ja informadas
no contrato e no edital de licitagdo, conforme obrigatoriedade disposta especialmente nos arts. 79 e
126 da Lei Estadual n° 9.433/2005 e suas alteracGes posteriores.

Art. 3° Caberd a unidade gestora e ao 6rgdo setorial ou seccional de financas realizar as acoes
necessarias de registro e acompanhamento dos contratos a fim de evitar a ocorréncia de obrigacfes do
6rgdo ou entidade que acarretem no pagamento de multas, decorrentes ou ndo de contrato.

Art. 4° As multas, acréscimos, tributos e contribuicbes devidos pelo Estado deverdo ser
classificados em subelementos especificos, conforme legislacdo vigente.

§ 1° O elemento de despesa tem por finalidade identificar os objetos de gasto, tais como
vencimentos e vantagens fixas, juros, dirias, material de consumo, servicos de terceiros prestados
sob qualquer forma, subvences sociais, obras e instalacbes, equipamentos e material permanente,
auxilios, amortizacdo e outros de que a administracdo publica se serve para a consecucdo de seus fins.

§ 2° Entende-se por subelemento de despesas a especificacdo detalhada do elemento de despesa,
estabelecido em tabela aprovada por instrucdo normativa especifica.



Il - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Os setores responsaveis pelo Registro do Passivo por Competéncia — RPC e pela
inclusdo da Autorizacdo do Documento Habil — ADH e Liquidacdo — LIQ deverdo consultar 0s
seguintes materiais para realizar a classificacdo dos subelementos de despesa, além da legislacdo
vigente:

| — Instrucdo Normativa SAF n® 29, de 09 de abril de 2019, e suas alteracbes posteriores;
Il — Tabela de Subelementos do Fiplan; e

Il — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional —
STN.

Art. 6° A classificacdo das multas, acréscimos, tributos e contribuicdes devidos pelo Estado
no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas — Fiplan obedecerad ao
descritivo/interpretacdo do subelemento estabelecido em anexo especifico da Instrucdo Normativa
SAF n° 29/2019, e suas alteracGes posteriores.

Paragrafo Unico. As interpretaces dos subelementos de despesa estabelecidos no caput deste
artigo estdo especificadas no Anexo Unico desta Instrucdo Normativa.

Art. 7° As multas e acréscimos deverdo ser executadas em subelemento especifico ao do
pagamento do principal do contrato, de acordo com as seguintes classificacdes:

| — multas e acréscimos decorrentes de obrigaces do Estado, previstas ou ndo em contrato;

Il - multas e acréscimos decorrentes ou ndo de obrigacBes contratuais e ndo especificadas no
elemento da despesa proprio; e

Il — multas quando previstas em contrato de locacéo.

§ 1° Caso ndo seja encontrado subelemento especifico no elemento de despesa, as multas e
acréscimos deverdo ser classificadas no subelemento 39-16 — despesa com multas e demais
acréscimos.

§ 2° Os oOrgdos setoriais e seccionais de financas receberdo dos setores administrativos
competentes a informagdo do valor referente as multas contratuais.

Art. 8° As despesas orcamentarias decorrentes do pagamento de tributos e contribuicdes
sociais e econdmicas (Imposto de Renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, Cofins,
CSSL, PIS/PASEP, etc.), exceto as incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como
obrigacGes patronais, bem como 0s encargos resultantes do pagamento com atraso dessas obrigacGes
serdo classificadas em elemento de despesa especifico conforme disposto em Portaria da Unido e no
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.



Paragrafo Unico. N&o se confundem com os tributos dispostos no caput deste artigo, as
retencdes efetuadas pelo 6rgdo ou entidade decorrentes da obrigacdo acessoria do Estado em efetuar o
recolhimento desses valores ao ente respectivo.

Art. 9° Caberd aos 6rgdos setorial e seccional de finangas:

| — orientar as unidades gestoras do 6rgdo ou entidade que atua, acompanhando as
contabilizacbes no passivo realizadas por meio do Registro do Passivo por Competéncia — RPC no
Fiplan;

Il — revisar a classificacdo orcamentaria das multas, acréscimos, tributos e contribuicdes
devidos pelo Estado durante o processo de liquidacdo da despesa;

Il — atuar junto com o 6rgdo setorial de orcamento do 6rgdo ou entidade que atua, nos casos
de reclassificacdo orcamentaria proveniente da execucdo de encargos resultantes do pagamento com
atraso das obrigacGes tributdrias de que trata o art. 8° desta Instrugdo Normativa;

IV - emitir relatorios gerenciais para orientacdo as unidades gestoras, especificando os valores
das multas, acréscimos, tributos e contribuicdes pagos pelo 6rgdo ou entidade em que atua;

V - elaborar, periodicamente, demonstrativos inerentes a execugdo das multas, acréscimos,
tributos e contribuicdes pagos, dando conhecimento ao dirigente maximo do 6rgao ou entidade.

111 - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 10. Os setores de controle interno dos orgdos e entidades poderdo consultar os valores
executados nos subelementos de despesa especificos, quando realizarem as funcbes de
acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial, com
base no disposto nesta Instrucdo Normativa.

Art. 11. O Anexo Unico desta Instrucdo Normativa podera ser alterado e divulgado pela
Diretoria da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Dicop.

Art. 12. Revoga-se a Instrucdo Normativa n° 30, de 17 de outubro de 2019.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

ANTONIO HUMBERTO NOVAIS DE PAULA
Superintendente da Administragdo Financeira

MANUEL ROQUE DOS SANTOS FILHO
Diretor da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico



ANEXO UNICO

CLASSIFICACAO DOS SUBELEMENTOS DE MULTAS, ACRESCIMOS E TRIBUTOS NO FIPLAN

(Observacgéo: este conteddo ndo substitui o descritivo publicado na Instrucdo Normativa SAF n° 29, de 03 de outubro de 2019, e suas

alteracOes posteriores)

MULTAS E ACRESCIMOS

A. Multas e acréscimos devidos pelo Estado previstas ou ndo em contrato:

04-13: Despesas com Encargos de Pagamentos em Atraso com multas e acréscimos sobre Obrigaces Patronais, decorrentes de

contratagdo de pessoal por tempo determinado.

13-22: Despesa com encargos resultantes do pagamento em atraso de Obrigagdes Patronais— multas e acréscimos.

30-61: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de material de consumo, quando previstos ou nao

em contrato.

31-16: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de Premiagfes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e

Outras, quando previstos ou ndo em contrato.

32-20: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de material, bem ou servico para distribuicdo

gratuita, quando previstos ou ndo em contrato.



ANEXO UNICO

33-15: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de passagens e despesas com locomocdo, quando

previstos ou ndo em contrato.

34-08: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado consequente de aquisicdo de outras despesas de pessoal decorrentes de

contrato de locagdo, quando previstos ou ndo em contrato.

35-10: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de servicos de consultoria, quando previstos ou ndo

em contrato.

36.40: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de outros servicos de terceiros — pessoa fisica,

quando previstos ou ndo em contrato.

37-12: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de locagdo de méo de obra, quando previstos ou nao

em contrato.

40-24: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de servicos de TIC — pessoa juridica, gquando

previstos Ou Ndo em contrato.

46-03: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de auxilio-alimenta¢do, quando previstos ou ndo em contrato.

47-27:_Despesa decorrente de multa e juros por atraso de recolhimento de ObrigagOes Tributarias e Contributivas.



ANEXO UNICO

49-03: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de auxilio-transporte, quando previstos ou ndo em contrato.

51-14: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de obras e instalagdes, quando previstos ou ndo em

contrato.

52-13: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de equipamentos e material permanente, gquando

previstos ou ndo em contrato.

61-08: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de imOveis, quando previstos ou ndo em contrato.

62-03: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de aquisicdo de produtos para revenda, quando previstos ou nao

em contrato.

71-09: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de amortizacdo do principal da divida contratual resgatado,

quando previstos ou ndo em contrato.

83-06: Para atender despesas com juros e multas por atraso no pagamento de tributos/contribuigdes.

83-12: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de contrato de PPP, exceto Subvencdes Econbmicas, Aporte e

Fundo Garantido, quando previstos ou ndo em contrato.

91-21: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de sentencas judiciais, quando previstos ou ndo em contrato.



ANEXO UNICO

93-22: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de indenizagdes e restituicdes, quando previstos ou ndo em
contrato.

94-04: Despesas com Pagamentos de Multas e ContribuicGes sobre os depositos de FGTS.

94-05: Despesa com Multas e Juros devidos pelo Estado decorrente de indenizagOes e restituicdes trabalhistas, quando previstos ou
ndo em contrato.

96-02: Despesa decorrente de multa e juros por atraso no pagamento de ressarcimento de despesas com pessoal requisitado,
realizadas pelo 6rgdo ou entidade de origem quando o servidor optar pela remuneracdo do cargo efetivo, nos termos das normas

vigentes.

B. Multas e acréscimos devidos pelo Estado a credor e ndo especificados no elemento de despesa préprio:

e 39-16: Quando previstos em contrato. (Despesa com multas e demais acrescimos devidos pelo Estado a credor, quando

previstos em contrato); ou

e 39-51: Quando ndo previstos em contrato (Despesa com multas e demais acréscimos devidos pelo Estado a pessoa juridica
ndo originarias de obrigacdo contratual decorrentes de penalidade aplicada em funcdo de infragdo a uma legislagdo existente,

a exemplo de: multas por infragbes cometidas no transito, multas por agressdes ao meio ambiente).
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C. Tributos devidos pelo Estado nos contratos de locacéo

36-17: Despesa com o pagamento de tributos, quando previsto no contrato de locacdo com pessoa fisica, a exemplo de IPTU, Taxa de

Limpeza Urbana.

39-56: Despesa com tributos previstos em contrato de locagdo com pessoa juridica, a exemplo de Imposto sobre a propriedade

territorial urbana - IPTU e Imposto territorial Rural - ITR.
D. Multas quando previstas nos contratos de locacéo (pessoa fisica ou pessoa juridica)
39-16: Despesa com multas e demais acréscimos devidos pelo Estado a pessoa juridica, quando previstos em contrato.
E. Tributos devidos pelo Estado
Elemento 47: Despesas orcamentarias decorrentes do pagamento de tributos e contribuicdes sociais e econdmicas (Imposto de Renda,
ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS, PIS/PASEP, etc.), exceto os incidentes sobre a folha de salarios,

classificadas como obrigagdes patronais, bem como 0s encargos resultantes do pagamento com atraso dessas obriga¢des, conforme

dispde o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
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F. Multas decorrentes do pagamento em atraso de Tributos e Contribuicdes , incluindo as retencdes efetuadas em atraso, ou multas

decorrentes do ndo cumprimento de obrigacGes acessorias.

Elemento 47: Despesas orcamentarias decorrentes do pagamento de tributos e contribuicdes sociais e econdmicas (Imposto de Renda,
ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS, CSSL, PIS/PASEP, etc.), exceto os incidentes sobre a folna de salarios,
classificadas como obrigacdes patronais, bem como 0s encargos resultantes do pagamento com atraso dessas obrigacdes, conforme

dispde o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico



