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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orienta¢des para o
usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagdo sobre esse tema
no site da Sefaz, Finangas Publicas, Legislagdo Financeira.
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1. CONCEITOS

Codificacdo Orcamentaria da Despesa: é composta de 53 digitos (incluindo os separadores),
conforme abaixo:

13101.0001.04.126.036.2009.0600.33903000.0100000000.1 |

Item Diqitos
v Unidade Orgamentaria (UO) ......cccccvviveieenieeieenee e 05
v Unidade Gestora (UG) ......cceieerernierniieie e 04
Y FUNGEOD d€ gOVEINO ..eeiiiiiiiiieieeieeeiee ettt 02
Y SUDJUNGAD .eiiieiie et s 03
S S oo =T o - S 03
v' Projeto/ Atividade/ Operagdes Especiais (PAQE) ............ 04
S = Yo 1o o - U T 04
Y Natureza da DESPESA ...ccecvverveerieerierriieeieeneeseeeseee e see e 08
Categoria (1) + Grupo (1) + Modalidade de aplicagéo (2) +
Elemento (2) + Subelemento de consolidacdo = 00 (2)
v Destinagdo de RECUISO ....cccccveevieeiieiiieeie e steesree e 10
Identificador de uso (1) + grupo de fonte (1) +
especificacdo da fonte (00) + subfonte (6)
v RecUrso Orgamentario ......ccocereererrereeeeneeseesiee e see e 01

Destinacdo de Recursos: é uma tabela que identifica as fontes de financiamento dos gastos
publicos.

Composicéo da Destinacéo de Recursos:

it 2 E 4° Sk 6° e g* g° N
Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito

| }
Especificagéo Detalhamento
s Grupo

|dentificador de Uso

L

e 1° Digito = ldentificador de Uso (IDUSO): utilizado para indicar se 0s recursos se
destinam a contrapartida ou ndo. Por meio do IDUSO, serdo identificados, dentre os
recursos destinados a contrapartida, quais serdo destinados a contrapartida de
convénios, operacdes de crédito e outras contrapartidas.

e 2° Digito = Grupo: segrega 0S recursos em originarios do Tesouro e Outras Fontes,
identificando o exercicio em que foram arrecadados (corrente ou anterior). Identifica
também os recursos condicionados, ou seja, aqueles incluidos na previsdo da receita
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orcamentaria, mas que dependem de legislacdo ou outra condi¢cdo para integralizacédo
dos recursos. Quando confirmadas tais proposicoes, 0s recursos sao remanejados para
as destinacbes correspondentes e s6 entdo poderdo ser executados por meio da receita
e da despesa.

e 3° e 4° Digito = Especificacdo: individualiza a destinacdo, sendo a parte mais
significativa da classificacdo. No Fiplan, o Grupo e Especificacdo serdo cadastrados na
tabela de Fonte de Recurso.

e 5° ao 10° Digito = Detalhamento: representa o maior nivel de particularizacdo da
destinagdo de recursos. No Fiplan, o detalhamento serd cadastrado na tabela de
Subfonte.

IDENTIFICADOR DE USO

CODIGO | NOME
Recursos ndo destinados a contrapartida
Contrapartida - BIRD

Contrapartida - BID

Contrapartida - Outras Operacdes de Creédito Externa - OCE

Contrapartida - Outras Operacdes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida - Convénios Federais

Contrapartida - Outros Convénios

OO0~ W|IN|F|O

Outras Contrapartidas

GRUPO

CODIGO | NOME

Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Ingressos a Classificar

Recursos Extra-Orgcamentario

O | 00 N[O |W|IN|PF

Recursos Condicionados

Especificacdo (exemplos)

00 — Recursos Ordinarios nao Vinculados do Tesouro

14 — Recursos Vinculados a Educacéo

30 — Recursos Vinculados a Saude

31 — Contribuigdes ou Auxilios de Org&os ou Entidades Federais
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Tipo de Subfonte

0 - Sem detalhamento

1 - Convénio Federal

2 - Convénio Federal / Contrato de Repasse

3 - Convénio Estadual e DF

4 - Convénio Municipal

5 — Detalhamento de Emenda Parlamentar

6 — Transferéncia Especial

7 - Outros Convénios

8 - Contrato de Operacdes de Crédito

Credor: sao considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos
documentos orcamentarios e financeiros, como favorecidos de obrigacdes contraidas pelas
unidades gestoras.

NUumero do Documento: cada transacdo quando executada gera um namero de documento, 0
gual é composto dos itens a seguir.

12345 1234 12 1234567-1
uo uG N° documento-DV
Ex: 13101 0001 0000001-1

Obs.: O item “namero do documento” € um sequencial por transacao.

Transacdo: as funcionalidades sdo representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla
(trés letras) e um numero. A grande maioria das transagfes quando executada gera um registro
contabil, mas existem exce¢des no sistema, a exemplo do Termo de Cooperacéo de Destaque —
TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de
estrutura institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orcamentéria, que representa um 6rgéo,
entidade ou fundo, possui uma unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de
centralizar os recursos da UO, funcionando estritamente como uma orcamentaria. A UG
Centralizadora ndo executa nenhuma despesa, cabendo a figura da UG Executora essa
atribuicéo.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execucéo da
despesa. Toda unidade orcamentaria terd sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora
0001 que a representa.
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2. Ordem de Pagamento Especial

2.1. DESCRICAO

A Ordem de Pagamento Especial — OPE substituira os pagamentos por “oficio” que tenham
como conta de débito a Conta Unica do Estado - CUTE. A OPE sera utilizada exclusivamente
para pagamento de despesa orcamentaria em situacdes especiais que demandem urgéncia.

O processo do pagamento especial ocorrera da seguinte forma:

A Unidade Gestora realizara, por meio do Fiplan, a Solicitacdo de Pagamento Especial — OPE
gue deverd ser aprovada pelo ordenador de despesa. ApGs aprovacdo, a OPE deverd ser
deferida. Nestas trés etapas ndo havera registro contébil.

A OPE deferida devera ser autorizada pelo Tesouro. Nesta etapa, serdo realizados os
langamentos contabeis e o documento, se eletrénico, seré transmitido para pagamento.

A OPE tera os mesmos indicativos de transmissao de pagamento da NOB e NEX: Pagamento
nao transmitido, Pagamento Transmitido, Pagamento Efetivado e Pagamento néo efetivado.

Apo6s o pagamento da OPE, a unidade devera realizar o seu registro orgcamentario, por meio da
funcionalidade Registro Orgamentario da OPE. O registro orcamentario da OPE so6 sera possivel
se ja houve a abertura do exercicio financeiro.
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2.2. FLUXO DO PROCESSO

FIPLAN

Cancelar
Autorizar SIM | Situagio da
Estorno transmissio edge
auotrizagio para
Solicit — estomo?
olicitar
g
S
E
> 3
Aprovar Deferiir >- stornar
Nio
w Autorizado
3
g‘ Analisar
4 Pagamento
g
4}
4
z
g
2 =3
5 |2 Autorizado
s
= 2
a |8 Realizar ajuste
R ¥
a contabil
=
g
8
S Necessario
Estornar?
SIM
[ ] E necessirio
e realizar ajuste
OPE de CUTE NEG contsbil?
Regularizagio A
Necessario
Estornar?
OPE Eletrénica
z Necessario
B Processar - I Estomar? SIM
B . Transmitir 3>
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2.3. FUNCIONALIDADES

No Fiplan as funcionalidades da OPE séo:

A 4

SOLICITAR

A 4

APROVAR

A 4

DEFERIR

OPE

A 4

CANCELAR

AUTORIZAR

A 4

AUTORIZAR
ESTORNO

ESTORNAR

CONSULTAR
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3. SOLICITAR OPE

3.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => SOLICITAR.

Governo do Estado da Bal
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finang

Cadastramento (CDD)
Transmiss3o Eletronica

Execucdo >
Conta Unica do Tesouro - CUTE Pedido de Adiantamento (PAD)

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) s Empenho da Despesa (PED) *
Empenho (EMP) ¥
Liquidac3o (LIQ)
Liberacdo de Pagamento(LIB)
Nota de Ordem Bancaria (NOB)
Guia de Crédito da Verba (GCV)
Solicitacdo de Pagto Extra-
Orgamentaria(NOE)
Nota de Ordem Bancaria Extra-
Orgamentaria(NEX)

Ordem de Pagamento Especial (OPE) *

»
»
»
»
»
»

Solicitar

Cancelar

Alterar

Autorizar

Consultar

Estomnar

Detalhar Fatura/Cédigo de Barra. ¥

Figura 1
3.2. Na tela Solicitar Ordem de Pagamento Especial (OPE), digitar no campo Unidade
Gestora o codigo da UG ou selecionar por meio do botao “pesquisar’.

v’ S6 sera permitido informar UG ativa e vinculada ao usuério logado.

3.3. Digitar no campo N° Processo o numero do processo da Ordem de Pagamento
Especial.

3.4. Informar os dados de débito da OPE, selecionando a Conta Bancaria e Subconta.
v O sistema exibira apenas a Conta Unica.

v" Se a UG da OPE néo estiver associada a conta Unica, o sistema ndo permitira a
inclusdo da OPE.

3.5. No campo Pagamento de RP selecionar a op¢do SIM apenas se a OPE for de restos a
pagar.

v Serda possivel realizar OPE para restos a pagar processado e nao processado.

3.6. No campo Doct® de Regularizacdo selecionar a opcdo SIM apenas se a OPE for de
regularizacdo, ou seja, nao havera transmissdo do pagamento.

v" Se o exercicio logado for menor que o exercicio corrente, o sistema definird o
indicativo de regularizacdo da OPE como SIM e inabilitard o campo para edigéo.

3.7. No campo Tipo de Despesa selecionar o tipo de despesa da OPE.

v/ N&o sera permitido incluir OPE com tipo de despesa igual a folha de pagamento,
adiantamento e consorcio publico.
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3.8. No campo Natureza de Despesa digitar o codigo da natureza da despesa da OPE ou
selecionar por meio da opcéo “pesquisar’.

v' O sistema sO exibird as naturezas da despesa associadas ao mesmo tipo de
despesa informado na OPE.

v O sistema n&o exibird as naturezas da despesa com elemento de despesa igual a 99
(a classificar) e com indicativo de aval igual a SIM.

3.9. No campo Elemento Original da Despesa digitar o cédigo do elemento original da OPE
ou selecionar por meio da opgao “pesquisar’.

v' Esse campo s6 sera informado se a natureza da despesa for do elemento 92 —
Despesas de Exercicios Anteriores (DEA).

v" O elemento original da despesa tem que estar associado ao mesmo tipo de despesa
informado.

3.10. No campo Projeto/Ativ./OE digitar o codigo do PAOE da OPE ou selecionar por meio
da opgao “pesquisar’.

3.11. No campo Destinacédo de Recursos selecionar a destinacdo de recursos da OPE.

v As destinagbes de recursos com tipo de recurso igual a convénio e
extraorgcamentéario ndo serdo exibidas para selecao.

v/ Seréo exibidas apenas as destinacdes de recursos ativas e cujo relacionamento
UO/UG e DR esteja ativo no cadastrado da Conta Unica.

v Se o indicativo de RP da OPE for igual a SIM s6 serdo exibidas as DR de exercicios
anteriores.

3.12. O campo Tipo de Gasto sera definido automaticamente pelo sistema.

3.13. Selecionar no campo Tipo de Pagamento o tipo de pagamento da OPE (principal ou
consignataria)

v" Se o tipo de pagamento for “Consignataria” sera necessario informar o tipo da
consignataria.

v Se 0 tipo de consignataria selecionado for ISS, o sistema exibira o campo
“Municipio”. Neste caso, digitar o cédigo do municipio ou selecionar por meio do
“pesquisar”.

v' Para os tipos de consignatarias que nao sao as legais, no campo Cdédigo do
Credor, digitar o cédigo do credor ou pesquisar por meio do “pesquisar’. SO é
possivel indicar credor que tenha o indicativo de beneficiario de consignagédo no
cadastro de credores.

v" 0O tipo de consignataria “Provisdo de Encargos Trabalhistas da Lei Anticalote” ndo
seré permitido para OPE.
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3.14. No campo Codigo do Credor digitar o cédigo do credor ou selecionar por meio da
opgao “pesquisar’.

v" Se o tipo de pagamento for “Consignataria” e o tipo de consignataria for “legal”, o
sistema definira automaticamente o cédigo do credor.

v" Se o credor da OPE for um contribuinte do Estado, o sistema exibira a situacdo
cadastral e de crédito do credor.

3.15. O campo Data de Solicitacdo sera definido pelo sistema com a data atual e inabilitado
para edicéo.

3.16. No campo Data Prevista para Pagamento informar a data prevista para pagamento da
OPE.

v' S6 é possivel registrar a data para pagamento da OPE em data (til e dentro do
exercicio financeiro ativo.

3.17. No campo Valor informar o valor da OPE.

3.18. No campo Ordenador de Despesa selecionar o ordenador de despesa da OPE.

v" Apenas os ordenadores de despesa ativos e habilitados para UO/UG da OPE serao
exibidos.

3.19. No campo Histérico informar o histérico da OPE.

3.20. Informar os dados de recebimento do credor da OPE.

v As formas de recebimento cheque administrativo e contra recibo ndo seréo
permitidas para OPE.

3.21. Depois de informar todos os dados da OPE, clicar no bot&o Incluir (Figura 2).

v Caso algum campo obrigatério ndo tenha sido preenchido, o sistema exibira
mensagem indicando 0 campo que precisa ser preenchido.
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FIPLAN

Governo do Estado da Bah

ament c inang

Tabelas Planejamento RecCaptados

Solicitar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

ProgFinanceira Documentos Contabilidade Relatonios Gestdo

Ajuda

16:35:33 11,/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

2017
17101 - Asses=oria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN

Unidade Gestora: Diretoria Geral da SEPLAN - Executora (& pesquisar
N° Processo : ; 2017
Dados do Pagamento da OPE - Débito (Orgdo)
Conta Bancaria: [; | - | conTA UNICA DO PODER EXECUTIV. ¥ |
Banco: 001 - B BRASIL
Agéncia: 3832-6 - GOVERNO SALVADOR
Conta Corrente: 3929661-1 l}
Subconta: [5npg; | - [Geral v

Pagamento de RP:
Doct® de Regularizacao:
Tipo de Despesa:

Matureza da Despesa:

Projeto/ Ativ./OE:

Destinacao de Recurso:

Tipo de Gasto:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:

Codigo do Credor:

Mome do Credor:

CPF/CNPI:

Data de Solicitacdo:

Data Prevista para Pagamento:

Valor:
Ordenador de Despesa:

Histérico:

Dados da OPE
() 5im (@ Nao
() Sim (@ Nao

| Cutras Despesas Correntes r |

33903500 | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica  (&pesquisar
2000 Servigos Técnico e Administrative  (&pesquisar
0100000000 | ORDINARIO - Sem Detalhamento  (pesquisar

01 - GERAL

() Principal (@ Consignataria

ENEE v
2013.00650-5

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

00.394.460/0058-87
11/09/2017

8 rmases)

[10,00 |
|7533
histérico da COFE

|| v

Dados do Recebimento da OPE - Crédito (credor)

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N° da Conta:

Natureza da Conta Corrente:

O_rev_102298 Browser: Homologade {Chrome 36)

Crédito em conta corrente 2 definic
1 - BANCO DO BRASIL S/A

3832-6 - GOVERNC SALVADOR
991934

Cutros

[ ncLuir |

Figura 2

3.22. O sistema exibira tela para confirmac&o da operagéo, conforme figura a seguir:

Governo do Estado da Bahia
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Solicitar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

N? Processo :

Conta Bancaria:
Banco:
Agéncia:

Conta Corrente:
Subconta:

Pagamento de RP:
Doct® de Regularizacdo:
Tipo de Despesa:
Matureza da Despesa:
Projeto/Ativ./OE:
Destinacdo de Recurso:
Tipo de Gasto:

Tipo de Pagamento:
Tipo de Consignataria:
Codigo do Credor:
Nome do Credor:
CPF/CNPI1:

Data de Solicitacdo:
Data Prevista para Pagamento:
Valor:

Ordenador de Despesa:
Histdrico:

FIPLAN

Governo do Estado da Bahia

ilidade & Finangas

Documentos Conta

17:17:04 11/09,/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

2017

17101 - Asses=oria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN
0001 Diretoria Geral da SEPLAN - Executora

1/ 2017

Dados do Pagamento da OPE - Débito (Orgéo)

1 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - B BRASIL
3832-6 - GOVERNO SALVADOR
929661-1
00001 - Geral
Dados da OPE
N3o
N3o
Cutras Despesas Correntes
33903900 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
2000 Servigos Técnico e Administrativo
0100000000 ORDINARIO - Sem Detalhamento
01 - GERAL
Consignataria
INSS
2013.00650-5
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
00.394.460/0053-87
11/09/2017
11/09/2017
10,00
7333
histérico da OPE

Dados do Recebimento da OPE - Crédito (credor)

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N° da Conta:

Natureza da Conta Corrente:

Crédito em conta corrente

1 - BANCO DO BRASIL 5/4
3832-6 - GOVERNO SALVADOR
991934

Cutros

Versho: HOMOLOGACAD _rev_102298 Browser: Homologade (Chrome 36)

(> conFIRMAR |

Figura 3

3.23. \Verificar se os dados estdo corretos e clicar no botdo Confirmar, indicado na figura

acima.
v

Se for necessério alterar algum dado, clicar no botdo Voltar. Realizar as alteragdes,

e em seguida, clicar no botdo “Incluir”.

v

Para interromper a inclusdo da OPE, clicar no botdo Cancelar. O sistema exibira

mensagem de confirmacao da operacao. Clicar no botdo Sim para sair da tela.

3.24. Ao confirmar a inclusdo da

OPE, o sistema exibira mensagem com o numero do

documento, conforme figura a seguir.

\

. Fique Atento!

Na inclusdo da OPE néo havera langcamentos contébeis.

Governo do Estado da Bahia
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vy Governo do Estado da Bah
ﬂ FlpLAN Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finang.
dDela! i I

Documentos  Contabilidade  Relatorio

Solicitar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 17:46:09 11,/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UQ: 17101 - Servidor: 241

P " )
Exerci 2017 Alerta - Google Chrome [ E@g

Unidade Orcamentaria: 17101 - Ass

Unidade Gestora: | [ homolega.fiplanba.gov.br/alertaDocumento.do?numero=17
M? Processo : 1

Dados do Pag|

Conta Bancaria: - Documento gerado sob o N® 17101.0001.17.0000017-4.
Confirme a visualizagdo do Documento.

Banco:
Agéncia:
Conta Corrente:
Subconta: 3
(20K | [+ cANCELAR -
e

Figura 4

3.25. Clicar no botdo OK (Figura 4) para visualizar o arquivo, em formato PDF, da Nota de
Pagamento Especial (Figura 5).

v" Clicar no botédo Cancelar para fechar a mensagem, sem visualizar o PDF.

atl Governo do Estado da Bahia —
ﬂ Sislama Integrado de Plansjamento, Conlasiidads ¢ Finangas rl pLAN

ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL

Diata de Criacio do Doct™ 111052017 N* OPE:
OPE Diata Prevista para Pagamento: 11/09/2017 17101.0001.17.0000017-4
Unidade Oreamentaria:
17101 - A=sessona de Plane) e Gestio - SEPLAN

Unidade Gestora:
0001 - Diretona Creral da SEFLAN - Executora
Codige Bancario: Banco + Agéneia + C/C: Regularizacio:

00:001.00001 001.3832.000000000925661-1 Nio

SQLICTTAMOS AOQ BANCO DO BRASIL $/A CREDITAR AO(S) FAVORECIDC(S) ABAIXO RELACIONADO(S), LEVANDO A
DEEBITC DA CONTA N° 001.3832.000000000929661-1.

Cadigo do Credor: 2013.00850-5 CPE/CNEI: 00.394.460/0058-87
Credor: SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Forma de Recebimento: Crédito em conta corrents Municipio UF: Brasilia DF
Banco = Agéneia + C/C: 001.3832.0000000009915934-1 [Destinacio de Recurso: 0100000000
Valor da Operacio (BS): Valor por Extenzo:
=22 10,00 DEZ REAIS ###% #2% $3% £35 $3% £35 5% ££3 53 £52 £3F $52 $5F 55 £ 55 £34 255
Uszuarie de Criagiio: Ordenador de Despesa: | Usunario Deferidor: Usuario Autorizador:
Genivieve De Frertas Machado (Gemvieve De Freitas
Machado
Data de Solicitacio: Drata de Aprovacio: Dhata de Deferimento: Drata de Autorizacio:
114092017
Dades da Selicitacio
N® do Proceszo: Tipo de Pagamento: Tipo de Consignataria: | Restos a Pagar:
12017 Consignagio INSS Hio
Tipe de Despesa: Natureza da Despesa: PAOE: Tipoe de Gasto:
Outras Despesas 33903300 2000 GERAL
Comentes
Dados do Registre da Execucio Orcamentaria
N*PED: N*EMP: N*LIQ: N NOB:
Data Registro Orcamentario: Dotacio Orcamentaria:

Ohbservacoes:
Situagde da OPE: OPE Incluida

Figura 5
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4. APROVAR OPE

Apoés a inclusdo da OPE, o ordenador de despesa da OPE devera aprovar o pagamento
especial.

Esta etapa do processo também ndo gera langcamentos contabeis.

4.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => APROVAR.

i FIPLAN

abelas_Planejamento R

ixagdo
Cadastramento (CDD)
Execucdo

>
»
»
Inscrigdo de Restos a Pagar (IRP) L

Pedido de Adiantamento (PAD) i

Pedido de Empenho da Despesa (PED)

Empenho (EMP) i

Liquidacso (LIQ)

Liberaco de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancaria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Solicitacio de Pagte Extra-

Orgamentaria(NOE)

Nota de Ordem Bancdria Extra- L

Orgamentaria(NEX)

Ordem de Pagamento Especial (OPE) *['gojiear
Cancelar
Alterar
Aprovar 'S
Autorizar
Consultar
Estomnar

Detalhar Fatura/Cddigo de Barra. >

Figura 6

4.2. O sistema exibira a tela Aprovar Ordem de Pagamento Especial (OPE), com 0s seguintes
campos:

Exercicio: definido com o exercicio logado.

e Unidade Orgcamentaria: definida com o cédigo e nome da UO logada pelo ator.
Ordenador de Despesa: definida com o codigo e nome do ordenador de despesa
logado.

ntabilidade e Financas

ﬂ FIPLAN

Aprovar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 17:58:37 11/09/2017 - Exercicic Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN
Ord dor de D: 007533 - G i De Freitas Machado
Aprovacdo para todas as UGs: @ Sim () Ndo

Carregar Documentos OPE

Documentos OPE

® detalhes

Selecionar Nimero da OPE | Credor valor | Docte de Regularizacic -

nenhum

Outros Dados

Data de Aprovacdo: 11/09/2017

VersBo: HOMOLOGACAO_rev_102258 Browser: Homologado (Chrame 36)

Figura 7
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4.3. O campo Aprovacao para todas as UGs (Figura 7) estara definido com a opgéo “SIM".
Para informar uma UG especifica, selecionar a opgéao “NAO”.

4.4. O sistema exibira o campo Unidade Gestora. Digitar o cédigo da UG, ou selecionar por
meio da opgao “pesquisar”.

& Governo do Estado da Bahi{

de Planeja bilidade e Finang:

Aprovar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

17:58:37 11/09/2017 - Exercicio Logada: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017

Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Plansjamento & Gestdo - SEPLAN
Ordenador de Despesa: 007533 - Genivieve De Freitas Machado
Aprovacédo para todas as UGs: Sim @ Ndo

Unidade Gestora: - Diretoria Geral da SEPLAN - Executors (Gpesquiss’  «fm— UG |nf0rm ada peIK) ator

Carregar Documentos OPE

A
ﬂ Documentos OPE

| selecionar | Nimero da OPE | Credor Valor | Doct® de Regularizagso | -~ s detalhes

nenhum

Outros Dados
Data de Aprovacdo: 11/09/2017

VersSo: HOMOLOGACAO_rev_102298 Browser: Homalagade (Chrome 36)

_>APROVAR | [-> CANGELAR |

Figura 8
4.5. Clicar na opgédo Carregar documentos OPE, indicado na figura acima.

4.6. O sistema exibira na grid “Documentos OPE” (Figura 9), as ordens de pagamentos
especiais com situagao igual a incluida, conforme filtros informados.

& Ig Governo do Estado da Bahia

Sistema Integre de Planejamel ntabilidade e Finangas

Aprovar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 17:58:37 11/09/ 2017 - Exercicio Logado: 2017 - UD: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assesseoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN
Ordenador de Despesa: 007533 - Genivieve De Freitas Machado
Aprovacio para todas as UGs: sim @ Nio

Unidade Gestora: - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora @ pesquisar
Carregar Documentos OPE

Documentos OPE

Selecionar Nimero da OPE | Credor wvalor | Docte de Regularizacio | Pagamento d= RP ®, detalhes
1 5] 17101.0001.17.0000012-3 | 2013.00011-6 - Secretari.. 10,00 | Sim Nao todos
2 [=] 17101.0001.17.0000017-4 | 2013.00650-5 - SECRETA 10,00 | Nio N30

nenhum

Outros Dados

Data de Aprovacdo: 11/09/2017

Figura 9
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v' Caso ndo seja encontrado nenhum documento conforme filtros informados, o
sistema exibird a mensagem “Nenhum documento foi encontrado com base nos
critérios definidos”.

4.7. Selecionar os documentos que serdo aprovados.

v Utilizar a opgao “todos” para selecionar todos os documentos da grid.

<

Utilizar a opg¢ao “nenhum” para desmarcar os documentos selecionados.

v Utilizar a opgéo “detalhes” para visualizar os detalhes da OPE que sera aprovada.
Neste caso, apenas um documento podera ser selecionado.

Governo do Estado da Bahia

P
ﬂ Fl pLA N Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas
| Tabelas Planejamento RecCaptads ProgFinanceira Documentos Contabilidade Relatérios Gestdo  Ajud
Aprovar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 17:58:37 11/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEPLAN
Ordenador de Despesa: 007533
Aprovacdo para todas as UGs: Sim @ N3o
Unidade Gestora: |[; - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora (3 pesquisar

Carreqar Documentos OPE

Documentos OPE

Selecionar Nimero da OPE | Credor Valor | Doct® de Regularizacdo | Pagamento de RP @ detalhes
1 17101.0001.17.0000012-3 | 2013.00011-6 - Secretari 10,00 | Sim N&o todos
2 ) 17101.0001.17.0000017-4 2013.00650-5 - SECRETA.. 10,00 N&o N&o nenhum

Outros Dados
Data de Aprovacdo: 11/09/2017 l

HOMOLOGACAO_rev_102298 B er: Homalagade (C ! —APROVAR | |

Figura 10

4.8. O sistema definira a data da aprovacdo com a data corrente e inabilitara o campo para
edicao.

4.9. Clicar no botéo Aprovar (Figura 10).

4.10. Na tela para confirmacédo da aprovacao (Figura 11), clicar no botdo Confirmar, indicado
na figura abaixo.

v Utilizar os botdes “Voltar” para retornar a tela anterior e “Cancelar” para sair da tela
“Aprovar Ordem de Pagamento Especial (OPE)”.
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Governo do Estado da Bahia
de Planejamento, Contabilidade e Finangas

pi Ordem de ial (OPE) 18:29:59 11/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo »[}EPLAN
Ordenador de Despesa: 007533

Nimero da OPE | Credor Valor | Docte de Regularizacio | de .. | Destinagdio ¢
1 17101.0001.17.0000017-4 | 2013.00650-5 - SECRETAR.. 10,00 | N&o N&o 0.1
«| »
Data de Aprovacdo: 11/09/2017 l

Versso: HOMOLOGACAO _rev_102298 Browser: Homologado (Chrome 36) '[> conFIrmAR ][ €VOLTAR ) [ C/ R

Figura 11

4.11. O sistema exibird mensagem de Atesto para aprovacdo dos documentos, com as opgoes
“OK” e “Cancelar”. Clicar no botdo OK para confirmar a aprovacao das OPE.

v Se a opgao “Cancelar” for selecionada, os documentos ndo serdo aprovados, ou
seja, a OPE continuara com a situagdo de OPE Incluida.

Bahia

Finangas

Governo do Estado da

i FIPLAN

Tabelas Planejamento RecCaptados ProgFinanceira Documentos Contabilidade Relatérios Gestdo Ajuda

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento e Gestio - SEPLAN
Ordenador de Despesa: 007533

If| 17101.0001.17.0000017-4 | 201 . 10,00 | N&o Nao Ll

Alerta - Gaagle Chrome [E=ER =

0O homologa.fiplan‘ba.gov‘br:’comum/Co-wﬁm%tml?me‘1sagem=Q\NUTLJJWKSH»-’U'B-

AUTORIZO a solicitacdo de pagamento especial, informando que o valor € devido ao credor
deste documento. ATESTO que ocorreu o fato gerador para este pagamento, o qual se
@ encontra em regularidade com a legislagdo vigente, em especial com as normas da drea
financeira-orgamentdria, AFIRMANDO que haverd posterior regularizacio da despesa
orgamentdria desta OPE.

[ ok 7[> cANCELAR |

Data de Aprovacdo: 11/09/2017

VersSo: HOMOLOGACAO_rev_101258 Browser: Homologads (Chrame 36) [ conFirmAR | [€VOLTAR | [ CANCELAR |

Figura 12

4.12. O sistema exibirdA mensagem “Documento(s) aprovado(s) com sucesso” (Figura 13),
confirmando a aprovacao dos documentos.

v Ap0s aprovacao, a situacdo da OPE sera alterada para “OPE Aprovada”
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Governo do Estado da Ba

Tabelas Planejamento RecCaptados  ProgFinanceira entos Contabilidade Relatorios

Exercicio: 2017 Mlerta - Google Chrome N [E=REN
Unidade aria: 17101 - de Planejamento e Gestdo - SEPLAN be
Ordenador de Despesa: 007533 [ homologa.fiplan.ba.gov.br/comum/Alerta html?

Aprovacdo para todas as UGs: () Sim () Néo

Unidade Gestora: || - qpesquisar

Carregar Documentos OPE

@ Documento(s) aprovado(s) com sucesso.

[ seedoner | wimeroda o ® delahes
nenhum

Figura 13

5. DEFERIR OPE

A OPE aprovada devera ser deferida para posterior autorizacao pelo Tesouro. Apenas usuario
com perfil especifico podera deferir OPE.

Esta etapa do processo de pagamento especial corresponde a liberagdo para pagamento das
despesas previstas no orcamento (LIQ) e das despesas extraorcamentarias (NOE).

Assim como na incluséo e aprovacao, o deferimento também n&o gera langamentos contabeis.

5.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => DEFERIR.

Governo do Estado da Bahi
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financa

Receita

Despesa

Outros Documentos
Transmiss3o Eletronica

Conta Unica do Tesouro - CUTE

Fixacdo L
Cadastramento (CDD) L2
Execucdo %
Inscric3o de Restos a Pagar (IRP) *

Pedido de Adiantamento (PAD) »
Pedido de Empenho da Despesa (PED) *
Empenho (EMP) x
Liquidagdo (LIQ)

Liberacdo de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancaria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Solicitacdo de Pagte Extra-
‘Orcamentdria(NOE)

Nota de Ordem Bancdria Extra-
‘Orcamentaria(NEX)

T Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Cancelar
Alterar
Aprovar
N Deferir
Autorizar
Consultar
Autorizar Estorno
Estornar
Detalhar Fatura/Codigo de Barra.

Figura 14

5.2. O sistema exibira a tela Deferir Ordem de Pagamento Especial (OPE), com os seguintes
campos:

e Exercicio: definido com o exercicio logado.
e Unidade Orcamentaria: definida com o cédigo e nome da UO logada pelo ator.
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e Usuario: definido com o codigo e nome do usuério logado.

Governo do Estado da Bahia

o de Planejamento, Co

bilidade e Finangas

@ FIPLAN

Deferir Ordem de Pagamento Especial (OPE) 09:52:26 12/09/2017 - Exercicio Logade: 2017 - U0O: 17101 - Servidor: 241
Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEPLAN
Usuario: 003574
Deferimento para todas as UGs: @ Sim () N0 < Q———————

Carreqar Documentos OPE

Documentos OPE

| selecionar | Niimero ds OFE | Credor Valor | Doct® de Regularizagio

Outros Dados

Data de Deferimento: 12/03/2017

Versso: HOMOLOGACAD_rév_102312 Browser: Homologada (Chrame 36) - DEFERIR | [ > CANCELAR |

Figura 15

5.3. O campo Deferimento para todas as UGs (Figura 15) estara definido com a opgéo “SIM".
Para informar uma UG especifica, selecionar a opgédo “NAO”.

5.4. O sistema exibird o campo Unidade Gestora. Digitar o cédigo da UG, ou selecionar por
meio da opgao “pesquisar’.

Deferir Ordem de Pagamento Especial (OPE) 09:52:26 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017

idade Orc; ia: 17101 - essoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN
Usuario: 003574
Deferimento para todas as UGs: () Sim (@ Nio

Unidade Gestora: - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora @pesquisar 4+— UG Inform ada pelo ator

Carregar Documentos OPE

T Documentos OPE

| selecionar | Nimero da OPE | Credor Valor | Doct® de Reaularizagso -~ ® detalhes

nenhum

Outros Dados

Data de Deferimento: 12/09/2017

VersSo: HOMOLOGACAO rev_102312 Browser: Homologade (Chrone 36) - DEFERIR] " > CANCELAR |

Figura 16
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5.5. Clicar na opc¢éo Carregar documentos OPE, indicado na figura acima.

5.6. O sistema exibira na grid “Documentos OPE”, as ordens de pagamentos especiais com
situacao igual a aprovada, conforme filtros informados.

v/ Caso nao seja encontrado nenhum documento conforme filtros informados, o
sistema exibird a mensagem “Nenhum documento foi encontrado com base nos
critérios definidos”.

v/ Caso exista alguma OPE com forma de recebimento igual a pagamento por fatura
gue nao esteja detalhada ou esteja fora do prazo de vencimento, o sistema exibira a
mensagem “Existem OPE de fatura que ndo foram detalhadas ou com data de
vencimento fora do prazo”. Os documentos nesta situacado estaréo inabilitados para
selecéo. (Figura 17)

5 Governo do Estado da Bahia
ﬂ FIDLAN Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas
| Tabelas Planejamento RecCaptados ProgFinanceira Documentos Contabilidade Relatrios Gestdo Al
Deferir Ordem de Pagamento Especial (OPE) 10:24:33 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241
Exercicio: 2017
idade Org aria: 17101 - Assessoria de Flanejamento & Gestdo - SEFLAN
Usuério: 003574

Deferimento para todas as UGs: Sim @ Nio . ~
Unidade Gestora: [} - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora (4 pesquisar Mensagem de Va“dagao
Carregar Documentos OPE para OPE com fatura nao
Documentos OPE detalhada ou fora do prazo

Existem OPE de fatura que ndo foram detalhadas ou com data de vencimento fora do praze.  <———— de vencimento.
Selecionar Nimero da OFE | Creder | Valor | Doct® de Reqularizacdo ® detalhes
1 17101.0001.17.0000017-4 | 2013.00650-5 - SECRETARIA ... 10,00 | N&o todos

2 17101.0001.17.0000018-2 | 2013.00011-6 - Secretaria da F. 10,00 | N&o

nenhun

A OPE com fatura ndo detalhada ou
vencida ficara inabilitada pela selec¢éo.

Outros Dados

Data de Deferimento: 12/03/2017

Figura 17

5.7. Selecionar os documentos que serao aprovados.
v"Utilizar a opgéo “todos” para selecionar todos os documentos da grid.
v Utilizar a opgao “nenhum” para desmarcar os documentos selecionados.

v Utilizar a opcéo “detalhes” para visualizar os detalhes da OPE que sera aprovada.
Neste caso, apenas um documento podera ser selecionado.

5.8. O sistema definira a data do deferimento com a data corrente e inabilitara o campo para
edicao.

5.9. Clicar no bot&o Deferir (Figura 17).
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5.10. Na tela para confirmagéo de deferimento, clicar no botdo Confirmar, indicado na figura
abaixo.

v Utilizar os botdes “Voltar” para retornar a tela anterior e “Cancelar” para sair da tela
“Deferir Ordem de Pagamento Especial (OPE)”.

Governo do Estado da Bahia

Sistema Integrado de Planejamen vilidade e Finangas

@ FIPLAN

Deferir Ordem de Pagamento Especial (OPE) 10:37:22 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UD: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN
Usuario: 003574

| Nimero da OPE | Credor Valor I Doct? de Regularizagio Pagamento de RP I
1 17101.0001.17.0000017-4 | 2013.00650-5 - SECRETARIA 10,00 | Ndo Mo
4| »
Data de Deferimento: 12/0%/2017 l

Figura 18

5.11. O sistema exibira mensagem ratificando a autorizacdo para o pagamento, com as opgoes
“Confirmar” e “Na@o Confirmar”. Clicar no botdo Confirmar para confirmar o deferimento
das OPE.

&5 Governo do Estado da Bahia
i FIPLAN _ ‘

stema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Tabelas Planejamento  RecCaptados ProgFinancewra  Documentos Contabilidade Relatornios Gestao  Ajuda

Exercicio: 2017
Unidade Orc: aria: 17101 - ia de Planejamento e Gestdo - SEFLAN
Usuario: 003574

O] 17101.0001.17.0000017-4

Alerta - Google Chrome | = | E= B |

[ homologa.fiplan.ba.gov.br/comum/Confirm.html?mensagem=UkFUSUZIQOSIM]BE

RATIFICO A AUTORIZAGCAQ DO ORDENADOR DE DESPESAS da solicitacio de pagamento

especial, o qual se encontra em regularidade com a legislagdo vigente, em especial com as

normas da drea financeira-orcamentaria, confirmando que haverd posterior regularizagdo
da despesa orgamentdria desta OPE.

[ conFIRMAR ][> NAO CONFIRMAR
P ———

Data de Deferimento: 12/09/2017

Versho: HOMOLOGACAD_ rev_102312 Browser: Homologada (Chrome 36)

[ cONFIRMAR | [ €VOLTAR | [ CANCELAR |

Figura 19

v Caso seja selecionada a opcdo N&do Confirmar, os documentos nao serdo deferidos
e a situagéo da OPE sera mantida como “OPE Aprovada”.
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5.12. O sistema exibirA mensagem “Documento(s) deferido(s) com sucesso”, confirmando o
deferimento dos documentos.

v Ap0s deferimento a situacédo da OPE sera alterada para “OPE Deferida”.

Governo do Estado da Ba

Alerta - Google Chrome

Exercicio: 2017
Unidade Orc: aria: 17101 - ia de Planejamento e Gestdo - SEPLAN
Usuario: 003574
Deferimento para todas as UGs: () Sim () Nao

Unidade Gestora: :l - Gpesquisar

Carregar Documentos OPE

[ homologa.fiplan.ba.gov.br/comum/Alerta.html?

@ Documento(s) deferido(s) com sucesso.
Documentos OPE

oo | imereso e =

Figura 20
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6. CANCELAR OPE

Esta funcionalidade permitird o cancelamento da Ordem de Pagamento Especial — OPE. As
ordens de pagamento especial com situacio igual a “OPE Incluida”, “OPE Aprovada” e “OPE
Deferida” poderao ser canceladas.

Depois do cancelamento, a situacdo da OPE ndo podera ser alterada. Se houver necessidade
de realizar o pagamento da despesa que foi cancelada, nova OPE devera ser incluida.

6.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => CANCELAR.

=> EXECUCAO =>

Governo do Estado da Bahi
Planejam

e e Financy

ancera Documentos Co
Receita
Despesa
Outro:

Fixacdo

Cadastramento (CDD)

Execugdo

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

ocumentos

Pedido de Adiantamento (PAD)

Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liguidacdo (LIQ)

Liberacdo de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancdria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Solicitacdo de Pagto Extra-
Orcamentdria(NOE)

Nota de Ordem Bancana Extra-

% Orcamentdria(NEX)
Ordem de Pagamento Especial (OP
L - - y

_d

Figura 21

&N

Solicitar

Cancelar

Alterar
Aprovar
Deferir
Autorizar

g Consultar

8l Autorizar Estorno

Estornar
Detalhar Fatura/Cédigo de Barra.

6.2. O sistema exibira a tela “Cancelar Ordem de Pagamento Especial (OPE)”.

6.3. No campo N° da OPE digitar o numero da OPE ou selecionar por meio da opgao

“pesquisar”.

Cancelar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

2017
11101 - As=zesz=oria de Planejamento e Gestdo - SEC

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
N© OPE:

Unidade Gestora:

Pagamento de RP:

Doct® de Regularizacdo:

Tipo de Despesa:

Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Projeto/Ativ./OE:

Destinacdo de Recurso:

Governo do Estado da Bah

ng.

09:32:30 26/12/3017 - Exercicio Logade: 2017 - UO: 11101 - Servidor: 241

| G pesquisar G

Versdo: HOMOLOGACAO rev_105672 Browser: Homologade (Chrome 36)

Figura 22

| CANCELAR OPE | ' > CANCELAR |

Governo do Estado da Bahia
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6.4. O sistema exibira os dados da OPE conforme figura a seguir.

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
N@ OPE:

Unidade Gestora:

Pagamento de RP:

Doct® de Regularizacdo:

Tipo de Despesa:

Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Projeto/ Ativ./OE:

Destinacdo de Recurso:

Tipo de Gasto:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:

Credor:

CPF/CNP] Credor:

Data de Solicitacdo:

Data Prevista para Pagamento:
Valor:

Ordenador de Despesa:
Historico:

Situacdo da OPE:

Conta Bancaria:
Banco:
Agéncia:

N? Conta:
Subconta:

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N? Conta:

Natureza da Conta Corrente:
Situacdo da Conta Corrente:
Data do Cancelamento:
Motivo do Cancelamento:

550: HOMOLOGACAO _rev_105672 Browser: Homologade (Chrome 36)

Governo do Estado da Ba

Sistema Inte o de Planejamento, Contabilidade e Finang

Documentos  Contabilidade  Conciliacdo Bancana  Relaténos Gestdo
00:36:12 26/12/2017 - Exercicio Logada: 2017 - UO: 11101 - Servidor: 241

2017

11101 - As=sesz=zoria de Planejamento e Gestdo - SEC
11101.0001.17.0000093-0 @ pesquisar 4—
0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Educagdo - Executora
N3o

N3o

2 - Didria

33901400 - Didrias Civil

OPE informada pelo ator

2000 - Manutengdo de Servigos Técnico e Administrativo
0.100.000000 - ORDINARIC - Sem Detalhamento

0001 - GERAL

Principal

2013.00011-6 - Secretaria da Fazenda
13.937.073/0001-56

26/12/2017

26/12/2017

120,00

007535

OPE de didria

OPE Incluida

Dados do Pagamento - Débito (Orgéo)

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - BCO DO BRASIL 5.A

3832-6 - GOVERNO SALVADOR

929661-1

00001 - Geral

Dados do Recebimento - Crédito (Credor)

DOC/TED (entre bancos)

237 - BANCO BRADESCO 5/a

3551-3 - SHOPPING 5BS - URB. SALVADOR, BA
17304-5

Cutros

Ativo

26/12/2017

cancelaments da COPE

| > CANCELAR OPE | ' > CANCELAR |

Figura 23

6.5. O sistema definir4 a data do cancelamento com a data corrente e inabilitara 0 campo para

edicéo.
6.6.

6.7.

No campo Motivo do Cancelamento digitar o motivo do cancelamento da OPE.

Clicar no botdo Cancelar OPE (Figura 23). O sistema exibira a tela de confirmacéo do

cancelamento (Figura 24).
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Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
N@ OPE:

Unidade Gestora:
Pagamento de RP:
Doct® de Regularizacao:
Tipo de Despesa:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Projeto/Ativ./OE:
Destinacdo de Recurso:
Tipo de Gasto:

Tipo de Pagamento:
Tipo de Consignataria:
Credor:

CPF/CNP] Credor:

Data de Solicitacdo:
Data Prevista para Pagamento:
Valor:

Ordenador de Despesa:
Histarico:

Situacdo da OPE:

Conta Bancaria:
Banco:

Agéncia:

N? Conta:
Subconta:

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N2 Conta:

Matureza da Conta Corrente:
Situacdo da Conta Corrente:
Data do Cancelamento:
Motive do Cancelamento:

s50: HOMOLOGACAO _rev_105672 Browser: Homologade (Chrome 36)

FIPLAN

Governo do Estado da Ba

09:41:11 26/12/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UD: 11101 - Servidor: 241

2017

11101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEC
11101.0001.17.0000093-0

0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Educagdo - Executora
MN3o

Nio

2 - Didria

33901400 - Diarias Ciwvil

2000 - Manutengdo de Servigos Técnico & Administrativo
0.100.000000 - ORDINARIO - Sem Detalhamento

0001 - GERAL

Principal

2013.00011-6 - Secretaria da Fazenda
13.937.073/0001-56

26/12/2017

26/12/2017

120,00

007535

OPE de digria

OPE Incluida

Dados do Pagamento - Débito (Orgéo)

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - BCO DO BRASIL 5.A

3832-6 - GOVERNO SALVADOR

929661-1

00001 - Geral

Dados do Recebimento - Crédito (Credor)

DOC/TED (entre bancos)

237 - BANCO BRADESCO S/A

3551-3 - SHOPPING SBS - URB. SALVADOR, BA
17304-5

Outros

Ativo

26/12/2017

cancelamento da OPE

| > conFirmar || € voLTAR || > CANCELAR |

Figura 24

6.8. Na tela de confirmacdo da operacdo, clicar no botdo Confirmar. O sistema exibira a
mensagem de confirmagéo do cancelamento.

i@l FIPLAN

Exercicio:

Unidade Orc taria:

Tabelas Planejamento RecCaptados

11101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo -

Governo do Estado d

lanejamento

ProgFinanceira Documentos Contabilidade Concliac3o Bancana Relatorios Gestdo Ajuda

Alerta - Google Chrome

[ homologa.fiplan.ba.gov.br/comum/Alerta.html|?

N° OPE: l

| @pesquisar

Unidade Gestora:
Pagamento de RP:
Doct® de Regularizacao:
Tipo de Despesa:
Natureza da Despesa:

Versso: HOMOLOGACAO _rev_105672 Browser: Homologade (Chrome 36)

Documente cancelado com sucesso.

@

(5 Feonar

Figura 25

v" ApOs a confirmagao, a situagdo da OPE sera alterada para “OPE Cancelada” e o
processo de pagamento sera finalizado.
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7. AUTORIZAR OPE

Esta etapa do processo € restrita ao Tesouro. Apenas as OPE deferidas poderdo ser
autorizadas.

O Tesouro podera autorizar ou nao autorizar o pagamento da despesa. As duas operagdes nao
poderdo ser realizadas ao mesmo tempo. Todos os documentos selecionados deverdao ser
autorizados ou ndo autorizados.

Na autorizacdo da OPE, o sistema incluira ARR autométicas e em seguida serdo gerados 0s
langcamentos contabeis e o documento, se for eletrbnico, estara apto para ser transmitido para o
banco. No caso da OPE de regularizacdo, o Tesouro devera, apos a autorizacdo, liberar a
regularizacdo CUTE para atualizacdo dos langcamentos contabeis referentes a baixa da CUTE.

Caso o Tesouro nao autorize o pagamento, a situacao da OPE sera alterada de “OPE Deferida”
para “OPE Nao Autorizada” e o processo de pagamento sera finalizado.

Se apos a ndo autorizagéo for identificada a necessidade de pagamento da despesa, nova OPE

devera ser incluida.

7.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => AUTORIZAR.

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financ3

-i é Governo do Estado da Bahi

Despesa Fixacdo
Outros Posummt(is . Cadastramento (CDD)
Pedido de Adiantamento (PAD) Execucso
Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liquidacdo (LIQ)

Liberagdo de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancaria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

. y Solicitagdo de Pagte Extra-
- Orgamentaria(NOE)

4 Nota de Ordem Bancdria Extra-
gl Orcamentaria(NEX)

Ordem de Pagamento Especial (OPE) ar

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Cancelar
Alterar
Aprovar
Deferir

8 Autorizar

Figura 26

7.2. Na tela Autorizar Ordem de Pagamento Especial (OPE) informar os filtros para pesquisa
das OPE que seréo autorizadas ou ndo autorizadas. Todos os filtros sdo de preenchimento
opcional.

v" Se nenhum filtro for informado, o sistema carregara todas as OPE com situacao
igual & OPE Deferida.
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o Destinacdo de Recursos: digitar o cddigo da destinagdo de recursos ou selecionar
por meio da opgdo pesquisar. SO serdo exibidas as DR que possuam OPE na
situacao de deferida.

e Unidade Orcamentéria: digitar o codigo da UO ou selecionar por meio da opc¢ao
pesquisar. Sé serdo exibidas as UO que possuam OPE na situagéo de deferida.

e Unidade Gestora: O campo Unidade Gestora serd habilitado apenas se for
informada uma UO especifica. Neste caso, digitar o cédigo da UG ou selecionar por
meio da opc¢ao pesquisar. SO serdo exibidas as UG que possuam OPE na situacao
de deferida.

o Data Prevista para Pagamento: definida pelo sistema com a data corrente.

v A data informada ndo podera ser maior que a data corrente e devera pertencer ao
exercicio logado.

e Tipo de Gasto: selecionar um tipo de gasto especifico para pesquisa das OPE.

e Restos a Pagar: definido pelo sistema com a op¢do “todos”. Selecionar a opgao
“Sim” para pesquisar apenas as OPE de RP ou “Nao” para pesquisar as OPE que

nao sao de RP.

e Regularizacfes: definido pelo sistema com a opc¢ao “todos”. Selecionar a opg¢ao

“Sim” para pesquisar as OPE de regularizacdo ou “Nao” para pesquisar as OPE
eletronicas.

e Tipo de Pagamento: definido pelo sistema com a opgao “todos”. Selecionar a opgao
“Principal” para pesquisar as OPE com tipo de pagamento igual a principal ou
“Consignataria” para pesquisar as OPE com tipo de pagamento igual consignataria.

e Numero da OPE: digitar o numero da OPE ou selecionar por meio da opcao
“pesquisar”.

v Se o filtro Numero da OPE for informado, os demais filtros serdo
desconsiderados.

v" Apenas OPE com situacgédo igual a OPE Deferida e do exercicio logado poderdo
ser informadas.
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Neste exemplo, apenas o filtro Unidade Or¢camentaria foi informado.

ﬂ FIPLAN

Governo do Estado da Bah
Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e Finang:

Autorizar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 11:17:14 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 98101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017

Destinacdo de Recurso: Cypesquisar
Unidade Orcamentaria: (17151 | Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN (pesquisar
Unidade Gestora: ,pesquisar

Data Prevista para Pagamento: 12/09/2017 [$](ddmmaaaa]

Tipo de Gasto: v
Restos a Pagar: Sim N3o (@ Todos
Regularizacbes: Sim N3o (e) Todos

Tipo de Pagamento: Principal Consignatdria @ Todos
Namero da OPE: G pesquisar

Carregar Documentos OFE
A Documentos OPE

| Selecignar | Destinagdo de Recu... Mdamero da OPE Va\url Credor I Pagi

# detalhar

nennum
Total de OPE:
Total de OPE a Pagar:

Figura 27

7.3. Clicar na opgao Carregar Documentos OPE, indicado na figura acima.

7.4. O sistema exibird na grid “OPE” (Figura 28), as ordens de pagamentos especiais com
situacao igual a OPE Deferida, conforme filtros informados.

v' Caso exista OPE que ndo atenda a alguns critérios, como por exemplo: OPE
eletrbnica com fatura ndo detalhada ou vencida; OPE de regularizacdo cuja data
prevista para pagamento esteja com més fechado para despesa ou fora do intervalo
permitido para data retroativa ou futura, o sistema inabilitara a OPE para selegéo e
exibird no campo observacao o motivo (Figura 29).
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Autorizar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Exercicio:
Destinacéo de Recurso:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Data Prevista para Pagamento:
Tipo de Gasto:

Restos a Pagar:
Regularizacbes:
Tipo de Pagamento:
Nimero da OPE:

Total de OPE:
Total de OPE a Pagar:

Destinacéo de Recurso

Categoria Econdmica:

Jus

cativa:

Governo do Estado da Ba
Planejam e

11:17:14 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 98101 - Servidor: 241

2017
Gpesquisar

Assessoria de Planejamento e Gestio - SEFLAN @ pesquisar

[ | aeesaicr
e

[ v]

O Sim ) Ndo @ Todos
D Sim () Ndo @ Todos
() Principal () Consignatéria (@ Tedos

Carregar Documentos OPE
Documentos OPE

Selecionar | Destinagdo de Recurso Nimero da OPE Valor | Credor Pagamento de RP ™
1 [] 0.100.000000 17101.0001.17.0000011-5 10,00 | 2013.00011-6 - Secretaria d Nao todos
2 8 0.100.000000 17101.0001.17.0000014-1 1,00 | 2013.00650-5 - SECRETARL.. | Ndo
3 [m] 0.100.000000 17101.0001.17.0000017-4 10,00 | 2013.00650-5 - SECRETARL Nao
4 3
21,00

saldo de DR das OPE

>

Destinagdo de Recurso de Pagam Saldo Disponivel valor Selecjonado | saldo Atualizado

Outros Dados

7]

HOMOLOGACAD_rév_102312 Browser; Homologada (Chrome 36)

Exercici
Destinacio de Recurso:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:
Data Prevista para Pagamento:

Tipo de Gasto:

Restos a Paga
Regularizacde:
Tipo de Pagamento:
Nimero da OPE:

Figura 28

Govi

ejé

erno do Estado da Ba

15:59:40 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 98101 - Servidor: 241

2017

Assessoria de Flansjamento & Gesto - SEFAZ ) pesquisar

[ apesauisar
Wssmmezae

M|
©Sim () Nio @ Todos
0 Sim () Ndo @ Todos
) Principal () Consignatéria @ Todos

Todas as OPE com observacdo estao

[ ] Gpesaisar T =
inabilitadas para selecao.

Carregar Documentos OPE

Documentos OPE

Nomero da OPE | .| . [ ] - |

Selecionar | .. | .. | observagio

1 0..| 13101.0001.17.0000004-1 N.. 1. OPE de Fatura com data de vencimento fora do [
T ] 0..| 13101.0001.17.0000011-2 N.. 1.
T 0..| 13101.0002.17.0000001-2 S. 1. A data infermada esta fora do intervalo permitide
T 0.. | 13101.0002.17.0000003-9 S. 1. A data infermada esta fora do intervalo permitide
T 0..| 13101.0002.17.0000004-7 S. 1. A data infermada esta fora do intervalo permitide
T ] 0..| 13101.0001.17.0000013-9 N.. 1.
T ] 0..| 13101.0001.17.0000014-7 N.. 1.
T 0..| 13101.0003.17.0000004-4 S. 1. A data infermada esta fora do intervalo permitide
T 0..| 13101.0001.17.0000003-1 N.. 1. OPE de Fatura com data de vencimento fora do [
<[

Figura 29
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7.5. Selecionar os documentos que serdo Autorizados ou Nao Autorizados.
v"Utilizar a opgao “todos” para selecionar todos os documentos da grid.
v Utilizar a opgao “nenhum” para desmarcar os documentos selecionados.

v Utilizar a opgao “detalhes” para visualizar os detalhes da OPE que sera autorizada.
Neste caso, apenas um documento podera ser selecionado.

v O sistema exibira o campo Total de OPE com o valor correspondente ao somatorio
dos valores das OPE exibidas na grid e Total de OPE a Pagar com o somatdrio dos
valores das OPE selecionadas para pagamento (Figura 30).

7.6. Quando a OPE for selecionada, o sistema exibird na grid “Destinacido de Recurso”, os
saldos por DR, com as seguintes informacoes:

v" Saldo Disponivel: valor do saldo da DR por meio do consulta saldo da ARR.
v" Valor Selecionado: somatoério dos valores das OPE selecionadas.

v/ Saldo Atualizado: valor do saldo disponivel menos o valor selecionado.

Y Governo do Estado da Bal
ﬂ FI pLAN $Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finan
[ Tabelas Pplanejamento RecCa Financeira_Documen bilidade _Re o A

Carregar Documentos OPE

Documentos OPE

Selecionar | Destinagio de Recurso Nimero da OPE valor | Credor Pagamento de Rp ® delalhar
v 0.100.000000 |  17101.0001.17.0000011-5 10,00 | 2013.00011-6 - Secretaria d... | Nio todos
0.100.000000 |  17101.0001.17.0000014-1 1,00 | 2013.00650-5 - SECRETARL.. | N&o LT
v 0.100.000000  17101.0001.17.0000017-4 10,00 2013.00650-5 - SECRETARL.. Ndo

1
2
3

Total de OPE: 21,00

Total de oPE a Pagar: 2000 ————— Somatorio das OPE selecionadas

saldo de DR das OPE

Destinacio de Recurso
| Destinagio de Recursc de Pagam... | Saldo Disponivel | Valor Selecionads | Saldo Atualizado

1 0.100.000000 475.928.352,97 20,00 475.928.332,97

Outros Dados
Categoria Econdmica: - v

Justificativa:

Figura 30

\. Fique Atento!

Se o0 somatoério do valor total das OPE selecionadas for maior que o saldo
atualizado, o sistema exibira a mensagem “Selegdo de documentos ultrapassa o
Saldo Disponivel, favor verificar” mantendo a atual selegdo das OPE e impedindo
a selecdo de novos documentos.
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7.7. No campo Categoria Econdmica informar a categoria econémica do pagamento especial.
Esta informacao serd utilizacdo na inclusdo da ARR automatica.

7.8. O campo Justificativa serd de preenchimento obrigatério apenas no caso de N&o
Autorizacéo das OPE.

v" A justificativa sera replicada para todos os documentos selecionados.
7.9. Clicar no botéo Autorizar ou Nao Autorizar.

7.10. O sistema exibira tela com os documentos selecionados, clicar no botdo Confirmar,
indicado na figura abaixo, para confirmar a operacao.

Neste exemplo, as OPE selecionadas serdo autorizadas.

Governo do Estado da Bahia

157
de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Autorizar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 11:39:35 12/09/ 2017 - Exercicio Logado: 2017 - U0: 98101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017

Destinacio de Recu Nimero da OPE wvalor | Credor | Pagamento d= 2P
1 0.100.000000 17101.0001.17.0000011-5 10,00 | 2013.00011-6 - Secretaria da... | Nio
2 0.100.000000 17101.0001.17.0000017-4 10,00 | 2013.00650-5 - SECRETARIA... | Nio
4 L3

Justificativa:

VersSo: HOMOLOGACAD_rev_102312 Browser: Homologada (Chrome 36)

Figura 31

7.11. O sistema exibirhA o Resumo do Processamento (Figura 32) com o status do
processamento.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

id  FIPLAN

Resumo - Autorizar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 11:42:56 12/09/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 98101 - Servidor: 241
Exercicio: 2017
do P
© proc o Selecionar | Nimero da OPE | Data do Pagamento | Valor | Credor | Status
1 o 17101.0001.17.0000011-5 30/08/2017 10,00 | 2013.00011-6 - Secretaria da Faz. Processado
a o 17101.0001.17.0000017-4 12/09/2017 10,00 | 2013.00650-5 - SECRETARIA DA .. | Processado
4 3

WVersBo: HOMOLOGACAQ_rév_102312 Browsér: Homologade (Chrame 36) | > GerAR POF | | > nOVO |7 > CANGELAR |

Figura 32
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v" Processado — significa que a situacdo da OPE foi alterada para OPE Autorizada ou
OPE nao Autorizada. No caso da OPE autorizada, os langcamentos contabeis foram
gerados e 0 documento estéd apto para transmissdo do pagamento (OPE eletrdnica)
ou para liberacdo da regularizacdo CUTE (OPE de Regularizacdo). A OPE néao
autorizada néo possui langamento contébil.

v Nao Processado - significa que a situagdo da OPE foi mantida como “OPE
Deferida”. Para verificar o motivo do ndo processamento, clicar no texto “Nao
Processado”.

v Para visualizar o arquivo PDF da OPE, selecionar o(s) documentos(s) e clicar no
botdo Gerar PDF (Figura 33)

v Clicar no botdo Novo para voltar a tela inicial e Cancelar para sair da tela autorizar
OPE.

‘ Fique Atento!

Na autorizacdo da OPE serdo geradas duas Autorizagbes de Repasse da Receita
(ARR) Automaticas: Uma da UG Centralizadora do Tesouro para a UG
Centralizadora da UO da OPE e outra da UG Centralizadora da UO da OPE para a
UO/UG da OPE.

Os lancamentos contabeis da CUTE serdo realizados na conta transitoria.

A data da autorizacdo sera definida com a data corrente para a OPE eletronica e
com a data prevista para pagamento, informada na solicitagdo da OPE, para a
OPE de regularizagao.

A data da autorizagéo sera considerada como a data do pagamento da OPE.

Os lancamentos contabeis na CUTE serdo realizados na transmissédo do

pagamento, para a OPE eletronica e na liberacdo da regularizacdo — CUTE para a
OPE de regularizagao.
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8. AUTORIZAR ESTORNO DE OPE

FIPLAN

As Ordens de Pagamento Especial com situagao igual a “OPE Autorizada” e com indicativo da

transmisséo eletrénica igual a Pagamento Transmitido ou Pagamento Efetivado, assim como as

OPE de regularizacéo liberadas pelo Tesouro precisam ser autorizadas para estorno.

A OPE com registro da execuc¢do orcamentéria ndo podera ser autorizada para estorno e nem

estornada.

A autorizagdo de estorno é restrita a usuario com item de acesso a dados especifico.

8.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => AUTORIZAR ESTORNO.

N roumentos

Receita

Despesa
Outros Documentos

Pedido de Adiantamento (PAD)

Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liquidacao (LIQ)

Liberacdo de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancaria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Solicitacdo de Pagt® Extra-
Orcamentana(NOE)

Nota de Ordem Bancdria Extra-
Orgamentaria(NEX)

Ordem de Pagamento Es

Figura 33

Governo do Estado da Bahi
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financd]

Fixacdo

Cadastramento (CDD)

Execucdo

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Solicitar

Cancelar
Alterar
Aprovar
Deferir
Autorizar

al Consultar

Autorizar Estorno

8.2. O sistema exibira a tela “Autorizar Estorno de Ordem de Pagamento Especial (OPE)”.
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Autorizar Estorno de Ordem de Pagamento Especial (OPE) 18:26:48 12/09,/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assessoria de Planejamento € Gestdo - SEPLAN

Unidade Gestora:

Indicative de RP:

Indicative de Regularizacdo:
Tipo de Despesa:

Matureza da Despesa:

PAOE:

Destinacdo de Recurso:

Tipo de Gasto:

Tipo de Pagamento:

Nome do Credor:

CPF/CNP] do Credor:

Data da Autorizacdo - Tesouro:
Data Lancamento CUTE:
Valor do Pagamento:
Ordenador de Despesa:
Histérico:

VersSo: HOMOLOGACAO_rev_102327 Browser: Homologada (Chrome 36} i ORIZAR | | > CANCELAR |

Figura 34

8.3. No campo N° da OPE (Figura 34) digitar o nimero da OPE ou selecionar por meio da
opgao “pesquisar’.

8.4. O sistema exibira os dados da OPE conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Ba

Autorizar Estorno de Ordem de Pagamento Especial (OPE) 18:32:21 12/09,/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017

Unidade Orcamentari 17101 - Assessoria de Flanejamento e Gestdo - SEPLAN

Ne da OPE: Apesausar4—— QPE informada pelo ator

Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora
Indicativo de RP: Nio
Indicativo de Regularizacdo: 5Sim
Tipo de Despesa: 9 - Outras Despesas Correntes
Natureza da Despesa: 33503900 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
PAOE: 2000 - Manutengdo de Servigos Técnico e Administrativo
Destinacdo de Recurso: 0.100.000000 - ORDINARIO - Sem Detalhamento
Tipo de Gasto: 0001 - GERAL
Tipo de Pagamento: Consignagio
Tipo de Consignatari INSS
Nome do Credor: 2013.00650-5 - SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
CPF/CNP] do Credor: 00.394.460/0058-87
Data da Autorizacdo - Tesouro: 30/08/2017
Data Lancamento CUTE: 30/08/2017
Valor do Pagamento: 10,00
Ordenador de Despesa: 007533
Histérico: teste autorizar estorno

Dados do pagamento - Débito{Orgdo)

Conta Bancaria: 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
Banco: 001 - BANCO DO BRASIL S/A
Agéncia: 3832-6 - GOVERNO SALVADOR
Conta Corrente: 929661-1
Subconta: 00001 - Geral

Dados do Recebimento - Crédito(Credor)

Forma de Recebimento: Créditc em conta corrente
Banco: 001 - BANCO DO BRASIL 5/A
Agéncia: 3832-6 - GOVERNO SALVADOR
N° Conta: 930353-7
Data de Ocorrénci

N? do Arquivo Lote:
Data de Retorno:
N° do Arguivo Retorno:
Indicativo de Transmissa
Situacdo da Transmissdo Eletrénica:
Situacdo da OPE: OFE Autorizada
Indicative de Autorizacdo de Estorno: NEo Autorizado

04 - Documento de regularizagdo

'Versso: HOMOLOGACAO rév_102327 Browser: Homolagads (Chrarme 36) | > AUTORIZAR || » CANCELAR |

Figura 35
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8.5. Clicar no botdo Autorizar (Figura
autorizacao do estorno.

35). O sistema exibird tela para confirmacdo da

Governo do Estado da Ba
abilidade e Finan

de Planejamen

Autorizar Estorno de Ordem de Pagamento Especial (OPE)

18:36:56 12/00/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 17101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 17101 - Assescoria de Planejamento e Gestio - SEPLAN
N° da OPE: 17101.0001.17.0000002-6
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da SEPLAN - Executora
Indicativo de RP:  N3o
Indicativo de Regularizacdo: Sim

Tipo de Despesa:
Natureza da Despesa:
PADE:

Destinacdo de Recurso:

9 - Qutras Despesas Correntes

33903900 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
2000 - Manutengdo de Servigos Técnico e Administrativo
0.100.000000 - ORDINARIO - Sem Detalhamento

Tipo de Gasto: 0001 - GERAL
Tipo de Pagamento: Consignagdo
Tipo de Consignataria: NS5

Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:

2013.00650-5 - SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
00.394.460/0058-87

Data da Autorizacdo - Tesouro: 30/08/2017
Data Lancamento CUTE: 30/08/2017
Valor do Pagamento: 10,00
Ordenador de Despesa: 007533

Histdrico:

Conta Bancaria:

teste autorizar estorno
Dados do pagamento - Débito(Orgdo)

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO

Banco: 001 - BANCO DO BRASIL S/A
Agéncia: 3832-6 - GOVERNO SALVADCOR
Conta Corrente: 929661-1
Subconta: 00001 - Geral

Forma de Recebimento:

Dados do Recebimento - Crédito(Credor)

Crédito em conta corrente

Banco: 001 - BANCO DO BRASIL S5/A
Agéncia: 3832-6 - GOVERNO SALVADOR
N° Conta: 930353-7

Data de Ocorréncia:

N2 do Arquivo Lote:

Data de Retorno:

N© do Arquivo Retorno:

Indicativo de Transmissdo:

Situacdo da Transmissdo Eletrénica:
Situacdo da OPE:

Indicativo de Autorizacdo de Estorno:

04 - Documento de regularizacdo

OPE Autorizada
Ndo Autorizado

O_rew_102327 Browser: Homologade (Chrome 36)

[ conFirmAR | < VOLTAR | GANGELAR |

Figura 36

8.6. Na tela de confirmacdo da operacdo, clicar no botdo Confirmar (Figura 36). O sistema
exibira mensagem de confirmacédo da operacao.

Tabelas Planejamento RecCaptados

Unidad

Exercicio:

Orc aria:

Governo do Estado da Ba
Plar idad

inang

ProgFinanceira Documentos Contabilidade Relatonios Gestdo Ajuda

2017 Alerta - Google Chrome E‘Elg

17101 - A

N° da OPE:

Unidade Gestora:

Indicativo de RP:

Indicative de Regularizacio:
Tipo de Despesa:

Natureza da Despesa:

PADE:

Destinacdo de Recurso:

Tipo de Gasto:

Tipo de Pagamento:

Nome do Credor:

ia de Planejamento e Gestdo - SEPLAN

| a . ) homologafiplanba.govbr/comum/Alertahtm!?
pesquisar

Documento autorizade com sucesso.

®

Figura 37

Governo do Estado da Bahia

Pagina 37 de 58



GUIA DO USUARIO - Ordem de Pagamento Especial - OPE FIRPLAN

9. ESTORNAR OPE

Apenas as ordens de pagamento especial com situacao igual a “OPE Autorizada” e sem registro

da execugédo or¢camentaria poderdo ser estornadas.

As OPE com situagéo da transmisséo eletrénica igual a Pagamento Transmitido ou Pagamento
Efetivado, assim como as OPE de regularizagdo, com indicativo de liberagdo regularizagéo

CUTE igual a SIM s0 seréo estornadas com autorizagdo de estorno.

As OPE com situagdo da transmissdo eletronica igual a Pagamento Nao Efetivado e com
indicativo de rejeicdo da prévia igual a NAO REJEITADO serdo estornadas pelo Tesouro, por

meio da funcionalidade “Devolucdo de Recursos CUTE (DRC)".

Os indicativos de transmisséo e de rejeicdo da prévia poderdo ser visualizados nos detalhes da
consulta da OPE.

9.1. DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO => ORDEM DE PAGAMENTO
ESPECIAL (OPE) => ESTORNAR.

Governo do Estado da Bahig
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finanga

Despesa
Outros Documentos

Fixacdo

Cadastramento (CDD)

Execucdo

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Pedido de Adiantamento (PAD)
Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)
Liquidacdo (LIQ)
Liberacdo de Pagamento(LIB)
Nota de Ordem Bancaria (NOB)
Guia de Crédito da Verba (GCV)
Solicitacdo de Pagt® Extra-
Orcamentaria(NOE)
_| Nota de Ordem Bancdria Extra-

Orcamentaria(NEX) A

= Orem de Pagamento Especial (OP) Solicitr

. Cancelar

Alterar
Aprovar
Deferir

J Autorizar
Consultar

Autorizar Estorno

Estornar

Figura 38
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9.2. O sistema exibira a tela “Estornar Ordem de Pagamento Especial (OPE)”.

9.3. No campo N° da OPE digitar o numero da OPE ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar”. O sistema exibira os dados da OPE conforme figura a seguir.

Estornar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
No da OPE:

Unidade Gestora:

Data do Pagamento:

Data de Lancamento da CUTE:
Valor da OPE:

Indicativo de RP:

Indicativo de Regularizacao:
Tipo de Despesa:

Matureza da Despesa:

PADE:

Destinacao de Recurso:

Tipo de gasto:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:
Codigo do Credor:

Nome do Credor:

CPF/CNP] do Credor:

Governo do Estado da Bah
o de Planejarr 0

e Finang

16:39:27 05/10/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

2017
13101 - Aszsezzoria de Planejamento & Gestdo - SEFAZ

| Gpesquisar g
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

|1.3 101.0003.17.0000037-0

29/09/2017

29/0/2017 €—————————— Data do langcamento da
000 CUTE.
MNio

Sim g————

9 - Qutras Despesas Correntes

33503500 - Cutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
2000 - Manutencdo de Servigos Técnico e Administrativo
0.100.000000 - QRDINARIO - Sem Detalhamente

0001 - GERAL

Consignacdo

INSS

2013.00650-5

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
00.394.460/0058-87

Dados do pagamento - Débito(Orgio)

Conta Bancaria:
Banco:
Agéncia:

Conta Corrente:
Subconta:

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - BANCO DO BRASIL S/A

3832-6 - GOVERNO SALVADOR

929661-1

00001 - Geral

Dados do Recebimento - Crédito(Credor)

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N@ Conta:

Situacdo:

N2 do Convénio:

Crédito em conta corrente

001 - BANCO DO BRASIL S/A
3832-6 - GOVERNO SALVADOR
930353-7

Ativo

Indicativo de liberagéo da
regularizacdo CUTE definindo
como SIM .

Indicativo de Transmissao:

Liberacdo Regularizacdo CUTE:

Indicativo de Rejeicdo da Prévia:

Indicative de Situacdoe da Transmissao Eletrénica:
Data de Estorno:

Motivo do Estorno:

Indicativo de Autorizacdo de Estorno da OPE:
Data de Autorizacao do Estorno:

Hora de Autorizacdo do Estorno:
Autorizador:

ershe: HOMOLOGACAD rév_102994 Bréawsér: Hamalogade (Chrame 36)

04 - Documento de regularizagdo

Sim <

N3o =e Aplica

29/09/2017 4————— Neste exemplo, como a OPE
€ de regularizacao e possui
indicativo de liberacdo

| H x CLITE §
regutarizacdo- CUTE fgual a

Autorizado .
05/10/2017 SIM, a data do estorno foi
16:37:56 definida com a data do
00000003574 lancamento da CUTE.
| > ESTORNAR | | > CANCELAR |
Figura 39

Governo do Estado da Bahia
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v" A OPE informada deve atender as seguintes condi¢cdes:
o Situagcédo da OPE igual a “OPE Autorizada”;
o OPE com indicativo de Registro da Execucédo Orcamentaria igual a NAO;

o Autorizada para estorno, se a OPE for eletronica e com situagdo da
transmissdo igual a “Pagamento Transmitido” ou “Pagamento Efetivado”;

o Autorizada para estorno, se a OPE for de regularizacdo e estiver liberada pelo
Tesouro (indicativo de liberacdo regularizacdo CUTE igual a SIM).

\

* Fique Atento!

Se for informada OPE eletrbnica com pendéncia contabil nos langamentos da
CUTE, o sistema exibirda mensagem de validagdo especifica e impedird o
estorno da OPE. Nesta situacdo, serd necessario aguardar a realizacao do
ajuste contabil pelo Tesouro para posterior estorno da OPE.

Se for informada OPE eletrbnica com situacdo da transmissédo igual a
“Pagamento nao Efetivado” e indicativo de rejeicdo da prévia igual a “Nao
Rejeitado”, o sistema exibira mensagem de validagdo especifica e impedira o
estorno da OPE. A OPE nesta situacao s6 podera ser estornada pelo Tesouro.

9.4. O campo Data do Estorno sera definido da seguinte forma:

v/ Com a Data do Pagamento da OPE para OPE eletr6bnica com situacdo da
transmissdo igual a Pagamento Nao Transmitido ou Pagamento Transmitido com
indicativo de rejeicdo da prévia igual a N&o processado ou Pagamento N&o
Efetivado com indicativo de rejeicdo da prévia igual a Rejeitado e OPE de
regularizacdo com indicativo de Liberacdo da Regularizacdo CUTE igual a NAO.

v Com a Data do Lancamento da CUTE para OPE eletronica com situacdo da
transmissd@o igual a Pagamento Transmitido com indicativo de rejeicdo da prévia
igual a N&o Rejeitado ou Pagamento Efetivado e OPE de regularizacdo com
indicativo de Liberac&o da Regularizagdo CUTE igual a SIM.

v' Com a Data Corrente, caso ndo exista permissdo para data retroativa e futura.
Neste caso, a data ndo podera ser alterada.

v" Nulo — sem data sugerida para OPE de regularizacdo com indicativo de liberacdo
da CUTE igual a SIM, se a data do lancamento da CUTE estiver fora do intervalo
permitido para data retroativa ou futura ou o més estiver fechado para despesa.

v" Consideracdes:

o Em qualquer das situa¢des acima a data do estorno deve corresponder a um
dia util, estar dentro do exercicio financeiro, estar dentro do intervalo permitido
para data retroativa e futura e estar com més aberto para despesa. Se estas
condicbes nao forem atendidas, sera exibida mensagem de validacdo que
impedira o estorno da OPE.

o A data do estorno ndo podera ser anterior & data da autorizagdo da OPE pelo
Tesouro.
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9.5. No campo Motivo do Estorno digitar o motivo de estorno da OPE. O campo motivo do
estorno é de preenchimento obrigatorio.

9.6. Clicar no botao Estornar.

Estornar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
Ne da OPE:

Unidade Gestora:

Data do Pagamento:

Data de Lancamento da CUTE:
Valor da OPE:

Indicativo de RP:

Indicativo de Regularizacao:
Tipo de Despesa:

Natureza da Despesa:

PAOE:

Destinacao de Recurso:

Tipo de gasto:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:
Codigo do Credor:

Nome do Credor:

CPF/CNP] do Credor:

Governo do Estado da Ba

16:39:27 05/10/2017 - Exarcicio Logado: 2017 - U0: 13101 - Sarvidor: 241

2017
13101 - Assessoria de Flanejamento e Gestdo - SEFAZ

[13101.0003.17.0000037-0 | @pesquisar

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

29/09/2017

29/09/2017

10,00

Nio

sim

9 - Qutras Despesas Correntes

33503500 - Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
2000 - Manutencdo de Servigos Técnico e Administrativo
0.100.000000 - ORDINARIC - Sem Detalhamento

0001 - GERAL

Consignagdo

INSS

2013.00650-5

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
00.394.460/0058-87

Dados do pagamento - Débito(Orgéo)

Conta Bancaria:
Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:
Subconta:

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - BANCO DO BRASIL S/4

3832-6 - GOVERNO SALVADOR

929661-1

00001 - Geral

Dados do Recebimento - Crédito(Credor)

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N© Conta:

Situacao:

Ne do Conwvénio:

Crédito em conta corrente

001 - BANCO DO BRASIL 5/4
3832-6 - GOVERNO SALVADOR
930353-7

Ativo

Indicative de Transmissdo:

Liberacao Regularizacao CUTE:

Indicativo de Rejeicao da Prévia:

Indicativo de Situacdo da Transmissao Eletrénica:
Data de Estorno:

Motive do Estorno:

04 - Documento de regularizacao
Sim

Mao se Aplica

29/09/2017

informar o motive do estorng|

Indicativo de Autorizacdo de Estorno da OPE: Autorizado

Data de Autorizacdo do Estorno:
Hora de Autorizacdo do Estorno:
Autorizador:

Wersio: HOMOLOGACAD rev_102994 Browser: Homologadoe [Chrame 36)

05/10/2017
16:37:56
00000003574

| *ESTORNAR | | * CANGELAR |

Figura 40

9.7. O sistema exibira os dados da OPE, conforme figura a seguir:

Governo do Estado da Bahia
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Governo do Estado da Bah

Sistema

1 de Planejamento, Contabilidade e Finang

Estornar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:

N2 da OPE:

Unidade Gestora:

Data do Pagamento:

Data de Lancamento da CUTE:
Valor da OPE:

Indicative de RP:

Indicativo de Regularizacao:
Tipo de Despesa:

Natureza da Despesa:

PADE:

Destinacdo de Recurso:

Tipo de gasto:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:
Codigo do Credor:

Nome do Credor:

CPF/CNP1 do Credor:

17:59:16 05/ 10/ 2017 - Exercicio Logada: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

2017

13101 - Asseszoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
13101.0003.17.0000037-0

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

29/09/2017

29/09/2017

10,00

Nio

Sim

9 - Outras Despesas Correntes

33303500 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
2000 - Manutengdo de Servigos Técnico & Administrativo
0.100.000000 - GRODIMNARIO - Sem Detalhamento

0001 - GERAL

Consignacdo

INSS

2013.00650-5

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
00.394.460/0058-87

Dados do pagamento - Débito(Orgdo)

Conta Bancaria:
Banco:
Agéncia:

Conta Corrente:
Subconta:

Dados do

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N Conta:

Situacdo:

N? do Convénio:

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - BANCO DO BRASIL S/A

3832-6 - GOVERNO SALVADOR

929661-1

00001 - Geral

Recebimento - Crédito(Credor)

Crédito em conta corrente

001 - BANCO DO BRASIL S/A
3832-6 - GOVERNO SALVADOR
930353-7

Ativo

Indicative de Transmissdo:

Liberacdo Regularizacdo CUTE:

Indicativo de Rejeicdo da Prévia:

Indicativo de Situacdo da Transmissao Eletrdnica:
Data de Estorno:

Motivo do Estorno:

Indicativo de Autorizacido de Estorno da OPE:
Data de Autorizacdo do Estorno:

Hora de Autorizacdo do Estorno:

Autorizador:

04 - Documento de regularizacdo
Sim
N&o =e Aplica

29/09/2017

informar o metivo do estorno
Autorizado

05/10/2017

16:37:56

00000003574

|2 conFirmAR || £ VOLTAR || CANCELAR |

Figura 41

9.8. Conferir os dados do estorno e clicar no botdo Confirmar, figura acima.

v" Na confirmacédo do estorno da OPE serdo geradas duas ARR autométicas para
devolucéo do saldo ao Tesouro. Os numeros das ARR geradas estardo disponiveis
no detalhe do documento de estorno.

v" No detalhe da consulta ARR, no campo “Histérico”, sera exibido o nimero da OPE

estornada.

v A situagéo da OPE sera alterada para “OPE Estornada”.

Governo do Estado da Bahia
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9.9. O sistema exibird a mensagem com o numero do documento de estorno.

Governo do Estado da Bah

lade e Finang

Estornar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 18:00:43 05/10/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UD: 13101 - Servidor: 241

Exercicio: 2017
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assesszoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
MN° da OPE: | Cipesquisar

Unidade Gestora:
Data do Pagamento: Alerta - Google Chrome E@g
Data de Lancamento da CUTE:
Valor da OPE: [ homologa.fiplan.ba.gov.br/alertaDocumento.do?numero=13
Indicativo de RP: -
Indicative de Regularizacdo:
Tipo de Despesa:
Matureza da Despesa: 1 Estorno gerado sob o n® 13101.0003.17.0000038-9. Confirme
PADE: a visualizagdo do documento de estorno.
Destinacdo de Recurso:
Tipo de gasto:
Tipo de Pagamento:
Codigo do Credor:
Nome do Credor:

|[>oK | [ CANCELAR | -

Figura 42

9.10. Clicar no botdo OK para visualizar o arquivo PDF do documento de estorno.
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10. CONSULTAR OPE

10.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUQAO =>
ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => CONSULTAR.

Governo do H
Plansjamento, Cor

Receita

Despesa

Outros Documentos
Transmissdo Eletronica

Conta Unica do Tesouro - CUTE

Fixagdo %
Cadastramento (CDD) i
Execucio Y

»

Pedido de Adiantamento (PAD)

Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liquidacgo (LIQ)

Liberac3o de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancdria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Solicitacio de Pagto Extra-
Orcamentaria(NOE)

Nota de Ordem Bancaria Extra-
Orgamentaria(NEX)

Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Consuitar
Autorizar Estorno

Estornar

Detalhar Fatura/Cédigo de Barra.
Registrar Execug3o Orgamentaria

Figura 43

10.2. O sistema exibir4 a tela Consultar Ordem de Pagamento Especial (OPE), conforme
figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Consultar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 16:45:41 08/11/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

Critérios para filtro de resultados
Campo |« Exercicio v

Operador Iqual a

]

Vvalor ]
Critérios definidos para a consulta:
:
2
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Cédigo da Unidade Orcamentdria + Cédigo da Unidade Gestora + N° OPE a Cédigo da Unidade Orcamentaria
Cédigo da Unidade Gestora
N° OPE

(> consuLTAR ][> can

Figura 44
10.3. No item Critérios para filtro de resultados selecionar os campos que serao utilizados
como filtro na pesquisa das OPE.
v" O campo Exercicio é obrigatdrio para todas as consultas.

v Para cada campo selecionado, informar o tipo de operador que sera utilizado e o
valor que servira de critério para pesquisa.

v' Os tipos de operadores sao: igual a, diferente de, contém, comecando por,
terminando por, maior que, menor que, maior ou igual a e menor ou igual a.
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10.4. Depois de informar o campo, o operador e o valor clicar no botdo Adicionar, indicado na
figura acima.

v Poderéao ser adicionados varios filtros para a mesma pesquisa.
v No exemplo abaixo foram definidos como filtro os seguintes critérios:

o Campo= exercicio | Operador=igual a | Valor= 2017 (Obrigatorio)
o Campo=situacdo da OPE | Operador=igual a | Valor= OPE Autorizada

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

@
abelz Plane)a

i FIPLAN

Consultar Ordem de Pagamento Especial (OPE)

16:53:00 08/11/2017 - Exercicio Logade: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

Critérios para filtro de resultados

Campo | sitacic (0-OFE Incluida / 1-OPE Aprovada / 2-OPE Deferida / 3-OPE Autorizada / ¥
Operador Igual a v
Vvalor

Critérios definidos para a consulta:

Exercicio Igual a 2017

Situacdo (0-OFE Incluida / 1-OPE Aprovada / 2-OFE Deferida / 3-OFE Autorizada / 4-OFE N&o Autorizada / 5-Documento de E EMOVCH

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

Cédige da Unidade Orgamentdria + Cédigo da Unidade Gestora + N® OFE Codigo da Unidade Orgamentdria
Cddige da Unidade Gestora
N® OPE

Vers5o: HOMOLOGACAO_rev_104105 Browser: Homologada (Chrone 36) | > CONSULTAR || CANCELAR
Figura 45

v' Para remover um critério jA definido para consulta, selecionar o filtro que sera
removido e clicar no botdo Remover.

v Para apagar todos os filtros ja definidos para consulta clicar no botdo Limpar.

10.5. Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo Consultar.

10.6. O sistema exibira no resultado da consulta, as ordens de pagamento especial conforme
critérios definidos.

v No resultado da consulta, os documentos serdo classificados por Unidade
Orcamentaria, Unidade Gestora e NUmero da OPE.
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Governo do Estado da Ba

Sistema Integrado de Planejament

Consultar Ordem de Pagamento Especial (OPE) 17:01:26 08/11/ 2017 - Exercicio Logado: 2017 - U0: 13101 - Servidor: 241

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2017

Situagdo (0-OPE Incluida / 1-OPE Aprovada / 2-OPE Deferida / 3-OPE Autorizada / 4-OPE N&o Autorizada / 5-Documento de Estorno / 6-OPE Estornada / 7-OPE Cancelada)
igual a OPE Autorizada

Cadigo da Unidade Orgamentdria igual a 13101

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [Mostrar todod

Resultade da consulta:
m n Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 15 de 15 u m

Exercicio | Unidade Orgamentaria | Unidade Gestora | Ne OPE | N° OPE estorno/es ~
1 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - ... 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend... 13101.0001.17.0000001-5
2| 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000005-8
_3 | 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000006-6
4| 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000008-2
_5 | 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000009-0
_6 | 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000010-4
7 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000020-1
_8 | 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazend 13101.0001.17.0000021-1
9| 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - ... | 0002 - Diretoria de Orgamento Plblico da SEFAZ | 13101.0002.17.0000001-2
10 2017 | 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - ... | 0002 - Diretoria de Orgamento Publico da SEFAZ 13101.0002.17.0000002-0

11 2017 | 13101 - Assessoria de Planeiamento e Gestdo - ... | 0002 - Diretoria de Orcamento Publico da SEFAZ | 13101.0002.17.0000005-5 e

< ;

HOMOLOGACAO_rev_104105 Browser: Homologado (Chrome 36)

Figura 46

v" Cada coluna corresponde a um campo da OPE. Para remover 0os campos que achar
desnecessario para sua pesquisa, cligue no botdo Selecionar, indicado na figura
acima.

v" Na janela “Selecdo de Campos”, desabilitar os campos que serdo removidos e
clicar no botéo “Selecionar”.

FIPLAN - Sistema Integrado de Planej 1o, Con...|. = | C1 S |

[ homologa fiplan.ba.gov.br/comumy/lista/SelecaoPopu|

-

Selecao de Campos

Exercicio

Os campos desabilitados
serdo removidos do
resultado da consulta.

Unidade Orgamentaria

Unidade Gestora <
Ne OPE

N® OPE estorno/estornado

N? Processo

Tipo de Despesa

Matureza da Despesa
Elemento Original da Despesa
Destinacdo de recurso
Projeto/Ativ./OE

Tipo de Gasto

Doct® de Regularizacdo
Liberagdo de Regularizagdo - CUTE
Fagamento de RF

Situacdo

Data da Solicitagdo

FANARNRARAARARNAAROO®

Data Frevista para Fagamento -
| >SELECIONAR || > DESMARCAR TODOS 7] - CANCELAR |

Figura 47
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10.7. Para visualizar os detalhes da OPE, selecionar o documento e clicar no botdo Detalhes

(Figura 46).

Exerci

Unidade Orcamentari
Unidade Gestora:

N° OPE:

N°® OPE Estorno/Estornado:
N° Processo:

Tipo de Despesa:

Natureza da Despesa:
Destinacio de Recurso:
Projeto/Ativ./OE:

Tipo de Gasto:

Doct?® de Regularizacio:
Liberacio de Regularizacio - CUTE:
Pagamento de RP :

Data da Solicitacdo:

Data Prevista para Pagamento:
Data de Lancamento - CUTE:
Data do Estorno:

valor:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:
Credor:

CPF/CNP] Credor:

Situacdo:

N° ARR:

Histérico:

Usuario de Criacdo:
Data de Criacdo:
Hora de Criacdo:

Ordenador de Despesa:
Data de Aprovacdo:
Hora da Aprovacdo:

Usuario do Deferimento:
Data de Deferimento:
Hera de Deferimento:

Usuario Autorizador:

Data de Autorizacio do Tesouro:
Data de Criacido da Autorizacio:
Hora de Criacdo da Autorizacdo:
Justificativa:

Autorizacdo de Estorno:

Usuario Autorizador:

Data de Autorizacdo do Estorno:
Estornado pelo Tesouro:

Conta Bancéria:
Banco:

Agénci

N® Conta:
Subconta:

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N® Conta:

Natureza da Conta Corrente:
Situacdo da Conta Corrente:

Indicativo da Transmissdo:
Situacdo da Transmissao Eletrénica:
N° do Arquivo de Lote:

Data da Ocorréncia:

N° do Arquivo de Retorno:

Data de Retorno da Transmissdo:
Rejeiciio da Prévia:

Registro de Execucdo Orcamentaria:
N° PED:

Dotaciio orcamentaria:

2017

13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.17.0000046-1

00000001/2017

9 - Qutras Despesas Correntes

33503900 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
0.100.000000 - CRDINARIO - Sem Detalhamento

2000 - Manutengdo de Servigos Técnico e Administrativo
0001 - GERAL

sim

Ndo

Ndo

13/12/2017

13/12/2017

5,00
Consignacio
INSS

2013.00650-5 - SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

00.394.460/0058-87
OPE Autorizada

©8101.0000.17.0026220-0
13101.0000.17.0000168-8

Histérico da OPE

00000003574
13/12/2017
14:50:54

007516

13/12/2017

14:56:04
00000003574
13/12/2017
14:56:37

00000003574
13/12/2017
13/12/2017
14:58:07

M&o Autorizado

Dados do Pagamento - Débito (Orgéo)

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
001 - BCO DO BRASIL 5.A

3832-6 - GOVERNO SALVADOR

929661-1

00001 - Geral

Dados do Recebimento - Crédito (Credor)

DOC/TED (entre bancos)

104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
3351-0 - SALVADOR SHOPPING, BA
600081751-2

Qutros

Ativo

Dados de Transmisséo da OPE

04 - Documento de regularizacdo

N3o se Aplica

Regularizacdo Orcamentaria

Figura 48

Governo do Estado da Bahia

Governo do Estado da Ba

15:04:27 13/13/2017 - Exarcicio Logado: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

<+—— ARR geradas na autorizagdo da OPE

Pagina 47 de 58



GUIA DO USUARIO - Ordem de Pagamento Especial - OPE FIpLAN

v" Clicar no botdo Gerar PDF para visualizar o arquivo PDF com os dados da OPE.

v Clicar no botdo Doclan para visualizar os lancamentos contabeis da OPE. Apenas
OPE com situacao igual a “OPE Autorizada” possui langamentos contabeis.

v Clicar no botdo Imprimir para imprimir os dados da OPE.

<\

Clicar no botéo Voltar para retornar a tela com o resultado da consulta.

v Clicar no botdo Cancelar para cancelar a operacao e sair da tela de consulta da
OPE.

10.8. Além do botao “Detalhes”, o sistema também disponibilizara os botdes (Figura 46):

e Imprimir Lista: gera relatério, em formato PDF, com os dados do resultado da
consulta.

e Exportar: gera uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta.
e Voltar: retorna a tela inicial da consulta.

e Cancelar: Sai da tela “Consultar OPE”.
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11. REGISTRO ORCAMENTARIO DA OPE

O registro da execuc¢do orcamentdria € a ultima etapa do processo de pagamento especial.

Todas as despesas pagas por meio de OPE deverdo ter o registro da execucdo orcamentaria
para que sejam realizados os devidos langamentos contabeis.

Para efetuar o registro orcamentério da OPE, devera ter sido realizado o processo de execuc¢ao
da despesa, com a inclusdo do PED, EMP e LIQ. A NOB sera gerada automaticamente pelo

sistema no momento da confirmacgao do registro orcamentario da OPE.

A liguidag&o podera ter pagamentos (principal e/ou consignatarias) que foram pagos por meio de

OPE e outros que ainda seréo pagos por meio de NOB.

O pagamento da LIQ referente a despesa paga por OPE e que sera registrado

orcamentariamente devera ser de “Regularizacao”.

No exemplo a seguir, a LIQ possui quatro pagamentos: um principal e trés consignatarias.
Apenas 0s pagamentos referentes as consignatarias INSS e ISS foram pagos por meio de OPE.
Neste caso, o indicativo de regularizag@o da consignatéria devera ser definido como “SIM” para

gue o pagamento possa ser associado a OPE no registro da execug¢ao orcamentaria.

S
Credor Principal
CEE—
@]
S OPE 1
<
[=) —
=) )
(=}
S OPE 2
—
—
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11.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECU(;AO =>

11.2.

11.3.

11.4.

ORDEM DE PAGAMENTO ESPECIAL (OPE) => REGISTRAR EXECUCAO
ORCAMENTARIA.

Governo do E;
o de Planejamento, Conf

: Pedido de Adiantamento (PAD)
Pedido de Empenho da Despesa (PED) *
Empenho (EMP) 4

‘dem Bancdria (NOB)
édito da Verba (GCV)
e

Ordem de Pagamento Especial (OPE) *|

Detalhar Fatura/Cédigo de Barra.
Registrar Execu¢do Orcamentdria

Figura 49

O sistema exibira a tela Registrar Execugdo Orgcamentaria.

No campo Unidade Gestora digitar o cédigo da UG da liquidacao ou selecionar por meio
da opgao “pesquisar’.

v/ Apenas unidades gestoras ativas e associadas ao usudrio logado poderdo ser
informadas.

No campo N° da LIQ digitar o nimero da liquidacdo que terd pagamento(s) associado(s)
a OPE ou selecionar por meio da opgéo “pesquisar”.

v" Aliquidagéo informada deve atender as seguintes condicdes:

O

Indicativo de regularizagdo igual a SIM. Pelo menos um dos pagamentos da
LIQ deve ser de regularizacéo.

Situac&o de pagamento igual a NAO PAGO. Pelo menos um dos pagamentos
da LIQ deve estar ndo pago.

Conta bancaria de débito igual CUTE;

Tipo de despesa diferente de Folha de Pagamento, Adiantamento e Consércio
Publico;

Subelemento da LIQ diferente de 91.01 - Precatérios de Pessoal -
Alimenticios, 91.02 - Precat6rios Patrimoniais, 91.11 - Precat6rios de Pessoal -
Alimenticios - MCASP EC 62/2009 Adm. Direta e 91.12 - Precatérios
Patrimoniais - MCASP - EC 62/2009 - Adm. Direta (precatorios);

Tipo de recurso da fonte diferente de Recursos do Tesouro Convénios e
Recursos de Outras Fontes Convénios;

A liquidag&o sem ARR associada.

11.5. O sistema exibira os dados da liquidacao informada, conforme figura a seguir.

v" Os subelementos e os pagamentos da liquidagdo serdo exibidos nas tabelas
“Subelementos da Despesa” e “Pagamentos”.
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Governo do Estado da Bal
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finan|

@ FIPLAN

abelas Planejamento

Registrar Execucdo Orcamentaria

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

Unidade Gestora:
N° LIQ:

Exercicio LIQ:

N° Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Empenho :

N° EMP:

N° PED :

Tipo de Instrumento :

N° INT :

Ordenador de Despesa:
Credor:

CPF/CNPJ:

Dotacéio Orcamentaria:

Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:

Histérico:

Data da LIQ :

Valor da LIQ :

Vvalor Total das Consignacées :
Valor Liquido do Principal :

Documentos Contabilidade Relatérios Gestdo Ajuda

2017

0003 Diretoria Administrativa da Sefaz @ pesquisar

13101.0003.17.0001758-9 | Gypesquisar
2017

10/2017

Estimativo

13101.0003.17.0001883-8
13101.0003.17.0002237-2

12 - Requisicdo de Didria

007516
2013.00011-6 - Secretaria da Fazenda
13.937.073/0001-56
13101.0003.04.122.502.2000.9900.33901400.0100000000.1
02 - Didria

01 - GERAL

para teste do registro orgamentdrio da OPE
01/11/2017

10,00

0,00

10,00

13101 - Assessoria de Planejamente e Gestdo - SEFAZ }

16:03:52 01/11/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

UGeLIQ
informadas pelo
usuario

> Dados da LIQ

Conta Bancéria: 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
Subconta: 00001 - Geral

Subelemento da Despesa

—_— |_cédigo do Elemento... | Cédigo do Subelem... | Nome do Subelemento da Despesa Valor
1 14 01 | Didrias no Pais - Pesseal Civil 10,00
Pagamentos

Data Prevista para Paga.. | Valor N° OPE |
01/11/2017 10,00 aypesqui

| Tipo de Pa.. | Tipo de Consign... | Credor
1 | erincipal 2013.00011-6 - Secretaria da ..

T T

Informar o nimero da OPE

Figura 50

V' S0 serdo exibidos os pagamentos da LIQ (principal e/ou consignataria) que atendam
as seguintes condigoes:

o Indicativo de regularizagdo do pagamento da LIQ igual a SIM;
o Situacdo de pagamento do pagamento da igual a NAO PAGO;
o Conta bancaria de débito igual CUTE.

v" Se a LIQ for de Restos a Pagar, além das condi¢@es listadas acima, o pagamento da
LIQ devera atender as seguintes condicoes:

o Indicativo de IRP do empenho associado a LIQ igual a EMPENHO INSCRITO;
o Indicativo de situacdo RP do pagamento da liquidag&o igual a INSCRITO.

v" No exemplo, acima apenas o0 pagamento principal da LIQ atendeu aos critérios.
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11.6. Associar o pagamento da LIQ a OPE, informando o nimero da OPE ou pesquisando por
meio da opc¢dao “pesquisar”, disponivel na tabela “Pagamentos”.

v" A OPE informada deve atender as seguintes condi¢cfes:
o Situacdo igual a OPE Autorizada;

o Se a OPE for eletrbnica, situacdo da transmissdo igual a Pagamento
Efetivado;

o Se a OPE for de regularizacdo, indicativo de Liberacdo de Regularizacéo
CUTE igual a SIM;

o Data de lancamento da CUTE menor ou igual a Data Prevista para Pagamento
da LIQ;

o Se aforma de recebimento do credor da OPE for pagamento por fatura, todas
as faturas deverao estar autenticadas;

o Se a liquidacao for do exercicio, Indicativo de RP igual a NAO;

o Se a liquidagéo for de restos a pagar (processado ou n&o processado),
Indicativo de RP igual a SIM,;

o OPE com indicativo de Registro da Execucdo Or¢amentaria igual a NAO.

v" Além das condi¢bes citadas acima, os seguintes dados da OPE deverdo ser iguais
aos da LIQ.

o Exercicio, UO e UG;

o Tipo de Pagamento (principal e consignataria);

o Tipo de Consignataria;

o Credor;

o Tipo de despesa;

o Natureza da despesa,;

o Elemento Original da despesa, se a LIQ for de DEA;

o Destinacdo de recursos — se a despesa for de RP, o0 sistema considera a
destinagdo de recursos de exercicios anteriores da dotacdo da LIQ para
validar com a DR da OPE;

o PAOE;

o Valor do Pagamento.

" Fique Atento!

O Tipo de Gasto nao é validado, pois em se tratando de RP, pode haver alteracao
da tabela de Tipo de Gasto entre os exercicios envolvidos (exercicio do RP x
exercicio da OPE).
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\. Fique Atento!
Se houver pendéncia contabil, nos lancamentos da CUTE da OPE, o sistema
exibirA mensagem especifica e impedira a associacdo da OPE a LIQ. A OPE s6
podera ser a associada a LIQ, depois que o Tesouro sanar as pendéncias.

Caso a OPE ndo atenda as condi¢cdes citadas acima, o sistema exibira
mensagem especifica indicando a condi¢do nédo atendida.

Para a OPE com dados diferentes da LIQ sera exibida mensagem padrao de “O
campo N° OPE é invalido ou inexistente.”.

11.7. Depois de informar o numero da OPE que sera associada ao pagamento da LIQ, clicar
no botao Incluir (Figura 51).

ela

FIPLAN

Planejamento

Registrar Execucio Orcamentaria

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
unidade Gestora:

N LIQ:

Exercicio LIQ:

Governo do Estado da Ba
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finar

Documentos Contabilidade Relatérios Gest3o Ajuda

16:03:52 01/11/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

2017
13101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEFAZ
Diretoria Administrativa da Sefaz G pesquisar

0003
13101.0003.17.0001758-9 @ pesquisar

2017

N° Processo/Exercicio Processo: 10/2017
Tipo de Empenho : Estimativo
Ne EMP: 13101.0003.17.0001883-8

N° PED :
Tipo de Instrumento :

Ne INT :

Ordenador de Despesa:
Credor:

CPF/CNPI:

Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:

Histérico:

Data da LIQ :

Valor da LIQ :

Vvalor Total das Consignacées :
valor Liquido do Principal :
Conta Bancaria:

Subconta:

13101.0003.17.0002237-2
12 - Requisigde de Didria

007516
2013.00011-6 - Secretaria da Fazenda

13.937.073/0001-56
13101.0003.04.122.502.2000.9900.33901400.0100000000.1
02 - Didria

01 - GERAL

para teste do registro orcamentario da OPE

01/11/2017

10,00

0,00

10,00

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO

00001 - Geral

Subelemento da Despesa

Valor
10,00

| cédig do Elemento... | Cédigo do Subslem... | Nome do Subelemento da Despesa

| i

01 | Didrias no Pais - Pessoal Civil

Pagamentos

N° OPE
13101.0003.17.0000040-0 |G pesquisar

T

Numero da OPE informada

b

Valor
10,00

Data Prevista para Paga... |
01/11/2017

Credor
2013.00011-6 - Secretaria da ...

| Tipo de Pa..

1 | Principal

Tipo de Censign..

Figura 51

11.8. Na tela de confirmacao do registro orcamentario, clicar no botdo Confirmar.

v Utilizar os botdes Voltar para retornar a tela anterior e o botdo Cancelar para sair da

tela.

Governo do Estado da Bahia
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| Tabelas Planejamen ptad

Financeira  Documentos Contabi

FIPLAN

Governo do Estado da Ba
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finan|

Registrar Execucio Orcamentiria

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

N° LTQ:

Exercicio LIQ:

N° Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Empenho :

Ne EMP:

N° PED :

Tipo de Instrumento :

N° INT :

Ordenador de Despesa:
Credor:

CPF/CNPJ:

Dotacéio Orcamentaria:
Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:

Histérico:

Data da LIQ :

valor da LIQ :

Valor Total das Consignacées :
valor Liquido do Principal :
Conta Bancaria:

Subconta:

2017

13101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEFAZ
0003 Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.17.0001758-9

2017

10/2017

Estimativo

13101.0003.17.0001883-8

13101.0003.17.0002237-2

12 - Requisigdo de Didria

007516
2013.00011-6 - Secretaria da Fazenda

13.937.073/0001-56
13101.0003.04.122.502.2000.9900.33501400.0100000000.1
02 - Diaria

01 - GERAL

para teste do registro orcamentdrio da OPE

01/11/2017

10,00

0,00

10,00

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO

00001 - Geral

Subelemento da Despesa

16:21:33 01/11/2017 - Exercicie Logado: 2017 - UO: 13101 - Servidor: 241

| Cédigo do Elemento. Cédigo do Subelem Nome do Subelemento da Despesa Valor
1 14 01 | Didrias no Pais - Pessoal Civil 10,00
Pagamentos
| Tipo de Pa... | Tipo de Consignatd.. | Credor Data Prevista para Paga.. | Valor Ne QPE
1 | Principal 2013.00011-6 - Secret... 01/11/2017 10,00 13101.0003.17.0000040-0

Figura 52

v" ApOs a confirmacgéao do registro orgamentario da OPE, o sistema:

o Cria uma liberacdo de pagamento automaticamente para cada pagamento da
LIQ, definindo como liberador do pagamento, o liberador cadastrado para
UO/UG da liquidacdo, com situacdo igual ativo, na rotina de liberadores
automaticos. Caso nado exista liberador de rotinas automaticas, ativo, para
UO/UG da LIQ, o sistema ndo confirmara o registro orcamentario da OPE,
exibindo no Status do processamento o texto “NOB nao gerada”;

o Gera NOB Automatica de Regularizacdo, definindo o usuario da NOB como

“Usuari

o Implantagao TI”;

o Altera o Indicativo de Registro Or¢gamentéario da OPE para SIM.

\. Fique Atento!

(@] cadgstramento do liberador automatico é realizado acessando o caminho:
GESTAO => SEGURANCA => AUTORIZADORES FIPLAN => LIBERADOR DE
PAGAMENTO => DEFINIR LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATICAS.
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11.9. O sistema exibira tela com o resumo do processamento com o numero da NOB
Automatica gerada pelo registro orcamentario da OPE.

v" As NOB geradas com sucesso terdo o Status definido como “OK”.

v" Se por algum motivo a NOB Automatica ndo for gerada, o sistema definira o status
do processamento como “NOB nao gerada”. Clicar no texto “NOB n&o gerada” para
visualizar o motivo do n&o processamento.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

@ FIPLAN

belas Planejamento

Resumo - Registrar Execucéo Orcamentdria 16:26:47 01/11/2017 - Exercicio Logado: 2017 - UQ: 13101 - Servidor: 241

Status: Processo finalizado!
Total de LIQ Localizada: 1
Total de LIQ Processada: 1
Total de NOB Gerada: 1
Tempo Total Decorrido: 25sec

Informacées das NOB

Exercicio: 2017

Resumo do Processamento das NOB

| selecionar ne LIQ | Ne OPE Ne NOB | Credor Data do Fagamento | Valor | Status
1 ! 13101.0003.17.0001758-9 | 13101.0003.17.0000040-0 | 13101.0003.17.0002519-6 | 2013.00011-6 - Secretaria da 01/11/2017 10,00 OK

Numero da NOB automatica gerada
pelo registro orcamentario da OPE.

[+ GERAR POF | > nNovo ][

Figura 53

v" Para visualizar o PDF da NOB, selecionar o documento e clicar no botdo Gerar PDF.

v' Utilizar o botdo NOVO para retornar a tela inicial do registro da execucdo
orcamentaria.

v" Se for necessario interromper o processamento da NOB, clicar no botdo Cancelar.
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12.RESUMO DAS FUNCIONALIDADES DA OPE

FIPLAN

FUNCIONALIDADE

QUEM

CONDICOES

OBSERVACOES

INCLUIR Usuario UO/UG - N&o gera langamentos contabeis.
APROVAR Ordenador de despesa da OPE | OPE com situagao igual “OPE Incluida”. N&o gera langamentos contabeis.
DEFERIR Usuario da UO/UG da OPE com | OPE com situagao igual “OPE Aprovada”. N&o gera langamentos contabeis.
perfil especifico S6 sera permitido o deferimento da OPE
com forma de recebimento Pagamento por
fatura se a fatura estiver detalhada.
CANCELAR Usuario da UO/UG da OPE OPE com situacao igual “OPE Incluida”, O cancelamento finaliza o processo do

“OPE Aprovada” ou “OPE Deferida”.

pagamento especial. Depois de cancelada,
a situacdo da OPE néo podera ser alterada.

AUTORIZAR / NAO AUTORIZAR

TESOUSO

OPE com situacgéo igual “OPE Deferida”.

Gera os langamentos contébeis para a OPE
Autorizada.

Habilita a OPE eletrbnica para transmissao.

A OPE de regularizagdo autorizada devera
ser Liberada pelo Tesouro para lancamento
dos registros contabeis referentes a baixa
da CUTE.

CONSULTAR

Usuéario da UO/UG da OPE

AUTORIZAR ESTORNO

Usuéario da UO/UG da OPE com
item de acesso a dados
especifico

OPE com situagao igual a “OPE Autorizada”
e sem registro da execugdo orcamentaria,
nas seguintes condicdes:

e Situacdo da transmissdo igual a
Pagamento Transmitido ou Pagamento
Efetivado.

e OPE de regularizacao liberada pelo
Tesouro.
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FIPLAN

FUNCIONALIDADE

QUEM

CONDICOES

OBSERVACOES

ESTORNAR

Usuéario da UO/UG da OPE

OPE com situacgao igual a “OPE Autorizada”
e sem registro da execugao orcamentaria.

Autorizacao de estorno para as OPE com
situacao da transmissao eletrénica igual a
Pagamento Transmitido ou Pagamento
Efetivado ou OPE de regularizacdo com
indicativo de liberacdo regularizacdo CUTE
igual a SIM.

As OPE com situacao da transmisséo igual
a pagamento néo efetivado que néo foram
rejeitadas na prévia serdo estornadas pelo
Tesouro, por meio da funcionalidade DRC.

REGISTRO ORCAMENTARIO DA
OPE

Usuéario da UO/UG da OPE

OPE Autorizada e sem pendencia contabil
da CUTE.
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13.LEGENDA DE SIGLAS — MODULO DESPESA

LEGENDA

FIPLAN

SIGLA DESCRITIVO

ABD Abertura da Despesa

ADH Autorizacdo do Documento Habil

APT Apostila

BAD Baixa de Adiantamento

DND Devolucdo de Nota de Destaque

DRC Devolver Recursos CUTE

EMP Empenho

GCV Guia de Credito de Verba

INT Instrumento

LIB Liberacdo de Pagamento

LID Licitacdo, Inexigibilidade e Dispensa

LIQ Liquidacdo

NDD Nota de Destaque

NEX Nota de Ordem Bancéria Extraorcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancéria

NOE Solicitagdo de Pagamento Extraorcamentério
NPO Nota de Provisdo Orcamentaria

OPE Ordem de Pagamento Especial

PED Pedido de Empenho da Despesa

PCT Prestacdo de Contas

RDH Registro do Documento Habil

RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitagdo de Reserva de Dotacao

TAD Termo Aditivo

TCD Termo de Cooperacgéo de Destaque
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