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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orientagdes para o
usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legisla¢do sobre esse tema no
site da Sefaz, Finangas Publicas, Legisla¢do Financeira.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

1. INTRODUGAO

A funcionalidade Cancelar Restos a Pagar — CRP destina-se ao registro do cancelamento das
liquidagbes inscritas como restos a pagar processados € ndo pagas e de restos a pagar nao

processados liquidados e nao pagos, do Estado da Bahia.

E considerado Restos a Pagar Processado quando a liquidacdo da despesa nao foi totalmente
paga no mesmo exercicio do EMP, podendo ser referente ao principal e/ou consignacgdes, se

existirem.

E considerado Restos a Pagar ndo Processado Liquidado, quando o exercicio da liquidacdo é
posterior ao exercicio do empenho e a liquidagdo nao foi totalmente paga no mesmo exercicio da

LIQ, podendo ser referente ao principal e/ou consignatarias.

O sistema permitira o cancelamento do valor total, ndo pago, inscrito em RP da LIQ ou do valor
correspondente a um dos itens da LIQ (principal ou consignataria). Por exemplo: Valor da LIQ
inscrito em RP = R$ 850,00 (principal = R$ 700,00 e consignataria = R$ 150,00). Neste caso,
poderdo ser cancelados todos os itens da LIQ, correspondente ao valor de R$ 850,00, ou apenas
um item da LIQ, no seu valor correspondente; no caso do principal R$ 700,00 e no caso da

consignataria R$ 150,00. Nao sera permitido cancelamento parcial.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP)

2. CONCEITOS

FIPLAN

Codificagcao Orgamentaria da Despesa: é composta de 53 digitos (incluindo os separadores),

conforme abaixo:

13101.0001.04.126.036.2009.0600.33903000.0100000000.1 |

Item Digitos
v Unidade Orgamentaria (UO) ..........ccooevriiiiniiiiiiic e 05
v Unidade Gestora (UG) .......c..ccccoouiieiiiiieeeeee e 04
¥ FUNGEO d@ QOVEINO ......cceoriiiiiiiiieiieeie e 02
V' USUBJUNGAOD ... 03
S o (< =11 T TR 03
v Projeto/ Atividade/ Operagées Especiais (PAOE) ............ 04
V' U REGIONAI ... 04
v NaturezadaDeSpesa ................coccuveeiiiieieiiie e 08

Categoria (1) + Grupo (1) + Modalidade de aplicagéo (2) +
Elemento (2) + Subelemento de consolidacao = 00 (2)
v Destinagdo de ReCUrSo .............cccccoevvuieiiiiciieieeee 10

Identificador de uso (1) + grupo de fonte (1) +
especificagao da fonte (00) + subfonte (6)

v Recurso Orgamentario ..............cccccceooveiiieniiiiinnenien e 01

Destinagdao de Recursos: € uma tabela que identifica as fontes de financiamento dos gastos

publicos.

Composicdo da Destinagdo de Recursos:

i x* 30 4° 5° 6° i g g0 N
Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito
} }

Especificagéo Detalhamento

L Grupo
|dentificador de Uso

1° Digito = Identificador de Uso (IDUSOQ): utilizado para indicar se os recursos se destinam
a contrapartida ou ndo. Por meio do IDUSO, serdo identificados, dentre os recursos
destinados a contrapartida, quais serdo destinados a contrapartida de convénios,
operacgoes de crédito e outras contrapartidas.

2° Digito = Grupo: segrega os recursos em originarios do Tesouro e Outras Fontes,
identificando o exercicio em que foram arrecadados (corrente ou anterior). Identifica
também os recursos condicionados, ou seja, aqueles incluidos na previsdo da receita
orgcamentaria, mas que dependem de legislacdo ou outra condi¢ao para integralizagdo dos
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recursos. Quando confirmadas tais proposi¢cdes, 0s recursos sao remanejados para as
destinacdes correspondentes e s6 entao poderao ser executados por meio da receita e da
despesa.

e 3° e 4° Digito = Especificacao: individualiza a destinagdo, sendo a parte mais significativa
da classificacdo. No Fiplan, o Grupo e Especificacdo serdo cadastrados na tabela de Fonte
de Recurso.

e 5° ao 10° Digito = Detalhamento: representa o maior nivel de particularizacdo da
destinacao de recursos. No Fiplan, o detalhamento sera cadastrado na tabela de Subfonte.

IDENTIFICADOR DE USO

CODIGO | NOME
Recursos nao destinados a contrapartida

Contrapartida - BIRD
Contrapartida - BID
Contrapartida - Outras Operacgdes de Crédito Externa - OCE

Contrapartida - Outras Operacgdes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida - Convénios Federais

Contrapartida - Outros Convénios

Ol o o &~ W N —~| O

Outras Contrapartidas

GRUPO

CcODIGO | NOME
Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Ingressos a Classificar

Recursos Extra-Orgcamentario

O 00| N| O W N -

Recursos Condicionados
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Especificagdo (exemplos)

00 — Recursos Ordinarios ndo Vinculados do Tesouro

14 — Recursos Vinculados a Educacéo

30 — Recursos Vinculados a Saude

31 — Contribuigdes ou Auxilios de Orgdos ou Entidades Federais

Tipo de Subfonte

0 - Sem detalhamento

1 - Convénio Federal

2 - Convénio Federal / Contrato de Repasse

3 - Convénio Estadual e DF

4 - Convénio Municipal

5 - Detalhamento de Emenda Parlamentar

6 - Transferéncia Especial
7 - Outros Convénios

8 - Contrato de Operacodes de Crédito

Credor: sédo considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos documentos
orcamentarios e financeiros, como favorecidos de obriga¢des contraidas pelas unidades gestoras.

Documento Habil: sdo os documentos que comprovam a realizacdo da despesa como, por
exemplo: notas fiscais, faturas, recibos, bilhetes de passagem, cupom fiscal.

Empenho: é a garantia de que uma parcela suficiente da dotacdo orcamentaria foi reservada para
a posterior liquidagcdo dos compromissos assumidos. Toda despesa deve ser precedida do
empenho.

Numero do Documento: cada transagdo quando executada gera um numero de documento, o
qual é composto dos itens a seguir.

12345 1234 12 12345671
uo UG N° documento-DV
Ex: 13101 0001 0000001-1

Obs.: O item “numero do documento” € um sequencial por transacao.

Pedido de Empenho (PED): documento utilizado no FIPLAN para realizar a reserva da dotagao
orgcamentaria, visando garantir recursos orcamentarios para a despesa que se pretende executar.
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Restos a Pagar: Restos a Pagar sdo despesas empenhadas, mas n&o pagas até o dia 31 de
dezembro, distinguindo-se as processadas das nao processadas. Processadas sao as despesas
inscritas em restos a pagar, liquidadas e ndao pagas. Ndo Processadas, sdo as despesas
empenhadas e nao liquidadas.

Transagao: as funcionalidades sao representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla
(trés letras) e um numero. A grande maioria das transag¢des quando executada gera um registro
contabil, mas existem excec¢des no sistema, a exemplo do Termo de Cooperacao de Destaque —
TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de
estrutura institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orgamentaria, que representa um 6érgao,
entidade ou fundo, possui uma unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de
centralizar os recursos da UO, funcionando estritamente como uma orgcamentaria. A UG
Centralizadora nao executa nenhuma despesa, cabendo a figura da UG Executora essa
atribuicao.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execucédo da
despesa. Toda unidade orgamentaria tera sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora
0001 que a representa.
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3. OPERAGOES DA FUNCIONALIDADE

CANCELAR RP
(CRP)

INCLUIR

CONSULTAR

FIPLAN
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

4. PROCEDIMENTOS

41. INCLUIR CRP

4.1.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUGAO=>
LIQUIDACAO (LIQ) => CANCELAR RP (CRP) => INCLUIR.

Governo do Estado da Bahia
rado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Despesa

3
r—
Fixacdo
Outros Documentos s
»

Cadastramento (CDD)

Transmissdo Eletrénica Execucio

r
3
3
3

Pedido de Adiantamento (PAD)

Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liquidagdo (LIQ)

Liberagdo de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancdria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Solicitacdo de Pagto Extra-
Orgamentaria(NOE)

Nota de Ordem Bancdria Extra-
Incluir

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Incluir

Alterar

Consultar

Estornar

Emitir Liguidadas a Pagar
Detalhar Fatura/Cddigo de Barra.
Cancelar RP (CRP)

Consultar

Figura 1

4.1.2. Na tela Incluir Cancelamento RP (CRP) (Figura 2), digitar no campo N° LIQ o numero da
liquidacao que sera cancelada ou selecionar por meio do botdo “pesquisar”.

v' Se a liquidagéo informada estiver associada a um instrumento com situagéo igual
“Suspenso pelo encerramento do exercicio”, o sistema exibira mensagem de alerta
€ nao permitira o cancelamento. Neste caso, sera necessario realizar a apostila de
abertura do instrumento para cancelar a liquidacgéo.

v" O sistema exibira apenas os itens da LIQ (principal e consignataria) inscritos em RP e
nao pagos. Se todos os itens da LIQ estiverem pagos, o sistema exibira mensagem de
alerta informando que a LIQ esta totalmente paga e n&o permitira o cancelamento.

v" Os itens da LIQ que foram cancelados também nao seréo exibidos. Se todos os itens
da LIQ (principal e consignataria) inscritos em RP estiverem cancelados, o sistema
exibira mensagem de alerta informando que todos os itens da LIQ foram cancelados e
nao permitira o cancelamento.

v" Nao sera permitido o cancelamento da LIQ cujo empenho tenha sido transferido para o
exercicio seguinte.
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Incluir Cancelamento RP (CRP)

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral

N® LIQ: 1310100031300033654 @, pesquisar ¢—— NUmero da LIQ informada

Unidade Gestora:

N? Processo/Exercicio Processo:

Tipo de Empenho:

Indicativo de Autorizacdo Especial IRP:

N° EMP:

N° PED:

Tipo de Instrumento:

N2 INT:

N? de Referéncia da Licitacdo:

Ordenador de Despesa UG LIQ:
Ordenador UG CRP: El

Credor:

CPF/CNPI:

N2 Conwvénio Recebido (Federal):
Dotacdo Orcamentaria:
Elemento Original de despesa:
Tipo de Gasto:

Histdrico:

Data da LIQ:

Valor da LIQ:

Valor Total das Consignacaes:
Valor liquido do principal:

Valor Total Inscrito em RP (Liguidados):

Figura 2

4.1.3. O sistema exibira os dados da LIQ (Figura 3).

4.1.4. O campo Ordenador de Despesa sera definido automaticamente pelo sistema com o
ordenador de despesa da LIQ.

v' Se o ordenador de despesa estiver inativo ou desabilitado para a UO/UG da LIQ na
data do cancelamento, o sistema exibira o campo Ordenador UG CRP. Neste caso,
sera necessario selecionar um novo ordenador de despesa, dentre os ordenadores
ativos da UO/UG.

4.1.5. Se a LIQ estiver associada a um instrumento, no campo Dotagdo Orgamentaria (INT) —
exercicio atual selecionar a dotacido do instrumento para o exercicio corrente.

v Este campo sera exibido apenas para as liquidagdes com instrumento.

v" O campo Tipo de Gasto (INT) — exercicio atual sera definido automaticamente pelo
sistema, conforme dotagao selecionada para o exercicio corrente.

v Os registros contabeis restabelecendo os saldos do instrumento serdo realizados pela
dotacao e tipo de gasto atuais do INT.

\. Fique Atento!

Para as liquidagdes cujo instrumento ficou com saldo zero no encerramento do
exercicio e sem dotagcdo do exercicio atual, o sistema nao exibira o campo
Dotacdao Orgcamentaria (INT) — exercicio atual. Nestes casos, os registros
contabeis restabelecendo os saldos do INT serao realizados na dotagdo do EMP.

No cancelamento dessas liquidacdes, a situacdo do instrumento sera alterada,
automaticamente, para “Suspenso pelo encerramento do exercicio”.

Apds o cancelamento, devera ser incluida a Apostila de Abertura para o
instrumento.
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Incluir Cancelamento RP (CRP)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
N° LIQ:

Unidade Gestora:

N? Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Empenho:

Indicativo de Autorizacdo Especial IRP:
N@ EMP:

N PED:

Tipo de Instrumento:
——» NOINT:

N° de Referéncia da Licitacdo:
Ordenador de Despesa UG LIQ:
Ordenador UG CRP:

Credor:

CPF/CNPJ:

M2 Convénio Recebido (Federal):
Dotacdo Orcamentaria:

Elemento Original de despesa:

Tipo de Gasto:

Dotacao Orcamentaria (INT) - exercicio atual:
Tipo de Gasto (INT) - exercicio atual:
Histarico:

Data da LIQ:

Valor da LIQ:

Valor Total das Consignacies:

Valor liquido do principal:

Valor Total Inscrito em RP (Liquidados):
Subelementos da Despesa:

Subelemento da LIQ —

Pagamentos:

Valor do Cancelamento (CRP):

4.1.6. Na tabela Pagamentos,
serao cancelados (Figura

FIPLAN

2014

13101 - Diretoria Geral
|12101.0003.13.0003365-4 | E@pesquisar
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
999999/2013

Estimativo

Nao
13101.0003.13.0002707-3
13101.0003.13.0003655-3
Contrato
13101.0003.13.0000034-2
1310100031300000400
Luis

= =] Ordenador de despesa CRP

2013.00097-3 - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS

34.028.316/0005-37
Dotagao do EMP

Ordenador de despesa da LIQ

13101.0003.04.122.502.2018.9900.33903900.0100000000.1 «¢

Dotacao do INT selecionada para

Geral
[13101.0003.04.122.502.2018.9900.33303500.0100000000.1 [~] ¢——— 0 exercicio corrente
Geral «¢
para pagamento do processo sipro n®005844/2014-1
30/12/2013 . =
69.381,50 Tlp?quedG?'St% da dlota?ao do
0,00 B efinida pelo sistema
B } 3- A (valores da LIQ)
69.381,50

Cadigo I Mome I \.-‘alorl

39.19 Correios e Telégrafos 69.381,50

1

Nome Credor | Data Prevista Pgto
EMPRESA BR..| 24/02/2014

Credor
2013.00097-3

Principal

Valor correspondente ao item da LIQ qaue sera cancelado |

Item selecionado para cancelamento

60.381,50 €——Somatorio dos itens selecionados

Figura 3

selecionar os itens da LIQ (principal e/ou consignatarias) que
3).

v O sistema permitira o cancelamento de um, mais de um, ou de todos os itens da LIQ.

= Utilizar a opcéo

= Utilizar a opcéo

“nenhum” para desabilitar os itens selecionados.

“todos” para selecionar todos os itens da LIQ.

v" O valor do cancelamento sera correspondente ao valor de cada parte da LIQ. Nao
havera cancelamento parcial.

v" O somatoério dos itens selecionados sera exibido no campo Valor do cancelamento

(CRP).

v No exemplo acima, a LIQ possui apenas um item, referente ao credor principal, para ser

cancelado.

Governo do Estado da Bahia
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FIPLAN

Fique Atento!

Valor liquido do principal

Valor total inscrito em RP (Liquidados) =

RPP, QU

Processados - RPNP que foram liquidados.

O sistema também exibira os valores da LIQ,
= Valor da Liquidagao = valor total da LIQ (principal + consignagdes, se houver)
Valor total das consignagdes = somatorio das consignacgoes, se houver

= valor total da LIQ -

Somatoério apenas dos itens da LIQ inscritos em Restos a Pagar Processados -

Somatério dos itens da liquidacdo do empenho inscrito em Restos a Pagar nao

conforme sinalizado na figura 3 - A.

valor total das consignacées

4.1.7. Na tabela Municipios (Figura 4), digitar o valor correspondente ao cancelamento para o

municipio.

v Este campo estara habilitado apenas se a LIQ possuir Municipio.

v/ O valor do cancelamento pode ser distribuido para varios municipios ou para apenas

um.

v/ O valor informado por municipio ndo pode ser maior que o saldo para cancelamento.

v/ O valor total dos municipios ndo pode ser maior que o valor do cancelamento.

v A seguir, exemplo de LIQ com municipio — o valor do cancelamento R$ 824.552,99 foi

distribuido para os dois municipios da LIQ.

Pag 0s:

Tipo | Tipo Consignacdo |

Credor' Nome Credur' Data Prevista Pgto | Regularizacdo |

\-‘alor' |

1S5
1S5

2013.00298-4
2013.00385-9

PREFEITURA. ..
PREFEITURA. ..

Consignacdo

1

Consignacdo

Valor do Cancelamento (CRP): 824.552,95 —— Valor dO Cancelamento

. 02/01/2014
. 02/01/2014

T e W O S N A

27.680,65 [0 todos

9.226,88 |:|

Nao

Municipios:
Municipio | Mome |

Valor do Municipio na LIQl

Saldo para Cancelame I Valor Cancelamento

2914703  Itaberaba

m Ruy Barbosa 400.000,00

Saldo para cancelamento do municipio

461.460,52 461.460,52 [424.552,99

400.000,00 | EGHNHHEN]

Valor informado por municipio

| m

Total dos Municipios: 824.552,55 <¢————
Figura 4

4.1.8. Na tabela Unidades de Custo (Figura 5), digitar o valor correspondente ao cancelamento

para a unidade de custo.

v Este campo estara habilitado apenas se a LIQ possuir Unidade de Custo.

v/ O valor do cancelamento pode ser distribuido para varias unidades de custo ou para

apenas uma.

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

v' O valor informado por unidade de custo ndo pode ser maior que o saldo para
cancelamento.

v O valor total das unidades de custo ndo pode ser maior que o valor do cancelamento.

Incluir Cancela mento RP (CcrP)

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral

NeLIQ: [13101.0003.13.0003365-4 | Gypesquisar

Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
N° Processo/Exercicio Processo: 999993/2013
Tipo de Empenho: Estimativa
Indicativo de Autorizacao Especial IRP: N3o
N° EMP: 13101.0003.13.0002707-3
N° PED: 13101.0003.13.0003655-3
Tipo de Instrumento: Contrato
N° INT: 13101.0003.13.0000034-2
No de Referéncia da Licitacdo: 1310100031300000400
Ordenador de Despesa UG LIQ: Luis
Ordenador UG CRP: | Geni

Credor: 2013.00097-3 - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
CPF/CNPJ: 34.028.316/0005-37
N? Conwvénio Recebido (Federal):
Dotacdo Orcamentédria: 13101.0003.04.122.502.2018.9900.33903500.0100000000.1
Elemento Original de despesa:
Tipo de Gasto: Geral
Dotacdoe Orcamentaria (INT) - exercicio atual: | 13101,0003.04.122.502.2018.9900.33503500.0100000000.1 [ ]
Tipo de Gasto (INT) - exercicio atual: Geral
Historico: para pagamento do processo sipro n°005344/2014-1
Data da LIQ: 30/12/2013
valor da LIQ: 55.3381,50
valor Total das Consignacées: 0,00
Valor liquido do principal: §5.381,50
Valor Total Inscrito em RP (Liquidados): £9.331,50
ibel os da D

I Cédigo Nome Valor
1 I 39.19 Correios e Telégrafos 69.381,50

Nome Credor
EMPRESA BR...

Data Prevista Pgto | Reg...
24/02/2014

Credor
2013.00097-3

8 Principal 69.381,50

Valor do Cancelamento (CRP): £%.381,50
Municipios:

I Municipic | Nome Valor do Municipio na LIQ I Saldo para Can:a\ame..l Valor Cancelamento =

Total dos Municipios:
Unidades de Custo

Walor da Unidade de Custo na L. Valor Cancelamento

©9.381,50

Saldo para Cancelame.

Unidade

1300023 | Diretoria Administrativa

©9.381,50 69.381,50

Saldo para cancelamento da unidade de custoT

Valor informado para unidade de custo

41— Total das Unidades de Custo

n L

Total das Unidades de Custo: §5.381,50

Data do Cancelamento: @l (emmazaa) ¢—— Data do cancelamento definida pelo sistema

Motivo do Cancelamento: [c2;celamento do item principal da LI para o guia de capacitacio

<4—— Motivo do cancelamento

Figura 5
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

4.1.9. O campo Data do CRP sera definido com a data atual (Figura 5).

v" Apenas usuarios com permissao de data retroativa e futura poderdo alterar a data do
cancelamento.

v" A data do cancelamento deve corresponder a um dia util e pertencer ao exercicio
financeiro ativo.

4.1.10. Digitar no campo Motivo do Cancelamento o motivo de o restos a pagar estar sendo
cancelado.

4.1.11. Clicar no botao Incluir (Figura 5).
4.1.12. O sistema exibira os dados do cancelamento.

4.1.13. Conferir os dados e clicar no botado Confirmar (Figura 6).

v Se for necessario alterar algum dado do cancelamento, clicar no botdo Voltar. Realizar
as alteragdes, e em seguida, clicar no botéo Incluir.

v' Para interromper o cancelamento da LIQ, clicar no botdo Cancelar. O sistema exibira
mensagem de confirmagao da operacgao. Clicar no botdo Sim para sair da tela Incluir
Cancelamento RP.

‘ Fique Atento!

A situacao da LIQ nao sera alterada, assim como da ADH, se houver.

O indicativo de Situacdo RP (novo campo na LIQ) de cada parte selecionada para
cancelamento é alterada para “Cancelado”.

Os registros contabeis restabelecendo os saldos do INT serdo realizados pela
dotacao e tipo de gasto atuais do INT, exceto para os instrumentos que ficaram sem
saldo no encerramento do exercicio. Neste caso, o0s registros contabeis
restabelecendo os saldos do INT serdo realizados na dotagcao do EMP.

Os registros contabeis em conta corrente = Destinagdo de Recurso sao realizados
na destinacao de exercicios anteriores:

Ex: Destinacdo da dotacéo 0.100.000000

Destinagao do conta corrente 0.300.000000
O cancelamento dos restos a pagar oriundos do SICOF continuara sendo
realizado por meio dos mesmos procedimentos.

Na inclusao do cancelamento, para as liquidagdes com ARR vinculada, ndo sera
gerada ARR automatica para devolugdo do saldo ao Tesouro. Neste caso, o
recurso devera ser devolvido ao Tesouro por meio de ARR manual.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP)

Incluir Cancelamento RP (CRP)

Exercicio;

Unidade Orcamentaria:

N© LIQ:

Unidade Gestora:

N° Processo/Exercicio Processo:

Tipo de Empenho:

Indicative de Autorizacdo Especial IRP:

N° EMP:

Ne PED:

Tipo de Instrumento:

N2 INT:

No de Referéncia da Licitacdo:

Ordenador de Despesa UG LIQ:

Ordenador UG CRP:

Credor:

CPF/CNP]J:

N? Convénio Recebido (Federal):

Dotacdo Orcamentaria:

Elemento Original de despesa:

Tipo de Gasto:

Dotacdo Orcamentaria (INT) - exer atual:

Tipo de Gasto (INT) - exer atual:

Histérico:

Data da LIQ:

valor da LIQ:

Valor Total das Consignacfes:

Valor liguido do principal:

Valor Total Inscrito em RP (Liguidados):
bel

2014

13101 - Diretoria Geral
13101.0003.13.0003365-4
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
999999/2013

Estimativo

Néo
13101.0003.13.0002707-3
13101.0003.13.0003655-3
Contrato
13101.0003.13.0000034-2
1310100031300000400
Luis

Geni'

2013.00097-3 - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS

34.028.316/0005-37
13101.0003.04.122.502.2018.9900.33903900.0100000000.1

Geral
13101.0003.04.122.502.2018.9500.33903900.0100000000.1
Geral

para pagamento do processo sipro n°005844/2014-1
30/12/2013

69.381,50

0,00

©69.381,50

69.381,50

FIPLAN

os da Desp

| Codigo I MNome

Valor

Correios e Telégrafos

1398

69.381,50

Valor do Cancelamento (CRP):
Municipios:

Total dos Municipios:
Unidades de Custo

Total das Unidades de Custo:
Data do Cancelament
Motivo do Cancelamento:

| Tipo Tipo Consignagdo

Credor MNome Credor | Data Prevista Pgtnl Regularizagdo

Valurl |

2013.00097-3

Principal

EMPRESA BR... 24/02/2014

Sim 68.381,50

69.381,50
I Municipio | Nome Valor do Municipio na LIQ | Saldo para Cancelame..l Valor Cancelamento =«
-
0,00
I Unidade. Nome Valor da Unidade de Custo na L I Saldo para Cancelame. I Valor Cancelamento

Diretoria Administrativa

_1| 1300023

69.381,50

69.381,50  [69.381,50

]

L

69.381,50
25/09/2014

Cancelamento do item principal da LIQ para o guia de capacitagao

Figura 6
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

4.1.14. O sistema exibira mensagem com o numero do cancelamento, conforme figura a seguir.

Documento gerado sob o N® 13101.0003.14.0000002-5,
Confirme a visualizagdo do Documento.

¥

[ 20K |"[ 2 CANCELAR |

Figura 7
4.1.15. Para visualizar o documento de cancelamento de restos a pagar, clicar no botdo OK.

4.1.16. O sistema exibira o arquivo, em formato PDF.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP)

FIPLAN

#

LE Governo do Estado da Bahia
ﬁ Sistema Integrada de Planej ameanto, Contabilidads e I—Inangas rl p LA N

CRP CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR

Data da emissio: 25/09/2014 N° CRP:

Data de cniacio do doct®: 25/09/2014 13101.0003.14.0000002-5

Unidade O_Igm_enmm Nimero do cancelamentoT

13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora:

13101.0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

N°LIQ N°® EMP

13101.0003.13.0003365-4 13101.0003.13.0002707-3

N° PED NeINT

13101.0003.13.0003655-3

13101.0003.13.0000034-2

Dotagio Orcamentarna:
13101.0003.04.122.502.2018.9900.33903900.0100000000.1

Tipo de Gasto:
01 - Geral

Dotagio Orcamentania (INT) - exercicio atual:
13101.0003.04.122.502.2018.9900.33903900.0100000000.1

01 - Geral

Tipo de Gasto (INT) - exercicio atual:

Motivo do Cancelamento:
Cancelamento do 1tem principal da LIQ para o guia de capacitacio

Valor do Cancelamento (R$):

*E* 69.381.50

Valor da Liquidacio (RS):

*E* 69.381.50

WValor total das Consignacdes (RS):

&k 0.00

Valor liquido do Principal (RS):

**¥ 69.381.50

Valor Total Inscrito em RP (Liquidados) (R$):

*** 69.381.50

CANCELAMENTO POR TIPO DE PAGAMENTO
Tipo Pagamento | Tipo Consignatana |Credor Valor (R$)
Poncipal 2013000973 - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E **% 69.381.50
TELEGRAFOS
CANCELAMENTO POR MUNICIPIO
Municipio Valor (R$)
CANCELAMENTO POR UNIDADE DE CUSTO
Umidade de Custo Valor (RS)
1300023 - Diretoria Adminmistrativa *** 69.381.50
Observacdes:

Figura 8

4.1.17. Imprimir e/ou salvar o arquivo.

Governo do Estado da Bahia

Pagina 18/25




GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

4.2. CONSULTAR CRP

421. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUGAO=>
LIQUIDAGAO (LIQ) => CANCELAR RP (CRP) => CONSULTAR.

Governo do Estado da Bahia
ntegrado de Plangjamento, Contabilidade e Finangas

i@ FIPLAN
Tabelas Planejamento ProgFinanceira Documentos Contabilidade Custo Relatorios Gestao Ajuda
Receita

Despesa Fixacio
Cadastramento (CDD)
Execucdo

Outros Documentos

Pedido de Adiantamento (PAD)

Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liquidagdo (LIQ)

Liberac3o de Pagamento(LIB)

Mota de Ordem Bancadria (NOB)

Guia de Crédito da Verba (GCV)

Solicitacdo de Pagt? Extra-
Orcamentania(NOE)

Nota de Ordem Bancdna Extra-
Incluir

Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Incluir
Alterar
Consultar
Estormnar

Emitir Liquidadas a Pagar
Detalhar Fatura/Cddigo de Barmra.
Cancelar RP (CRP)

Consultar

Figura 9
4.2.2. O sistema exibira a tela Consultar Cancelamento RP (CRP).
Consultar Cancelamento RP (CRP) - - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Critérios para filtro de resultados

Campu |Nc| LIQ EI
Operador |Ig|.|a| = EI

Valor | |

Filtros definidos para pesquisa

Critérios definidos para a consulta:

Exercicio Igual a 2014 4—————— EXercicio do cancelamento -
Ne LIQ Tgual 3 1310100031300033654 v Y

"
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

Ne CRP

Ne LIQ
Codigo da Unidade Orcamentaria + Codigo da Unidade Ge
Cadigo da Unidade Orcamentaria + Cadigo da Unidade Gt

Codigo do Credor + N® CRP e l

[>consuLTar | (> CANCELAR |

Figura 10

4.2.3. No item Critérios para filtro de resultados (Figura 10), selecionar os campos que serao
utilizados como filtro na pesquisa do cancelamento.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

v O campo Exercicio é obrigatorio.

v" Para cada campo selecionado, informar o tipo de operador que seré utilizado e o valor
que servira de critério para pesquisa.

v Os tipos de operadores sdo: igual a, diferente de, contém, comegando por, terminando
por, maior que, menor que, maior ou igual a e menor ou igual a.

v" Poderao ser adicionados varios filtros para a mesma pesquisa.

v" No exemplo anterior foram definidos como filtro os seguintes critérios:
= Campo= exercicio | Operador= igual a | Valor= 2014 (ano do cancelamento)
= Campo= N°LIQ | Operador=igual a | Valor= 1310100031300033654

4.2.4. Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo Consultar (Figura 10).

4.2.5. O sistema exibira no resultado da consulta (Figura 11), os documentos conforme critérios
definidos — Exercicio e Numero da LIQ.

Consultar Cancelamento RP (CRP) Exercicio Logado: 2014 - U0: 13101

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2014
MN° LIQ igual a 1310100031300033654

Selecionar Coluna: | Selecionar | |Mostrartodod

Resultado da consulta:
m ﬂ Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1a 1 de 1 D ID
! Exercicio | Unidade Orgamentaria ! Unidade Gestora e CRP! Mo LIQ!
_LJ 2014 13101 - Diretoria Geral 0003 - Diretoria Administrativa da ... 13101.0003.14.0000002-5 13101.0003.13.0003365-4

Documento encontrado pelo sistema, conforme
filtros definidos.

4 LU ' F

Figura 11

4.2.6. Selecionar o documento e clicar no botao Detalhes (Figura 11).

v" Também serado disponibilizados os botdes:

Imprimir Lista - para imprimir relatério, no formato PDF, com os dados do
resultado da consulta.

Exportar - para gerar planilha Excel com os dados do resultado da consulta.
Voltar - para retornar a tela “Consultar Cancelamento RP (CRP)".

Cancelar - para sair da tela “Consultar Cancelamento RP (CRP)”.

4.2.7. O sistema exibira os detalhes do cancelamento, conforme figura 12.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP)

I RP (CRP)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:

Unidade Gestora:

N2 CRP:

N° LIQ:

N° EMP:

N° PED:

N? Processo/Exercicio Processo:

Tipo de Empenho:

Indicativo de Autorizacdo Especial IRP:
Tipo de Instrumento:

M@ INT:

Tipo de Despesa:

M© de Referéncia da Licitacdo:

Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Dotacao Orcamentaria (INT) - exercicio atual:
Tipo de Gasto (INT) - exer: o atual:
Ordenador de despesa anterior (LIQ):
Ordenador de Despesa:

Data da LIQ:

Historico da LIQ:

Valor da LIQ:

Valor Total das Consignacies:

Valor liquido do principal:

Valor Total Inscrito em RP (Liguidados):
Data do CRP:

valor do CRP:

Motive do cancelamento:

2014

13101 - Diretoria Geral
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.14.0000002-5
13101.0003.13.0003365-4
13101.0003.13.0002707-3
13101.0003.13.0003655-3
999999/2013

Estimativo

Néo

Contrato
13101.0003.13.0000034-2
Compras e Servigos
1310100031300000400
13101.0003.04.122.502.2018.9500.33903900.0100000000.1

01 - Geral
13101.0003.04.122.502.2018.9900.33503900.0100000000.1

01 - Geral

Luis.

Geni

30/12/2013

para pagamento de processe sipro n9005844/2014-1

69.381,50

0,00

69.381,50

69.381,50

25/09/2014

59.381,50 Valor do cancelamento

Cancelamento do item principal da LIQ para o guia de capacitagio

Numero do cancelamento

FIPLAN

bel os da D =
Cédigo | Mome I Valor
1 |39.18 Correios e Telégrafos 69.381,50
P o0s:
Tipo Tipo Consignagdo Cddigo do Credor | Nome do Cre I Data Prevista Pgto. Regularizagdo I Valor
1 | Principal 2013.00097-3 EMPRESA BR.. 24/02/2014 Sim £8.381,50
Itens da LIQ cancelados
Municipios:
Cod. Municipio I Municipio WValor Municipio na LIQI Valor Municipio na CRPI -

m

Unidades de Custo
Cod. Unidad. I Unidade de Custo Valor Unidade de Custo na LIQI Valor Unidade de Custo na CRPI
i 1300023 Diretoria Administrativa 69.381,50 69.381,50
Usuario: 003574 - Geni
Data de Criacdo do Documento: 25/05/2014
Hora de Criacdo do Documento: 11:00:35

Figura 12

= Clicar no botao Gerar PDF para visualizar o documento do cancelamento.

= Clicar no botdao DOCLAN para gerar o documento de lancamentos contabeis do

cancelamento.

= Clicar no botao Imprimir para imprimir os dados da tela do cancelamento.
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP)

Clicar no botao Voltar para retornar a tela com o resultado da consulta.
Clicar no botdo Cancelar para sair da tela Consultar CRP.

5. CONSULTARLIQ

Para facilitar a pesquisa das liquidagcdes canceladas, foram realizadas as seguintes adequacdes
na consulta da LIQ:

5.1. Na tela Consultar LIQ foi acrescentado como critério para filtro de resultados o campo N°
CRP, conforme figura a seguir.
Consultar Liquidacao (LIQ)

Critérios para filtro de resultados

Campo [ne go CRP
Operador lgual

Exercicio Logado: 2014 - UO: 13101
k] ———
[~
valor

Critérios definidos para a consulta: E I LIN

Exercicio Igual a 2013 == L . T _

Ne do CRP Igual 3 13101003140000025 < Numero CRP informado

L
Campos disponiveis para Classificacao Consulta Classificada por:
Nimero da Liguidagdo (L1Q) o Mumere da Liquidacdo (LIQ)
Cédige da Unidade Orcamentdria + Cddigo da Unidade Gestora + Data da Liquidacae (LIQ| ]
Cédigo da Unidade Qrgamentéria + Cddigo da Unidade Gestora + Valor da Liquidagdo (LIQ|=
Cédige do Credor + Namero da Liquidagde (LIQ) TR
Ndmerc da Liguidagédo (L1IQ) + Data da Liguidagdo (LIQ) g
Figura 13

Fique Atento!
Na pesquisa com o filtro numero CRP deve ser informado o exercicio da LIQ
e nao o exercicio do CRP.

Consultar Liquidacdo (LIQ)

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2013
N° do CRP igual a 1310100031400000025

- Exercicio Logado: 2014 - UO: 13101

Selecionar Coluna: [ Selecionar |

[ Mostrar todod

Resultado da consulta:

[44] [ <] Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 1 de 1 D [»]
I Exercicio I uo I Nome da Unidade Qrcamentaria | UG | Mome da Unidade Gestora I Ne LIQl Ne LIQ Estorno/Estornado
1 I 2013 13101 Diretoria Geral 3 Diretoria Administrativa da Sefaz 13101.0003.13.0003365-4 13101.00¢
4| I »
Figura 14
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GUIA DO USUARIO - CANCELAR RESTOS A PAGAR (CRP) FIRPLAN

5.2. Na tela Detalhe da Liquidagao (LIQ) foi acrescentado o campo Situagdo RP e a grid
CRP.

v Para as liquidagdes inscritas em restos a pagar com itens cancelados a Situagcdo RP
sera definida como Cancelado para cada item cancelado (principal e/ou consignataria).
Para as liquidacdes inscritas em RP, pagas ou ndo pagas a Situacao RP sera definida
como Inscrito em RP.

= Para as liquidacdes do exercicio, o campo Situacdo RP nao sera preenchido.

v A grid CRP sera definida com os dados do cancelamento.

Exemplo 1 = Apenas o item principal da LIQ foi cancelado.

Detalhes da Liquidacéao (LIQ)

Exercicio: 2013
Unidade Orcamentéria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
N° LIQ: 13101.0003.13.0003365-4
N° EMP: 13101.0003.13.0002707-3
N® Processo: 999999/2013
N° Instrumento: 13101.0003.13.0000034-2
Tipo do Instrumento: Contrato
N° PED: 13101.0003.13.0003655-3
N° PAD:
Data de Emissdo do Empenho: 03/12/2013
Credor: 2013000973 - EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
CPF/CNPY: 34.028.316/0005-37
Tipo de Empenho: Estimativo
Tipo de Despesa: Compras e Servigos
Dotacdo Orcamentaria: 13101.0003.04.122.502.2018,9900.33903900.0100000000.1
Tipo de Gasto: Geral
Elemento Original da Despesa:
Valor do Empenho: 72.000,00
M2 Convenio Recebido (Federal):
Nome Concedente do Convénio:
Ne CAC:
Data de Liquidacdo: 30/12/2013
Data Prevista para Pagamento: 24/02/2014
Valor da liquidacdo: £9.381,50
Possui consignacbes: Nio
Valor Totas das Consignacées: 0,00
Valor Liquido do Principal: 69.331,50
Forma de Pagamento: Nota de Ordem Bancaria (NOB)
Historico: para pagamento do processo sipro n®005844/2014-1
Doct® de Regularizacdo Sim
Possui Consignacbes: Nio
Data de liberacdo do Pagt®: 10/01/2014
liberador de Pagt®: Luis
Ordenador de despesa anterior (EMP):
Ordenador de Despesa: 000531 - Luis
Situacdo do pagamento (credor principal): N3c Pago . - - . o .
situacio RP: cancelzdo  €4—— Situagao RP definida como Cancelado para o item principal da LIQ
N®° Cartdo de Pagt®:
N° NOBE:
Situacdo: LIQ Normal
LIQ com ARR: N3c
N°© ARR:

CRP: No CRP Data de Inclu.. | Valor [ Tipo de Pagamento Tipo Consignatéria | Cédiga do Credor Nome do Cr

-

1310100031400000025 25/09/2014 69.381,50 Principal 2013.000587-3 EMPRESA BR

Dados do —

cancelamento ——» e el

cancelado

Figura 15
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Exemplo 2 = LIQ com principal e consignatarias canceladas

Detalhes da Liquidacio (LIQ)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

N° LIQ:

N2 EMP:

N° Processo:

N° Instrumento:

Tipo do Instrumento:

N° PED:

N° PAD:

Data de Emissdo do Empenho:
Credor:

CPF/CNPJ:

Tipo de Empenho:

Tipo de Despesa:

Dotacio Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Elemento Original da Despesa:
Valor do Empenho:

N© Convenio Recebido (Federal):
Nome Concedente do Convénio:
Ne CAC:

Data de Liquidacdo:

Data Prevista para Pagamento:
valor da liquidacio:

Possui consignacies:

Valor Totas das Consignacées:
Valor Liquido do Principal:
Forma de Pagamento:
Histérico:

Doct? de Regularizacdo

Possui Consignacées:

Data de liberacio do Pagte:
liberador de Pagt®:

Ordenador de despesa anterior (EMP):
Ordenador de Despesa:
Situacdo do pagamento (credor principal):
Situacdo RP:

N° Cartdo de Pagt®:

67451438520 - 09:56:03 15/10/ 2014 - Exercicio Logado: 2014 - U0: 13101

2013

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.13.0003283-6
13101.0003.13.0002735-9

99/2013

13101.0003.13.0000332-5

Contrato

13101.0003.13.0003657-1

05/12/2013

Estimativo

Outras Despesas Correntes
13101.0003.04.126.502.2002.9900.33903400.0100000000.1
Servigos de Informatica

716.432,08

26/12/2013
02/01/2014
101.152,04

Sim

10.115,20

91.036,84

Nota de Ordem Bancaria (NOB)
sipro n9439489/2013-7
Nao

Sim

26/12/2013

Luis

000531 - Luis
N3c Pago

cancelado. 4—— Situagado RP definida como Cancelado para o item principal da LIQ

N° NOB:
Situacdo: LIQ Mormal
LIQ com ARR: Nio
N° ARR:
g : Ariass Tipo I Cddigo | | | Va\orl P4 . | Situagdo Pagt? | | l l l | . | Situagdo RP |
1 ||1s8 2013.00219-4 5.057,60 Nao Pago Cancelado . l}
T INSS 2013.00650-5 .. . 3.540,32 .. .. N3o Pago - Cancelado I Sltl:la_gao RP
3 |IRRFESTADUAL  2013.00011-6 .. .. 1.517,28 .... FPago w e e e .. Inscrito em RP definida como
— Cancelado para
consiqgnatarias
Situagao RP definida como
Inscrito em RP para o item pago
Dados do -
° N® CRP Data de Inclusdo Valor | Tipo de Pagamento | Tipo Consignat.. Cddigo do Credor | Nome do Credor
cancelamento —» | | | | |
1 | 1310100031400000051  08/10/2014 5.057,60 Consignacdo 1S5 2013.00219-4 PREFEITURA MUNICIP.
T 1310100031400000051  08/10/2014 3.540,32 Consignacido INSS 2013.00650-5 SECRETARIA DA REC.
"3 [ 1310100031400000051  08/10/2014 91.036,... Principal ]
Itens cancelados (principal e
consignatarias)
< [} »

Figura 16
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6. SIGLAS

FIPLAN

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

ABD Abertura da Despesa

ADH Autorizacdo do Documento Habil

APT Apostila

BAD Baixa de Adiantamento

CRP Cancelar Restos a Pagar

DND Devolucédo de Nota de Destaque

EMP Empenho

GCV Guia de Crédito de Verba

INT Instrumento

LIB Liberagdo de Pagamento

LID Licitacao, Inexigibilidade e Dispensa

LIQ Liquidacéo

NDD Nota de Destaque

NEX Nota de Ordem Bancaria Extraorcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria

NOE Solicitacdo de Pagamento Extraorgamentario
NPO Nota de Provisdo Orgcamentaria

PAD Pedido de Adiantamento

PED Pedido de Empenho da Despesa

RDH Registro do Documento Habil

RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitacdo de Reserva de Dotacao

TAD Termo Aditivo

TCD Termo de Cooperacao de Destaque
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