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GUIA DE CAPACITACAO - Relatério de Programacéo de Desembolso Diario
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1. INTRODUCAO

O Relatério de Programacao de Desembolso Diario de Folha permitird aos gestores acompanhar
os valores da folha a serem pagos, por destinagdo de recurso, auxiliando no controle do

pagamento das obrigagdes financeiras da folha.

O relatério exibira os valores previsto, autorizado, desautorizado e a autorizar, das FPI
aprovadas e finalizadas, por data de desembolso, tipo de desembolso (Pagamento de Folha e
Pensbes e Consignatarias/Encargos e Contribuigdes) e destinacdo de recurso.

Ao final do relatério serdo exibidos resumos dos valores a serem pagos por UO, UG e DR.

O relatério podera ser emitido nos formatos PDF (padrao) e Excel.
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2. PROCEDIMENTOS

2.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >>
RELATORIOS >> RELATORIO DE PROGRAMACAO DE DESEMBOLSO DIARIO DE
FOLHA.

2.2. O sistema exibira a tela Relatério de Programacao de Desembolso Diario de Folha,
conforme figura a seguir.

Relatdrio de Programacao de Desembolso Diario de Folha

Critérios para filtro de resultados

Campo [« ang de Referéncia da Folha (AAAA) v

Operador Igual a v

Yalor
—

Critérios definidos para a consulta:

Remaver
Lirnpar

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

Data de Desembolso + Tipo de Desembalso {1 - Liguido de Folha Data de Desembaolso .
Tipa de Desembolso (1 - Liquido de Falha e Pensdes /
2 - Consignatdrias, Encargos e Contribuigies)
Subtipo de Desembaolso
Codigo da Destinagdo de Recurso

Tipo de Relatdrio pdf ¥

[ CONSULTAR |

Figura 01

2.3. No item Critérios para filtro de resultados (Figura 01), selecionar os campos que
serao utilizados como filtro para emissao do relatério.

v" Os campos Ano de Referéncia da Folha e Més de Referéncia da Folha sdo de
preenchimento obrigatério.

v No campo Numero da FPI, apenas FPI com situagéo igual a aprovada ou finalizada
podera ser informada. Digitar o nimero da FPI sem formagao.

v No campo data de desembolso, utilizar o formato DD/MM/AAAA. A data de
desembolso corresponde a data de pagamento dos registros de folha para o PLP
(pagamento do liquido e pensdao) e data de pagamento do PCR
(consignatarias/encargos e contribuicdes) para os demais credores.

v" O campo UO de Lotacao sera exibido apenas se a UO logada for a UO do Tesouro
ou se o usuario logado possuir o item de acesso a dados “Todas as UOs”. Nos
demais casos, sera definido automaticamente, como filtro para emissédo do
relatério, com o cdédigo da UO logada.

2.4. Para cada campo selecionado, informar o operador e valor e, em seguida, clicar no
botdo Adicionar, indicado na figura anterior.
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v No exemplo a seguir, foram definidos como filtros os seguintes critérios:

o Campo= Ano de Referéncia da Folha | Operador= igual a | Valor= 2020
o Campo= Més de Referéncia da Folha | Operador=igual a | Valor= 11
o Campo= Numero da FPI | Operador=igual a | Valor= 202001000007

Relatdrio de Programacdo de Desembolso Didrio de Folha

Critérios para filtro de resultados

Campo | # nno de Referéncia da Folha (AAA4A) v
Operador loual a v
Yalor

Critérios definidos para a consulta: [Coococooocooo h
Ano de Referéncia da Falha {aAAA) Igual a 2020 1 \
Wimero da FPI Iqual a 202001000007 ! GRS |
Mé&s de Referéncia da Falha {MM) Igual a 11 : 1
R 1

. !

[ 1

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Data de Desembolso + Tipo de Desembolso {1 - Liquido de Folha & Pensd Data de Desembalso
Tipo de Desembolso (1 - Liquido de Folha e Pensdes / 2 -
Consignatarias, Encargos e Contribuiges)
Subtipo de Desembaolso
Ciddigo da Destinagdo de Recurso

Tipo de Relatdrio pdf v| 4—— '

(> consuLTAR |

Figura 02

v" Utilizar os botdes “Limpar” para remover todos os filtros adicionados e “Remover”
para remover um filtro especifico. Neste caso, selecionar o filtro que sera removido
dos critérios para emissao do relatério e clicar no botao “Remover”. (Figura 02)

v O tipo de relatério é definido como padrdo com a opcao “pdf”. Para emitir o relatério
em formato de planilha, alterar para “Excel”.

v Os registros exibidos no relatério serao classificados por data de desembolso, tipo
de desembolso, subtipo de desembolso e cddigo da destinacédo de recurso.

v Para os pagamentos da folha com tipo de desembolso Consignatarias / Encargos /
Contribuicbes, os registros serdo agrupados por subtipo de desembolso. Os
subtipos serdo definidos da seguinte forma:

» Para PCR referente a pagamento de processo judicial, o subtipo de
desembolso serd definido como “Sentenga Judicial”.

» Para PCR com o campo tipo de consignacao preenchido, no cadastro da
tabela de parametros de credor — nao judicial, o subtipo de desembolso sera
definido com o tipo de consignataria. Por exemplo: INSS, FUNPREV, Outras
Consignacoes.

» Para PCR sem tipo de consignacao preenchido, o subtipo de desembolso
sera definido com o nome do PCR, cadastrado na tabela de parametros do
credor — nao judicial.

» Para o pagamento do liquido e pensbes, o subtipo de desembolso sera
definido como Liquido de folha e Pensdes.
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2.5. Depois de informar os filtros, clicar no botao “Consultar” (Figura 02).

2.6. O sistema exibira o relatério em formato PDF, conforme filtros informados e no layout a
sequir:

v Caso nao seja encontrado nenhum registro que atenda aos filtros informados, sera
exibida a mensagem: “N&o houve movimentagao no periodo.”.

v" Utilizar o botao “Cancelar” (Figura 02) para sair da tela de emissao do relatério.

-4/ Governo do Estado da Bahia =
T Sistema Integreds de Plansjarents, Contabiidads & Finenpes = DLAN
Relatério de Programacéo de Desembolso Diario de Folha
Anc de Referéncia da Folha (AAAA) igual a 2020 . . . ~ L.
Més de Referéncia da Folha (MM) igual 3 11 Cabecalho com os campos utilizados como filtros para emissao do relatério
Numero da FPligual a 2020.01.000007
PROGRAMAGAO POR DIA
01 Data de Desembolso: 16/11/2020
Subtipo de Desembolso DR de Folha Pn:;l]sto Aut(:g]zado Desau'ti:o]rlzado '?;_I:ED]:ZCT
02 Liguido de folha & Pensdes 0.100.000000 784.818,24 784.818,24 0,00 0,00
0.128.000000 115.733,50 115.733,50 0,00 0,00
0.130.000000 44.186.956,95 44.186.956,95 0,00 0,00
03 Total
45.087.508,69 45.087.508,69 0,00 0,00
R dod DR:
AN 0.100.000000 784.818,24 784.818,24 0,00 0,00
{16/1112020)
04 0.128.000000 115.733,50 115.733,50 0,00 0,00
0.130.000000 44.186.956,95 44.186.956,95 0,00 0,00
05 Total do dia (16/11/2020) 45.087.508,69 45.087.508,69 0,00 0,00
Usudrio:
Emitido em:  17/12/2020 13:50 Pagina: 1de |10
Figura 03

01. Agrupamento por data de desembolso. Para a data de desembolso 16/11/2020 s6
tem pagamento referente ao liquido e pensodes.

02. Agrupamento dos valores previsto, autorizado, desautorizado e a autorizar por
destinacao de recursos e subtipo de desembolso (Liquido de Folha e Pensdes).

03. Total dos valores previsto, autorizado, desautorizado e a autorizar por subtipo de
desembolso.

04. Resumo do dia por destinacao de recursos.

05. Total geral por data de desembolso
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v Nesta pagina do relatoério, referente a data de desembolso 27/11/2020, foram
exibidos os pagamentos dos PCR (Consignatarias / Encargos / Contribuicoes),
agrupados pelo subtipo de desembolso: FUNPREV, FUNSERYV e IRRF Estadual.

y Governo do Estado da Bahia
o] -
I Sistema Integredo de Plansjsrments, Gonlabilidade & Finenges FIPLAN

Relatdrio de Programacio de Desembolso Diario de Folha

Ano de Referéncia da Folha (AAAA) igual a 2020
Nimero da FPligual a 2020.01.000007
Més de Referéncia da Folha (MM) igual a 11

PROGRAMA(}.&O POR DIA
Data de Desembolso: 27111/2020

. Previsto Autorizado Desautorizado A Autorizar
Subt de D bol DR de Folh
ubtipo de Desembolso e Folha (A) (B) (9] (A)-(B)-IC)
FUNPREY 0.130.000000 13.636.987,07 13.636.987,07 0,00 0,00
Total
13.636.987,07 13.636.987,07 0,00 0.00
FUNSERY 0.100.000000 501.698,66 0,00 0,00 501.698,66
0.130.000000 5.816.42534 0,00 0,00 5.816.42534
Total
6.618.124,00 0,00 0,00 6.618.124,00
IRRF ESTADUAL 0.130.000000 3.975.200,72 0,00 0,00 3.875.200,72
Total
3.975.200,72 0,00 0,00 3.975.200,72
Usudrio:
Emitido em:  17/12/2020 16:06 Pagina: 3 de 10
Figura 04

v No final do relatério serao exibidas duas secdes Unicas:

= Resumo do Periodo por UO, UG e DR, com o Total por UO e UG (01) e Total
do Periodo (02).

y Governo do Estado da Bahia
o] -
! Sistema Integradn de Plansjaments, Contabiidads & Finengas FIPLAN

Relatorio de Programacio de Desembolso Diario de Folha

Anc de Referéncia da Folha (AAAA) igual a 2020
Nimero da FPligual a 2020.04.000007
Més de Referéncia da Folha (MM) igual a 11

RESUMO DO PERIODO POR UO, UG & DR

Uo /UG DR de Folha Pn:;i]sto AUt‘:gTa do Desa u'rbo]rizado ?AA}.I:ED][I[ZCT
19601.0004 0.100.000000 1.586.516,90 T784.818,24 0,00 501.698,66
19601.0004 0.128.000000 115.733,50 115.733,50 0,00 0,00
19601.0004 0.130.000000 85.330.037,14 63.988.320,19 232726 21.339.389,69
01 Total 67.032.287,54 64.688.871,93 2.327,26 22.141.088,35
02 Total do periodo por UO, UG e DR 67.032.287,54 64.688.871,93 2.327,26 22.141.088,35
Figura 05
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* Resumo do Periodo por DR, com os valores agrupados por destinagdo de
recursos (01) e Total do Periodo (02).

L | Governo do Estado da Bahia —
Sistema Integradn de Plarsjamenn, Contabilidace & Finargas FIPLAN
Relatdrio de Programacédo de Desembolso Diario de Folha
Ano de Referéncia da Folha (AAAA) igual a 2020
Nimero da FP1igual a 2020.01.000007
Més de Referéncia da Folha (MM) igual a 11
RESUMO DO PERIODO POR DR
Previsto Autorizado Desautorizado A Autorizar
DR de Folha
(A) (B) ic) (A)-BIHC)
Resumo do periodo por DR: 0.100.000000 1.586.516,90 784.818,24 0,00 801.698,66
01 0.128.000000 115.733,50 115.733,50 0,00 0,00
0.130.000000 85.330.037,14 §3.968.320,19 232726 21.339.389,69
02 Total do periodo por DR 87.032.287,54 G4.868.871,93 232726 22.141.088,35
Figura 06
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3. LEGENDA DE SIGLAS - Folha de Pagamento

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

FPI Folha de Pagamento Integrada

PLP Pagamento do Liquido e Pensdes

PCR Pagamento por Credor

TRG Transferir Recurso para Regularizagcao da UO/UG de Folha
NOF Gerar NOE de Folha

NEF Gerar NEX de Folha
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