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1. Folha de Pagamento Integrada — FPI
1.1. Descricao

A Folha de Pagamento Integrada — FPI é gerada automaticamente pelo Fiplan apds a carga dos
arquivos que compode a folha de pagamento, disponibilizados pela Saeb. Corresponde a primeira
fase do processo de pagamento da folha.

A FPI representa uma folha de pagamento. E composta pelos registros carregados dos arquivos
da folha e sdo identificadas por ano de referéncia da folha, més de referencia da folha, data de
pagamento da folha e tipo de folha. Por exemplo: carga dos arquivos referente a folha normal,
do més de abril de 2020 com data de pagamento igual a 28/04/2020 sera uma FPI.

O numero da FPI ser4 composto pelo exercicio de criagdo da operagao de folha, codigo que
identifica a fase da folha e niumero sequencial. Conforme padrdo a seguir: 2020.01.000001.
Onde:

e 2020 representa o exercicio de criagdo da operagao

e 01 representa o codigo da fase de folha — Folha de Pagamento Integrada.

e (000001 representa o numero sequencial criado pelo sistema.

Durante o processo de pagamento da folha, a FPI podera ter as seguintes situacdes:

¢ Incluida: situacdo definida pelo sistema quando a carga dos arquivos da folha é
realizada com sucesso.

e Aprovada: situagédo definida na aprovagéao da FPI pelo Tesouro.
e Cancelada: situacao definida no cancelamento da FPI pelo Tesouro.

¢ Rejeitada: situacdo definida pelo sistema quando a carga do arquivo ndo é realizada
com sucesso. Como por exemplo: campo obrigatério ndo informado, nomenclatura dos
arquivos fora do padrao. De um modo geral, quando algum critério ndo foi atendido.

e Ignorada: situacao definida pelo sistema quando nao houver na carga nenhuma UO/UG
de Lotacdo com indicativo de pagamento automatico. Apenas os registros referentes as
UO/UG com indicativo de pagamento automatico seréao carregados pelo Fiplan.

e Finalizada: Situacdo definida pelo sistema apds o sistema realizar todas as fases
previstas para a versdo implantada. Na primeira versdo, uma folha somente serd
finalizada apds o pagamento de todos os Pagamentos de Credor - PCR previstos.

A FPI também podera ser pausada. Neste caso, todas as operacdes da folha que estiverem em
execucao ficardo pendentes, até que a pausa seja retirada.
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1.2. Funcionalidades
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2. Consultar FPI

Por meio da consulta da FPI é possivel visualizar os dados da FPIl, acompanhar a
atualizacdo do histérico e pausas, e no caso das FPI rejeitadas visualizar os erros que
impediram a realizagédo da carga dos arquivos da folha.

2.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >> FPI >>
CONSULTAR.

@ FIPLAN

s Planejaments

Governo do Estado da Bahia
jamer abilidade e Financas

datipes T ——

Figura 01

2.2. O sistema exibira a tela Consultar Folha de Pagamento Integrada, conforme figura a
sequir.

Governo do Estado da Bahia

lanej S

1
I Critérios para filtro de resultados 1
1 - 1
\ Campo |+ g de Referéncia T :
1 Operador Tqual & ¥ 1
2.3 1 ] !
I valor I i 1
bococcoocooooocooisooooooDeT o oo oo o o A S S oo oo oo oo o d
Critérios definidos para a consulta: \
=
24
-
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Ano de Referéncia + W FPL - QDDFI?IS Referéncia
-
Versia: MANUTENCAD rev_125635 Brawser: Homalogada (Chrome 38} [ consuLTAR | -> CANCELAR |

Figura 02
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2.3. No item Critérios para filtro de resultados selecionar os campos que serdo utilizados
como filtro na pesquisa da FPI.

v" O campo Ano de Referéncia ¢ obrigatério. Utilizar o formato (AAAA).
v" Ao informar o campo Més de Referéncia da Folha utilizar o formato (MM).

v Os tipos de operadores sao: igual a, diferente de, contém, comegando por, terminando
por maior que, menor que, maior ou igual a e menor ou igual a.

2.4. Depois de informar o campo, o operador e o valor clicar no botdo Adicionar, indicado na
figura anterior.

v" Poderéo ser adicionados varios filtros para a mesma pesquisa.
v No exemplo a seguir foram definidos como filtro os seguintes critérios:

o Campo= Ano de Referéncia | Operador= igual a | Valor= 2020 (Obrigatorio)
o Campo= Més de Referéncia da Folha | Operador=igual a | Valor= 04

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

@ FIPLAN

Consultar Folha de Pagamento Integrada 11:44:43 230472020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 245

Critérios para filtro de resultados

Campo | wes de Referéncia da Folha *
Operador Iqual a =

Yalor

Critérios definidos para a consulta:

Ano de Referéncia Iqual a 2020

MEs de Referéncia da Falha Igual a 04 Rernover
Filtros adicionados para pesquisa da FPI

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

Ano de Referéncia + M® FPI : Ano de Referéncia
Ne FPI

[ cONSULTAR |

Figura 03

v Para remover um critério ja definido para consulta, selecionar o filtro que sera removido
e clicar no botao Remover.

v' Para apagar todos os filtros ja definidos para consulta clicar no botdo Limpar.
2.5. Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo Consultar.
2.6. O sistema exibira no resultado da consulta (Figura 04), as FPI que atendem aos critérios

definidos como filtros para consulta. Neste exemplo, o sistema retornou as FPl com ano e
més de referéncia igual a 2020/04.
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Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

il FIPLAN

rabelas Planejamentc 3P rogFinanceira_ Documentos Contabi pnciliac3o Bancaria

Consultar Folha de Pagamento Integrada - 14:03:39 27/04/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UO: 13101 - Servidor: 245

Critérios utilizados na consulta:
/Ano de Referéncia igual a 2020
Més de Referéncia da Folha igual a 04

t—P» Sselecionar Coluna: Mostrar todod

r

: [« I < ] Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 5 de 5 [ > I » ] :
1 | _Ano de R | Més de Refers Nimero da FPI | Cédig.. | Descrigio do Tipo deF.. | Data de Pagamento | Situagdo da FPL | Indicativo de Pausa | Data/Hora da Car... | Quantidade de UG de Lotagia 1
1 _1| 2020 | Abril 2020.01.000001 | PPRA Adiantamento PPR. 23/05/2020  Cancelada sim 22/04/2020 14:25 1
I _ZI 2020 | Abril 2020.01.000002 | PPRA Adiantamento PPR. 23/05/2020 | Rejeitada N3o 22/04/2020 16:33 1
I _3' 2020 | Abril 2020.01.000003 | PPRA Adiantamento PPR. 23/05/2020 | Rejeitada Nao 22/04/2020 17:02 1
! ;AI 2020 | Abril 2020.01.000004 | PPRA Adiantamento PPR. 23/05/2020 | Cancelada N&o 22/04/2020 17:22 1
: _EI 2020 | Abril 2020.01.000006 | PPRA Adiantamento PPR 23/05/2020 | Incluida N3o 24/04/2020 16:09 :
! 1
! 1
! 1

Figura 04 | 2.8 !

v No resultado da consulta, os documentos seréo classificados por Ano de referéncia e
numero da FPI.

v Para remover alguma informacao do resultado da consulta, clicar no botédo Selecionar,
na opc¢ao “Selecionar Colunas”, indicado na figura 04.

v O sistema exibira a janela “Selecdo de Campos” (Figura 05) com todos os campos
exibidos na grid de resultado da consulta. Para remover um campo, desabilite-o0 e em
seguida, clicar no botao “Selecionar”, indicado na figura a seguir.

v" Utilizar o botao “Desmarcar Todos” (Figura 05) para desabilitar todos os campos e
“Cancelar” para fechar a janela “Sele¢cdo de Campos”. Neste caso, nenhuma agao sera

realizada. .
FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, .. @M

Selecdo de Campos

| Ano de Referéncia €————————— Campo Habilitado

| Més de Referéncia da Folha
| Mimero da FPI

| Cddigo do Tipo de Folha

]
¥
rl
rl

Descricdo do Tipo de Folha €————— Campo Desabilitado

Data de Pagamento
| Situagdo da FPI

Indicative de Pausa

YN

| Data/Hora da Carga
| Quantidade de UG de Lotacdo Carregadas

v

[ SELECIONAR | [ > DESMARGAR TODOS |

Figura 05
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v" Os campos desabilitados serdo removidos do resultado da consulta. Utilizar o botao
“Mostrar todos”, indicado na opgao “Selecionar Colunas” (Figura 04) para exibir
novamente todos os campos no resultado da consulta.

2.7. Para visualizar os detalhes da FPI, selecionar o documento e clicar no botao Detalhes
(Figura 04).

Governo do Estado da Bahi

&
ﬂ F I pLA N Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financal

Detalhes da Consulta Falha de Pagamente Integrada 10:20:05 11/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UO: 13101 - Servidor

Ano de Referéncia: 2020
Més de Referéncia da Folha: laneiro
N° FPI: 2020.01.000003
Codigo do Tipo de Folha: HORM - .

Descricdo do Tipo de Folha: Folha Mensal

Dbyth e ot Informagdes Gerais da FPI
Situacao da FPI: Rejeitada
Indicativo de Pausa: nio
DatafHora da Carga: 16/03/2020 10:17
Quantidade de UG de Lotacio Carregadas: 1

Histérico da Situacdo da FPI

| situagso | Justificativa | Usudrio | DataHora |
1 Rejeitada 638.764.546-89 - Usudrio Implantacdo Ti 16/03/2020 10:17

Detalhes do Indicativo de Pausa

| Indicative de Pausa | Justificativa | Usurio | Data/Hora |
1 |nEo 638.764.546-89 - Usudrio Implantagdo Ti 16/03/2020 10:17

i Detalhes do Processamento

i 1

1
! arquive | Descricde do Erro us CNPI/CPF | Valor SAP | walor FIPLAN | Diferenca Sa.. | Linha do Arquivo S& ® sxportar |
: 1| Foha Registro cam tipo de folha ou 05101,0001 0,00 0,00 0,00 1
| 2 |Folha Registro cam tipo de folha ou 061010001 0,00 0,00 0,00 !
1 3 | Folha Registro com tipo de folha ou .. 07101,0001 0,00 0,00 0,00 :
! 4| Folha Registro cam tipo de folha ou 08101,0001 0,00 0,00 0,00 |
: 5 | Folha Registro cam tips de folha ou 083010001 0,00 0,00 0,00 . |
T 1

|

Figura 06

2.8. Na tela de detalhes da FPI serao exibidas informacdes gerais da FPI e as seguintes tabelas:

o Historico da Situacao da FPI — permite acompanhar a alteragdo da situacdo da FPI
durante a execucao do processo de pagamento da folha.

o Detalhes do Indicativo de Pausa — permite acompanhar a alteracdo do indicativo de
pausa da FPI durante a execug¢ao do processo de pagamento da folha.

o Detalhes do Processamento - serd exibida apenas para FPI com situagéo igual a
Rejeitada. Nesta tabela serdo listados os erros que impediram a realiza¢cdo da carga dos
arquivos da folha. Utilizar a opcao “exportar”, disponivel ao lado da tabela, para gerar
planilha Excel com os erros do processamento da folha.

v A situacdo e o indicativo de pausa atuais da FPI serdo exibidos nas informacdes
gerais da FPI.

v Clicar no botao Imprimir para imprimir a tela de detalhe da FPI.
v Clicar no botao Voltar para retornar a tela com o resultado da consulta.
v" Clicar no botdo Cancelar para cancelar a operagao e sair da tela consultar FPI.

Governo do Estado da Bahia Pagina 9 de 33



GUIA DE CAPACITAGAO - Manter Folha de Pagamento Integrada - FPI FIRPLAN

2.9. Além do botéo “Detalhes”, o sistema também disponibilizara os botdes (Figura 04):

e Imprimir Lista: gera relatério, em formato PDF, com os dados do resultado da
consulta.

e Exportar: gera uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta.
e Voltar: retorna a tela inicial da consulta.

e Cancelar: Sai da tela “Consultar FPI”.
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3. Pausar / Retirar Pausa

Esta acao é restrita ao Tesouro. Apenas as FPI com situacao igual a incluida ou aprovada
poderdo ser pausadas. Ao gerar a FPI, o sistema define o indicativo de pausa como “n&o”.
Durante a execugao do processo de pagamento da folha este indicativo podera ser alterado.

Ao pausar a FPI, as operagbes automaticas da folha existentes para esta FPI ficarao
pendentes ou serdo canceladas ou nao serdo criadas. Quando a pausa for retirada, as
operacdes automaticas continuardo a ser executadas.

3.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >> FPI >>
PAUSAR / RETIRAR PAUSA.

3.2. O sistema exibira a tela Pausar / Retirar Pausa da Folha de Pagamento Integrada (FPI),
conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

@ FIPLAN

| Ta Planejamen Re ptados  ProgFinancera Documen tabilidade Conciliagso Bancana Custo  Relatori Gestdo  Aju

Pausar/Retirar Pausa da Folha de Pagamento Integrada (FPI) 15:13:50 27/04/2020 - Exercicic Logada: 2020 - UO: 13101 - Servidor: 245

Ne FPT: et
Ano de Referéncia da Folha:
Més de Referéncia da Folha:
Tipo de Folha:
Data de Pagamento:
Situacéo da FPI:
Indicativo de Pausa:
Data/Hora da Carga:
Total de UG de Lotacio Carregada:

Dados da Pausa/Retirada da Pausa

Justificativa :

Usuario:
Data: 27/04/2020

Figura 07

3.3. No campo N2 FPI, digitar o numero da FPI ou selecionar por meio da opgao “pesquisar”.
v Apenas FPI com situacao igual a incluida ou aprovada podera ser informada.
v" O numero da FPI deve ser digitado sem formatagao.

v Utilizar o botdo Cancelar (Figura 07) para sair da tela “Pausar / Retirar Pausa”’ a
qualquer momento.

3.4. O sistema exibira os dados da FPI informada, conforme figura a seguir.
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Pausar/Retirar Pausa da Folha de Pagamento Integrada (FPI)

N° FPI:

Ano de Referéncia da Folha:
Més de Referéncia da Folha:
Tipo de Folha:

Data de Pagamento:
Situacio da FPI:

do Estado da Bahia

ontabilidade e Finangas

17:13:42 27/04/2020 - Exercicio Logado: 2020 - U0: 13101 - Servidar: 245

|2020.01.000005
2020

Janeiro

Folha Adicicnal
02/01/2020
Incluida

Qpesquisar

Dados da FPI

Indicativo de Pausa: Nio

Data/Hora da Carga:
Total de UG de Lotacdo Carregada:

22/04/2020 17:34
7l

B

FIPLAN

Dados da Pausa/Retirada da Pausa

Justificativa :

Usuario:

Data: 27/04/2020

[ PausAR | [ RETIRAR PAUSA ][ CANGELAR

Figura 08

3.5. No campo Justificativa, digitar a justificativa para pausar ou retirar a pausa da FPI.
v" Este campo é de preenchimento obrigatorio.

Governo do Estado da Bahia
> de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

Pausar/Retirar Pausa da Folha de Pagamento Integrada (FPI)

17:13:42 27/04/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UO: 13101 - Servidor: 245

N°FPT: [2020.01.000005 G pesquisar

2020
Janeiro
Folha Adicional

Ano de Referéncia da Folha:
Més de Referéncia da Folha:
Tipo de Folha:
Data de Pagamento: 02/01/2020
Situacdo da FPI: Incluida

Indicativo de Pausa: Nio

Data/Hora da Carga: 22/04/2020 17:34
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados da Pausa/Retirada da Pausa

Justificativa : [gp bocada para revisdo dos valores.

Usuério:

Data: 27/04/2020

sAR (> RETIRAR PAUSA | [

Figura 09

3.6. Para pausar a FPI, clicar no botdo Pausar, indicado na figura anterior.
v Apenas FPI com indicativo de pausa igual a “Nao” podera ser pausada.

3.7. Para retirar pausa da FPI, clicar no botao Retirar Pausa, indicado na figura anterior.
v Apenas FPI com indicativo de pausa igual a “Sim” podera ser retirada da pausa.

3.8. O sistema exibira tela de confirmacao da operagéo (Figura 10).
v Neste exemplo, a FPI sera pausada.
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Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Pausar/Retirar Pausa da Folha de Pagamento Integrada (FPI) -17:33:15 27/04/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UO: 13101 - Servidor: 245

N° FPT: 2020.01.000005
Ano de Referéncia da Folha: 2020
Més de Referéncia da Folha: Janeiro
Tipo de Folha: Folha Adicional
Data de Pagamento: 02/01/2020
Situacde da FPL: Incluida
Indicativo de Pausa: Nio
Data/Hora da Carga: 22/04/2020 17:34
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados da Pausa/Retirada da Pausa

Justificativa : FPI pausada para revisio dos valores.
Usuario:
Data: 27/04/2020

[ conFIRmAR |

Figura 10

3.9. Clicar no botdo Confirmar (Figura 10).
v" Clicar no botao Voltar para retornar a tela anterior.

3.10. O sistema exibira mensagem de confirmagao da operagao.

do da Bahia

Finangas

i FIPLAN

Tabelas Planejamente RecCaptados ProgFinancerra  Documentos Contabilidade Conciliacdo Bancaria Custo Relatorios Gestdo

Ajuda

Pausar/Retirar Pausa da Folha de Pagamento Integrada (FPI) 17:41:49 27/04/2020 - Exercicio Logado: 2020 - U0: 13101 - Servidor: 245

Ano de Referéncia da Folha: =

Més de Referéncia da Folha: Alerta s (=@ fom]

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacdo da FPI:

Indicative de Pausa:

Data/Hora da Carga:

Total de UG de Lotaco Carregada:

@ Registro alterado com sucesso.

Dados da an,"

Justificativa :

Usuario:
Data: 27/04/2020

Figura 11

v Para a opgao pausar, o indicativo de pausa sera alterado para SIM.
v Para a opgéo Retirar Pausa, o indicativo de pausa ser alterado NAO.
v O sistema gravara o usuario e da data na confirmacéao da operagéo.

\

. Fique Atento!

Ao pausar a FPI as operagdes autométicas da folha existentes desta FPI
ficardo pendentes ou serdo canceladas ou nao serdo criadas.

Governo do Estado da Bahia Pagina 13 de 33



GUIA DE CAPACITAGAO - Manter Folha de Pagamento Integrada - FPI FIRPLAN

4. Cancelar FPI

Esta acao é restrita ao Tesouro. Apenas as FPI com situacao igual a incluida ou aprovada
poderao ser canceladas.

Ao cancelar FPI, as operacdes automaticas da folha existentes para ela serdo canceladas ou
ficardo pendentes e a FPI ficara impedida, definitivamente, de participar das fases da folha.
Este processo ndo podera ser revertido. A Saeb devera disponibilizar novos arquivos e uma
nova carga devera ser realizada para que esta Folha seja processada outra vez. Se algum
documento tiver sido gerado para esta FPl antes de seu cancelamento, estes ndo serao
desfeitos automaticamente, cabera uma analise de qual agao sera necessaria.

Além disso, todos os documentos gerados de forma automatica no Fiplan durante a
execucao das operagbes da folha deverdo ser revistos e estornados, se necessario, de
forma manual pelo gestor da folha.

4.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >> FPI >>
CANCELAR.

4.2. O sistema exibira a tela Cancelar Folha de Pagamento Integrada (FPI), conforme figura a
seguir.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

ﬂ FIPLAN

Cancelar Folha de Pagamento Integrada (FPI) 10:24:42 28,/04,/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 245

N® FPI: @ pesquisar
Ano de Referéncia da Folha:
Més de Refer&ncia da Folha:
Tipo de Folha:
Data de Pagamento:
Situacdo da FPI:
Indicativo de Pausa:
DatafHora da Carga:
Total de UG de Lotacdo Carregada:

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento:

]
Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 25/04/2020

| > CANCELAR FPI

Figura 12

4.3. No campo N2 FPI, digitar o numero da FPI ou selecionar por meio da opgao “pesquisar”.
v Apenas FPI com situagao igual a incluida ou aprovada podera ser informada.
v" O numero da FPI deve ser digitado sem formatacgao.

v Utilizar o botdao Cancelar (Figura 12) para sair da tela “Cancelar FPI” a qualquer
momento.
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4.4. O sistema exibira os dados da FPI informada, conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia
), Contabilidade e Finangas

Sistema Ir

de Plansjame

Cancelar Folha de Pagamento Integrada (FPI) 10:24:42 28/04/2020 - Exercicie Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 245

N®FPL [5050,01,000005 Cpesquisar

Ano de Referéncia da Folha: 2020
Més de Referéncia da Folha: Jlaneiro
Tipo de Folha: Folha Adicional
Data de Pagamento: 02/01/2020
Situagé?: da FPI: Iniluiga Dados da FPI
Indicativo de Pausa: =im
DatafHora da Carga: 22/04/2020 17:34
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento:

Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 25/04/2020

Verado: MANUTENCAD réev_ 125784 Browsi, Harmalagada (Chnamke 36}

Figura 12

4.5. No campo Justificativa do Cancelamento, digitar a justificativa do cancelamento da FPI.

v" Este campo é de preenchimento obrigatorio.

4.6. Clicar no botdo Cancelar FPI, indicado na figura a seguir.

Governo do Estado da Bahi

de Planej g inangas

ProgFinan

Cancelar Folha de Pagamento Integrada (FPI) 13:39:49 28/04,/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 245

N®FPL [2070.01.000005 G pesquisar

Ano de Referéncia da Folha: zozo
Més de Referéncia da Folha: Janeiro
Tipo de Folha: Faolha adicional
Data de Pagamento: 02/01/2020
Situacdo da FPI: Incluida
Indicativo de Pausa: sim
DatafHora da Carga: 22/04/2020 17:34
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento: [y ficativa do Cancelamento da FPI €————

Usuario do Cancelamento: .
Data do Cancelamento: zs/04/2020 ‘

Yerado: MANUTENCAO rev_ 125815 Browser; Homalogada (Chrame 36}

Figura 13
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4.7. O sistema exibirda mensagem de alerta sobre os impactos do cancelamento da FPI no
processo de pagamento da folha, com os botdes OK e Cancelar.

o Governo do Estado da Bahia
i FIPLAN . S

Pla

Tahelas

N®FPL: 5050,01,000005 @ pesguisar

Ano de Referéncia da Folha: zozo

Més d

néo desfaz os documentos gerados, Para desfazé-los, se necessario, deve-se usar
Total de UG rotinas manuais. Ao cancelar uma FPI, a folha que ela representa poderd receber uma
nova carga do SAP, o o o o e e e e m e - o

-
Cancelar a FPI encerra todas as agles, autornaticas ou ndo, de forma irreversivel, mas \‘
||
-

Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 28/04/2020

Verado: MANUTENCAO rev 125815 Brawaer; Homaolagada (Chrarme 36}

Figura 14

4.8. Clicar no botdo OK para seguir com o cancelamento da FPI.
v" Clicar no botao Cancelar para retornar a tela anterior.

4.9. Na tela de confirmagéo, clicar no botao Confirmar.

v Clicar no botao Voltar para retornar a tela anterior.

Governo do Estado da Bahia
nto, Contabilidade e Finangas

Sistema Integrado de Plansjamel

Cancelar Folha de Pagamento Integrada {FPI) 13:32:33 28,'04,/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 245

N FPI: 2020.01.000005
Ano de Referéncia da Folha: zozo
Més de Refer&ncia da Folha: Janeiro
Tipo de Folha: Folha adicional
Data de Pagamento: 02/01/2020
Situacdo da FPL: Incluida
Indicative de Pausa: Sim
DatafHora da Carga: 22/04/2020 17:34
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento: Jlustificativa do Cancelamento da FPI
Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 23/04/2020

Yerado: MANUTENCAD rev 125815 Browaer; Hamalagado (Chrame 36}

Figura 15
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4.10. O sistema exibira mensagem de confirmacao da operacao.

overno do Estado da Bahia

Tabelas Flanejamento

Ano de Referéncia da Folha:
Més de Referéncia da Folha:
Tipo de Folha:

Data de Pagamento:
Situacdo da FPI:

Indicativo de Pausa:
DatafHora da Carga: Registro cancelado com sucesso,

Total de UG de Lotacdo Carregada:

B

Justificativa do Cancelamento:

Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 28/04/2020

Aguardando wanad fiplan.ba,gowbr.,, ] |:—)I3.=-.NC.EL.-'1R FPI | [—) CANGELAR |

Figura 16

v" Ao confirmar o cancelamento, a situagao da FPI sera alterada para “Cancelada”.
v O sistema também gravara o usuario e a data na confirmagao da operacao.

‘. Fique Atento!

Cancelar a FPI encerra todas as agdes, automaticas ou ndo, de forma
irreversivel, mas nao desfaz os documentos gerados. Para desfazé-los,
se necessario, deve-se usar rotinas manuais. Ao cancelar uma FPI, a
folha que ela representa podera receber uma nova carga da Saeb.
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5. Execucao Manual

Por padrao, todas as fases da folha sdo definidas como execugao automatica para os tipos
de desembolso: Liquido de Folha e Pensbées e Consignatarias, Encargos e
Contribuicoes.

As fases de pagamento da folha sao:

Reservar Recursos de Folha (*)

Transferir Recursos de Folha (*)

Transferir Recursos para Regularizacao da UO/UG de Folha (*)
Devolver Empréstimo de Folha (*)

Gerar NOE de Folha

Gerar NEX de Folha

e (*) estas fases nao serao implementadas na versao 1 da integracao.

Por meio da opgao execu¢do manual sera permitido alterar o tipo de execugéao da FPI por
fase e tipo de desembolso para manual. Apenas FPI com situagdo igual a incluida ou
aprovada poderao ter o tipo de execucao alterado.

Ao definir o tipo de execucdo da fase como manual, as operacoes de folha serdo criadas
como pendente, ou seja, serd necessaria uma acao do usuario para realizar a execugao de
cada operagao gerada na fase/tipo de desembolso. Se algum documento tiver sido gerado
antes da alteragao da fase para manual, estes nao seréao desfeitos automaticamente, cabera
uma analise de qual acao sera necessaria.

Esta opcao é restrita ao Tesouro.

5.1. Definir

5.1.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >>
FPI >> EXECUCAO MANUAL >>DEFINIR.

5.1.2. O sistema exibird a tela Definir Execu¢ao Manual, conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia

@ FIPLAN -

Definir Execucdo Manual - 15:06:08 04,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241
N= da FPI: Cypesquisar 4—

Fases # Tipo de Execucio

I Fases I Liquida de Folha I Consignatarias/Encargos

Figura 17
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5.1.3. No campo N2 FPI, digitar o nimero da FPIl ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar”.

v Apenas FPI com situagéo igual a incluida ou aprovada podera ser informada.
v" O namero da FPI deve ser digitado sem formatacao.

v" Utilizar o botdo Cancelar (Figura 17) para sair da tela “Definir Execugao Manual”
a qualquer momento.

5.1.4. Ao informar o nimero da FPI sera exibida lista de fases e tipo de desembolso,
conforme figurar a seguir.

v Neste exemplo, a FPI ja estava definida como manual para a fase Transferir
Recursos da Folha para o tipo de desembolso Liquido de Folha.

Governo do Estado da Bahia

=
ﬂ FlpLA N Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas
Definir Execugdo Manual - 15:41:32 04,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241
N da FPI: |30z0,01.000001 | Qpesquisar

Fases x Tipo de Execucdo

Fases I Liquida de Folha I Consignatarias,/Encargos I

Reservar Recursos de Folha

Transferir Recursos de Folha <

Transferir Recursos para Reqularizagdo da U..

Devalver Empréstimmo de Falha

Gerar NOE de Folha -

Gerar NEX de Folha

Figura 18

5.1.5. Habilitar ou desabilitar a fase como manual.

v Neste exemplo, a fase Transferir Recursos de Folha foi desabilitada para o tipo
de desembolso Liquido de Folha, e as fases Gerar NOE de Folha e Gerar NEX
de Folha foram habilitadas para o tipo de desembolso Consignatarias/Encargos.

Governo do Estado da Bahia

§ FIPLAN

abelas Arne]amento 2 C

Definir Execucdo Manual 15:41:32 04/05/2020 - Exercicie Logade: 2020 - UD: 12101 - Servidor: 241
N*da FPE: [3020,01.000001 G pesquisar

Fases x Tipo de Execucédo

Fases Liquido de Folha I Consignatarias/Encargos

Reservar Recursos de Folha =) =
Transferir Recursos de Folha 0 ¢— Fase desabllltada

Transferir Recursos para Regularizagio da U

_Fases habilitadas

e

Devolver Empréstima de Falha
Gerar MOE de Folha
Gerar MNEx de Folha

Brawaer: Hamalogada (Chrame 361

Figura 19
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5.1.6. Clicar no botdo Incluir (Figura 19). O sistema exibira tela para confirmagcédo da
operacao.

Governo do Estado da Bahia

FI pl_ A N de Planejamento, Contabilidade e Financas

Definir Execucdo Manual 16:04:24 04,05,/ 2020 - Excercicio Logadoe: 2020 - U0: 12101 - Servidor: 241

N® da FPI: 2020.01.000001

Fases x Tipo de Execucdo

Fases Liquida de Falha Consignatarias/Encargos

Reservar Recursos de Folha

Transferir Recursos de Folha

Transferir Recursos para Regularizagdo da U...
Devolver Empréstimo de Falha

Gerar NOE de Folha

Gerar MEX de Folha

VersBo: 125885 Brewser; Hamolagada (£hrame 36}

Figura 20

5.1.7. Clicar no botdo Confirmar (Figura 20). O sistema exibirdA mensagem de
confirmacao da operacao.

Governo do Estado da Bahia

il FIPLAN

Tabelas Planejamento  Rec

ProgFinanceirs  Documentos  Contabilidade

ptados

. Alerta

Fases x Tipo|

-_ @ Execugdo manual definida com sucesso,
-
Aguardando homaologa.fiplan.ba.gowbr... [ INCLUIR ][> CANGELAR |

Figura 21

v Neste exemplo, a fase desabilitada - Transferir Recursos de Folha sera
executada automaticamente durante a execucédo das operagdes da folha e as
fases habilitadas - Gerar NOE de Folha e Gerar NEX de Folha serdo executadas
como pendente, sendo necessdria agdo manual para a execugdo de cada
operacao da fase gerada para o tipo de desembolso igual a Consignatarias,
Encargos e Contribuicdes.
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5.2. Consultar

Esta consulta permite visualizar as FP| que estdo com fases definidas como execucéo
manual.

5.2.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO
>> FPI >> EXECUCAO MANUAL >>CONSULTAR.

5.2.2. O sistema exibira a tela Consultar Execucao Manual, conforme figura a seguir.

Fooy Governo do Estado da Bah
@ FlpLAN Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finang

Consultar Execucdo Manual - 17:05:59 04,/05,/2020 - Exercicio Logado: 2020 - U0: 13101 - Servidor: 241

Critérios para filtro de resultados 4— 52-3
Campo | * Ano de Referéncia r

Dperador Igual 2 v

¥alor

<+«———5.24

Critérios definidos para a consulta:

Rermaver
Limpar

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
' da PPl e da FPI

(> CONSULTAR |

Figura 21

5.2.3. No item Critérios para filtro de resultados, indicado na figura anterior,
selecionar os campos que serdo utilizados como filtro na pesquisa da execugao
manual.

v" O campo Ano de Referéncia é obrigatodrio. Utilizar o formato (AAAA).
v Ao informar o campo Més de Referéncia da Folha utilizar o formato (MM).

5.2.4. Depois de informar o campo, o operador e o valor clicar no botdo Adicionar,
indicado na figura anterior.

v No exemplo a seguir foram definidos como filtros os seguintes critérios:

o Campo= Ano de Referéncia | Operador= igual a | Valor= 2020 (Obrigatério)
o Campo= Tipo de Desembolso | Operador=igual a | Valor= 02 — Pagamento
Consignatarias/Encargos.
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Governo do Estado da Bahi
do de Planejamento, Contabilidade e Financ4

Consultar Execucao Manual 17:05:59 04,05/ 2020 - Exercicio Logade: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

Critérios para filtro de resultados
Campo [Tipo de Desembolsa (1-Pagamento do Liquido de Folha / 2-Pagamento Cansignats ¥ |
Dperador ¥ |

[ Ig.ua-l a Al
Yalor |
Critérios definidos para a consulta: fm—m—————— |
Ano de Referéncia Igual a 2020 #

Tipo de Desermbolso {1-Pagamento do Liquido de Folha / 2-Pagamento Consignatdrias/Encargos) Igual a 2

Campos definidos como filtros para consulta da execu¢do manual

Campos disponiveis para Classificagdo Consulta Classificada por:
e da FPI = N® da FPI

Versgo: 125985 Brawser: Hamalogada (Chrame 36} "(>consuLTAR |

Figura 22

v Para remover um critério ja definido para consulta, selecionar o filtro que sera
removido e clicar no botdo Remover, indicado na figura anterior.

v Para apagar todos os filtros ja definidos para consulta clicar no botdo Limpar,
indicado na figura anterior.

5.2.5. Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo Consultar.
5.2.6. O sistema exibirda no resultado da consulta, figura a seguir, as FPI que atendem
aos critérios definidos como filtros para consulta.

v Neste exemplo, o sistema retornou as FPI com ano de referéncia igual a 2020
e tipo de desembolso igual a pagamento de Consignatarias/Encargos que
possuem alguma fase definida como manual.

v Os registros serao classificados por numero da FPI.

ﬂ FIPLAN

Tab

Consultar Execucdo Manual 11:25:28 05/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

Critérios utilizados na consulta:
Anao de Referéncia igual a 2020
Tipo de Desembolso {1-Pagamento do Liquido de Folha /£ 2-Pagamento Consignatdrias/Encargos) igual a 2

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mastrsr tndng

Resultado da consulta:
(:I ﬂ Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 3 de 3 D m

I M® da FPI | Tipo de Desembalso | Fase I Tipo de Folha I Més/ano de Referéncia
_1| 2020.01.000001 | Pagamento de Consignatdrias/Encargos Gerar MOE de Folha Folha Mensal Margo/Z020
_ZI 2020.01.000001 | Pagamento de Consignatdrias/Encargos Gerar MEX de Folha Folha Mensal Margo/Z020
_SI 2020.01.000027 | Pagamento de Consignatdrias/Encargos Reservar Recursos de Folha | Adiantamento PPR | Janeiro/2020

Versdo: 126011 Browser: Hamalogada (€hrame 16}

Figura 23
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5.2.7. Para visualizar os detalhes da execug¢do manual, selecionar o documento e clicar
no botdo Detalhes (Figura 23).

5.2.8. O sistema exibira tela com os detalhes do registro selecionado.

Governo do Estado da Bah
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financ.

f FIPLAN

Detalhes da Execucdo Manual - 11:50:06 05,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

N da FPI: 2020.01.000001
Tipo de Folha: Folha Mensal
MésfAno de Refer&ncia: Margo/2020
Data Pagamento : 31/03/2020
Tipo de Desembolso: Pagamento de Consignatirias/Encargos
Fase: Gerar NOE de Folha

Usuario de Criacdo:
DatafHora de Criacdo: 04/05/2020 16:15

Versdo: 126011 Brawser Hamalogada (Chrame 36}

Figura 24

v" Clicar no botao Imprimir para imprimir a tela de detalhe da execugdo manual.
v" Clicar no botao Voltar para retornar a tela com o resultado da consulta.
v" Clicar no botao Cancelar para sair da tela consultar execugao manual.

5.2.9. Além do botao “Detalhes”, o sistema também disponibilizara os botdes (Figura
23):

¢ Imprimir Lista: gera relatério, em formato PDF, com os dados do resultado da
consulta.

e Exportar: gera uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta.
e Voltar: retorna a tela inicial da consulta.

e Cancelar: Sai da tela “Consultar Execugcao Manual”.
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6. Aprovar FPI

Esta acdo é restrita ao Tesouro. Apenas FPl com situacdo igual a incluida podera ser
Aprovada.

Na aprovacao da FPI, serdo gerados os pagamentos por tipo de desembolso: Pagamentos
do Liquido e Pensdes - PLP e Pagamentos por Credor — PCR.

Os PCR serao gerados com base nos parametros de pagamento de credor nao judicial e
judicial.

A FPI s6 sera aprovada se nao existir pendéncias de parametros. As pendéncias de
parametros poderao ser visualizadas por meio do Relatério de Pendéncias de Parametros da
FPI. Todas as pendéncias deverdo ser sanadas para que a FPI possa ser aprovada.

A aprovacdo da FPI podera ser cancelada desde que nao exista nenhum PLP ou PCR
autorizado para desembolso vinculado a FPI.
6.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >> FPI >>
APROVAR.

6.2. O sistema exibira a tela Aprovar Folha de Pagamento Integrada (FPI), conforme figura a

sequir.
Fey FIPLAN Governo do Estado da Bahia
ﬂ = Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas
_. = X
Aprovar Folha de Pagamento Integrada {FPI} 16:32:16 19,/05/2020 - Exercicio Logade: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241
N* FPI: Cypesquisar

Ano de Referéncia:

Mé&s de Referéncia:

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacao da FPI:

Indicativo de Pausa:

DatafHora da Carga:

Total de UG de Lotacdo Carregada:
Total do Liquido e Pensdes a Pagar:
Total de Encargos, Consignatarias e Contribuicdes a Pagar:
Total Geral a Pagar :

Werado: 126452 Broawser: Homalogada (Chrame 36} _APROVAR |

Figura 25

6.2.1. No campo N2 FPI, digitar o numero da FPl ou selecionar por meio da opcao
“pesquisar”.

v Apenas FPI com situagao igual a incluida podera ser informada.
v" O nuamero da FPI deve ser digitado sem formatagao.
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v Ao informar o numero da FPI, caso existam pendéncias de parametros, sera
apresentada a mensagem impeditiva “Existe(m) pendéncia(s) que impede(m) a
aprovagdo da folha, favor verificar Relatério de Pendéncia dos Pardmetros de
Folha Integrada no caminho: Documentos -> Folha de Pagamento -> Relatodrios -
> Pendéncia de Pardmetros da FPIl.”. Neste caso, a FPl ndo podera ser
aprovada até que todas as pendéncias sejam sanadas.

Utilizar o botao Cancelar (Figura anterior) para sair da tela “Aprovar Folha de

Pagamento Integrada (FPI)” a qualquer momento.

6.2.2. Ao informar o numero da FPI, o sistema definira os demais campos da tela com os
dados da FPI e os valores que serdo pagos por tipo de desembolso.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

Aprovar Folha de Pagamento Integrada (FPI)

N® FPI:

Ano de Referéncia:

Més de Referéncia:

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacao da FPI:

Indicativo de Pausa:

DatafHora da Carga:

Total de UG de Lotacdo Carregada:
Total do Liguido e Pensdes a Pagar:
Total de Encargos, Consignatarias e Contribuicdes a Pagar:
Total Geral a Pagar:

- 11:03:19 20,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 12101 - Servidor: 241

2020.01.000073 Q pesquisar

2020

abril

Folha adicianal
06/04/2020
Incluida

[WEL)

19/05/2020 11:54
2
izﬁégzﬂdgﬂ}Valor a pagar por tipo de desembolso
zo1.000,00 ¢—— Valor total do desembolso

Dados Gerais da FPI

\

Figura 26

" _APROVAR |

v" O Total do Liquido e Pensdes a Pagar corresponde ao somatério dos valores
dos PLP que serao gerados na aprovacgao da FPI.

v O Total de Encargos, Consignatarias e Contribuicoes a Pagar corresponde
ao somatdrio dos valores dos PCR que serdo gerados na aprovagao da FPI.

6.2.3. Clicar no botdo Aprovar, indicado na figura anterior. O sistema exibira a tela de

confirmacao.

Governo do Estado da Bahia
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Governo do Estado da Bahia
do de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Sistema Integ

Aprovar Folha de Pagamento Integrada (FPI)

M* FPI:

Ano de Referéncia:

Més de Referéncia:

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacdo da FPI:

Indicativo de Pausa:

DatafHora da Carga:

Total de UG de Lotacdo Carregada:

Total do Liguido e Pensdes a Pagar:

Total de Encargos, Consignatarias e Contribuicbes a Pagar:
T 291.000,00

Total Geral a Pagar

Yerado: 126507 Browser Harmalogada (Chrarme 36}

- 11:14:36 20,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

2020,01,000073
2020

abril

Falha adicional
0&/04/2020
Incluida

[EL:S

19/05/2020 11:54
2

2758.398,00
1z2.602,00

| cONFIRMAR || € VOLTAR || > CANCELAR |

Figura 27

6.2.4. Clicar no botdao Confirmar, indicado

na figura anterior.

v" Utilizar o botao Voltar (Figura anterior) para retornar a tela inicial.

v Antes de confirmar a aprovacdo da FPI, verificar se os valores a serem pagos

estao corretos.

6.2.5. O sistema exibira tela de processam

*

Aprovar Folha de Pagamento Integrada (FPI)

FIPLAN

anejamento

=

ento da operacao.

Governo do Estado da Bahia

o de Planejamento, Contabilidade e Finangas

- 11:31:56 20,/05,/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UO0: 13101 - Servidor: 241

Quantidade Lida: 0

Total de Documento Gerado: 0

Tempo Estimado para Finalizar o
Tempo Total Decorrido 0sec

Verala: 126507 Browser Homologeda (Chrams 35}

1%
Processanda...

| GERAR PDF || NOVO || 3 CANCELAR

Figura 28

6.2.6. Ao final do processamento, sera apresentado um resumo, com o total de registos
lidos, documentos gerados e o tempo total do processamento e os dados da FPI

aprovada, conforme tela a seguir.

Governo do Estado da Bahia
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Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

@ FIPLAN

Resumo - Aprovar FPI 11:32:07 20,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

Status: Processo finalizadao!
Quantidade Lida: &
Total de Documento Gerado: &
Tempo Total Decorrido 9:zec

Dados da FPI Aprovada

MN® FPL:

Ano de Referéncia:

Més de Referéncia:

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacdo da FPI:

Indicativo de Pausa:

DatafHora da Carga:

Total de UG de Lotacdo Carregada:
Total do Liquido e Pensdes a Pagar:
Total de Encargos, Consignatarias e Contribuicdes a Pagar:
Total Geral a Pagar :

Verso: 126507 Browaer: Hamalagads (Chrome 36}

Z020,01.000073
20z0

Abril

Folha adicional
06/0442020
Aprovada

Mio

19/05/2020 11:54
Z

276.,398,00
1z2.602,00
291.000,00

(> GERAR PDF | [

Figura 28

v" Utilizar o botao Novo para retornar a tela de Aprovagao da FPI.

6.2.7. Clicar no botado Gerar PDF (figura anterior) para visualizar o resumo da aprovagao.

v No resumo da aprovacdo serdo listados todos os PLP e PCR gerados na
aprovacgao da FPI, com seus respectivos valores, conforme figura a seguir.

v Os PLP — Pagamento do Liquido e Pensdes serdo gerados por UO/UG de
Lotacdo e os PCR — Pagamento por Credor serdo gerados por credor, com base
nos parametros de pagamento de credor nao judicial e judicial.

v A situacdo do PLP e PCR gerados sera definida como “Incluida”.

Governo do Estado da Bahia
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Govarno do Estado da Bahia

Bintama Iniegrack die Mlonejsmento, Gonlabildods o Firargan

nFpi202000.00008 €— FP| Aprovada

FIPLAN

Resumo - Aprovar FPI

N* da Operacio|Tipo de 'UOUC de Lotacio] Data Prevista Credor Valor|
2020.02.000010|PLP 05101.0001 06042020 143.31-:%
2020.02.000020]PLP 10101.0001 06/042020 135.088.00
2020.03.000037|PCR. 12005/2020{2013.00662-0 - CEF - CAA ECONOMICA FEDERAL 1.456,00
3020.03.000038[PCE. 12/05/2020{2013 006520 - CEF - CATXA ECONOMICA FEDERAL 678,00
2020.03.000039|PCE. 30/0472020[2013.00137-6 - BANCO BRADESCO 5/A. 223400
2020.03.000040|PCR. 03/0412020(2014.23620-6 - BANCO PANAMERICANO Si4 123400
2020.03.000041[PCR. 27/042020{2010.00735-1 - Camils Ribeiro Da Rocha z.oc-aﬁ
2020.03.000042 |PCE. 27/04/2020(2018.00956-1 - Paulo André Pareira Lima 5.000.00'
PRODEB 2000512020 11:62 Pagina 111
Figura 29
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7. Cancelar Aprovacao da FPI

A aprovacdo da FPI poderd ser cancelada desde que nao exista nenhum PLP ou PCR
autorizado para desembolso vinculado a FPI.

Ao cancelar a aprovagao, a situacao de todos os PLP e PCR vinculados a FPI sera alterada
de incluida para cancelada e a situacao da FPI sera alterada de aprovada para incluida.

Uma FPI cuja aprovacao foi cancelada podera ser aprovada novamente.
Esta acao é restrita ao Tesouro.
7.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS >> FOLHA DE PAGAMENTO >> FPI >>
CANCELAR APROVACAO.

7.2. O sistema exibira a tela Cancelar Aprovacao Folha de Pagamento Integrada (FPI),
conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia

Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

Cancelar Aprovacdo Folha de Pagamento Integrada (FPI) 15:55:06 20,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

N* FPI: QL pesquisar

Ano de Refer&ncia:

Més de Refer&ncia:

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacdo da FPI:

Indicativo de Pausa:

DatafHora da Carga:

Total de UG de Lotacdo Carregada:

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento:

Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 2z0/05/2020

| GANCELAR APROVAGAD

Figura 30
7.2.1. No campo N2 FPI, digitar o numero da FPI ou selecionar por meio da opgéao
“pesquisar”.
v Apenas FPI com situagéo igual a aprovada podera ser informada.
v" O namero da FPI deve ser digitado sem formatacéo.

v Se for informado FPI com pelo menos um PLP ou PCR com situagao igual a
autorizado, sera apresentada mensagem “A folha de pagamento informada
possui pelo menos uma PLP ou PCR autorizada, ndo é possivel realizar o
cancelamento da aprovagdo.” e a aprovagao nao podera ser cancelada.
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v" Utilizar o botdo Cancelar (Figura anterior) para sair da tela “Cancelar Aprovagao
da Folha de Pagamento Integrada (FPI)” a qualquer momento.

7.2.2. O sistema exibira os dados da FPI, conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia

de e Finangas

Cancelar Aprovacdo Folha de Pagamento Integrada {FPI} 15:55:06 20,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UO: 13101 - Servidor: 241

N®FPL (2070.01.000073 G pesquisar

Ano de Referéncia: z0z0
Més de Referéncia: abril
Tipo de Folha: Faolha adicional
Data de Pagamento: 0£/04/2020
Situacdo da FPI: aprovada Dados da FPI
Indicativo de Pausa: MNio
DatafHora da Carga: 19/05/2020 11:54
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento:

Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: z0/05/2020

Versdo: 126507 Browser Hamalagada (Chrame 36} [ CANCELAR APROVAGAO | [ > CANCELAR |

Figura 31

7.2.3. No campo Justificativa do Cancelamento, digitar a justificativa do cancelamento da
aprovagao da FPI.

Governo do Estado da Bahia
3, Contabilidade e Finangas

Cancelar Aprovacdo Folha de Pagamento Integrada (FPI) 16:59:42 20,/05/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 123101 - Servidor: 241

N° FPL: 202001000073 | @ pesquisar
Ano de Referéncia: zozo
Més de Referéncia: abril
Tipo de Folha: Folha Adicional
Data de Pagamento: 06/04/2020
Situacdo da FPI: aprovada
Indicativo de Pausa: Mo
DatafHora da Carga: 19/05/2020 11:54
Total de UG de Lotacdo Carregada: 2

Dados Cancelamento

Justificativa do Cancelamento:

—

Digitar a justificativa do cancelamento da FPI

Usuario do Cancelamento:
Data do Cancelamento: 20/05/2020

YeraBo: 126507 Browser: Hamalagada [Chrame 36} | > CANCELAR APROVAGAO | | CANCELAR |

Figura 32
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7.2.4. Clicar no botdo Cancelar Aprovacao, indicado na figura anterior.

7.2.5. Na tela de confirmagao da operagao, clicar no botdo Confirmar, indicado na figura a

sequir.

Governo do Estado da Bahia
o de Planejamento, Contabilidade e Finangas

I EERE

Cancelar Aprovacdo Folha de Pagamento Integrada (FPI}

N® FPI:

Ano de Referéncia:

Més de Referéncia:

Tipo de Folha:

Data de Pagamento:

Situacdo da FPI:

Indicativo de Pausa:

DatafHora da Carga:

Total de UG de Lotacdo Carregada:

Justificativa do Cancelamento:

17:00:39 20,/05,/2020 - Exercicio Logado: 2020 - UD: 13101 - Servidor: 241

2020.01.000073
2020

Abril

Folha Adicional
0&/04/2020
aprovada

M&o

19/05/2020 11:54
2

Dados Cancelamento

Digitar a justificativa do cancelamento da FPI

Usuario do Cancelamento:

Data do Cancelamento:

Yerada: 126507 Browser: Homalogada (Chrorme 36}

20/05/2020

[ conFIRMAR |

Figura 33

7.2.6. Sera apresentada mensagem de confirmagdo do cancelamento da aprovagédo da

FPI.

Captados

Ne F

Ano de Referéncia:

overno do Estado da Bahia

Fin.

ProgFinanceira s Contabilidade

Més de Referén
Tipo de Fo

==

Data de Pagame

Situacdo da

Indicativo de Pa

DatafHora da Ca

Total de UG de Lotacdo Carreg

Justificativa do Cancelame"

@

[ FECHAR |

Cancelamento realizado com sucesso,

Usuario do Cancelamento: £7451438520 - Genivieve De Freitas Machado
Data do Cancelamento: 20/05/2020

Aguardando hormologa.fiplan.bagowbr.,

|+ CANCELAR APROVAGAD] [ CANCELAR |

Figura 34

v Na confirmacdo do cancelamento da aprovacado da FPI, a situacdo de todos os

PLP e PCR sera

alterada para “Cancelada” e a situacao da FPI para “Incluida”.
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8. Resumo das Funcionalidades

FIPLAN

FUNCIONALIDADE QUEM CONDICOES OBSERVACOES
CONSULTAR - - -
PAUSAR / RETIRAR PAUSA Tesouro FPI com situagdo igual a Incluida ou Ao pausar a FPI, as operagbes em que a
Aprovada. FPI faz parte, serdo canceladas ou ficardo
pendentes ou hem serdo criadas.
CANCELAR FPI Tesouro FPI com situacgéao igual a Incluida ou O cancelamento da FPl interrompe
Aprovada. definitivamente todas as ag¢des da folha.
Sendo necessaria nova carga dos arquivos
da folha. Se a FPI fizer parte de uma
operacdo, esta serda cancelada ou ficara
pendente.
DEFINIR EXECUCAO MANUAL Tesouro FPI com situagao igual a Incluida ou A execucao manual € definida por FPI, fase
Aprovada. da folha e tipo de desembolso. Ao definir
uma fase como manual, as operacbdes de
folha executadas automaticamente ficardo
pendentes até que uma agao manual seja
realizada no Fiplan.
CONSULTAR EXECUGCAO - FPI com alguma fase definida como manual. | -
MANUAL
APROVAR FPI Tesouro FPI com situacgao igual a Incluida. Na aprovacdo da FPI serdo gerados todos
os PLP e PCR.
CANCELAR APROVACAO FPI Tesouro FPI com situagao igual a Aprovada. Ao cancelar a aprovacdo da FPI, todos os

PLP e PCR gerados serdo cancelados e a
situacao da FPI sera definida como Incluida.
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9. Legenda e Siglas — Folha de Pagamento

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

FPI Folha de Pagamento Integrada

PLP Pagamento do Liquido e Pensdes

PCR Pagamento por Credor

TRG Transferir Recurso para Regularizacao da UO/UG de Folha
NOF Gerar NOE de Folha

NEF Gerar NEX de Folha
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