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GUIA DE CAPACITACAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS FIRPLAN

1. INTRODUCAO

Para regularizar no Fiplan as despesas de precatorios pagos pelos Tribunais, sera
necessario cadastrar um liberador de rotinas automaticas por Unidade Orcamentdria,
Unidade Gestora e Ordenador de Despesa.

A prépria unidade (EGE, no caso da regularizacdo de precatorios das unidades da
Administracdo Direta e Unidades da Administracdo Indireta) cadastrard o liberador de
rotinas automaticas.

Serd necessario cadastrar o liberador de rotinas autométicas apenas para a UO/UG
responsavel pela regularizagdo do pagamento de precatérios. Este liberador sera
selecionado dentre os liberadores cadastrados e ativos da UO/UG/Ordenador de despesa.

O sistema permitird cadastrar um Unico liberador de rotinas automaticas por
UO/UG/Ordenador de despesa.

O Liberador de rotinas autométicas, cadastrado no Fiplan, sera definido como o liberador do
pagamento das LIQ de regularizacdo de pagamento de precatérios para emissdo da NOB
automaética.

Se o liberador de rotinas autométicas néo for cadastro, a unidade ndo podera regularizar as
despesas de precatorios (Subelemento 91.01 - Regularizacdo Precatérios Pagos pelos
Tribunais - Alimenticios Emenda 62/09) e (Subelemento 91.02 - Regulariza¢éo Precatorios
Pagos pelos Tribunais - Patrimoniais Emenda 62/09).
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GUIA DE CAPACITACAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS FIRPLAN
2. PROCEDIMENTOS
2.1 INCLUIR LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATICAS

2.1.1 No Fiplan, selecionar o caminho GESTAO => SEGURANCA => AUTORIZADORES
FIPLAN => LIBERADOR DE PAGAMENTO => DEFINIR LIBERAD OR DE ROTINAS
AUTOMATICAS.

Malote Eletrénico

Seguranca
Abertura
Fechamento

Autonzacdo de Data Retroativa ou
Futura

Mensagens de Aviso

Usuario Negoaal

Perfil

Recurso

Grupo de Recurso

Grupo de Usudrios
Vinculos

Consultar Acesso a Dados
Configuracao Geral

Trocar Exercicio

Trocar Unidade Orcamentaria
Autorizadores FIPLAN
Blogueio

Autorizador ARR
Ordenador de Despesa :
Ordenador de Programag3o Relatdrios

Liberador de Pagamento

Gerente Responsavel Conaar
Alterar
Excluir
Definir Liberador de Rotinas Automaticas
Figura 1
2.1.2 Na tela “Definir Liberador de Rotinas Automaticas” (Figura 2) preencher os

campos:
2.1.3 Unidade Orcamentaria : digitar o codigo da UO ou selecionar por meio do “pesquisar”.
2.1.4 Ordenador de despesa: selecionar o nome do ordenador de despesa.

v' Serdo exibidos apenas os ordenadores ativos e habilitados.
2.1.5 Unidade Gestora: digitar o cédigo da UG ou selecionar por meio do “pesquisar”.

v" Serao exibidas apenas as UG vinculadas ao ordenador selecionado.
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GUIA DE CAPACITACAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS

FIPLAN

2.1.6 Liberador de rotinas automaticas:  selecionar o liberador de pagamento que sera
definido como liberador de rotinas automaticas.

v Serdo exibidos os liberadores de pagamento previamente cadastrados em
GESTAO => SEGURANCA => AUTORIZADORES FIPLAN => LIBE RADOR DE
PAGAMENTO => INCLUIR, que estejam ativos e sejam vinculados ao ordenador
de despesa selecionado.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plangjamento,

P
@
gD Ela 4

FIPLAN

" e e e
DO antos R

Definir Liberador de Rotinas Automaticas 67451438520 - 09:21:36 02/09/2014

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: [131; | - Dirstoria Geral Q)pesquisar

UG, UG e ordenador de despesa

Ordenador de Despesa: [3q7, | ) d
selecionados.

- | Genivieve De Freitas Machado El

Unidade Gestora: 5503 | - Diretoria Administrativa da Sefaz O, pesquisar

Camille Galvdc De Moura Bouzas | ¢

| | Maiara Barroso Dias

Liberador de Rotinas Autométicas:

Liberadores ativos vinculados ao
elecionado . E

>DEFINIR |7 > CANCELAR |

(®) SAIr  versta: MANUTENCAD_rev_c4033

Figura 2

2.1.7 Apbs preencher os campos, clicar no botédo “Definir” (Figura 2). O sistema exibira tela
para confirmacao do cadastro do liberador de rotinas automaticas (Figura 3).

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planegjamento, Contabilidade e Finangas

Definir Liberador de Rotinas Automaticas 67451438520 - 09:26:28 02/09/2014

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral

Ordenador de Despesa:
Unidade Gestora:
Liberador de Rotinas Automaticas:

3074 - Genivieve De Freitas Machado
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
11010 - Maiara Barroso Dias

Liberador de rotinas automaticas

seleciona do.

q 1 | 3

() SAIr  versio: MANUTENCAD rev_64033

Figura 3

2.1.8 Conferir os dados e clicar no botéo “Confirmar” (Figura 3).

v Utilizar o botdo “Voltar”
alguma informacao.

para retornar a tela anterior, se for necessario alterar

v'Utilizar o botdo “Cancelar”
automaticas.

para sair da tela sem incluir o liberador de rotinas
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GUIA DE CAPACITACAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS FIRPLAN

2.1.9 O sistema exibira a mensagem “Registro alterado com sucesso”.

. Fique Atento!

Serd necessario definir o liberador de rotinas automaticas apenas para a
UO/UG responsével pela regularizacdo do pagamento de precatérios pagos
pelos Tribunais.

Se a unidade desejar definir como liberador de rotinas automaticas, um
usuério que ainda nao foi cadastrado como liberador da UO/UG/Ordenador
de despesa, sera necessario primeiro cadastrar o liberador em GESTAO =>
SEGURANCA => AUTORIZADORES FIPLAN = > LIBERADOR DE
PAGAMENTO => INCLUIR para entdo defini-lo como liberador de rotinas
autométicas.

Se o liberador definido como liberador de rotinas automaticas for inativado, o
sistema automaticamente o desabilitarda como liberador de rotinas
automaticas. Neste caso, sera necessario definir um novo liberador de rotinas
automaticas.
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GUIA DE CAPACITACAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS

2.2 ALTERAR LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATICAS

FIPLAN

A alteragédo do liberador de rotinas automaticas sera realizada na mesma tela de cadastro.

2.2.1 Na tela “Definir Liberador de Rotinas Automaticas”
de despesa e UG, o sistema preenchera o campo Liberador de Rotinas Automaticas
com o liberador ja cadastrado (Figura 4).

ao selecionar a UO, Ordenador

v O sistema exibird ao lado do campo liberador de rotinas autométicas a seguinte
mensagem: “Liberador de Rotinas Automaticas definido para a UO/Ordenador de

Despesa/UG”.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plangjamento,

Definir Liberador de Rotinas Automaticas

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

2014
13101

Ordenador de Despesa: (357,

Unidade Gestora: [j5,3

Liberador de Rotinas Automaticas: |14

- Diretoria Geral (G pesquisar

[]

- Diretoria Administrativa da Sefaz @ pesquisar

- | Genivieve De Freitas Machado

- | Maiara Barrosc Dias

Liberador de Rotinas futomaticas definide para a UQ/Ordenador de Despesa/UG

67451438520 - 09:20:42 02/09/2014|

4

1

] 3

(®) SAIr  versta: MANUTENCAD_rev_c4033

2.2.2 No campo “Liberador de Rotinas Autométicas”
rotinas automaticas e clicar no botao “Definir”

Figura 4

>DEFINIR |7 > CANCELAR |

, selecionar o novo liberador de
(Figura 5).

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plangjamento,

Contabilidade e Financas

Definir Liberador de Rotinas Automaticas

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

2014
13101

Ordenador de Despesa: 3074

Unidade Gestora: [j5,3

Liberador de Rotinas Automaticas: [{;,0g

- Diretoria Geral (& pesquisar

67451438520 - 00:20:42 02/00/2014)

[]

- Diretoria Administrativa da Sefaz @ pesquisar

- | Camille Galvdo De Moura Bouzas [v| €————

- | Genivieve De Freitas Machado

Novo liberador da UO/UG e
ordenador de despesa.

4

1

] 3

) SAir  vorcto: manuTENCRO_rev_sa033

Figura 5

(> DEFINIR |7[ > CANCELAR |

2.2.3 Conferir os dados e clicar no botdo “Confirmar” . O sistema exibirA a mensagem
“Registro alterado com sucesso”.

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DE CAPACITAGAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS FIRPLAN

2.3 CONSULTAR

2.3.1 Para consultar os Iiberadoreg definidos como liberador de rotinas automéaticas acessar,
no Fiplan, o caminho GESTAO => SEGURANCA => AUTORIZADORES FIPLAN = >
LIBERADOR DE PAGAMENTO => CONSULTAR .

Governo do Estado da Bahia
ie Plane ontabilidade e Financas

Malote Eletronico
Seguranga
Abertura
Fechamento

Autorizacdo de Data Retroativa ou
Futura

Mensagens de Aviso

Usuadrio Negodcial

Perfil

Recurso

Grupo de Recurso

Grupo de Usudrios
Vinculos

Consultar Acesso a Dados
Configuragdo Geral

Trocar Exercicio

Trocar Unidade Or¢gamentana
Autonzadores FIPLAN
Blogueio

Autorizador ARR

4 Ordenador de Despesa
Relatérios Ordenador de Programagao
Liberador de Pagamento

G te Responsavel
A

Haln Do

Incluir

§ consuitar
Alterar L3

Exduir

Definir Liberador de Rotinas Automaticas

Figura 6

2.3.2 Na tela “Consultar Liberador Pagamento” (Figura 7), selecionar os campos que
serdo utilizados como filtro para a consulta.

v" O campo Exercicio € obrigatorio.

v' Utilizar o filtro Liberador de Rotinas Autométicas e indicar a opgao 1 (SIM).

Governo do Estado da Bahia

C Liberad. 67451438520 - 16:53:31 22/08/2014 - Exercicio Logado: 2014 - U0: 11301

Critérios para filtro de resultados

Campe | cgdige do Unidade Orcamentdria [=]
operador [jguzia [+

Critérios definidos para a consulta:
Exercicio Igual a 2014 -
Liberador de Rotinas Automdticas (1-Sim / 2-NSo) Igual a 1 LT

n

Zddigo do Unidade Orgamentaria [gual a 13101

Campos disponiveis para Classificacio Consulta Classificada por:
Exercicio

Exercicio + Codigo da Unid. Grcament.

Exercicio + Cédigo da Unid. Grgament. + Neme do Liberador de Pagamento

(®) SAIF  versto: wanUTENCAD_rev_can1z [ > consULTAR |[-> CANCELAR |

Figura 7
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GUIA DE CAPACITAGAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS FIRPLAN

2.3.3. Clicar no botéo “Consultar” (Figura 7)

v" No resultado da consulta, serdo listados os liberadores de pagamento definidos
como liberador de rotinas automaticas. (Figura 8).

Neste exemplo, foram utilizados os seguintes filtros:
= Exercicio = 2014 (Obrigatério)
= Liberador de rotinas autométicas = 1 (SIM)
= UO=13101

Governo do Estado da Bahia
Sistema de Planejar ilidade e Fin 5

67451438520 - 09:50:57 02/09/2014 - Exercicio Logada: 2014 - U0: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2014

Codigo do Unidade Orgamentaria igual a 13101

Liberador de Rotinas Automaticas (1-5im / 2-N&o) igual a Sim

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar toded

Resultado da consulta:
Q (4] Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 2 de 2 D (]
I Exercicio | uo I Noeme da Unida... I Cédige I Nome do liberader de pagamento I Ordenadnrl Nome do Ordenador
_LI 2014 13101 Diretoria Geral 6596 Camille Galvdo De Moura Bouzas 3056 Maiara Barroso Dias
LI 2014 13101 Diretoria Geral 6602 Camille Galvdo De Moura Bouzas 3074 Genivieve De Freitas Machado

I Data cadastro |
13/08/2014
02/09/2014

'@ Sair vewse mwnrec e cos

Figura 8

2.3.4 Clicar no botdo “Detalhes” para visualizar as unidades gestoras associados ao
liberador de rotinas automaticas (Figura 8).

v Neste exemplo, o liberador esta associado a UG 0003.

Governo do Estadn da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento; Contabilidade e Financas

67451438520 - 09:52:08 02/00/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UO: 13101

Exercicio: 2014
Liberador de Pagamento: &596 - Camille Galvdo De Moura Bouzas
Ordenador de Despesa: 3056 - Maiara Barroso Dias

Unidades Gestoras: uo I MNome da Unidade Or... I us I Mome da Unidade Gestora I Situacdo I Liberador Rotinas Automaticas =
1 | 13101 Diretoria Geral 0000 Diretoria Geral Ativo Nio
"2 | 13101 Diretoria Geral 0001 Dirctoria Geral da Secretaria da Fazend... Ativo Nao =
T 13101 Diretoria Geral 0002 Diretoria de Orgarnento Plblico da SEFAZ  Ativo Mao
X 0 |orcoroGeel |
_SI 13101 Diretoria Geral i Diretoria de Admlnlstragan Tributdria d...  Ativo .
4 : : i . ] »

Data do Cadastro: 13/08/2014

[>mmpriMIR || € voLTAR | [ > CANCELAR |

Figura 9
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GUIA DE CAPACITACAO — LIBERADOR DE ROTINAS AUTOMATI CAS

2.3.5 Utilizar os botdes:

= Imprimir: para gerar arquivo em formato PDF.

= VVoltar: para retornar a tela de consulta.

= Cancelar: para sair da tela de consulta.

3. SIGLAS

FIPLAN

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

CBO Conta Bancéria do Orgéo

EMP Empenho da Despesa

LIB Liberacdo de Pagamento

LIQ Liquidacéo da Despesa

NEX Nota de Ordem Bancéaria Extraorgcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria

PED Pedido de Empenho da Despesa
RP Restos a Pagar

UG Unidade Gestora

uo Unidade Orcamentaria
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