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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legisla¢do vigente, tratando-se apenas de orientac¢oes
para o usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagdo sobre
esse tema no site da Sefaz, Finangas Publicas, Legislagdo Financeira.
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GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE
RECURSO (GCV) ¢ Fl pLAN

1. INTRODUCAO

As devolucBes de recursos, efetuadas pelos credores, para as contas do Estado referente aos
pagamentos realizados por Nota de Ordem Bancaria — NOB serao registradas no Fiplan por meio da
funcionalidade Guia de Crédito de Verba — GCV.

A primeira etapa do processo é o cadastro dos Comprovantes de Devolugdo de Recurso, documento
que comprova a devolucdo do recurso pelo credor. Os comprovantes podem ser do tipo Documento
de Arrecadacédo Estadual - DAE ou Outros Comprovantes.

O cadastro dos comprovantes sera realizado pelas Unidades Gestoras. Caso a devolucao do recurso
tenha sido feita na Conta Unica do Estado ou na conta de regularizagéo da folha sera necessario, em
alguns casos, a autorizacdo do comprovante pelo Tesouro/SEFAZ para que possa ser realizada a
incluséo da Guia de Crédito de Verbas.

O processo é finalizado com a inclusdo da GCV, operacdo que realizara os langcamentos contabeis
referente a devolucao.

O esquema a seguir representa as etapas do processo de inclusdo da GCV no Fiplan.
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CONTA UNICA OU

RIZAR
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> REGULARIZACAQ DE FOLHA COMPROVANTE
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OUTROS
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2. CONCEITOS

Credor: séo considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos documentos
orcamentarios e financeiros, como favorecidos de obrigacdes contraidas pelas unidades gestoras.

Documento de Arrecadacdo Estadual — DAE: documento pelo qual é realizada a devolugao de
recursos oriundos da Conta Unica do Estado.

Transacdo: as funcionalidades séo representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla (trés
letras) e um ndmero. A grande maioria das transagGes quando executada gera um registro contabil,
mas existem excec¢des no sistema, a exemplo do Termo de Cooperacao de Destaque — TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de estrutura
institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orcamentaria, que representa um 6rgdo, entidade ou
fundo, possui uma Unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de centralizar os recursos
da UO, funcionando estritamente como uma orcamentaria. A UG Centralizadora ndo executa
nenhuma despesa, cabendo a figura da UG Executora essa atribuicéo.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execucdo da
despesa. Toda unidade orgamentaria ter4 sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora 0001
que a representa.
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RECURSO (GCV)

3. OPERACOES DA FUNCIONALIDADE

3.1 No Fiplan, as operagfes do Comprovante de Devolucéo de Recurso séo:

COMPROVANTE DE

\ 4

INCLUIR

A 4

CONSULTAR

DEVOLUCAO DE
RECURSO

A 4

ALTERAR

A 4

EXCLUIR

v

AUTORIZAR

FIPLAN
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GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE
RECURSO (GCV) ¢ FIPLAN

4 PROCEDIMENTOS

4.1 INCLUIR COMPROVANTE DE DEVOLUCAO

Esta operacao deve ser utilizada para vincular os comprovantes de devolugéo de recursos a NOB.

Uma NOB pode ter varios comprovantes vinculados, porém o cadastro dos comprovantes deve ser
realizado por tipo (DAE ou Outros Comprovantes). O valor total dos comprovantes ndo pode ser
maior que o valor da NOB.

411 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => RECEITA => REALIZACAO =>
COMPROVANTE DE DEVOLUGCAO DE RECURSO (GCV) => INCLUIR.

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finanga

Governo do Estado da Bahi
FIPLAN

anejamento  Pro
Previsdo
Aviso de Receita (AVR) g Realizacdo
Documento de Aviso de Crédito (DAC) *
Receita Integrada FIPLAN x SIGAT (RSS)
Registro da Receita Orgamentdria (ROR)”

Registro da Receita Extra-Orgamentaria®
(RDE)

Autorizagdo de Repasse de Receita (ARR)
Documento de Arrecadacdo (DAE) L/

(& 2] yevolucdo de Recurso®
(:gfvﬁro/ante de Devolucdo de Recurso Theluir

Concessdo de Cotas Financeiras (CON)* consaitay
Alteragdo de Identificador de Uso

Figura 1

4.1.2 NatelaIncluir Comprovante de Devolucéo (GCV) (Figura 2) informar:

e Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado pelo usuério.

e Unidade Orcamentéria: definida pelo sistema como a unidade orcamentaria logada pelo
usuario.

e Unidade Gestora: Informar o c6digo da UG da NOB.

e N° da NOB: digitar o niumero da nota de ordem bancéria ou selecionar por meio da
opcéo “pesquisar’.

v' O sistema definird como critérios fixos para pesquisa da NOB a UG informada e
situacdo da NOB igual a “Normal”.

v" O sistema ndo permitira a inclusdo de comprovante para NOB de exercicios
anteriores ao exercicio vigente, nem para NOB de RP.

v' O sistema nao permitird a inclusdo de comprovante para NOB estornada, documento
de estorno ou de UG ndo autorizada para o usuario logado.
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GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE
RECURSO (GCV)

4.1.3

Consultar Nota de Ordem Bancéaria (NOB)

FIPLAN

Fique Atento!

= Para as NOB transmitidas o comprovante sé devera ser cadastrado apds confirmacéo
da efetivagdo do pagamento. Ao informar a NOB por meio da opgdo pesquisar, no
resultado da consulta sera exibida a situagéo de transmissao da NOB.

10:41:27 27/09/2013 - Exercicio Logado: 2013 - UO: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2013 (critério obrigatdrio)
Indicativo de Situac@o da NOB igual a Normal
Céddigo da Unidade Orgamentdria igual a 13101
Cédigo da Unidade Gestora igual a 0003

Selecionar Coluna: | Selecionar | | Mostrar todog

Resultado da consulta:
[« [ < Péagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 28 de 28 [ > ] o

} | Regularizagio Pagte | Transmisséo Eletrénica | NOEMP | NOPED | Data Criza
1 prdem Banca Néo Pagamento transmitido 13101.0003.13.0000026 13101.0003,13.0000071 18/02/%
2 prdem Bancd NEo Pagamento Efetivado 4—13101.0003.13.0000027 13101.0003.13.0000072 18/02/%

iprdem Bancd Néo Pagamento transmitido 13101.0003.13.0000029 13101.0003.13.0000074 18/02/2
__4_}?rdem Bancé Néo Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000025 13101.0003.13.0000064 16/09/2
iprdem Bancé Néo Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000030 13101.0003.13.0000075 16/09/:
Lprdem Bancd N3o Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000033 13101.0003.13.0000078 16/09/%
Lpr‘dem Bancd Néo Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000035 13101.0003,13.0000080. 16/09/%
iprdem Bancd Nao Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000034 13101.0003.,13,0000079 16/09/%
Lprdem Bancd Nao Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000031 13101.0003.13.0000076 16/09/¢
1_0prdem Banca Nao Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000032 13101.0003.13.0000077 16/09/2
Nio Pagamento ndo transmitido 13101.0003.13.0000036

11 ordem Bancs
4

13101.0003.13.0000081 llé/UZFJ
»

O sistema definira os seguintes campos com os dados da NOB informada:

Tipo de Pagamento: (principal ou consignataria)

Tipo de Consignataria: Se o tipo de pagamento for consignataria, tipo de consignatéria.
Credor: (cddigo e nome do credor)

CPF/CNPJ do Credor

Tipo de Instrumento

Destinacéo de Recurso

Conta Bancéria (CBO)

Valor da NOB

Saldo Disponivel para Devolugao

v' O saldo disponivel para devolugdo é o somatério de todos os comprovantes ativos
vinculados a NOB menos o valor da NOB. Caso a NOB nao possua nenhum
comprovante vinculado, o saldo disponivel ser4 o valor da NOB, conforme indicado
na figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia

Pagina 8/33



GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE
RECURSO (GCV) ¢ FlpLAN

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso Exercicio Logado: 2013 - UD: 13101

Exercicio: 2013
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora: [5003" - [Diretoria Administrativa da Sefaz =l
N® da NOB: [13101.0003.13.0000042-5 Qpesauisar ¢———— NOB INFORMADA

Tipo de Pagamento: Principal
Tipo de Consignataria:
Credor: 2013.08324-0 - ENGEL TECH ENGENHARIA EM ELEVADORES E ESCADAS ROLANTES LTDA
DADOS CPF/CNP] Credor: 06.039.956/0001-83
Tipo do Instrumento: 1 - Contrato
DA NOB Destinacdo de Recurso: 0,100.000000
Conta Bancaria (CBO): 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
s Valor da NOB: 613,61 SALDO DISPONIVEL PARA DEVOLUCAO |
Saldo Disponivel para Devolucdo: 613,61 <
/ipo Comprovante: (" Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE  Outros Comprovantes

Com ovantes: = >
PEON N® Comprov... | Data Devolu. Valor | Tributo/Receita | CPF/CN A
& adicionar

TIPO COMPROVANTE =

Ll

Total de Comprovantes:
Histérico:

Figura 2

4.1.4  Selecionar o tipo de comprovante:

. Fique Atento!

= O sistema s6 permitird informar comprovantes do mesmo tipo por incluséo.

4.1.4.1 Comprovante do Tipo DAE

A. No campo Tipo de Comprovante selecionar a op¢édo “Documento de Arrecadagdo Estadual” e
clicar na opgao “adicionar” (Figura 2).

v' O tipo de comprovante DAE estara habilitado apenas se a conta pagadora da NOB for igual a
Conta Unica ou conta de regularizacdo da folha.

v" Nos casos dos DAE de Devolugdo de Diaria e Devolugdo de Adiantamento, o sistema s6
permitird adicionar o DAE se o tipo de instrumento da NOB for Requisicdo de Diaria e
Requisi¢cdo de Adiantamento, respectivamente.

v A data de arrecadacdo do DAE deve pertencer ao exercicio vigente. Caso a data de
arrecadacdo do DAE ndo pertenca ao exercicio vigente, o sistema exibira mensagem de erro e
ndo permitira a inclusédo do comprovante.

B. O sistema exibira a janela “Consultar DAE” (Figura 3).
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g’
Consultar DAE 16:49:58 20/09/ 2013 - Exercicio Logado: 2013 - U0: 10401

Critérios para filtro de resultados

Campo | o dg DaE E|
Operador
Cédige de Tributc/Receita

Valor |Data de Arrecadacdc
Valor

CPF/CNP] do Credor Adicionar

Critérios definidos para a consulta:

-~
Remover
L Limpar

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

N? do DAE
Cddigo do Tributo/Receita + N° do DAE

N® do DAE

| \

ersdo: HOMOLOGACAD_ev_IB590 Servidor ZZ8 | > CONSULTAR || = CANCELAR

Figura 3

C. No item Critérios para filtro de resultados selecionar, opcionalmente, os campos que serao
utilizados como filtro na pesquisa dos DAE. As opc¢des disponiveis s&o:

= N°do DAE
@ Codigo do Tributo/Receita
o Data de Arrecadacéo

o Valor
o CPF/CNPJ do Credor

v" O sistema definird como filtros padrdo os campos Exercicio igual ao exercicio logado e UO/UG
informados.

v" Se nenhum filtro for adicionado, o sistema retornara no resultado da consulta todos os DAE da
UO/UG informados com os cédigos de tributo/receita igual a:

[©]

O O O O O

8021 — Devolugéo de Diaria

8022 — Devolucéo de Adiantamento

8023 — Devolucao de Vencimentos

8024 — Devolucao de Convénios e Outros Ajustes
8025 — Outras Devolugdes

8043 — Devolugado de Vencimentos Rec. Onus

D. Para cada campo selecionado como filtro, informar o tipo de operador que sera utilizado e o valor
gue servira de critério para pesquisa.

E. Depois de informar o campo, o operador e o valor, clicar no botdo “Adicionar” (Figura 3).

v Para remover um critério ja definido para consulta, selecionar o filtro que sera removido e clicar
no botéo “Remover”.

v Para apagar os filtros ja definidos para consulta clicar no botdo “Limpar”.
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F. Em seguida, clicar no botao “Consultar” (Figura 3).
G. No resultado da consulta o sistema exibira os DAE, conforme figura a seguir.

v" Neste exemplo, foram utilizados os filtros padrao definidos pelo sistema.

Consultar DAE 17:43:52 21,/10/2013 - Exercicio Legado: 2013 - UD: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2013 (eritério obrigatdrio)

Cddigo da Unidade Gestora igual a D003

Cddigo da Unidade Orgamentdria igual a 13101

Cddigo do Tributo/Receita igual a 8021 ou 8022 ou 8023 ou 8025

selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar todod

Resultado da consulta:
m n Pagina 1 de 4 | Yisualizando registro 1 a 30 de 97 u ':,

N© do DAE I Data de Arreca..l Valor | Cadigo do Tr'ibuInfRe..I CPF/CNP] do Cr..I UG Destino UG Desting I -
1] 1300315686 30/09/2013 10,21 8021 - DEVOLUGAO D.. 14463997534 13101 - Diretoria... 0003 - Diretoria ..
L] 1300315688 30/09/2013 20,22 8022 - DEVOLUGAO D.. 14463997534 13101 - Diretoria... 0003 - Diretoria ..
i 1300315689 30/09/2013 30,22 8022 - DE\I‘OLUC.ﬁO D 14463997534 13101 - Diretoria 0003 - Diretoria
= 1300315690 30/09/2013 40,23 8023 - DEVOLUCAO D.. 14463997534 13101 - Diretoria... 0003 - Diretoria ..
_5 | 1300315691 30/09/2013 50,23 8023 - DEVOLUGAO D.. 14463997534 13101 - Diretoria... 0003 - Diretoria ..
] 1300315694 30/09/2013 10,25 8025 - OUTRAS DEVO.. 14463997534 13101 - Diretoria... 0003 - Diretoria ..
T 30/ 113 8025 - OUTRAS DEVO 14467 34 - Diretoria 0003 - Diretoria
_G | 1300315695 01/10/2013 20,25 8025 - OUTRAS DEVO.. 14463997534 13101 - Diretoria... 0003 - Diretoria ..
|20 1300325115 23/01/2013 1.8600,00 8025 - OUTRAS DEVO.. 15257819000106 13101 - Diretoria.. 0003 - Diretoria ..
10| 13005899583 07/02/2013 92,00 8021 - DEVOLUGAO D.. 80875688500 13101 - Diretoria.. 0003 - Diretoria ..
11 1300676955 15/02/2013 92,00 8021 - DE\I‘OLUC.ﬁO D 8489190500 13101 - Diretoria 0003 - Diretoria
7 13NN749377 19273 407 .50 AN21 - DEVOLLCAG D 1181A97N50A 131 - Diretoria NN - Diretoria ;I

(2 SELECIONAR|" [ € VOLTAR |

Figura 4

v' A data de arrecadacao sera registrada como a data de devolugdo do comprovante.

H. Selecionar o DAE que seréa adicionado ao comprovante de devolucéo de recurso e clicar no botao
“Selecionar” (Figura 4).

v' Utilizar o botdo “Voltar” para retornar a tela anterior.

v' Utilizar o botdo “Cancelar” para sair da tela “Consultar DAE”.

I. O comprovante selecionado sera adicionado a lista de comprovantes da NOB (Figura 5).

v" O numero do comprovante serd o nimero do DAE.

v/ Para adicionar outros comprovantes, repetir os passos descritos neste item.
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GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUGCAO

RECURSO (GCV)

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

DE

FIPLAN

Exercicio Logado: 2013 - UD: 13101

2013
13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora: |0003 - |Diretoria Administrativa da Sefaz |
N° da NOB: [13101.0003.13.0000042-5 Qpesquisar
Tipo de Pagamento: Principal
Tipo de Consignataria:
Credor: 2013.08324-0 - ENGEL TECH ENGENHARIA EM ELEVADORES E ESCADAS ROLANTES LTDA
CPF/CNP] Credor: 06.039.956/0001-83
Tipo do Instrumento: 1 - Contrato
Destinacdo de Recurso: 0.100.000000
Conta Bancéaria (CBO): 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
valor da NOB: 613,61
Saldo Disponivel para Devolucdo: 613,61
Tipo Comprovante: (¢ Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE (¢ Outros Comprovantes
C s ¥ =
ompravantes | Ne Comprov... | Data Devolu... Valor | Tributo/Receita CPF/CNP]
COMPROVANTES > 1 | 1300315695 30/09/2013 20,25 8025 - OUTRAS 1446399 + adicionar
ADICIONADOS A 2 | 1304244906 08/08/2013 400,00 8025 - OUTRAS .. 1393707 = re
LISTA
< | | VALOR TOTAL DOS
d
Total de Comprovantes: 420,25 COMPROVANTES
Histérico: ADICIONADOS

Devolugdes referente ao processo 1254/2013

Status: Ativo

(X) SAIr  veicia: MANUTENCAD. rev_s0560

Figura 5
v/ Para remover um comprovante adicionado a lista, selecionar o comprovante e clicar no botao
“Remover” (Figura 6).

J. O campo Total dos Comprovantes serd definido pelo sistema com o somatdrio dos
comprovantes adicionados a lista.

v" O valor total dos comprovantes adicionados ndo pode ser maior que o saldo disponivel para
devolucéo.

K. No campo Histérico digitar o histérico do comprovante.

L. O sistema definird o Status do comprovante como “Ativo”.

M. Clicar no bot&o “Incluir” (Figura 5).

N. Conferir os dados dos comprovantes e clicar no botdo “Confirmar” (Figura 6)
v’ Utilizar o botdo “Voltar” para retornar a tela anterior.

v Clicar no botédo “Cancelar” para sair da tela sem realizar a inclusdo dos comprovantes.
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GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE

RECURSO (GCV)

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Ne da NOB:

Tipo de Pagamento:
Tipo de Consignataria:
Credor:

CPFSCNPI Credor:

Tipo do Instrumento:
Destinacdo de Recurso:
Conta Bancaria {(CBD):
¥alor da NOB:

Saldo Disponivel para Devolucdo:
Tipo Comprovante:
Comprovantes:

DEVOLUGAO DE

FIPLAN

17:40:58 21,/10/2013 - Exercicio Legado: 2013 - U0: 13101

2013

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.13.0000042-5

Principal

2013.08324-0 - ENGEL TECH ENGEMHARIA EM ELEVADORES E ESCADAS ROLANTES LTDA
06.039.956/0001-53

1 - Contrato

0.100.000000

nnonl - CONTA ONICA DO PODER EXECUTIVO

613,61
613,61
% Docurmento de Arrecadacio Estadual - DAE ¢ Outros Cormmprovantes
MO Comproy... I Ciata Devolu... | Valorl Tributo/Receita | CPF/CHPI I DAE
1 | 1300315695 30/09/2013 20,25 8025 - OUTRAS ... 1446399, Sim
2 | 1304244508 08/08/2013 400,00 8025 - QUTRAS .. 1393707.. Sim
« | B

Total de Comprovantes: 420,25

Histdrico:
Status:

Devolugies referente ao processo 1254,/2013
Ativo

Versda: HOMGLOBACAD rew_18221 Servkdar: 228

[-> conFIRMAR |

Figura 6

O. Ao confirmar a incluséo é verificada a situagdo de cada documento no Sistema Integrado de
Gestdo da Administragdo Tributaria do Estado da Bahia (SIGAT) por meio de integracdo. Ao final
do processamento, o sistema exibird mensagem, conforme figura a seguir.

&

=1 ||

@

[ FECHAR |

Processamento concluido, favor verificar o status da Inclus3o

Figura 7

P. Fechar a mensagem e verificar a situacéo do processamento na coluna “Status” (Figura 8).

v Neste exemplo,

apenas um DAE foi incluido como comprovante de devolucdo da NOB

(indicativo da coluna Status igual & OK). O segundo DAE esta com restricdo no Sistema
Integrado de Gestdo da Administracdo Tributaria do Estado da Bahia (SIGAT) e nao foi
incluido como comprovante de devolugdo da NOB (indicativo da coluna Status igual a
Comprovante nao incluido).

O motivo pelo qual o DAE nao foi adicionado esta disponivel na coluna “Motivo”.

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE
RECURSO (GCV) ¢ FIPLAN

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso 17:51:42 21/10/2013 - Exercicio Legado: 2013 - UD: 13101
Comprovantes I
M= Compr Data Dew I Valnrl Tributo/Receita | CRFACMPI | Status Mativa
1 | 1300315695 | 30/09/2013 20,25 8025 - OUTR 144 .6359.975-34 Ok 1 - Processado com Sucesso
2 | 1304244906  08/08/2013 400,00 8025 - OUTR 13.937.073/0001-56  Comprovante ndo incluido 4 - Documento ndo Localizado

4] | B

VALOR TOTAL DOS COMPROVANTES
Total de Comprovantes: 20,25 < ADICIONADOS A NOB

(@) SaIF  vewcta: MANUTENCA_rev_t0550

Figura 8

v' Clicar no botdo “Novo” para voltar a tela “Incluir Comprovantes de Devolucdo de
Recursos”.

v' Clicar no botéo “Cancelar” para sair da funcionalidade.

4.1.4.2 Outros Comprovantes

A. No campo Tipo de Comprovante selecionar a op¢do “Outros Comprovantes” e clicar na
opcao “adicionar” (Figura 2).

B. Na janela “Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso Outros” (Figura 9) informar os
seguintes dados:

e Data: informar a data em que o recurso foi devolvido.

v' A data informada deve corresponder a um dia Util e pertencer ao exercicio vigente.
e Valor: digitar o valor da devolucéo.

v" O valor informado ndo poder ser superior ao saldo disponivel para devolucgéo.

© : . o|@] 2

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso Outros Exercicio Logado: 2013 - UO: 13101

Data da Devolucdo: |22/10/2013 l@ (ddmmaaaa)
Yalor: I23 39
’

v

Vercdo: MANUTENCAO rev_20617 (> ADICIONAR |

(> CANCELAR

Figura 9

C. Apés informar os dados do comprovante, clicar no botdo “Adicionar”.
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v' Para adicionar outros comprovantes, repetir os passos descritos neste item.

D. Os dados do comprovante serdo adicionados a lista de comprovantes da NOB, conforme figura a

seguir.

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

22/10/2013 - Logado: 2013 - UD: 13101

2013
13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora: IODD3 - | Diretoria Administrativa da Sefaz =]
N© da NOB: [15710100031300027669 Qpesquisar
Tipo de Pagamento: Consignacio
Tipo de Consignataria: 1SS
Credor: 2013.00219-4 - PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
CPF/CNP] Credor: 13,927,801/0001-49
Tipo do Instrumento: 1 - Contrato TIPO COMPROVANTE IGUAL A “OUTROS”
Destinacdo de Recurso: 0.100.000000
Conta Bancaria (CB0O): 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
valor da NOB: 985,39
Saldo Disponivel para Devolucdo: 95,39
Tipo Comprovante: (C Documento de Arrecadacgdo Estadual - DAE (¢ Outros Comprovantes
Lamprovantes: | N© Comprov... I Data Devolu... I Vaiorl Tributo/Receita | CPF/CNPJ]
1 22/10/2013 28,39 + adicionar
COMPROVANTE 4| !
ADICIONADO A =2
LISTA
a| J 2
Total de Comprovantes: 25,39
Historico: [heyolucdo referente ao processo 2154/2013.
Status: Ativo ‘
(X) SAIr  vewsta: MANUTENCAD rev_a0617 [ incLuR |"[ > cANCELAR
Figura 10

E. O campo Total dos Comprovantes sera definido pelo sistema com o somatério dos

comprovantes adicionados a lista.
v' O valor total dos comprovantes adicionados ndo pode ser maior que o saldo disponivel para
devolucéo.
F. No campo Historico digitar o histérico do comprovante.
O sistema definira o Status do comprovante como “Ativo”.

Clicar no bot&o “Incluir” (Figura 10).

I.  Conferir os dados do comprovante e clicar no botdo “Confirmar” (Figura 11)
v' Utilizar o botdo “Voltar” para retornar a tela anterior.

v" Clicar no botédo “Cancelar” para sair da tela sem realizar a inclusdo dos comprovantes.
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Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso

Exercicio:

Unidade Orcamentéria:
Unidade Gestora:

Ne da NOB:

Tipo de Pagamento:
Tipo de Consignatéria:
Credor:

CPFSCNP] Credor:

Tipo do Instrumento:
Destinacdo de Recurso:
Conta Bancaria (CBD):
Yalor da NOB:

Saldo Disponivel para Devolucdo:
Tipo Comprovante:
Comprovantes:

Total de Comprovantes:
Historico:
Status:

(®) Sair  verste: MANUTENCAD rev_20817

2013

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
1310100031300027669

Consignagdo

IS5

2013.00219-4 - PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
13.927.801/0001-49

1 - Contrato

0.100.000000

00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO

DE

FIPLAN

08:53:57 22/10,/2013 - Exercicio Logade: 2013 - UD: 12101

95,39
95,39
¢ Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE % ©utros Comprovantes
M2 Comproy... I Data Devolu.. | VaIUrI Tributo/Receita | CPFICNPJI DAE

1 22/10/2013 25,39 MEo

| | ml
28,39
Devolugdo referente ao processo 2154,/2013,
Ativo

Figura 11

-> CONFIRMAR -> CANCELAR

J. Ao confirmar a incluséo, o sistema exibird a mensagem “Registro incluido com sucesso”.

K. Fechar a mensagem para visualizar os dados do comprovante adicionados a NOB (Figura 12).

Incluir Comprovante de Devolucdo de Recurso

Comprovantes

08:57:44 22,/10,/2013 - Exercicio Logado: 2013 - UD: 13101

| Ne Comprovante

| pata Devolugéo |

valor | Tributo/Receita | crr/cnp)

DAE |

1 I 201300000000000070
A

22/10/2013

28,39

Méo

NUMERO DO COMPROVANTE
GERADO PELO SISTEMA

Total de Comprovantes: 28,39 €¢—— VALOR TOTAL DOS COMPROVANTES ADICIONADOS A NOB

(X) SAIr  veicia: MANUTENCAD rev_a0617

| novo |7 > CANCELAR |

Figura 12

v O ndmero do comprovante sera um seqiencial gerado pelo sistema.

v' Clicar no botdo “Novo” para voltar a tela “Incluir Comprovantes de Devolugido de
Recursos”.

v' Clicar no botéo “Cancelar” para sair da funcionalidade.
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\ Fique Atento!

= ApOs confirmar a inclusdo do comprovante, o sistema criard para cada comprovante
adicionado a NOB um documento, cujo nimero, no caso dos comprovantes do tipo DAE sera
0 numero do préprio DAE e para Outros Comprovantes sera o numero gerado pelo sistema.

» Os dados da NOB e o histérico informados no cadastro serdo atribuidos a cada comprovante
adicionado.

= O sistema também definira o indicativo de situacdo do comprovante como:

= Comprovante de Devolugdo sem GCV (autorizado) — para os comprovantes do tipo
“DAE” e comprovantes do tipo “Outros Comprovantes” com CBO da NOB diferente de conta
Unica e conta de regularizacao da folha.

= Comprovante de Devolugcdo pendente de autorizagcdo — para os comprovantes do tipo
“Outros Comprovantes” com CBO da NOB igual a conta Unica ou conta de regularizacdo da
folha.

= O indicativo de situacdo do comprovante deve ser verificado por meio da funcionalidade
Consultar Comprovante.

= Os comprovantes com o indicativo igual a Comprovante de Devolugcdo pendente de
autorizacéo serdo analisados pela Depat. Se o comprovante for autorizado, o indicativo sera
alterado para Comprovante de Devolugcdo sem GCV (autorizado).

= Se a Depat ndo autorizar o comprovante, o indicativo serd alterado para Comprovante de
Devolucgdo ndo autorizado e o comprovante sera inativado.

= O comprovante com o indicativo igual a Comprovante de Devolucdo sem GCV
(autorizado) estara disponivel para inclusdo da GCV.

= Ao confirmar a inclusao da GCV, o indicativo de situagdo sera alterado para “Comprovante
de devolugcdo com GCV”.

» O cadastro do comprovante ndo gera langamentos contabeis.
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4.2 CONSULTAR COMPROVANTE DE DEVOLUCAO

4.2.1 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => RECEITA => REALIZACAO =>
COMPROVANTE DE DEVOLUGCAO DE RECURSO (GCV) => CONSULTAR.

Governo do Estado da Bahi
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finanga

Previsdo
Aviso de Receita (AVR) B Realizacso
Documento de Aviso de Crédito (DAC) *
Receita Integrada FIPLAN x SIGAT (RSS)
Registro da Receita Orgamentaria (ROR)”

Registro da Receita Extra-Orgamentaria®
(RDE)

Autorizagdo de Repasse de Receita (ARR)
Documento de Arrecadacdo (DAE) K

ovante de Devolucdo de Recurso” TRaE

) Consultar
) Alterar
Excluir

Concessao de Cotas Financeiras (CON
Alteragdo de Identificador de Uso (AIU

Autorizar

Figura 13

4.2.2 O sistema exibira a tela “Consultar Comprovante de Devolugao (GCV)” (Figura 14).

4.2.3 Noitem Critérios para filtro de resultados, selecionar os campos que serdo utilizados como
filtro na pesquisa do Comprovante.

v" O campo Exercicio é filtro obrigatério.

4.2.4 Para cada campo selecionado como filtro, informar o tipo de operador que sera utilizado e o
valor que servird de critério para pesquisa. Em seguida, clicar no botdo “Adicionar” (Figura
14 - A).

v" No exemplo a seguir foram utilizados os seguintes critérios:

s Campo= Exercicio | Operador= igual a | Valor= 2013
o Campo= DAE | Operador=igual a | Valor= 2 (NAO)
s Campo= Cédigo da UO | Operador=igual a | Valor= 13101

= Campo= Indicativo de Situa¢ado | Operador=igual a | Valor= 3 (comprovante pendente
de autorizacao)
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Consultar Comprovante de Devolucdo de Recurso . - Exercicio Logado: 2013 - UO: 13101

Critérios para filtro de resultados

Campo | Indicativeo de Situagdo (1-Comprovante de devolugdo sern GCW (autorizado) / 2-C ;I

Operador [ 15

valor l—
= A
critérios definidos para a consulta: B
Exercicio Iqual a 2013 i N H _
DAE rosir s 2oy Tausl & 2 <— Filtros definidos para pesquisa | [[Remover |
odigo da Unidade Orgamentdria Igual a 13101
Indicativo de Situagdo (1-Comprovante de devolugdo sem GCW (autorizado) / Z2-Comprovante de devolugdo com GCW [/ 3-_I C
disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
NOmero comprovante

ade Orcamentarla + d4digo da Unidade Gestora + Data do o

Cudlgu da Unidade Crgamentdria + Codigo da Unidade Gestora + Valor do ¢
- D
Como padréo - o resultado da pesquisa seréa
classificado pelo nimero do comprovante

[ consuLTar |°(

Figura 14

v/ Para remover um critério ja definido para consulta, selecionar o filtro que sera removido e
clicar no botéo “Remover” (Figura 14 — B).

v Para apagar os filtros ja definidos para consulta clicar no botéo “Limpar” (Figura 14 — C).

4.2.5 No item Campos disponiveis para classificagdo, o sistema definirh como padrdo o campo
N° do Comprovante para classificar o resultado da consulta. Também estdo disponiveis as
opcoes:

@ Cadigo da Unidade Or¢camentaria + Cédigo da Unidade Gestora + Data do comprovante
@ Codigo da Unidade Orcamentaria + Cédigo da Unidade Gestora + Valor do comprovante.

4.2.6  Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo “Consultar” (Figura 14 - D).

4.2.7 No resultado da consulta (Figura 15), o sistema exibirhd os comprovantes, conforme critérios
definidos.
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Consultar Comprovante de Devolugcdo de Recurso Exercicio Legado: 2013 - UD: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2013 .

DAE (1-Sim / 2-Nio) igual a NAO

Cadigo da Unidade Orgamentaria igual a 13101

Indicativo de Situagdo (1-Comprovante de devolugdo semn GCV (autorizado) / 2-Comprovante de devolugdo com GCV / 3-Comprovante de devolugdo pendente
de autorizagdo / 4-Comprovante de devolugio ndo autorizado) igual a Comprovante de devolug3o pendente de autorizacio

A B

Selecionar Coluna: I Selecionar | |Mostrartudosl

Resultado da consulta:
(] [ 4] Pagina 1 de 1 | Yisualizando registro 1 a 2 de 2 D (]
| Exe..l N® Comprovante | IJOI uG | DAE I Data do 4 N® NOB I Val...l Indicativo de situagio I
_1| 2013 201300000000022 13101 0003 MNio 20/09/2013 1310100031300000018 20,00 Comprovante de devolugdo pendente de autorizacdo
_2| 2013 201300000000025 13101 0003 Mo 21/09/2013 1310100031300000247 0,30 Comprovante de devolugdo pendente de autorizacio

?

Comprovantes encontrados pelo sistema,
conforme critérios definidos.

Botdes

VersSa: HOMOLOGACAD rew 18211 Servkdar: 228

Figura 15

v’ Para definir os dados do comprovante que deseja visualizar na tabela “Resultado da
Consulta”, clicar no botéo “Selecionar” (Figura 15 - A).

v" Na janela “Sele¢ao de Campos” (Figura 16), desabilitar os campos que serdo removidos
da tabela e clicar no botéo “Selecionar”.

e S| GRS

Selecdo de Campos ;l

Exercicio
N° Comprovante
uo

Nome da Unidade Orgamentéria

us Apenas 0s campos
Nome da Unidade Gestora

o <« habilitados sé&o exibidos no
Data Cadastro resultado da consulta
Data do Comprovante (Figura 15).

Histérico
N° NOB

Tipo de Pagamento (Principal/Consignataria)
Cédigo Credor

Nome Credor

Cédigo Tipo do Instrumento

Tipo do Instrumento

Cédigo Destinago de Recurso

b M e e B e e < e < B B < e B < 4 B

Destinag3o de Recurso -—]
v

1

Ciding conta Bonadiia LoD

- SELECIONAR ] () CANCELAR J

Figura 16

v' Para visualizar novamente todos os dados do comprovante, clicar no botdo “Mostrar
todos” (Figura 15 - B).

4.2.8 Para visualizar os detalhes do documento, selecionar o comprovante e clicar no botédo
“Detalhes” (Figura 15). O sistema exibir4d os dados do comprovante, conforme figura a
seguir.

v" Neste exemplo, o comprovante esta pendente de autorizagdo, ou seja, a GCV s6 podera
ser incluida ap6s a autorizacéo do comprovante pela Depat.
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v Utilizar a opcédo “Voltar” para retornar a tela com o resultado da consulta.

v Utilizar a opcéo “Cancelar” para sair da tela “Consultar Comprovante de Devolugdo de
Recurso”.

Detalhes da Consulta Comprovante de Devolucdo de Recurso 10:20:10 25/09/2013 - Exercicio Logado: 2013 - UD: 13101

Exercicio: 2013
N° Comprovante: 201300000000022
Unidade Orcamentdria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
DAE (1-Sim / 2-N&o): Nio
Data de Cadastro: 20/09/2013
Data do Comprovante: 20/09/2013
Histérico: Devolugdo referente ao processo 1254/2013
N° NOB: 1310100031300000018
Tipo de Pagamento (Principal/Consignataria): Principal
Credor: 2013.00219-4 - PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
Tipo de Instr to: Nota de Empenh
Destinacdo de Recurso: (.100,000000- ORDINARIO - Sem Detalhamento
Conta Bancaria (CBO): 1- CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
valor do Comprovante: 20,00
Tributo/Receita (DAE):
CPF/CNPJ do Credor {DAE):

Status (1-Ativo / 2 -Inativo): Ativo
Indicativo de situacdo: Comprovante de devolucdo pendente de autorizacio
Usudrio autorizador: -
Usuério: 003421- Adriana
Data de autorizacdo:

Versla: HOWOLOGACAD rev 18211 Servidar: 228 |2 iMPrRIMIR || € VOLTAR || > CANCELAR |

Figura 17
4.2.9 O sistema também disponibilizara os bot6es (Figura 15):
@ Imprimir Lista: Gera arquivo, no formato PDF, com os dados dos comprovantes.

o Voltar: retorna para tela de consulta

o Cancelar: sai da tela de consulta.
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4.3 ALTERAR COMPROVANTE DE DEVOLUCAO

O Sistema nédo permitir4 a alteracdo dos dados do comprovante para documentos ja associados a
uma GCV - Guia de Crédito de Verba, exceto para as GCV estornadas.

Em se tratando de NOB cuja conta pagadora seja a Conta Unica ou conta de regulariza¢do da folha e
o tipo do comprovante seja “Outros Comprovantes”, também n&o sera permitido alterar os dados do
comprovante para documentos ja autorizados pelo Tesouro/SEFAZ, exceto para as GCV estornadas.

4.3.1 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => RECEITA => REALIZACAO =>
COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE RECURSO (GCV) => ALTERAR.

O Governo do Estado da Bahi
ﬂ FlpLAN Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financal

»

:

Aviso de Receita (AVR) B Realizacso
Documento de Aviso de Crédito (DAC) *
Receita Integrada FIPLAN x SIGAT (RSS)
Registro da Receita Orgamentéria (RDR)

Registro da Receita Extra-Orcamentaria®
(RDE)

Autorizacdo de Repasse de Receita (8RR)
Documento de Arrecadacdo (DAE) ¢

Comprovante de Devolugdo de Recurso® T
(GCV)

Concessdo de Cotas Financeiras (CON)® Consultar

Alteragdo de Identificador de Uso (aI1u)* Alterar

Excluir
Autorizar

Figura 18

4.3.2 O sistema exibira a tela “Alterar Comprovante de Devolug¢ao (GCV)” (Figura 19).

4.3.3 No campo N° da NOB digitar o nimero da NOB do comprovante ou selecionar por meio da
opgao “pesquisar’.

v" Caso a NOB informada ndo possua comprovantes de devolucdo de recursos
associados, o sistema exibird mensagem “Nenhum comprovante de devolugdo de
recurso disponivel para alteragao segundo NOB informada”.

4.3.4 O sistema exibird os dados da NOB e os comprovantes associados, conforme figura a seguir:

v O sistema ndo exibirdA os comprovantes com a situagdo igual a “Comprovante de
Devolugdo com GCV”.

v O sistema ndo exibird os comprovantes com a situagdo igual a “Comprovante de
Devolucao nao autorizado”.

v O sistema n&o exibirda os comprovantes com a situacéo igual a “Comprovante de
Devolucao sem GCV (autorizado)”, para NOB da Conta Unica ou conta de regularizagédo
da folha e do tipo de comprovante igual a “Outros Comprovantes”.
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v' O sistema exibird o saldo disponivel para devolucdo que corresponde ao somatério de
todos os comprovantes ativos vinculados a NOB menos o valor da NOB.

Alterar Comprovante de Devolucéo de Recurso 17:20:38 13/05/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 15304

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: 15304 - Instituto Baiano de Metrologia & Qualidade
N° da NOB: [15304,0001.14.0000981-4 Gpesquisar
Tipo de Pagamento: Principal
Tipo de Consignatéria:
Credor: 2012.43996-3 - Edilson
CPF/CNP] Credor: 352.138.505-10
Tipo do Instruments: 12 - Requisicio de Didria
Destinacio de Recurso: 0.231.700052
Conta Bancaria (CBO): 02029 - CONV. 017/2013 - 992947-9
valor da NOB: 708,00
saldo Disponivel para Devolucio: 614,00  «qfmm———

Comeervantes: | DAE | ne Comprovante | Dats Dev._ | Valor | Tributo/Recei.. | cpekci [ alterar
1 [ nNao 201400000000010426  13/05/2014 74,00

: z030000000010024 isosraoit | 2000l ||

<[ I} ] '

Total de Comprovantes: 94,00

Figura 19

4.3.5 Selecionar o comprovante que sera alterado e clicar na opgdo “Alterar” (Figura 19).

4.3.6 O sistema exibira a tela “Alterar Comprovante de Devolucdo de Recurso® com os dados
do comprovante (Figura 20).

v' Para o tipo de comprovante “Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE” o sistema
permitira alterar apenas o campo Histérico. Os demais campos estardo desabilitados.

v' Para “Outros Comprovantes” o sistema permitira alterar os campos Valor, Data e
Histdrico (Figura 20 - A).

v O valor informado néo pode ser maior que o saldo disponivel para devolugao.

v' A data da devolucéo deve corresponder a um dia til e dentro do exercicio financeiro.

v' Para comprovantes do tipo “Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE” ou “Outros
Comprovantes” com GCV estornada o sistema permitira alterar apenas o campo Status,
exclusivamente de "Ativo" para "Inativo". Os demais campos estardo desabilitados
(Figura 20 - b).

Alterar Comprovante de Devolucdo de Recurso 17:56:48 13/05/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UO: 15304

DAE: MNio
N° Comprovante: 201400000000010424
Data da Develucdo: [13/55/2014 (! (ddmmaaaa)
Valor: 25,00

Historico: [-omprgvante referente 3 devolugio do processe 999/2014

Situacdo: Comprovante de devolucdo sem GCV (autorizado)
Status: (@ Ativo Inativo
Data de Criacdo: 13/05/2014

arcio: MANUTENCAD_rov_S57771 | 2 ADICIONAR || 2 CANCELAR

Figura 20 - A
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Alterar Comprovante de Devolucdo de Recurso 17:44:33 13/05/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 15304

DAE: Nio
N© Comprovante: 201400000000010426
Data da Devolucao: 13/05/2014 [$] (ddmmaaaa)

Valor: 74,00

Historico: [.;provante referente ao processc 776/2014

Situacdo: Comprovante de develugio sem GCV (autorizade) Apenas o campo Status esta habilitado

Status: (@ Ativo @) Inativo <
Data de Criacdo: 13/05/2014 l
Versio: MANUTENCAD_rev_S7771 | > ADICIONAR || -+ CANCELAR
Figura 20 - B

4.3.7 Realizar as alteragdes necessarias e clicar no botdo “Adicionar” (Figura 20).
4.3.8 O sistema retornara a tela principal atualizada com as alterac¢des, conforme figura a seguir.

v Para alterar outro comprovante, repetir os passos descritos nos itens 4.3.5 a 4.3.7.

Alterar Comprovante de Devolucio de Recurso 17:536:44 13/03/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UQ: 15304

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentéria: 15304 - Instituto Baiano de Metrologia e Qualidade

N° da NOB: [15304.0001.14.0000851-4 G pesquisar
Tipo de Pagamento: Frincipal
Tipo de Consignataria:
Credor: 2012.43396-3 - Edilson
CPF/CNPJ Credor: 352.133.505-10 A
Tipo do Instrumento: 12 - Requisicio de Diaria
Destinacio de Recurso: 0.231.700052
Conta Bancaria (CBO): 02029 - CONV. 017/2013 - 992947-9
valor da NOB: 708,00
saldo Disponivel para Devolugdo: 514,00
(Emr ' DAE | N° Comprovante | Datape.. | val| 1 d Hi situacdo | 5= I
1 [N&e  201400000000010426 13/05/2014 74,00 .. Comprovante... Inativo
2 |NSo | 201400000000010424 13/05/2014 ZTE Comprovante... Ativo
< m ’
Total de Comprovantes: 25,00 <——— ( :

Figura 21

v Neste exemplo, a NOB possui dois comprovantes: 2014000000000010426 (Comprovante com
GCV estornada), que teve o status alterado para “Inativo” (Figura 21-A) e o0 comprovante
2014000000000010424 (Comprovante autorizado com conta pagadora diferente de conta Unica
e conta de regularizacéo da folha), que teve o valor alterado de R$ 20,00 para R$ 25,00 (Figura
21-B).

v' O sistema atualizara o total de comprovantes, somando apenas com 0s comprovantes ativos
(Figura 21-C).
4.3.9 Apébs realizar as alteracdes necessaérias, clicar no botao “Alterar” (Figura 21).
4.3.10 Conferir os dados dos comprovantes e clicar no botdo “Confirmar” (Figura 22).

v Se for necessario corrigir algum dado do comprovante, clicar no botdo “Voltar” para retornar a
tela anterior.
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v' Clicar no botao “Cancelar” para sair da tela sem salvar os dados da alteracéo.

Alterar Comprovante de Devolucéio de Recurso 09:46:59 14/05/2014 - Exercicio Logada: 2014 - UQ: 15304

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentéria: 15304 - Instituto Baiano de Metrologia e Qualidade
NO da NOB: 15304.0001.14.0000991-4
Tipo de Pagamento: Principal
Tipo de Consignataria:
Credor: 2012.43996-3 - Edilson
CPF/CNPI Credor: 352.138.505-10
Tipo do Instrumento: 12 - Requisicéo de Diaria
Destinacdo de Recurso: (0.231.700052
Conta Bancaria (CBO): 02029 - CONV. D17/2013 - §92847-8
valor da NOB: 708,00
Saldo Disponivel para Devolucio: 614,00
Comp: :

DAE | N° Comprovante | Data Devo | Valor | Tributo/R CPF/CNPI do
1 | ndo 201400000000010426 13/n5/2n|§ 74,00
2 [NGo  201400000000010424  13/05/2014 25,00
< i o
Total de Comprovantes: 25,00

Versda: HOMGLOGACA, ey_18381 Scrvkiar: 228 | conFirmar [ € voLTAR (- CANCELAR |

Figura 22

4.3.11 Ao confirmar a alteracédo, o sistema exibird a mensagem “Processamento concluido, favor
verificar o status dos comprovantes”. (Figura 23).

[ www fiplan.ba.gov.br/comum/Alerta.htmiZlabelBt=Fechar

-
@ Processamente concluide, favor verificar o status da Alteragdio dos Comprovantes

|2 FECHAR |

Figura 23

4.3.12 Fechar a mensagem (Figura 23) e verificar a situagdo da alteracdo, na coluna “Status”
(figura 24).

Alterar Comprovante de Devolucio de Recurso 09:47:58 14/05/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UO: 15304
Comprovantes
N® Comprovante Data Devolucio valor | Tribut.. | CPF/CNP) | Status DAE | motivo
1 | 201400000000010426  13/05/2014 74,00 oK Nao
2 | 201400000000010424  13/05/2014 25,00 oK Nao

!

Total de Comprovantes: 25,00

(@) SAIF  versso: mamTencro_rev_s7az1 (> ALTERAR | (> CANCELAR |

Figura 24

v" No exemplo acima, o sistema confirmou a alteragdo dos comprovantes do tipo “Outros”.
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v' Para comprovantes do tipo “DAE”, é verificada a situagdo de cada documento no Sistema
Integrado de Gestdo da Administracdo Tributaria do Estado da Bahia (SIGAT) por meio de
integrac@o. Caso haja algum impedimento para o DAE ser alterado como comprovante, o
sistema exibira o status “Comprovante néo alterado” e o motivo pelo qual o DAE néo foi
alterado, conforme exemplo a seguir.

Alterar Comprovante de Devolucdo de Recurso

Comprovantes
| M@ Compr... | Data Dev... Valor ‘ Tribu... | i | Status | DAE ‘ Motivo |
1 | 1401698917 31/03/2014 121,20 8021 .. .. Comprovante ndo alterado Sim 4 - Documento ndo Localizade
— _/
~
Comprovante néo
foi alterado
Total de Comprovantes: 0,00
Figura 25

v Quando a alteragdo do comprovante do tipo “DAE” é confirmada o sistema exibe no
campo motivo a mensagem “Processado com sucesso”.

Alterar Comprovante de Devolucho de Recurso 11:22:04 14/03/2014 - Exe

Comprovantes

| Mo Comprovante | Data Develug Valor | Tribute/Receita CPF/CNP) | stat

1 | 1400007038 02/01/2014 10,00 8025 - OUTRAS 144,639,975-34 OK Sim 1 - Processado com Sucesso

Total de Comprovantes: 0,00

Figura 26

v’ Clicar no botdo “Alterar” para abrir a tela “Alterar Comprovante de Devolugao” (Figura 24).

v Clicar no botéo “Cancelar” para sair da tela “Alterar Comprovante de Devolugéo” (Figura 24).

. Fique Atento!

= Quando o sistema confirma a alteracdo do status do comprovante do tipo DAE, o
documento de arrecadacao ficard desbloqueado e podera ser utilizado novamente.

Governo do Estado da Bahia Pagina 26/33



GUIA DO USUARIO - COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE
RECURSO (GCV) ¢ FIPLAN

4.4 EXCLUIR COMPROVANTE DE DEVOLUGAO

O sistema permitird a exclusdo dos comprovantes de devolucdo de recurso, desde que 0s mesmos
nao estejam associados a uma GCV — Guia de Crédito de Verba.

4.4.1 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => RECEITA => REALIZACAO =>
COMPROVANTE DE DEVOLUGAO DE RECURSO (GCV) => EXCLUIR.

Governo do Estado da Bahi
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financa

Previsdo
Dacna o
Aviso de Receita (AVR) Realizacdo
Documento de Aviso de Crédito (DAC) *
Receita Integrada FIPLAN x SIGAT (RSS)
Registro da Receita Orgcamentaria (ROR)

Registro da Receita Extra-Orcamentaria®
(RDE)

Autorizagdo de Repasse de Receita (ARR)
Documento de Arrecadacdo (DAE) L

Comprovante de Devolugdo de Recurso”
(GCV) Incluir

Concesso de Cotas Financeiras (CON)*| Consultar

Alteragdo de Identificador de Uso (AIU) * Alterar

Excluir

Autorizar
Figura 27
4.4.2 O sistema exibira a tela “Excluir Comprovante de Devolugao (GCV)” (Figura 28).

4.4.3 No campo N° da NOB digitar o nimero da NOB do comprovante ou selecionar por meio da
opgao “pesquisar”.

v' Caso a NOB informada ndo possua comprovantes de devolucdo de recursos
associados, o sistema exibird mensagem “Nenhum comprovante de devolugdo de
recurso disponivel para exclusdo segundo NOB informada”.

4.4.3.1 O sistema exibira os dados da NOB e os comprovantes associados, conforme figura a seguir:

v' O sistema ndo exibira os comprovantes com a situagdo igual a “Comprovante de
devolugdo com GCV”.
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Excluir Comprovante de Devolucdo de Recurso 09:22:13 22/10,/2013 - Extercicio Logade: 2013 - UO: 13101

Exercicio: 2013
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Ne da NOB: [13101 non3.13.0002766-3 Apesquisar
Tipo de Pagamento: Consignagso
Tipo de Consignataria: 155
Credor: 2013.00219-4 - PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
CPF/CNP] Credor: 13.527.501/0001-49
Tipo do Instrumento: 1 - Contrato
Destinacdo de Recurso: 0.100.000000
Conta Bancaria (CBO): 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVG
valor da NOB: 93,33

C tes:
emprovantes Diata Devalu... Valor | Tributo/Recei.. | CPF/c  Nenhum
* todos
1| ol
Total de Comprovantes: 25,33 '
Versla: HOMOLOGACAD eu_18181 Seruidar: 128 = EXCLUIR || > CANCELAR |
Figura 28

4.4.4  Selecionar o comprovante que sera excluido e clicar no botédo “Excluir” (Figura 28).
v Para selecionar todos os comprovantes, utilizar a opgao “todos”.

v' Para selecionar mais de um comprovante, clicar em cada linha correspondente ao
comprovante a ser excluido.

v' Para desmarcar os comprovantes selecionados, utilizar a opgéo “nenhum”.

4,45 Conferir os dados e clicar no botdo “Confirmar” (Figura 29).

Excluir Comprovante de Devolucdo de Recurso 09:25:15 22,/ 10,/2013 - Exercicio Logade: 2013 - UD: 13101

Exercicio: 2013
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
N® da NOB: 13101.0003.13.0002766-9
Tipo de Pagamento: Consignacio
Tipo de Consignataria: I3
Credor: 2013,00219-4 - PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR
CPF/CNP] Credor: 13,527,501/0001-49
Tipo do Instrumento: 1 - Contrato
Destinacdo de Recurso: 0,100.000000
Conta Bancaria (CBO): 00001 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
valor da NOB: 93,33
Comprovantes:

DAE I N® Comprov... I Data Devolu... I Ua\url Tributo/Recei... | i
1 | Mo 20130000000, | 22/10/2013 28,39

4 | b '
Total de Comprovantes: 23,33

Versda; HOMOLOGACAT_ rev_18383 Servkiar: 228 [-> conFIRMAR |

Figura 29

v' Utilizar o botdo “Voltar” para retornar a tela anterior.

v Clicar no botao “Cancelar” para sair da tela sem salvar os dados da excluséo.
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4.4.5.1 Ao confirmar a exclusdo, o sistema exibirA a mensagem “Processamento concluido, favor
verificar o status da excluséo”.
4.4.5.2 Fechar a mensagem e verificar a situacao da excluséo, na coluna “Status”.
v' Para comprovantes do tipo “DAE”, é verificada a situagdo de cada documento no Sistema
Integrado de Gestao da Administracao Tributaria do Estado da Bahia (SIGAT) por meio de
integracdo. Caso haja algum impedimento para o DAE ser excluido como comprovante, o

sistema exibira a situacdo e o motivo pelo qual o DAE néo foi excluido.

v" Neste exemplo, o sistema confirmou a exclusdo do comprovante do tipo “Outros”.

Excluir Comprovante de Devolucdo de Recurso 09:26:47 22/10,/2012 - Exercicio Logade: 2013 - UO: 13101

Comprovantes

walor | Tributo/Receita | cPricHP | Dae | status | Mativo |
1 28,39 Nio oK

K| I+

Total de Comprovantes: 28,39

Figura 30

v" Clicar no botdo “Novo” para abrir a tela “Excluir Comprovantes de Devolucdo de
Recursos”.

v" Clicar no botao “Cancelar” para sair da funcionalidade.

. Fique Atento!

= Se o comprovante for do tipo “DAE”, a exclusdo do comprovante nao elimina o DAE da
base de dados do Fiplan.
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4.5 AUTORIZAR COMPROVANTE DE DEVOLUCAO

Esta funcionalidade esta restrita aos usuarios do Tesouro/SEFAZ.

451 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => RECEITA => REALIZACAO =>
COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DE RECURSO (GCV) => AUTORIZAR.

Receita

Preyvisdo

Dacna %
Aviso de Receita (AVR) By Realizacso

Documento de Aviso de Crédito (DAC) *
Receita Integrada FIPLAN x SIGAT (RSS)
Registro da Receita Orcamentaria (ROR)

Registro da Receita Extra-Orgamentaria®
(RDE)

Autorizac3o de Repasse de Receita (ARR)
Documento de Arrecadacdo (DAE) »

Comprovante de Devolucdo de Recurso®
(GCV)

Concessdo de Cotas Financeiras (CON)*
Alteracdo de Identificador de Uso (AIU) *

Incluir
Consultar
Alterar

| Excluir
Autorizar

Figura 31

4.5.2 O sistema exibira a tela “Autorizar Comprovante de Devolugao (GCV)” (Figura 32).
4.5.3 Definir os critérios para filtragem dos comprovantes pendentes de autorizagao:

= Autorizacdo para todos os 6rgdos — para pesquisar os comprovantes de um 6rgao

especifico, digitar o codigo do érgéo ou selecionar por meio da opgéo “pesquisar”.

= Autorizacado para todas as UO — este campo serd habilitado quando o cédigo do 6rgao
for informado. Para pesquisar os comprovantes de uma UO especifica, vinculada ao

6rgéo informado, digitar o cédigo da UO ou selecionar por meio da opgéo “pesquisar”.

= Autorizacéo paratodas as UG - este campo sera habilitado quando o cédigo da UO for
informado. Para pesquisar os comprovantes de uma UG especifica, vinculada a UO

informada, digitar o cddigo da UG ou selecionar por meio da opgao “pesquisar’.

v/ Para visualizar os comprovantes pendentes de autorizacdo, de todos os 6rgaos, manter
0 padréo inicial como filtro (Autorizacao para todos os Orgaos igual a “SIM”).

45.4 Informar Data Inicial e Data Final da devolucdo do comprovante para filtragem dos
comprovantes.
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455 Clicar na opcao “carregar valores” (Figura 32).
v No exemplo a seguir foram utilizados os filtros:
o Autorizacéo paratodos os 6rgdos = NAO | Orgédo = 13
o Autorizacéo paratodas as UO = NAO | Unidade Orgamentaria = 13101
o Autorizacdo paratodas as UG = SIM

Autorizar Autorizar Comprovante de Devolucdo de Recurso

Exercicio: 2013
Autorizacdo para todos os 6rgdos: ( Sim & Nio

Orgao: |13_ Secretaria da Fazenda Q pesquisar
Autorizacdo para todas as UOs: (" Sim & Ndo
Unidade Orcamentaria: m Diretoria Geral Qpesquisar
Autorizacdo para todas as UGs: & Sim (" Ndo

Data da Devolucao do Comprovante: [02/09/2013 us] (ddmmaaaa) até 2470972013 |$] {(ddmmaaaa)

Carreqar Yalores

* l NO N... | Tipo de Pagame... | Credor | Tipo de Instrum... | Destinacdo de Recu...| DAE (Sim/. Ne Comprov..

Le

Data da Autorizacdo: Qg] (ddmmaaaa)

Usuario Autorizador: Genivieve

Figura 32

45.6 O sistema exibird os comprovantes de devolu¢cdo de recursos pendentes de autorizacao,
conforme critérios informados (Figura 33). SO estardo nesta situacdo os comprovantes de
devolugo do tipo “Outros Comprovantes”, cuja CBO da NOB seja a Conta Unica ou conta de
regularizacéo de folha.

Autorizar Autorizar Comprovante de Devolucdo de Recurso

Exercicio: 2013
Autorizacdo para todos os érgdos: " Sim & Nio

Orgao: I]_3— Secretaria da Fazenda G pesquisar
Autorizacdo para todas as UDs: " Sim & Mio
Unidade Orcamentaria: m Diretoria Geral @ pesquisar
Autorizacdo para todas as UGs: (& Sim (& Mo

Data da Develucao do Comprovante: IEIZ,-"EIQ,-"ZEIIS |$] {ddmmaaaa) até IZ4J’DQI2I313 lﬁ] (ddmmaaaa)

Carregar Yalores

M2 MO | Tipo de Pagame | Credor Tipo de Instrum Destinagdo de Recu DAE (Sim/.
1 | 1310100031530000001& Principal 2012 .62883-9 Mota de Empenho 0.100.000000 - ORD [VED]
£ |11310100031300000247 Consignacio 2013.00046-9... Nota de Empenho | 0.100.000000 - ORD.. M&o
« | |

Data da Autorizacdo: I |$_] (ddrnrmaaaa’

Usuario Autorizador: Genivieve

Figura 33
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4.5.7 Para selecionar os comprovantes, utilizar a barra de rolagem e selecionar o comprovante,
conforme figura a seguir.

v' Para selecionar todos os comprovantes, utilizar a opgao “todos”.

v/ Para selecionar mais de um comprovante, clicar no quadro corresponde a coluna
“Selecione” para cada comprovante.

v' Para desmarcar os comprovantes selecionados, utilizar a opgédo “nenhum”.

ar Autorizar Comprovante de Devolucdo de Recurso

Enercicio: 2013
igdo para todos os drgdos: (" Sim  NEo
Orgdo: I]_3 Secretaria da Fazenda & pesquisar

rizacdo para todas as UDs: (& Sim (@ Nio
Unidade Orcamentaria: |131|31 Diretoria Geral Qpesguisar Comprovantes SeleCIonadOS
rizacdo para todas as UGs: (¥ Sim ( Nio
evolucao do Comprovante: [p3/05/7013 | [ (ddmmasas) 3¢ [24709/2015 | () (dommaaaa)
Carrenar ¥alores
F Instrum... | Destinagio de Rl DAE (Sim/... | M2 Comprovante Data da Dev...l Walor | Trib... | CPF...| Selecione |
todos
Ernpenho 0.100.000000 - . [VEL] 201300000000022 20/09/2013 20,00 Vv —
nenhum

N

K q [+

Data da Autorizacdo: |24/"U9/"2013 |$] (ddrnrmaaaa) '

Usuario Autorizador: Genivieve

| > NAOQ AUTORIZAR |

Figura 34
458 O campo Data da Autorizacdo serd definido pelo sistema com a data atual, permitindo
alteracéo.
v' A data deve corresponder a um dia (til e estar dentro do exercicio vigente.
459 Clicar na opgéo “Autorizar” (Figura 34).
v Para ndo autorizar o comprovante, clicar na opgao “Nao autorizar”.
v' Utilizar a opgdo “Cancelar” para sair da tela.
4.5.10 Conferir os dados e clicar na opcdo “Confirmar”.

v A situagdo dos comprovantes autorizados sera definida para “Comprovante de devolugéo
sem GCV (autorizado)”.

v' A situagdo dos comprovantes ndo autorizados sera definida para “Comprovante de
devolucéo ndo autorizado” e o comprovante ficara inativo para a Unidade Gestora.

. Fique Atento!

= Ao selecionar a opcao “Nao Autorizar”, o comprovante fica inutilizado.
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5 SIGLAS

FIPLAN

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

ABD Abertura da Despesa

ADH Autorizagdo do Documento Habil

APT Apostila

BAD Baixa de Adiantamento

DND Devolucéo de Nota de Destaque

EMP Empenho

GCV Guia de Crédito de Verba

INT Instrumento

LIB Liberagdo de Pagamento

LID Licitacdo, Inexigibilidade e Dispensa

LIQ Liquidacdo

NDD Nota de Destaque

NEX Nota de Ordem Bancaria Extraorcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria

NOE Solicitacdo de Pagamento Extraorgcamentério
NPO Nota de Provisao Or¢camentaria

PAD Pedido de Adiantamento

PED Pedido de Empenho da Despesa

PCT Prestacéo de Contas

RDH Registro do Documento Habil

RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitacdo de Reserva de Dotagéo

TAD Termo Aditivo

TCD Termo de Cooperacédo de Destaque
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