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1. INTRODUCAO

Esta funcionalidade tem por objetivo viabilizar a execu¢do dos restos a pagar nao processados, que
tiveram os Registros de Passivo por Competéncia - RPC associados aos empenhos, e, no exercicio
seguinte (0 de execucdo dos restos a pagar ndo processados), precisam gerar a Autorizacdo de
Documento Habil - ADH deste RPC.

Na maioria dos casos, a ADH de RP ndo ira gerar langamentos contabeis e, caso o valor do ADH néo
corresponda ao valor do RPC gerado no exercicio anterior, o sistema ir4 fazer os devidos ajustes
contébeis.

Para o ADH de RP, o nimero do empenho € obrigatdrio e necessariamente este empenho deve ter
gerado restos a pagar ndo processados no exercicio anterior.

A informag&o do numero do RPC n&o sera necessaria, pois o sistema automaticamente reconhece o RPC
gue esta associado ao numero do empenho informado.

Poderédo ser gerados tantos ADH de RP quanto necessérios, contanto que o valor do somatério nao

ultrapasse o valor do saldo dos restos a pagar nao processados.

\ ATENCAO!

= O usuério deve consultar a Tabela de Elementos que exigiam Registro e
Autorizacao de Documento Habil (RDH e ADH), referente ao exercicio
de geragao dos restos a pagar ndo processados, no Anexo 02 deste
Guia.

= No Anexo 03 estdo alguns exemplos de EMP de RP né&o processados -
com saldo a liquidar que exige RPC e ADH (elemento 39).
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2. CONCEITOS

v Destinacao de Recursos: é o processo pelo qual os recursos publicos sdo correlacionados a uma
aplicagédo, desde a previsdao da receita até a efetiva utilizacdo dos recursos, com o objetivo de
identificar as fontes de financiamento dos gastos publicos. O controle das disponibilidades
financeiras por Destinagdo de Recursos sera feito desde a elaboragdo do orgamento até a sua
execucgao, incluindo o ingresso, o0 comprometimento e a saida dos recursos orgcamentarios.

v Despesa: sdo os gastos fixados na lei orgamentaria ou em leis especificas e destinados a execugao
de obras, servicos e aquisicdo de bens, com a finalidade de realizar os objetivos da Administragéo
Publica.

v Empenho: € o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de
pagamento, pendente ou nao de implemento de condi¢cdo. Na pratica representa a garantia de que
uma parcela da dotagdo or¢camentéria foi reservada para a posterior liquidagdo dos compromissos
assumidos. Toda despesa deve ser precedida do empenho.

v" Transacao: Constitui cada funcionalidade que, no sistema, é representada por meio de um nome,
uma sigla (trés letras) e um ndmero. A grande maioria das transagdes, quando executadas, gera um
registro contabil, mas existem excegbes no sistema, a exemplo do Registro de Documento Habil -
RDH.

v" Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender ao desenho de estrutura
institucional do Fiplan, no qual cada Unidade Orgcamentaria, que representa um érgao, entidade ou
fundo, possui uma unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de centralizar os recursos
da UO, funcionando estritamente como uma orcamentaria. A UG Centralizadora ndo executa
despesa, cabendo a figura da UG Executora essa atribuicao.

v" Restos a Pagar Processados: sdo aqueles cuja despesa foi efetivamente liquidada e ndo paga até
0 ultimo dia do exercicio.

v Restos a Pagar Nao Processados: sdo aqueles em que a despesa estd empenhada e NAO
liquidada, cujo servigo ou material contratado foi prestado ou entregue e que se encontre, em 31 de
dezembro de cada exercicio financeiro, em fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor ou
quando o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor estiver vigente.
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3. OPERACOES DA FUNCIONALIDADE DA ADH PARA RP

No FIPLAN, as operac¢des da funcionalidade Autorizagdo do Documento Habil — ADH para RP sao:

> INCLUIR
AUTORIZACAO DO
DOCUMENTO HABIL = CONSULTAR
PARA RP
»| ESTORNAR/CANCELAR
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4. PROCEDIMENTOS

4.1.INCLUIR ADH PARA RP
No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH RESTOS
A PAGAR\ INCLUIR.

Governo do Estado da Bahia
de Planejamento, Contabilidade e Finangas

O sistema exibira a tela para Autorizar Documentos Habeis — ADH Restos a Pagar:

v" Os Unicos filtros obrigatérios desta pesquisa sdo: Unidade Gestora (UG), Data Inicio e Data Fim.

v' O sistema preenche automaticamente este intervalo de data com a data atual, sendo que o usuario pode
alterar este intervalo de data de busca dos RDH.

v' Este intervalo de data refere-se aos RDH que o sistema ird capturar. Ex: se o usuario gerou um RDH com
data de 03/01/2013 e quer realizar a autorizagao deste RDH, devera informar como data inicial 03/01/2013
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Autorizar Documentos Habeis RP (ADH-RP) 7081173587 - 15:35:52 20/02/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: I - O pesquisar

CNP] igual ao da UD:
CHP]

Data Infcio: [5n0z/2014 () (dd/mm/aaaa)
Data Fim: [5n/02/7004 () (dd/mmiaaas)
Credor: I - G pesquisar

Nome do Credor:
CNP] do Credor:
Tipo do documento: A
Nimero do RDH: I

- G pesquisar

A tela de inclusao da ADH contém os seguintes campos:

v' Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado pelo usuério.
v" Unidade Orgcamentaria: definido pelo sistema como a unidade orgamentaria logada pelo usuario.

v" Unidade Gestora: campo obrigatério. Informar o cédigo da Unidade Gestora — UG ou selecionar uma UG
por meio da opgao “pesquisar”.

\

. Fique Atento!

v' 86 é possivel a inclusdo de ADH para UG executoras, ou seja, diferentes de 0000
(UG Centralizadora);

v" A UG deve estar autorizada para o usuario, estar ativa e ser vélida.

Caso o usuario selecione a Unidade Gestora — UG por meio da opcdo “pesquisar”, o sistema exibira a tela a
seqguir:

Consultar Unidade Gestora 78081173587 - 11:48:03 19,/02/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 19601

Critérios para filtro de resultados

Campo wame da Unidad
[T DT Mome da Unidad ra
Mome Resumido da Unidade Gestora
¥Yalor |Mome do Municipio da Unidade Gestora

¥
Critérios definidos para a consulta:
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Cddigo da Unidade Orgamentdria (UQ) + Cddigo da Unidade Gestora (UG) Codigo da Unidade Orgamentaria (U0]
Cédigo da Unidade Orcamentdria (U0 + Nome da Unidade Gestora Cddigo da Unidade Gestora (UG)
Indicativo de Situagdo UG + Cddigo da Unidade Orgamentdria (UO) + Cadig

Versio: HOMOLDBACAD rev_11808 (> conSULTAR | [ > CANGELAR |

A depender do filtro escolhido, o sistema exibira o resultado da consulta:
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Consultar Unidade Gestora 72081173587 - 15:44:04 20,/02,/ 2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2014

Cédigo da Unidade Orgamentdria igual a 01101
Situagdo igual a Ativo

Codigo da Unidade Gestora diferente de 0000

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mastrar tadag

Resultado da consulta:
m ﬂ Pagina 1 de 1 | ¥isualizando registro 1 a1 de 1 D ID
I Exer..] (ila] | (ile} | Morme da Unidade Ge.. | Morne Resumido Morme do Responsdvel | Cédigo do Muni..I Situag..l Indicativa de In
_ll 2014 L%‘Dilﬂi 0001 Secretaria da Assembl.. SEC ASSEMB EXECUT 2927408 Ativo

1" (evoLtar | [

O usuario deve selecionar a Unidade Gestora e clicar na op¢ao “Selecionar”.

Apos informar a Unidade Gestora - UG, por digitagdo ou por pesquisa, 0 sistema apresentara preenchidos os
campos abaixo:

Autorizar Documentos Habeis RP (ADH-RP) 78081173587 - 15:43:42 20,/02/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: §EEHIW - Secretaria da Assemnbléia Legislativa - Executora O pesquisar
CHPYigual ao da UD: Sim
CNPI: 14 .674.337/0001-99
Data Inicio: |y 1072013 ) (dd/mm/aaaa)

Data Fim: [5n:nz/2014 @5 (dd/mm/aaaa)

Credor: § - Cypesquisar

Nome do Credor:
CNP]1 do Credor:

Tipo do documento: r

Nimero do RDH: - Qpesquisar

v" CNPJ igual ao da UO: apresentado pelo sistema com “Sim”, caso a UG informada tenha CNPJ igual ao
associado a UO, nao permitindo alteracao. Caso contrario sera apresentado pelo sistema com “N&o”, nao
permitindo alteragdo. Caso este indicativo aparegca como “Nao”, significa que a Unidade Gestora possui
CNPJ préprio (apenas em casos excepcionais a UG tera CNPJ proprio).

v/ CNPJ da Unidade Gestora: apresentado pelo sistema, sendo o CNPJ da UG ou igual ao CNPJ
associado a UO.
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A execucao da funcionalidade ADH é realizada em 2 etapas:

v" Na 12, etapa, ap6s o usuario informar o nimero da UG para a qual ele quer autorizar o(s) RDH, sera
necessario escolher qual(is) RDH serdo autorizados, por meio de filtros que selecionardo estes RDH. E
importante ressaltar que os Unicos filtros obrigatérios sdo: nimero da UG, data inicio e data fim.

v' Na 22. etapa, apds o levantamento do(s) RDH(s) e antes da autorizagdo do(s) mesmo(s), o usuario devera
proceder ao detalhamento da ADH.

Descricdo da 12. etapa do procedimento de Autorizacdo do Documento Habil — Busca do RDH:

Caso o usuario, queira autorizar um RDH apenas, bastara informa-lo no campo Numero do RDH (lembrando
que este campo ndo é obrigatério), ou pesquisa-lo por meio da opgao “pesquisar”, conforme tela a seguir:

Autorizar Documentos Habeis RP (ADH-RP) FE021173587 - 15:43:42 20,/02,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentdria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: §0001 - Secretaria da Assembléia Leqislativa - Executora Oy pesquisar
CHNPYigual ao da UD: sSim
CNPI: 14 .674.337/0001-99

Data Inicio: m Lﬂ;] {dd/rmm/aaaa)
Data Fim: [3n/n2/2014 @) (dd/mm/aaaa)

Credor: § - Cypesquisar

Nome do Credor:
CNP]1 do Credor:

Tipo do documento: M Informar opcionalmente o n°do
Nimero do RDH: - @pesquisar =--eeep- RDH ou seleciona-lo através da
opcao “pesquisar”’

O sistema exibira a tela a seguir:

Consultar Registro de Documentos Habeis {(RDH) FH0E 1173587 - 09:15:39 25/02,2014 - Exercicie Logade: 2014 - UD: 01101

Critérios para filtro de resultados
Campo

Exercicio v

Operador

) Opcoes de filtros

Mdmero do Registro do RDH
Yalor |Data Inicio

Ciata Firn
Critérios definidos para a consulta:
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Mimero do Reagistro do RDH Mdmera do Registro do ROH

—CONSULTAR ||
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A pesquisa ao Numero do RDH possui os filtros conforme apresentados a seguir:

Consultar Registro de Documentos Habeis (RDH) FEOE1173587 - 16:10:37 07 /0372014 - Ecercicio Lagada: 2014 - 10: 01101

Critéros para filtro de resultados
Campo

Exercicio

Opcoes de
filtros

Operador

Mimero do Registra do RDH
Data Inicio
Data Firn

Valor

Critérios definidos para a consulta:

Rernover
Limpar

Campos disponiveis para ClassificacSo Consulta Classificada por:
Mirners do Registro do RDH Mdrmero do Registro do RDH

A depender dos filtros selecionados, o sistema exibira a tela a seguir:

Consultar ADH 28617016501 - 00:44:04 05/11/2012 - Exercicio Logado: 2012 - U0: 13101

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2012

Selecionar Coluna: \ Selecionar Mnstrartndud

Resultado da consulta:
o o Pagina 1 de 3 | Visualizando registro 1 a 30 de 62 D O

Nimero da ADH Numero da ADH de Estorno/Est. Mimero do RDH | Unidade Orcamentdria Unidade Gestora TIDCL
1 13101.0001.12.0000001-1 13101.0001.12.0000018-6 13101.0001.12.0000032-5 | Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora
LI 2012 13101.0001.12.0000002-1 13101.0001.12.0000021-6 13101.0001.12.0000024-1 Direteria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Aute|
il 2012 13101.0001.12.0000003-8 13101.0001.12.0000023-2 13101.0001.12.0000035-1 Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Note
_4' 2012 13101.0001.12.0000004-6 13101.0001.12.0000025-9 13101.0001.12.0000036-8 Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Con
il 2012 13101.0001.12.0000005-4 13101.0001.12.0000036-4 13101.0001.12.0000037-6 Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Con
il 2012 13101.0001.12.0000006-2 13101.0001.12.0000033-1 13101.0001.12.0000038-4 Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Con
Ll 2012 13101.0001.12.0000007-0 13101.0001.12.0000029-5 Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Natz
il 2012 13101.0001.12.0000008-9 13101.0001.12.0000040-6 Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Con
il 2012 13101.0001.12.0000009-7 13101.0001.12.0000042-2  Diretoria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Con
il 2012 13101.0001.12.0000010-0 13101.0001.12.0000011-9 13101.0001.12.0000045-7 Direteria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Notz
11‘ | 2012 13101.0001.12.0000011-9 13101.0001.12.0000010-0 13101.0001.12.0000045-7 DirE‘tDria Geral Diretoria Geral da SEFAZ - Executora Notz 7
« . 3

[ DETALHES | [2EMITIR TODOS| [ IMPRIMIR LISTA | [=EXPORTAR] [ €VOLTAR | [ CANCELAR |

O usuério devera selecionar o RDH que deseja proceder ao Detalhamento da Autorizagdo do Documento Habil -
ADH.

Outra forma de busca do RDH contempla a utilizacao de algum(ns) campo(s) como critério(s). O usuario podera
informar um ou mais campos na tela “Autorizar Documentos Habeis - ADH”, conforme segue:
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Autorizar Documentos Habeis RP (ADH-RP)

Exercicio
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

CHNPYigual ao da UD:
CHNPI:
Data Inicio:

FIPLAN

78081173587 - 15:43:42 20,/02/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

2014

01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa

Igggl - Secretaria da Assembléia Leqislativa - Executora Oy pesquisar
sim

14.674.337/0001-99

[o1/10/201a @) (dd/mm/aaas)

Data Fim:

I2D;’02£2014 [ﬂ;](ddx’mmx’aaaa)
Credor: I— - G pesquisar

Nome do Credor:
CNP]1 do Credor:
Tipo do documento:
Niamero do RDH:

- G pesquisar

Poderéo ser informados os campos:
v Data Inicio: campo obrigatério. Preenchido pelo sistema com a data atual, podendo ser alterado.

v/ Data Fim: campo obrigatério. Preenchido pelo sistema com a data atual, podendo ser alterado.

Fique Atento!

v/ Caso o usuario informe, ambas as datas, o sistema buscara para exibicdo todos
os RDH gerados no periodo solicitado para a UG logada pelo usuario.

v' Credor: campo opcional. Neste campo pode ser informado o Cédigo do Credor, por digitagcdo ou

pesquisa. Caso

Consulta Credor

0 USUdrio selecione a opgao “pesquisar”, o sistema apresentara a tela a seguir:

FE0R1173587 - 16:03:05 20/02/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Critérios para filtro de resultados

Campo
Operador

Yalor

Critérios definidos para a ¢

Campos disponiveis para C
Céadigo
Morme do Credor{Razéo Socia

Tipo de Cadastra + Mome do

Cédigo do Credar

Zddigo do Credor

Morme do Credor{Razdo Social)
Mome Fantasia

Tipo de Cadastro {1-Pessoa Fisica / 2-Pessoa Juridica / 3-Inscrig8o Genérica {I1G))
Tipo de Cadastro (1-Pessoa Fisica / 2-Pessoa Juridica / 3-Inscrigdo Genérica (IG))
Categoria

Categaoria

Matureza Juridica

Logradouro

Mirnero

Zadigo do Municipio

Mome do Municipio

UF

CER

CPF

CMNP]

RG

UF de emissdo do RG

Inscrigdo Estadual

M2 Inscrigdo Municipal

Categoria + Norme do Credor
CPF

Versda: MANUTENCAD rev_522

Hazao mocial)

Governo do Estado da Bahia
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Fique Atento!

v E importante que o usuério escolha pelos menos um filtro, para que ndo sejam
trazidos todos os credores do FIPLAN, que giram em torno de 150.000. Depois
de informados os filtros, o usuario deve clicar no botdo “CONSULTAR”. O
sistema apresentara todos os credores encontrados cuja Situagao seja igual a
“Ativo”.

Consulta Credor 78081173387 - 16:04:37 20,/02/2014 - Exercicie Logade: 2014 - UD: 01101

Critérios utilizados na consulta:
Situagdo (1-Ativo / 2-Inativo) igual a Ativao

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar tadad

Resultado da consulta:
m n Pagina 1 de 4726 | Yisualizando registro 1 a 30 de 141762 D ID

Exercicio Cadigo do c:r..I CRF/CHPI | Morme do credor | Mome Fantasia Tipo de cad:
20 2013 201Z2.00020-1 Q50.573.585-53  Paloma Meirelles Barretto Cunha Pessoa Fisice
21 ] 2013 2012.00021-1 950.554.445-68  Marcus Yinicius Almeida Magalhaes Pessoa Fisice
22| 2013 2012.00022-5 950.546,695-15 | Luiz Augusto Diniz Guerra Santiago Pessoa Fisice
23] 2013 2012.00023-6 950.544,995-04 | Lucidalva De Lima Araujo Pessoa Fisice
24| 2013 2012.00024-4 Q50.543.835-49  Luciane Pereira De Sa Pessoa Fisice
25| 2013 2012.00025-2 Q50.531.745-04  Jose Carlos Amorim Filho Pessoa Fisice
26| 2013 2012.00026-0 950.527.125-53  Joana Santos Carneiro Pessoa Fisice
27 | 2013 2012.00027-9 950.519,705-59 | Itajuba Oliveira Lobo Junior Pessoa Fisice
28| 2013 2012.00028-7 950.518,505-68 | Ires Dos Anjos Brito Pessoa Fisice
29| 2013 201Z2.00029-5 950.504.695-20  Elizabete Oliveira De Deus Pessoa Fisice
.30 2013 2012.00030-9 950.500,515-68  Eduardo Queiroz De Sa Pessoa Fisice

I [€voLTar ||

O usuario deveré selecionar o Credor e clicar no botao “Selecionar”.

O sistema entao exibird o Cédigo, o Nome do Credor e CNPJ na tela “Autorizar Documentos Habeis - ADH”:

Autorizar Documentos Habeis RP {ADH-RP} 78081173587 - 16:02:52 20,/02,/2014 - Exercicie Logade: 2014 - UD: 01101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assemnbleia Legislativa
Unidade Gestora: %gggl - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora O pesquisar
CHNP1igual ao da UD: sim
CNPI: 14,674,337/0001-99

Data Inicio: §Ul.-"10f2013 [a;] {dd/mm/aaaa)
Data Fim: [r5inz/2014 () (dd/mrn/aasa)
Credor: §2013.10333-D - Qpesguisar
Nome do Credor: EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA ey A0 informar o Credor o sistema automaticamente
CNPJ do Credor: £0,501.293/0001-12 exibira “Nome @8 Credor” e “CNPF do Credor”
Tipo do documento: r
Nimero do RDH: - Qypesqguisar

Vercda: HOMOLOCACAT rev_I 5828

e Tipo do Documento: filtro opcional - selecionar um dos tipos de documento apresentados na lista:

v" NF-Eletronica de Mercadoria
v" NF-Eletrénica de Servigo / Salvador
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NF-Fatura / Concessionaria

NF-N&o Eletrénica / NF-Eletronica nao Integrada
Cupom Fiscal

Processo Administrativo

Recibo

GPS - Guia de Previdéncia Social

FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
Juros da Divida

Outros

AN N N N NN YR

Autorizar Documentos Hibeis RP {ADH-RP} 78081173587 - 16:09:42 20,/02,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: IDDDl - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora G pesguisar
CHP] igual ao da UD: Sim
CNPX: 14.674,337/0001-99

Data Inicio: IlelD!ZDlS [ﬂi](dd,fmmfaaaa)
Data Fim: Goingjz014 () (dd/mm/aasa)
Credor: 5413103330 - Apesquisar

Nome do Credor: EDITORA REVISTA DOS TRIBUNALS LTDA
CNP] do Credor: &0.501.293/0001-12

Tipo do documento: v
Nimero do RDH:

MF - Eletrdnica de Mercadoria

MF - Eletriinica de Servigo / Salvador
MF - Fatura / Concessiondria

MF - M&o Eletrdnica / MF - Eletrfnica ndo Integrada — Tipos de Documentos
Cupom Fiscal

Processo Administrativao

Recibo

GPS - Guia de Previdéncia Social

FGTS - Fundo de Garantia por Ternpao de Servigo
Juros da Divida

Qutros

[¥] Sair  vercto: HomoLocacan_reu_15e73 | AvanNGAR || 2 CANCELAR |

A depender dos campos informados para busca do(s) RDH, o sistema apresentara a tela a seguir, caso tenha sido
encontrado apenas um RDH:

Autarizar Documentos Habeis RP (ADH-RP} FBOBLLTISEF - L6 L0046 20500 [ 2014 - Exe rcich Lagada: 2004 - LG O Lol

Ewercicia 2014
Unidade Oroarmentdria 01101 - Szoalaiis da dmsambleia Lagizlaliva
Unidide Geitars: DODL - Sacielaia da femembkiia Legislaliva - Execulais
Data Inicio: DL/1D/204]
Duata Firm 20022044
Cridar: 2011.10111-0 - ERTORSA REVISTS [O5 TRIEUNALS LTCA
CMPIda Credar; B0.501.251/0001-12
Tipa €a documenta;
Mimera da ROH:

Relagds de ROHa para Autarizaglo: faa Dazumanta Hécd | hame aa Cragan | cdagaaa Creaa | CHRI/CPF aa Creaar | Vak | Gelezanar |
1 'n Fimcal EC[TORA REVISTA 05 TRIBUNALS L... 2011.10111-0 6D0.501.231/D001-12 R$ 10,00 o+ rnhum
todos
[X) Sair  vercto: HOMOLOCACAD rev_15973 |2 DETALHES || € VOLTAR || > AVANCAR |*[ > CANCELAR |

Ou o sistema apresentara a tela a seguir, caso tenham sido encontrados varios RDH:
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Autarizar Docurméentos Hibeia RP (ADH-RP} FAOALLFIGET - 15:0: L 19,02 2014 - Exerchlo Lagada: 2014 - Lid: 19601

Ewercicia 2014
Wnidade Orgarmentdria; 13601 - Funda Esladual a= Radas

Unidade Gestara DLE] - Supzinlznadncia a2 Alzngla [nlegual & Radde - SAIS

Data Inicia: 130202014

Data Firmi 19/ D2/2014
Lredar;
CHPJ da Lredar;
Tipo da documenta;
Nirmera da RDH:
Reélacha de ROHa para Autarizacso:

(REH) | Tipa 9a Cacumenia Hépil | Name ga Credar | cdaga aa Cieaar | CHRIACRF aa Creaar | | e ||

1 JOO7E-E | Cupam Facal UNTVERSICADE FECERAL D BAHLA 2041.00103-0 | 15.150.714/000L- 04 R4 10,00 nenhum
DOTE- | Reciba UNTVERECIDADE FECERAL D EAHLA 2041004030 | 15.1ED.714/0001-D4 R$ 20,00 todos
I‘ 0077-2 | Reciba UNTVERSICADE FEDERAL Dty BSHLA 2011001060 | 15.15D.714/000L-D4 R$ 40,00

ra

[-» DETALHES |

Fique Atento!

v Por meio do icone “selecionar” o usuario podera selecionar um ou diversos
RDH para serem detalhados. Caso queira saber o detalhe de cada RDH,
selecionar o numero do Registro do Documento Habil - RDH, e clicar no botao
“DETALHES”, ou teclar no botao “AVANCAR?”, para inclusao do(s) RDH.

Descrigdo dos campos:

Exercicio: o sistema apresenta o exercicio logado.

Unidade Orcamentaria: o sistema apresenta a UO logada, ndo permitindo alteragéao.

Unidade Gestora: o sistema apresenta a UG informada pelo usuario, ndo permitindo alteragao.

Data Inicio: o sistema apresenta a Data Inicio, caso a mesma tenha sido informada pelo usuario como

critério de pesquisa do RDH, ndo permitindo alteracao.

Data Fim: o sistema apresenta a Data Fim informada pelo usudrio como critério de pesquisa do RDH,

ndo permitindo alteragao.

v" Credor: o sistema apresenta o Credor, caso 0 mesmo tenha sido informado pelo usuario como critério
de pesquisa do RDH.

v" CNPJ do Credor: o sistema apresenta o CNPJ do Credor, caso o mesmo tenha sido informado pelo
usuario como critério de pesquisa do RDH.

v' Tipo do documento: o sistema apresenta o Tipo do documento, caso 0 mesmo tenha sido informado
pelo usuario como critério de pesquisa do RDH.

v" Numero do RDH: o sistema apresenta o0 Numero do RDH, caso o mesmo tenha sido informado pelo
usuario como critério de pesquisa do RDH.

v" Relacdo de RDH para Autorizacdo: o sistema apresenta a Relacdo de RDH selecionados para

Autorizacéo, conforme critério(s) de pesquisa informado(s).

AN NN

AN

Caso o usuario cliqgue no botdao “DETALHES”, o sistema apresentara uma tela com os detalhes do RDH para
visualizagao:
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Detalhes Consulta Documentos Hibeis RP (ADH-RP)

Exercicio:

Unidade Orcamentara:
Unidade Gestora:
Niamero do Empenho:
Nimero do Instrumento:
Cddigo e Nome do Credor:

FIPLAN

FEO81173587 - 16:17:2d 2070272014 - Exercicio Logeda: 2014 - UD; 01101

2014
01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
0001 - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora

2013,10333-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUNALS LTDA

Més de Competéncia: Jansiro
Ano de Competéncia : 2014
MNimero do Processo: 1
Exercicio do Processo: 2014
Data de Inclusio: 17/02/2014
valor: R$ 10,00
Data de EmissSo: 02/01/2014
Histdrico: TESTE
Indicative de SituacSo: Incluido
Nimero do Documento: 1
Usudrio: 20831397500 - Adriano Fonseca Almeida
Data da Alteracdo: 18/02/2014

][> canceLar )

Apés visualizar os detalhes do RDH, o usuario deverd clicar no botdo “VOLTAR”. O sistema entdo apresentara

novamente a tela “Autorizar Documentos Habeis - ADH”.

wcumentos Hibeis RP (ADH-RP)

Exercicio
idade Orcamentiria:
Unidade Gestora:

z014
01101 - Secretaria da Aszermbleia Legislativa
000l - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executara

FEOB1473587 - 16:48:15 2070272014 - Exercicia Logada: 2014 - Ud;: 01101

Data Inicio: 01710/2013
Data Fim: 20/02/2014
Credor: 2013, 10333-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA

CNPI do Credor:
Tipo do documento:
Nimero do RDH:

60,501,293 0001-12

Hs para AutorizacSo:

do Documento Habil

Mome do Credor Cdédigo da Cre..| CHPICPF do Cre..I ValorI Selecianar

il n Fiscal

Versdo: HOMOLOCACAT ev_15373

ECITORA REVISTA DOS TRIBUN... 2013,10333-0 60,501,293/0001... R$ 10,00 ¥ nenhum

todos

(%) Sair

| *DETALHES || < vOLTAR | | * AVANGAR | | > CANCELAR |

Nesta tela, o usuario devera selecionar o(s) RDH que queira autorizar e clicar no botao “AVANCAR”.

O sistema exibira a tela a seguir:

Governo do Estado da Bahia
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rocumentos Habeis RP (ADH-RP) FEDE1173587 - 16:19:15 207027 2014 - Exercicio Logeda: 2014 - U0; 0111

Exercicio 2014
nidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria da Aszermbléia Legislativa - Executora
Data Inicio: 017/10/2013
Data Fim: 20/02/2014
Credor: 2013,10323-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA
CHNPJdo Credor: £0,501,293/0001-12
Tipo do documento:
Namero do RDH:
YHs para AutorizacSo:

do Docurnenta Habil I Morne do Credaor I Cadigo do Cre..I CHPIf CPF do Cre..I Valorl Detalhada
b Fiscal EDITORA REVISTA DOS TRIBUM.. 2013.10332-0 0,501, 293/0001.., R4 10,00 nao - ETOVED
O usuario deve clicar N@ =——————p | ® detahes
opcao “detalhes” para
realizar a autorizacao do
RDH selecionado.

|-

Data da AutorizacSo: m %](ddfrnmfaaaa)

() SAIF vemaive: M5 URERCHS_rme_t2242 > AUTORIZAR || € vOLTAR |[> canceLar |

O usuario devera clicar na opgéo “DETALHES”, a fim de proceder ao detalhamento da Autorizagcdo do Documento
Habil, que deseja autorizar.

v Caso o usuario ndo queria mais detalhar o RDH, devera selecionar o RDH e clicar no botao “Remover”.

v" Ap6s clicar no botdo “DETALHES”, o sistema exibira a tela seguir, com alguns campos ja preenchidos:

Detalhar Autorizacio do Documento Habil RP (ADH-RP)

Exercicio 2014
Unidade Drcamentiria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria da Azzermnbléia Legislativa - Executora
Walor: R$ 10,00
Credor: 2013,10333-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA
Situacio Cadastral do Credor:
Situacio de Credito do Credor:
Nimero do Empenho: I Cpesquizar

Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Destinacio de Recurso:

Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa: I_

¥alor Total Informado: R 0,00 Falta Informar: R4 10,00

Subelementos da Despesa: I cédiga ., I Walar

> coNFIRMAR | (> canceLar |
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A partir desta tela, o usuario executara a 22 etapa do procedimento de “Autorizagdo do Documento Habil - ADH”.

Descricédo da 22. etapa do procedimento de Autorizacdo do Documento Habil - ADH — Detalhar Autorizacao
do Documento Habil - ADH:

Para detalhar a Autorizagdo de um Documento Habil — ADH de RP é obrigatéria a informagdo do numero do
EMPENHO, que gerou os restos a pagar ndo processados.

Detalhar Autorizacio do Documento Habil RP (ADH-RP)

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: 0001 - Secretaris da Azzembléia Legislativa - Executara
¥alor: Ri 10,00
Credor: 2013.10333-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
Situacao Cadastral do Credor:
Situacio de Credito do Credor:
Nimero do Empenho: U pesquizar

Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Destinacio de Recurso:
Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

¥alor Total Informado: R3% 0,00 Falta Inforrmar: R 10,00

Subelementos da Despesa: I cédigo iy I Valor

- CONFIRMAR | |- CANCELAR | |

Descricao dos campos:

Exercicio: o sistema apresenta o exercicio logado, ndo permitindo alteragéao.

Unidade Orcamentaria: o sistema apresenta a UO logada, ndo permitindo alteragao.

Unidade Gestora: o sistema apresenta a UG informada pelo usuério, ndo permitindo alteragéo.
Valor: o sistema apresenta o Valor do RDH.

Credor: o sistema apresenta o Credor do RDH.

Situacado Cadastral do Credor: este campo sera exibido caso o Credor seja Contribuinte de ICMS do
Estado da Bahia.

Situacao de Crédito do Credor: este campo sera exibido caso o Credor seja Contribuinte de ICMS do
Estado da Bahia.

Numero do Empenho: campo obrigatério para a ADH de RP. Este empenho deve ter gerado
necessariamente um resto a pagar nao processado. Caso o valor do RDH selecionado ultrapasse o valor
do saldo do empenho o sistema exibird a seguinte mensagem: “O Empenho informado ndo possui saldo
suficiente para a Autorizagao do Documento Habil”, ndo permitindo ao usuario prosseguir na autorizagao.

Tipo de Instrumento: o sistema apresenta o Tipo de Instrumento constante do Empenho.

Tipo de Despesa: o sistema apresenta o Tipo de Despesa constante do Empenho.

Destinacao de Recurso: o sistema apresenta a Destinacao de Recurso constante do Empenho.
Natureza da Despesa: o sistema apresenta a Natureza da Despesa constante do Empenho.

AN NN

\

N

ANENERNERN
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v Elemento Original da Despesa: o sistema sé exibiria este campo no caso do Elemento da Natureza da
Despesa ser igual a Despesa de Exercicios Anteriores — DEA (92).

v/ Valor Total Informado: o sistema apresenta o Valor Total do RDH.

v' Falta Informar: o sistema apresenta o valor que falta informar no(s) subelemento(s), a medida que os
subelementos vao sendo informados.

v" Subelementos da Despesa: informar o(s) valor(es) do(s) subelemento(s) distribuido(s), de forma ao valor
total dos subelementos ser igual ao Valor do RDH.

/~  FIQUE ATENTO: N\

v' O usuario devera apenas informar o valor do Subelemento.
v Se o sistema apresentar varios RDH, o usuario tera que detalhar um a um.

v' O usuério deve informar o valor que ird aportar no campo “Subelementos da Despesa”’ e o valor
aportado aparecera no campo: “Valor Total Informado”.

v Verificar que o niumero do RPC nao é necessario, pois o0 sistema sabera automaticamente qual o RPC
que esta associado ao numero do empenho informado.

v" Se o valor do RPC for diferente do valor da ADH o sistema ajustard automaticamente o valor contabil
para o da ADH, sendo que este ndo pode ultrapassar o saldo do empenho informado.

v" O usuério podera gerar tantos ADH quanto necessarios, contanto que o somatério dos ADH de RP nao
\ ultrapasse o saldo do empenho.

Detalhar Autorizacio do Documento Habil RP (ADH-RP)

Exercicio z014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Azzermbleia Legizlativa
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria da Azzernbléia Legislativa - Executora
¥alor: R$ 10,00
Credor: 2012,1032232-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
Situacdo Cadastral do Credor:
Situacido de Credito do Credor: Informar o nimero do
Namero do Empenho: [[7707.0001.12.0006215-6  “Apesquisar == empenho ou pesquisa-lo

Tipo de Instrumento: Ordern de Execuclo de Servigo clicando na opg¢ao

Tipo de Despesa: Cornpras & Servigos pesquisar
Dastinacio de Recurso: 0,100,000000 - SROIMARIC - Sern Detalharmento
Matureza da Despesa: 4,4,90,52,00 - Equipamento & Material Permanente
Elemento Original da Despesa:
¥alor Total Informado: R$ 10,00 Falta Informar: R4 0,00
tubelementos da Despesa: I T e I e I
Informar o valor do A e e T
subelemento da al I isterna de Administrag8ao G.. 10,00
despesa z |0z Sirterna de Cormunicaglo
2 I oz Sisterns de Equipamentas H...
4 I o4 Sirterna de Processamento ...
5 | 05 Sisterns de Seguranca
= I O Sisterns de Transportes
7 I a7z Aquisicia de Obras Diretam...
=] I as Irportacdo em Andamenta
a |09 Equiparmentos Agricalas, Pec.

[ conFirmAR | [ CANCELAR ||
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(. Fique Atento!

- v' O(s) valor(es) informado(s) para o(s) Subelemento(s) deve(m) somar um valor
igual ao valor apresentado no campo “Valor” (que € o valor do RDH). Caso o
usudrio informe valor(es) para o(s) Subelemento(s) que ndo somem o valor
total igual ao valor apresentado no campo “Valor’, o sistema apresentard a
mensagem a seguir:

Alerta - Google Chrarne

[ wiww2 fiplan ba.gov br/comum/alerta hitml ?labe Bt =Fechar Q

< resultado da sormna dos valores informados para os Sub-elernentos da Despesa ndo corresponde ao valor do Registro do Deocurnento Hakil (ROH)

Lo

Estando o(s) subelemento(s) corretamente informado(s), o usuario devera clicar na op¢ao “CONFIRMAR” na tela
“Detalhar Autorizagdo do Documento Habil - ADH”.

O sistema exibira a tela a seguir:

rocumentos Habeis RP (ADH-RP) FEOA1173567 - 16:18:15 2070272014 - Exercicia Lagada; 2014 - U0; 0110

Exercicio 2014
nidade Drcamentaria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legizlativa
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora
Data Inicio: 01/10/2013
Data Fim: 20/02/2014
Credor: 2013,10333-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
CHNP1 do Credor: £0,501.293/0001-12
Tipo do documento:
Nidmero do RDH:

YHs para AutorizacSo: do Deocurnento Habil Mome da Credar Cadigo do Cre.| CHPIJCPF do Cre..I Valor‘ Detalhada
1 pm Fizcal EDITORA REWISTA D05 TRIBUN.. 201310333-0 60,501, 293/0001. Rt 10,00 zirm = EMOver

@, detalhes

Data da Autorizacio: m %](dd.-"mm.-"aaaa)

[X) SaAir  wercta: TESTE_INTEGRADD rev_16553 [ AuTORIZAR | [ £ VOLTAR | | * CANCELAR |

[
A
( * Fique Atento!

v' O sistema s6 permite autorizar quando todos os RDH estiverem detalhados.
v" O RDH s6 seré autorizado se o campo Detalhado estiver = sim.

O usuario devera clicar no botao: “AUTORIZAR”.

O sistema exibira a tela a seguir:
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Autorizar Documentos Hibeis RP (ADH-RP) PEOB1173567 - 16:36:50 200272014 - Exércicio Logada: 2014 - U0: 01101

Exercicio 2z014
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assermnbleia Legislativa
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora
Data Inicio: 01/10/2013
Data Finn: 20/02/2014
Credor: 2013,10333-0 - EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA
CHNP1 do Credor: £0,501.293/0001-12
Tipo do documento:
MNimero do RDH:
slacio de RDHs para Autorizacio:

dao Documents Habil I Maorne do Credar I Cadigo da Cre..l CMPI/CPF dao Cre..I Walar I Detalhada
rm Fizcal EDITORA REVISTA DOS TRIBUNM... 20132.103332-0 E0.501, 293/0001.. RF 10,00 sirn

|I—‘

N

- CONFIRMAR | [ €VOLTAR ||

Data da Autorizagdo: 20/02/2014

O usuario devera clicar no botdo “CONFIRMAR”.
O sistema exibira a mensagem a seguir:

. #Alerta - Google Chrome = =] IZ

[ w2 fiplan ba.gov br fcomum/Alerta hir &

-
[@ Docurnentos gerados com sucesso,

r——— T ]

O usuario deverd clicar no botao “FECHAR”.
O sistema exibira a tela a seguir:

Listagem das Autorizacdes de Documentos Hibeis RP (ADH-RP) Geradas FE0AL173587 - 46:40:43 307037 201d - Exercicio Lagada: 3014 - U 011401

Documento(s) Gerados: Selecionar | Mdmera da ADH Mimero do ROH

a ) 011031.0001.14,0000004-6 01101,0001,14,0000004-1

t

Selecionar

para visualizar

o documento
ADH-RP

® Sair  wersta: TESTE_INTEGRADD_rev_LE553 |:—)VISU.P|LIZAR | |:—) CANCELAR |

O usuario devera clicar na opgao “Selecionar” e, em seguida, devera clicar no botdo “VISUALIZAR” para
visualizagao do(s) Documento(s) Gerado(s).

O sistema ir4 gerar o Documento: “Autorizagdo do Documento Habil - ADH”, conforme imagem a seguir:
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FIPLAN

Governc do Estado da Bahia
Sistema Inlegradoe de Flarejamanto, Contabilideds @ Financas

FIPLAN

Autorizacio do Documento

Hiibil [ 01101.0001.14.0000004-6 |

ADH-RP

Data de eriagiio do doct™:
202014

Orgio: N2 do documento ADH_RP
| - Assembleia Legislativa da Bahia

Unidade Orcamentiria:

LI0] - Secretaria da Assembleis Legislativa

Unidade Gestora:

| - Secretaria da Assernbléia Legislativa - Executora

CNEJ lgual a0 da UO: CNPJ da Pessoa Juridica da Unkdade Gestora:

Sirmn 146743370000 1-99

Miamers do RIH:

O L0000 L, 1 4.0000004-1

Tipoe do Documento Habil:

Cupom Fiscal

DADOS DO CREDOR
Ciliggin: CNED do Credor:
2013.10333-0 60,501 .2930001-12

Minimet
EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA

DADOS DO DOCUMENTO

Mumero do TRP:

OLLOLO00L. 1 3.0000624-3
Tipo de Instrumento:
Ordem de Execugdo de Servioo

Nimers do Empenhao:
0110 L0000, 13.0006215-6

Tipo de Despesa:
Compras ¢ Servigos

Natureza da Despesa Deserigdo Valor

4.4.90.52.01 Sistersa de Administracio Geral == 10,00

Walor (RS): Valor por extenso:

Ll Inw DEz REI’LIS wEE bR FEE bk FEE hkd FEE bk dkd bhd dad bhd GRS bhE b R S R
Ohservagies:

ADH Incluida

ATENCAO 1: Para empenhos sem Autorizacdo Especial (que sdo a grande maioria dos restos a pagar ndo
processados), o sistema nao vai gerar langcamento contabil. Ao consultar ADH-RP que ndo gera langamento
contabil para visualizar o DOCLAN, por exemplo, o sistema exibira a mensagem abaixo:

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

CNPJ igual ao da UD:

CNP1 da Unidade Gestora:
Niimero da ADH:

No da ADH de Estorno / Estornada:
Niamero do RDH:

Nimero do RPC:

Niamero do EMP:

Nimero da LIQ:

cadigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

2014

06101 - Dirstoria Geral
0001 - Diretoria Geral da Procuradoria Geral do Estado - Executors
Sim

04.139.403/0001-77
06101.0001.14.0000005-5

[l ~erta - Gongle Chrome

[} WWWZ‘fiplan.ba‘got\%br/comum/#\lerta‘html?le

06101.0001.14.0000017-2
06101.0001.13.0002250-3

2013.24204-7
ORBRASERY ORGANIZACAO BRASILEIRA DE S
Compras & Servigos

Contrato

0.100.000000

@ Este documento ndo gera langamento contdbil

3.3,90,37.00 - Locagdo de Mao-de-0Obra

Subelementos da Despesa:
Yalor:

Indicativo de Situacdo:
Indicative de RP ou DEA:
Histérico:

Més de Competéncia:

Ano de Competéncia :
Data de Inclusdo:

Usuario:

Data da Alteracao:

IO SAIr  vercle: MARUTENCAG ev_s284s

01 - Limpeza e Conservagio - Limpeza & ConselVaoao Ry T0,00
10,00
ADH Incluida

Registrar 5 autorizagéo do Documenta Habil - ADH para Restos & Pagar N80 Processado - RPMP com EMP normal.
10

2013

14/02/2014

80831397500 - Adriano Fonseca Almeida

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DE CAPACITAGAO - AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP) F"DLAN

ATENCAO 2: Para empenhos com Autorizagdo Especial, o sistema vai gerar langcamento contabil. Para visualizar
o documento de langamentos contabeis — DOCLAN, o usuario devera acessar a operagao “CONSULTAR” ADH de
RP. Verificar no item 4.2. deste Guia.

DOCLAN - ADH_RP

=4 Governo do Estado da Bahia - F
Sistama Integrade oe Plansjamanio, Contabdidads @ Financas rlpL N
DOCLAN - LANCAMENTOS CONTABEIS
idade Orgamentaria: 01101 Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: oot Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora
Transagio Contabil: a9 ADH N* do Documento: 01104.0001.14.0000004-6 Data do Documento: 2000212014
Usuario: 003580 Patricia Da Cruz Barbosa
Histarico: Pelo registro da transferéncia do bem para UG Central
Ud UG TR SIGLA GR Conta Contdbil MNome da Conta Contabil Cta Corrente Contabil Tipo CIC/C Nome CICIC Valor{Débito) WValor{Crédito)
01101 0D 98 ADH 03 35122022300 TRANSFERENCIACOMC DE EQUIPE 10,00
MATERIAL PERMANEMNTE
01101 oD 98 ADH 03 12311928900 DIVERSOS BENSMOVEIS EM 10.00
ALMOKARIFADD
01101 0000 98 ADH 03 12311828900 DIVERSOSBEMNSMOVEIS EM 10,00
ALMOXARIFADD
01101 0000 98 ADH 03 45122022300 TRANSFERENCIARECEBIDAS DE 10.00
EQUIPAMENTOS E MATERIAL
Tolal 90.03 20,00 20.00
Histarico: i a rizagio do d habil para RFNF com EMP autorizados
UQd UG TR SIGLA GR Conta Contdbil Mome da Conta Contabil Cta Corrente Contabil Tipo CIC/C. Nome CICIC Valor{Débito) Valor{Grédito)
01101 oD 28 ADH 11 12311928900 DIVERSOS BENS MOVEIS EM 10,00
ALMOKARIFADD
01101 001 98 ADH 11 21311020100 FORNECEDORES E CONTAS APAGAR Z0131033300300000000 Credors DR 10.00
MNAC FINANCEIRODS
01101 0001 98 ADH 11 79412990000 CONTRAP-CONTROLE DO MOV 10,00
CREDDR PASSIVO FINANCEIRD
01101 0DO1 99 ADH 11 89412050000 RESTOSAPAGAR 10.00
o101 o4 95 ADH 11 89132000000 RESULTADD FINANCEIRD POR CG0a00a000 DR 10,00
DESTINAGAD DE RECURS0S
o101 oD 98 ADH 11 85131000000 PASSID FINANCEIRC POR OE0a000000 OR 10.00
DESTH DE RECURE0DE
Tatal 3811 30,00 30,00
TOTAL DOS LANGAMENTOS CONTABEIS 50,00 50,00

ATENCAO 3: Para saber se 0 empenho que gerou os restos a pagar ndo processados teve uma autorizagao
especial, basta realizar a consulta do empenho e verificar se o pardmetro Indicativo de Autorizagdo Especial de
IRP esté igual a SIM, conforme exemplo a seguir:
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(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP)

Detalhes da Consulta Empenho (EMP)

Exercicio:

Unidade Orgamentaria:

MO EMP:

N2 PED:

Unidade Gestora:

N? Processo/Exercicio Processo:
Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Modalidade de Licitacdo:

Motivo da Dispensa/Inexigibilidade:
N Instrumento:

Tipo de Empenho:

Dotaciao Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Historico:

Valor do Empenho:

Data de Emissio do Empenho:
Ordenador de Despesa:

N2 de Referéncia da Licitacio:
N? Conwénio Recebido (Federal):
Nome do Concedente do conwénio
Credor:

CPF/CNPI:

201z

1101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
01101,0001,12.0006215-5

01101.0001.12, 00086939-9

0001 - Secretaria da Assermbléia Legislativa - Executara
5729/2013

Ordemn de Execucdo de Servigo

Compras e Sarvigos

Inexigibilidade - art, 60

Lei 2.433/0%, art, &0, incl

Crdindric

01101, 0001,01, 122,500, 2000,9300,44305200.01000000040,1
Geral

Ermpenhao do PED M9 01101.0001,13.0006933-9

3.750,00

03/12/2013

000405 - Ana Selma Souza Cruz E Farias
Qaoooo00oo00000000027

2013.10333-0 EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
60,501, 293/0001-12

FIPLAN

PEOA117A5E? - 16:50:23 207027 204d - Exercicia Logada: 2014

Transferido - Restos a Pagar: M3o
Indicativo de IRP: Ernpenho inscrito
Indicativo de Autorizacao Especial de IRP: Sim
Tituacho: Ernpenha (EMP) narmnal
GCVYs:

Data de Criacdo do Doct®;
Hora de Criac3o do Docto:
Ususr

Mo chl Diata da Inclu.

Valar Situagdo

03/12/2013
17:1¢6
002183 - R

15 canceLrn )|

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP) FlpLAN
4.2.CONSULTAR ADH_RP

No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH RESTOS A
PAGAR \ CONSULTAR.

Neste item s6 serdo consultadas as ADH que foram geradas a partir da funcionalidade ADH de RP.

Governo do Estado da Bahia
do de Plan nento, Contabilidade e Finanga

Apos selecao da opgao “Consultar”, o sistema exibira a tela a seguir:
Consultar Documentos Habeis RP {ADH-RP} FE0E1173587 - 14:10:23 25/02,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Critérios para filtro de resultados

Campo [+ Exercicia v
Operador

Codigo da UD
¥alor |Mome da UO
Cédigo da UG
Mome da UG
Mimero da ADH
L . Mdmero do RDH
Critérios definidos para a ¢ pgmerg do EMP
Mamero do LIQ
Tipo de Despesa
Tipo de Instrumento {1-Contrato / 2-Convénio / 3-Carta Contrato / 4-Nota de Empenho / 5-Autarizagdo de Compra / 6-Ordem de Execu
Chave de Acesso
Codigo de Verificagio
Mimero da Mota Fiscal Eletrdnica
Mirnero da MNota Fiscal
Campos disponiveis para C| Ndmero do Documento
> Tipo do RDH {1-MF - Eletriinica de Mercadaria # 2-MF - Eletréinica de Servigo / Salvador / 3-NF - Fatura / Concessiondria / 4-MF - Nio Elet
Ndmera do ADH Mome do Credor

Mome da Credor Cédign do Credor
CHP1 do Credaor CPF do Credor

Unidade Orgamentdria + Unidade Gestora

Vercla: MANUTENEAD rev_52875 |, > CONSULTAR || > CANCELAR
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GUIA DE CAPACITAGAO - AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP)

Descricdo dos campos:

FIPLAN

O usuario deve selecionar os campos que serdo utilizados como filtro na pesquisa das ADH.

v/ Campo: campo obrigatério, devendo selecionar “*exercicio” para critério de busca.
v" Operador: campo opcional. Selecionar o tipo de operador que servird de critério para pesquisa do

Numero Autorizacdo do Documento Habil - ADH.

o Obs: Algumas consultas s6 aceitam “Operador” “igual a”, como por exemplo: “N° da ADH”,
“N® do RDH”, “CNPJ do Credor”, entre outros.

v Valor: campo opcional. Informar o Numero do Registro da ADH, conforme “Operador”:

Caso apenas o filtro “Exercicio” seja informado, o sistema exibira todas as ADH_RP disponiveis a UO logada
naquele Exercicio.

Consultar Documentos Hibeis RP {ADH-RP} FE031173587 - 14:15:58 25/02,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 01101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2014
Indicativo de ADH RP {1-Sim / 2-N3a) igual a Sim

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar todog

Resultado da consulta:
m ﬂ Pagina 1 de 1 | ¥isualizando registro 1 a 24 de 24 B ID

Exer..l MOmero da ADH | Mimero da ADH de Estornox’Est..I Mimero do ROH | Unidade Crgamentdria
1‘ 2014 01101.0001.14.0000001-1 01101.0001.14.0000005-8 Secretaria da Assembleia Legislativa
Ll 014 01101.0001.14.0000002-1 01101.0001.14.0000003-5 01101.0001.14.0000004-1 | Secretaria da Assembleia Legislativa
Lzl z014 01101.0001.14.0000003-5 01101.0001.14.0000002-1 01101.0001,14,0000004-1 | Secretaria da Assembleia Legislativa
Ml 2014 01101,0001,14,0000004 -6 01101.0001,14,0000004-1 | Secretaria da Assembleia Legislativa
LB 2014 01101.0001,14,0000005-4 01101.0001,13,0002107-1 | Secretaria da Assembleia Legislativa
L 2014 06101.0001.14.0000004-7 06101.0001.14.0000015-6 | Diretoria Geral
L 2014 06101.0001.14.0000005-5 06101.0001.14.0000017-2  Diretoria Geral
i 2014 06101.0001.14.0000006-3 06101.0001.14.0000019-9  Diretaria Geral
L 2014 06101.0001.14.0000007-1 06101.0001.14.0000020-2  Diretaria Geral %
i 2014 09101.0006.14.0000001-3 09101.0006.14.0000002-1 09101.0006.14.0000001-7 | Diretaria Geral
11 Z014 09101.0006.14.0000002-1 09101.0006.14.0000001-3 09101.0006.14.0000001-7 | Diretoria Geral

Versda! HOMOUOCACAR rev_L6280

> DETALHES ||

[ IMPRIMIR LISTA |*[ 2EXPORTAR | [ €vOLTAR ||

ApoOs exibicao da tela, o usuario deve seguir alguns procedimentos, a critério:

1) Opcao “DETALHES”: caso o usuario deseje visualizar os detalhes da ADH_RP, devera selecionar a

“ADH_RP” e clicar no botdo “DETALHES”.

O sistema exibira a tela de “Detalhes da Consulta Autorizacdo do Documento Habil —- ADH_RP”:

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DE CAPACITAGAO - AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP)

Detalhes da Consulta Autorizacdo do Documento Habil RP (ADH-RP)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

CMNP1 igual ao da Uo:

CNP] da Unidade Gestora:
Nimero da ADH:

N® da ADH de Estorno § Estornada:
Nimero do RDH:

Nimero do RPC:

Nimero do EMP:

Niamero da LIQ:

Cddigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Subel tos da D a:

Yalor:

Indicativo de Situacdo:
Indicativo de RP ou DEA:
Histdrico:

Més de Competéncia:
Ano de Competéncia :
Data de Inclusdo:
Usuario:

Data da Alteracdo:

Versda: HOMOLOCACAD rev_LE280

Ainda na tela “Detalhes da Consulta Autorizagdo do Documento Habil Restos

seguintes op¢odes:

FIPLAN

78081173587 - 14:23:39 25,/02,/2014 - Exercicio Logade: 2014 - UD: 01101

2014

01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa

0001 - Secretaria da Assembléia Leqislativa - Executora
sirmn

14.674.337/0001-99

01101.0001.14.0000001-1

01101.0001.14.0000005-8
01101.0001.13.0006215-6

2013.10333-0

EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
Compras e Servigos

Ordemn de Execugdo de Servigo
0.100.000000

4,4,90,52.00 - Equipamento & Material Permanente

01 - Sistermna de Adrinistrag8o Geral - Sisterna de Administrag8o Geral: R$ 20,00
20,00
ADH Incluida

Reqgistrar a autorizagdo do docurmnento habil para RPMP comn EMP autorizados
1

2014

1g/02/2014

80831397500 - Adriano Fonseca Almeida

(> GERAR POF | [

a Pagar”, o usuario tem as

v Clicar no botao “DOCLAN” para gerar o documento de langamentos contabeis. Na maioria dos
casos, 0 sistema nao gerou langamento contabil, pois os mesmos foram gerados quando da
inclusao dos restos a pagar nao processados. Ver explicacdo nas paginas 22 e 23.

Clicar no botao “Gerar PDF” para visualizar a ADH_RP em formato PDF.
Clicar no botao “Imprimir” para imprimir a tela com os dados da ADH_RP.
Clicar no botao “Voltar” para retornar a tela com o resultado da consulta.

X XX

Clicar no botao “Cancelar” para sair da tela consultar ADH_RP.

Caso o usuario selecione a opgao “DOCLAN”, o sistema exibira a tela seguinte:
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(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP)

FIPLAN

! Governo do Estado da Bahia =
Sistama Intagrado de Planajamento, Contabiidade @ Financas rlpLAN
DOCLAN - LANCAMENTOS CONTABEIS
Unidade Orgamentaria: 01101 ia da ia L
Unidade Gestora: o001 ia da éia L - %
Transagao Contabil: a9 ADH N* do Documento: 01101.0001.14.0000001-1 Data do Documento: 180212014
Usuaério: 001875  Adriano Fonseca Almeida
Histérico: Pelo registro da transferéncia do bem para UG Central
U0 UG TR SIGLA GR Conta Contabil Mome da Conta Contabil Cta Corrente Contabil Tipo CICIC Nome CICIC Valor{Débito) Valor{Crédito)
01101 0001 89 ADH 03 35122022300 TRANSFERENCIACONC DE EQUIPE 20,00
MATERIAL PERMANENTE
01101 0001 88 ADH 03 12341928000 DIVERSOSBENS MOVEIS EM 20.00
ALMOXARIFADO
01101 0000 88 ADH 03 12311328800 DIVERSOSEENS MOVEISEM 20,00
ALMOXARIFADD
01101 0000 89 ADH 03 45122022300 TRANSFERENCIARECEEIDAS DE 0,00
EQUIPAMENTOS E MATERIAL
Total 906,03 40,00 40,00
Histdrico: _Registrar a autorizagao do documento habil para RPNP com EMP autorizados
UD UG TR SIGLA GR Conta Contabil Mome da Conta Contabil Cta Corrente Contabil Tipo CICIC Nome CICIC Valor{Débito) Valor{Crédito)
01101 0001 89 ADH 11 12311828800 DIVERSOSEENS MOVEIS EM 20,00
ALMOXARIFADO
01101 0001 88 ADH 11 21311020100 FORNECEDORESE CONTAS APAGAR 20131033300300000000 Credors DR 20.00
NAC FINANCEIROS
01101 0001 88 ADH 11 79412990000 CONTRAP-CONTROLE DO MOV 20,00
CREDOR PASSIVO FINANCEIRG
01101 0001 89 ADH 11 89412050000 RESTOSAPAGAR 0,00
01101 0001 8% ADH 11 89132000000 RESULTADO FINANCEIRO FOR 0500000000 DR 20,00
DESTINAGAD DE RECURSOS
01101 0001 88 ADH 11 89131000000 PASSIVO FINANCEIRD POR 0300000000 DR 0,00
DESTINACAD DE RECURSOS
Total 2.1 60,00 €0.00
TOTAL DOS LANGAMENTOS CONTABEIS 100,00 100.00

Gk

aad

Governo do Estado da Bahia

Caso o usuério selecione a opgéo “Gerar PDF”, o sistema exibira a tela abaixo:

FIPLAN

s Itegrada oe Plarsjamena, Corteliede’ & Finarcas

ADH-RF

Auntorizaciio do Documento

Habil 011010001, 14.0000001-1

Dwin de cringdo da
L RAO22014

diect ™

Unidade Gestora:

| Sim

ﬂr?u:
| = Assemblein Legislativa da Bahm
Unidade Orcamentiria:

1101 = Secretania da Assembleia Legislativa

| coretaria da Assemblém Legislativa = Executara
CHPJ igwal ne da U0:

CNPJ da Pessan Juridica da Unidade Gestora:
1467413700190

Mimero do RIVH:

D110 1000 1. 14 H00005=5
Tipe do Documento Hihil:
MF = Miin Elbetrimicn f NF « Eletrimica niio Integmida

DADOS DO CREDOR

Cédigo: CNP do Credor:
2013103330 A0.501. 20012
Nome:

EDITORA REVISTA DOS TRIBLUMAIS LTDA

DADOS DO DOCUMENTO

Niamero do Empenho:
0101000 1. 1300062 | St

MNumers do IRP:
0010 CHNR T 15 D062 4.5

Tips de Despesa:
Compras e Servigos

Tipe de Instrumentn:
COirdemn de Frecugio de Servigo

Mubwrera da EEI Du:E' v 11] [, '\'l_hr

1.4.90,52.01 i Administmpin Geml b 22 2000

YValor (RS): Valor por extemso:

(ET] ED‘HD '\rl‘NTE mis BN AED EAE A EAE AR AAE A AR RS AR R AR EAE AR AR AN AR
Observagiies:

ADH Inclaida

Governo do Estado da Bahia
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(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP)

FIPLAN

Caso 0 usuério selecione a opgao “Imprimir”, o sistema exibir4 o0 documento para impressao:

S FIFLAN -

Sk b

o ok Pl Fa
o

o i o E sl 5 B

o

Detalhes da Consulta Autorizacio do Documents HAbE RP | ADH-RP)FEoa117I587 « 14:2%: 10 2502/ 2004 Exa

Exercicio:

Unidade Orcamentdria:
Unidade Gestora!

CHF] lgual ao da U

CHFY da Unidade Gestora!
Himers da ADH:

N® da ADH de Estorno f Estornada:
Mdmers do ROH!

Mimero da RPC

Mimers do EMP:

Mimers da LIQ:

Codigo do Credor:

Mome do Credor!

Tipo de Despesa:

Tipo de Imstrumento:
Destinacio de Recurso!
MNimera do Instrumento:
Maturera da Despesa:
Elements Original da Despesa!
Subelementos da Despesa
Valor:

Indicativo de Situadio!
Indicative de RP owu DEA:
Histdrico!

Més die Competdmcia!

Amno de Competéncia !
Data de Inclusdo!

Usausdirio:

Data da Alteracao!

014

01101 - Secretarns da Accemblels Legiciativa

0001 - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executona
Sim

14.674.237/0000~59

011010001, 140000001 -1

011010001, 14.0000005-8
01101.0001.13.0006215-6

2013.10333-0

EDITORA REVISTA DOS TRIBUNALS LTDA
Compras & Servigos

Ordem de Execuido de Servigo

0. 100.000000

4.4.90.52.00 - Equipamentn & Material Fermanente

01 - Sistema ce Adminkiracdo Geral - Sktema de Administracio Geral:
20,00

ADH Indulda

Registrar 3 autorizacds do dofuments habd para RFNP com EMP autorizi
014

18/02/2014

E0E31397500 - Adriano Forsecs Slmelds

2) Opcao “EMITIR TODOS”: caso o usuario deseje visualizar a relacdo de todas as ADH, devera clicar na opgao

“EMITIR TODOS".

O sistema exibira a tela a seguir:

Alerta - Google Chrome

Eritir todos os Docurmentos?

O usuario devera clicar no botao “OK”.

O sistema automaticamente exibira a relagéo das ADH de Restos a Pagar para visualizagéo, em formato PDF.

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DE CAPACITAGAO - AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP) FlpLAN

Sistema Integrada de Plansjamento. Contabilidade e Finangas

‘M Governo do Estado da Bahia F":'I_AN

ADH-RP A“‘“r““‘-’ﬁﬁggﬂ[’“““'“*“‘“ 01101.0001.14.0000005-4
Data de eriacho do doct™
200022014
C'Irgiﬁ:

1 - Assembleia Legislativa da Bahia

Unidade Or¢amentiria:
1101 - Secretaria da Assembleia Legislativa

Unidade Gestora:

1 - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora

CNPJ igual ao da UO: CNPJ da Pessoa Juridica da Unidade Gestora:
Sim 14.674.337/0001-99

Nimeros do RDH:

01101.0001.13.0002107-1

Tipo do Documento Habil:
NF - Fatura / Concessiondria

DADOS DO CREDOR

Cidigo: CNPJ do Credor:
2013.14209-3 32.652.943/0001-95
Nome:

BAHIA BELLA VIAGENS E TURISMO LTDA

DADOS DO DOCUMENTO

Nimers do Empenho: Numero do IRP:
01101.0001.13.0007179-1 01101.0001.13.0000593-1
Tipo de Despesa: Tipo de Instrumento:
Compras e Servicos Conirato
Natureza da Despesa Desericiio Valor
3.3.90.33.04 Gasios com Translado A+ 1291818
- " Valor por extenso:
Vialor (B%)1 DOZE MIL E NOVECENTOS E DEZOITO REAIS E DEZOITO CENTAVOS ##% ##% #45 4% #44
];_‘;‘]3,]8 AR SRS AR SRS RS R0 ko ook seokor seokok sk ook koo
Observaghes:

ADH Incluida

Na sequéncia exibira todas as ADH listadas.

3) Opcao “IMPRIMIR LISTA”: caso o usuario deseje selecionar esta opgédo, o sistema exibira relatério com
resultado da consulta por ADH_RP, conforme figura a seguir:
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i3 Governo do Estado da Bahia

Usudria: PE0R1173S87

Critérios utilizedas na canaulta

Exerciza guala 2014
[ndicaliva d= A0H RP [1-5im / 2-N3a) Guala Sim

Sistema Integrade de Planejamento, Conlabilidade e Finangas

- FIPLAN

FIPLAN

Resultado da Consulta por Documentos Habeis RP (.

. . ; ; . . Mitureza |, . .
P - Nirera da ADH de - Wnidade Uridade Tlpﬁ de Tlpﬁ de - Dahnagéu Normera | NOrmera
Ewercicia | Nimera da ADH Estarna/Estarnads | MUmera do RDH Orgarentaria | Gestara Iratrumento | Despess | MOMers do Bmpenba e g?mpem RRC g
. Cecimlaiia da
Secimlaria da . hdem de
3 201 G1101.0001.14. BOCGODL - 01101.0004.14. BOOOO0S- e e bk Erecugia e Campraz e | DL40L.000L 100006215~ | oy o | 4cneonn
1 5 "“‘Le Pl Lagizhitiva - e Carvizas
Qi Erecutara e
D1104.0001.14.00DOO02- | D1104. 600114, 0000001 - | 04104, D004. 14.DOODO0A- | Too 71214 34 .-:s::nlilszaad Qaem de Campiaz = | (1101.0001.11. BODE21S-
z |z014 bbbt (BRbLAA- (bbbt Sz mbheia T Evecugia de i (BRRL £.100.DO0OD0 | 44305200
1 5 1 e Lagizhitiva - e Sarvigas
9 Execulara =«
D1104.0001.14.000000I - | D1404. 600114, 0000002+ | 011040004 14.DODDO0A- | T2 21814 24 .-:5:;21';:" Qraam dz Campraz = | 1101.0001.11.BODE21S-
1 | 2014 bbbt (BRbLAA- (bbbt A= mbleia T Execusia de F (BRRL 0.1 00, DOGOO0 | 44305200
H 1 1 i Legizhiliva - e Servigaz
a Execulara =
. Seaielaria da
Secimlaria da . hdem de
4 | 2014 01101.0001.14. DOCOODA - D1101.000L. 14 DODDDM - | ==219 0 ¢ e mEkia Erecugia de Campiaz e | BIL0L.O00L 130006215+ | 4o oonene | aoneane
3 1 P Lagizlaliva - e Servigaz |6
9 Exazulara =
ecieteria aa Cecimlaiia da
< 201 C1101.0001.14. BOCOODS - 01101.0004.11. 60021 OF- e e bk Canvata Campraz e | DLA0L.000L1T.0007172- | oy o | oo
4 1 e e Lagizhitiva - Carvizas
Legizhalva e
vaculara
Divziaris Geralas [, oo
& 12014 DE101.0001.14. DOODO0A - DELDL.DO0L 14 DO0OBS- [ oo | Pacursgaris o e ey | CamPraz = | DELDLOODL 1T.B0B2I5L- |y | oo
7 3 Geal adSptaga - : Sarvigas
da Dépila
Exemcula
Diztaria G=ialda
0E101.0001.14. DOOGODS - 0E101.0004.14 000004 7- | . . Fracuiadaris Campras = | DELDL.DO0L.13. 6002250
7 | 2014 H H Dizlaria Geal | 29900 | Cantista St £.1 00, DOGBO0 | 112061700
Execulara
Cizlaria G=ialda
5 | 2014 0E101.0001.14. DOCOODE- DELDL.DO0A. 14.0000085- [ o | Pacuiadaria Contiata Campiaz e | DBLOL.O00L.13.0002252- | oy o oonene | 13500700
1 3 Gmialda Estada - Servigaz |1
Exazulara
Diatars G=ialda

O usuario devera clicar na opgéo “SIM”.

Deseja exportar 24 registros?

U wiww 2 fiplan.ba.gov br fcomurm /Confirm b G

O sistema exibira uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta, conforme imagem a seguir:
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Consultar Documentos Habeis RP (ADH-RFY
Critérios utiizados na consutta:
Exercicio igual & 2014

Exercicio Mmera da ADH Mamero da ADH de Estorno/Estornaca
2014 04104.0001 140000004 -1
2014 01101.0001.14.0000002-1 01101.0001 .1 4.0000003-8
2014 01101.0001.14.0000003-5 01101.0001 .14 .0000002-1
2014 01101.0001.14.0000004-6
2014 01101.0001.14.000000:3-4
2014 06101.0001.14.0000004-7
2014 06101.0001.14.0000005-5
2014 06101.0001.14.0000008-3
2014 06101.0001.14.0000007-1
2014 05101.0006.14.0000001-3 09101.0005.1 4 .0000002-1
2014 059101.0006.14.0000002-1 09101.0005.14.0000001-3
2014 09101.0006.14.0000003-1
2014 09101.0006.14.0000004-5
2014 09101.0006.14.0000005-6
2014 09101.0006.14.0000005-4
2014 09101.0008.14.0000007-2
2014 19601.0053.14.0000001-9
2014 19601.0053.14.0000002-7
2014 26401.0001.14.0000001-2
2014 26401.0001.14.0000002-0
2014 S0101.0001.14.0000001 -1 S0901.0001 .1 4.0000002-8
2014 S0101.0001.14.0000002-8 50101.0001.14.0000001-1
2014 S0101.0001.14.0000003-6
2014 S0101.0001.14.0000004-4

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financgas

Momero do RDH
01101 .0001 .14.0000005-8
01101.0001 .14.0000004-1
01101.0001 .14.0000004-1
01101.0001 .14.0000004-1
01101.0001 .13.0002107-1
0&101.0001.14.000001 5-6
06101 .0001.14.0000017-2
0E101.0001 .14.0000013-9
06101.0001 .14.0000020-2
05101 .0006.14.0000001-7
05101 .0006.14.0000001-7
05101 .0006.14.0000004-1
05101 .0006.14.0000001-7
059101 .0006.14.0000005-1
09101.0006.14.0000008-2
03101 .0006.14.0000007-6
19601 .0053.14.0000071-3
19601 .0053.14.0000073-6
26401 .0001.14.0000001-6
26401 .0001 .14.0000002-4
50101.0001 .14.0000003-1
50101.0001.14.0000003-1
50101.0001 .14.0000004-5
20101 .0001 .14.0000003-6

Unidads Crgamentaria

Secretaria da Assembleia Legislativa
Secretaria da Assembleia Legislativa
Secretaria da Assembleia Legislativa
Secretaria da Assembleia Legislativa
Secretaria da Azzembleia Legislativa
Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Diretoria Geral

Funcio Estadual de Sadde

Fundo Estadual de Sadde

FIPLAN

Unictade Gestara

Secretaria da Assembléia
Secretaria da Assembléia
Secretaria da Assembléis
Secretaria da Assembléia
Secretaria da Assembléia
Diretoria Geral da Procura
Diretoria Geral da Procurs
Diretoria Geral da Procurac
Diretoria Geral da Procurac
Superintendéncia de Servi
Supetintendéncia de Servi
Supetintendéncia de Servi
Supetintendéncia de Servi
Supetintendéncia de Servi
Superintendéncia de Servi
Superintendéncia de Servi
Superintendéncia de Atenc
Supetintendéncia de Aten

Companhia de Desenvalvimento Urbano do Estado da Bat Companhia de Desenvolvie
Companhia de Desenvalvimento Urbano do Estado da Bat Companhia de Desenvalvie

Diretoria Geral
Diretoria Geral
Diretoria Geral
Diretoria Geral

Diretoria Geral da Defensa
Diretoria Geral da Defenso
Diretoria Geral da Defenso
Diretoria Geral da Defensa
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4.3.ESTORNAR ADH_RP

No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH RESTOS A
PAGAR \ ESTORNAR.

Neste item sO serdo estornados/cancelados os ADH que foram gerados a partir da funcionalidade ADH de
RP e os ADH do exercicio anterior que foram associados a um empenho de restos a pagar ndo processados.
Quando o usuario informar qualquer outro ADH que nao obedece a estes critérios, o sistema exibira a
seguinte mensagem: “O ADH n&o atende aos critérios”.

Governo do Estado da Bahia
de Planejamento, Conlabilidade & Finangas

O sistema apresentard a tela a seguir:

Estornar/Cancelar Autorzacio do Documento Habil RP (ADH-RP) FEOS117ISE? - 14:42:30 25/027 2014 - Ewercicia Lagada; 2014 - UD: 01101

Exercicio: 2014
Unidade Drgamentiria: 01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora: I_ O pezquizar
CMPJigual ao da UO:
CNP] da Unidade Gestora:
Nimero da ADH: I QL pesquizar

Nimero do RDH:

Niamero do RPC:

Nimero do EMP:

Namero da LIQ:

Cidigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Destinacio de Recurso:
MNimero do Instrumento:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Subelementos da Despesa:
valor:

Indicativo de SituacSo:
Indicativo de RP ou DEA:
Historico:

Data de Inclusio:

- ESTORNARICANCELAR i CANCELAR ]
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Descrigao dos campos:
v' Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado pelo usuario.
v" Unidade Orcamentaria: definido pelo sistema como a unidade orgamentaria logada pelo usuario.

v" Unidade Gestora: campo obrigatério. Informar o cédigo da Unidade Gestora — UG ou selecionar uma
UG por meio da opgao “pesquisar”.
Caso o usuério selecione a Unidade Gestora por meio da opcao “pesquisar”, o sistema apresentard a tela a
seguir:
Consultar Unidade Gestora FEOBL17A5E? - 14:54:28 2570272014 - Ewercicia Logada: 2014 - UO: 01101

Critérios para filtro de resultados

Campo | cddigo da Unidade Gestora v
N YEY BTl Codigo da Unidade Gestora
Nome da Unidade Gestora
Valor | yorme Resumide da Unidade Gestora

Cddigo da Unidade Gestara =

: '
Critérios definidos para a consulta:
Campos disponiveis para Classificacio Consulta Classificada por:
Cddigo da Unidade Orcarmentdria + Cddigo da Unidade Gestara [UGE) Cédigo da Unidade Orcamentaria
Cédigo da Unidade Crgarmentdria + Mome da Unidade Gestora Cédigo da Unidade Gestora (UG)
Indicativo de Situagdo UG + Cddigo da Unidade Orgarmmentiria + Norme da Unid

— CONSULTAR || CANCELAR |

Descrigao dos campos:
O usuario deve selecionar os campos que serdo utilizados como filtro na pesquisa das ADH_RP

v/ Campo: campo opcional, devendo selecionar um ou mais filtros para critério de busca.

v' Operador: campo opcional. Selecionar o tipo de operador que servira de critério para pesquisa do
Numero Autorizacdo do Documento Habil — ADH_RP.

o Obs: Algumas consultas s6 aceitam “Operador” “igual a”, como por exemplo: “N° da ADH”,
“N? do RDH”, “CNPJ do Credor”, entre outros.

v Valor: campo opcional. Informar o Niumero do Registro da ADH, conforme “Operador”:

A depender do filtro escolhido, o sistema exibira o resultado da consulta na tela a seguir:
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Consultar Unidade Gestora FEOBL1PISHT - 16:17:48 25/02 72014 - Exercicio Logada; 2014 - U0: 01101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual 2 2014 [critério obrigatdrio)

Indicative de situagio da Unidade Orgamentdria para a Subconta (1-Ative / 2-Inativo) igual a Ative
Cddigo da Unidade ©rgamentdria igual 2 01101

Selecionar Coluna: | Selecionar | |Mostrartodd

Resultado da consulta:
(4] [« ] Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a Z2de 2 D o

I Exercicio I U I UG I Morme da Unidade Gestora I Morme Rezumido da Unidad. . I
1 I 2014 niiol 0000 | Secretaria da Assermbleia Le... | SAL
2 I 2014 n1iiol 0001 Secretaria da Assernbléia Le.. SEC ASSEMB EXECUT

>seELEcIONAR | € voLTar || canceLar |

O usuario deverd selecionar a Unidade Gestora e clicar na opcdo “SELECIONAR”.

O sistema apresentard novamente a tela de inclusdo de ADH, desta vez exibindo a UG selecionada.

Estornar/ Cancelar Autorizacdo do Documento Habil RP (ADH-RP) FEOE1173567 - 16:17:i11 25/0272014 - Exercicia Logeda; 2014 - U0; 01101

Exercicio: z0i4
Unidade Orcamentaria: 01101 - Secretaria da Assernbleia Legislativa

Unidade Gestora: [gggy - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executors G pesquizar
CNPJigual ao da UD: sim . : cs
CcHNP1da Unidade Gestora: 14.674,337/0001-99 Ao Informar a UG, o SI_Stema eXIblra o
Nimero da ADH: | @pesquisar CNPJ, automaticamente.

Nimero do RDH:

Nimero do RPC:

Niamero do EMP:

Niamero da LIQ:

Codigo do Credor:

MNome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Dastinacio de Recurso:
MNamero do Instrumento:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Subal tos da D

Valor

Indicative de Situacio: %
Indicativo de RP ou DEA:
Historico:

Data de Inclusio:

- ESTORNAR/CANCELAR ™| -3 CANCELAR ||

¢ Numero da ADH_RP: informar o nimero da ADH que seré estornada, podendo ser por meio de digitacdo
ou pesquisa.

Caso 0 usuério selecione a opgao “pesquisar”, o sistema apresentara a tela a seguir:
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Consultar ADH

Critérios para filtro de resultados
Campo [yorme da UO

Operador I—Igual 3 YI
Yalor I

Critérios definidos para a consulta:

Campos disponiveis para Classificacdo

Morme do Credor
CMP1 do Credor
Unidade Orgamentdria + Unidade Gestora L-\S

Wersda: HOMOLOCACAD rev_LE280 |_) CONSULTAR :| |_) CANCELAR |

A opcao “Consultar” possui os filtros abaixo:
Consultar ADH

Critérios para filtro de resultados

Campo [wimero da ADH

Operador |Mome da UO =
Mome da UG i
Yalor | da ADH

Mirmero do RDH
Mirmero do RPC
Tipo de Despesa
Tipo de Instrumnento {1-Intrasisterna / 2-Decreto)
Chave de Acesso
Codigo de Seguranga
Murnero da Mota Fiscal Eletrdnica
Murmero da Mota Fiscal
Murmero do Documento
Tipo do ROH {1-MF - Eletrdnica de Mercadaria / 2-NF - Eletranica de Servigo / Salvador / 3-MF - Fatura / Concessiondria / 4-NF - M3o Eletrdnica / 5-Cupom Fisce
Morme do Credor froen
~ | Cddigo do Credor

Can] ©PF do Credor
CHMP] do Credor
CHMP] do Emitente
Mo Tipo de Credor {1-Pessoa Fisica / 2-Pessoa Juridica / 3-Inscrigdo Genérica (I1G))
CHNA Nimero do Instrumento 'I
Unidade Urgamentaria + Unidade Gestora

| HOMOLOCACAT,_rev_LE180 [2 consuLTAR | [ > CANCELAR |

Governo do Estado da Bahia Pagina 36/43



GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP) FlpLAN

A depender do filtro escolhido, o sistema apresentara a tela com todas as ADH com Indicativo “ADH Incluida”,
conforme tela abaixo:

Consultar Documentos Habeis RP (ADH-RP) PEDA1173587 - 15:32:53 07 /037 2014 - Exercicia Lagada; 2014 - U0 011401

Critérios utilizados na consulta:

Indicative de ADH RP (1-Sim / 2-ME80) igual a Sim

Cédige da UQ igual 2 01101

Cddigo da UG igual 2 0001

Situacdo (1-ADH Incluida / 2-ADH Liguidada / 3-ADH Estornada / S-Documento de Estorno / 6-ADH Cancelada) igual a ADH Incluida
Ermpenho do ADH corm situag8o IRP (3-Empenho pré-inscrito / &-Empenho inscrito) igual a2 Empenho inscrito

Selecionar Coluna: | Selecionar | |Mostrartodc\|

Resultado da consulta:
44 [« ] Pigina 1de 1 | Visualizando registro 1 a 2 de 2 D [ ]

I Exer..l Mirmero da ADH I Mdarnero da ADH de Estorno.-"E..I Mirnero do RDH I Unidade Srcarmentdria Unidade ¢
a I 2014 041101.0001.14,0000004-& 01101,0001,14,0000004-1 Secretaria da Assembleia Legizlativa Secretaria
A I 2014  01101.0001.14,0000005-4 01104,0001,13,0002107-1  Secretaria da Assembleia Legiszlativa Secretaria

Yercta: HOMOLOCACAG re_L& 180 [ SELECIONAR]

O usuario deveré selecionar a ADH de RP.

O sistema exibira os dados na tela abaixo:

Estornar/Cancelar Autorizagio do Documento Hibil RP (ADH-RP) FEDS1173587 - 15:30:22 07703 /2014 - Exercicia Lagada: 2014 - U0: 01101

Exerci
Unidade Drcamentan

2014
01101 - Secretaria da Assembleia Legislativa

Unidade Gestora: [qopq | - Secretaria da Aszernbléia Legizlativa - Executara QUpesquizar
CMPJigual ao da UD: Sim
CHNP]1da Unidade Gestora: 14.674,337/0001-39
Ndmero da ADH: [g1101,0001.14.0000004-8 A pesquisar
Miamero do RDPH: 01101.0001,14,0000004-1
Niamero do RPC:
Mimero do EMP:
MNamero da LIQ:
Cadigo do Credor: 2013,10333-0
Mome do Credor: EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
Tipo de Despesa: Cornpraz & Servigos
Tipo de Instrumento: Ordern de Execusdo de Servigo
Destinacio de Recurso: 0,100,000000 - ORDIMARIO - Sern Detalhamenta
Nimero do Instrumento:
Natureza da Despesa: 4,4,90.52.00 - Equipamento & Material Perrnanente
Elemento Original da Despesa:
Subel tos da Desp i 01 - Sisterna de Administragdo Geral: R 10,00
Valor: 10,00
Indicative de Situacio: ADH Incluida
Indicativo de RP ou DEA:
Histdrico: Registrar 3 autorizagdo do docurnento hibil para RPNP com EMP autorizadaos
Data de Inclusio: 17/02/2014
Histérico do Estorno: [, 4. apH de RA|

=y |Informar o Motivo

do Estorno
Data do Estormo: 73201 %](ddmmaaaa)
R y— (- ESTORNARIGANCELAR J{> CANCELAR [

e Histérico do Estorno: campo obrigatério. O usudrio devera descrever o motivo do estorno da ADH
selecionada.

v' Caso o usuario deseje cancelar o estorno da ADH, clicar no botao: “CANCELAR”. O sistema exibira a tela
com a seguinte mensagem:

Governo do Estado da Bahia Pagina 37/43



GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) PARA RESTOS A PAGAR (RP)

FIPLAN

Alerta - Google Chrome

P

[ www2 fiplan.ba.gov br/comum,/Confirm html ?mensagem =A% 20ope &,

[ ) e |

& operagdo atual serd cancelada, Deseja continuar?

B

B = o "

O usuario devera clicar na opgéo “SIM” para confirmar o cancelamento do estorno da ADH de RP selecionada.

v' Caso o usuario deseje estornar a ADH de RP, clicar no botao: “Estornar/Confirmar”.

O sistema exibira a tela para Confirmar o estorno:

Estornar/Cancelar Autorizacdo do Documento Habil RP (ADH-RP)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:
CNPJigual ao da UD:
CNPJ da Unidade Gestora:
Nimero da ADH:

Niamero do RDH:

Nimero do RPC:

Ndmero do EMP:

Niameros da LIQ:

Cddigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Insbumento:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Subelementos da Despesa:
Valor:

Indicativo de Situacio:
Indicativo de RP ou DEA:
Histdrico:

Data de Inclusio:
Histérico do Estorno:
Data do Estorno:

(%) SAIr  verai: namirzncsc

FEOB1173587 - 16:03:02 0270372014 - Exercicia Logado: 2014 - UD; 01101

2014

01101 - Secretaria da Assernbleia Legislativa
oool

Sirn

14,674, 337/0001-99
011010001, 14, 0000004-&
011010001, 14, 0000004-1

2013,10333-0

EDITORA REVISTA DOS TRIBUMAIS LTDA
Compras & Serdigos

Ordern de Execuclo de Servigo

0.100,000000 - ORDINARIO - Sem Detalharmento

4.4,90,52,00 - Equipamento e Material Permanente

01 - Sisterna de Administracdo Geral - Sisterna de Administracio Geral: R 10,00
10,00
ADH Incluida

Registrar 2 autorizaclo do docurnento habil para RPMP cormm EMP autorizados
1770272014

Estorno da ADH de RP

07703 2014

][> cancewar )|

Apéds confirmar o estorno da ADH, o sistema gerara automaticamente o ndmero do documento estornado. O
sistema apresentard a tela a seguir:
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. Alerta - Google Chrome

U www 2 fiplan.ba.gov br/falertaDocumento doriumero =0 €

=2 Docurnents estornadeo sob d M9 01101,0001,14,0000007-0, |
A Caonfirrme a visualizacao do Docdrmento,

.............................................................................................................................................. > CANCELAR |

O usuario deve clicar no botéo: “OK” para gerar o documento de estorno.

O sistema apresentara a tela a seguir (sendo que o niumero do documento de origem aparecera no campo de
histérico):

oo

ﬂ Governo do Estado da Bahia . r—.":LAN

Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidads & Financas

ADH-RP Autorizagao do Documento | o101 0001.14.0000007-0
Data de eriaciio do doct’:
200022014
Orgiio:

1 - Assembleia Legislativa da Bahia

Unidade Or¢amentaria:
1101 - Secretaria da Assembleia Legislativa
Unidade Gestora:

| - Secretaria da Assembléia Legislativa - Executora

CNPJ igual ao da UO: |CNI'J da Pessoa Juridica da Unidade Gestora:
Sim 14.674.337/0001-99

Nimero do RDH:

01101.0001.14.0:000:004-1
Tipo do Documento Habil:

Cupom Fiscal

DADOS DO CREDOR
Codigo: CNP.J do Credor:
2013.10333-0 60.501.293/0001-12
Nome:

EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA

DADOS DO DOCUMENTO
Nimero do Empenho: Numero do IRP:
Tipo de Despesa: Tipo de Instrumento:
Compras e Servigos Ordem de Execucio de Servico
Natureza da Despesa Descricio |Valm'
Valor (RS): Valor por extenso:
EEZ ] EO_OO DEZ REA[S FEF FEE FEE FEE FXF FEX kEF FEF FRF FEE R FEF FEE EFE X F FEF R EE FxF

Observacies:
Documento de Estorno
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5. SIGLAS

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO
ADH Autorizacdo do Documento Habil
CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
CPF Cadastro de Pessoa Fisica
DEA Despesa de Exercicios Anteriores
FGTS Fundo Nacional de Garantia por Tempo de Servico
ICMS Impo_sto Sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestacido de
Servicos
LRF Lei de Responsabilidade Fiscal
NF Nota Fiscal
RDH Registro do Documento Habil
RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
RP Restos a Pagar
TCD Termo de Cooperacéao de Destaque
UG Unidade Gestora
uo Unidade Orcamentaria

FIPLAN
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ANEXO 01 - TABELA DE ELEMENTOS QUE EXIGEM REGISTRO E AUTORIZACAO DE DOCUMENTO
HABIL/2013

ELEMENTO EXIGE

cODIGO DESCRIGAO RPC | RDH/ADH

30 Material de consumo X
Adiantamento Material de Consumo (Exce¢dao — nao
30.88 | exige RDH, RPC e ADH)
31 a32 | Premiacdes, e distribuicdes gratuita X X
33 Passagens e despesas com locomogéo X X
Adiantamento Passagens e Despesas com Locomog¢ao
33.88 | (Excecdo — néo exige RDH, RPC e ADH)

34 Qutras despesas de pessoal - terceirizacao X X
35 Consultoria X X
36 Pessoa fisica X X

36.04 | Monitores (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Salario de Interno em Penitenciarias (Excecao — nao
36.05 | exige RDH, RPC e ADH)

Diarias a colaboradores Eventuais (Excecao — nao exige
36.06 | RDH, RPC e ADH)

Menores aprendizes - Projeto Jovem Aprendiz (Excecgao
36.12 |—nao exige RDH, RPC e ADH)

Estagiarios Residentes (Excecao — nao exige RDH, RPC
36.18 | e ADH)

Despesa do TCE (Excecao — nao exige RDH, RPC e
36.21 ADH)

Bolsa Auxilio para Servidor Publico (Excegao — nao exige
36.27 | RDH, RPC e ADH))

Instrutoria Interna (Excecdao — nao exige RDH, RPC e
36.29 | ADH)

Servicos contratagdo — Secretaria de Educagao (Excecao
36.32 |—nao exige RDH, RPC e ADH)

Adiantamento Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica
36.88 | (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)

37 Locacado de mao de obra X X
38 Arrendamendo mencantil X
39 Pessoa juridica X X

39.30 | Auxilio Creche (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes Entre (Excecao — nao
39.39 | exige RDH, RPC e ADH)

Gerenciamento de Abastecimento de Veiculos (Executado

39.60 | pela SAEB) (Excecdo — nédo exige RDH, RPC e ADH)

Convénios, Acordos e Ajustes para prestagéo

de  servicos ou intercambios  entre  Orgaos/

39.66 | Entidades (Excecado — nao exige RDH, RPC e ADH)

Adiantamento Outros Servicos de Terceiros Pessoa

39.88 | Juridica (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)

39.92 | Seguro URBIS (Excecédo — ndo exige RDH, RPC e ADH)
51 Obras X X
52 Aquisicdo Mat Permanente

Adiantamento Equipamentos e Materiais Permanentes
52.88 | (Excecdo — nédo exige RDH, RPC e ADH)

61 Aquisicao de imével
62 Aquisigdo p/ revenda
63 Aquisicao de titulo
64 e 65 | Aqg. Titulos/Aumento de capital
66 Concessao de empréstimos e financiamentos

x

XXX (> [
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ANEXO 02 - TABELA DE ELEMENTOS QUE EXIGEM REGISTRO E AUTORIZACAO DE DOCUMENTO
HABIL/2014.

ELEMENTO EXIGE

cODIGO DESCRIGAO RPC | RDH/ADH

30 Material de consumo X
Adiantamento Material de Consumo (Exce¢dao — nao
30.88 | exige RDH, RPC e ADH)
31 a32 | Premiacdes e distribuices gratuitas X X
33 Passagens e despesas com locomogéo X X
Adiantamento Passagens e Despesas com Locomog¢ao
33.88 | (Excecdo — néo exige RDH, RPC e ADH)

34 Qutras despesas de pessoal - terceirizacao X X
35 Consultoria X X
36 Pessoa fisica X X

36.04 | Monitores (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Salario de Interno em Penitenciarias (Excecao — nao
36.05 | exige RDH, RPC e ADH)

Diarias a colaboradores Eventuais (Excecao — nao exige
36.06 | RDH, RPC e ADH)

Menores aprendizes - Projeto Jovem Aprendiz (Excecgao
36.12 |—nao exige RDH, RPC e ADH)

Estagiarios Residentes (Excecao — nao exige RDH, RPC
36.18 | e ADH)

Despesa do TCE (Excecao — nao exige RDH, RPC e
36.21 ADH)

Bolsa Auxilio para Servidor Publico (Excegao — nao exige
36.27 | RDH, RPC e ADH))

Instrutoria Interna (Excecdao — nao exige RDH, RPC e
36.29 | ADH)

Servicos contratagdo — Secretaria de Educagao (Excecao
36.32 |—nao exige RDH, RPC e ADH)

Adiantamento Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica
36.88 | (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)

37 Locacado de mao de obra X X
38 Arrendamendo mencantil X
39 Pessoa juridica X X

39.30 | Auxilio Creche (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes Entre (Excecdo — nao
39.39 | exige RDH, RPC e ADH)

Gerenciamento de Abastecimento de Veiculos (Executado
39.60 | pela SAEB) (Excecdo — nédo exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes para prestagéo
de servigos ou intercambios entre  Orgdos/
39.66 | Entidades (Excecado — nao exige RDH, RPC e ADH)
Adiantamento Outros Servicos de Terceiros Pessoa
39.88 | Juridica (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)

Seguro URBIS ((Excecao — nao exige RDH, RPC e

39.92 | ADH))
51 Obras X X
52 Aquisicdo Mat Permanente X
Adiantamento Equipamentos e Materiais Permanentes
52.88 | (Excecdo — nédo exige RDH, RPC e ADH)
61 Aquisicao de imével X
62 Aquisicéo p/revenda X
63 Aquisicao de titulo X
64 e 65 | Ag. Titulos/Aumento de capital X
66 Concessao de empréstimos e financiamentos X
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ANEXO 03 — EXEMPLO DE EMP de RP néo processado - com saldo a liquidar que exige RPC e ADH (elemento
39).

EMP de RP nao processado - com saldo a liquidar de R$1.000,00, que exige RPC e ADH (elemento 39).

» ADH (em 2013) de R$ 1.000,00 - a unidade deve liquidar um RP ndo processado no valor de R$ 1.000,00.
Neste caso, ndo necessita gerar ADH-RP.

> RPC (em 2013) de R$ 1.000,00 — a unidade deve liquidar um RP ndo processado no valor de R$
1.000,00. Neste caso, vai precisar gerar uma ADH-RP no valor de R$ 1.000,00.

> RPC de 1.000,00 — a unidade deve inicialmente liquidar R$300,00. Neste caso, deve gerar uma ADH-RP
de R$ 300,00. Pode-se gerar varias ADH — RP até o valor de R$ 700,00 que, totalizando, some o valor do
RPC de 1.000,00

EMP 1 - com saldo a liquidar de R$1.000,00, que exige RPC e ADH (elemento 39).

> RPC de 600,00 e ADH 400,00 — a unidade deve liquidar R$ 500,00. Neste caso, vai gerar uma ADH-RP
de R$ 100,00.

> ADH de R$ 1000,00 — a unidade deve cancelar um RP nao processado no valor de R$ 100,00 (vai liquidar
apenas R$ 900,00). Neste caso, vai cancelar a ADH de R$ 1.000,00 (via cancelar ADH-RP) e gerar uma
ADH-RP de 900,00.

> ADH de R$ 1.000,00 — a unidade deve fazer 4 liquidagdes de R$ 250,00. Nesta situacdo, ird cancelar a
ADH de R$ 1.000,00 e fazer 4 ADH-RP de R$ 250,00.
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