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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) ¢ ¢ FIPLAN

1. INTRODUCAO

A Autorizacdo do Documento Habil — ADH é uma funcionalidade gerada pelo FIPLAN que, a partir de
um documento atestado:

v' ajusta o valor do Reconhecimento do Passivo por Competéncia — RPC;

v’ registra a grande maioria das incorporacées patrimoniais, a excecao de obra;

v’ reconhece o passivo financeiro, se associado a um empenho;

v compromete o resultado do superdvit financeiro.

O Reconhecimento do Passivo por Competéncia - RPC tem por finalidade proceder ao registro dos
fatos contdbeis em observancia ao Principio da Competéncia no reconhecimento dos elementos Ativo,
Passivo, Patrimdnio Liquido e Despesa.

As variacoes patrimoniais diminutivas sdo contabilizadas pelo RPC e a incorporagdo da maioria dos
bens méveis, a excecdo de obras, se dara por meio da ADH. Assim, para tudo que envolver
incorporagao de bens, a excegdo de obras, ndo sera necessario fazer o RPC, apenas a ADH.

Caso a ADH possua o nimero do empenho, este sensibilizara também algumas contas de controle
orgcamentario.

A funcionalidade ADH é executada apés o Registro de Documento Habil — RDH e é realizada pela
Unidade Gestora Executora — UG Executora.

\ Fique Atento!

= O usudrio deve consultar a Tabela de Elementos que Exigem Registro e
Autorizacdo de Documento Habil, constante no Anexo 01 deste Guia.

1.1. PRE-CONDICAO:

Para executar a funcionalidade Autorizacdo do Documento Habil — ADH é necessaria a Inclusdo do
Registro de Documento Habil - RDH e o Desmembramento do Registro do Documento Habil, se for o
caso, no FIPLAN.

\ Fique Atento!

= Entre o “Incluir’ e o “Autorizar’, em algumas situagbes, serd necessario o
“Reconhecimento do Passivo por Competéncia (RPC)”.
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GUIA DE CAPACITAGAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) FIPLAN
2. CONCEITOS

Codificacao Orcamentaria da Despesa: é composta de 53 digitos (incluindo os separadores),
conforme abaixo:

13101.0001.04.126.036.2009.0600.33903000.0100000000.1 |

Item Digitos
v" Unidade Orgamentaria (UO) ..........cccocoiiiiiiiiiiiieeee e 05
v Unidade Gestora (UG) .........ccooeeiiriieniee e 04
v FUNGAO0 d€ gOVEINO ........ccoceiiiiiiiiieee e 02
V' SUDJUNGAOD ..o 03
R o (T |- 4T LRSS 03
v" Projeto/ Atividade/ Operagdes Especiais (PAOE) ....................... 04
V' ReGIONAI ... 04
v Natureza da Despesa ............cccceeeeeeiiieiiee e 08

Categoria (1) + Grupo (1) + Modalidade de aplicagéo (2) +

Elemento (2) + Subelemento de consolidagédo = 00 (2)
v' Destinacao de ReCUISO ............cccooiiiiiiiiiii e 10

Identificador de uso (1) + grupo de fonte (1) +

especificagio da fonte (00) + subfonte (6)
v Recurso Orcamentario ...............cccccovveeieeiieeciie e 01

Destinacao de Recursos: é o processo pelo qual os recursos publicos sdo correlacionados a uma
aplicagao desde a previsao da receita até a efetiva utilizacdo dos recursos, com o objetivo de identificar
as fontes de financiamento dos gastos publicos.

O controle das disponibilidades financeiras por Destinacao de Recursos seré feito desde a elaboracao
do orgamento até a sua execucgédo, incluindo o ingresso, o comprometimento e a saida dos recursos
orgamentarios.

Desta forma, este mecanismo contribui para o atendimento do paragrafo Unico do art. 82 da LRF e o art.
50, inciso | da mesma Lei:

“Art. 82[...]

Paragrafo Unico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de
sua vinculagdo, ainda que em exercicio diverso daquele em que ocorrer
o0 ingresso.”

“Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica,
a escrituracdo das contas publicas observara as seguintes:

I — a disponibilidade de caixa constara de registro préprio, de modo que
0s recursos vinculados a ¢rgdo, fundo ou despesa obrigatdria fiquem
identificados e escriturados de forma individualizada;”
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) ¢ ¢ FIPLAN

Composicao da Destinacao de Recursos:

i3 7 e 4° R 6° 7° 3" a0 N
Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito

| !

Especificagéo Detalhamento

e — GI‘UDO

|dentificador de Uso

¢ 12 Digito = Identificador de Uso (IDUSO): utilizado para indicar se os recursos se destinam a
contrapartida ou ndo. Por meio do IDUSO, serdo identificados, dentre os recursos destinados a
contrapartida, quais serdo destinados a contrapartida de convénios, operagdes de crédito e outras
contrapartidas.

e 22 Digito = Grupo: segrega os recursos em originarios do Tesouro e Outras Fontes, identificando o
exercicio em que foram arrecadados (corrente ou anterior). Identifica também o0s recursos
condicionados, ou seja, aqueles incluidos na previsdo da receita orgamentaria, mas que dependem de
legislacdo ou outra condigcao para integralizagao dos recursos. Quando confirmadas tais proposicoes,
0S recursos sao remanejados para as destinagdes correspondentes e s6 entdo poderdao ser
executados por meio da receita e da despesa.

e 32 e 4° Digito = Especificagdo: individualiza a destinacdo, sendo a parte mais significativa da
classificagdo. No Fiplan, o Grupo e Especificagao serdo cadastrados na tabela de Fonte de Recurso.

e 52 ao 102 Digito = Detalhamento: representa o maior nivel de particularizagdo da destinagcdo de
recursos. No Fiplan, o detalhamento sera cadastrado na tabela de Subfonte. A subfonte sera utilizada,
na 12 fase do Fiplan, para controlar os convénios recebidos/captados e operagdes de crédito, sendo
gerada uma subfonte para cada convénio e operacao de crédito.

IDENTIFICADOR DE USO

CODIGO | NOME

0 Recursos nao destinados a contrapartida
Contrapartida - BIRD

Contrapartida - BID

—_

Contrapartida - Outras Operacgdes de Crédito Externa - OCE

Contrapartida - Outras Operagdes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida - Convénios Federais

Contrapartida - Outros Convénios

(Co X o> B I ) I I ~ N BN GO I I \ V)

Outras Contrapartidas
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GUIA DE CAPACITAGCAO — AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL

(ADH)

FIPLAN

GRUPO

CcODIGO | NOME

1

Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Recursos Extra-Orgamentario

© | | O |WwWw | N

Recursos Condicionados

Especificacao (exemplos)

00 — Recursos Ordinarios nao Vinculados do Tesouro

14 — Recursos Vinculados a Educacéao

30 — Recursos Vinculados a Saude

31 — Contribuicdes ou Auxilios de Orgaos ou Entidades Federais

Tipo de Subfonte

0 - Sem detalhamento

1 - Convénio Federal

2 - Convénio Federal / Contrato de Repasse

3 - Convénio Estadual e DF

4 - Convénio Municipal

7 - Outros Convénios

8 - Contrato de Operagbes de Crédito

Fique Atento!

= A disponibilidade financeira seré controlada por destinagao de recursos,

bem como suas liberagdes.

Credor: sdo considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos documentos
orgamentarios e financeiros, como favorecidos de obrigagoes contraidas pelas unidades gestoras.

Despesa: sdo os gastos fixados na lei orgamentéria ou em leis especificas e destinados a execucgéo de
obras, servicos e aquisicao de bens, com a finalidade de realizar os objetivos da Administragéo Publica.
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) ¢ ¢ FIPLAN

Documento Habil: sdo os documentos que comprovam a realizagdo da despesa como, por exemplo:
notas fiscais, faturas, recibos, bilhetes de passagem, cupom fiscal (acompanhado de recibo caso nao
contenha discriminacao do material adquirido).

Empenho: é a garantia de que uma parcela suficiente da dotacdo orcamentaria foi reservada para a
posterior liquidagdo dos compromissos assumidos. Toda despesa deve ser precedida do empenho.

Numero do Documento: cada transacdo quando executada gera um ndmero de documento, o qual é
composto dos itens a seguir.

13101 0001 0000001-1
Uo UG N¢ documento-DV

Obs.: O item “nimero do documento” é um sequiencial por transagao.

Transagéao: as funcionalidades sé@o representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla (trés
letras) e um nimero. A grande maioria das transacdes quando executada gera um registro contabil,
mas existem excecgdes no sistema, a exemplo do Termo de Cooperagao de Destaque — TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de estrutura
institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orgamentaria, que representa um érgao, entidade ou fundo,
possui uma unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de centralizar os recursos da UO,
funcionando estritamente como uma orcamentaria. A UG Centralizadora ndo executa nenhuma
despesa, cabendo a figura da UG Executora essa atribuicao.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execugdo da despesa.
Toda unidade orcamentaria terd sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora 0001 que a
representa.
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GUIA DE CAPACITAGCAO — AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL

(ADH)

3. OPERAGCOES DA FUNCIONALIDADE DA ADH

FIPLAN

No FIPLAN as operagdes da funcionalidade Autorizagédo do Documento Habil - ADH s&o:

AUTORIZAGAO DO
DOCUMENTO HABIL -
ADH

\ 4

A 4

\ 4

INCLUIR ADH
ADH - RP*

CONSULTAR ADH
ADH - RP*

ESTORNAR ADH
ADH - RP*

* Para a funcionalidade ADH de RP existe um Guia de Orientagéo, especifico, no Portal FIPLAN.
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL

(ADH)

4. FLUXO DO PROCESSO DA ADH

FIPLAN

O fluxo do processo descreve as etapas da Autorizacdo do Documento Habil - ADH para um ou mais
Registros de Documento Habil — RDH.

;
!

NCLUSA0 DO
DOCUMENTO HABI
DESMEMERAMENTD
SEFOR O CAS.

-]

)

A

PROCEDIMENTO DE AUTCRIZACAD DO DOCUMENTD HABIL - ADH

[INFORMAR UG/PERIODO/CREDOR/
SELELCIONAR L [UM) OU MAIS
/TPO DEDOCUMENTO OU AP TS e

|aoresenTan TeLa com meLagho
DF DOCUMENTOS R

APRESENTAR TODOS. 05 RDH'S
SELECIONADOS PARA
DETALHAMENTO

SELELOIONAR RDH QUE SERA

'DETALHADO E TECLAR O B0TAD

CAMPO"No. DO R9C"

:

CAMPO“TIPO DE INSTRUMENTO

H

i

(CAMPQ "NATUREZA DA DESPESA™

:

CAMPO "VALOR'

i

CAMPO "SUBELEMENTC"

|

[i
[t

ALTORIZAR DOCUMENTOS
g

‘CONFIRMAR AUTORZAGAO D€
DOCUMENTOS HABES

PNFCRMADO PELO SISTENA EM FUNGAO DE ANTERIOR ASSOCAGRO

ou

INFOSMADO PELO USUARIO EM FUNGAO DF XIGENGIA DO RIC

PNFSMADO PELO SISTEMA EM FUNGAD DO No. OE EMBENHO NO
o

ou

INFORMADO PELO USUARID, CASO © RD# NAO TENHA No. DE
EMPENHO

[INFGRMADO PELO SISTEMA, EM FUNGAG DO RDH
s
EMPENHO" (0POIONAL) | oy

INFORMADO PELO USUARIO

[INFORMADO PELO SISTEMA EM FUNGAD DE RPC ASSOCIALG:

ou

INFGRMADO PELO USUARID

INFORMADO PELO SISTEMA EM FUNGAO DO RDH

TFCRMADO PELO SISTENA EM FUNGAD DO REC/DETALHAMENTO
£O VALORPELD USLARD

ou

INFORMADO PELD USUARID

GERAR ADH'S COM 0%

RESPECTIVOS LANGAMENTOS
N,

[ounwao  [Fuaemmo

FNALZAR
PROCESSO

i)

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) ¢ ¢ FIPLAN

5. PROCEDIMENTOS
5.1.INCLUIR ADH

No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH \
INCLUIR.

Estado da Bahia

ﬂ FIPLAN Manutencio : - L

=1k anejamento

Estornar

O sistema exibira a tela para Autorizar Documentos Habeis — ADH:
v" Os Unicos filtros obrigatérios desta pesquisa sdo: Unidade Gestora (UG), Data Inicio e Data Fim.

v' O sistema preenche automaticamente este intervalo de data com a data atual, sendo que o usuario
pode alterar este intervalo de data de busca dos RDH's.

v' Este intervalo de data refere-se aos RDH’s que o sistema ir4 capturar. Ex: se o usuario gerou um RDH
com data de 03/01/2013 e quer realizar a autorizagdo deste RDH, devera informar como data inicial
03/01/2013.

O sistema exibira a tela para Autorizar Documentos Habeis - ADH:

Autorizar Documentos Habeis (ADH) FH081173587 - 10:31:27 15/04,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora | - @y pesquisar

CNPJ igual ao da UD:
CNP]1 da Unidade Gestora
Data Inicio

(&) (dd/mm/aaaa)
Data Fim %] {dd/mm/aaaa)

Nome do Credor:
CNP] do Credor:
Tipo do documento
Nimero do RDH

Cypesquisar

() Sl versla: MANUTENCAD rev_s69%0
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GUIA DE CAPACITAGAO - AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL

(ADH) FIPLAN

A tela de inclusao da ADH contém os seguintes campos:

v' Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado pelo usuério.
Unidade Orcamentaria: definido pelo sistema como a unidade orgamentaria logada pelo usuario.

Unidade Gestora: campo obrigatério. Informar o cédigo da Unidade Gestora — UG ou selecionar uma
UG por meio da opgéo “pesquisar”.

\

. Fique Atento!

e S0 é possivel a inclusdao de ADH para UG executoras, ou seja, diferentes de 0000
(UG Centralizadora);

e A UG deve estar autorizada para o usuario, estar ativa e ser valida.

Caso o usuério selecione a Unidade Gestora — UG por meio da opgéo “pesquisar”, o sistema apresentard a
tela a seguir:

Consultar Unidade Gestora 78081173587 - 10:33:16 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Critérios para filtro de resultados

Campo  [nome da Unidade Gestora A
WRTUEY R forne da Unidade Gestara
| Morne Resurnido da Unidade Gestora
Yalor |pome do Municipio da Unidade Gestora

Critérios definidos para a consulta:

Campos disponiveis para Classificacao Consulta Classificada por:

Chdigo da Unidade Orcarmentaria (U0) + Cadigo da Unidade Gestora (UG) Cadigo da Unidade Orgamentsria (U0)
Cddigo da Unidade Orgamentdria (U0) + Mome da Unidade Gestora Codiga da Unidade Gestara (UG)
Indicativo de Situagdo UG + Cddigo da Unidade Orgamentdria (UO) + Cadig

(-2 CONSULTAR | [ CANCELAR

A depender do filtro escolhido, o sistema apresentara:
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) ¢ ¢ FIPLAN

Consultar Unidade Gestora FE081173587 - 10:34:19 15042014 - Exercicio Logada: 2014 - U0: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2014

Cddigo da Unidade Crgamentaria igual a 13101
Situagdo iqual a Ativao

Cddigo da Unidade Gestora diferente de 0000

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mastrar tadad

Resultado da consulta:
m n Pagina 1 de 1 | ¥isualizando registro 1 a 7 de 7 u m

Exer..l (Hls} | UG | Mome da Unidade Gestora | Mome Resumido | Morme do Responsé
Ul 2014 13101 0001 Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora DG SEFAZ EXECUT
i 2014 13101 0002  Diretoria de Orgamento Publico da SEFAZ DOP SEFAZ
kAl 2014 13101 0003  Diretoria Administrativa da Sefaz DA SEFAZ
il 2014 13101 0004 Diretoria de Administragdo Tributdria da Regido Morte - DAT NORTE DAT NORTE
izl 2014 | 13101 0005 Diretoria de Administrag8o Tributdria da Regido Sul - DAT SUL DAT SUL
LI 2014 | 13101 0006 Diretoria de Administragdo Tributdria da Regido Metropolitana de 5. DAT METRO
LI 2014 13101 0007  Diretoria de Arrecadagdo Crédito Tributdrio & Contrale - DARC DARC

» Resultado da consulta

[ SELECIONAR]

O usuario deverd selecionar a Unidade Gestora e clicar na opcdo “SELECIONAR”.

Apos informar a Unidade Gestora - UG, por digitagdo ou por pesquisa, o sistema apresentara preenchidos os
campos abaixo:

Autorizar Documentos Habeis (ADH) 7081173587 - 10:31:27 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: oool | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora Cypesquisar

CNPJ igual ao da UD: sSim
CNP1 da Unidade Gestora: 13.937.073/0001-56

Data Inicio: |15/04/7014 | [) (dd/mm/aasa)
Data Fim: [yc/04/2014 | (5 (dd/mm/aaaa)
Credor: - G pesquisar

Nome do Credor:
CNP] do Credor:

Tipo do documento: v
Nimero do RDH: - G pesquisar

Versda: MANUTENCAD rev_SE490

v" CNPJ igual ao da UO: apresentado pelo sistema com “Sim”, caso a UG informada tenha CNPJ igual
ao associado a UO, nao permitindo alteragdo. Caso contrario sera apresentado pelo sistema com
“Nao”, ndo permitindo alteragdo. Caso este indicativo aparega como “Nao”, significa que a Unidade
Gestora possui CNPJ proprio (apenas em casos excepcionais a UG terda CNPJ préprio).

v CNPJ da Unidade Gestora: apresentado pelo sistema, sendo o CNPJ da UG ou igual ao CNPJ
associado a UO.
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GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZAGCAO DO DOCUMENTO HABIL
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A execucao da funcionalidade ADH é realizada em 2 etapas:

v' Na 12, etapa, ap6s o usudrio informar o nimero da UG para a qual ele quer autorizar o(s) RDH(s),
sera necessario escolher qual(is) RDH(s) ser&o autorizados, por meio de filtros que selecionaréo estes
RDH. E importante ressaltar que os Unicos filtros obrigatérios sdo: codigo da UG, data inicio e data
fim.

v' Na 22. etapa, ap6s o levantamento do(s) RDH(s) e antes da autorizagdo do(s) mesmo(s), o usuario
devera proceder ao detalhamento da ADH.

Descricdo da 12. etapa do procedimento de Autorizacao do Documento Habil — Busca do RDH:

Caso o0 usudério, queira autorizar um RDH apenas, bastara informa-lo no campo Numero do RDH
(lembrando que este campo nao é obrigatorio), ou pesquisa-lo por meio da opgao “pesquisar’, conforme
tela a seguir:

Autorizar Documentos Habeis (ADH) FE081173587 - 10:31:27 15/04,/2014 - Exercicio Logade: 2014 - UD: 13101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: ool | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora G pesquisar
CNP1 igual ao da UD: sim
CNP] da Unidade Gestora: 13.937.073/0001-56
Data Inicio: [jcinqsz014 | () (dd/mm/aaaa)

Data Fim: 450472014 | [§) (dd/mm/aaaa)
Credor: - i pesquisar

Nome do Credor:
CNP1 do Credor:

Tipo do documento: v
Nimero do RDH: - G pesquisar

O sistema apresentard a tela a seguir:

Consultar ADH 28817516551 - 08:32:51 05112012 - Exercicio Logado: 2012 - UD: 13101

Critérios definidus para a consulte:
i Remever
. Grmpsr
Campos disponiveia pars ClassificacBo Consults Classificads por:
Nimers 4o ADH
|® Varsic: HOWOLOCACAD_rwe 1573 » CONSULTAR | (> CANGELAR

A pesquisa ao Numero do RDH possui os filtros conforme apresentados a seguir:
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(ADH)

Consultar ADH

FIPLAN

2012-uo: 13101

Critéries pera filtro de resultedss
Campo [+ Erarch

Operador [+
valor

Cam 2 2 Mareadoria [ 2-NF - Eistriirica d= Servigs | Salvador f 3-NF - Fturs / Corzmssicrdria / 4-NF - N3z Sistrdrics / 5-Cupem Fiscal | §-Processe Administrative [ 7-Resibe / §-GPS - Guis d Previdinzis Sacisl | 5-FATS - Furds g Garastis per Tempe g Szrvigs / 10-Tures 2 Divids)
=
cn
U -
(%) 53l Versiu: HONOLOCACAD_rwe_1o573 ~* CONSULTAR || -» CANCELAR

Exercicio

Cédigo da UO

Nome da UO

Nome da UG

NuUmero da ADH
Numero do RDH
Numero do RPC

Tipo de despesa

Tipo de Instrumento
Chave de Acesso
Cédigo de Seguranca
Numero da Nota Fiscal Eletrénica
Numero da Nota Fiscal
Numero do Documento
Tipo do RDH

Nome do Credor
Cédigo do Credor

CPF do Credor

CNPJ do Credor

N N N S N S S NN

A depender dos filtros selecionados, o sistema exibira a tela a seguir:

Consultar ADH

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2012

Selecionar Coluna: [ Selecionar |  [Mostrar todod

Resultado da consulta:

O o

Pagina 1 de 3 | Visualizande registro 1 a 30 de 62 o
Ndmero do RDH

Numero da ADH

Namero da ADH de Estorno/Est. Unidade Orgamentdria

28617916501 - 00:44:04 05/11/2012 - Exercicio Logade: 2012 - UD: 13101

Unidade Gestora Tipc =

1 13101.0001.12.0000001-1 13101.0001.12.0000018-6 13101.0001.12.0000032-5 | Diretoria Geral
_2' 2012 13101.0001.12.0000002-1 13101.0001.12.0000021-6 13101.0001.12.0000034-1 Diretoria Geral
_3' 2012 13101.0001.12.0000003-8 13101.0001.12.0000023-2 13101.0001.12.0000035-1 Diretoria Geral
_4' 2012 13101.0001.12.0000004-6 13101.0001.12.0000025-9 13101.0001.12.0000036-8 Diretoria Geral
_SI 2012 13101.0001.12.0000005-4 13101.0001.12.0000036-4 13101.0001.12.0000037-6 Diretoria Geral
_EI 2012 13101.0001.12.0000006-2 13101.0001.12.0000033-1 13101.0001.12.0000038-4 Diretoria Geral
_7' 2012 13101.0001.12.0000007-0 13101.0001.12.0000029-5 Diretoria Geral
_EI 2012 13101.0001.12.0000008-9 13101.0001.12.0000040-6 Diretoria Geral
_QI 2012 13101.0001.12.0000008-7 13101.0001.12.0000042-2 Diretoria Geral
il 2012 13101.0001.12.0000010-0 13101.0001.12.0000011-9 13101.0001.12.0000045-7 Diretoria Geral

11‘ | 2012 13101.0001.12.0000011-9 13101.0001.12.0000010-0 13101.0001.12.0000045-7 Diretoria Geral
4 11l

esultado da consulta

Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -
Diretoria Geral da SEFAZ -

Executora
Executora
Executora
Executora
Executora
Executora
Executora
Executora
Executora
Executora
Executora

O usuério devera selecionar o RDH que deseja proceder ao Detalhamento da Autorizacdo do Documento

Habil - ADH.

Outra forma de busca do RDH contempla a utilizagdo de algum(ns) campo(s) como critério(s). O usuario

podera informar um ou mais campos na tela “Autorizar Documentos Habeis - ADH”, conforme segue:
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Autorizar Documentos Habeis (ADH) FE081173587 - 10:31:27 15/04,/2014 - Exercicio Logade: 2014 - UD: 13101
Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: ool | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora G pesquisar
CNP1 igual ao da UD: sim
CNP] da Unidade Gestora: 13.937.073/0001-56
Data Inicio: [y5/54/7014 | [) (dd/mm/aaaa)

Data Fim: 450472014 | [§) (dd/mm/aaaa)

Credor: - G pesquisar

Nome do Credor:
CNP1 do Credor:

Tipo do documento: [ v

Nimero do RDH: - G pesquisar

) SAIr  versdo: MANUTENCAD, rev_S6430 | > AVANGAR || > CANCELAR

Poderéo ser informados os campos:

v Data Inicio: campo obrigatério. Preenchido pelo sistema com a data atual, podendo ser alterado.

v Data Fim: campo obrigatério. Preenchido pelo sistema com a data atual, podendo ser alterador.

. Fique Atento!

v' Caso o usuario informe, ambas as datas, o sistema buscara para exibicdo todos
os RDH gerados no periodo solicitado para a UG logada pelo usuério.

v' Credor: campo opcional. Neste campo pode ser informado o Cédigo do Credor, por digitacdo ou
pesquisa. Caso o usuario selecione a op¢ao “pesquisar”, o sistema apresentara a tela a seguir:

Consulta Credor 78081173587 - 10:41:58 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Critérios para filtro de resultados

Campo [ cgdigo do Credor A
Operador Iqual a Y
Yalor
Critérios definidos para a consulta:
Campos disponiveis para Classificacio Consulta Classificada por:
Cadigo Cédigo

Morme do CredoriRazio Social)

Tipo de Cadastro + Norme do CredoriRazdo Social)
Categoria + Nome do Credor{Razéo Social)

CPF

(> consuLTAR |
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A pesquisa ao credor possui os filtros conforme apresentado na imagem a seguir:
Consulta Credor 78081173587 - 10:41:58 15,/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Critérios para filtro de resultados

Campo | cadigo do Credaor v
LTNET T Codigo do Credaor
Mome do Credor{Razéo Social)
Yalor | Mome Fantasia
Tipo de Cadastro (1-Pessoa Fisica / 2-Pessoa Juridica / 3-Inscrigdo Genérica (IG))
Tipo de Cadastro (1-Pessoa Fisica / 2-Pessoa Juridica / 3-Inscrig8o Genérica (IG))
Categoria
Categoria
Matureza Juridica
Logradoura
Mimero
Cddigo do Municipio
Morne do Municipio
UF
CEP
CPF
Campos disponiveis para C ggPJ

o .| UF de ernissdo do RG
Morme do Credor{Razdo Socia Inscrigio Estadual

Tipo de Cadastro + Mome do | o Inscrigio Municipal
Categoria + Mome do Credor(Hazao Social)

Critérios definidos para a ¢

Cadigo

CFF
Ve rsda: MANUTENCAT rev_SE090 _—)COMSULT.RR‘ _—)CANCEL.RR
' -
Fique Atento!
e E importante que o usuario escolha pelos menos um filtro, para que nao
sejam trazidos todos os credores do FIPLAN, que giram em torno de 150.000.
Depois de informados os filtros, o usuario deve clicar no botao
“CONSULTAR”. O sistema apresentara todos os credores encontrados cuja
Situacao seja igual a “Ativo”.
Consulta Credor FEOR1173587 - 10:45:20 1570472014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 12101

Critérios utilizados na consulta:
Situagdo (1-Ativo / 2-Inativo) igual a Ativo

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar todog

Resultado da consulta:
€3 EB ragina 1 de 4825 | Visualizando registro 1 a 30 de 144738 3 3

Exercicio I Cddigo do c:r..I CPF/CHNP] I Mome do credor I Mome Fantasia Tipo de cade
1 ]a0m3 201Z2.00001-5 950,761.075-87 Jorge Fidelis Novais Da Paixao Pessoa Fisice
2 |am3 2012.00002-3 950.744,735-00  Jailson Carvalho Dos Santos Pessoa Fisic:
3 |ams3 2012.00003-1 950.743.095-49  Jaciara Barbosa Silva Pessoa Fisic:
4 |2m3 2012.00004-1 950.738.845-15 | Ismael Cardoso Dos Santos Pessoa Fisic:
— _5 | 2013 2012.00005-5 950.,708.265-49 | Fabiano Santos Lima Pessoa Fisic:
6 |20m3 2012.00006-6 950.700.445-91 | Erick Menezes De Oliveira Junior Pessoa Fisic:
_F |zm3 2012.00007-4 950.698.795-53  Emilia De Brito Walente Pessoa Fisic:
i‘ 2013 2012.00008-2 950.696,405-00 | Elizon Oliveira Da Silva Junior Pessoa Fisic:
LI 2013 2012.00009-0 950,693,995-00  Elinei Jorge Rodrigues Santa Rosa Pessoa Fisice
i‘ 2013 2012.00010-4 950,691 .435-49  Eliane Cristina Muricy Da Silva Pessoa Fisice
11 | zo13 2012.00011-2 950,677.875-20  Edilene Inocencio Da Silva Argolo Pessoa Fisice
» Resultado da consulta ‘

T [cvoLtar | [

O usuario devera selecionar o Credor e clicar no botao “SELECIONAR”.

O sistema entao exibird o Cédigo, o Nome do Credor e CNPJ na tela “Autorizar Documentos Habeis - ADH”:
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Autorizar Documentos Habeis {ADH) 7081173587 - 10:31:27 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: [ynpq | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora Cpesquisar

CNP]1 igual ao da UD:
CNP] da Unidade Gestora:
Data Inicio:

Sim
13.937.073/0001-56
15/04/2014 [ﬂ;](dd.-"mm.-"aaaa)

Data Fim: |1 5/04/0014 | () (dd/mm/aass)

Credor: 5012 00001-5 - Gpesquisar
Nome do Credor: Jaorge Fidelis Movais Da Paixao O sistema exibira COdIgO do Credor,
CNPJ do Credor: 950.761.075-87 nome e CNPJ do Credor

Tipo do documento: v
Nimero do RDH: - pesquisar

(%) SAIF  wercdo: MANUTENCAD rev_564%0

v" Tipo do Documento: selecionar um dos tipos de documento apresentados na lista:

NF-Eletrénica de Mercadoria

NF-Eletrénica de Servigo / Salvador

NF-Fatura / Concessionaria

NF-N&o Eletrénica / NF-Eletronica nao Intregrada
Cupom Fiscal

Processo Administrativo

Recibo

GPS - Guia de Previdéncia Social

FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
Juros da Divida

Outros

Agrupamento de NF — Eletrénica de Mercadoria
Agrupamento de NF — Eletrénica de Servigo / Salvador

AN N N N N N Y Y N N N NN

Incluir Registro do Documento Habil (RDH) 78081173587 - 10:46:58 02/02/2015 - Exercicio Logado: 2014 -

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

CNPJ] da Unidade Gestora:
CNP] igual ao da UO:
Tipo do Registro do Documento Habil:

2014
13101 - Diretoria Geral

0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora & pesquisar
13937073000156
Sim

ﬂ

MF - Eletrénica de Mercadoria

ol

MF - Eletrénica de Servico/Salvador [

[%) SAIF  versdo: HOMDLOCACAD rev_L5873

MF - Fatura / Concessicnaria

NF - N&o Eletrénica / NF - Eletrdnica ndc Integrada
Cupom Fiscal

Processo Administrative

Recibo

GPS - Guia de Previdéncia Sccial

FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
Juros da Civida

Cutros

Agrupamento de NF - Eletrénica de Mercadoria
Agrupamento de NF - Eletrénica de Servigo / Salvador

Tipos de
sl Documentos

| > AVANGAR || > CANCELAR |

A depender dos campos informados para busca do(s) RDH(s), o sistema apresentara a tela a seguir, caso
tenha sido encontrado apenas um RDH:
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(ADH)

ar Documentos Habeis (ADH)

Exercicio
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

2014

FIPLAN

FEOB117ASH? - 10:52:04 1570472014 - Ewercicio Logada: 2014 - UD: 1314

13101 - Diretaria Geral
0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora

Data Inicio: 15/04/2014
Data Fim: 15/04/2014
Credor:

CHP1 do Credor:
Tipo do documento:
Nimero do RDH:

e RDHs para Autorizacdo: TR

Docurments Habil I Morme do Sredor I Cadigo do Cre..l CHPJ/CPF da Cre..l Valorl Selecional

|I—‘

om Fizcal

2012,00001-5 950.761.075-87 nenhum

Jorge Fidelis Mavais Da Paixao

t

RDH
selecionado

R$ 10,00 v
todos

(@ s

(- pETALHES | [ € VvOLTAR ][ AVANGAR | [ cANCELAR |

Ou o sistema apresentara a tela a seguir, caso tenham sido encontrados varios RDH:

Autorizar Documentos Habeis (ADH)

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Data Inicio:

Data Fim:

Credor:

CNP] do Credor:

28617916501 - 10:00:28 05/11/2012 - Exercicia Logado: 2012 - UD: 13101

2012

13101 - Diretoria Geral

0001 - Diretoria Geral da SEFAZ - Executora
01/01/2012

05/11/2012

Tipo do documento:
Nimero do RDH:

e (o U (i G e RDH) | Tipo do Documento Habil Nome do Credor Cédigo do Credor | CNPI/CPF do Cred. | Valor | Selecionar |
1 po0030-9 Recibo COBAPA COML. DE BAT. PECAS A... 2012.00079-1 16.055.535/0005-23 RS 11,00 [El|  nenhum
T 00047-3 Cupom Fiscal COBAPA COML. DE BAT. PECAS A 2012.0007%-1 16.055.535/0005-23 R$ 25,00 m
RDH T 00053-8 Cupom Fiscal A. GOMES IRMAO LTDA 2012.00001-5 15.112.196/0001-83 R$ 1,00
s_ pa[a T 00054-6 Cupom Fiscal A. GOMES IRMAO LTDA 2012.00001-5 15.112.196/0001-83 R$ 1,00
AUtorlzagao q E 00058-3 Cupom Fiscal COBAPA COML. DE BAT. PECAS A... 2012.00079-1 16.055.535/0005-23 R$ 8,00

[l 00062-7 | NF - Eletrdnica de Mercadoria COBAPA COML. DE BAT. PECAS A... 2012.00079-1 | 16.055.535/0005-23 R 5,00 _
7 p00070-6 Cupom Fiscal
8 oo072-4 Cupom Fiscal
«

<]

COBAPA COML. DE BAT. PECAS A
COBAPA COML. DE BAT. PECAS A..

2012.00079-1 16.055.535/0005-23
2012.00079-1 16.055.535/0005-23

R$ 1,00
R$ 1,00

1

L@

- DETALHES | [ £ VOLTAR | [ AVANGAR | [ CANCELAR ||

o -

Fique Atento!

Por meio do icone “selecionar” o usuario podera selecionar um ou diversos RDH's
para serem detalhados. Caso queira saber o detalhe de cada RDH, selecionar o
nimero do Registro do Documento Habil - RDH, e clicar no botdo “DETALHES”,
ou teclar no botao “AVANGCAR”, para inclusdo do(s) RDH(s).

Descricao dos campos:

v' Exercicio: o sistema apresenta o exercicio logado.

v' Unidade Or¢camentaria: o sistema apresenta a UO logada, nao permitindo alteracao.

v Unidade Gestora: o sistema apresenta a UG informada pelo usuario, ndo permitindo
alteragéo.

v' Data Inicio: o sistema apresenta a Data Inicio, caso a mesma tenha sido informada pelo
usudrio como critério de pesquisa do RDH, ndo permitindo alterago.

v' Data Fim: o sistema apresenta a Data Fim informada pelo usudrio como critério de pesquisa
do RDH, n&o permitindo alteracéo.

v' Credor: o sistema apresenta o Credor, caso o0 mesmo tenha sido informado pelo usuario

como critério de pesquisa do RDH.
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(ADH)

v CNPJ do Credor: o sistema apresenta o CNPJ do Credor, caso o mesmo tenha sido
informado pelo usuario como critério de pesquisa do RDH.

v" Tipo do documento: o sistema apresenta o Tipo do documento, caso o mesmo tenha sido
informado pelo usuario como critério de pesquisa do RDH.

v Numero do RDH: o sistema apresenta o Numero do RDH, caso o mesmo tenha sido
informado pelo usuario como critério de pesquisa do RDH.

v

Relacao de RDHs para Autorizacao: o sistema apresenta a Relagdo de RDHs selecionados
para Autorizagao, conforme critério(s) de pesquisa informado(s).

Caso o usuario clique no botdao “DETALHES”, o sistema apresentara uma tela com os detalhes do RDH para

visualizagao:

Detalhes Consulta Documentos Habeis

Exercicio:

Unidade Dr¢camentaria:
Unidade Gestora:
Niamero do Empenho:
Nidmero do Instrumento:
Cadigo e Nome do Credor:
Més de Competéncia:
Ano de Competéncia @
Nidmero do Processo:
Exercicio do Processo:
Data de Inclusdo:

Yalor:

Data de Emissao:
Histdrico:

Indicativo de Situacdo:
Nimero do Documento:
Usuario:

Data da Alteracao:

78081173587 - 10:54:48 15/04/2014 - Exercicio Logade: 2014 - UD: 13101

2014
13101 - Diretoria Geral

0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora

2012.00001-5 - Jorge Fidelis Movais Da Paixao
abril

2014

1

z014

15/04/2014

R$ 10,00

14/04/2014

teste

Incluida

01

78081173587 - Patricia Da Cruz Barbosa

Apés visualizar os detalhes do RDH, o usudrio devera clicar no botdo “VOLTAR”. O sistema entdo apresentara
novamente a tela “Autorizar Documentos Habeis - ADH”.

Governo do Estado da Bahia
T ilidade e Financas

umentos Habeis (ADH)

Exercicio 2014

nidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:
Data Inicio:

Data Fim:

Credor:

CNPJ do Credor:

Tipo do documento:
Nimero do RDH:

30/12/2014
21/01/2015

78081173587 - 13:38:35 21/01/2015 - Exercicio Logado: 2014 - U0: 13101

13101 - Diretoria Geral
0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora

W= para Autoracso: bil II Tipo do Documento Habil I Noeme do Credor I Cdédige do Credorl CNPJ/CPF do Credorl Valorl Selecionar
1 p9-4 Cupom Fiscal Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 R% 1,00 nenhum
T 0-8 Cupom Fiscal Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 R% 12,00 todos
ES 1-6 Recibo Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 R$ 11,00
e N N I S N T

t

RDH selecionados | v
para autorizar

(@5

1 |
| *DETALHES | [ € VOLTAR |"[ 2 AVANGAR || > CANCELAR ||

Nesta tela, o usuario devera selecionar o(s) RDH(s) que queira autorizar e clicar no botao “AVANCAR”.

O sistema apresentard a tela a seguir:
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- Governo do Estado da Bahia
M an I.lte I'l(;ao Sistema Integrado de Planejamento

@ FIPLAN

Planejamento ProgFinanceira Documentos Contabilidade Custo Relatdrios SIG Gestdo

tabilidade e Finangas

»s Habeis (ADH) FBOB1173587 - 13:43:47 21/01/2015 - Exercicio Logado: 2014 - U0: 13101

Exercicio 2014
:Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
tidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora
Data Imicio: 30/12/2014
Data Fim: 21/01/2015
Credor:
ZNPJ do Credor:
do documento:
dmero do RDH:

£33 irnzcs do Documento Habil I Nome do Credor I Cddigo do Cre..l CNPJ/CPF do Cre..l Valorl Detalhado
1 |pm Fiscal Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 Rs% 1,00 nao - rEmover
2 pm Fiscal Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 R% 12,00 nao ®, detalhes
3 po Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 Rz 11,00 nac
4 pm Fiscal Vilma De Melo Oliveira 2012.00035-1 950.452.955-00 R% 13,00 nac
Clicar na opca
“Detalhes” para
« i | vautorizar o RDH
ia Autorizacdo: [31/01/2015 %]lzdd_fmm_-"aaaa) selecionado.
1 [ [ | v

(X) SAIr  vercda: MANUTENCAD reu_SEds0

O usuario devera selecionar o RDH cuja autorizagao sera detalhada.

v' O usuério devera clicar na opcdo “DETALHES”, a fim de proceder ao detalhamento da Autorizagédo do
Documento Habil, que deseja autorizar.

v' Caso o usuario ndo queria mais detalhar o RDH, devera selecionar o RDH e clicar no botao
“Remover”.

Apos clicar no botdo “DETALHES”, o sistema apresentara a tela seguir, porém, a depender da situacdo do
RDH alguns campos ja virdo preenchidos:
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Detalhar Autorizacdo do Duc%entu Habil

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora
¥Yalor: R$ 10,00
Credor: 2012.00001-5 - Jorge Fidelis Movais Da Paixao
Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Mdmero do RPC:

Nimero do Empenho: Cipesquisar
Tipo de Instrumento: v
Tipo de Despesa: v

Destinacdo de Recurso: Cpesquisar
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

¥alor Total Informado: R$ 0,00 Falta Informar: R$ 10,00

Subelementos da Despesa: | e i

[ CONFIRMAR |

A partir desta tela, o usuério executara a 22. etapa do procedimento de “Autorizacdo do Documento Habil -
ADH”.

Descricdo da 22. etapa do procedimento de Autorizacdo do Documento Habil - ADH — Detalhar
Autorizacdo do Documento Habil - ADH:

Detalhar a Autorizagdo de um Documento Habil - ADH é informar, obrigatoriamente, os campos abaixo
relativos ao RDH que sera autorizado, conforme segue:

v Tipo de Instrumento

v Tipo de Despesa

v' Destinagao de Recurso

v" Natureza da Despesa

v" Subelementos da Despesa
Observacoes:

v' Se o RDH ja tiver RPC vinculado, o sistema apresentard os campos RPC e Natureza da Despesa, ja
preenchidos na tela de detalhamento. O campo Subelemento dependera da Natureza e do RPC. Caso
o RPC tenha a informagédo do Empenho, todas as informagdes virdo preenchidas automaticamente,
apenas devendo informar os subelementos.
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Em situagbes que o RDH contiver RPC e Empenho vinculado, todos os campos virdo preenchidos a
excecao dos subelementos

A forma como os campos obrigatorios serdo informados dependera da situacdo do RDH com relagcéo
ao RPC e ao Empenho. Como foi dito anteriormente, a depender da situagao, alguns campos ja virdo
preenchidos.

Esta situagao podera variar nos cenarios abaixo:

RDH com RPC, com empenho;
RDH com RPC, sem empenho;
RDH sem RPC, com empenho;
RDH sem RPC, sem empenho.

O O O O

A variedade dos cenarios foi estruturada dessa forma em funcdo dos lancamentos contabeis, onde
cada um destes cenarios tera langcamentos contabeis diferentes.

A ADH néo fara langamentos contébeis patrimoniais se o0 RPC ja o fez.

A ADH fara os langamentos contabeis que o RPC nao fez, ou podera estornar o RPC e incluir outro
RPC automaticamente, caso os valores do RPC e da ADH sejam diferentes.

No detalhamento da ADH o Empenho sera opcional ja o RPC sera obrigatério ou ndo a depender da
natureza da despesa escolhida.

Para as ADH que forem vinculados a RPC de exercicio anterior com o “Indicativo de RP ou Passivo
Nao Financeiro” = Inscrito em Passivo Nao Financeiro, verificar procedimento do item 6 deste
documento.

Descricao das Situacoes:

Observacoes gerais - valem para todas as situagdes que serdo descritas a seguir:

v

v

v

O Reconhecimento do Passivo por Competéncia - RPC é uma funcionalidade que tem como objetivo
apropriar o valor da despesa na competéncia e seu valor pode ser uma estimativa.

Quando o RDH tiver um Numero de Instrumento associado (CDD), os campos Tipo de Instrumento e
Tipo de Despesa aparecerdao automaticamente preenchidos (opg¢édo suspensa temporariamente).

Se o RDH ja vier com um Numero de Empenho preenchido, o campo Tipo de Instrumento, Tipo de
Despesa, Natureza da Despesa e Destinacdao de Recurso ja virdo preenchidos (opgdo suspensa
temporariamente).

Quando a Natureza da Despesa contiver Elemento de Despesa de Exercicios Anteriores (92), o que
sera considerado para todas as buscas do sistema sera o elemento original informado pelo usuario
(ndo vai considerar o elemento da Natureza da Despesa e sim o Elemento Original).

Ex.: Se a Natureza da Despesa for igual a 3.3.90.92.00 e o elemento informado for igual a 51, todos os
parametros que envolverem busca por meio de elemento (como por exemplo, subelementos), levarao
em consideracao o elemento 51 (dotacao 3.3.90.51.00).
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CENARIO 1: AUTORIZACAQ DE RDH COM RPC (DO EXERCICIO ATUAL) E COM EMPENHO

Quando o usuario informa um RDH que ja esta associado a um RPC e que este ja possui empenho, o sistema
apresentara a tela “Detalhar Autorizagdo de Documento Habil”, praticamente, totalmente preenchida.

Detalhar Autorizacdo do Documento Habil

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

¥Yalor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Mdmero do RPC:

Mimero do Empenho:

Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Destinacdao de Recurso:

2014

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
R$ 20,00

2013.15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Ativo

Hahilitado

13101.0003.14.0000396-1
13101.0003.14.00008%1-3

Maota de Ernpenho

Outras Despesas Correntes

0.100.000000 | ORDINARIC - Sem Detalhamento

Matureza da Despesa: |5 3qg.39.00 | Cutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Elemento Original da Despesa:

Yalor Total Informado: R$ 0,00

_| cédign
Ei

Falta Informar: R4 20,00

Subelementos da Despesa: I i |

.f'.gua e Esgota

1

Informar o valor
do(s)
Subelemento(s)

Descrigdo dos campos:

Exercicio: o sistema apresenta o exercicio logado, ndo permitindo alteragao.

Unidade Orgcamentaria: o sistema apresenta a UO logada, ndo permitindo alteragao.

Unidade Gestora: o sistema apresenta a UG informada pelo usuério, ndo permitindo alteragao.

Valor: o sistema apresenta o Valor do RDH.

Credor: o sistema apresenta o Credor do RDH.

Situacao Cadastral do Credor: este campo sera exibido caso o Credor seja Contribuinte do Estado.
Situacao de Crédito do Credor: este campo sera exibido caso o Credor seja Contribuinte do Estado.
Numero do RPC: o sistema apresenta o nimero do RPC que estd vinculado ao Registro de
Documento Habil - RDH.

Numero do Empenho: o sistema apresenta o Niumero de Empenho que esté vinculado ao Registro
de documento Habil - RDH.

Tipo de Instrumento: o sistema apresenta o Tipo de Instrumento constante do Empenho.
v Tipo de Despesa: o sistema apresenta o Tipo de Despesa constante do Empenho.

AN NI N N NI N N

AN

AN
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v' Destinacao de Recurso: o sistema apresenta a Destinagdo de Recurso constante do Empenho.

v" Natureza da Despesa: o sistema apresenta a Natureza da Despesa constante do Empenho, que é a
mesma do RPC.

v' Elemento Original da Despesa: o sistema sé exibiria este campo no caso do Elemento da Natureza
da Despesa ser igual a Passivo Nao Financeiro, sendo o mesmo daquele constante do RPC.

v' Valor Total Informado: o sistema apresenta o Valor Total do RDH

v/ Falta Informar: o sistema apresenta o valor que falta informar no(s) subelemento(s), a medida que os
subelementos vao sendo informados.

v' Subelementos da Despesa: informar o(s) valor(es) do(s) subelemento(s) distribuido(s) de forma ao
valor total dos subelementos ser igual ao Valor do RDH.

\ Fique Atento!

L ]
= O usuario devera informar o valor do Subelemento.

= A quantidade de subelementos a ser informada sera em fungdo do RPC, que vai
dizer quais subelementos o usudrio podera informar valor. Podera ser informado
valor em apenas um subelemento (dos diversos sinalizados no RPC) ou em até todos
os elementos indicados no RPC.

= Se o RPC tiver elemento original de despesa os subelementos disponiveis serdo os
associados ao elemento original da despesa.

= Se o sistema apresentar varios RDH, o usuario tera que detalhar um a um.
v' Para as ADH que forem vinculados a RPC de exercicio anterior com o “Indicativo de
RP ou Passivo Nao Financeiro” = Inscrito em Passivo Nao Financeiro, verificar
procedimento do item 6 deste documento.

O usuario deve informar o valor que ira aportar no campo “Subelementos da Despesa” e o valor aportado
aparecera no campo: “Valor Total Informado”.
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Detalhar Autorizacdo do Documento Habil

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Yalor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Mimero do RPC:

Midmero do Empenho:

Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Destinacdo de Recurso:

Matureza da Despesa:

Elemento Original da Despesa:

2014

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

R$ 20,00

2013.,15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Ativo

Habilitado

13101.0003.14.0000396-1
13101.0003.14.0000891-3

Mota de Empenho

Outras Despesas Correntes

| oRDINARIO - Sem Detalhamenta

13,3,90,39.00 | Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

¥Yalor Total Informado: R$ 20,00 Falta Informar: R$ 0,00
Subelementos da Despesa: + cadigo T
1 pua e Esgoto { 20,00
O valor do Subelemento(s) da despesa informado
sera exibido no campo: Valor Total informado

\, Fique Atento!

ke O(s) valor(es) informado(s) para o(s) Subelemento(s) deve(m) somar um valor igual
ao valor apresentado no campo “Valor” (que é o valor do RDH). Caso o usuario
informe valor(es) para o(s) Subelemento(s) que ndo somem o valor total igual ao
valor apresentado no campo “Valor”, o sistema apresentard a mensagem a seguir:

. Alerta - Google Chrome

[ weww 2 fiplan.ba.gov brjcomurm /Alerta himl 7labelBt=Fechar

@

O resultado da soma dos valores informados para os Sub-elementos da Despesa ndo corresponde ao valor do Registro do Documento Habil (RODH).
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Estando o(s) subelemento(s) corretamente informado(s), o usudrio deveré clicar na opgao “CONFIRMAR” na
tela “Detalhar Autorizagdo do Documento Habil - ADH”.

O sistema exibira a tela a seguir:

H} 78081173587 - 11:39:58 15/04,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UO: 12101

2014
13101 - Diretoria Geral
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

15/04/2014
15/04/2014
do Docurmento Habil Mome do Credor Cadigo do Credorl CMPI/CPF do Cred..l Walaor IIDetthado‘
1 [n Fiscal JARRI INFORMATICA LTDA - ME 2013.15491-1 07.075.149/0001-89 R$ 20,00 W = [Emover
@ detalhes
[15/04/2014 | [G)dd/mm/aaaa) l

(%) SAIF  versla: TESTE_INTEGRADD _rev_L5553

[ *  Fique Atento!

v" O sistema s6 permite autorizar quando todos os RDHs estiverem detalhados.
v" O RDH s6 seré autorizado se o campo Detalhado estiver = sim.

O usuario devera clicar no botdo: “AUTORIZAR”.

O sistema exibira a tela a seguir:

ntos Habeis {(ADH) 78081173587 - 11:42:00 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 12101

Exercicio 2014
Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
idade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Data Inicio: 15/04/2014
Data Fim: 15/04/2014
Credor:
NPJ do Credor:
do documento:
amero do RDH:
-a Autorizacdo:

Ho Docurnento Habil Mome do Credor Cadigo do Credorl CMNPI/CPF do Cred..l \.-'alorI Detalhado
m Fiscal JARRI INFORMATICA LTDA - ME 2013.15491-1 | 07.075.149/0001-89 R$ 20,00 sim

|I—‘

&7

la Autorizagdo: 15/04/2014

SaIl  verclo: MANUTENCAG_rev_56430 | > CONFIRMAR || € VOLTAR |

O usuario devera clicar no botao “CONFIRMAR”.
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O sistema exibira a mensagem a seguir:

Documentos Contabilidade Custo  Relator a Ajuda

Documento({s) Gerados:

NQ dO ] 13101.0003,14,0000305-1 13101.0003,14,0000353-5
Documento

Gerado

. fAlerta - Google Chrome

[ www2 fiplan ba.gov br fcomum /alerta biml 2

@ Documentos gerados com sucesso,

| [>FecHaR |

i R erea———
(®) Sair  versta: manuTENCAD_rev_ssa%0 | 2 VISUALIZAR | |- CANCELAR

O usuario devera clicar no botdao “FECHAR”.

O sistema exibira a tela a seguir:

Listagem das Autorizacdes de Documentos Habeis Geradas FHOF1173587 - 11:42:24 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101
Documento(s) Gerados: Selecionar | Mimera da ADH Mimera do ROH
1 vl 13101.0003.14.0000305-1 13101.0003.14.0000353-5

(X) SaIr  versto: TESTE_INTEGRADD_rev_15553 [ 2VISUALIZAR || > CANCELAR |

O usuario devera clicar na opgao “Selecionar” e, em seguida, devera clicar no botdo “VISUALIZAR” para
visualizagao do(s) Documento(s) Gerado(s).

O sistema ird gerar o Documento: “Autorizagdo do Documento Habil - ADH”, conforme imagem a seguir:
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Governo do Estado da Bahia

&b Irtsgrado 3 P lrsgamena Cortabkiaga 8 Frarcas

FIRPLAN

ADH

Auntorizacio do Documento
Hibil

131010003, 14.0000305-1

Datn de criacdo de doct™:
1 50472014

i

13 E?.'-cml..ma da Fazenda

I~
Unidade Orcamentiria: I’\E
13101 = Diretoria Geral

Unidade Gestora:
3 » Dhretoria Administrativa da Sefax

O igoal oo da U0
| Sim

13.937.073M00 =56

CMIPD da Pesson Joridica da Unidade Gestora:

Muamero do RIVH:
1310 1HN03. 14 (HWHI3 535

Tipa do Documento Hahil:
Cupom Fiscal

DADOS DL

) CREDOR

Cdiga:
2013,15491a1

CM P do Credor:

07075, 14900 .89

MNome:
JARRI INFORMATICA LTDA « ME

DADOS DO DOCUMENTO
Tips de Instrumento:
Mota de Empenha

Tipa de Despesa:

Chatras Despesas Correntes
Mutwrera da Despesa
3300 50,01

Valor (RS):

Ll 1 1111]
Dbservagives:

ADH Inclaida

YValor
LET] EMD

Desericiio

A ¢ Espoto

¥ abor por extenso:
'\TENTE Fms ERN AR BAN GRS BHS GRS ANE AEE A EAS ARG BAS GG BAE SES HAE SAN A0

Tela: DOCLAN — ADH com RPC e com Empenho.

4 Governo do Estado da Bahia = A
Sistama Intagrado ce Planejamsento, Contabdidade @ Financas rlpL N

DOCLAN - LANCAMENTOS CONTABEIS

Unidade Orgamentaria: 13101 Diretoria Geral

Unidade Gestora: ooz Diretoria Administrativa da Sefaz

Transagio Contabil: 99 ADH N do Documento: 13101.0002.14.0000305-1 Data do Documento: 15/04/2014

Usuario: 003580 Patricia Da Cruz Barbosa

Histérico: Registrar a autorizagio do Documento Habil - ADH associado a um empenho

UD UG TR SIGLA GR Conta Contabil MNome da Conta Contabil Cta Corrente Contabil Tipo CICIC Nome CICIC Valor|Débito) Valor{Crédito)

13101 0003 99 ADH 01 21311015700 FORNECEDORES E CONTAS APAGAR 2013154011 Crader 20,00
NAC NAQ FINANCEIRCS

13101 0003 99 ADH 01 21311.01.01.00 FORNECEDORES E CONTAS APAGAR 20131549110100000000 Credor+DR. .00
MNAC FINANCEIROS

13101 0003 99 ADH 01 89132000000 RESULTADO FINAMCEIRD POR 01100000000 DR 20,00
DESTIMACAD DE RECURS0S

13101 0003 99 ADH 01 89131000000 PASSIO FINANCEIRO POR 0100000000 DR .00
DESTIMACAD DE RECURS0S

13101 0003 98 ADH 01 79412950000 CONTRAP-CONTROLE DO MOV 20,00
CREDOR PASSIVO FINANCEIRO

13101 0003 989 ADH 01 89412010000 OBRIGAGOES FINANCEIRAS A PAGAR .00

13101 0003 88 ADH 01 6.221.3.01.0000 CREDITOEMPENHADO ALIQUIDAR 13101000304 1 26502 2002 5300333033000 1000000001 1310100 Dol+N EMP+ 20,00

031400008913201315491 107 EEWM(‘.‘CI

13101 0003 98 ADH 01 62213020000 CREDITOEMPENHADO EM 13101000304 1 26502 2002 8300333033000 1000000001 1310100 Dol+N"EMP+ 0,00
LICUIDAGAD 031400008913201315491 107 Credor+ Mod

Total 90.01 80,00 E0.00

TOTAL DOS LANGAMENTOS CONTABEIS 80,00 B0.00

Para visualizar o documento de langamentos contabeis — DOCLAN, o usuério devera acessar a operacao
“CONSULTAR” ADH. Verificar no item 2.2. deste Guia.
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ATENCAO: Exemplos de possiveis mensagens de erro:

v' Caso o Empenho informado no RPC ou na tela de detalhamento nao possua saldo, o sistema exibira a
seguinte mensagem:

23 Alerta - Google Chrome

D hameologa.fiplan.ba. gov.br/comur/ Alerta, btml?labelBt=Fechar

@ 2 Empenho informado ndo possui saldo suficiente para a Autorizagdo do Docurmento Habil.

| [ FECHAR | |
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v" Caso o somatério dos valores informados no campo “Subelementos da Despesa” ndo corresponda ao
valor do RDH, o sistema exibira a seguinte mensagem:

- Alerta - Google Chrome

D homologa. fiplan.ba. gov.brfcomum/Alerta, hkmlFlabelBr=Fechar

0 resultado da soma dos valores informados para o5 Sub-elermentos da Despesa ndo corresponde ao
valor do Reqistro do Documenta Habil (ROH),
Pelo menos um Subelemento da Despesa deve ser informado.

[ = FECHAR |
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CENARIO 2: AUTORIZACAQ DE RDH COM RPC (DO EXERCICIO ATUAL) E SEM EMPENHO

Quando o usuério informa um RDH que ja esta associado a um RPC e que néo possui empenho, o sistema
tera 2 situacoes distintas na apresentacao da tela “Detalhar Autorizagédo de Documento Habil”:

v' Para as ADH que forem vinculados a RPC de exercicio anterior com o “Indicativo de RP ou Passivo
Nao Financeiro” = Inscrito em Passivo Ndo Financeiro, verificar procedimento do item 6 deste
documento.

Situacao 1: Quando o RPC do exercicio ja vem vinculado ao RDH

Nesta situacdo, o sistema j& exibe o RPC e a Natureza da Despesa na tela “Detalhar Autorizagdo de
Documento Habil”.

Detalhar Autorizacao do Documento Habil

Exercicio 2014
Unidade Orcamentdria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Yalor: R$ 20,00
Credor: 2013.15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Situacdo Cadastral do Credor: ativao
Situacdo de Credito do Credor: Hahilitado

Nidmero do RPC: 13101.0003,14,0000397-8 O RPC ja vem
Nimero do Empenho: Cpesquisar e— exibido na tela
Tipo de Instrumento: v

Tipo de Despesa: v
Destinacdo de Recurso: Cypesquisar

Natureza da Despesa: (3305 3g,0n | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Elemento Original da Despesa:

¥alor Total Informado: R§ 0,00 Falta Informar: R$ 20,00

Subelementos da Despesa: I e I R I

al I 01 ﬁ.gua e Esgoto

Convém lembrar que os campos obrigatérios para a ADH sao:

v Tipo de Instrumento: falta informar.
Tipo de Despesa: falta informar.
Destinacao de Recurso: falta informar.

Natureza da Despesa: o sistema apresenta em funcéo do RPC.

N XX

Subelementos da Despesa: falta informar (serdo exibidos os subelementos sinalizados no
RPC).
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Ao usuario, cabe informar o Tipo de Instrumento. Logo em seguida o campo Tipo de Despesa sera habilitado
automaticamente, para ser informado pelo usuério.

Uma vez informados os campos Tipo de Instrumento e Tipo de Despesa, o campo Empenho ficard habilitado
automaticamente, e o0 usuério s6 podera informar o Empenho do Tipo de Instrumento e do Tipo de Despesa

informados.

» Na situacdo abaixo, o usuario optou por ndo informar o Empenho.

Detalhar Autorizacdo do Documento Hahbil

Exercicio 201z
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral SEFAZ - Executaora
Yalor: R4 1,00
Credor: 2012.00010-4 - LINDOLFO MARQUES LEAD & CIA LTDA
Situacdo Cadastral do Credor:
Situacio de Credito do Credor:
Mamero do RPC: 13101.0001.12.0000157-4

Tipo de Instrumento: ICantratD ;I
Tipo de Despesa: [Compras e Servigos = |
MNiamero do Empenho: I Cupesquisar

Destinacdo de Recurso: I Cpesquisar
MNatureza da Despesa: F|I4.g|:|,51,|:||3 Obras e Instalagiies

Elemento Original da Despesa: I

¥alor Total Informado: R$ 0,00 Falta Informar: R4 1,00
Subelementos da Despesa: Cédigo I Neme I
1|01 Obras 2 |
1| | i
Versda: TESTE_INTEGRADD_rev_LE588 | CONFIRMAR |*| * CANCELAR

Apos informar o “Tipo de Instrumento” e “Tipo de Despesa”, o usuario devera informar a “Destinacdo de
Recurso”, obrigatoriamente.

Se o critério de busca for por meio da opgao: “Pesquisar”, o sistema exibira a tela a seguir:
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Consultar Destinagdo Recurso

Critérios para filtro de resultados

Campo
Operador

Yalor

78081173587 - 10:45:18 30,/10/2012 - Exercicio Lo

| cédign da Destinagio de Recursa =

[lguala ]
—

Critérios definidos para a cons

ulta:

d Rerover
j Limpar

Campos disponiveis para Class

Codigo da Destinagdo de Recurso

Versda! HOMOLOCACAT rev_LE553

ificacao

Consulta Classificada por:
Codigo da Destinagdo de Recurso

[ > consULTAR | [ CANCELAR |

O usuario podera escolher o(s) filtro(s) disponivel(is) para a consulta.

Consultar Destinacdo Recurso

Critérios para filtro de resulta
Campo

Operador

Yalor

dos

78081172587 - 10:45:18 30,/10,2012 - Exercicio Lo

|C6dig0 da Destinagdo de Recurso

S0 de Recurso

g

Mome do Identificador de Uso
Caédigo da Fonte de Recurso
Mome da Fonte de Recurso
Cddigo da Subfonte de Recurso

. o Mome da Subfonte de Recurso
Critérios definidos para a cons Cédigo do Tipo de Subfonte

Situagdo da destinagdo de recurso (1-Ative / 2-Inativo)

=l Opcoes de

r ] filtros

;I Remover
LI Limpar

Cadigo da Destinagdo de Recursa

Versda: HOMOLOCACAT_rev_LESE3

Campos disponiveis para Classificacdo

Consulta Classificada por:
Codigo da Destinacdo de Recurso

y

[ > consuLTAR | (> CANCELAR |

O usuario devera clicar no

botdo “CONSULTAR".

A depender dos filtros selecionados, o sistema exibira a tela com a relagdo de Destinagdes de Recursos.
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Consultar Destinacdo Recurso 28617916591 - 14:04:05 30,/10,/2012 - Exercicio Logado: 2012 - UD: 13101

Critérios utilizados na consulta:
Cadigo da Destinagdo de Recurso diferente de 1310100011200001704
Exercicio igual a 2012 {critério obrigatdrio) Filtros

Grupo de Fonte diferente de 9 selecionados

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar tadog

Resultado da consulta:
m n Pagina 1 de 4 | Yisualizando registro 1 a 30 de 100 u m

Exercicio Cédigo da Desti..l Identificador de Usa Cédigo da I Morne da Fonte -
| il 201z 0.100.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 100 | Recursos Ordindrios ndo Vinculados de
| 2| 201z 0.100.800001 0O - Recursos ndo destinados a Contrapartida 100 Recursos Ordindrios ndo Winculadaos di
| o 2012 0.102.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 102 Cota-Parte do ICMS Devida aos Munic
g | 201z 0.104.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 104  Multas Winculadas ao Fundo Estadual
| = 201z 0,102.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 109  Indenizacées pela Extracio de dleo Bi
| & 201z 0.113.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 113 | Recursos Diretamente Arrecadados pc
| = 201z 0.115.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 115 Recursos do Prog de Consolid do Equil
| & 2012 0.121.800024 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 121 Operaglies de Crédito Internas
EN 201z 0.121.800031 0O - Recursos ndo destinados a Contrapartida 121 Operaglies de Crédito Internas
10| 201z 0,121.800036 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 121 OQperagles de Crédito Internas

1I1 2012 0.121.80003% | 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 121  Operagies de Credito Internas hd
4 [ *
Wersda: TESTE_INTEGRADD_rev_L&EL1 | *SELECIONAR| | € VOLTAR | | = CANCELAR

O usuario devera clicar na “Destinagao de Recurso” que seré vinculado a ADH.

Consultar Destinacdo Recurso 28617916591 - 14:03:18 30,/10,/2012 - Exercicio Logado: 2012 - UD: 13101

Critérios utilizados na consulta:

Cédigo da Destinagdo de Recurso diferente de 1310100011200001704
Exercicio igual a 2012 {critério obrigatrio)

Grupo de Fonte diferente de 9

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [ Mostrar tadod

Resultado da consulta:
m (I Pagina 1 de 4 | ¥isualizando registro 1 a 30 de 100 D ID
Codigo da Desti.. Cadigo da ..

Exercicio Identificador de Uso Morne da Fonte

— ] 0.100,000000 LEC s ndo destinados a Contrapartida rdindrios ndo culados d
i‘ 2012 0.100.800001 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 100 Recursos Ordindrios ndo Yinculados de
| 2012 0,102.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 102 Cota-Parte do ICMS Devida aos Munic
| = 2012 0.104.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 104  Multas Winculadas ao Fundo Estadual
=N 2012 0.109.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 109  Indenizacfies pela Extracdo de Gleo Bl
| = 2012 0.113.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 113 Recursos Diretamente Arrecadados pc
| 2012 0.115.000000 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 115 Recursos do Prog de Consolid do Equil
| & 2012 0.121.500024 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 121 Operagles de Crédito Internas
| = 2012 0.121.500031 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida 121 Operagies de Crédito Internas
1o 2012 0.121.800036 0 - Recursos ndao destinados a Contrapartida 121 Operagles de Crédito Internas

1I1 z01z 0,121,800032 0 - Recursos ndo destinados a Contrapartida | 121 Operacdes ge Credito Internas _l;l
4 3

TESTE_INTEGRADD rew_L&611 | > SELECIONAR |

O usuario devera clicar no botdo: “SELECIONAR”.

O sistema retornara a tela “Detalhar Autorizagdo do Documento Habil - ADH” com a Destinagdo de Recurso
incluida.
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Detalhar Autorizacdo do Documento Habil

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Yalor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Miamero do RPC:

Niamero do Empenho:

Tipo de Instrumento:
Tipo de Despesa:

Destinacdao de Recurso:

Matureza da Despesa:

Elemento Original da Despesa:

¥Yalor Total Informado:

Subelementos da Despesa:

2014

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

R 20,00

20153.,15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Ativo

Habilitado

13101.0003.14.0000397-8

O pesquisar
'_ Contrato T
Campras e Servicos ¥

n.100.000000 | Recursos Ordindrios ndo Winculados do

Tesouro O"pesquisar

3.3.90,39.00 | Dutros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica
R4 0,00 Falta Informar: R$ 20,00
Cadigo | Maome |
1o Agua e Esgota

[ > CONFIRMAR |

O usuario deverd informar o valor que ird aportar no campo “Subelementos da Despesa”. Vale lembrar que os
subelementos disponiveis seréo os indicados no RPC.
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Detalhar Autorizacdo do Documento Habil

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Yalor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Midmero do RPC:

Midmero do Empenho:

Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Destinacao de Recurso:

Matureza da Despesa:

Elemento Original da Despesa:

Yalor Total Informado:

Subelementos da Despesa:

Wersda: MANUTENCAT rev_56537

2014

13101 - Diretoria Geral

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

R% 20,00

2013.15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Ativo

Habilitado

13101.0003.14.0000397-8

Oy pesquisar
| Contrata v

Compras g Servicos ¥

g0.100.000000 | Recursos Ordindrios ndo Winculados do

Tesourno O‘pesquisar

3.3.90.,39.00 | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica
R% 0,00 Falta Informar: R4 20,00
Codigo Mome |
1 Agua e Esgoto | 20,00

Informar o valor do(s)
subelemento(s) da despesa

| > CONFIRMAR |

Uma vez informados os campos obrigatérios, o usuario devera clicar no botao “CONFIMAR”.

O sistema exibira a tela a seguir:

Governo do Estado da Bahia
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H) FEOE1173587 - 14:04:22 15,/04,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101

2014
13101 - Diretoria Geral
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

15/04/2014
15/04/2014
Ho Docurmento Habil Morme do Credaor Cadigo dao Credorl CMNPI/CPF do Cred..l \.-'alorI Detalhadao I
1 n Fiscal JARRI INFORMATICA LTDA - ME 2013.15491-1 07.075.149/0001-89 R$ 20,00 sim = remover
4 detalhes
ﬁg}b’;{ 4 [ﬂ;](dd.-"mm.-"aaaa) ‘

(> auToRIZAR ][ € VOLTAR ] - CANCELAR |

[X) SQIr  versdo: TESTE_INTEGRADD rev_L56LL

ATENCAO:

v' Caso tenha mais de um RDH para ser autorizado, o usuario devera autoriza-los um a um, e
s6 depois clicar no botao “Autorizar”.

Apos clicar no botao “Autorizar” o sistema exibira a tela a seguir para confirmagao da autorizagao.
ntos Habeis {ADH) FE0E1173587 - 14:18:02 15/04/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 12101

Exercicio 2014
Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
idade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Data Inicio: 15/04/2014
Data Fim: 15/04/2014
Credor:
NPJ do Credor:
do documento:
amero do RDH:
-a Autorizacdo:

do Docurnento Habil Morme do Credaor Cadigo dao Credorl CMPI/CPF do Cred..l \.-'alorI Detalhado
n Fiscal JARRI INFORMATICA LTDA - ME 2013.15491-1 | 07.075.14%/0001-59 R$ 20,00 sim

|I—‘

la Autorizagdo: 15/04/2014

[ [

e Sair  versta: TESTE_INTEGRADD_rev_LE611

[ conFirmar || €voLTar |

O usuario devera clicar no botdo: “CONFIRMAR”

O sistema exibira a mensagem a seguir:
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Documento{s) Gerados:

15101.0003.14.0000306-1 13101.0003.14.0000354 -3

N2 do documento
gerado

. Alerta - Google Chrome

[ www2 fiplan.ba.gov br/comum/alerta html 21 %

@ Documnentos gerados com sucessa.

S VISUALIZAR

O usuario devera clicar no botdo: “FECHAR”.

O sistema exibira a tela a seguir:

Listagem das Autorizacies de Documentos Habeis Geradas FEO81173587 - 14:18:31 15/04,/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 13101
Documento(s) Gerados: Selecionar | Mimero da ADH Mimera do ROH
il vl 13101.0003,14,0000306-1 13101.0003.14.0000354-3

O usuario devera clicar na opgao “Selecionar” e, em seguida, devera clicar no botdo “VISUALIZAR” para
visualizagao do(s) Documento(s) Gerado(s).

O sistema ird gerar o Documento: “Autorizagdo do Documento Habil - ADH”, conforme imagem a seguir:
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Sistema Integrado de Plansjamento. Contabifidads’ e Financas

3 : i ! E Governo do Estado da Bahia F":I_AN

ADH A“‘“m“ﬁ["lg&l{’“c“m*“m 13101.0003.14.0000306-1

Data de eriacio do doet®:
15/04/2014

Orgio:

13 - Secretaria da Fazenda

Unidade Or¢amenidria:
13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora:

3 - Diretoria Administrativa da Sefaz

CNPJ igual ao da UO: CNPJ da Pessoa Juridica da Unidade Gestora:
Sim 13.937.073/0001-56

Nimero do RDH:
13101.0003.14.0000354-3

Tipo do Documento Habil:
Cupom Fiscal

DADOS DO CREDOR

Cadigo: CNPJ do Credor:
2013.15491-1 07.075.149/0001-89

Nome:
JARRI INFORMATICA LTDA - ME

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo de Despesa: Tipo de Instrumento:

Compras e Servicos Contrato

Natureza da Despesa Descrigio Valor

3.3.90.35.01 Apua e Esgoto ¥ 20,00

Valor (R$): Valor por extenso:

Ll L :0 on V[NTE RE_\IS ke kA RS RS AR R R SRR SRR R R RRE RRE ok ok ok
Observaches:

ADH Incluida

Tela: DOCLAN — ADH com RPC e sem Empenho.

'-.- Governo do Estado da Bahia FIPLAN

Sistama Intagrado de Planejamsenio, Gentabdidade @ Financas

[DOCLAN - LANCAMENTOS CONTABEIS

Unidade Orgamentaria: 13101 Diretoria Geral
lUnidade Gestora: ooo2 Diretoria Administrativa da Sefaz
[Transagio Contabil: a8 ADH N do Documento: 13101.0003.14.0000306-1 Data do Documento: 150412014
suario: 003580  Patricia Da Cruz Barbosa
istorico: Registrar a autorizagéo do Documento Habil - ADH nao associado a um empenho.
UD UG TR SIGLA GR ContaContabil MNome da Conta Contabil Cta Corrente Cantsbil Tipo CICIC Nome CICIC Valon{Débito) Valor(Crédita)
13101 0003 99 ADH 09 82.1.1.1.08.00.00 (-JDISPONIBILIDADE PIDESTIN. DE 0100000000 oOR 20,00
ECURSOS PARA ADH
13101 0003 98 ADH 09 7.2.1.1.1.06.00.00 E: DISPONIBILIDADE PIDESTIM. DE 0100000000 DR 20,00
ECURSOS PARA ADH
[Tatal 90.09 20,00 20,00
[TOTAL DOS LANCAMENTOS CONTABEIS 20,00 .00

Para visualizar o documento de langamentos contabeis — DOCLAN, o usuério deverd acessar a operacao
“CONSULTAR” ADH. Verificar no item 2.2. deste Guia.
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Situacao 2: Quando o RPC nao esta vinculado ao RDH

Nesta situacao, o sistema apresentara toda a tela de detalhamento em branco.

Detalhar Autorizacdo do Documento Habil

Exercicio 2014

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

13101 - Diretoria Geral
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

FIPLAN

¥Yalor: R4 10,00
Credor: 2013.15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Situacdo Cadastral do Credor: Ativo
Situacdo de Credito do Credor: Habilitado
MWamero do RPC:
Nimero do Empenho: Cipesquisar
Tipo de Instrumento: r
Tipo de Despesa: v
Destinacdo de Recurso: Cpesquisar %
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
¥Yalor Total Informado: R§ 0,00 Falta Informar: R$ 10,00
Subelementos da Despesa: T
| Codigo Mome I

Convém lembrar que os campos obrigatérios para a ADH séo:

v Tipo de Instrumento: falta informar.

Tipo de Despesa: falta informar.
Destinacao de Recurso: falta informar.
Natureza da Despesa: falta informar.
Subelementos da Despesa: falta informar.

ANEANERNERN

O campo RPC sé sera habilitado quando o usuario informar a Natureza da Despesa. A partir dai o usuario
poderéa pesquisar o RPC.

Alguns elementos de despesa ndo exigem RPC, a exemplo dos elementos 30 (Material de Consumo) e 52
(Equipamento e Material Permanente) que s6 exigem RDH e ADH.

Quando o usuario vincula um RPC, o sistema vai gerar automaticamente o RPC com o mesmo valor da ADH.
Caso o RPC inicial tenha um valor diferente do valor da ADH, o sistema estornara o RCP informado e incluira
outro RPC automaticamente com o valor igual ao da ADH. O valor correto serda sempre o valor da ADH.
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Apos confirmagao da autorizagdo do documento hébil, o sistema gerard um documento em PDF e o DOCLAN
com os lancamentos contabeis.

Para visualizar o documento de langamentos contabeis — DOCLAN, o usuario devera acessar a operagao
“CONSULTAR” ADH. Verificar no item 2.2. deste Guia.

CENARIO 3: AUTORIZACAO DE RDH SEM RPC E COM EMPENHO

Quando o usuario informa um RDH que néo esta associado a um RPC, o sistema apresentara a tela “Detalhar
Autorizacdo de Documento Habil”: em branco:

Detalhar Autorizacdo do Documento Hahbil

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Valor: R$ 10,00
Credor: 2013.15491-1 - J&4RRI INFORMATICA LTDA - ME

Situacdo Cadastral do Credor: Ativo

Situacdo de Credito do Credor: Habilitado

Miamero do RPC:

Niamero do Empenho: O, pesquisar
Tipo de Instrumento: r
Tipo de Despesa: r

Destinacdo de Recurso: C,pesquisar
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

¥alor Total Informado: R4 0,00 Falta Informar: R$ 10,00

Subelementos da Despesa: I cédign T I

[ > CONFIRMAR ||

Convém lembrar que os campos obrigatérios para a ADH séo:

v" Numero do Empenho: falta informar.

v' Tipo de Instrumento: o sistema exibird o tipo de instrumento em funcdo do nimero de empenho
informado.

v Tipo de Despesa: o sistema exibira o tipo de despesa em funcdo do nimero de empenho informado.

v Destinagdo de Recurso: o sistema exibira a destinagdo de recurso em fungdo do nimero de empenho
informado.

v" Natureza da Despesa: o sistema exibira a natureza da despesa em fungdo do nimero de emprenho
informado.

v' Subelementos da Despesa: falta informar.

O sistema exibira a tela a seguir:
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Detalhar Autorizacao do Documento Habil

Exercicio 2014
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Yalor: R§ 10,00
Credor: 2013.15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Situacdo Cadastral do Credor: ativo
Situacdo de Credito do Credor: Habilitado

Nimero do RPC: i
Ao informar o n? do

Nimere do Empenho: |43 0p031400008905 Cpesquisare===pp  EMPENHO o sistema
- ibira la totalmente
Tipo de Instrumento: = - = exibira a te .
) Ordemn de Execucdo de Servigo preenchida
Tipo de Despesa: [ Compras e Servicos v

Destinacdo de Recurso: 0.100.000000 | QRDIMARIO - Sem Detalhamento

Matureza da Despesa: (3 5 op.30.00 | Material de Consumno

Elemento Original da Despesa:

¥alor Total Informado: R§ 10,00 Falta Informar: R$ 0,00

Subelementos da Despesa: = I '\.-'alnrl
1 |bustiveis e Lubrificantes 10,00
Z |rial de Expediente, Escritd...
3 jcamentos T
4 hsivos & Munigies Informar o valor do
c lrias Prirnas subelemento|da
& |rial Escolar e de Ensing despesa
7 |os de Limpeza, Higiene & ..
& kros Alimenticios, Agua Mi...

[ conFIRMAR |

Ao informar o Numero do Empenho, o sistema exibira automaticamente o Tipo de Instrumento, Tipo de
Despesa, Destinacao de Recurso e Natureza da Despesa.

» O Empenho informado tem que ter as seguintes caracteristicas

v" Exercicio igual ao Exercicio logado
v’ Situacao diferente de “Empenho com Estorno Total” e “Empenho Cancelado RP Total”
v Codigo do Credor igual ao Cédigo do Credor do RDH.

Apos confirmagéo da autorizagdo do documento hébil, o sistema gerard um documento em PDF e o DOCLAN
com os lancamentos contabeis.

Para visualizar o documento de langamentos contabeis — DOCLAN, o usuério devera acessar a operacao
“CONSULTAR” ADH. Verificar no item 2.2. deste Guia.
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CENARIO 4: AUTORIZACAO DE RDH SEM RPC E SEM EMPENHO

Quando o usuario informa um RDH que nédo esta associado a um RPC e que ndo possui empenho, o sistema
apresentard a tela “Detalhar Autorizagdo de Documento Habil” da seguinte forma:

Detalhar Autorizacdo do Documento Hahil

Exercicio 2014

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

¥Yalor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:

13101 - Diretoria Geral

Q003 - Diretoria Adrinistrativa da Sefaz

R$ 5,00

2013,15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Ativo

Situacdo de Credito do Credor: Habilitado
Nimero do RPC:
Wiamero do Empenhao: O, pesquisar
Tipo de Instrumento: r

Tipo de Despesa: v

Destinacdo de Recurso: C{pesquisar
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

Yalor Total Informado: R4 0,00

_| Cédigo

Falta Inforrmar: R4 5,00

Subelementos da Despesa: I Mome

[ > conFIRMAR |7

Convém lembrar que os campos obrigatérios para a ADH sao:

Tipo de Instrumento: o usuario deve informar.
Tipo de Despesa: este campo sera habilitado a partir da informacao do Tipo de Instrumento.
Destinacao de Recurso: falta informar.
Natureza da Despesa: falta informar.
o A depender do que for informado na Natureza da Despesa, o campo RPC serd habilitado em
funcdo do Elemento da Despesa contido na Natureza da Despesa.
o Ex.: O elemento 52 ndo exige RPC, por isso o campo RPC aparece bloqueado. Nesse caso,
os Subelementos apresentados serado referentes ao Elemento 52. Se tiver RPC, aparecerao
os Subelementos de excecao que estdo na Tabela de Parametros.

AN NN

v' Subelementos da Despesa: falta informar.
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Detalhar Autorizacdo do Documento Habil

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Yalor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Miamero do RPC:

Namero do Empenho:

Tipo de Instrumento:
Tipo de Despesa:

Destinacdo de Recurso:

Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

Yalor Total Informado:

Subelementos da Despesa:

e reda: MANUTENTCAT rev_ 56537

2014
13101 - Diretoria Geral
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

R% 5,00
2013.15491-1 - JARRI INFORMATICA LTDA - ME
Ativo
Habilitado
Cypesquisar
Contrata v
Compras e Servigos A

0.100.000000 | Recursos Ordindrios ndo vinculados do Tesouro

C:L|:uescu.|isar
3.3.90.30.00 | Material de Consumo & pesquisar
R$ 0,00 Falta Informar: R$ 5,00

Codigo Home I

Combustiveis e Lubrificantes

Material de Expediente, Escritd..

Medicamnentos |

5,00

Explosivos e Munigies

1

Informar o valor do
subelemento da
despesa

Matérias Primas
Material Escolar & de Ensing

Artigos de Limpeza, Higiene & .

AEEERERE

Géneros alimenticios, Agua Mi...

[ > conFIRMAR |( > CANCELAR

Apos confirmagéo da autorizagdo do documento hébil, o sistema gerard um documento em PDF e o DOCLAN
com os langamentos contabeis.

Para visualizar o documento de langamentos contabeis — DOCLAN, o usuario devera acessar a operagao
“CONSULTAR” ADH. Verificar no item 2.2. deste Guia.

Tela: DOCLAN — ADH sem RPC e sem Empenho.

Governo do Estado da Bahia =
Sistama Intagrado e Planejamanio, Contatdidade @ Financas rlpLAN
DOCLAN - LANCAMENTOS CONTABEIS
Unidade Orgamentéria: 1210 Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0003 Diretoria Administrativa da Sefaz
Transagio Contabil: k] ADH N do Documento: 13101.0003.14.0000307-8 Data do Documento: 15/04/2014 %
Usuadrio: 003580  Patricia Da Cruz Barbosa
Histérico: Registrar a autorizagéo do Documento Habil - ADH ndo asscciado a um empenho.
Uo UG TR SIGLA GR Conta Contdbil MNome da Conta Contabil Cta Corrente Contabil Tipo CICIC Nome GICIC Valor{Débito) Valor{Crédito)
13101 0DO3 88 ADH 07 11561010000 MATERIAL DE CONSUMO 500
13101 0DO3 98 ADH 07 21311015700 FORNECEDORES E CONTAS APAGAR 2013154911 Credor 500
NAC NAD FINANCEIRGS
13101 0DO3 88 ADH 07 82111050000 [(-DISPONIBILIDADE FYDESTIM. DE 0100000000 DR 500
ECURS0S PARA ADH
13101 0DO3 89 ADH 07 7.2.1.1.1.08.00.00 E;EDISPQNIBIIJDADE PIDESTIN. DE 0100003000 DR 500
CURSOS PARA ADH
Tatal 8,07 10,00 10,00
TOTAL LANGAMENTOS CONTABEIS 10,00 10,00
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> OUTRAS OBSERVACOES:

v

v

v

A Tabela de Elementos possui alguns indicativos, entre eles o Indicativo de RPC que podera
ser “Sim” ou “Nao”.

Se o indicativo de RPC for igual a sim significa que o elemento exige RPC.

A Tabela de Subelementos possui o Indicativo de exigéncia NF-e que pode ser “Sim” ou
“Nao”.

Se o indicativo de NF-e for igual a “Sim” isto significa que a ADH, para este subelemento, tera
que ser sempre de um RDH gerado a partir de uma NF-e (obrigatoriamente). O sistema critica
a ADH que ndo esteja vinculado a uma NF-e, quando seu subelemento esta parametrizado
dessa forma.

Caso o RPC seja do exercicio anterior com indicativo de “RP ou Passivo Nao Financeiro”
inscrito em Passivo Nao Financeiro o nimero do Empenho é obrigatério e necessariamente a
Natureza deste Empenho deve conter o elemento 92 (Despesas de Exercicios Anteriores).
Como elemento original, teremos o elemento informado no RPC que foi informado.

Para as ADH que forem vinculados a RPC de exercicio anterior com o “Indicativo de RP ou
Passivo Nao Financeiro” = Inscrito em Passivo Nao Financeiro, verificar procedimento do
item 6 deste documento.
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5.2.CONSULTAR ADH

No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH \
CONSULTAR.

Governo do Estado da Bah

de Planejame abi e e Finang

ocumentos

Apos selegdo da opcao “Consultar”, o sistema exibira a tela a seguir:

Consultar ADH

Critérios para filtro de resultados
Campo. [= Exarcicio

Operador 1515 =

Adicienar

Critérios definidos para a consulta:

Campos disponiveis para Classificacéo Consulta Classificada por:
Numero do ADH

Unidade Orcamentdria + Unidade Gestora

%) SaiF  versto: HomoLocacan_u_16280 [ consuLTAR |'[ 2 CANCELAR |

A operacao “Consultar” possui os seguintes filtros:
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Consultar ADH

Critérios para filtro de resultados
tampo [+ Eyericio

Operador

Ce
Valor |mome da U0
Coadigo da UG
Nome da UG

Mimero da ADH
Nimero do RDH =
CH yimern do RPC — opgoes de
Tipo de Despesa filtros
Tipa de Instrurnenta {1-Intrasisterna / 2-Decreto)
Chave de Acesso
Codigo de Seguranga —
Mimero da Mota Fiscal Eletrdinica
Mimero da Mota Fiscal
T |Mimero do Documento
Cam Tipo do ROH (1-MF - Eletrdnica de Mercadoria / 2-MF - Eletrdnica de Servigo / Salvador / 3-NF - Fatura / Concessiondria / 4-NF - Ndo Eletrénica / 5-Cupom Fiscal

Nome do Credor
Cadigo do Credor
Mon cpF do Credor

CMNR cNPl da Credor 7
Unidade CUrgamentaria + Unidade Gestora

Vercla: HOMOLOCACAD_rev_L£280 | CONSULTAR |

Descrigao dos campos:
O usuario deve selecionar os campos que serdo utilizados como filtro na pesquisa das ADH.

v/ Campo: campo obrigatério, devendo selecionar “*exercicio” para critério de busca.
v' Operador: campo opcional. Selecionar o tipo de operador que servird de critério para pesquisa do
Numero Autorizacdo do Documento Habil - ADH.

{INTH

o Obs: Algumas consultas s6 aceitam “Operador” “igual a”, como por exemplo: “N® da
ADH?”, “N2¢ do RDH”, “CNPJ do Credor”, entre outros.

v Valor: campo opcional. Informar o Nimero do Registro da ADH, conforme “Operador:
Caso apenas o filtro “Exercicio” seja informado, o sistema exibird as ADH disponiveis a UO logada naquele
Exercicio.

Consultar ADH 78081173587 - 15:38:00 27,/10,/2012 - Exercicio Logade: 2012 - UD: 13101

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2012

Selecionar Coluna: | Selecionar | |Mustrartudusi

Resultado da consulta:
m ﬂ Pagina 1 de 1 | Yisualizando registro 1 a 21 de 21 D m

I Exer..l Mdarmero da ADH I Nimero da ADH de Estorno.-"Est..I Mirmero do RDH I Unidade Orgamentaria -
1 2012 13101.0001.12.0000001-1 13101.0001.12.0000018-6 13101.0001.12.0000032-5  Diretaria Geral
m 13101.0001.12,0000002-1 13101.0001.12.0000021-6 13101.0001.12.0000034-1 | Diretaria Geral
i 2012 13101.0001.12.00000035-8 13101.0001.12.0000035-1  Diretoria Geral
l 2012 13101.0001.12.0000004-6 13101.,0001.12,0000036-8 Diretoria Geral
i 2012 13101.0001.12.0000005-4 13101,0001.12,0000037-6  Diretoria Geral
L 2012 13101.0001.12.0000006-2 13101.,0001.12,0000038-4  Diretoria Geral
L 2012 13101.0001.12.0000007-0 13101.,0001.12,0000029-5  Diretoria Geral
_ G | 2012 13101.0001.12.0000005-9 13101.0001.12,0000040-6  Diretoria Geral
L 2012 13101.0001.12.0000009-7 13101.,0001.12,0000042-2  Diretoria Geral
i 2012 13101.0001.12,0000010-0 13101.0001.12.0000011-9 13101.0001.12.0000045-7  Diretaria Geral

1I1 2012 13101.0001.12,0000011-9 1310I1.0001.12.0000011-9 13101,0001.12,0000045-7  Diretoria Geral _lﬂ

4 >

Versda: HONCLOCATAD ev_LE260 | DETALHES |°{ 1712 IMPRIMIR LISTA || »EXPORTAR

Apos exibigdo da tela, o usuério deve seguir alguns procedimentos, a critério:
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1) Opgéao “DETALHES”: caso o usuario deseje visualizar os detalhes da ADH, devera selecionar a “ADH” e

clicar no botao “DETALHES”.

O sistema exibira a tela de “Detalhes da Consulta Autorizacdo do Documento Habil - ADH”:

Detalhes da Consulta Autorizacdo do Documento Habil (ADH)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Nimero da ADH:

M2 da ADH de Estorno / Estornada:
Nimero do RDH:

Nimero do RPC:

Nimero do EMP:

Namero da LIQ:

Codigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:

Mimero do Empenho:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Subel tos da D

Valor:
Indicativo de Situacdo:

Indicativo de RP ou Passivo Ndo Financeiro:
Histérico:

Més de Competéncia:

Ano de Competéncia :

Data de Inclusdo:

Data do ADH:

Usuario:

Data e Hora da Alteracdo:

Vercdo! HOMOLOCACAD_reu_LE180

78081173587 - 15:30:20 20/01,/2015 - Exercicio Logado: 2015 - U0: 13101

2014

19601

0001 - Fundo Estadual de Salde - FESBA - Executora
19601.0001.14.0000090-0

19601.0001.14.0000076-9

19601.0001.14.0006938-1

19601.0001.14.0006762-7

2013.09310-6

SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CONCEICAC DO ALMEIDA
Cutras Despesas Correntes

MNota de Empenho

19601.0001.14.0006938-1

0.100.000000

3.3.90.52.00 - Despesas de Exercicios Anteriores

31 - Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Qutras

01 - Premiagdes Culturais em Peclnia - Premiagdes Culturais em Pecunia: R$ 3.811,07
3.811,07

ADH Liquidada

Inscritc em RP

Registrar a autorizagdo do Documento Habil - ADH associado a um empenho do exercicio corrente
12

2014

29/12/2014

29/12/2014

38688794553 - Romilton Da Silva Sousa

14/01/2015 18:39:56

[-* GERAR PDF

Ainda na tela “Detalhes da Consulta Autorizagdo do Documento Habil”, o usuario tem as seguintes opgoes:

Clicar no botao “DOCLAN” para gerar o documento de langcamentos contabeis.

Clicar no botao “Gerar PDF” para visualizar a ADH em formato PDF.
Clicar no botao “Imprimir” para imprimir a tela com os dados da ADH.
Clicar no botao “Voltar” para retornar a tela com o resultado da consulta.
Clicar no botao “Cancelar” para sair da tela consultar ADH.

A VNI NI NI

Caso o usuario selecione a opgao “DOCLAN”, o sistema exibira a tela abaixo:

Governo do Estado da Bahia FIPLAN
Sistema Integrado de Planeaments. Comabilidade & Financas
DOCLAN - LANCAMENTOS CONTABEIS
Unidade Orgamentaria: 19601 Fundo Estadual de Saide
Unidade Gestora: o001 Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora
Transagdo Contabil: ) ADH N° do Documento: 19601.0001.14.0000090-0 Data do Documento: 28/122014
Usuério: 003440 Romilton Da Silva Sousa
Histdrico: Registrar a autorizagao do Decumento Habil - ADH associado a um empenho do exercicio comente
Uo UG TR SIGLA GR Conta Contdbil Nome da Conta Contabil Cta Corente Contabil Tipo CIC/IC Nome CICIC Valor{Débito) Valor{Crédito)
18601 0001 88 ADH 05 38.11.131.01.00 PREMIADOES CULTURAIS EM 122014 M+E 381107
PECUNIA
19601 D001 S8 ADH 05 21311010100 FORNECEDORES E CONTAS APACAR 20130031050100000003 Credars DR 381107
NAC FINANCEIROS
19601 0001 88 ADH 05 88132000000 RESULTADO FINANCEIRO POR 0100000000 DR 381107
DESTINAGAD DE RECURSOS
19601 0001 88 ADH 05 88.13.1.00.0000 PASSIVOFINANCEIRO POR 0100000000 DR 381107
DESTINAGAD DE RECURSOS
19601 D001 88 ADH 05 7.8.41.289.0000 CONTRAP-CONTROLE DO MOV 381,07
CREDOR PASSIVO FINANCEIRO
19601 0001 88 ADH 05 80412010000 OBRIGAGCOES FINANCEIRAS A PAGAR 381107
19601 D001 98 ADH 05 62213010000 CREDITOEMPENHADO ALIQUIDAR  131010001041231515742830 1560100 381,07
011400068381201309310607 G +Maod
ic
19601 D001 OB ADH 05 62213020000 CREDITOEMPENHADO EM 1310100010412315 1860100 381107
LIOUIDAGAD 011400068381201309310607 Lﬁkeﬂméhbd
Toisl 96,05 15.244,28 15.244.28
TOTAL LANCAMENTOS CONTABEIS 15.24428 15.244.28

Caso o usuario selecione a opcao “Gerar PDF”, o sistema exibira a tela abaixo:
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Governo do Estado da Bahia
Sistema Inegrado de Planejamento, Contabilidads’ @ Finangas

FIPLAN

FIPLAN

ADH

Autorizacio do Documento

Hibil 19601.0001.14.0000090-0

Data de criacio do doet™:
20/12/2014

lfh'gio:
15 - Secretaria da Saide

Unidade Or¢camentiria:
19601 - Fundo Estadual de Sadde

Unidade Gestora:

CNPJ igual ao da UQ:
Sim

1 - Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora

CNPJ da Pessoa Juridica da Unidade Gestora:
05.816.630/0001-52

Numero do RDH:
19601.0001.14.0000076-9

Tipo do Documento Habil:
Processo Administrativo

DADOS DO CREDOR
Cidigo: CNPJ do Credor:
2013.09310-6 14.426.829/0001-65
Nome:

SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CONCEICAO DO ALMEIDA

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo de Despesa:
Outras Despesas Correntes

Tipo de Instrumento:
Mota de Empenho

Natureza da Despesa Descriciio Valor
3.3.90.92.31.01 Premiagdes Culturais em Pecinia *++ 3 811.07

Valor por extenso:

bt s TRES MIL E OITOCENTOS E ONZE REAIS E SETE CENTAVOS #5#% k44 #45 bt kb s48 654
o b e A0S 00 SN0 S0 S0 kS whk b E ke

Observagbes:

ADH Liquidada

Caso o0 usuario selecione a opgao “Imprimir”, o sistema exibird o documento para impressao:

LI

Detalhes da Consulta Autorizacdo do Documento Habil {ADH)

Ewercicho:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestara!

Homero da ADH:

N® da ADH di Estornd / Estormadal
Mimero do RDH:

Himers do RPC

Mdmero do EMP:

Himero da LIG:

Cédige do Credor:

Home do Credor:

Tipo de Despesal

Tipo de Instrumento:

Himero do Empenbo:
Destinagio de Recurso!
Himers do Instrumento:
Natureza da Despesa!
Elements Original da Despesa
Subelementos da Despesal
Walor:

Indicative de Situaglo:
Indicativo de RP ou Passive N3o Financeiro!
Histérloo:

Mis de Competéncia:

Ano de Competéncia

Data de Inclusdo:

Data do ADH!

[T T

Data & Hora da Alteragio:

FIPLAN - Shalkarrs P &

Batua

1 Firsirss &
TEOE1LTISET - L5 ¥ec 21 T 007 B0LS - Execicio Logede: 100F - 0 13180

inlg

1GE01

D01 - Fundo Estadual de Saldde - FESBA - Executors
15501.0001. 14, . 0000090-0

15501.0001. 14 0O0007E~-S

I5501.000]1. 04 0006538-1

155000001, 04 . 0D06TE2-T

2013.09310-6

SANTA CASA DE MISERICORDIA DE CONMCEICAD DO ALMEIDA
Outras Despesas Correnbes

Mota de Empenho

155000001, 14 0006538-1

0. 100000000

3.3.90.92.00 - Despesxs de Exercicios Anberiores

31 - PFremiagdes Culbsralks, Artisticas, Clentificas, Desportivas ¢ Outras

Of = Premiagdes Culbsraks em Peclnis - Premiagbes Culturais em Pecdnia: RY 3.811,07
3.818,07

ADH Liguidaca

Inscrito em RP

Registrar a autorizacio do Documentn Habil - A0H associsdo a um empenho do exercicio cormente
12

014

951373014

IGy1373014

38588734553 - Romilton Da Siva Sousa

14,01/2015 18:39:56

2) Opcao “EMITIR TODOS”: caso o usuario deseje visualizar a relagao de todas as ADHs, devera clicar na

opcao “EMITIR TODOS”.
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O sistema exibira a tala a seguir:

-y Alerta - Google Chrome

Y

EEQ Emitir todos os Documentos?

- CANCELAR

O usuario devera clicar no botao “OK”.

O sistema automaticamente exibira a relagao das ADHSs para visualizagéo, em formato PDF.

Y . ;
: Governo do Estado da Bahia -
ﬂ Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade’ & Finangas r I pLAN
Autorizacio do Documento
ADH SO U 19601.0001.14.0000001-3
Habil

Data de eriagio do doet™:

13/03/2014
(flrgio:

19 - Secretaria da Sande
Unidade Orcamentiria:

19601 - Fundo Estadual de Saide
Unidade Gestora:

| - Fundo Estadual de Saiide - FESBA - Executora
CNPJ igual ao da UQ: CNPJ da Pessoa Juridica da Unidade Gestora:
Sim 05.816.630/0001-52
Nimero do RDH:

19601.0001.14.0000002-5
Tipo do Decumento Hibil:

Recibo
DADOS DO CREDOR

Caodigo: CNPJ do Credor:
2013.00673-4 00.000.000/5082-25
Nome:
BANCO DO BRASIL S/A

DADOS DO DOCUMENTO
Tipo de Despesa: Tipo de Instrumento:
Outras Despesas Correntes Nota de Empenho
Natureza da Despesa Descrigio Valor
3.3.90.39.21 Servigos Bancarios *** 52,04

1 Valor por extenso:

valﬂr {R$)' SESSENTA E DD[S REA[S E QL"ATRD CENTA\JDS FXF FER FEF EXF FEE FEF ¥ KX ¥ SN
b 62.04 FEX FEE EXF XX FFEE ¥ FEE ¥k
Observacoes:
ADH Liguidada

Na seqliéncia exibira todas as ADHs listadas.

3) Opcao “IMPRIMIR LISTA”: caso o usuario deseje selecionar esta opg¢éo, o sistema exibira relatério com
resultado da consulta por ADH, conforme figura a seguir.
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L e
& Governo do Estado da Bahia 5 =
o iy e FIPLAN

Resultado da Consulta por ADH

Usuério: 7B0B1173587
Critérios utilizedos na consulta:

io igual a 2014
UQ igual a 19601

UG igual 2 0001

i

- N N N MNatureza
R Nimero da ADH de 5 Unidade Unidade | Tipo de Tipade |, . Destinacsn 5 -
Exercicio | Nomero da ADH Estorno/Estornsda MNamers do RDH On;amenbéria Gestara Instrumento | Despesa Namero do Empenho de Recurso D«me Namero RPC Namero
Fundo
ST G T Estatual Outras T —
b 19501.0001.14.0000001 19601.0001.14.0000002- | Funto Estadual | - ary [ Nota d= 16601 0001.14.0000016- | 0 oot oo | 2oor oo R br i o
1 |z2014 = 5 e s de Sadde | -0 L Despesas | 1.281.000000 | 33907 19601000114 19501000
o e - FESBA - | “mPETE Correntes |~
Exzcutera
e s Outras
z | z014 i’s‘J i o o = Saide 'E\'t’_';_\ E— 1860100011 s | 19601000
SRR - FESBA - [ TPETR Correntes | ©
Exzcuters
ey el Outra= | oot oot 14.0000DZ0 E
3 | 2014 e b Despesas | 15601.0001.14.0000020- | 4 381 000000 | 33509200 1560100011 34 | 19601000
i Emperho c 7
Corertes
Fundo
et 0001 14000000 Sstadual |, Outras et 0001 1400000 -
4 | 2014 ;’5"1 O 1 N de Saids 'g"’_“r_\ Despesas | L3601.0001.14.0000018- | 4 52y nopoon | 33509200 1880100011 2 | 18801000
- FESEA - | TTREME Corrertes |~
Exzcutara
ST G _— Outras
i | e 19501.0001.14.0000005 Nots d= Dot | £ RuETerey ]
5 Emperho e i
- Carertes
T T = e T B i R e Dt | G e
& | z0zq 9601.0001.14.000000 9601.0001.14.0000006- | Funto Estadual | o otz o= Derpasss | 15801:0001.24.0000042- | o ooy connen | sacosang | 1ssnton0t1acooonc W [ p—.
4 s gz Saias " |Emperte e

4) Opcao “EXPORTAR”: caso o usuario deseje selecionar esta opgdo, o sistema exibird a seguinte
mensagem:

. 3 Alerta - Google Chrome

D www fiplan.ba.gov.br/comumy/Cenfirm.html?mensagem=C

@ Dezeja exportar 91 registros?

O usuario devera clicar na opgéo “SIM”.

O sistema exibira uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta, conforme imagem a seguir:
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} Gowverno do Estado da Bahia

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

=

Conszultar A0H

Critérios utilizados na consulta:
Esercicio igual a 2014

Cddigo da U0 igual a 19601
Cddigo da UG igual a 0001

Exercicia Mimera da ADH Imero da ADH de EstornofEstarnada Mimera do ROH Unidade Orgamentaria Unidade Gestora Tipo de Inst
1) 13601.0001.14.0000001-3 13601.0001.14.0000002-5  Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
1) 13601.0001.14.0000002-1 13601.0001.14.0000001-7 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
1) 13601.0001.14.0000003-1 13601.0001.14.0000003-3 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000004-8 18601.0001.14.0000004-1 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000005-5 18601.0001.14.0000005-1 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000008-4 18E01.0001.14.0000006-% Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19E01.0001.14.0000007-2 18E01.0001.14.0000007-8  Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000002-0 18E01.0001.14.0000008-4  Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000003-3 18601.0001.14.0000010-6 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19E01.0001.14.0000010-2 13601.0001.14.0000011-4 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000011-0 18E01.0001.14.0000003-2 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Salde - FESEA - Executora Mota de Em
rooaom 19E01.0001.14.0000012-9 19601.0001.14.0000012-2 Funda Estadual de Salde Funda Estadual de Salde - FESEA - Executara Mota de Em
rooaom 19E01.0001.14.0000012-7 19601.0001.14.0000014-9 Funda Estadual de Salde Funda Estadual de Salde - FESEA - Executara Mota de Em
rooaom 19E01.0001.14.0000014-5 19601.0001.14.0000013-0° Funda Estadual de Salde Funda Estadual de Salde - FESEA - Executara Mota de Em
rooaom 19E01.0001.14.0000015-2 19601.0001.14.0000015-7 Funda Estadual de Salde Funda Estadual de Salde - FESEA - Executara Mota de Em
rooaom 19E01.0001.14.000001E-1 19601.0001.14.0000016-5  Funda Estadual de Salde Funda Estadual de Salde - FESEA - Executara Mota de Em
rooaom 19E01.0001.14.0000017-1 19601.0001.14.0000017-3 Funda Estadual de Salde Funda Estadual de Salde - FESEA - Executara Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000018-2 19601.0001.14.0000051-9 19601.0001.14.0000018-1 Fundo Estadual de Saide Funda Estadual de Sadde - FESBA - Executora Mata de Em
rooam 19601.0001.14.0000019-8 19601.0001.14.0000013-1 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000020-1 19601.0001.14.0000020-3 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000021-2 19601.0001.14.00000211 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000022-8 19601.0001.14.0000022-1 Funda Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000023-4 19601.0001.14.0000023-8 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000024-2 19601.0001.14.0000024-8 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000025-0 19601.0001.14.0000025-4 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
rooam 19601.0001.14.0000026-9 19601.0001.14.0000026-2 Fundo Estadual de Saide Fundo Estadual de Saide - FESBA - Executora Mota de Em
ooz 13601.0001.14.0000027-7 19601.0001.14.0000027-0 Fundo Estadual de Salde Fundo Estadual de Saide - FESEA - Executora Mota de Em
ooz 13601.0001.14.0000028-5 19601.0001.14.0000022-3 Fundo Estadual de Salde Fundo Estadual de Saide - FESEA - Executora Mota de Em
ooz 13601.0001.14.0000023-3 19601.0001.14.0000023-7 Fundo Estadual de Salde Fundo Estadual de Saide - FESEA - Executora Mota de Em
ooz 13601.0001.14.0000030-7 19601.0001.14.0000037-4 19601.0001.14.0000030-0 Fundo Estadual de Salde Fundo Estadual de Saide - FESEA - Executora Mota de Em
LAY HGE0 AR 1A ARAATH G20 ANA 1A (OAAA 8 Crarde E ot oduial Ao e Cimde Ectodiiad dee & ofidee CECDA Cuccibec Mloto do O
 » | Planilhal %1 [l

——— b (N E==SI Tl ] BTV o} /
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5.3.ESTORNAR/CANCELAR ADH

O objetivo da Operagdo “ESTORNAR” é realizar o estorno de uma Autorizagdo de Documento Habil -
ADH ja incluido e desfazer os langamentos contabeis. E importante ressaltar que o estorno é apenas da
ADH, nao havendo estorno do RPC, mesmo que o RPC tenha sido gerado a partir de uma ADH.

Na operacao “CANCELAR” o sistema permitird cancelar a ADH mesmo que de exercicio anterior com
indicativo de Passivo Nao Financeiro.

No Fiplan, selecionar o caminho:

DOCUMENTOS \ OUTROS DOCUMENTOS \ AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH \
ESTORNAR

Governo do Estado da Bahi
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Financa

O sistema apresentard a tela a seguir:
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Estornar Autorizacdo do Documento Habil (ADH) 73081173587 - 09:15:12 05/02/ 2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 26401

Exercicio:

Unidade Orcamentaria: 26401 - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia
Unidade Gestora: ypesquisar

CNPJ igual aoc da UO:
CNPJ da Unidade Gestora:
Niamero da ADH: Cipesquisar

Niamero do RDH:

Niamero do RPC:

Codigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Numero do Empenho: k

Destinacdo de Recurso:

Nimero do Instrumento:

Matureza da Despesa:

Elemento Original da Despesa:
Subel tos da D

Valor:
Indicativo de Situacdo:

Indicativo de RP ou Passivo N3o Financeiro:
Historico:

Data de Inclusdo:

Data do ADH:

Historico do Estorno:

Data do Estorno: 05/02/2015

[»EsTORNAR |

Descrigao dos campos:
v' Exercicio: informar o exercicio.
v" Unidade Orcamentaria: definido pelo sistema como a unidade orgamentaria logada pelo usuario.

v" Unidade Gestora: campo obrigatério. Informar o cédigo da Unidade Gestora — UG ou selecionar
uma UG por meio da opgao “pesquisar”.

Caso o usuario selecione a Unidade Gestora por meio da opgéao “pesquisar’, o sistema apresentara a tela a
seqguir:

O usuario deve clicar na opgao: “Consultar”:
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Consultar Unidade Gestora

78081173587 - 09:19:28 05/02/ 2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 26401
Critérios para filtro de resultados

Campo | cadigo da Unidade Gestora [+]
Operador [1gaa  [4]

Critérios definidos para a consulta:

|
Campos disponiveis para Classificacao Consulta Classificada por:
Codigo da Unidade Orgamentdria + Codigo da Unidade Gestora (UG) N Codigo da Unidade Orgamentaria
Cadigo da Unidade Crcamentdria + Nome da Unidade Gestora Cédigo da Unidade Gestora (UG)
Indicative de Situagdo UG + Cddige da Unidade Orgamentaria + Nome da

hemologade (Chrome 25)

O sistema exibira o resultado da consulta:
Consultar Unidade Gestora

78081173587 - 09:20:17 05/02/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 26401
Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2015 (critério obrigatdrio)

Indicativo de situagdo da Unidade Orgamentaria para a Subconta (1-Ativo / 2-Inative) igual a Ativo
Cddigo da Unidade Orgamentaria igual a 26401

Selecionar Coluna: [ Selecicnar | [ Mostrar toded
Resultado da consulta:
m n Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 3 de 3 u m
| Exercicio I uo I us I Nome da Unidade Gestora I Nome Resumide da Unidade G... I
1 2015 26401 0000 Companhia de Desenvolviment... CONDER
ﬁz
3

0001 | Companhia d Desenvotviment..| CONDER BXECUT I
I 2015

26401 0002 CONDER DESCENTRALIZAGAC COMDER DESCENTRALIZA

; MANUTENCAO rew_73702 Servidor: 204 Browser: Ndo homologade (Chrame 25)

[ sELecionar] (€ voLTar 7[> cancELAR |

O usuario deverd selecionar a Unidade Gestora e clicar na opcdo “SELECIONAR”.

O sistema apresentard novamente a tela de inclusdo de ADH, desta vez exibindo a UG selecionada.
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Estornar Autorizacdo do Documento Habil (ADH) 78081173587 - 09:15:12 05/02/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 26401

Exercicio:

Unidade Orcamentaria: 26401 - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia
# Unidade Gestora: - Companhia de Desenvelvimente Urbano do Estado da Bahia - CONDER - Executora & pesquisar
CNPJ igual ao da UD: sSim
CNPJ] da Unidade Gestora: 13.595.251/0001-08
Miamero da ADH: | | O pesquisar

Nimero do RDH:

Nimero do RPC:

Codigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Niamero do Empenho:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Matureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
Subel tos da D

Valor:
Indicative de Situacdo:

Indicative de RP ou Passivo Ndo Financeiro:
Historico:

Data de Inclusdo:

Data do ADH:

Histérico do Estorno:

Data do Estorno: 05/02/2015

Versfo: MANUTENCAO_rev_73652 Servidor: 204 Browser: No homologade (Chrome 25) |:—) ESTO RNAR] |:—) CANCELAR |

v Namero da ADH: informar o nimero da ADH que sera estornada, podendo ser por meio de
digitagao ou pesquisa.

Caso 0 usuério selecione a opgao “pesquisar’, o sistema apresentara a tela a seguir:
A tela consultar ADH possui os seguintes filtros:
Consultar ADH 73081173587 - 09:22:03 05/02/2015 - Exercicio Logado: 2015 - U0: 26401

N

Critérios para filtro de resultados

Campo | ygme da UC =
Operador 0 CRERT0] s
Mome da UG

Valor | nimerc da ADH

Miumerc do ROH =

Miumerc do RPC q opgoes de

Nimero de EMP filtros

L . MNamero do LIQ

Critérios definidos para a g Tipo de Despesa

Tipo de Instrumento (1-Contrate / 2-Convénic / 3-Carta Contrate / 4-Nota de Empenho / 5-Autorizagdo de Compra / 6-Crdem de Execl|
Chave de Acesso

Codigo de Verificagdo

Mumerc da Mota Fiscal Eletrénica

Mumerc da Mota Fiscal

Tipo do ROH (1-NF - Eletrénica de Mercadoria / 2-NF - Eletrénica de Servigoe / Salvador / 3-NF - Fatura / Concessionaria / 4-NF - Ndo Ele
! Nome do Credor

Campos disponiveis para C| ©édige do Credor

= CPF do Credor
umer dAH CNFJ do Credor

ame 4o Lredor CNP] do Emitente
CNP1 do Credor . | Tipo de Credor (1-Pessoa Fisica / 2-Pessoa Juridica / 3-Inscrigdo Genérica (1G)) v
Unidade Orgamentaria + Unidade Gestora

N

(> cONSULTAR [ CANCELAR |

0 SaIF  versia: HOMDLOCATAT rev_L5280

Descrigao dos campos:

O usuario deve selecionar os campos que serdo utilizados como filtro na pesquisa das ADH.
v/ Campo: selecionar as opgoes de filtros.
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v' Operador: campo opcional. Selecionar o tipo de operador que servira de critério para pesquisa
do Numero Autorizagado do Documento Habil - ADH.

o Obs: Algumas consultas s6 aceitam “Operador” “igual a”, como por exemplo: “N® da
ADH?”, “N2 do RDH”, “CNPJ do Credor”, entre outros.

v Valor: campo opcional. Informar o Nimero do Registro da ADH, conforme “Operador”:

A depender do filtro escolhido, o sistema apresentara a tela a seguir:

Consultar ADH 78081173587 - 09:25:43 05/02/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 26401

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2015

Cadigo da UO igual a 26401 A
Cédigo da UG igual a 0001 Filtros
Situagdo (1-ADH Incluida / 2-ADH Liquidada / 3-ADH Esternada / 5-Documente de Estorne / 6-ADH Cancelada) igual a ADH Incluida selecionados

Indicative de inscrigdo em restos a pagar ou Passivo Ndo Financeiro igual a Nulo ou Inscrito em Passivo Ndo Financeiro
ADH RP igual a Nao

Selecionar Coluna: | Selecionar | [ Mostrar tadod

Resultado da consulta:

(:I ﬂ Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1a 1 de 1 D ID
Mimero da ADH de Estorno/Est.. Namero do RDH | Unidade Organ‘btéria
26401.0001.15.0000002-6 | Companhia de Desenvolvimento Urbano do

MNimerc da ADH
26401.0001.15.0000001-4

[ > SELECIONAR]

O usuario devera selecionar a ADH para o estorno e clicar no botéao: “SELECIONAR”.

O sistema voltara a tela de “Estornar Autorizagdo de Documento Habil - ADH” ja com a ADH incluida, e a
depender da ADH selecionada, alguns campos virdo preenchidos ou nao.
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78081173587 - 09:15:12 05/02/ 2015 - Exercicio Logado: 2015 - U0: 26401

Exercicio:

Unidade Orcamentaria
Unidade Gestora

CNP] igual ao da UOD:
CNP] da Unidade Gestora:
Niamero da ADH:

Nimero do RDH:
Namero do RPC:

Codigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
MNimero do Empenho:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Matureza da Despesa:

[2015
26401 - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia
001 | - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia - CONDER - Executora Gpesquisar

Sim
13.595.251/0001-08

[26401.0001.15.0000001-4| @ pesauisar
26401.0001.15.0000002-6

2013.24204-7

ORBRASERV ORGANIZACAQ BRASILEIRA DE SERVICOS LTDA
Compras € Servigos

Contrato

0.100.000000 - ORDINARIO - Sem Detalhamento

3.3.90.30.00 - Material de Consumo

Elemento Original da Despesa:
Subel tos da D

Vvalor:
Indicativo de Situacdo:
Indicativo de RP ou Passivo N&o Financeiro:

12,00

p 01 - Combustiveis e Lubrificantes: R$ 12,00

ADH Incluida

Historico: Registrar a autorizagdo do Documento Habil - ADH ndo associado a um empenho.
Data de Inclusdo: 05/02/2015
Data do ADH: 05/02/2015
Histérico do Estorno: TESTH Informar o

histérico
N P

Data do Estorno:

05/02/2015

_rev_73652 Servidor: 204 Browser: Ndo homologade (Chrome 25)

[ ESTORNAR | (> CANCELAR |

v Historico do Estorno: campo obrigatério. O usuario devera descrever o motivo do estorno da

ADH selecionada.

O usuario deve clicar no botao: “ESTORNAR”.

O sistema apresentard a tela para confirmar a operagao:

Estornar Autorizacdo do Documento Habil (ADH)

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

CNP] igual ao da UD:

CNP] da Unidade Gestora:
Nimero da ADH:

Nimero do RDH:

Nimero do RPC:

Codigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:

Miamero do Empenho:
Destinacdo de Recurso:
Nimero do Instrumento:
Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:
tos da Despesa:

Snheal

Valor:

Indicativo de Situacdo:

Indicative de RP ou Passivo Ndo Financeiro:
Histérico:

Data de Inclusdo:

Data do ADH:

Historico do Estorno:

Data do Estorno:

@ Sair  verslo: HOMOLOCACAD rev_15280

78081173587 - 09:28:46 05,/02/2015 - Exercicio Logado: 2015 - UO: 26401

2015

26401 - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia
o001

Sim

13.595.251/0001-08

26401.0001.15.0000001-4

26401.0001.15.0000002-6

2013.24204-7

ORBRASERV ORGANIZACAC BRASILEIRA DE SERVICOS LTDA
Compras e Servigos

Contrato

0.100.000000 - ORODINARIO - Sem Detalhamento

3.3.90.30.00 - Material de Consumo

01 - Combustiveis e Lubrificantes - Combustiveis e Lubrificantes: R$ 12,00
12,00

ADH Incluida

Registrar a autorizagdo do Documento Habil - ADH ndo associado a um empenho.

05/02/2015

05/02/2015
TESTE
| conFIRMAR |7 € VOLTAR || - CANCELAR |

05/02/2015

O sistema apresentard os dados da ADH para estorno.

v' Caso o usuario deseje voltar a tela anterior, clicar no botao: “VOLTAR”;
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v' Caso o usuario deseje cancelar o estorno da ADH, clicar no botdo: “CANCELAR”. O sistema
exibird a tela com a seguinte mensagem:

2§ Sem titulo - Google Chrome = O

D homaloga. fiplan.ba.goy, br/comum) Confiem, html?mensagem=2a%2 opera%E 79E30%20atual320sar9aE 1

@ & operacdo atual sera cancelada. Deseja continuar?

!

[>sm " [>nio |

O usuario devera clicar na opgéo “SIM” para confirmar o cancelamento do estorno da ADH selecionada.

v' Caso o usuario deseje estornar a ADH, clicar no botao: “CONFIRMAR”.

Apds confirmar o estorno da ADH, o sistema gerara automaticamente o nimero do documento estornado. O
sistema apresentard a tela a seguir:

7 Alerta - Google Chrome — [ I=f] s

D www fiplan.ba.gov.br/alertallocumento.do?numero=26401.0001.15.0000002-2¢&

Dacumento estornado sob o Nj 26401.0001.15.0000002-2. I
Confirme a visualiza n

m

[+ CANCELAR |

-

O usuario deve clicar no botao: “OK” para gerar o documento de estorno.

O sistema apresentara a tela a seguir: (sendo que o nimero do documento de origem aparecera no campo de
histérico).
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26 - Secretaria de Desenvolvimento Urbano

& 3} Governo do Estado da Bahia -
ﬂ Sistema Inegrado de Planesjamenta, Contabilidade & Finangas r I pLAN
ADH A“"”m‘*’ﬁﬁggﬂ[’“c“"‘e“m 26401.0001.15.0000002-2
Data de criacio do doct®:
05/02/2015
Orgio:

Unidade Orcamentiria:
26401 - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia

Unidade Gestora:
1 - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia - CONDER - Execuiora

CNPJ igual ao da UO: CNPJ da Pessoa Juridica da Unidade Gestora:
Sim 13.595.251/0001-08

Nimero do RDH:
26401.0001.15 0000002

Tipe do Documento Habil:
Cupom Fiscal

DADOS DO CREDOR

Cidigo: CNPJ do Credor:
2013.24204-7 02.401.265/0001-27

Nome:
ORBRASERV ORGANIZACAQ BRASILEIRA DE SERVICOS LTDA

DADOS DO DOCUMENTO

Documento de Estorno

Tipoe de Despesa: Tipo de Instrumento:

Compras e Servicos Contraio

Natureza da Despesa Descrigiio Valor

3.3.90.30.01 Combustiveis e Lubrificantes st 1200

Valor (RS): Valor por extenso:

%% 12,00 DOZE REALS ##% #5% 245 225 s58 252 005 955 850 295 585 295 058 808 244 $24 $54 44%
Observagbes:
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5.4 EXECUTAR ADH ASSOCIADO A RPC COM ATRIBUTO DE PASSIVO NAO FINANCEIRO
e Objetivo

Estabelecer procedimentos para executar funcionalidades de RPC e ADH incluidas no exercicio anterior ao
logado, com atributo de Inscrito em Passivo ndo Financeiro.

e Conceitos Iniciais

Os Registros de Passivo por Competéncia - RPC e as Autorizagbes de Documentos Habeis - ADH
incluidos no exercicio anterior, que nao foram associadas a Empenho ou nado foram Liquidadas até o
encerramento do exercicio, receberdo como atributo de “Inscrito em Passivo Nao Financeiro”, se a Unidade
destacou no Fiplan esse tipo de despesa.

Foram contabilizados no Fiplan como Inscrito em Passivo Nao Financeiro, no exercicio anterior, para
execucao orgcamentaria no exercicio vigente:

e ADH
e RPC

¢ Inscrito em Passivo Nao Financeiro de ADH

Na consulta do ADH ¢é possivel verificar se 0 mesmo estd com atributo de “Inscrito em Passivo N&ao
Financeiro” por meio do Indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro, conforme destacado na tela a seguir:

Detalhes da Consulta Autorizacdo do Documento Habil (ADH) FBOB1173587 - 10:44:21 26/01/2015 - Exercicio Logedo: 2014 - U0: 98101

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:

Unidade Gestora:

Nimero da ADH:

N° da ADH de Estorno [ Estornada:

2014

19601 - Fundo Estadual de Sadde

0002 - Diretoria Geral do FESBA Diretoria Geral do FESBA
19601.0003.14.0002810-9

19601.0003.13.0004956-2

Nimero do RDH:
Nimero do RPC:

Nimero do EMP:
Nimero da LIG:

Cédigo do Credor:

Nome do Credor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Instrumento:
Destinacdo de Recurso:
Namero do Instrumento:
Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

Subelementos da Despesa: g3

Valor:
Indicativo de Situacio:

19601.0003.13.0004633-8
19601.0003.13.0005685-3

2013.18341-5

CCA COMUNICACAC E PROPAGANDA LTDA
Compras e Servigos

Contrato

0.130.000000

2.2.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

5.e18.,00
Documento de Estorno

Indicativo de RP ou Passivo Nido Financeiro:

Inscrite em Passive nde Financeiro

Més de Compet&ncia:
Ano de Competé&ncia :

Data da Autorizacdo:

Usuario de Criagdo:
Data de Criacdo:
Histérico:

Usuario do Estorno/Cancelamento:
Data do Estorno/Cancelamento:
Histdrico do EstornofCancelamento:

12
2013

30/12/2013

60406968500 - Ana Paula Ivo Pires
15/01/2014

Registrar baixa ADH/RPC exerc ant pfajuste ADH ou p/cancelamento definitivo.

- Publicidade Institucional - Publicidade Institucional: R$ 5.818,00

PARA VALIDAGCAO CONTABIL DA ADH DE EXERCICIO ANTERIOR INSCRITO EM DEA, NATUREZA=33303300, sub=89

1.1 EXECUGCAO NORMAL DAS ADH DE RPC COM ATRIBUTO DE INSCRITO EM PASSIVO NAO
FINANCEIRO

Para execugéo das ADH com atributos de inscrito em passivo néo financeiro, incluidos no encerramento do
exercicio anterior, a Unidade devera proceder da seguinte forma:
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e Empenhar despesa em 2015, com elemento de despesa 92;
[ ]
e Somente sua execugao sera no exercicio de 2015;
e Realizar a liquidagao associando a ADH inscrito em passivo ndo financeiro normalmente no exercicio
logado.
‘ ATENCAO!
L] ® As ADH incluidas no exercicio anterior, indicadas como inscrito em passivo ndo financeiro, se néo

executadas orgamentariamente (EMP e LIQ) até o final do exercicio vigente, deverdo ser estornadas.

OBS: A Unidade devera observar os dados da dotacdao orcamentaria a fim de que os valores
informados no EMP sejam compativeis com ADH inscrito em passivo nao financeiro.

1.2 EXECUGAO COM VALOR MENOR DA ADH INSCRITO EM PASSIVO NAO FINANCEIRO

Se a Unidade for liquidar valor menor que a ADH com atributo de inscrito em passivo néo financeiro,
incluida no exercicio anterior, devera realizar o cancelamento desse documento, incluir novo ADH no
exercicio atual, normalmente, com o valor que sera liquidado no elemento de despesa 92.

O cancelamento do documento se darad por meio da funcionalidade Estornar/Cancelar ADH (mesma
funcionalidade que o usuario utiliza para a execugdo do exercicio). O FIPLAN identificara, de forma
automatica, que se trata de um ADH, de exercicio anterior com o atributo de inscrito em passivo nao
financeiro.

1.3 EXECUGAO COM VALOR MAIOR DA ADH DE INSCRITO EM PASSIVO NAO FINANCEIRO

Se a Unidade for liquidar valor maior que ADH inscrito em passivo ndo financeiro, incluida no exercicio
anterior, devera proceder da seguinte forma no exercicio vigente:

Exemplos:

- Se 0 documento habil autorizado em 2015 for mantido:

e Incluir ADH em 2015 no saldo restante (elemento 92)

e Realizar a liquidagéo associando as duas ADH (elemento 92)

- Se for emitida nova Nota Fiscal:

e Cancelar o ADH de 2014
e Incluir ADH em 2015 (elemento 92)

e Realizar a liquidagao associando a ADH incluida em 2015
OBS: A Unidade devera observar os dados da dotacao orcamentaria a fim de que os valores
informados no EMP sejam compativeis com ADH inscrito em passivo nao financeiro.

Governo do Estado da Bahia Pagina 63/70



GUIA DE CAPACITACAO — AUTORIZACAO DO DOCUMENTO HABIL
(ADH) ¢ ¢ FIPLAN

« PASSIVO NAO FINANCEIRO de RPC

Para execugéo dos RPC com atributo de Inscrito em Passivo ndo Financeiro, incluidos no encerramento do
exercicio anterior, a Unidade devera proceder da seguinte forma:

Realizar empenho da despesa no elemento 92.

Incluir a ADH normalmente no exercicio vigente, com elemento 92, informando o niumero do empenho
(campo obrigatério) dessa despesa - mesmo que o valor seja diferente do RPC Inscrito em Passivo
nao Financeiro, pois automaticamente o Fiplan ira gerar novo documento de RPC no valor informado
na ADH e cancelara, também de forma automatica, o RPC incluido no exercicio anterior.

Realizar LIQ associando a ADH incluida em 2015 — verificar exemplo n® 1 no final do documento.

Na consulta do RPC é possivel verificar se 0 mesmo esta com atributo de “Inscrito em Passivo nao
Financeiro” por meio do indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro, conforme tela abaixo:

Detalhes da Consulta Reconhecimento do Passivo por Competéncia 7BOB1173587 - 10

Exercicio: 2014
Unidade Orgamentaria: 13101 - Diretoria Geral

Unidade Gestora: 0001 - Dirstoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora
N@ RPC/estorno: 13101.0001.14.0000001-1
N? RPC estorno/estornado:
Tipo de Documento: Apropriagdo de Despesa por Competéncia
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00
Subelemento: 23.01 - Agua e Esgoto
Més de Competéncia: 01
Ano de Competéncia: 2014
Credor: 2012.00006-6 Erick Menezes De Oliveira Junior
Registro do Documento Habil:
NO EMP:
valor: 0,01
Situacdo: Incluido

Indicativo de RP ou Passivo NSo Financeire: Inscritc em Passivo ndo Financeiro

ADH assocado: Naco
Data do Documento: 07/11/2014
Usudrio de criagdo: 003951 - Manuela Da Silva Costa
Data de criagdo: 07/11/2014
Histérico: ok

Usuario de estorno:
Data de estorno:
Histdrico Estorno:

1 r

v Execugdo do RPC com indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro: Inscrito em Passivo nao

Financeiro sera por meio da funcionalidade ADH. O sistema reconhecera de forma automatica, quando
da informacao do RPC.

Para associacdo do RPC com indicativo de Inscrito em Passivo ndo Financeiro na inclusdo de uma
ADH o numero do empenho (que € do exercicio) é obrigatorio e o elemento da dotacdo do empenho
deve ser necessariamente 92. Caso o empenho ndo atenda a essas condi¢des o sistema ira criticar e
enviar a mensagem a seguir:
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.¥ FIPLAN - Sistemna Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estade da Bahia - Google Chrome

D homologa.fiplan.ba.gov.br/exibirFramePopupDetalharADH.do?numrRDH=0410100081400018866 &.cdUnidadeGestora=0008 &t dsUnidadeGestora= Diretoria %20 de %20 5ervi%ET 0s%20Ge Q

p Alerta - Google Chrome

[ hemologafiplan.ba.gov.br/comurm/Alerta. himl?labelBt=Fechar

@ Para RPC vinculado 2 Passive N3o Financeiro & obrigatdrio informar ¢ Ndmere de Empenhe e o elemente do empenhe deve ser igual & 32

v' Caso o empenho com elemento 92 contenha informagbes divergentes do informado no detalhamento
do ADH, o sistema atualizara informagdes com os dados do empenho.
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-3 FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

FIPLAN

D homologa fiplan.ba.gov.br/exibirFramePopupDetalharADH.de numrRDH=0410100081400018866 8 cdUnidadeGestora=0008 8t dsUnidadeGestora=Diretoria%20de?205ervi%E] 05920 Ge Q

Detalk izacdo do Doc

Habil

Exercicio

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Valor:

Credor:

Situacdo Cadastral do Credor:
Situacdo de Credito do Credor:
Nimero do RPC:

Nimero do Empenhae:

Tipo de Instrumento:

Tipo de Despesa:

Destinag3o de Recurso:
Natureza da Despesa:
Elemento Original da Despesa:

Valor Total Informado:

Subelementos da Despesa:

2014
04101 - Secretaria do Tribunal de Justica
0008 - Diretoria de Servigos Gerais - DSG

R% 10,00
2013.03190-9 - LM TRANSPORTES SERVICOS E COMERCIO LTDA
Ativo
Ativo
| Apesquisar

Carta Contrato EI
Obras = Servicos de Engenharia [
0.281.000004 Recursos Vinculados Transferéncias SUS - BL AtencSo de MAC Ambulatorial e Hospitalar & pesquisar

3.3.90.92.00 | Despesas de Exercicios Anteriores & pesquisar
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica & pesquisar
R$ 0.00 Falta Informar: R$ 10.00

| cédige | Mome | valor |

(> conNFIRMAR || CANCELAR I

I Versio: HOMOLDGACAD_rov_73252 Sorvidor: 98 Browscr N30 homologado {Chrome 25)

v" O Elemento da Natureza do RPC (do exercicio anterior) deve ser igual ao Elemento Original informado
no ADH. Caso o RPC tenha Elemento 92, o elemento original do RPC (do exercicio anterior) deve ser
igual ao elemento original informado no ADH.
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S 1
‘ [ homologa.fiplar.ba.gov brjexibirFramePopupDetalhar ADH. do ?numrRDH= 196010083 14000219315 &, ‘

Exercicio 2014

Unidade Orcamentaria: 19601 - Fundo Estadual de Sadde
Unidade Gestora: 0023 - Superintend&ncia de Atencdo Integral 4 Sadde - SAIS
¥alor: R$ 2.600,00
| Credor: 2013.23870-2 - NUCLEQ DE CIRURGICES PEDIATRICOS DA BAHIA LTDA
| Situac3o Cadastral do Credor:
| Situacdo de Credito do Credor:

Namero do RPC: 19401, 0022.12.00094] Spesquisar

Nimero do Empenho: 15601 0083, 14.0000242-6 | @pesquisar
Tipo de Instrumento: | contrato v |

Tipo de Despesa: | Compras e Servigos r |
Destinacfo de Recurso: 0,231,00005‘ TR 5U5- BL ATEM MAC - Sem Detalhamento
| Natureza da Despesa: Despesas de Exerdrios Anteriores
Elemento Original da Despesa: Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica S pesquisar
Valor Total Informado: r$ 0.00 Falta Inforrmar: R$ 2600.00

Subelementos da D

[\1) & elemento original do RPC deve ser igual ao elemento original informado

Vi HOMOLOS A CH0,rme_ 3PS50 Senddar: 75 [ CONFIRMAR

v" Exemplo 1:

RPC n® 1 gerado em 2014 com natureza igual a 33903900 com indicativo de inscrito em Passivo Nao
Financeiro.

Para gerar ADH em 2015, associado ao RPC n® 1, a natureza de despesa informada no ADH devera
ser 33909200 e o elemento original informado no ADH devera ser 39.

v Exemplo 2

RPC n? 2, gerado em 2014, com natureza igual a 33909200 e elemento original igual a 39 com
indicativo de inscrito em Passivo Nao Financeiro.

Para gerar ADH em 2015, associado ao RPC n® 2 a natureza de despesa informada na ADH devera
ser 33909200 e o elemento original informado no ADH devera ser 39.

Quando o usuario for incluir ADH utilizando um RPC de Inscrito em Passivo ndo Financeiro e o valor
da despesa for diferente do valor do RPC com indicativo de inscrito em Passivo Nao Financeiro, o
sistema automaticamente cancelard os langcamentos do RPC, e incluira um novo RPC, no exercicio
atual, com os langamentos contabeis pertinentes. Em geral envolvem contas de Patriménio Liquido ou
baixa de Ativo.
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v" Exemplo 1:

= RPC n? 1 - gerado em 2014 com natureza igual a 33903900 com indicativo inscrito em Passivo ndo
Financeiro no valor de 1.100,00.

Em 2014 vai gerar um ADH associado ao RPC de n® 1 com valor de 1.000,00. O sistema
automaticamente cancelara o RPC n? 1 (no valor de R$1.100,00) e incluira um RPC de n? 2 (no
exercicio de 2015) com o valor de 1.000,00. O RPC n® 2 terd natureza igual 33909200 e o elemento
original igual a 39 e estara associado ao ADH incluido.

v O RPC com indicativo de RP ou Passivo Nao Financeiro com atributo de inscrito em Passivo Nao
Financeiro (documento sempre do exercicio anterior) o passivo patrimonial ndo financeiro ja foi
registrado no exercicio anterior.

v" Quando o usuario informar na inclusédo da ADH o RPC com indicativo de RP ou Passivo néo financeiro
com atributo de inscrito em passivo néo financeiro (documento sempre do exercicio anterior) o sistema
automaticamente reconhecera e fara os langamentos contabeis pertinentes.

OBS: A Unidade devera observar os dados da dotacao orcamentaria a fim de que os valores
informados no EMP sejam compativeis com o RPC inscrito como Inscrito em Passivo nao
Financeiro.

' > Os RPC incluidos no exercicio anterior, indicados como “Inscrito em Passivo
i Ndo Financeiro”, se ndo executados orgamentariamente (EMP e LIQ) até o

@%@‘i@% ) final do exercicio vigente, deverdo ser estornados.
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6. SIGLAS

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

ADH Autorizacdo do Documento Habil

CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CPF Cadastro de Pessoa Fisica

FGTS Fundo Nacional de Garantia por Tempo de Servigo
GPS Guia de Previdéncia Social

LRF Lei de Responsabilidade Fiscal

NF Nota Fiscal

RDH Registro do Documento Habil

RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
TCD Termo de Cooperagao de Destaque

UG Unidade Gestora

uo Unidade Orgcamentaria

FIPLAN
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ANEXO 01 - TABELA DE ELEMENTOS QUE EXIGEM REGISTRO E AUTORIZACAO DE DOCUMENTO

HABIL
ELEMENTO EXIGE
cODIGO DESCRICAO RPC RDH/ADH
30 Material de consumo X
Adiantamento Material de Consumo (Excecao — nao exige RDH,
30.88 RPC e ADH)
31 a32 | Premiagdes, e distribuicdes gratuita X X
33 Passagens e despesas com locomogéo X X
Adiantamento Passagens e Despesas com Locomogao
33.88 (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
34 Outras despesas de pessoal - terceirizacdo X X
35 Consultoria X X
36 Pessoa fisica X X
36.04 Monitores (Excecd@o — nao exige RDH, RPC e ADH)
Saléario de Interno em Penitenciarias (Exce¢ao — nao exige RDH,
36.05 RPC e ADH)
Diarias a colaboradores Eventuais (Exceg¢ao — ndo exige RDH,
36.06 RPC e ADH)
Menores aprendizes - Projeto Jovem Aprendiz (Excegao — nao
36.12 exige RDH, RPC e ADH)
36.18 Estagiarios Residentes (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
36.21 Despesa do TCE (Excec¢ao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Bolsa Auxilio para Servidor Publico (Excecao — nao exige RDH,
36.27 | RPC e ADH))
36.29 Instrutoria Interna (Excegao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Servigos contratagdo — Secretaria de Educagao (Excegao — nao
36.32 | exige RDH, RPC e ADH)
36.34 Bolsa Servidores da ~Fiede E’L’Jblic_a de Educacéao Profissional —
) PRONATEC (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Adiantamento Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica
36.88 (Excecdo — nao exige RDH, RPC e ADH)
37 Locacéo de méo de obra X X
38 Arrendamendo mencantil X
39 Pessoa juridica X X
39.30 Aucxilio Creche (Exceg¢ao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes Entre (Excecao — nao exige RDH,
39.39 RPC e ADH)
Gerenciamento de Abastecimento de Veiculos (Executado pela
39.60 SAEB) (Excec¢éo — nao exige RDH, RPC e ADH)
Convénios, Acordos e Ajustes para prestagao
de servicos ou intercambios entre Orgéos/
39.66 Entidades (Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH)
Adiantamento Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
39.88 (Excecdo — nao exige RDH, RPC e ADH)
39.92 Seguro URBIS ((Excecao — nao exige RDH, RPC e ADH))
51 Obras X X
52 Aquisicao Mat Permanente X
Adiantamento Equipamentos e Materiais Permanentes (Excecao
52.88 — nao exige RDH, RPC e ADH)
61 Aquisicao de imovel X
62 Aquisicdo p/revenda X
63 Aquisicao de titulo X
64 e 65 | Aqg. Titulos/Aumento de capital X
66 Concesséo de empréstimos e financiamentos X
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