DECRETO N° 14.407 DE 09 DE ABRIL DE 2013
Aprova o Regulamento do Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado,
e da outras providéncias.
(Publicado no DOE de 10 de abril de 2013)
O GOVERNADOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso V do art. 105 da Constitui¢do
Estadual,

DECRETA

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento do Sistema Financeiro e de
Contabilidade do Estado, que com este se publica.

Art. 2° - Ficam revogados os Decretos n° 26.646, de 13 de fevereiro
de 1979, e n® 28.187, de 31 de agosto de 1981.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, em 09 de abril de 2013.

JAQUES WAGNER
Governador

Rui Costa Luiz Alberto Bastos Petitinga
Secretario da Casa Civil Secretario da Fazenda



REGULAMENTO DO SISTEMA FINANCEIRO E DE
CONTABILIDADE DO ESTADO DA BAHIA

CAPITULO I X
FINALIDADE E ORGANIZACAO

Art. 1° - O Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado tem
por finalidade estabelecer diretrizes, programar, acompanhar, avaliar e controlar as
receitas e despesas, registrar os atos e fatos de natureza or¢amentdria, financeira,
contébil e patrimonial e gerir a Divida Puablica.

Art. 2° - O Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado tem
como objetivos:

I - coordenar as agdes relativas a politica financeira e gestdo das
finangas do Estado;

IT - coordenar, orientar, acompanhar e avaliar as atividades
exercidas por suas Unidades setoriais e seccionais, visando assegurar uniformidade
no cumprimento das diretrizes estabelecidas;

IIT - coordenar a formulacdo de diretrizes, planos e programas de
natureza financeira e contdbil, da gestdo de sistemas de informagdes financeiras e
contabeis, promovendo a integracdo das atividades de execugdo orcamentdria,
financeira e contébil do Estado;

IV - promover o desenvolvimento de estudos, pesquisas e agdes que
assegurem a efetividade, a qualidade, a transparéncia e probidade das financas
publicas estaduais;

V - promover a adequagdo das competéncias, elaborando o plano de
capacitacdo dos servidores que atuam em suas Unidades setoriais;

VI - editar as normas necessdrias ao cumprimento das diretrizes,
planos e programas da administrac@o financeira e da contabilidade estadual;

VII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 3° - Integram o Sistema Financeiro e de Contabilidade do
Estado, as atividades de administragdo financeira e de contabilidade, que tera,
como Orgao responsdvel na Secretaria da Fazenda:

I - A SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO
FINANCEIRA - SAF, POR MEIO DA:



A) DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA -
DICOP, RESPONSAVEL PELA GESTAO DO SISTEMA DE FINANCAS E
DE CONTABILIDADE, FORMULACAO DE DIRETRIZES
NORMATIVAS E CONSOLIDACAO DAS CONTAS PUBLICAS;

B) DIRETORIA DO TESOURO - DEPAT,
RESPONSAVEL PELA PROGRAMACAO FINANCEIRA, GESTAO DE
RECEITAS PUBLICAS, GESTAO DA DiVIDA PUBLICA, GESTAO DO
SISTEMA DE CAIXA UNICO E GESTAO DO PAGAMENTO DA FOLHA
DE PESSOAL;

C) COORDENACAO GERAL DE PLANEJAMENTO,
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE FINANCEIRO - COPAF,
RESPONSAVEL PELO ESTUDO, PLANEJAMENTO, ANALISE,

ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E CONTROLE DAS ATIVIDADES
DA AREA FINANCEIRA DO ESTADO; ELABORACAO DE
RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO DO DESEMPENHO DAS
RECEITAS E DESPESAS DO ESTADO, DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL E DA PRESTACAO DE CONTAS DO
GOVERNADOR, INCLUINDO APRESENTACOES PARA A AUDIENCIA
PUBLICA; GESTAO DOS SISTEMAS DA AREA FINANCEIRA,
ARTICULACAO COM A SECRETARIA DE PLANEJAMENTO- SEPLAN
QUANTO A ELABORACAO DO PLANO PLURIANUAL DE APLICACAO
- PPA, LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS E LEI
ORCAMENTARIA ANUAL - LOA E GESTAO DO SISTEMA DE
APROPRIACAO DE CUSTOS PUBLICOS - ACP.

Art. 4° - O Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado é
constituido de:

I - Orgio central:

a) Superintendéncia de Administracdo Financeira - SAF, da
Secretaria da Fazenda - SEFAZ.

IT - Orgios setoriais:

a) as Diretorias Gerais, por meio das Diretorias de Financas
ou Unidades equivalentes das Secretarias de Estado;

b) as Unidades que, em O6rgdos em regime especial da
administracdo direta e 6rgaos diretamente subordinado ao Governador do Estado,

realizem atividades de gestdo financeira e contabil.

IIT - Orgaos seccionais:



a) as Unidades de administracdo financeira e contabil dos
fundos estaduais e das autarquias, fundacOes e empresas estatais dependentes do
Poder Executivo;

b) as Unidades de administracdo financeira e contdbil dos
Poderes Legislativo e Judicidrio, Ministério Publico do Estado da Bahia e
Defensoria Publica do Estado da Bahia;

¢) as Unidades de administragio dos Orgdos regionalizados.

Art. 5° - O Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado é
coordenado pela Secretaria da Fazenda - SEFAZ, sob a orientagdo superior do
Governador do Estado.

Art. 6° - Os oOrgdos setoriais do Sistema t€m por finalidade
coordenar, acompanhar e controlar, de forma integrada, as atividades de
administracdo financeira e de contabilidade, no ambito das Secretarias, em estreita
articulagdo com o Orgdo central.

Art. 7° - Os 6rgios seccionais desempenhardo, no ambito da sua
competéncia, as atividades de administracdo financeira e de contabilidade,
previstas neste Regulamento, em estreita articulacio com a Unidade setorial da
respectiva Secretaria ou Chefia do respectivo Poder.

Art. 8° - As Diretorias Gerais - DG, por meio das Diretorias de
Finangas - DF ou Unidades equivalentes e demais 6rgdos setoriais € seccionais
estdo administrativamente subordinados aos respectivos Secretdrios de Estado ou
dirigentes das entidades da administracdo indireta e, vinculados, tecnicamente, a
Superintendéncia de Administra¢do Financeira - SAF, da Secretaria da Fazenda.

CAPITULO II
ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL

Art. 9° - A Superintendéncia de Administracdo Financeira - SAF,
()rgﬁo central do Sistema, integrante da estrutura da Secretaria da Fazenda, tem
suas competéncias definidas pelo Regimento, aprovado pelo Decreto n° 7.921 de
02 de abril de 2011 e suas alteragdes.

Paragrafo tnico - Ao Orgdo central cabe zelar pela coordenacio e
controle do Sistema e funcionard em estreita articulacio com os 6rgdos setoriais e
seccionais.

CAPITULO III
ATIVIDADES DOS ORGAOS SETORIAIS

Art. 10 - Os Orgios setoriais desempenhardo suas atividades
desdobradas nas seguintes funcdes:



I - Contabilidade setorial:
a) Processamento da Despesa:

1. analisar os processos de pagamento, de acordo com a
documentacao recebida;

2. Liquidar a despesa das Unidades gestoras;
3. regularizar a folha de pessoal e encargos da respectiva
Secretaria, em relacdo aos valores disponibilizados pela Diretoria do Tesouro -

DEPAT/SAF/SEFAZ;

4. controlar e analisar a concessio, prazos de aplicacdo e
comprovacao de adiantamentos;

5. analisar e acompanhar os processos de concessdo e de
comprovacao de didrias;

6. proceder a depuracdo e controle das despesas a serem
inscritas em Restos a Pagar;

7. avaliar e registrar as Despesas de Exercicios Anteriores;
8. controlar e conciliar as contas bancarias;

9. proceder a contabilidade orcamentdria, financeira e
patrimonial, no d&mbito da respectiva Secretaria;

10. regularizar os pagamentos or¢camentarios e extra-orcamentarios;

11. avaliar e proceder a inscricio e baixa de
responsabilidade dos gestores e outros agentes responsdveis por bens e valores
publicos;

12. efetuar os procedimentos de encerramento do exercicio financeiro.

b) Acompanhamento da execugao:

1. emitir relatérios gerenciais para orientagdo as
Unidades gestoras, a respeito de seus gastos;

2. avaliar a gestdo e a aplica¢do de recursos publicos,
no ambito de sua execugdo;



3. elaborar, periodicamente, demonstrativos inerentes a
execugdo e aos controles necessdrios a tomada de decisdo do Secretdrio e dos
demais dirigentes;

4. controlar os recolhimentos dos impostos, taxas e
contribui¢des, retidos dos prestadores de servicos.

IT - Execucdo e Controle Orcamentdrio e Financeiro:

a) controle de dados no sistema informatizado de
contabilidade e financgas:

1. controlar os créditos orcamentdrios adicionais e
alteracdes de or¢amento;

2. solicitar a DICOP a alteracdo, a exclusdo e a ativagao
de credores;

3. incluir os dados bancarios de credor no sistema
informatizado de contabilidade e finangas;

4. solicitar o cadastramento de agéncias bancdrias nao
cadastradas;

5. solicitar credenciamento de usudrio para acesso ao
sistema corporativo de contabilidade e finangas.

b) Execucdo Orcamentéria e Financeira:
1. confirmar os créditos orcamentdrios adicionais e
alteracdes de or¢amento;

2. confirmar o pagamento;

3. confirmar e excluir Termo Aditivo de Contratos e
Convénios no sistema informatizado de controle;

4. pagar as retencOes efetuadas.
¢) Controle de Contratos e Convénios:
1. controlar, acompanhar e analisar os contratos e
convénios celebrados, bem como as alteragdes dos mesmos, de acordo com a

legislacdo vigente;

2. conferir a vigéncia dos convénios e dos
respectivos Termos Aditivos;



3. analisar e acompanhar os processos de licitagdo,
dispensa e inexigibilidade, no ambito de sua atuacdo;

4. controlar as garantias, sob forma de caucdo,
carta fian¢a ou seguro garantia;

5. cadastrar contas financeiras no sistema
informatizado de contabilidade e financas.

d) Retengdes e Obrigacdes Acessorias:

1. registrar as notas fiscais de prestacdo de servigos,
cujo fato gerador possui incidéncia do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISS para o Municipio de Salvador, no Sistema de Declaracio Mensal
de Servigos e enviar a Declaragdo Mensal de Servigos - DMS para a Secretaria da
Fazenda do Municipio de Salvador;

2. registrar as informagdes referentes ao Imposto de
Renda e enviar a Declaracdo do Imposto de Renda - DIRF para a Secretaria da
Receita Federal;

3. preencher as Guias de Recolhimento do Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS e de Informag¢des da Previdéncia - GFIP,
enviando-as a Caixa Econdmica Federal;

4. enviar a Declaragdo de Débitos e Créditos
Tributdrios Federais - DCTF, para a Receita Federal, nos periodos exigidos,
conforme legislacdo em vigor;

5. realizar os procedimentos referentes as outras
obrigacdes acessorias estabelecidas pelos Orgdos competentes, conforme a
legislagdao em vigor.
III - Orientagdo e Comprovacao:

a) Orientacdo as Unidades gestoras:

1. orientar, acompanhar e fiscalizar a execucdo
orcamentdria e financeira de suas Unidades;

2. orientar, tecnicamente, os gestores € demais usuarios
das Unidades gestoras sobre a aplicacdo da legislacdo, normas e procedimentos
relativos a execugdo orgcamentdria, financeira, patrimonial e de contabilidade;

3. responder, tecnicamente, a consultas dos gestores
sobre a legislacdo da drea financeira;



4. formular consultas a DICOP sobre a legislacdo da
drea financeira e sobre procedimentos da execucdo orcamentdria e financeira de
suas Unidades;

5. disseminar procedimentos e rotinas;

6. divulgar as alteragdes e inovacdes da legislacdo sobre
a execucdo da despesa publica, zelando pela contemporaneidade de sua aplicagao;

7. levantar demanda de treinamentos e providenciar,
junto a DICOP, a capacitacdo dos servidores de suas Unidades;

8. elaborar consultas a 6rgdos municipal, estadual e
federal.

b) Comprovacao:
1. auxiliar o Tribunal de Contas do Estado - TCE, no
que tange as prestacdes de contas dos servidores, concernentes as comprovacoes

de diarias e adiantamentos;

2. conferir as retencdes dos tributos referentes aos
contratos de terceirizagdo;

3. organizar e manter os processos de despesas pagas
devidamente arquivados;

4. encaminhar ao banco documentos que necessitam de
autenticagdo mecanica, juntamente com a copia da Ordem Bancdria;

5. orientar, acompanhar e encaminhar os processos de
Prestacdo de Contas;

6. acompanhar Portarias, Instru¢des Normativas, Leis e
Decretos e demais atos normativos e regulamentadores da drea financeira;

7. organizar e disponibilizar a documentac¢do necessaria
a fiscalizac@o e ao julgamento dos controles interno e externo;

8. elaborar os demonstrativos necessarios ao controle
or¢amentdrio e financeiro da Diretoria;

9. proceder a andlise das recomendacgdes oriundas de
relatérios de Auditoria realizada no ambito da Secretaria.

Art. 11 - Aos titulares dos cargos em comissdo dos 6rgios e
entidades que integram o Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado, além



do desempenho das atividades definidas em Regimento, cabe a execugdo das
atividades gerais e especificas decorrentes das competéncias deste Regulamento,
em cumprimento as politicas e diretrizes do referido Sistema.

_ CAPITULO IV )
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 12 - Cabe a SEFAZ, como Orgao central, emitir os atos
necessarios ao funcionamento do Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado
e representar ao Governador quanto a ocorréncia de qualquer transgressao aos
mesmos.

Art. 13 - As Diretorias de Finangas - DF ou Unidades equivalentes
ficam sujeitas a orientacdo normativa e supervisao técnica da Superintendéncia de
Administragdo Financeira - SAF, da Secretaria da Fazenda - SEFAZ.

Art. 14 - Os 6rgios da administracdo direta, assim como os fundos
estaduais e as fundacgdes, autarquias e empresas estatais dependentes da
administra¢do indireta do Poder Executivo Estadual, respeitando o disposto nos
seus respectivos Regimentos e Estatutos, terdo 120 (cento e vinte) dias, contados a
partir da publicacdo deste Decreto, para desenvolverem, no que couber, as
atividades dos Orgdos setoriais contidas no Regulamento, aprovado por este
Decreto.

Art. 15 - Os casos e situagdes nio previstos neste Regulamento
serdo dirimidos, no que couber, pelo Governador do Estado, pelo Secretario da
Fazenda, pelos demais dirigentes, no ambito de suas respectivas competéncias.



