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ANEXO II1 - DATAS LIMITE PARA O ENCERRAMENTO

(OBS.: A fim de dar cumprimento aos limites estabelecidos na LRF para as despesas de Saude ¢ Educacio, essas datas poderao
ser alteradas pela Sefaz em situacoes especificas).

(atualizado em 14/12/2018)

DATAS
RESPONSAVEIS / PROCEDIMENTOS
LIMITE
1.1 PAD - Pedido de Adiantamento (incluir, Alterar e Autorizar); Quinta-feira, 13 de
dezembro de 2018
1.3 EMP - Empenho de Despesas Relativas a Adiantamento (Incluir); Quinta-feira, 13 de
dezembro de 2018
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Calendario Encerramento — UNIDADES GESTORAS

Dezembro Ano:2019
Domingo Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado
—
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
PAD, PED, EMP,
(Adiantamento),
PED,EMP
(normais).

15 16 17 18 19 20 21

PED, EMP (SEC PED. EMP

e FESBA). Obs: (COElBA o PED, EMP (Folha

Despesas que de Pagamento).

nao sejam de SRR

Adiantamento
22 23] 4 27

TAD — agbes
inerentes ao
Termo Aditivo
|
29 30 31
Depuracéao
EMPs/Saldos a

serem ou nao
inscritos em RP
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Calendario Encerramento — UNIDADES GESTORAS

Janeiro Ano 2020
Domingo Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado
1 BADe 2 Conciliagdes 3 4
Comprovagao das Contas
dos recursos Bancarias,
aplicados a Ajustes
Adiantamentos Almoxarifados e
Recebidos. Inscrigcao RP.
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15
19 21
26 27 28 29
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Calendario Encerramento — DIFINs e Equivalentes

Dezembro Ano:2019
Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
LIQ, NOB,
(Adiantamento),

15 16 17 18 19 20 21
LIQ, NOB, NOE
e NEX .
22 24 2o 27

Anulagéo
NOB/NEX
inconsistentes ou
nao efetivadas.

29 30 31




SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA LLLEbEREEEEES o
".':"..';"i - | | i

Calendario Encerramento — DIFINs e Equivalentes

Janeiro Ano0:2020
Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
1 2 LIQ,NOB (com3 4
Inscricdes indicativo de
pertinentes a regularizagéo = Langamentos de
responsabilidade SIM) Obs: Receita
por bens e relativas a Folha
valores publicos. de Pagamento.
5 6 7 8 9 10 11
Encerramento e
Apuragéo do
Resultado.
12 13 14 15 16 17 18

19 20 21

26 27 28 29
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Calendario Encerramento

DIFINS E EQUIVALENTES UNIDADES GESTORAS
< DEZEMBRO 2019 = < DEZEMBRO 2019 =
D S T Q Q 5 5 D 5 T Q Q 5 5
1 2 3 4 5 B 7 1 2 3 4 5 1 7

a = 10 11 [l 1z 14

11 13 14

i5 16 1¥ 18 18 21 13 m 21
22 23 24 25 26 N 28 25 26 28

29 30 31
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DIFINS E EQUIVALENTES UNIDADES GESTORAS
< DEZEMBRO 2019 = < DEZEMBRO 2019 >
o 5 T Q §Q 5 5 B 5 T § 19 5 5
1 2 3 4 3 6 7 1 2 3 4 3 6 F

8 9 10 11 gl 13 14 8 9 10 11

14

13
15 16 17 I8 19 21 E 21
22 23 24 25 26 28 28
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Dia 12

Eventos Unidades Gestoras

PED,EMP (normais). PAD, PED, EMP, (Adiantamento),
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UNIDADES
GESTORAS

FINANCAS

DIRETORIA DE



NORMAS

« DECRETO N® 14.407 DE 09 DE ABRIL DE 2013

CONTABILIDADE SETORIAL

* Liquidar a despesa das UG

EXECUCAO E CONTROLE ORCAM E
FINANC

« Confirmar o pagamento

ORIENTACAO E COMPROVACAO
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FIPLAN (CARGO E FUN(}AO




PRINCIPIO DE

SEGREGAGAO DE
FUNGAO

O principio do controle administrativo da segregacao de
funcoes consiste em uma premissa do controle interno que
visa restringir ou amenizar a possibilidade de ocorréncia de
conflito de interesses, erros e omissoes no rito dos gastos
publicos. A estrutura das unidades deve prever a separacao
entre as funcoes de autorizacao/aprovacao de operacoes,
execucao, controle e contabilizacao, de tal forma que evite a
concentracao da execucao das despesas nas maos de
somente um servidor ou agente publico. Nesse sentido, ao
tramitar de forma nao eventual um servidor/usuario entre as
funcoes especificas para Unidades Gestoras e Diretorias de
Financas (Instrucao Normativa Conjunta SAF/SEFAZ E
APG/SEPLAN N° 01 de 21 de outubro de 2015), este 6rgao
incorre no descumprimento do citado principio.



DESPESA LIQUIDADA

E 0 segundo estégio da execucdo da despesa orcamentaria. A liquidagdo da despesa
é, normalmente, processada pelas Unidades Executoras ao receberem o objeto do
Manual de empenho (o material, servico, bem ou obra). Conforme previsto no art. 63 da Lei n®
ECBICUITEISESTE  4.320/1964, a liquidacdo consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor
b tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito e tem
18 como objetivos: apurar a origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia
exata a pagar; e a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

Aliquidacdo das despesas com fornecimento ou com servigos prestados terdo por
& base: 0 contrato, ajuste ouacordo respectivo; a nota de empenho; e os comprovantes
da entrega de material ou da prestacdo efetiva do servico.




UNIDADE GESTORA

Unidade Gestora

Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob
descentralizacao.

Unidade Gestora (U.G.)

Unidade responsavel por administrar dotacoes orcamentarias e
financeiras proprias ou descentralizadas. Cada 6rgao tem a sua
U.G., que contabiliza todos os seus atos e fatos administrativos.
Unidade Gestora Executora

Unidade gestora que utiliza o crédito recebido da unidade
gestora responsavel. A unidade gestora que utiliza os seus
proprios créditos passa a ser ao mesmo tempo unidade gestora
executora e unidade gestora responsavel.




PRINCIPAIS ACOES
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PRINCIPAIS ACOES
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PED - Técnico
UG

LIQ - Técnico
DIFIN

~y

ACOES

Autorizar PED —
Gestor UG

=
!

LIB — Gestor UG

EMP - Técnico
UG

NOB — Gestor
DIFIN
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PERFIS E SITUACAO REAL

PERFIL TECNICO 9
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G
DIFIN <h realizar

UG 2 s
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ACOES DA DICOP

» Publicacao da nova IN em novembro
* Vigéncia em janeiro de 2020
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