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 AGRUPAR NOTAS FISCAIS ELETRÔNICAS 
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1. Nota Fiscal Eletrônica de Mercadoria 

 

2. Nota Fiscal Eletrônica de Serviço (integração suspensa temporariamente) 

 

3. Mesmo Credor 

 

4. O sistema permite agrupar NFe de competências diferentes 

 

5. Possível informar valor de desconto que não esteja na NFe 

 

6. Possível uma NFe com valor de desconto 

       Agrupar / Alterar / Consultar e Excluir agrupamento  

 

7.   Não gera lançamentos contábeis 

• Considerações Iniciais 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 

Selecionar o Tipo de Documento 



• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 

O usuário deve clicar no botão 

“adicionar” para buscar as 

notas (mesma consulta do RDH) 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 

O usuário deve INFORMAR os dados na 

tela de consulta para “consultar”  

as notas (mesma consulta de NFe do 

RDH, com Credor fixo) 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 

O usuário deve selecionar UMA ou VÁRIAS notas fiscais que serão agrupadas 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 

Ao selecionar as notas o 

sistema exibirá as notas 

para agrupamento 

      Informar (opcionalmente) o valor do desconto 

Informar histórico (campo obrigatório quando 

informar o valor do desconto) 



10 

• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Incluir 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Alterar 



• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Alterar 

Informar o Nº Agrupamento 

Alterar o valor do desconto 

Alterar o histórico 

Alterar mês e  ano de competência 

Adicionar ou remover as 

notas 

ATENÇÃO!!! 
O AGRUPAMENTO NÃO PODE  ESTAR ASSOCIADO A UM RDH. 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Alterar 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Alterar 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Excluir 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Excluir 

Informar o Nº Agrupamento 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Excluir 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Excluir 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Consultar 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Consultar 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Consultar 

Opções de filtros 



• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Consultar 
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• Agrupar Notas Fiscais Eletrônicas / Consultar 

Verificar 

detalhes da 

nota 
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• Tela RDH – Novos filtros 
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• Tela RDH – Agrupamento de Notas 
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DESCARTAR / RESGATAR 

NOTAS FISCAIS ELETRÔNICAS 
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• Descartar  Notas Fiscais Eletrônicas 

  Objetivo: notas que não serão executadas. A finalidade é que se possa gerar relatórios de gestão, 

em especial de fluxo de caixa. 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 

Selecionar o tipo de documento 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 

Adicionar as notas fiscais 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 

Adicionar histórico padrão 



34 

• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 

Adicionar histórico especifico 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 

Mesmo filtro para busca de NFe do RDH 
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• Descartar Notas Fiscais Eletrônicas 
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•  Resgatar Notas Fiscais Eletrônicas 

Adicionar as notas fiscais 
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•  Resgatar Notas Fiscais Eletrônicas 
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•  Resgatar Notas Fiscais Eletrônicas 
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•  Resgatar Notas Fiscais Eletrônicas 
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•  Resgatar Notas Fiscais Eletrônicas 
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•  Resgatar Notas Fiscais Eletrônicas 
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RELATÓRIO CONSOLIDADO 

DE LIQUIDAÇÕES A PAGAR 
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• Relatório Consolidado de Liquidações a Pagar 

  Acessar:  Relatório  /  Financeiro/Contábil  /  Relatórios Operacionais  /  Relatórios da Despesa 
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• Relatório Consolidado de Liquidações a Pagar 

17101 
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Regularização  = Não e Sem ARR 

Total por DR/ Grupo 

Regularização  = Não e SIM e Sem ARR 

Total por DR/ Grupo 
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Obrigada! 

  Equipe do Projeto 

 
  Elvira Cerdeira – Analista de Negócio 

  Genivieve Machado – Analista de Processos 

  Marcos Silva -  Analista de Requisitos 

  Maria Carolina – Líder de Reqiuisitos 

  Manuela Costa – Analista de Requisitos  

  Maria Isabela – Analista de Processos 

  Norma Dantas – Analista de Processos 

  Patrícia Barbosa – Analista de Processos 

  Poliana Peixoto – Analista de Requisitos 

  Equipe PRODEB 

 


