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1. OBJETIVO

Disponibilizar os procedimentos realizados para alteracdo de Natureza de Despesa no FIPLAN.

2. APLICACAO

SEPLAN (DSO) e SEFAZ (DICOP).

3. GLOSSARIO

DICOP - Diretoria de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

DSO - Diretoria de Informacdo e Sistematizacdo Orgcamentaria

FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia
GECOR - Geréncia de Orientagdo e Acompanhamento

GERAC - Geréncia de Analises e Operacdes Contabeis

SEFAZ - Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

SEPLAN - Secretaria de Planejamento do Estado da Bahia

SICONFI - Sistema de InformacGes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro

SPO - Superintendéncia de Orcamento Publico
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4. DESCRICAO DAS ETAPAS

4.1. Recebimento e analise das informacdes para cadastramento

4.1.1. SEFAZ/DICOP/GECOR: receber a solicitacdo dos érgdos e entidades (ou de setor da
Sefaz) para a alteracao de natureza de despesa, pelo e-mail gecor@sefaz.ba.gov.br;

4.1.2. SEFAZ/DICOP/GECOR: analisar a pertinéncia da solicitagdo, conforme rotinas internas e,
se proceder, enviar a SEFAZ/DICOP/GERAC ou SEPLAN/SPO para realizar a alteragcdo no
Fiplan;

4.1.3. SEFAZ/DICOP/GERAC: receber a solicitagdo da Gecor conforme Processo Interno da
Dicop com assunto ALTERACAO NATUREZA DE DESPESA xxxxxX, onde XXXxXxx & o
codigo da natureza da despesa (gerac@sefaz.ba.gov.br).

4.1.4. SEPLAN/SPO: receber a solicitagdao da Gecor conforme Processo Interno da Dicop com
assunto ALTERACAO NATUREZA DE DESPESA xxxxxx, onde xxxxxx € o cddigo da
natureza da despesa (spo.dso@seplan.ba.gov).

OBS 1: Caberd a SEFAZ/DICOP/GERAC alterar os itens:

A) Tipo de Despesa;

B) Integracao Folha de Pagamento;
C) SICONFTI;

D) Tipo de Apropriacdao de Folha.

OBS 2: Cabera a SEPLAN/SPO alterar os itens:
A) Status (consolidacao ou langamento);
B) Nome da Natureza de Despesa; e

B) Nome resumido da Natureza de Despesa.
OBS 3: As alteracdes de natureza dos atributos da Seplan ocorrem ocasionalmente para ajuste.

OBS 4: Todos os atributos estdao abertos para a Seplan e Sefaz alterarem.
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4.2. Alteracao dos campos - Seplan

4.2.1. SEPLAN/DSO: realizar as alteragdes dos campos de sua competéncia;

4.2.2. SEPLAN/DSO: encaminhar as informagdes que foram alteradas para Gerac/SEFAZ
(gerac@sefaz.ba.gov.br) com o titulo ALTERACAO NATUREZA DE DESPESA XXXXXX,
onde xxxxxx & o cdédigo da natureza de despesa;

OBS: Se a alteragdo for de ajuste ndo precisa encaminhar as informagoes a Gerac.

4.2.3. SEFAZ/DICOP/GERAC: analisar se a alteracdo realizada pela Seplan ira demandar
alteracdo de outros parametros do Fiplan;

4.3. Alteracao dos campos - Sefaz

4.3.1. SEFAZ/DICOP/GERAC: realizar alteragdo dos campos abaixo conforme PRS especifico da
Dicop.

a) Tipo de Despesa;

b) Integracao Folha de Pagamento (Sim ou N3o0): se o campo tiver indicativo igual a Sim,
informar o campo Tipo de Apropriacao da Folha;

c) Tipo de Apropriacdo da Folha;
d) Codigo SICONFI.

OBS: SEFAZ/DICOP/GERAC: para alteracao do campo Tipo de Despesa, observar Oficio
Conjunto Dicop/Copaf 01/2021.

4.3.2. SEFAZ/DICOP/GERAC: encaminhar as informacgdes que foram alteradas para
SEPLAN/DSO (spo.dso@seplan.ba.gov), para a Copaf/SEFAZ (_copaf-
programacaofinanceira@sefaz.ba.gov.br) e para a Gecor (gecor@sefaz.ba.gov.br).

5. RESPONSABILIDADES

5.1. Equipe Sefaz - SAF/DICOP/GERAC - receber a solicitacao pela Gecor; realizar alteracao dos
campos especificos;

5.2. Equipe Sefaz - SAF/DICOP/GECOR - receber a solicitacdo dos 6rgaos e entidades; analisar
a pertinéncia da solicitacdo, conforme rotinas internas e, se proceder, enviar a Gerac para
alterar no Fiplan;

5.3. Equipe Seplan - DSO - realizar as alteragbes dos campos de sua competéncia; encaminhar
as informacgdes que foram alteradas para Gerac/SEFAZ.
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6. REGISTRO

Armazenamento Descarte
Local Forma Apds Forma

‘Responsavel

XXXXX

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1. Decreto Estadual - n°® 14.125, de 06 de setembro de 2012.
7.2. Oficio Conjunto Dicop/Copaf 01/2021

8. ANEXOS

ANEXO I - BASE CONCEITUAL E LEGAL

O campo do tipo de Despesa é preenchido com: Adiantamento, Auxilio a Pesquisa, Compras e Servigos,
Consorcio Publico, Diaria, Divida Publica, Execucdao Delegada, Folha de Pagamento, Obras e Servigos de
Engenharia, Outras Despesas Correntes, Outras Despesas de Capital, Parceria Publico e Privado (PPP) e
Transferéncias. Pode ser marcado um ou mais itens.

O campo Tipo de Apropriacdo de Folha é preenchido de acordo com a natureza da despesa, conforme
abaixo descrito:

e Folha de Pessoal;

e Instrutoria/Estagiario;

e Médico Residente;

e Encargos/Contribuigbes;

e Outras Despesas de Pessoal
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Preenchimento do Campo “Tipo de Apropriagao de Folha” no FIPLAN.

Condigdo: Para que ocorra a integra¢do da Folha de Pagamento executada no FIPLAN com o sistema RH BAHIA a
SEPLAN dever4 selecionar obrigatoriamente na Tabela de Natureza de Despesa, o campo “TIPO DE APROPRIAGAO DE
FOLHA”, caso o campo de “Indicativo de Integragdo da Folha de Pagamento esteja na condi¢cdo de SIM a unidade
responsavel devera acessar o FIPLAN, escolher a op¢ao “Tabelas”, opgdo Classificacdo Or¢camentdria, item Natureza
de Despesa, incluir ou alterar se a natureza ja estiver cadastrada

Neste momento o sistema disponibilizara os TIPOS DE APROPRIACAO DE FOLHA, que dever3o ser alocados de
acordo com a natureza da despesa, conforme abaixo descrito:

e Folha de Pessoal;

e Instrutoria/Estagiario;

e Médico Residente;

e Encargos/Contribuicdes;

e Qutras Despesas de Pessoal

NOME DESCRITIVO
Folha de Pessoal Abrangem as Naturezas de Despesa da Folha

Integrada com 1/3 adicional de férias e 132

Instrutoria /estagidrio Instrutoria/Estagiario
Médico Residente Médico Residente;
Encargos/Contribuigdes Encargos Sociais/Contribuigdes incidentes sobre a

Folha com1/3 adicional de Férias e 132

Outras Despesas da Folha Outras despesas da folha integrada.

Definicao das Naturezas de Despesas que se enquadram neste tipo de apropriagao da Folha:
| -FOLHA DE PESSOAL:
NATUREZA DA DESPESA DESCRITIVO
3.1.90.01.00 Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Militares
3.1.90.03.00 Pensdes do RPPS e do militar
3.1.90.04.00 Contratacado por Tempo Determinado;
3.1.90.05.00 Outros Beneficios Previdenciarios do Servidor ou do Militar
3.1.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Civil

3.1.90.12.00 Vencimentos e Vantagens Fixas — Pessoal Militar
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3.1.90.16.00 Outras Despesas Varidveis — Pessoal Civil
3.1.90.17.00 Outras Despesas Variaveis — Pessoal Militar
3.1.90.91.00 Sentencas Judiciais

3.1.90.94.00 IndenizagOes e Restituicdes Trabalhistas

Il INSTRUTORIA/ESTAGIARIOS:

3.3.90.36.00 Outros Servicos de Terceiros -Pessoa Fisica

Il — MEDICO RESIDENTE:

3.3.90.18.00 Auxilio Financeiro a Estudantes

IV — ENCARGOS SOCIAIS/CONTRIBUICOES:

3.1.90.07.00 Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia
3.1.90.13.00 ObrigacGes Patronais

3.1.91.13.00 Obrigacdes Patronais

3.3.91.41.00................. Contribuicoes

3.3.91.04.00 ................ Contribuicbes

3.3.90.47.00......cccceeeu.... Obrigagdes Tributdrias e Contributivas

V — OUTRAS DESPESAS DE PESSOAL

3.3.90.04.00.....ccciiiemeriiieeeeeeeicieees Contratagdo por Tempo Determinado
3.3.90.08.00.....cccccumereeiirnrieeee e Outros Beneficios Assistenciais
3.3.90.19.00 Auxilio -Fardamento

3.3.90.33.00 Passagens e Despesas com Locomogao
3.3.90.46.00 Auxilio -Alimentacdo

3.3.90.49.00 Auxilio-Transporte

3.3.90.59.00 Pensdes Especiais

3.3.90.93.00 Indenizagdes e Restituigdes
4.5.90.66.00........ccccceiiiiiiiiininniininninnnns Concessdo de Empréstimos e Financiamentos
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9. FLUXOGRAMA
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