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Apresentacao

Este material foi elaborado com a finalidade de orientar os usuarios das Unidades Gestoras
da Administracdo Estadual, que atuardo como multiplicadores, acerca das regras,
funcionalidades e operacfes relacionadas ao médulo Cadastro da Despesa — CDD do
FIPLAN, sem a pretensédo de esgotar o assunto.

O Mobdulo do CDD tem por objetivo o registro e controle das despesas publicas
orcamentarias dos 6rgdos do Ministério Publico, Defensoria Publica, e todas as unidades do
Poder Executivo, Legislativo e Judiciario, com o registro de contratos, convénios e outros
instrumentos, realizados por estes.

Definicdo e Vantagens

O CDD é a porta de entrada do FIPLAN. Através dele, o gestor reserva a dotacao
or¢camentaria necesséria e suficiente para honrar seus compromissos e, a posteriori, registra
seus Termos de Convénios e Outros Ajustes, Contratos e documentos assemelhados
como Autorizacdo de Material, Ordem de Execucéo de Servigos e Outros de forma que, na
geracdo do Pedido de Empenho (PED), o sistema FIPLAN exigirA o himero do Instrumento
correspondente para dar continuidade aos processos de empenho, liquidagdo e pagamento.

E importante ressaltar que, de acordo com as normas da Nova Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, todos os atos potenciais devem ser registrados contabilmente, tanto em
relacdo a reserva de dotacdo or¢camentaria quanto ao registro dos instrumentos, aditivos e
apostilas.

Interface

Com o objetivo de fortalecer os controles existentes, além de possibilitar a reducéo do
trabalho atual que envolve a alimentagdo de dois sistemas em separado, foi implantada a
integracdo do FIPLAN/CDD ao SIMPAS - Sistema de Material, Patrimdnio e Servicos,
gerido pela SAEB.

Todas as aquisicdes de materiais e servigos e todas as suas formas de contratacdo, seja
licitacao, inexigibilidade ou dispensa, serdo obrigatoriamente veiculadas através do SIMPAS
para que migrem eletronicamente para o CDD através da funcionalidade LID. Essa
providéncia além de fortalecer os controles existentes, possibilita a redu¢do do trabalho
atual que envolve a alimentacdo de dois sistemas em separado.
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V. Fluxo do Processo do Médulo do CDD

Esta representado a seguir o fluxo geral do processo de cadastramento da despesa
efetuado através do Sistema FIPLAN.
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cadastro da Solicitacdo de Reserva de Dotacdo indicando o motivo da despesa, o valor
estimado e as dota¢des or¢camentarias;

consulta das Licitacdes, Dispensas e Inexigibilidades gue foram realizadas pelo 6rgdo
para adquirir o material ou servico;

cadastro do Instrumento que foi firmado com o fornecedor, como o Contrato, Autorizacdo

de Fornecimento de Material — AFM, Autorizacdo de Prestacdo de Servicos — APS, Termo
de Convénios concedidos e Outros Ajustes;

cadastro da Apostila , nos casos dos reajustes previstos contratualmente e remanejamento
de dotacdes orgcamentarias;

cadastro do Termo Aditivo , para permitir o acréscimo ou reducdo dos valores contratados
ou conveniados e a reprogramacao das parcelas;

Prestacdo de Contas ;

Encerramento do instrumento.
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V. Detalhamento do Processo do CDD

1. Solicitagao de Reserva de Dotagéo - SRD

A SRD é o documento que consigna a reserva da dotacdo orcamentaria ndo sé para o
orcamento vigente como também indica as necessidades futuras nos casos em que a
despesa ultrapassar o atual exercicio. Em outras palavras, a SRD deve ser elaborada
considerando o total da despesa planejada.

A reserva em questdo ndo funciona como um bloqueio da dotagdo orcamentaria; apenas
indica e controla o orgamento disponivel que pode ser visualizado através de consultas e
relatérios, permitindo, se for o caso, o saldo negativo. Mas, cuidado! O saldo da dotacéo sé
podera ficar negativo nas operacdes do CDD, ou seja, enquanto se registra os Contratos /
Assemelhados e Convénios / Outros Ajustes. Ao iniciar a transacdo que envolve o Pedido
de Empenho — PED é necesséario que exista saldo suficiente na conta orgamentaria
utilizada.

1.1. Incluir SRD para Convénios Concedidos e Outro s Ajustes

Com o objetivo de assegurar a integral execuc¢do do Convénio e Outros Ajustes, a unidade
devera registrar a SRD, indicando, inclusive a estimativa do impacto orgamentario-financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor e nos exercicios subsequentes.

A Solicitagdo de Reserva de Dotacdo para os Convénios e Outros Ajustes contém os
campos destinados a identificacdo da unidade gestora, objeto, responsavel pelo registro,
inclusive e-mail e telefone, e dotacBes orcamentéarias correspondentes.

Apenas no caso de Outros Ajustes deverd ser informado o Subtipo do Instrumento , onde
deve ser definido uma das opcdes a seguir:

e Termo de Outorga

* Termo de Acordo e Compromisso
* Termo de Adeséo ao PETE

* Plano de Agéo Continuada

* Subvencdo Econbmica

O Tipo de Despesa esta vinculada ao Subtipo do Instrumento. Ex.: Se subtipo diferente de
“Termo de Outorga” o sistema deve ocultar o tipo de despesa “Auxilio a Pesquisa”.
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1.2. Incluir SRD para Contratos, AFM, APS e assem elhados

Diferentemente da SRD - Convénios e Outros Ajustes, a solicitacdo de reserva
orcamentaria para aquisicdo de materiais e servicos serd iniciada no SIMPAS, com a
emissdo da Requisicdo de Materiais/Servicos seja qual for a modalidade de licitacao,
inexigibilidade ou dispensa.

= . ~
;\L Procedimentos para Inclusédo da SRD:
~
1) Selecionar a op¢ao de inclusdo de SRD através do caminho:

1 Documentos = Despesa = Cadastramento CDD) = Solicitacdo de Reserva de
Dotacdo = Incluir.

- Governo do Estado da Ba
M anutem_;ao Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade & Finang

@ FIPLAN

| Tabelas Planejamento RecCaptados ProgFinanceira  Dacumentos Contabiidade Relatorios Gesta

Incluir SRD 56790236520 - 17:53:12 23/05/ 2016 - Exercicio Lngada: 2016 - U0: 11101

Exercicio: 2016
l unidade Orc aria: 11101 - Assessoria de & Gestdo - SEC
Unidade Gestora: - Gypesquisar

Tipo de Instrumento: (@ Convénio () Contratos e assemelhados () Outros Ajustes
Modalidade de Licitacdo: Inaplicavel
Tipo de Despesa: v

Objeto:

Responsavel pela Unidade:
2 Email do Responsavel pela Unidade: 3
Telefone do Responsavel pela Unidade:

valor Total da SRD:

Demonstrativo de Dotacdo(es) Orcamentaria(s) por Exercicio: e R

4 adicionar

4

Demonstrative de Reserva de Dotacio(5es) Orcamentaria(s) no Exercicio:

| Exercidio | Dotagéa Orgamentdria | Saldo para Reserva anteriar S| SRB

Data do Cadastro: [53:555016

Situacdo: [[ncluida ¥

2) Registrar os dados da SRD de acordo com 0s seguintes critérios:

O tipo de Instrumento selecionado determinara as op¢fes de Modalidade da Licitacdo e
Tipo de Despesa que devem estar disponiveis para selecdo. No caso de Convénios e
Outros Ajustes, a Modalidade da Licitacdo sera sempre “Inaplicavel”.

Caso o usuario ndo tenha permisséo de acesso a opcao de “Implantagdo Contratos”, ndo
sera disponibilizada na tela a op¢do de Tipo de Documento igual a “Contratos e
assemelhados”.
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2 No grid “Demonstrativo de Dotacao(6es) Orcamentaria(s) por E  xercicio ” sera
apresentada a lista de Dota¢Bes Orcamentarias vinculadas a SRD.

3 A vinculagdo de Dotacdo Orcamentaria a SRD deve ser feita através da tela a
seguir, disponibilizada a partir da op¢gdo + adicionar .

. FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ www2 fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetDotacaoOrcamentaria.do?cdUnidadeOrcamentaria=11101&cdUnidadeGes
Incluir contas orcamentarias 56790236520 - 18:43:40 23/05/ 2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 11101
Exercicio:
Dotacdo orcamentaria: v

Valor Anual:

4 Para cada Dotacgédo vinculada ao instrumento é apresentado pelo sistema, no grid
“Demonstrativo de Reserva de Dotacao(6es) Or¢camentar  io(s) no Exercicio ”, o saldo
correspondente, antes e depois de ser vinculada a SRD.

3) Confirmar a operacédo de inclusdo da Solicitacdo de Reserva de Dotacédo clicando sobre
0 botdo [—Incluir] e, em seguida, sobre o botdo [-Confirmar]. ApOs confirmacédo, o
sistema dara opcéao de visualizacdo do Documento correspondente a SRD cadastrado.

1.3. Alterar, Estornar e Consultar SRD

A operacdo “Alterar SRD” funciona apenas para regularizar informacdes incorretas antes da
confirmacao da SRD, ap6s o0 que ndo serd possivel alterar os dados incluidos haja vista que
neste ponto o documento contabil ja foi gerado.

Assim, caso haja necessidade de correcdo apds a confirmacdo, o usuario devera utilizar a
operacgdo “Estornar SRD”, para que o registro contabil permita a devolu¢do do saldo a conta
orcamentaria correspondente.

A Unica excecao possivel refere-se aos campos relativos aos dados do responsavel da
unidade, seu e-mail e telefone, que poderdo ser alterados antes que se inicie o
empenhamento.

Em relacdo a operacdo “Consultar SRD”, o FIPLAN oferece uma lista dos campos
disponiveis para filtragem da consulta, cujos critérios serdo definidos pelo usuério, a partir
da sua necessidade.
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2. Licitacao, Inexigibilidade e Dispensa - LID

Ap6s a homologacdo do processo licitatorio e autorizagdo dos processos de dispensa e
inexigibilidade para aquisi¢édo de bens e servigos, o SIMPAS fornecera ao FIPLAN os dados
relativos ao preco final, lotes e respectivos licitantes vencedores, etc, de forma a subsidiar o
registro dos Contratos, AFM’s e APS’s correspondentes.

Considerando que o valor homologado seja menor que o estimado na SRD, o sistema
contabilizar4 a diferenca entre eles, de forma a restabelecer o valor retirado a maior da
conta orcamentéria correspondente.

2.1. Consultar - LID
{6 Governo do Estado da Ba
@ FIPLAN Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finang
Tab lanejamento RecCapt:

Detalhes da Consulta Resultado da Consulta da LID 567902356520 - 15:42:17 30/05/2016 - Exercicio Logada: 2016 - UD: 11101

3.

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

NO da LID:

Ne da LID Origem:

Nimero da LID no SIMPAS:
Situacio da LID no SIMPAS:
Data da Situacéo no SIMPAS:
Modalidade de licitacdo:
Objeto:

2016

11101 - Assessoria de Flanejamento e Gestdo - SEC

1 - Diretoria Geral da Secretaria da Educaco - Executora
11101.0001.16.0000001-7

11.004PE020/2015

Licitacio Homalogada

16/02/2016

Pregdo Eletrénico

Conservagéo, Limpeza & Suporte a Admwms;{agéo de Areas Publicas

SRD(s) - Detalhe da Consulta:

| srD | vald¥para o Exer|  Valor para Exercicios Futaros
1 | 11101.0001.16.0000003-8 21.300,00 0,00
Loteti) - Delathe da Consulla: | he do Lote valor CPF/CNF] do Fornecedor
I 21.300,00 04.733.569/0001-98
valor Total: 21.300,00
Integracdo Simpas: Sim
Situacdo: Incluida [

Instrumento — INT

O médulo CDD abriga os seguintes tipos de instrumentos:
 Acordo
» Autorizacdo de Compra denominada AFM no Simpas;
*  Carta Contrato;
» Contrato;
»  Convénio;
*  Outros Ajustes.
* Folha de Pagamento
* Nota de Empenho
* Ordem de Execucéo de Servico denominada APS no Simpas;
* Requisicdo de Adiantamento
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* Requisi¢do de Diéria

e Termo de Cessdao de Pessoal;

e Termo de Cessao de Uso;
 Termo de Reconhecimento de Débito

g Atencéo!

Os processos vinculados ao documento Nota de Empenho séo registrados
diretamente no Pedido de Empenho (PED) e seguem regras especificas

3.1. Incluir Instrumento de Convénios Concedidos e Outros Ajustes

A partir da identificacdo da SRD, os dados correspondentes migrardo para a tela de
Instrumento possibilitando o preenchimento complementar dos diversos campos elencados,
ou seja, o tipo de despesa, 0 objeto, localidade e meta, nimero e data de publicacdo no
DOE, datas relativas ao inicio e fim da vigéncia, o responsavel pela unidade, se se trata de
convénio excepcionalizado pelo art. 25 da Lei de Responsabilidade Fiscal, as parcelas e
respectivos vencimentos, as dotagBes orcamentarias financiadoras e, por ultimo, os valores
programados para a Contrapartida do Convenente.

-
/

/
-

Procedimentos para Inclusdo de Convénios ou Outr  0s Ajustes:

1) Selecionar a opcéo de inclusdo de INT através do caminho: Documentos = Despesa
= Cadastramento CDD) = Instrumentos Contratuais (INT) = Incluir.

A - Governo do Estado da Bahia
@ FlpLA N Manutel‘lgao Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas
| 1abelas Planejamento  Rext o
Incluir Instrumento (INT) 56790236520 - 15:33:13 28/09/2015 - Exercicia Logada: 2015 - UD: 13101

Exercicio: 2015
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessofia de Planejamento & Gestio - SEFAZ 5
unidade Gestora: [q07 | - Diretoria Geral da Secretaria da Fazenda - Executora ( pesquisar

Identificacio do Instrumento

Tipo de Instrumento: [Convénio =)

Namero da SRD: cypesquisar

m

Modalidade de Licitagao:
Tipo de Despesa:
Objeto:

Localidade:

Meta:

Namero do Instrumento no SIGAP:

N° Cont/Conv/AFM/APS:

Data de Celebracdo: %](ddmmaaaa]

Data de Publicacéo no DOE: [Bddmmazaa)
Data de Inicio: Bltddmmazaa)

Data de Término: | Blddmmaaaa)

CNP] do Interveniente:

Nome da Unidade Administrativa:
Responsével pela Unidade:

Email do Responsavel pela Unidade:
Telefone do Responsavel pela Unidade:

Artigo 25, inc. IV, § 3° da LRF: () Sim @ Nio

continua
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Dados do Credor

cédigo: G pesquisar 6
Nome:
CPF/CNP):
Responsavel:
Email do Responsavel:
Banco:
Agéncia:
Financeiro / Orcamentario
Valor Total: 7
Cronograma de Desembolso: | ——— — =
+ adicionar
I
Dotacées: [ 5 = - —
Paeaes Exercicio Dotagdo Orcamentaria Valor | Tipo de Gast +
| + adicionar
Centrapartida:
Data do Cadastro: |rg/05/2015 | ) (ddmmaaza)
Situacdo: [ ativg

2) Registrar os dados do INT de acordo com os seguintes critérios:

5 ldentificacdo do Instrumento

« Tipo de Instrumento

Neste caso, deve ser selecionada a opgdo “Convénio” ou a opg¢ao “Outros
Ajustes” para identificar o tipo de Instrumento a ser cadastrado.

* NuUmero da SRD

O N° da SRD poderd ser digitado diretamente no campo apresentado ou
pesquisado pelo usuario mediante a selecdo dos critérios disponibilizados pelo
sistema;

e Subtipo de Instrumento
Apenas para instrumentos do tipo Outros Ajustes.

* Modalidade de Licitacao
Para Convénio e Outros Ajustes, a modalidade de licitacao é inaplicavel.

e Tipo de Despesa

Essa informacéo € trazida do cadastro da SRD e o sistema nao permite ao usuario
altera-la.

Os parametros do FIPLAN estabelecem correlacdo entre o Tipo de Despesa e a
Natureza da Despesa. Caso o0 usuario escolha uma conta orgamentaria que nao
esteja vinculada aquele Tipo de Despesa marcado, o sistema rejeitara o langamento
do instrumento.

Em caso de duvidas, o usuério podera pesquisar a Natureza da Despesa em tabela
propria disponivel no FIPLAN, conforme segue:

10
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Classificacdo Institucional
Classificacio Orcamentsria
ModificagSo

Cadastro de Credores
Plano de Contas

Tabelas Contsbais
Tabelas Financeiras

Carga de Tabelas
Despesa

LegislagSo

Pardmetros

Termo de Cooperacio de Destague

Governo do Estado da Bahia

Sistema Integrado de Plansfamento, Contabilidads & Finangas

Manutencio

Classificaco Funcional
Destinac3o Recurso

| Natureza da Despesa
Natureza da Receita
Programa de Govemo

Consultar

.| Grupo de Despesa
Elemento da Despesa
Subelemento da Despesa

Projeto/Atividade/Operacio
*| Espedal(PAGE)

Objeto

Trata-se do produto final do Convénio ou Outros Ajustes, considerando o programa
de trabalho e suas finalidades.
Localidade

Campo destinado a informar o(s) municipio(s) beneficiado(s) com o objeto.

Meta

Especificacdo da quantidade de produto(s) ou resultado(s) que se espera obter em
determinado horizonte temporal, expressa na unidade de medida correspondente.

NuUmero do Instrumento no SIGAP

N° Cont/ Conv/ AFM / APS

Numero original do Convénio determinado pela unidade gestora, para seus
controles internos. O numero informado ndo pode ja ter sido cadastrado para a
Unidade Gestora logada. E diferente do nimero do Instrumento que sera
designado pelo CDD, ap6és confirmagdo da transagao.

Data de Celebracéo

Data de celebracdo do Convénio / Outros Ajustes que ndo pode ser confundida com
a data de publicacdo no Diario Oficial do Estado.

Data de Publicagdo no DOE

Data de publicacdo do Termo de Convénio no Diario Oficial do Estado, em
cumprimento ao principio da publicidade, ou seja, obrigacdo da Administracédo
Publica de levar ao conhecimento de todos os seus atos, contratos ou instrumentos
juridicos.

Data de Inicio e Data de Término
Data de inicio e fim da vigéncia do Convénio.

CNPJ do Interveniente
Numero do CNPJ do interventor do Convénio ou Outros Ajustes

Nome da Unidade Administrativa
Responsavel pela Unidade, e-mail e telefone.

11
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Nome do responséavel pela unidade, seu e-mail e telefone, com o objetivo de facilitar
0 contato entre as unidades e a Diretoria de Contabilidade — DICOP, em caso de
necessidade.

e Artigo 25, inc. IV, § 3°da LRF

Informar “SIM” ou “NAQO”, ou seja, se 0o Convénio estd ou ndo excetuado por
dispositivo da Lei de Responsabilidade Fiscal que prevé, em seu § 3°, artigo 25, que
“para fins da aplicacdo das sancfes de suspensdo de transferéncias voluntarias
constantes desta Lei Complementar, excetuam-se aquelas relativas a acOes de
educacao, saude e assisténcia social”.

6 Dados do Credor :

« Dados de identificagédo e contado do Credor:

Caddigo, Nome, CPF/CNPJ do Credor, nome e email do Responsavel. O codigo sera
pesquisado e caso ndo exista seu registro ativo na base de dados do FIPLAN
devera ser cadastrado para que a inclusdo do Convénio possa ser concretizada.
Nesse caso, o FIPLAN apresenta a mensagem “CPF/CNPJ do Credor né&o
encontrado. Favor cadastrar um novo Credor para este CPF/CNPJ antes de
cadastrar o Instrumento”.

» Dados bancéarios do Credor:
Banco, agéncia e conta corrente do Convenente/Credor.

7 Financeiro / Orcamentario

+ Valor Total

Valor total do Convénio, independentemente dos exercicios em que for executado,
0 qual ndo podera ser superior ao valor da SRD.

e Cronograma de Desembolso

Valor e data de vencimento de cada parcela a ser desembolsada pelo Convenente,
conforme programacéao estabelecida no Plano de Trabalho. As parcelas ndo estardo
vinculadas as dotac8es orcamentarias programadas.

» Dotagdes

Campo destinado ao registro das dotagbes orcamentérias que financiardo o objeto
do Convénio. As anotacdes deverdo ser feitas separadamente por exercicio como
forma de possibilitar a contabilizacdo do Instrumento em suas respectivas contas.
Uma novidade inserida no modulo CDD é a auséncia de vinculacéo entre a dotacéo
orcamentaria e a parcela a ser liberada, desde que respeitado como limite os
valores reservados para cada exercicio orcamentario. Em outras palavras, um
Convénio que apresente parcelas contendo mais de uma conta orgamentaria
(A=R$100,00 e B=R$200,00; total=R$300,00) podera pleitear a liberacao integral da
parcela (R$300,00) na dotacdo A, desde que existam recursos suficientemente
programados para esta dotacdo A nas parcelas seguintes do exercicio vigente.

12
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» Contrapartida
Campo destinado a registrar a existéncia de recursos financeiros, bens ou servicos,
desde que economicamente mensuraveis investidos pelo Convenente, para
execucéao do objeto.

» Data do Cadastro
O sistema assume a data atual como data de cadastramento da SRD, mas permite
ao usuario alterd-la. Deve corresponder a um dia util e a um més que ndo esteja
fechado para movimentacéo de despesa.

e Situacgéo

3) Confirmar a operacdo de inclusdo do Instrumento de Convénio ou de Outros Ajustes
clicando sobre o botédo [—=Incluir] e, em seguida, sobre o botdo [>Confirmar]. Apdos
confirmacao, o sistema dara opcéo de visualizacdo do Documento correspondente ao
Instrumento cadastrado.

3.2. Incluir Instrumento de Contrato, AFM, APS e assemelhados

Para registrar os Contratos, a Autorizacdo de Material ou AFM, a Ordem de Execucéo de
Servico ou APS e demais documentos contratuais sera necessario informar o niumero da
SRD ou LID correspondente, o que poderd ser obtido através de pesquisa ou simplesmente
digitado caso o usuario disponha da informacéao.

Em algumas ocasifes, a licitacdo dispde de 2 ou mais lotes. Nesse caso, 0 usuario devera
escolher aquele que corresponda ao Instrumento a ser langcado, o que permitira a migracao
de dados anteriormente digitados na LID para a tela de Instrumento, complementando as
informagdes solicitadas.

- Governo do Estado da Ba
Manutent;ao Sistema Integrado de Plansjaments, Contabilidade & Finan

,ﬂ FIPLAN

[ Tabelas Planejamento RecCaptados  ProgFinanceirs | Documentos Contabiidade Relatorios Gestao  Ajuda

Incluir Instrumento (INT) 56700236520 - 16:54:01 30/05/2016 - Exercicio Logado: 2016 - UO: 11101

Exercicio: 2016
Unidade Orcamentaria: 11101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEC 8
unidade Gestora: 7 - eypesquisar
Identificacio do Instrumento
Tipo de Instrumento: [contrato ¥

Namero da SRD: Qpesquisar

Nimero da Licitacio/ Inexigibilidade/Dispensa:
Modalidade de Licitacdo:

Tipo de Despesa:

Objeto:

Namero do Instrumento no SIGAP:
N° Cont/Conv/AFM/APS:

Data de Celebracio: | | BYdommasas)

Data de Publicacdo no DOE: B)ddmmaaaa)

Data de Inicio: | | gddmmaasa)

Data de Término: [B)ddmmaaaa)
CNP] do Interveniente:
Nome da Unidade Administrativa:
Responsavel pela Unidade:

Email do Responsavel pela Unidade: |

Telefone do Responsavel pela Unidade:

Natureza do Instrumento: Continuado @ N3o Continuade

continua
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Dados do Credor

Cédigo: @ pesquisar 9
Nome:
CPF/CNPJ:
Responsavel:
Email do Responsavel:

valor Total:

Dotacbes: [

Exerdicio Dotagso Orgamentaria
4 adicionar l 0

Cronograma de Desembolso: [ = i T
Z | Data de vancimento Vale

+ adicionar b

Data do Cadastro: 350076

Situacio: | agvo v

Procedimentos para Incluséo do INT de Contratos e assemelhados:

1) Selecionar a opg¢édo de inclusédo de INT através do caminho: Documentos = Despesa
= Cadastramento CDD) = Instrumentos Contratuais (INT) = Incluir.

2) Registrar os dados do INT de acordo com os seguintes critérios:

8 Identificacdo do Instrumento

« Tipo de Instrumento

Neste caso, para identificar o tipo de Instrumento a ser cadastrado, ndo devem ser
selecionadas as opg¢fes “Convénio” ou a opgéo “Outros Ajustes”.

* NuUmero da SRD

O N° da SRD podera ser digitado diretamente no campo apresentado ou
pesquisado pelo usuario, caso seja necessario, mediante a sele¢cdo dos critérios
disponibilizados pelo sistema,;

* Numero da LID - Licitag&o/Inexigibilidade/Dispensa

Todos os processos envolvendo licitagdo, inexigibilidade ou dispensa, seja
eletrbnica ou tradicional, devem ser iniciados no SIMPAS para que gerem o
documento denominado LID. Sem ele, ser4 impossivel o registro dos Contratos,
AutorizacBes de Fornecimento de Material (AFM) e Autorizacfes para Prestacao de
Servicos (APS), ressaltando que transacdo PED exige a inclusédo desses
Instrumentos para possibilitar dar continuidade as fases de empenho, liquidacdo e
pagamento.

 Modalidade de Licitacéo

A Modalidade de Licitacdo (Pregao eletronico, Pregdo presencial, Carta Convite,
Concorréncia, etc) ou outras formas de contratagdo, como Inexigibilidade e
Dispensa, serdo pré-definidas quando da inclusdo da SRD no SIMPAS.
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* Tipo de Despesa

Os parametros do FIPLAN estabelecem correlacdo entre o Tipo de Despesa e a
Natureza da Despesa. O usuario apenas visualizara dotagbes que estejam
vinculadas aos seguintes tipos: Compras e Servicos, Obras e Servicos de
Engenharia, Outras Despesas de Capital e Outras Despesas Correntes ao alimentar
o SIMPAS através da SRD. Esta informacdo migrara, por integracdo, para o
Instrumento.

* Lote(s)
Campo destinado a demonstrar os lotes vencedores do processo licitatorio. O
usuério deverd escolher um dos lotes apresentados, na existéncia de 2 ou mais,

para incluir o Instrumento correspondente. O valor do lote limitar4 o valor contratado
no campo destinado a essa finalidade.

¢ Objeto
Trata-se da finalidade a que se destina o Contrato ou documento assemelhado,

como, por exemplo, servico de limpeza, aquisicdo de computadores, etc,
informacéo esta que migrara do SIMPAS pela integracéo.

* NUmero do Instrumento no SIGAP

* N° Cont/Conv/AFM/APS:

Campo destinado a informar o numero original do Contrato e documentos
assemelhados (AFM, APS, etc) determinado pela unidade gestora, para seus
controles internos. E diferente do nimero do Instrumento que sera designado pelo
CDD, apés confirmacdo da transacéo.

« Data de celebracéo

Campo destinado a informar a data de celebracdo dos Contratos e documentos
assemelhados (AFM, APS, etc) que ndo pode ser confundida com a data de
publicacdo no Diario Oficial do Estado.

« Data de Publicacdo no DOE

Campo destinado a informar a data de publicacdo do Contrato no Diario Oficial do
Estado, em cumprimento ao principio da publicidade, ou seja, obrigacdo da
Administracado Publica de levar ao conhecimento de todos os seus atos, contratos
ou instrumentos juridicos.

» Data de Inicio e Data de Término
Campo destinado a indicar a data de inicio e fim da vigéncia do Contrato.

*« CNPJ do Interveniente:
+ Nome da Unidade Administrativa:

« Responsavel pela Unidade, e-mail e telefone.
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Campos destinados a informar o nome do responsavel pela unidade, seu e-mail e
telefone, com o objetivo de facilitar o contato entre as unidades e a Diretoria de
Contabilidade — DICOP, em caso de necessidade.

* Natureza do Instrumento

Campo destinado a informar se se trata de Contrato de despesas continuadas,
como, por exemplo, servicos de limpeza, vigilancia, servigos terceirizados e outros.

9 Dados do Credor :

Campos destinados a informar Cédigo, Nome, Responsavel, dados bancarios do
Convenente/Credor. O cbdigo serd pesquisado e caso ndo exista seu registro na
base de dados do FIPLAN devera ser cadastrado para que a inclusdo do Instrumento
possa ser concretizada. Nesse caso, o FIPLAN apresenta a mensagem “CPF/CNPJ
do Credor ndo encontrado. Favor cadastrar o credor para este CPF/CNPJ antes de
cadastrar o Instrumento”.

10 FEinanceiro / Orcamentario

+ Valor Total

Campo destinado ao registro do valor total do Contrato e documentos
assemelhados, independentemente dos exercicios em que sera executado. O Valor
Total devera ser menor ou igual ao Valor do Lote.

* Dotacbes
Campo destinado ao registro das dotacdes orcamentdérias que financiardo o objeto
do Contrato e documentos assemelhados. As anotacOes deverdo ser feitas
separadamente por exercicio como forma de possibilitar a contabilizacdo do
Instrumento em suas respectivas contas.

» Cronograma de Desembolso

Campo destinado ao registro do valor e data de vencimento de cada parcela a ser
desembolsada pelo Contratante durante a vigéncia do Instrumento.

+ Data do Cadastro:
* Situagao:

3) Confirmar a operacdo de inclusdo do Instrumento de Contratos ou Assemelhados
clicando sobre o botdo [—>Incluir] e, em seguida, sobre o botdo [=>Confirmar]. Apos
confirmacéo, o sistema daré opgéo de visualizagdo do Documento correspondente ao
Instrumento cadastrado.
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3.3. Providéncia contra Irregularidade em Convénios e Outros Ajustes

Esta funcionalidade tem por objetivo o registro e acompanhamento das providéncias
adotadas quando constatada irregularidade em instrumento de Convénio e Outros Ajustes
com situacdo de “ativo” ou “suspenso”. Apresenta as opcles de inclusdo, alteracdo ou
consulta de providéncia(s) sendo que, a alteracdo somente estard disponivel para usuarios
especificos.

O tipo de providéncia a ser definido para um Instrumento deve estar previamente
cadastrado em tabela do sistema. Um Instrumento pode estar relacionado a varias
providéncias e um mesmo tipo de providéncia pode ser cadastrado varias vezes para um
mesmo instrumento.

77

—

£ L Procedimentos para Inclusao de Providéncia contra | rregularidade:

/

1) Selecionar a opgdo de inclusdo de Providéncia através do caminho: Documentos =
Despesa = Cadastramento (CDD) = Instrumentos Contratuais (INT) = Providéncia
contra Irregularidade = Incluir. Sera apresentada a tela a seguir (Figura 01).

- Governo do Estado da Bahia
Homol ogacao Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas.

@ FIPLAN

e e e

Incluir Providéncia Adotada Contra Irregularidade 56700236520 - 15:27:53 31/05/2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Exercicio: 2016
Unidade Orcamentéria: 22101 - Assessoria d= Plansjamento = Gestdo - SECULT
Unidade Gestora: | - Qupesquisar

Identificacio do Instrumento
Nimero do Instrumento: & pesquisar

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitacio:
Tipo de Despesa:

Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

1 1 valor Inicial: 1 2
Valor Atual:
Objeto:
Situacdo:
Providéncias Exi — — = - — =
Providéncia Documento de Refaré. Data do Documento de Refe | Situac... | Data do Cad..| Ususric]o Cadastro A Detalhar
Novas Providéncias:
Providéncia Documento de Referé. Data do Decumento de Refe. | Situag. | Data do Cad..] Usudrio do Cadastro 1 3
4 adicionar
fu2@ |15
S rem
| Versto: HOMOLOGACAO rev 28782 Servidor:98 Browser:Nin hemmlogade (Chreme3y) [ dinclur | [>eancear |

Figura 01 — Tela de Inclusé@o de Providéncia contra irregularidade

2) Informar o nimero do instrumento de Convénio ou Outros Ajustes com situacdo de
“ativo” ou “suspenso”, para que o sistema exiba as suas caracteristicas originais e a
opcao de inclusédo da(s) providéncia(s), de acordo com 0s seguintes critérios:
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11 Providéncias Existentes — grid onde sdo exibidas as Providéncias cadastradas,
anteriormente, para o Instrumento. Antes da inclusdo da primeira providéncia, esse grid
serd apresentado sem conteudo.

12 Detalhar — opcdo de acesso a tela onde s&o exibidos os dados detalhados da
providéncia selecionada no grid de “Providéncias Existentes ” (Figura 02) .

Detalhar Providéncia 56790236520 - 11:57:15 01/06/ 2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Providéncia: 01 - Expedigdo de oficio requerendo a regularizagdo
Legislacdo: RESDLUQ-&D TCE 144/2013
Documento de Referéncia: Oficio - Teste
Data do Documento de Referéncia: 01/06/2016
Histérico: Teste de inclusdo de registro de providéncia contra irregularidade
Situacdo: Ativo
Data do Cadastro: 01/06/2016
Usuario do Cadastro: 567.902.365-20 - Marise De Almeida Khoury

I Versdo: HOMOLOGACAD rev_SEEDY Servidor: 98 Browser: Nao homologade (Chrome 33) _—)FECHAR ] I

Figura 02 — Tela de consulta dos detalhes de Providéncia Existente para o Instrumento

13+ adicionar - esta opcado dara acesso a tela onde devem ser registrados os dados
sobre a providéncia adotada contra irregularidade identificada no Instrumento (Figura 03).

. FIPLAN - Sistemna Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ homologa fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetGenerico.do?actionPopup=ZXhpYmlyUG9wWXBJbmNsdWlyUHvdmlkz

Adicionar Providéncia 56700236520 - 13:54:32 01/06/2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Providéncia: l:l - @ pesquisar

Legislacao:
Documento de Referéncia:

Data do Documento de Referéncia: [$] (ddmmaaaa)

Histdrico:

Situacdo: Ativo
Data do Cadastro: 01/06/2016
Usuarie do Cadastro: 567.902.365-20 - Marise De Almeida Khoury

I Versio: HOMOLOGACAO _rev_BEE17 Servidor: 38 Browser: No homologade (Chrome 33)

Figura 03 — Tela de adicdo de uma Providénia

« Providéncia
Campo destinado a definicdo do cédigo e descricdo da providéncia. O sistema
verifica a relagdo entre providéncia informada para o instrumento e a situacdo que
o instrumento se encontra. Para instrumento com situacao igual a “Suspenso” pode
ser associada qualquer providéncia cadastrada em tabela do sistema, mas para
situacao igual a “Ativo” ha providéncias especificas, conforme a seguir:
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Providéncia (cédigo e descricdo) Situagdo do INT
Expedicdo de oficio requerendo a regularizagdo Ativo / Suspenso
2 Interrupc¢do de repasses Ativo / Suspenso
Registro da inadimpléncia do convenente no Ativo / Suspenso
sistema coorporativo do Estado
4 Instauracao de Tomada de Contas Suspenso
5 Denuncia ao Ministério Publico Suspenso
6 Acdo Judicial Suspenso
7 Ac0es Judiciais Contra Ex-Gestor Ativo / Suspenso

Caso seja selecionada pelo usuario uma providéncia que seja incompativel com a
situagdo do Instrumento, o sistema apresentard a mensagem: “A situagdo do
instrumento ndo permite esse tipo de providéncia”.

* Legislacao
Campo preenchido pelo sistema com a descricdo da legislacdo relacionada a
providéncia informada no campo anterior. Caso nao haja, no sistema, uma
legislacdo cadastrada para a providéncia, neste campo sera exibida a informacao
“ndo se aplica”.

+ Documento de Referéncia

Campo preenchido pelo usuario com a descri¢cao sucinta do documento relacionado
a providéncia adotada.

+ Data do Documento de Referéncia

Campo preenchido pelo usuario com a data de emissdo do documento de
referéncia, a qual ndo pode ser maior que a data em que a Providéncia esta sendo
cadastrada no sistema.

» Histérico
Campo preenchido pelo usuario com a descri¢do livre das informacgdes relevantes
ao embasamento e entendimento da providéncia adotada.

» Situagao
Situacdo do cadastro da providéncia, definida pelo sistema como “Ativo” e ndo é
permitido altera-lo.

+ Data do Cadastro

Data de cadastramento da providéncia, definida pelo sistema e ndo é permitido
altera-la.

* Usuario do Cadastro

Nome e CPF do autor do cadastro da providéncia, definidos pelo sistema e ndo é
permitido altera-los.

3) Apos registro dos dados, clicar sobre o botdo [ INCLUIR] para retornar a tela Inicial desta
funcionalidade (Figura 01).
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3.1. Caso seja necesséario a inclusdo de outra(s) providéncia(s) para 0 mesmo
instrumento, clicando sobre o botdo + adicionar  para novo acesso a tela
“Adicionar Providéncia” (Figura 03).

14 Novas Providéncias — neste grid serdo listadas todas as providéncias definidas para o
instrumento através da tela “Adicionar Providéncia’, mas que ainda ndo tiveram o
cadastramento confirmado pelo autor. Esses registros podem ser alterados ou removidos,
sem restricoes, através das op¢bes 15 alterar e 16 (-) remover vinculadas ao grid.

4) Finalizar a operacéo de Inclusédo da(s) Providéncia(s) clicando sobre o botdo [INCLUIR]
da tela inicial e, em seguida, sobre o botdo [>CONFIRMAR].

-/
/

/
-

Procedimentos para Alteracao de Providéncia contra Irregularidade:

1) Selecionar a op¢ao de alteracdo de Providéncia através do caminho: Documentos =
Despesa = Cadastramento (CDD) = Instrumentos Contratuais (INT) = Providéncia
contra Irregularidade = Alterar. Sera apresentada a tela a seqguir (Figura 04)

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas

@ FIPLAN Homologacio

}ecCaptados  ProgFinanceirs

Alterar Providéncia Adotada Contra Irregularidade 56790236520 - 17:45:16 01/06/2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Exercicio: 2016
Unidade Orcamentaria: 22101 - Assesseria de Planejamente & GestSo - SECULT
Unidade Gestora: [55q; | - Diretoria Gersl da Secretaria da Cultura - Executora & pesquisar

Identificacio do Instrumento

Nimero do Instrumento: 35101 0001.16.0000172-4 | @pesquisar

Tipo de Instrumento: Outros Ajustes
SubTipo: Termo de Acorde & Compromisso
Modalidade de Licitacdo: Inaplicivel
Tipo de Despesa: Transferéncias
Nome do Credor: SOCIEDADE CULTURAL FANFARRA SIMOESFILHENSE
CPF/CNP do Credor: 05.126.655/0001-24
Inicio da Vigéncia: 19/02/2015
Fim da Vigéncia: 24/02/2019 1 7
Valor Inicial: R$ 180.000,00
valor Atual: R$ 180.000,00
Objeto: IMPLANTACAQ DE PONTQ DE CULTURA DO PROGRAMA MAIS CULTURA, CONFORME EDITAL 01/2014. TCC N° 74/2016. P- 5170/2016.
Situacdo: Ativo

Providéncias Existentes: »
Erovidéncia Documnento de Referd.. Data do Documento de Refe | Situag. | Data do Cad | Usuaric do Cadastro A glterar
1 | 01 - Expedico de ofic. Oficio - Teste 01/06/2016 | Ativa 01/06/2016  567.902.365-20 - Marise De Al
_2 03 - Registro da inadi.. teste 01/06/2016  Ativo 01/06/2016 567.902.365-20 - Marise De Al..
_3 01 - Expedicdo de ofic.. | teste 16/05/2016  Ativo 16/05/2016 | 567.902.365-20 - Marise De Al...

Figura 04 — Tela de Alteracéo de Providéncia contra irregularidade

2) Informar o numero do instrumento a ter os dados alterados para que o sistema exiba as
suas caracteristicas originais e, através do grid “ Providéncias Existentes ", apresente
a relacéo dos seus registros de providéncias contra irregularidades.

17 + alterar - esta opcdo dara acesso a tela onde podem ser alterados os dados da
providéncia selecionada no grid de “Providéncias Existentes " (Figura 05).
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Alterar Providéncia

Providéncia:
Legislacdo:
Documento de Referéncia:

Data do Documento de Referéncia:

Historico:

Situacdo:

Data do Cadastro:
Usuario do Cadastro:
Data da Alteracao:
Usuario da Alteracdo:

56790236520 - 10:17:13 02,06/ 2016 - Exercicio Logado: 2016 - UO: 22101

01 - Expedigao de oficio requerendo a regularizagdo
RESCLUCE'\C TCE 144/2013

Oficic - Teste

01/06/2016 | ) (ddmmaaaa)

Teste de inclusdo de registro de providéncia contra irregularidade

Ativo ¥
01/06/2016
567.902.365-20 - Marise De Almeida Khoury
02/06/2016
567.902.365-20 - Marise De Almeida Khoury

- 33 [ ALTERAR | [ FECHAR | i

Figura 05 — Tela de Alteracéo dos detalhes da Providéncia contra irregularidade

| Versso: HOMOLOGACAD_rev_i 7 Sen s 98 Br ers NS |  (Chir

3) Efetuar as alteracfes de acordo com 0s seguintes critérios:

» O codigo e descricdo da Providéncia, Data e Usuario do Cadastro ndo podem ser
alterados.

* Os contetdos dos campos “Documento de Referéncia”, “Data do Documento de
Referéncia” e “Histérico” podem ser atualizados de acordo com 0s critérios
definidos na opg¢é&o “Incluir Providéncia”.

» A “Situacdo” do cadastro da providéncia pode ser alterada de ativo para inativo e
vice-versa.

BN

* As informacbes referentes a Data e Usuario da Alteracdo do cadastro da
Providéncia séo definidas pelo sistema e ndo é permitido altera-las.

Atencao!

Somente deve ser atribuida a Situacdo de Inativo para um cadastro de Providéncia
guando for necessario invalida-lo, uma vez que ndo ha a opc¢éo de exclusdo de uma
providéncia cadastrada para um Instrumento.

4) Apos atualizacdo dos dados, clicar sobre o botdo [>ALTERAR] para retornar a tela Inicial
desta funcionalidade (Figura 04).

4.1. Caso seja necessério a alteracdo de outro(s) registro(s) de providéncia do mesmo

instrumento, deve ser feito novo acesso a tela “Alterar Providéncia” (Figura 05) para
registro das informacgdes correspondentes.
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E= . N . .
\L Procedimentos para Consulta de Providéncia contra | rregularidade:
N

1) Selecionar a opcao de alteracdo de Providéncia através do caminho: Documentos =
Despesa = Cadastramento (CDD) = Instrumentos Contratuais (INT) = Providéncia
contra Irregularidade = Consultar Serd apresentada a tela a seguir (Figura 06).

2) Definir os filtros de selecdo dos registros de providéncia que se deseja consultar para
que o sistema apresente as telas a seguir, com as informacdes correspondentes aos
registros selecionados (Figuras 06, 07 e 08).

Consultar éncia contra a 56700236520 - 17:48:21 01/06/2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Critérios utilizados na consulta:
Nimero do Instrumento igual a 2210100011600001724
Tipo do Instrumento (2-Convénio / 18-Outros Ajustes) igual a Convénio ou Outros Ajustes

Selecionar Coluna: [ Selecionar

Resultado da consulta:

Mostrar todog

[« < ]

Exercicio | Cédigo | Nome da Unidade Orcamentaria

|
|| 2016 22101

o o

Nimero do Instrumento | Tipo do Instruments | Subtipo Mo

Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 a 3 de 3
| _cédigo | Nome da Unidade Gestora

ia de Planejamento & Gestio - SEC 0001 | Diretoria Geral da Secretaria da Cultur. 22101.0001.16.0000172-4 | 18 - Outros Ajustes Termo de Acordo & Ina
2 2016 22101 ia de Planejamento e Gestao - SEC 0001 | Direteria Geral da Secretaria da Cultur. 22101.0001.16.0000172-4 | 18 - Outros Ajustes Terme de Acorde e ... | Ina
3 2016 22101 ia de Flanejamento e Gestdo - SEC 0001 | Diretoria Geral da Secretaria da Cultur 22101.0001.16.0000172-4 | 18 - Qutros Ajustes Termo de Acordo e Ina

Versio: HOMOLOGACAD Servidar: r: N s 33 | ][> IMPRIMR LISTA (s [elleanty)

Figura 06 — Tela do Resultado da Consulta de Providéncia contra irregularidade

Detalhe da Consulta Providéncia Adotada Contra Irregularidade 56790236520 - 17:49:13 01/06/2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
unidade Gestora:

Nimero do Instrumento:
Tipo de Instrumento:
SubTipo:

de de Licitacéo:

2016
32101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SECULT
0001 - Diretoria Geral da Secretaria da Cultura - Executora
Identificacdo do Instrumento
22101.0001.16.0000172-4
Outros Ajustes
Termo de Acordo & Compromisso

Tipe de Despesa;:
Nome do Credor:
CPF/CNPJ do Credor:
Inicio de Vigéncia:
Fim de Vigéncia:
valor Inicial:

Valor Atual:

Transferéncias

SOCIEDADE CULTURAL FANFARRA SIMOESFILHENSE
05.126.655/0001-24

18/02/2016

24/02/2019

R$ 180.000,00

R$ 180.000,00

17

Objeto: [MPLANTACAOQ DE PONTO DE CULTURA DO PROGRAMA MAIS CULTURA, CONFORME EDITAL 01/2014. TCC N® 74/2016. P- 5170/2016.
Situacdo: Ativo
éncias Exi: PrOuaA

Documento de Referé.. | Data do Documento de Raf&l Situag. | Gata do Cad | UstiEfiodn o Detalhar

=

01 - Expedigio de ofic.. | Oficio - Teste 01/06/2016 | Ativo 01/06/2016 | 567.902.36

2 | 03 - Registro da inadi.. |teste 01/06/2016 | Ativo 01/06/2016 | 567.902.36

3 | 01 - Expedicdio de ofic.. | teste 16/05/2016 | Afivo 16/05/2016 | 567.902.36

Figura 07 — Tela de Detalhe da Consulta das Providéncias de um Instrumento

17 Detalhar - esta opcdo dara acesso a tela da Figura 08 onde s&do apresentados os
dados detalhados da providéncia selecionada na tela anterior.
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. FIPLAN - Sistema Integrade de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ homologa.fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetGenerico.do?actionPopup=ZXhpYmlyUG9wVXBEZXRhbGhlc1Byb3ZpZ(
Detalhe da Providéncia 567002236520 - 17:49:38 01/06/ 2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 22101

Providéncia: 01 - Expedicio de oficic requerendo a regularizacio
Legislacdo: RESOLUCAD TCE 144/2013
Documento de Referéncia: Oficio - Teste
Data do Documento de Referéncia: 01/06/2016
Historico: Teste de inclus3o de registro de providéncia contra irregularidade
Situacdo: Ativo
Data do Cadastro: 01/06/2016
Usuario do Cadastro: 567.502.365-20 - Marise De Almeida Khoury
Data da Alteracdo:
Usuario da Alteracdo:

Figura 08 — Tela da Consulta dos Detalhes de uma Providéncia

4. Prestacao de Contas de Convénios Concedidos e Ou  tros Ajustes

O convenente encaminhard a Prestacdo de Contas Total ao 6rgdo/entidade concedente dos
recursos aplicados dentro de 30 (trinta) dias do término da vigéncia do Convénio, devendo
fazé-lo parcialmente a partir da 22 parcela para que seja liberada a 42 parcela, 32 para a 52,
e assim sucessivamente.

Durante a vigéncia, a unidade devera informar os rendimentos financeiros obtidos com a
aplicagcdo financeira do saldo porventura existente, cumulativamente , o que podera ser
obtido nos extratos da conta bancaria especifica.

Devera informar, ainda, o valor aplicado no objeto do Convénio em relacdo a cada parcela
gue prestar contas, condicdo necessaria para que o sistema permita a liberacdo das
parcelas seguintes.

Na ocorréncia de devolucdo de valores pelo convenente, a unidade providenciara a emisséo
da Nota de Lancamento Automatico - NLA correspondente, conforme regras estabelecidas
pela Diretoria de Contabilidade Publica — DICOP.

Com base nessas informacdes, o sistema calculara e exibird diversas informacoes,
especialmente o saldo remanescente a prestar contas ou a restituir ressaltando que,
enguanto restar saldo, a unidade nao poderd indicar a ultima prestagcédo de contas

H& a opcdo de indicacdo do direito de propriedade dos bens adquiridos, produzidos ou
construidos com recursos do Convénio, remanescentes na data da conclusdo ou extingao
do instrumento, que poderdo ser devolvidos ao Concedente ou incorporados diretamente no
patriménio do Convenente, quando necessarios a continuidade da acdo financiada, ou
quando, por razbes de economicidade, ndo haja interesse por parte do Concedente em

reavé-lo.
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@ FIPLAN Manutencéo

Incluir Prestacdo de Contas

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Nimero do Instrumento:

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitacgo:
Tipo de Despesa:
Cédigo do Credor:

Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Data de Inicio:

Data de Término:

Valor Inicial:

valor Atual:

Artigo 25 inc. IV § 3° da LRF:

Tomada de Contas:
Parcelas Pagas:

valores Pagos:
Valores Aplicados no Objeto do Convénio:
Rendimentos Financeiros Acumulados:

valores Restituidos (Receita Orcamentaria):

Saldo Remanescente a Prestar Contas/Restituir:
0 Bem fara parte do Patriménio do Concedente:
Ultima Prestacdo de Contas:

56790236520 - 13:50:44 31/05/2016 - Exarcicio Lagado: 2016 - UD: 11101

2016
11101 - Assessoria de Planejamento e Gestio - SEC

| - Qpesquisar
G pesquisar
pa
sim . HAS J
Prestacdo de Contas Financeira

Sim Nio

Data Venziments Valor Farcela Valor Fago Data Prast. de Contas | Valor Aplic. Obj. Con..| | ®. detalhes

® sim O Nio

Sim @ Nio

5. Termo Aditivo

O Termo Aditivo ou Aditamento tem como objetivo efetuar altera¢cdes no Instrumento e deve
ser formalizado durante a sua vigéncia. A ampliacdo do objeto e a prorrogacdo do prazo séo
exemplos de aditamento dos convénios. Por sua vez, os contratos sdo aditados quando a
Administrac@o restabelece o equilibrio econémico-financeiro inicial por conta de aumento
nos encargos do contratado ou quando necessita ampliar o prazo de vigéncia, dentre outros.
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5.1. Incluir Termo Aditivo:

« Adicao,

- Reducao,

« Remanejamento,

. Mudanca de Credor e
« Prorrogacao de Prazo

Para incluir o Termo Aditivo, o usuario informara o niumero do Instrumento em situagéo
Ativo, haja vista que o0s instrumentos inativos ndo serdo considerados para fins de
aditivacdo, em obediéncia ao principio legal que determina a impossibilidade de aditivar ou
apostilar contratos e convénios fora da vigéncia.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finanga

Incluir Termo Aditivo 56750236520 - 14:17:00 31/05/2016 - Exercicio Logado: 2016 - U0: 11101

Exercicio: 2016
Unidade Orcamentéria: 11101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEC
Unidade Gestora: | | - Gypesquisar
Identificacio do Instrumento
Nimero do Instrumento: | | cupesauisar

Tipo de Instrumento:
Modalidade de Licitacdo:
Tipo de Despesa:

Nome do Credor:
CPF/CNP] do Credor:
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Vvalor Inicial:

Valor Atual:

Objeto:

Selecionado o Instrumento, o sistema exibira as caracteristicas originais do mesmo, como
Tipo do Instrumento, Modalidade de Licitacdo, Tipo de Despesa, Nome do Credor,
CPF/CNPJ, Inicio e Fim da Vigéncia, Valor Inicial, Valor Atual e Objeto.

Dados a serem Aditados
Tipo de Aditivo: @ Adicio Reducin Remanejaments Mudanca de Crador
Fim da Vigéncia: [)démmasas)

valor do Aditivo: :

Lei Anticalote?: () Sim @ Néo

Financeiro / Orcamentario

Dotacées Orc:

| Exercicio | Dotage Orgamentaria Valar da Dotagdo | Saldo
1 2016 | 11101.0001.12.122.212.7850.9900.44905200.0100500072.1 1.000,00
a) 1aprograns
4 adicionar
C L] de b > e > = = =
| Data de Salda Di: 1| S Redugdo | valor Atualizado
1| 30/08/2016 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00
¥ adicionar
By aterar

Dados do Aditive

Nimero Controle TAD:

Data de Celebracdo: Blddmmaaaa)
Data de Publicacio: B)ddmmaaaa)

Data do Cadastro: 31/05/2016
Justificativa:
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Selecionar Tipo de Aditivo:

« Adicdo - habilita o botdo Adicionar do quadro de Dotacbes Orcamentarias

* Reducéo

« Remanejamento - inibe o campo de Valor do Aditivo e disponibiliza as op¢des dos
quadros de “DotagBes Remanejadas” e “Cronograma de Desembolso das Dotacgdes
Remanejadas”

* Mudanca de Credor - o0s campo referentes ao Financeiro / Orgamentéario séo
inibidos.

Através dos botdes Adicdo, Reducdo e Remanejamento a unidade identificara o tipo de
Aditivo bastando, para isso, que marque aquele que corresponda a transagdo que deseja
executar. Como o préprio nome ja diz, Adicdo e Reducdo promovem alteracdes nos valores
contratuais e o valor sera digitado no campo Valor do Aditivo; 0 Remanejamento permite
apenas a troca entre dotacdes orcamentarias, inabilitando, portanto, o campo Valor do
Aditivo.

Em geral, os remanejamentos sdo efetuados através de apostilamento. Considerando,
entretanto, a possibilidade do Termo Aditivo englobar no mesmo documento revisdes
contratuais e alteracdo de dotagBes orcamentéarias, concluiu-se pela disponibilizagdo da
transacdo Remanejamento também nos termos aditivos.

Além das adi¢Bes, reducdes e remanejamento, o TAD permitira a alteracdo da razao social
do credor original, formalmente registrada, nos termos da Lei. Antes de lancar o Termo
Aditivo que contenha alteracdo de razéo social do credor, a unidade procedera ao registro
no moédulo de Cadastro de Credores.

Outra opc¢dao disponivel refere-se a prorrogagéo do Instrumento. De posse do Termo Aditivo,
a unidade preenchera a nova data ho campo Fim da Vigéncia.

E sempre bom lembrar que as contas orcamentarias oferecidas para o remanejamento
estdo vinculadas ao Tipo de Despesa gravado no Instrumento — INT.

O sistema exibira a grid das DotagBes Orcamentarias para que a unidade possa distribuir
entre elas o valor total do acréscimo ou reducdo do Termo Aditivo.

Financeiro [ Orcamentario

DotacBes Orcamentarias: [— — = — - —
' Ex.._l Detacio Orcamentaria I Valor da Dot;! Saldc;! Tiga .. ! Acréscl.! Redugﬁoj Valor Atu;

1| 2014 oss01.0001.04.022.1.. 132,62 132,62 Pess.. 0,00 0,00

_‘2__] 2014 | 09801.0001.04.122:1.,, 850,85| 850,85 | Pess.. 0,00 0,00 .

| | 2014 0s801.0001.04.122.1.. 6.088,47 | 6.088,47 | Pess.. 0,00 0,00 8. o) [EDFOQraMaE
'l] 2014 | 09801.0001.04.122:1.., 1.560,02 | 1.560,02 | Pess.. 0,00
_s_]zm:; 09801.0001.04.122.1... 62,16 62,16 | Pess.. o,
(87| 2014 | 09801.0001.04.122:1 266,96 | 266,36 | Pess o,

[}
¥

o

oo
=1
fa}
=}

c

0,
o,
o,

@
c

Para tanto, sera necessario selecionar a dotacdo desejada e clicar em reprogramar; sera
aberta uma janela destinada ao langcamento do valor a ser aditado. Pode-se ainda indicar se
as parcelas correspondentes a dotacao orcamentaria serdo atualizadas automaticamente ou
se serdo digitadas manualmente na grid Cronograma de Desembolso.
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Incluir Dotacdo

[ www?2 fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetDotacao TAD.do?index=0&cdExercicio=2014&campokxerciciobditavel =fals |

Exercicio:
Dotacdo Orcamentaria:
Tipo de Gasto:

I FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade ¢ Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

10122877500 - 22:00:41 12/03/ 2014 - Exercicio Logada: 2014 - UO: 09301

2014
09801.0001.04,122.152.2864.7300.44905200.0100000000.1
Pesspal - Lotagao de Mao-de-Obra

Valor da Dotacdo:
Saldo Disponivel:
Valor a Aumentar:

| > ApicionaRr || > CANCELAR

A outra etapa refere-se a atualizacdo do Cronograma de Desembolso. Os Instrumentos tipo
Convénio apresentam Dotaces Orcamentarias desvinculadas do Cronograma de
Desembolso, diferentemente dos Contratos e documentos assemelhados em que cada
dotacao orcamentaria listada no Instrumento apresenta cronograma de desembolso proprio.

Para que o usuario possa realizar as operagdes mencionadas, 0 sistema exibe a grid do
Cronograma de Desembolso apresentando os botdes Adicionar, Alterar e

Remover Cronograma.

Cronograma de D
| Data de vencimento | Salds Disponivel | éscimo |

i | 31/12/2013 132,62

!\J~I

0,00

Valor Atualizade

132,62

+ adicionar
A attera

Em alguns casos, o sistema oferece a opcao de distribuicdo automatica dos valores do
Termo Aditivo entre as parcelas existentes.

Na impossibilidade de atualizagdo automética das parcelas dos Contratos e, ainda, no
registro dos instrumentos tipo Convénio, a unidade devera clicar na opcdo +adicionar para
gue o sistema disponibilize uma janela contendo campos relacionados com as novas datas
de vencimento e valor da parcela.

[l FPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

[ homologa fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetCronogramaTAD.do7datalnicioVigencia=02/07,/2010&dataTerming’ &

Cronograma de Desembolso 10122877500 - 21:33:00 12/03/2014 - Exercicio Logado: 2014 - UD: 19601

Data de Vencimento: | [@](ddmmaaaa)

Valor: |

> CANCELAR |

-> ADICIONAR

E importante ressaltar que, se a data de vencimento ja existir no instrumento, a unidade
devera selecionar a parcela respectiva e utilizar a opcéo alterar para registro do valor
adicionado ou reduzido.

27



FIPLAN

FIPLAN — Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas
Manual de Processo — Cadastro da Despesa — CDD

Realizada a programacédo de todas as parcelas, o passo final consiste em indicar o n°de
controle do Termo Aditivo e respectivas datas de celebracéo e publicacéo, além do fato que
justificou o feitio do mesmo.

Dados do Aditivo
Nimero Controle TAD: | |
:: %ﬂ(ddmmaaaa]
:: @(ddmmaaaaj

Data de Celebracdo: [
Data de Publicacdo: |

Data do Cadastro:

12/03/2014
Justificativa: | -

[=ncLur |7 > cANGELAR

6. Apostila

Segundo a Lei 9.433/2005, a simples alteracdo na indicacdo dos recursos orcamentarios ou
adicionais custeadores da despesa, sem modificagdo dos respectivos valores e 0
reajustamento de precos previsto no edital e no contrato, bem como as atualizacdes,
compensagfes ou apenagfes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento dos
mesmos podem ser efetivados por apostilamento.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Financas

Manutencio

il FIPLAN

-Captados ProgFinanceira

Incluir Apostila

56790236520 - 14:35:21 31/05/2016 - Exercicio Lagado: 2016 - U0z 11101

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
unidade Gestora:

Nimero do Instrumento:

Tipe de Instrumento:

Nimero da Licitacdo/Inexigibilidade/Dispensa:
Modalidade de Licitacio:

Tipo de Despesa:

Lei Anticalote?:

Nome do Credor:

CPF/CNP] do Credor:

TInicio da Vigéncia:

2016

11101 - Assessoria de Flansjamento = Gestdo - SEC

[0001 | - Dirstoria Geral da Secretaria da Educacdo - Executora € pesquisar
Identificacio do Instrumento

{l.llErll.Elr[IEII.lﬁ.EIEIEIﬂEIEII-S .QF’ESDUiSEV
Autorizacie de Compra
11101.0001.16.0000008-4
Pregdo Eletrénico
Compras & Servigos

Sim @ Nao
CUBO ICE DISTRIBUIDORA EIRELI - EPP
10.816.212/0001-03
18/02/2016

Fim da Vigéncia: 31/12/2016
Valor Inicial: R§ 5.230,00
Valor Atual: R$ 6.230,00
Dados a serem Apostilados
Valor da Apostila: | ® Reajuste Financeire () Remanejamento
® Adicdo ) Reducso
Financeiro / Orcamentario
Dotacbes: =
| Exercicio Dotagdo Orgamentaria | Valor da Dotacio | Salda
1 2016 11101.0001.12.122.212.7850.9500.44305200.0100500072.1 1.000.00 =) TEprogiamar
+ adicionar
= renr r
Cronog de = = :
| Data de vencimenta Salda Dispanivel Acréscimo Redugic | valor Atuslizads |
1 | 30/08/2016 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 & adiciona;
A akerar
= remove

Dados da Apostila

Nimero Controle APT: |

Data da Celebracdo: |

Data do Cadastro;

) (ddmmazza)

jaypj‘_tz‘mﬁ | @) (ddmmaaaa)
Justificativa: |
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Para atender as duas situacdes previstas legalmente, o CDD, conforme mostra a figura
acima, oferece as opc¢oes “Reajuste Financeiro” e “Remanejamento”.

6.1. Reajuste Financeiro dos Contratos:

Nas situacfes que envolvem reajustes financeiros previstos contratualmente, o usuario
deverd indicar o valor da Apostila e se o impacto inflacionério foi de aumento ou de reducao,
utilizando as opc¢Bes “Adicdo” e “Reducdo”. Deverd, ainda, selecionar individualmente as
dotacdes orcamentérias que serdo afetadas com o ajuste, e, apos a selecao, clicar no botéo

—reprogramar.
Dados a serem Apostilados
Valor da Apostila: 155 55 | ® Reajuste Financeiro () Remanejamento
(@ Adicdo () Reducao
Financeiro [/ Orcamentario
Dotacies: — - = — =
Exe..{ B&tﬁgé’o-.{)rgamemérlal\ll 'Sah:la..Dl..i ﬂp..i_ _Acrés_cu.-l ._Redugﬁa.l_ Walor Atual
2, 2014 06101.0001.03.092.151.7326.78..| 1 150,00 | Geral 0,00 0,00 ]_SG..G[:
3 2014 | 06101.0001.03.131.502.2020.99... 36,22 Publ.. 0,00 0,00 36,20 f=l PERPCETAMNAL
4 2014 06101.0001.03.122.502.2000.99... 5,00 | Geral 0,00 0,00 5,001 -]
o

(T Y

2014 06101.0001.03.122.502.2000.99... 5,00 Geral 0,00 0,00 5,01

O sistema disponibilizara uma janela permitindo que a unidade distribua o reajuste entre as
dotacdes existentes, conforme demonstra a figura abaixo. Pode-se ainda indicar se as
parcelas correspondentes a dotacdo orcamentaria serdo atualizadas automaticamente ou se
serdo digitadas manualmente na grid Cronograma de Desembolso.

FIPLAN - Sistémi Titegiatin dr Plnejamients; Chntabii A € FBTAs o Eaar Wa bis Eoogle CRmras

[ homologa.fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetAptDotacanContrato.da?index=08cdExercicio=20148codgDotacacOre

Dotacéio 10122877500 - 10:16:58 14/03/2014 - Exercicio Logade: 2014 - U0: 06101

Exercicio: 2014
Dotacdo Orcamentaria: 06101.0001.03.126.502.2002.9500.33903900.0100000000.1
Tipe de Gasto: Servigos de Informatica
Valor da Dotacao: 150,00
Saldo Disponivel: 150,00
Valor a Aumentar: [SCIU|

¥ Atualizar parcelas automaticaments

A outra etapa refere-se a atualizagdo do Cronograma de Desembolso através dos botbes
Adicionar, Alterar e Remover Cronograma.

Em alguns casos, o sistema oferece a op¢do de distribuicdo automatica dos valores da
Apostila entre as parcelas existentes. Na impossibilidade de atualizacdo automética das
parcelas dos Contratos, a unidade devera clicar na opcao +adicionarpara queo sistema
disponibilize uma janela contendo campos relacionados com as novas datas de vencimento
e valor da parcela.
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E importante ressaltar que, se a data de vencimento ja existir no instrumento, a unidade
devera selecionar a parcela respectiva e utilizar a op¢do alterar para registro do valor

adicionado ou reduzido.

Realizada a programacao de todas as parcelas, o passo final consiste em indicar o n° de
controle da Apostila e respectiva data de celebracao, além do fato que justificou o feitio da

mesma.

Cronograma de

| Data de Vencimenta

| saide Disponivel | Acréscima Redugio |  Valor Atualizado |

1 | 01/03/2014

Nidmero Controle APT:

Data da Celebracdo:

Data do Cadastro: 1ajo3/a014 |
Justificativa:

6.2.

5,00 0,00 0,00 5,00 o adicionar

Dados da Apostila

51 (ddmmaaaz)

Remanejamento de Dotacfes Orcamentérias

Em muitas ocasides, a unidade necessita substituir as contas orcamentarias programadas
para o Contrato ou Convénio, por diversos motivos. Nesses casos, 0 sistema oferece a
opcdo “Remanejar’ exibindo a grid de Dotacdes para que o usuario possa realizar as

alteracdes necessarias.

@ FIPLAN

Dot

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Nimero do Instrumento:

Tipe de Instrumento:

Nimero da Licitacdo/ Inexigibilidade/Dispensa:
HModalidade de Licitacdo:

Tipo de Despesa:

Nome do Credor:

CPF/CNP] do Credor:

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

Valor Inicial:

Valor Atual:

Valor da Apostila:

Homologacgdo

Governo do Estado da Bal
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finang

10139877500 - 10:03:53 14/02/2014 - Exercicio Logads: 3014 - UO: 06101

2014
06101 - Diretoria Geral
0001 | - Diretoria Geral da Procuradoria Geral do Estado - Executora @pesquisar

Identificacdo de Instrumento

06101.0001.13.0000118-8 | G pesquisar
Contrate

06101.0001:13,0000143-4

Pregdo Presencial

Compras € Serviges

NS PRODUCOES SERVICOS DE FOTO VIDEO PUBLIC.LTDA
08.960.271/0001-08

19/03/2013

31/03/2014

RS 11.300,00

R 11.651,22

Dados a serem Apostilados

) Reajuste Financeire (@) Remanejamento

Selecionada a dotacdo, ao clicar na op¢do Remanejar, o sistema exibirA uma janela
permitindo a troca da mesma por outra, desde que seja respeitado o Tipo de Despesa
escolhido na inclus&o do instrumento original.
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fiplan.ba.gov.br/exibirFram ptDotacacContrate.do?index=08cdExercicio=2014&numeroSrd=061
homologa fiplan.ba.gov.br/exibirFramesetAptDotacaoContrato.do?index=08&cdExercicio=2014&numeroSrd=061
Dotacdo 10137377500 - 10:52:00 14/03/32014 - Exercicie Logade: 2014 - UO: 06101

Exercicio: 2014
Dotacdo Orcamentaria: 06101.0001.03,126.502.2002.9900.33903900.0100000000.1
Tipo de Gasto: Servicos de Informatica
Valor da Dotacdo: 150,00
Saldo Disponivel: 150,00
Valor a Remanejar: 150,00

# Atualizar parcelas automaticamente

Dados do Remansjamento

Exercicio: 201£ 1

Dotacdo Orcamentaria: : b

Tipo de Gasto:

06101.0001.03.092.151.7326.7800.33903900.0100000000.
06101.0001.03.092.152.2416.5900.33803100.0100000000.
06101.0001.03.092.152,2416.9900.33803300.0 100000000,
06101.0001.03.122.502.2000.9%00.33903000.0100000000.
06101.0001.03.122.502.2000.9900.33303600.0100000000.
06101.0001.03.122.502.2000.9900.33803700.0100000000.
{ 06101.0001.03.122.502,2000.9900.33903900.0100000000.
06101.0001.03.122.502.2000.9900.33913900.0100000000,
06101.0001.03.122.502.2018.9900.33903900.01000060000.
06101.0001.03.126.502.2002.9900.33903500.0100000000.
06101.0001.03.131.153.2050.9900.33903900.01 00000000,
== _______|06101.0001.03.131.502.2020.9900.3359035900.0100000000. = =
i i, )6 101.0001.03.331.502.2013.9900.33504600.0100000000. 2 [ cancevar

L e e e S e o S e S S

Ap6s o0 remanejamento, o sistema exibird a grid Dotacdes Remanejadas contendo o
exercicio de origem e o de destino, a dotacdo de origem e a de destino, o tipo de gasto de
origem e o de destino, além do valor remanejado para aquela dotacéo especifica.

DotacBes:

( B Dotacdo Orcamentdria | M Saldo i Tie.] Acrésci] Redugdo | Walor Atual
| 1] 2012 06101.0001.03.126.502.2002.95... 1 150,00 Ser. 0,00 150,00 0,00
(02| 2014 06101.0001.03.082:151.7326.76..| 1 150,00 | Geral 0,00 0,00 150,00
i 3 2014 06101.0001.03.131.502.2020.59..| 3 36,22 | Publ 0,00 0,00 36,2% - remanejar
(02| 2014 08101.0001.03.122.502.2000.99.. % 5,00 | Geral 0,00 0,00 5,0
(= 101 ANt n& 199 sAs annn oo | cnn | raral nnn nan < nr
Cronograma de — — = = = — = =
| Zata de 1antc Ealdo Dispor Acresg Reducdo | Valor Atualizade
+ adicionar
[# atterar
- [EMOVE
Dotacies d = = =
| Exer.] Exer.| Dotsclio Orgamentdria Origem | Dotagdo Orgamentsria Destine | Valor Remansjado | -
1 2014 2014 06101.0001.03.126.502.2002 06101.0001.03.122.502.2018. 150,00
Cronograma de D bolso das Dotacties d =
Data de Vencimento \ialor

O proximo passo consiste em redefinir o cronograma de desembolso, o que podera ser feito
através dos botdes adicionar, alterar ou remover.

Considerando que houve remanejamento de uma dotacdo para outra, sera necessario

alterar ou remover o cronograma da dotacdo de origem e reposiciona-lo no cronograma da
dotacao de destino através do botédo adicionar .

31



FIPLAN FIPLAN — Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas
Manual de Processo — Cadastro da Despesa — CDD

"

Cronograma de Desembolso das Dotacses -
| Data de Vencimenta Valor

1 | 20/01/2014 150,00 + adicionar

A aterar

pados da Apostila
Namero Controle APT: ‘
Data da Celebracio: ”@(ddm;maa)
Data do Cadastro: 14/03/2014

Justificativa:

ApOs a redefinicdo do cronograma de desembolso, o0 sistema apresenta o Cronograma de
Desembolso das DotacBes Remanejadas contendo as novas datas de vencimento e
respectivo valor da parcela.

O passo final consiste em indicar o n°® de controle da Apostila e respectiva data de
celebracao, além do fato que justificou o feitio da mesma.
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EquipeE CabasTrRO DA DeEsPEsa - CDD:

Coordenador do Projeto FIPLAN:

Raphael de Freitas Soares Junior (raphael@sefaz.ba.gov.br)

Coordenadora da Equipe de Requisitos:

Maria Carolina Caymmi Tourinho Dantas (mariacarolina.dantas@prodeb.ba.gov.br)

Analista de Neg6cios CDD:

Teresinha Carvalho (teresinha@sefaz.ba.gov.br)

Analista de Processos CDD:

Marise de Almeida Khoury (mkhoury@sefaz.ba.gov.br)

Analistas de Requisitos CDD:

Milene Maria Santos Michelli (mmichelli@sefaz.ba.gov.br)

Ana Poly Ferreira da Silva (apoly@sefaz.ba.gov.br)
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