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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orientag¢oes
para o usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagdo sobre
esse tema no site da Sefaz, Finangas Publicas, Legislagdo Financeira.
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GUIA DO USUARIO - LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

1 INTRODUCAO

O pagamento constitui-se no Ultimo estagio do processo de execucdo orcamentaria da despesa e
caracteriza-se pela emissao da Nota de Ordem Bancaria — NOB.

No Fiplan, a NOB s6 pode ser emitida ap6s a liberacdo da Liquidagdo — LIQ, pelo liberador de
pagamento.

O pagamento extraorcamentario € realizado pela emissdo da Nota de Ordem Bancaria
Extraorgcamentaria — NEX que s6 pode ser emitida apos a liberagdo da Solicitagdo de Pagamento
Extraorgamentario — NOE. Assim como a LIQ, a liberacdo da NOE também é realizada pelo liberador
de pagamento.
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GUIA DO USUARIO - LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

2 CONCEITOS
Credor: séo considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos documentos
orcamentarios e financeiros, como favorecidos de obrigacdes contraidas pelas unidades gestoras.

Nimero do Documento: cada transagdo quando executada gera um namero de documento, o qual
é composto dos itens a seguir.

12345 1234 12 1234567-1
uo UG N° documento-DV
Ex: 13101 0001 0000001-1

Obs.: O item “numero do documento” € um sequencial por transagao.

Transacdo: as funcionalidades séo representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla (trés
letras) e um numero. A grande maioria das transa¢fes quando executada gera um registro contabil,
mas existem excec¢des no sistema, a exemplo do Termo de Cooperacao de Destaque — TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de estrutura
institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orgamentaria, que representa um 06rgdo, entidade ou
fundo, possui uma Unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de centralizar os recursos
da UO, funcionando estritamente como uma orcamentaria. A UG Centralizadora ndo executa
nenhuma despesa, cabendo a figura da UG Executora essa atribuicao.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execucdo da
despesa. Toda unidade orgamentaria ter4 sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora 0001
gue a representa.
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GUIA DO USUARIO - LIBERAGCAO DE PAGAMENTO (LIB)

3 OPERAGOES DA FUNCIONALIDADE LIB

3.1 No Fiplan, as operacdes da Liberacdo do Pagamento sao:

LIBERAGAO DE
PAGAMENTO

\ 4

LIBERAR

A 4

CONSULTAR

FIPLAN
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GUIA DO USUARIO - LIBERAGAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

4 PROCEDIMENTOS

4.1 LIBERAR PAGAMENTO

411 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) => LIBERAR.

Governo do Estado da Ba

FIPLAN
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altar

Figura 01

4.1.2 O sistema exibira a tela Liberar Pagamento (LIB).

Governo
Sistema Integrado de Planejament

tado da Bahia
ontabilidade e Financas

Liberar Pagamento (LIB) 14:33:17 23/02/2021 - Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 241

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: [~ | qpesquisar
Destinacéo de Recurso: Qpesquisar
) Todas as Destinagdes de Recursos
Forma de Pagamento: v

Data Prevista de Pagamento: ) (ddmmaaaa) ate | ) (ddmmaaaa)
Carregar Valores

] Destinacio Recursol Data de Cri...| Hora de Cri...l Ne LIQ| Credor Data LIQ| Data Previst...| Tipo de Pag ~

nenhurr

Figura 02

4.1.3 Informar os campos para a pesquisa dos documentos que serdo liberados para pagamento.

e Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado pelo usuéario.

e Unidade Orcamentaria: definida pelo sistema como a unidade orgcamentéria logada pelo
Usuario.

e Unidade Gestora: Informar o cddigo da UG ou selecionar por meio da opcao
“pesquisar”.

e Destinacdo de Recurso: para visualizar as liquidacdes — LIQ ou solicitacdes de
pagamentos extraorcamentérios — NOE de uma destinacdo de recurso especifica, digitar
0 cédigo da Destinacdo de Recurso ou selecionar por meio da opgao “pesquisar”.

v' Habilitar a opcdo “Todas as destinagdes de recurso” para liberar as LIQ ou NOE com

destinacdo de recursos diferentes. Neste caso, o sistema desabilitard o campo
destinacéo de recursos.

e Forma de Pagamento: selecionar a forma de pagamento:
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GUIA DO USUARIO - LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

Nota de Ordem Bancéria (NOB) — para pagamentos or¢camentarios por meio de
liquidacdes.

v" Nota de Ordem Bancéaria Extraorcamentaria (NEX) para pagamentos
extraorcamentarios por meio das solicitagdes de pagamento extraorgamentario NOE.

OBS: Os campos Unidade Gestora, Destinagdo de Recursos e Forma de Pagamento sédo de
preenchimento obrigatério para pesquisa das LIQ e NOE que seréo liberadas.

4.1.4 Quando a forma de pagamento Nota de Ordem Bancéria for selecionada, o sistema exibira
a secdo Informag¢Bes Complementares (Figura abaixo).

Governo do Estado da Bahia
rado de Plansjament, Contabilidade & Financas

@l FIPLAN

Liberar Pagamento (LIB) 14:36:13 23/02/ 2021 - Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 241

Exercicio: 2021

uUnidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: (53 | Diretoria Administrativa da Sefaz Cypesquisar

Destinacio de Recurso: Gypesquisar

# Todas as Destinacées de Recursos

Forma de Pagamento: |\sta de Ordem Bancaria (NOB) v

Opcional

Tipo de Pagamento: [1odos v

Tipo de Consignataria: [Togos v
Tipo de Despesa: |Todos v
Tipe de Instrumento: [Togos v
Tipo de Valor: [Todos v
Tipo de Gasto: Qpesquisar
@ Todos os Tipos de Gasto
Gpesquisar
@ Todas as Naturezas da Despesa

Elemento da Despesar [Togos ¥

Data Prevista de Pagamento:

Natureza da Despesa:

02/01/2021 | [§) (ddmmaaaa) até [31/12/2021 | ) (ddmmaaaa)
Carregar Valores

Destinagio Rel:ursnl Data de Cri..| Hora de Cri | Ne L1Q| Credor Data LIQ | Data Frevist... | Tipo de Pag

nenhur

Figura 03

4.1.5 Informar opcionalmente os campos:

e Tipo de Pagamento: definido com o valor padrao “Todos”. Selecionar a opgéo
“Principal”, para liberar apenas os pagamentos do tipo principal ou selecionar a opcao
“Consignacao”, para liberar apenas os pagamentos do tipo consignataria.

v" A opcao todos retornara os pagamentos dos dois tipos: principal e consignacao.

e Tipo de Consignatéaria: Este campo sera habilitado apenas se o tipo de pagamento
Consignacao for selecionado. Para liberar o pagamento de um tipo de consignataria

especifico, selecionar uma das opcdes da lista. Manter o valor padrdao “Todos” para
retornar todos os tipos de consignataria.
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GUIA DO USUARIO - LIBERAGAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

e Tipo de Despesa: Definido com o valor padrdo “Todos”. Para informar um tipo de
despesa especifico, selecionar a opgao “Tipo(s) Especifico(s)”. Sera exibida uma grid
com o cédigo e nome dos tipos de despesa cadastrados no Fiplan. Selecionar um ou
mais de um tipo de despesa.

v" Ao selecionar a opgdo “Tipo(s) Especificos(s)”, devera ser informado pelo menos um
tipo de despesa.

v Utilizar a opgao “todos”, para selecionar todos os tipos de despesa exibidos na grid e
“nenhum” para desmarcar os tipos de despesa selecionados. (Figura 04)

e Tipo de Instrumento: Definido com o valor padrao “Todos”. Para informar um tipo de
instrumento especifico, selecionar a opg¢ao “Tipo(s) Especifico(s)”. Sera exibida uma grid
com coédigo e nome dos instrumentos cadastrados no Fiplan. Selecionar um ou mais de
um tipo de instrumento.

v Ao selecionar a opgado “Tipo(s) Especificos(s)”, devera ser informado pelo menos um
tipo de instrumento.

v'Utilizar a opgao “todos”, para selecionar todos os tipos de instrumento exibidos na
grid e “nenhum” para desmarcar os tipos de instrumento selecionados. (Figura 04)

FEY Governo do Estado da B3
ﬂ FIPLAN Sistema Integrado de Plansjamento, Gontabilidade & Fing

Liberar Pagamento (LIB) 14:44:26 23/02/2021 - Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 241

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentdria: 13101 - Assessoria de Planejamento & Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: (5505 | Diretoria de Administragdo Tributaria da Regidio Sul - DAT SUL @ypesquisar
Destinacéio de Recurso: Qpesquisar
@ Todas as Destinagdes de Recursos
Forma de Pagamento: [(gta de Grdem Bancaria (NOB) v
Informacées Complementares - Preenchimento Opcional

Tipo de Pagamento: [Todos v

Tipo de Consi : [Todos =
Tipo de Despesa: [Tipo(s) Especificals) ¥

Cédigo| Tipe de Despesa |_selecionar
Adiantamento todos

Disria nenhum
Divida Piblica

Outras Despesas de Capital
Folha de Pagamento
Obras e Servicos de Engenharia

Comaras e Servisos < 44— Tipo de despesa selecionado

Transferéncias

a[s]o s ]u]s
o |alldo]ds

o | Outras Despesas Correntes

10 | Execucio Delegada

T 13| Avrwilin & Daccmics

Tipo de Instrumento: | Ting(s) Especifico(s) ™

Cédigo | Tipo de Instrumento | selecionar |
Contrata v todos
Convénio nenhum
Carta Contrato
Nota de Empenho

Autorizagdo de Compra |
Ordem de Execucio de Servico

Acordo

Termo de Cessio de Pessoal

|‘”|m|“|”‘|”‘|3|’-“|”|"‘

Termo de Cessdo de Uso

Terme de Reconhecimento de ...

lelealvalalelun

Tipo de Valor: [To45s v . . )
Tipo de Gastor aupesaisar Tipos de instrumento selecionados
@ Todos os Tipes de Gasto
Natureza da Despesa: Gpesquisar
| Todas as Naturezas da Despesa
Elemento da Despesa: [Toioo v

Data Prevista de Pagamento: [g4/01/2021 | B) (ddmmaaaa) ate  [31/12/2021 | () (ddmmazaz)

Carregar Valores

Destinagio Rel:ursnl Data de Cri...| Hora de Cri | No L1Q | Credor Data LIQ| Data Previst .| Tipo de Pag

nenhur

Figura 04
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GUIA DO USUARIO - LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

e Tipo de Valor: Definido com o valor padrdo “Todos”. Também serédo exibidas as op¢des
“Pequeno Valor” e “Outros Valores”.

v' Para a opgédo “Pequeno Valor”, serdo considerados os pagamentos da LIQ com valor
igual ou menor que o valor estabelecido nos parédmetros gerais do sistema no
exercicio logado.

v/ Para a opcéo “Outros Valores”, serdo considerados os pagamentos da LIQ com valor
maior que o valor estabelecido nos parametros gerais do sistema no exercicio logado.

OBS: Em 2021, o valor limite esta definido em R$ 5.600,00.

e Tipo de Gasto: Definido com o valor padrdo “Todos”. Para informar um tipo de gasto
especifico, selecionar a opgédo “Tipo(s) Especifico(s)’. Sera exibida uma grid com o
cbdigo e nome dos tipos de gasto cadastrados no Fiplan. Selecionar um ou mais de um
tipo de gasto.

v Ao selecionar a opgao “Tipo(s) Especificos(s)”, devera ser informado pelo menos um
tipo de gasto.

v' Utilizar a opgdo “todos”, para selecionar todos os tipos de gasto exibidos na grid e
“nenhum” para desmarcar os itens selecionados.

v' Os tipos de gasto serdo exibidos conforme Unidade Orgamentaria logada. Para UO
de poder diferente do Executivo sera exibido apenas o tipo de gasto “Geral’.

o Governo do Estado da Bahi
ﬂ FIPLAN

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financd

Liberar Pagamento {LIB) 11:06:49 06,/04/2021 - Exercicio Logado: 2021 - UD: 13
Exercicio: 2021
Unidade Org aria: 13101 - de Pl & Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: |[pnne | Diretoria de Administracio Tributdria da Regido Sul - DAT SUL (Gpesquisar

Destinacdo de Recurso: A pesquisar

¥l Todas as DestinagSes de Reoursos
Forma de Pagamento: [yota de Ordem Bancaria (NOB) v
Informacies Complementares - Preenchimento Opcional L
Tipo de Pagamento: [principal v
Tipo de Consignatéria: [Todo;

v
Tipo de Despesa: [Todos v
Tipo de Instrumento: [Togos v
Tipo de Yalor: | Todgs v

Tipo de Gasto: |Tipa(s) Especifico(s) ™

Cédigo | Tipo de Gasta Selecionar
1 GERAL 7 todos

VALE TRANSPORTES ALIMENTA. nenhum

CONCESSIONARIA

SERVIGO DE INFORMATICA

Lo cIobelviolDE DB + 4—— Tipos de gasto selecionados

PUBLICIDADE LEGAL

10 ESTAGIARIO

11 | EDUCAGAQ FIsCAL

EIIE RS

12 | Gerenciamento PP

i3]+~ ]

Natureza da Despesa: Cypesquisar

- LIBERAR | [ CANCELAR

Figura 05

e Natureza da Despesa: definido como padrdo com a opgédo “Todas as Naturezas da
Despesa”. Para informar uma natureza da despesa especifica, desmarcar a opgédo
“Todas as Naturezas da Despesa”, digitar o cédigo da natureza da despesa ou
selecionar por meio da op¢ao “pesquisar”.

v" Ao desmarcar a opgdo “Todas as Naturezas da Despesa” sera obrigatério informar
uma natureza da despesa especifica.
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GUIA DO USUARIO - LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

e Elemento de Despesa: Definido com o valor padrdo “Todos”. Para informar um
elemento de despesa especifico, selecionar a opgédo “Elemento(s) Especifico(s)”. Sera
exibida uma grid como o cddigo e nome dos elementos de despesa cadastrados no
Fiplan. Selecionar um ou mais elementos de despesa.

v

Ao selecionar a opgado “Elemento(s) Especificos(s)
menos um elemento de despesa.

, devera ser informado pelo

Utilizar a opgéo “todos”, para selecionar todos os tipos de instrumento exibidos na
grid e “nenhum” para desmarcar os documentos selecionados.

e Incluir Elemento Original: Este campo serd exibido quando for selecionada a opcéo
“Elemento(s) Especifico(s)”, no campo elemento de despesa. Sera definido com o valor
padrao “Sim”.

v

Se o campo incluir elemento original estiver definido com a opgdo “Sim”, o sistema
retornara os pagamentos da LIQ que possuam o(s) elemento(s) de despesa
selecionado(s) na dotagdo orcamentéria e como elemento original da despesa, nos
casos das dotacdes de DEA.

Se for selecionada a opcao “N&o”, o sistema retornara os pagamentos da LIQ que
possuam o(s) elemento(s) de despesa selecionado(s) apenas na dotagéo
orgcamentéria. As liqguida¢des de DEA néo serdo retornadas.

o Data prevista de pagamento: informar o intervalo de datas (inicio e fim) para pesquisa
dos documentos (LIQ ou NOE).

v

v

O campo data prevista é de preenchimento obrigatario.

Para a forma de pagamento NOB, o sistema definir4, respectivamente, a data
prevista de inicio e fim, com o primeiro e Ultimo dia Util do exercicio, mantendo o
campo habilitado para edicéo.

Para a forma de pagamento NEX, a data prevista (inicio e fim) sera exibida em
branco.

Informar dia Gtil e dentro do exercicio ativo.

4.1.6 Ap6s informar os campos que serdo utilizados como filtros para pesquisa dos documentos
(LIQ ou NOE), clicar na opgéao “Carregar Valores” (Figura 06).

v" No exemplo a seguir, como a forma de pagamento selecionada foi NOB, além dos campos
obrigatorios, foram informados 0s seguintes campos opcionais:

o 0O O o0 o0 O

Tipo de Pagamento = Principal

Tipo de Despesa = Tipo(s) Especifico(s) - Compras e Servigos

Tipo de Instrumento = Tipo(s) Especifico(s) - Contrato e Autorizagdo de Compra
Tipo de Valor= Outros Valores

Elemento de Despesa= Tipo(s) Especifico(s) — 37

Incluir Elemento Original= Sim
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GUIA DO USUARIO - LIBERAGAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

Liberar Pagamento (LIB) 13:50:50 06,/04,/2021 - Exercicio Logado: 2021 - UO: 13

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: [gnpg | Diretaria de Administragdo Tributéria da Reqido Metrapolitana de Salvadar - DAT METRG (pesquisar

Destinacio de Recurso: & pesquisar
¥l Todas as Destinaches de Recursos

Forma de Pagamento: |pots de Ordem Bancdria (NOB) v

Informacdes Complementares - Preenchimento Opcional

Tipo de Pagamento: [principal v
Tipo de Consignatiria: [0, 5
Tipo de Despesa: [Tipa(s) Especificals) ¥ |
Cédiga | Tipo de Despesa | _selecionar | ~
1 1 Adiantamento m
T2 | 2| Didria =] nenhum
B 3 Divida Prblica
T4 | 4| Outras Despesas de Capital
5 | 5 | Folha de Pagamento
6 | & | Obras e Servigos de Engenharia
T 7 Compras e Servigos )
T | & Transferéncias
o | 9| Outras Despesas Correntes
E 10 Execugdo Delegada
- 3 T veilin 3 Garnm
Tipo de Instrumento: [ Tigo(s) especiico(s) ¥ |
Cédigo | Tipe de Instruments Selecionar | -
1 1 Contrato todos
Tz | 2 Convénio 5] nenhum
T 3 | Carta Contrato
e | 4 | Nota de Empenha
Z 5 | Autorizagdo de Compra @
& & | Ordem de Execugdo de Servigo ] 3 A R
— o o Filtros Opcionais
e | & Terma de Cessda de Pessoal
e | 9| Termo de Cessda de Uso
40| 10 Termo de Reconhscimento de
— 3 [ Damiicinin Ae ndianramante
Tipo de valor: [gugros valores ¥
Tipo de Gasto: [Todos v
Natureza da Despesa: e
[# Todas as Naturezas da Despesa
Elemento da Despesa: |glemento(s) Especificals) ¥
Cédigo | Nome do Elemento Selecionar | ~
31 32 | Material, BEem ou Servigo para .. m) todos
3z | 33 | Passagens e Despesas com Lo 3] nenhum
33| 3+ outras Despesas de Pessoal 4.
"84 | 35| Servigos de Consultaria
T35 | 36 | Outras Servigos de Terceiros - ]
36 | 37 Locacfo de Mio de Obra £
? 38 | Arrendamento Mercantil
T 39 | Qutros Servicos de Terceiras - . [}
789 | 40| Servigos de Tecnologis da Infa @
WSl 41| Contribuiches )
Tar 4z | puzilios 3] -
Incluir Elemento Original: [5Gy v

Data Prevista de Pagamento: |n4/1/7021 | () (ddmmaaas) ate  [31/12/2021 | () (ddmmaaaa)
»  Carrensr Valores
»

Destinagan Recursul Data de Gri. | Hora de Cri | MO L1G | Credor Data L1G | Data Previst.. | Tipo de Pag

Figura 06

\. Fique Atento!

= Para obter as liquidacdes de um elemento de despesa e também suas despesas de DEA, a
opcdo 92 — Despesas de Exercicios Anteriores ndo deve ser selecionada na lista de
Elementos de Despesa. Requer apenas a selecdo do Elemento de Despesa e a indicacao
de Incluir Elemento Original como “Sim”, conforme exemplo acima.

= Ao informar uma natureza da despesa especifica, o filtro elemento de despesa nao devera
ser informado e vice-versa.

= Para a forma de pagamento NOB, se nenhum campo opcional for informado, o sistema
retornara as liquidacdes conforme filtros obrigatérios.

Governo do Estado da Bahia Pagina 12/22



GUIA DO USUARIO - LIBERAGAO DE PAGAMENTO (LIB) FIRPLAN

4.1.7 Ao clicar em carregar valores, o sistema listara os documentos (LIQ ou NOE), conforme filtros
informados. (Figura a seguir)

v Para a forma de pagamento NOB, o sistema retornard os dados da LIQ Pagamento
(Principal e/ou Consignatarias) em ordem crescente por destinacdo de recurso e data e
hora de criacdo da liquidagéo.

v Para a forma de pagamento NEX, o sistema exibira os dados das NOE (Principal e
Consignataria)

do Estado da Babhi.

ﬂ FIPLAN

Liberar Pagamento {LIB) oo 14:33:29 06/04/2021 - Exercicio Legade: 2021 - UD: 13

Exercicio: 2021
Unidade Drg aria: 13101 - de Pl. e Gestdn - SEFAZ
Unidade Gestora: [ggpg | Dirstoria de Administragéo Tributéria da Regido Metropolitana de Salvador - DAT METRO @ pesquisar

Destinacdo de Recurso: & pesquisar
[ Todas as Destinagiies de Recursos
Forma de Pagamento: [fota de Ordem Bancaria (NOB) v
Informacdes Complementares - Preenchimento Opcional

Tipo de Pagamento: [principal v

Tipo de Consignatria: [Togo; v

Tipo de Despesa: | Tips(s) Especifica(s) ¥

GCédigo | Tipo de Despesa |_sslesionar | ~
1 1| adisntsments =] fodos
H 2 | Didria 5] nenhum
3 3 | Divida Publica 9]
4 | 4| Outras Despesas de Capital o
5 5 | Folha de Pagamento 5]
3 6| Obras e Servigos de Engenharia =]
7 7| Compras & Servigos ]
s | & | Transferéncias =]
9 9 | Outras Despesas Correntes o
10 10 | Execugio Delsgada =]
R EER =
Tipo de Instrumento: [Tino(s) Especificals) ¥
Cédiga | Tipo de Instrumento | selecionar | «
1 1 Contrato v todos
I 2 | Canvénio (=] nenhum
B 3 Carta Contrato 5]
e | 4 | Nota de Empenho @
5 5 Autorizacdo de Cornpra 7
6 6 Ordem de Execugdn de Servign 5]
R 7| Acorda [=]
e | & Termo de Cessio de Pessoal 3]
o | 9| Termo de Cesséo da Usa =]
10 | 10 Termo de Reconheciments de =]
TS0 11 panuicicZa da Adiantamantn = M
Tipo de Yalor: [Gutros valores ¥
Tipo de Gasto: Todos v
Natureza da Despesa: aypesquisar
(@ Todas as Nsturezas da Despesa
Elemento da Despesa: | Elementa(s) Especifica(s) ¥ |
Cédigo | Nome do Elsmento |_sslesionar | ~
= = todos
23 | 30| Material de Consume 8] nenhum
30 31| Premiagiies Culturais, Artistica 5] ——
3L | 32| Material, Bem ou Servico para o
0820 93 | Passagens e Despesas com Lo.. 5]
B3N] 34 | outras Despesas de Pessoal d o
34| 95 Servigos de Consutteria 3]
|35 | 36| Outros Servigos de Terceiros - 5]
36| 97 Locack de Mo de Obra ]
87| 38| Arrendamenta Mercantil 5]
38| 39| Outres Servigos de Terceiras - . (@] -
Incluir Elemento Original: [gim v
Data Prevista de Pagamento: [54/01,5071 | B (ddmmaasa) até  [31/12/2021 | @) (ddmmaaas)
Carreqar Walores
Destinaco R | Data de C | Hora de | ne L[Ql Credor | Data LIQl Data Previst. | Tipo de Pa._ [ Tipo de | \J'alm’l Sele
1| 0.100.000000 | 08/02/2021 | 16:55:04 13101.0006,21.0000042-3 A C CONSTRUGE.. | 08/02/2021|  28/12/2021 | Principal 292333 O

\ LIQ retornada conforme filtros informados

Total a ser liberado : 0,00
Data de Liberasdo: [0o/04/2021

Figura 07
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v Caso nenhum pagamento seja encontrado com base nos filtros informados, o sistema
exibirA a mensagem “Nenhum pagamento foi encontrado com base nos critérios
definidos”. Neste caso, verificar os dados informados.

v Se depois de carregar os documentos (LIQ ou NOE) os filtros forem alterados, o sistema
limpara a grid com o resultado da pesquisa.

4.1.8 Selecionar os documentos que serdo liberados para pagamento, habilitando a coluna
“Selecionar”. (Figura a seguir)

v" Neste exemplo, apenas o pagamento de uma liquidagéo (credor principal) sera liberado.

Governo do Estado da Babhi.
Plan c Finangd

FIPLAN

Liberar Pagamento (LIB) oo oooo. :14:35:20 06/04/2021 - Exercicio Legade: 2021 - UD: 13

Exercicio: 2021
Unidade Orc. aria: 13101 - de Pl e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: [gngg | Diretoria de Administragio Tributéria da Regiso Metropolitana de Salvador - DAT METRO (GUpesquisar

Destinacdo de Recurso: @pesquisar
[ Todas as Destinagiies de Recursos
Forma de Pagamento: [Nota de Grdem Bancria (NOB) M
Informacées Complementares - Preenchimento Dpcional

Tipo de Pagamento: [principal v

Tipo de Consi 12 [Todas v

Tipo de Despesa: | Tipo(s) Especificals) ¥

Cadigo | Tipo de Despesa | selecionar | -
1 1 | adiantamenta todos
2 2 | Didria C nenhum
3 3| Divida Pablica
4 | 4| Outras Despesas de Capital
s 5 | Folha de Pagaments
3 6 | Obras e Servigos de Engenharia
7 7 | Compras e Servicos -
e | 5 | Transferéncias
a 3 | Outras Despesas Correntes
10 | 10| Execucdo Delegada
- 1 [ o B oo -

Tipe de Instrumento: | Tipa(s) Especificals) 7 |

Cédiga | Tipe de Instrumento |_selecionar | «

Contrato 7] todos
Convénio C nenhum
Carta Cantrato

=

Mota de Empenho

Autorizago de Compra v
Ordem de Execugio de Servige

Acordo

Termo de Cessdo de Pessoal

w @|ue al bk w e

Termo de Cessédo de Usa
1

=

Termo de Reconhecimento de

|;|®|m|ﬂ|m|m|A|U|N|H

T 11 | Danmicirga da nrianramants
Tipo de ¥alor: [Gutros valores ¥
Tipo de Gasto: |Todgs v
Natureza da Despesa: aypesquisar
@) Todas as Naturezas da Despesa
Elemento da Despesa: | Elemento(s) Especifica(s) ¥

Cédigs | Nome do Elementa | Selecionar | «
= todos
29 30 | Materisl de Consumo I
30 31| Premiagies Culturais, Artistica I
31 32 Material, Bern ou Service para ..
32 33 | Passagens e Despesas com Lo
33 34| Outras Despesas de Pessoal d
34 35 | Ferviges de Consultoria
35 36 | Gutros Servigos de Terceiros -
36 37 | Locagdo de Méa de Obra 7]
a7 36 | Arrendamento Mercantil
38 39| Outros Servigos de Terceiros - C -
Incluir Elemento Original: [gip, v
Data Prevista de Pagamento: (o457 051 B (ddmmaaaa) ate 3171272021 | @) (ddmmasaa)
Carreqar alores
Destinagso R | Data de G | Hora de | He LI | Credor Data LI% | Data Previst | Tipo de Pa_ | Tipo de | Valurl Sels |
m todos
1| 0100000000 08/02/2021 16:55:04 13101.0006.21.0000042-3 A C CONSTRUGS.. 08/02/2021  28/12/2021 Principal 2923,33 W
e nenhum
Total a ser liberado : 2,323,332
Data de Liberacdo: [ge/p4/z021
« »

133530 Browaer: Hamalogeda (€hrame 367

Figura 08
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v' Para selecionar todas as liquidagdes, utilizar a opgdo “todos”. Para desmarcar as
liquidacdes selecionadas, utilizar a opgao “nenhum” (Figura 08).

4.1.9 O sistema definira o campo “Total a ser liberado” com o somatério dos documentos
selecionados e campo “Data de Liberagdao” com a data corrente.

4.1.10 Clicar no botdo “Liberar” (Figura anterior). O sistema exibira a tela de confirmacdo com os
dados do(s) documento(s) selecionado(s), conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bah
de Planejamento, Contabilidade e Finang

il FIPLAN

Liberar Pagamento (LIB) 16:06:27 06/04/2021 - Exercicie Logado: 2021 - UO: 1

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamenta & Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: 0006 - Diretoria de Administragdo Tributdria da Regio Metropolitana de Salvador - DAT METRO
Destinacdo de Recurso: Todas as Destinagfies de Recursos
Forma de Pagamento: Mota de Ordem Bancaria (NOB)

Informacdes Complementares - Preenchimento Opcional

Tipo de Pagamento: Principal
Tipo de Consignataria: Todas
Tipo de Despesa: Tipo(s) Especifica(s)

Cédiga| Tipo de Despesa | selecionar | «

"

Adiantamento

Diria

Divida Pablica

Outras Despesas de Capital

Folha de Pagamento

Obras e Servigos de Engenharia
Compras & Sarvigos s

Transferéncias

@
A BN AT

Outras Despesas Correntes

H
o
=
=

Execugdo Delegada

Ie 11

Tipo de Instrumento: Tipa(s) Especifico(s)

Cédigo | Tipa de Instrumento |_Selecionar | -
1 Contrato rd

2| Conwénio

Carta Contrato

Hots de Empenho

Autorizagdo de Compra |
Ordern de Execuglo de Servigo

Acordo

Termo de Cessdo de Pessoal

o @|ue e e w

Termo de Cessédo de Uso
10 10 Terma de Reconhecimentn de

Rl 11 | DanuicicEn da fdiantamantn

Tipo de Yalor: Outros valores
Tipo de Gasto: Todos
Natureza da Despesa: Todas as Naturezas da Despesa

a Elemento(s) ifico(s)
Cédign | Nome do Elemento |_selecionar | ~
31 32 | Material, Bern ou Servigo para

32 33 | Passagens = Despesas com Lo
33 34 | Outras Despesas de Pessoal d
34 35 | Servicos de Cansultoria
35 36 | Outros Servigos de Terceiros -
a6 37 | Locagdo de Mo de Obra |
37 38 | Arrendamento Mercantil
38 39| Outros Servigos de Terceiras -
39 40| Servigos de Tecnologia da Info.
40 41| Contribuicfies -
Incluir Elemento Original: Sim
Data Prevista de Pagamento: 04/01/2021 até  31/12/2021
Destinacio de | Data de Cr. | Hora de | Me L1Q | Credar | Data LIQ | Data Previst |Tlpn de |Tlpn d | Valor
1 0.100.000000  DG/02/2021 16:55:04 | 13101,0006.21.0000042-3 | A C CONSTRUGOES .. D8/02/2021 26/12/2021 | Principal 2.923,33

Na confirmacgéo da liberagdo do pagamento, o
sistema grava a data e os dados do liberador de
pagamento.

Total a ser liberado :
Data de Liberaca
Liberador de Pagamento: 003574

Figura 09
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4.1.11 Conferir os dados e clicar no botdo “Confirmar” (Figura anterior). O sistema exibira
mensagem confirmando a liberacdo do pagamento.

FIPLAN

- mentos Contabilidade Conciliacdo Bancana Relatonos SIG Gestdo Ajuda TesteUr

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ

L &
Destinacédo de Recurso: @ pesquisar

[[] Todas as Destinacdes de Recursos
Forma de Pagamento: [ v

Data Prevista de Pagamento: [:] (B) (ddmmaaaa) ate : ) (ddmmaaaa)
Carregar Valores

1 2 7
Q A liberagdo de pagamento foi realizada com sucesso.

Figura 10

4.1.12 Clicar no botédo “Fechar” (Figura 10).

4.1.13 Clicar no botdo “Cancelar” (Figura 09) para sair da funcionalidade Liberar Pagamento ou
repetir os passos descritos acima para realizar uma nova pesquisa.

. Figue Atento!
= Apenas 0s usuérios cadastrados como liberador de pagamento para a Unidade
Orcamentaria — UO de sua responsabilidade poderdo liberar documentos para
pagamento.

» O liberador de pagamento esta vinculado a um ordenador de despesa, podendo o
liberador de pagamento liberar apenas pagamentos (LIQ ou NOE) do ordenador a
ele vinculado.
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4.2 CONSULTAR

421 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECUCAO =>
LIBERACAO DE PAGAMENTO (LIB) => CONSULTAR.

@ FIPLAN

Tabelas Plan to Pro

(PED}

Figura 11

4.2.2 O sistema exibird a tela “Consultar Liberacdo de Pagamento (LIB)”.

Consultar Liberacdo de Pagamento (LIB} 15:50:45 05/02/2013 - Exercicio Logad.

Critérios para filtro de resultados
Campo [ Eyercicio |

Operador
Ciédigo da Unidade Orgamentsria
Yalor |Nome da Unidade Orgamentsria

Ciédigo da Unidade Gestora —
Morme da Unidade Gestora
Ciédigo do Liberador de Pagamento

Ao . Mome do Liberador de Pagamento
Critérios definidos para a const imero do Documento

Data Prevista de Pagamento ;l

Data de Liberagéo
Forma de Fagamento (1-MNOB / 2-NEX)

Indicativo de Liberag8o (1-Sim / 2-M&o) -
Indicativo de Regularizacdo (1-Sim / 2-N8o) LI

Destinagdo de Recurso
Tipo de Gasto
Campos disponiveis para Classificacio Consulta Classificada por:
Cdédigo do Liberador de Pagamentn Codigo do Liberador de Pagamento

Mome do Liberador de Pagamento
Codigo do Liberador de Pagamento + Data de Liberag8o

=

Figura 12

4.2.3 No item Critérios para filtro de resultados (Figura 12), selecionar os campos que serao
utilizados como filtro na pesquisa das liquidacdes.

v' Para cada campo selecionado, informar o tipo de operador que sera utilizado e o
valor que servira de critério para a pesquisa.

v" Os tipos de operadores sédo: igual a, diferente de, contém, comecando por, terminando
por, maior que, menor que, maior ou igual a e menor ou igual a.

v/ O campo “Exercicio” é de preenchimento obrigatério.

4.2.4 Depois de informar o campo, o operador e o valor, clicar no botao “Adicionar”.
v Poderao ser adicionados vérios filtros para a mesma pesquisa.

v" No exemplo abaixo foram definidos como filtro os seguintes critérios:

Governo do Estado da Bahia Pagina 17/22
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Campo= exercicio | Operador=igual a | Valor= 2012

Campo= cédigo da UO | Operador=igual a | Valor= 03101

Campo= cédigo da UG | Operador=igual a | Valor= 0001

Campo= Forma de Pagamento | Operador=igual a | Valor= 1(NOB)

O O O O

Consultar Liberacdo de Pagamento (LIB) 15:50:45 05/02/2013 - Exercicio Legad.

Critérios para filtro de resultados

Campo  [Forma de Pagamento (1-MOB / 2-MEX) |
Operador I—Igual 3 ,I
Yalor I

Critérios definidos para a consulta:

Exercicio Igual a 2012 ;I
Cédigo da Unidade Orgamentdria Igual a 03101 ) L. .

Cddign da Unidade Gestora Igual a 0001 <€4— Filtros definidos para pesquisa

Forma de Pagarmento (1-MOB / 2-NEX) Igual a 1

Campos disponiveis para Classificacio Consulta Classificada por:

Cdédigo do Liberador de Pagamentn Codigo do Liberador de Pagamento

Mome do Liberador de Pagamento
Codigo do Liberador de Pagamento + Data de Liberag8o

=

classificado pelo nimero da liquidacao

' wercla: TESTE_HOMOLOCACAG ev_3413% Seruiar 218

Como padréo - o resultado da pesquisa sera ‘

[ consuLTAR |

Figura 13

v/ Para remover um critério ja definido para consulta, selecionar o filtro que sera removido
e clicar no botdo “Remover”.

v' Para apagar os filtros ja definidos para consulta, clicar no botao “Limpar”.

4.2.5 No item Campos disponiveis para classificacdo, se desejar, selecionar outro campo para
classificacé@o do resultado da consulta. As op¢8es disponiveis sao:

Cédigo do liberador de pagamento.
Nome do liberador de pagamento.

Caddigo do liberador de pagamento + Data de Liberagéo.

v' O padrao de classificacdo é pelo cédigo do liberador de pagamento.

4.2.6 Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo “Consultar” (Figura 13).

4.2.7 O sistema exibira no resultado da consulta (Figura 14) as liquidacdes liberadas, conforme
filtros selecionados.
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Consultar Liberacdo de Pagamento (LIB)

Critérios utilizados na consulta:
Exercicio igual a 2012

Codigo da Unidade Orgamentdria igual a 03101
Codigo da Unidade Gestora igual a 0001
Forma de Pagamento (1-MOB / 2-MEX) igual a NOB

FIPLAN

16:20:05 05,/02/2013 - Exercicio Logade: 2012 - UD: 03101

Liquidacdes liberadas, conforme filtros

definidos.

Selecionar Colung: [ Selecionar | [Mastrar tadoq
Resultado da consulta:
(4] (4] Pagina 1 de 1 | Yisualizando registro|l a 23 de 23 D 0o
Exercicia I o | UG I Cadigo | Morme do Liberadaryf Data Pagt® I Data LIB | Mo Doct? -

1 201z 03101 oooL 26 Maiara 27/12/2012 | 09/01/2013 03101.0001.12.0000002-7

_Z | Z01z 03101 oooL 26 Maiara Z7AlEFE0lz 0 0970172013 03101.0001.12,0000002-7

_3 | 201z 03101 oooL 26 Maiara 271272012 09/01/2013 03101.0001.12,0000002-7

i 201z 03101 oooL 26 Maiara 12/12/2012 | 09/01/2013 03101.0001.12.0000001-9

_5 | Z01Z 03101 oooL 26 Maiara 2171272012 09/01/2013 03101.0001.12.0000003-5|

_6& | 201z 03101 oooL 26 Maiara 21/1z2/z012  09/01/2013 03101.0001.12,0000003-5

; 201z 03101 oool 26 Maiara 21/12/2012 | 09/01/2013 03101.0001.12.0000004-3

8 | Z01Z 03101 oooL 26 Maiara 2071272012 09/01/2013 03101.0001.12,0000006-1

_9 201z 03101 oooL 26 Maiara 261272012 09/01/2013 03101.0001.12,0000005-1

i 201z 03101 oool 26 Maiara 18/12/2012 09/01/2013 D%I.DDDI.IZ.DDDDDDT-E

1|1 2012 03101 oool 26 Maiara 19/1z2/2012 | 09/01/2013 03101.0001,12,0000008-5 _lLI
4 »

Botdes

.

Fique Atento!

No resultado da consulta, o sistema repetira o nimero do documento (LIQ ou
NOE) “N” vezes, conforme seja 0 numero de pagamentos do documento (credor
principal e consignatarias).

(2 DETALHES | [ IMPRIMIR LISTA |

Figura 14

—SEXPORTAR

No exemplo acima (Figura 14), o documento sinalizado possui dois pagamentos:

credor principal e uma consignataria.

No resultado da consulta, cada coluna corresponde a um campo da liberacdo. Para
remover 0s campos que achar desnecessario a sua consulta, clicar no botdo

“Selecionar” (Figura 14).

Na janela “Selecdo de Campos” (Figura 15), desabilitar os campos que serdo
removidos do resultado da consulta e clicar no botao “Selecionar”.
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Selecdo de Campos

¥ Exercicio
W uo Apenas os campos

habilitados serao
exibidos no resultado da
consulta. Na figura 10 os
5 ca campos Nome da UO e
v Cadigo N

ome da UG foram
¥ Mome do Liberador removidos
[¥ Data Pagt®

[¥ Data LIB

¥ Mo Dacte

[¥ Forrma de Pagamento

¥ Liberado

¥ Doct? REG

[¥ Destinagdo de Recurso
v Coadigo do Tipo de Gasto

[¥ Mome do Tipo de Gasto '

Figura 15

[T Mome da Unidade Orcamentdria

J¥ Us <—
[T Mome da Unidade Gestora

4.2.8 Na tela “Consultar LIB” (Figura 14), o sistema disponibilizara os botdes:
Detalhes — Permite a visualizacdo dos dados da liberagédo do pagamento (LIQ ou NOE).

= Selecionar o documento e clicar no botdo “Detalhes”. O sistema exibira os dados da
liberacdo, conforme figura a seguir.

Detalhes da Consulta Liberacdo de Pagamento (LIB) 16:23:34 05,/02/2013 - Exercicio Logade: 2012 - UD: 03101

Exercicio: 2012
Unidade Orcamentaria 03101 - Presidéncia do Tribunal de Contas dos Municipios
Unidade Gestora: 0001 - Presidéncia do Tribunal de Contas dos Municipios - Executora
Liberador de Pagamento: 000026 - Maiara
Ne do Documento: 03101.0001.12,0000004-3
Forma de Pagamento: MNota de Ordem Bancéria (NOB)
Data de Pagamento fPrevista de Pagamento: 21/12/2012
Data de Liberacdo: 09/01/2013
Liberado: sim
Doct® de Regularizacdo: N30
Destinacdo de Recurso: 0,100,000000-Crdindrio - s/ detalharmento
Tipo de Gasto: 1 - GERAL

Versla: TESTE_HOMOLOCACAT_ey_21307 Servkar 228

Figura 16
= Clicar no botdo “Imprimir” para imprimir a tela com os dados da LIB.
= Clicar no botdo “Voltar” para retornar a tela com o resultado da consulta.
= Clicar no botédo “Cancelar” para sair da tela consultar LIB.
Imprimir Lista — gera relatério com os dados do resultado da consulta.

= Clicar no botao “Imprimir Lista”. O sistema exibira relatério com os dados do resultado da
consulta, conforme figura a seguir.
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M Governo do Estado da Bahia ) FIPLAN

Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas
Resultado da Consulta por Liberacdo de Pagamento (LIB)

Usuario: 67451438520 Data - hora: 5272013 - 16:2¢
ICritérios utilizados na consulta:

Exercicio igual 3 2012

Ciadigo da Unidade Orgamentdria igual a 03101
Cadigo da Unidade Gestora igual a 0001

Forma de Pagamento (1-NOB / 2-NEX) igual a NOB

Codigo | Nom{
Nome do | Data Pagt Forma de Docte | pestinacdo |92

Exercicio | UD uG Cadigo Liberador Data LIB N® Doct? Pagamento Liberado REG de Recurso

Tipo | Tipo

Gasto Gasty

Maiara MNota de

1 |z012 03101 | 0001 | 26 27/12/2012 | 09/01/2013 | JFL0L000L 12.0000002- | Ordern Sim MEa | 0.100.000000 |1 GERA

(NOB)

Maiars tets de

2 | 2012 03101 | 0001 | 26 27/12/2012 | 03/01/2013 | H301.0001.12.0000002- g;iig‘a Sim HEo | 0.100.000000 |1 GERA

(NOB)

Nota de
03101.0001.12.0000002- | Ordern
7 Bancaria
(NOB)

Maiara

3 | 2012 03101 | 0001 | 28 27/12/2012 | 09/01/2013 Sim Méo 0.100.000000 |1 GERA

Maiars tots de

4 |z012 o310t | oot | 26 12/12/2012 | 030172013 | §310T-0001.12.0000001- g;ii?‘,‘a Sim HEo | 0.100.000000 |1 GERA

(NOB)

. Noka de

e o ik | canceLar |

Figura 17

= (Clicar no botao “Imprimir” para imprimir o relatério ou clicar no botdo “Cancelar” para
retornar a tela com o resultado da consulta

Exportar — gera uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta.

= Clicar no botdo “Exportar”’. O sistema exibirA mensagem informando a quantidade de
registros que sera exportado.

= Clicar no botéo “Sim” para confirmar a operagao.

= O sistema exibira a planilha Excel com os dados da consulta.

Clicar no botao “Voltar” para retornar a tela “Consultar LIB”.

Clicar no botdo “Cancelar” para sair da tela “Consultar LIB”.
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5 SIGLAS

FIPLAN

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

CBO Conta Bancéria do Orgao

EMP Empenho da Despesa

LIB Liberacdo de Pagamento

LIQ Liguidag&o da Despesa

NOE Solicitacéo de Pagamento Extraorcamentario
NEX Nota de Ordem Bancéria Extraorcamentéria
NOB Nota de Ordem Bancéria

PED Pedido de Empenho da Despesa

RP Restos a Pagar

uG Unidade Gestora

uo Unidade Orgcamentaria
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