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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de
orientag¢des para o usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a
legislagdo sobre esse tema no site da Sefaz, Finangas Publicas, Legislag¢do
Financeira.
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1. CONCEITOS

Codificacdo Orcamentaria da Despesa: € composta de 53 digitos (incluindo os
separadores), conforme abaixo:

| 13101.0001.04.126.036.2009.0600.33903000.0100000000.1 |

Item Digitos
v Unidade Orgamentaria (UO) ......cccoceeiiriiriieeneeiee e 05
v Unidade Gestora (UG) .....cccoverieeiieiieniie e 04
v FUNGEOD € gOVEINO eiiiiiiiieiieeiee sttt 02
V' SUDJUNGAD ittt 03
S S Co Yo =Ty 4 - USSR 03
v' Projeto/ Atividade/ Operagdes Especiais (PAOE) ............ 04
V' U REGIONAL i e 04
V' Natureza da DESPESA ..ccceeveerieeieeiieenieesieeeieeseeeseeeseee e 08
Categoria (1) + Grupo (1) + Modalidade de aplicacéo (2) +
Elemento (2) + Subelemento de consolidacdo = 00 (2)
V' Destinagdo de RECUISO .....cccccveeieeiieeiiieiie e esre st 10
Identificador de uso (1) + grupo de fonte (1) +
especificacdo da fonte (00) + subfonte (6)
v RecUrs0o Orgamentario ......cccoceereereenersireieeneeseeeseeeseee e 01

Destinagdo de Recursos: é uma tabela que identifica as fontes de financiamento dos
gastos publicos.

Composicdo da Destinacdo de Recursos:

(1= & 28 40 58 6° i~ 8o g° N
Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito

' }

Especificagéo Detalhamento

o GI‘UDO

Identificador de Uso

e 1° Digito = Identificador de Uso (IDUSO): utilizado para indicar se 0s recursos
se destinam a contrapartida ou ndo. Por meio do IDUSO, serao identificados,
dentre os recursos destinados a contrapartida, quais serdo destinados a
contrapartida de convénios, operacgdes de crédito e outras contrapartidas.
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2° Digito = Grupo: segrega 0s recursos em originarios do Tesouro e Outras
Fontes, identificando o exercicio em que foram arrecadados (corrente ou
anterior). Identifica também os recursos condicionados, ou seja, aqueles
incluidos na previsdo da receita or¢camentaria, mas que dependem de
legislacdo ou outra condicdo para integralizagdo dos recursos. Quando
confirmadas tais proposicbes, 0s recursos sdo remanejados para as
destinacBes correspondentes e s entdo poderdo ser executados por meio da
receita e da despesa.

3° e 4° Digito = Especificacdo: individualiza a destinacdo, sendo a parte mais
significativa da classificacdo. No Fiplan, o Grupo e Especificacdo serdo
cadastrados na tabela de Fonte de Recurso.

5% ao 10° Digito = Detalhamento: representa o maior nivel de particularizagédo
da destinacao de recursos. No Fiplan, o detalhamento sera cadastrado na
tabela de Subfonte.

IDENTIFICADOR DE USO

CODIGO | NOME

Recursos néo destinados a contrapartida

Contrapartida - BIRD

Contrapartida - BID

Contrapartida - Outras Operacdes de Creédito Externa - OCE

Contrapartida - Outras Operacdes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida - Convénios Federais

Contrapartida - Outros Convénios

OO0~ W|IN|F|O

Outras Contrapartidas

GRUPO

CODIGO | NOME

Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Ingressos a Classificar

Recursos Extra-Orgcamentério

O O N[O W|N|PF

Recursos Condicionados
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Especificacdo (exemplos)

00 — Recursos Ordinarios nao Vinculados do Tesouro

14 — Recursos Vinculados a Educacéo

30 — Recursos Vinculados a Saude

31 — Contribui¢cdes ou Auxilios de Orgdos ou Entidades Federais

Tipo de Subfonte

0 - Sem detalhamento

1 - Convénio Federal

2 - Convénio Federal / Contrato de Repasse

3 - Convénio Estadual e DF

4 - Convénio Municipal

5 — Detalhamento de Emenda Parlamentar

6 — Transferéncia Especial

7 - Outros Convénios

8 - Contrato de Operacdes de Crédito

. Fique Atento!

A disponibilidade financeira sera controlada por destinagédo de recursos,
bem como suas liberagdes.

Credor: sao considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos
documentos orcamentérios e financeiros, como favorecidos de obrigacdes contraidas
pelas unidades gestoras.

Documento Habil: sdo os documentos que comprovam a realizacdo da despesa
como, por exemplo: notas fiscais, faturas, recibos, bilhetes de passagem, cupom fiscal

Empenho: é a garantia de que uma parcela suficiente da dotacdo orgcamentaria foi
reservada para a posterior liquidacdo dos compromissos assumidos. Toda despesa
deve ser precedida do empenho.
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Numero do Documento: cada transacdo quando executada gera um numero de
documento, o qual € composto dos itens a seguir.

12345 1234 12 1234567-1
uo uG N° documento-DV

Ex: 13101 0001 12 0000001-1

Obs.: O item “numero do documento” € um sequencial por transagao.

Transacdo: as funcionalidades séo representadas no sistema por meio de um nome,
uma sigla (trés letras) e um numero. A grande maioria das transagbes quando
executada gera um registro contabil, mas existem excec¢fes no sistema, a exemplo do
Termo de Cooperacgédo de Destaque — TCD.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho
de estrutura institucional do Fiplan, onde cada Unidade Or¢camentaria, que representa
um 6rgao, entidade ou fundo, possui uma Unica Unidade Gestora Centralizadora com
a finalidade de centralizar os recursos da UO, funcionando estritamente como uma
orcamentaria. A UG Centralizadora ndo executa nenhuma despesa, cabendo a figura
da UG Executora essa atribuigéo.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a
execucdo da despesa. Toda unidade orgcamentéria tera sua UG Centralizadora (UG
0000) e a UG Executora 0001 que a representa.
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2. LIQUIDACAO DA DESPESA -LIQ

2.1. DESCRICAO

A liquidacdo é o segundo estagio da despesa publica. No Fiplan é representado pelo
documento LIQ.

Apobs registro do empenho e da autorizacdo de documento habil, se for necessério, a
despesa podera ser liquidada e liberada para pagamento no sistema Fiplan.

A liquidacdo ocorrer4d sempre com base no empenho efetuado, o qual podera ser:
ordinério, global ou estimativo.

Empenho Ordinério

A liguidagdo da despesa seré efetuada, neste caso, quando o valor total da despesa ja
for previamente conhecido, de uma Unica vez, pelo valor total do empenho, ndo sendo
permitido o seu parcelamento.

Empenho Global
A liquidacdo de empenhos globais sera efetuada com base no valor da despesa e de
acordo com as parcelas estabelecidas no contrato, convénio ou demais instrumentos.

Empenho Estimativo

A liquidacdo de empenhos estimativos sera efetuada com base no valor constante na
Nota Fiscal, Fatura ou outro documento que comprove a realizagdo da despesa, a qual
podera ser inferior ou superior ao valor da despesa estimada.

A partir de 2014, os restos a pagar inscritos no Fiplan serdo executados por meio da
transacao LIQ.
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2.2. FLUXO DO PROCESSO - LIQUIDACAO DA DESPESA

FIPLAN

@—O@—
EMP Frogramagao

Financeira -
Saldo Disponivel

Exige
Municipalizacio

MNéo Exige
Municipalizacio

Detalhar

Municipio

{Modula
Planejamenta)

b 4
Mo Exige ADH

LIQUIDACAO DA DESPESA

h 4

Exige ADH

Ineluir

Incluir LI

Documentes
Habeis
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2.3. FUNCIONALIDADES DA LIQ

No Fiplan as operactes da liquidacéo séo:

FIPLAN

A 4

INCLUIR

A 4

ALTERAR

A 4

ESTORNAR

LIQUIDACAO

A 4

CONSULTAR

A 4

EMITIR RELACAO LIQUIDACOES
LIBERADAS

EMITIR RELACAO DE DESPESAS
LIQUIDADAS A PAGAR

A 4

DETALHAR PAGAMENTO DA
FATURA

A 4
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3. INCLUIR LIQUIDACAO -LIQ

3.1. No Fiplan, selgcionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => EXECU(;AO
=> LIQUIDACAO => INCLUIR => LIQ (Figura 1).

3.2. O sistema exibira a tela para registro da liquidacdo. Digitar no campo “N° do
EMP” o niumero do empenho que serd liquidado e pressionar a tecla “Enter” ou
selecionar por meio do botao “pesquisar”. (Figura 2)

v" Se o numero de empenho informado for de um empenho ja liquidado, com
estorno total do valor ou transferido para outro exercicio, o sistema exibira
mensagem informando a situagdo do empenho e ndo permitira a inclusao da
liquidagéo.

v' Caso 0 empenho esteja associado a um instrumento do tipo Convénio ou
Outros Ajustes e na data da liquidacdo o convénio esteja inativo ou fora do
prazo de vigéncia, o sistema exibira mensagem informando a situacdo do
convénio e ndo permitira a inclusdo da liquidagdo. Para 0s casos
justificados, é possivel realizar a liberacdo do convénio ou outros ajustes na
funcionalidade “Instrumentos Contratuais (INT) — Liberar”.

Governo do Estado da Ba
to, Contabilidade e Finan

do de Planejame

Incluir Liquidacado (LIQ) Exercicio Logadeo: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

Exercicio: 2021 5}
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ N dO empenhO que

e enr: Apesaiser 4 sera liquidado

Unidade Gestora:

M? Processo/Exercicio Processo:
M° Processo - SEI:

N° PED:

N2 PAD:

Tipo de Instrumento:

N° Instrumento:

Data de Emissdo do Empenho:
Credor:

CPF/CNPJ:

Tipo de Empenho:

Ordenador de Despesa UG EMP:
Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Elemento Original da despesa:
Saldo Empenhado a Liguidar:
Saldo Empenhado em Liquidacdo:
Valor do Empenho:

Convénie Concedido?

Subfonte - Convénio Federal:
Ne IC - Convénio Federal:

N° CAC:

Data de Liquidacdo: %_] (ddmmaaaa)
Data Prevista para Pagamento: %_] (ddmmaaaa)
Data de Vencimento da Despesa: %] (ddmmaaaa)

Data de Vencimento da Parcela: I
Valor da Parcela: I

Saldo a Ligquidar da Parcela:
VersSo: MANUTENCAO_rev_136772 Browser: Homologade (Chrome 36) | > AVANGAR | |- GANGELAR

Figura 2
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FIPLAN

3.3. O sistema exibira os dados do empenho, sem permitir alteracéo, conforme figura

a sequir.

Governo do Estado da Bah

Sistema Ir de Plansjamento, Contabilidade & Finang

Incluir Liquidacdo (LIQ)

Exercici
Unidade Orcamenta
N? EMP:

Unidade Gestora:

N® Processo/Exercicio Processo:
N2 Processo - SEL:

N© PED:

N? PAD:

Tipo de Instrumento:

N2 Instrumento:

Data de Emissdo do Empenho:
Credor:

CPF/CNPI:

Tipo de Empenho:

Ordenador de Despesa UG EMP:
Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Elemento Original da despesa:
Saldo Empenhado a Liquidar:
Saldo Empenhado em Liquid
Valor do Empenho:
Convénio Concedido?
Subfonte - Conwénio Federal:
N° IC - Conwénio Federal:
N© CAC:

Data de Liquidacdo:

cao:

Data Prevista para Pagamento:
Data de Vencimento da Despesa:
Data de Vencimento da Parcela:
Valor da Parcela:

Saldo a Liquidar da Parcela:

Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

2021
13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ

[1310100032100037469] | @pesquisar

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
1/2021

13101.0003.21.0004149-1
Nota de Empenho

04/11/2021

2013000116 - Secretaria da Fazenda
13.937.073/0001-56

Estimativo

Usuario Generico ¢ Ordenador de despesa
13101.0003.04.122.502.2000.9900.339039
GERAL

100,00
0,00
100,00
Nao

@ (simmosss)
—
I [

Valor a Liquid

Forma de Pagamento:
Historico:

Doct® de Regularizacdo:
Possui Consignacbes:

L 1

Nota de Ordem Bancaria (NOB)

() Sim (@ Nao
() Sim @ N3o

Dados do Pagamento do Principal da Liguidacéo - Débito (Orgéo)

Conta Bancaria:

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

N© Convénio Recebido:
Subconta:

v

v

Dados do Recebimento do Principal da Liquidacdo - Crédito (credor)

Forma de Recebimento:
Banco:

Agéncia:

N° Conta:

Natureza da Conta Corrente:

(VersSo: MANUTENCAD rev_136772 Browser: Homologade (Chrome 36)

[ definir

| > AVANGAR || > CANCELAR |

Figura 3

3.4. O campo “Ordenador de despesa” serd definido pelo sistema com o nome do
ordenador informado no empenho, conforme indicado na Figura 3.
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FIPLAN

v" Se o ordenador da despesa informado no empenho estiver inativo na data
da inclusdo da liquidacéo, o sistema exibira uma lista com os ordenadores
ativos da unidade gestora. Neste caso, serd necessario informar um novo
ordenador para a liquidagéo.

3.5. O campo “Elemento Original de despesa” estara habilitado apenas para as
despesas cujo elemento da natureza da despesa esteja definido com o indicativo
de exercicios anteriores (Figura 4).

v Por meio da dotagdo orcamentdria, o sistema identifica se o tipo de despesa

€ de DEA - Despesa de Exercicios Anteriores, conforme exemplo a seguir.

Natureza da Despesa

—
03101.0001.01.122.500.2001.9900.31909200.0100000000.1

|

Elemento correspondente & despesa de anos anteriores

Incluir Liguidacdo (LIQ)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
N© EMP:

Unidade Gestora:

N° Processo/Exercicio Processo:
N? Processo - SEL:

N° PED:

N2 PAD:

Tipo de Instrumento:

N? Instrumento:

Data de Emissdo do Empenho:
Credor:

CPF/CNPI:

Tipo de Empenho:

Ordenador de Despesa UG EMP:
Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Elemento Original da despesa:

Saldo Empenhado a Liquidar:
Saldo Empenhado em Liquidacdo:
Valor do Empenho:

Convénio Concedido?

Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

2021

13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
|1310100032100037485] | Gpesquisar

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

1/2021

13101.0003.21.0004151-1
Folha de Pagamento

05/11/2021

2013000116 - Secretaria da Fazenda

13.937.073/0001-56

Estimativo

Usudrio Generico
13101.0003.04.122.502.2000.9900.33909200.0100000000.1
DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - DFA

Bpesquisar < Campo elemento original da despesa

10,00
0,00
10,00
Néo

Figura 4

3.5.1. Clicar na opgéo “pesquisar”. O sistema exibira a tela “Consultar Elemento de
Despesa” (Figura 5).
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Consultar Elemento de Despesa Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

Critérios para filtro de resultades
Campo | Cédigo do Elemento de Despesa v
Operador lqual a ¥

Critérios definidos para a consulta:

Remaver
Limpar

Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
Cadige do Elemento de Despesa Cddigo do Elemento de Despesa
Nome do Elemento de Despesa

Situagdo + Cddigo do Elemento de Despesa

Vers5o: MANUTENCAD rev_136772 Browser: Homologado (Chrome 36) | > CONSULTAR || > CANCELAR

Figura 5

3.5.2. Selecionar os campos que serdo utilizados como filtro da pesquisa e clicar no
botdo “Consultar”.

v" Se nenhum filtro for selecionado o sistema retornard os elementos
originais de despesa correspondentes ao exercicio logado, categoria,
grupo e modalidade da natureza da despesa da dotagdo orgcamentaria,
conforme figura a seguir:

Consultar Elemento de Despesa Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

Critérios utilizados na consulta:
Despesa Exercicio Anterior igual a N3o
Categoria Econdmica igual a 3

Grupo de Despesa igual a 3
Modalidade Aplicagdo igual a 90

Selecionar Coluna: | Selecionar | [Mostrar todod

Resultade da consulta:
m n Pagina 1 de 2 | Visualizando registro 1 a 30 de 34 u m

Exerc. Cﬁd\gul MNome do Elemento de D.. I Nome Resumido | Contrato 155 | Previdé... | IRRF I Awal Desembols... | P
1| 2021 00 | Consoclidagao Consclidagdo Mao Nio Mio MNao Nao Mio
L 2021 03 Pensdes do RPPS e do M Pensdes RPPS/Milit MN3o Nao MN3o Nio N3o MN3o
3| =021 04 | Contratagdo por Tempo Contrat p Tmp Det. N3o N3o N3o Nio N3o N3o
o4 2021 05 | Qutros Beneficios Previd... | Outros Benef Prev N&o N&o N&o N&o N&o N&o
e 2021 08 | Outros Beneficios Assist.. | Outros Benef Ass N&o N&o N&o N&o N&o N&o
(6| 2021 14 | Diarias Civil Diarias Civil Nao N&o Nio Nao Nao Nio
7| 2021 15 | Diérias - Militar Diérias - Militar Nao N&o Nio Nao Nao Nio
8| 2021 18 | Auxilio Financeiro a Estu.. | Aux Financ Estuda Néo N&o N&o Néo N&o N&o
o 2021 19 | Auxilio-Fardamento Auxilio-Fardamento Néo N&o Ndo Néo N&o Ndo
10| 2021 20 | Auxilio Financeiro a Pes... | Aux Financ Pesquis... M3o Nio M3o N&o N3o M3o
11 2021 27 | Encaraos pela Honra de ... | Encaraos pela Honra N&o N&o Nao N Sim Nao T
»

Figura 6

3.5.3. Selecionar o elemento original da despesa e clicar no botdo “Selecionar”
(Figura 6).

3.5.4. O sistema retornara a tela “Incluir Liquidagdo (LIQ)”, com o campo elemento
original da despesa preenchido com o cddigo do elemento selecionado (Figura
7).
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Incluir Liguidacdo (LIQ)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
M@ EMP:

Unidade Gestora:

N? Processo/Exercicio Processo:
N2 Processo - SEI:

N° PED:

N©° PAD:

Tipo de Instrumento:

N2 Instrumento:

Data de Emissdo do Empenho:
Credor:

CPF/CNPI:

Tipo de Empenho:

Ordenador de Despesa UG EMP:
Dotacdao Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Elemento Original da despesa:

Saldo Empenhado a Liquidar:
Saldo Empenhado em Liquidacdo:
Valor do Empenho:

. Fique Atento!

2021
13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
13101.0003.21.0003748-5 | & pesquisar

0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
1/2021

13101.0003.21.0004151-1
Folha de Pagamento

05/11/2021

2013000116 - Secretaria da Fazenda
13.937.073/0001-56

Estimativo

Usudrio Genérico

13101.0003.04.122.502.2000.9900.33909200.0100000000.1

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - DEA

3 Pensdes do RPPS e do Militar G pesquisar <——
10,00
0,00
10,00
Figura 7

FIPLAN

Exercicio Logado: 2021 - UQ: 13101 - Servidor: 245

Cabdigo e Nome do
elemento original da
despesa selecionado

Se o0 elemento original da despesa informado ndo estiver associado ao tipo de
despesa informado no Pedido de Empenho/Empenho, o sistema exibira a
seguinte mensagem: “A nova natureza formada a partir do elemento original da
despesa informado ndo esta associada ao mesmo tipo de despesa do PED” e
nao permitird a inclusédo da LIQ.

Neste caso, se 0 elemento original estiver correto, sera necessario estornar o
empenho e realizar novamente o processo de cadastro do PED e EMP
informando o tipo de despesa correspondente a natureza do elemento original da

despesa.

3.6. O campo “Data de Liquidagao” sera definido automaticamente pelo sistema

com a data atual.

v/ Apenas usuarios com permissdes para inclusdo de datas retroativas ou
futuras poderdo alterar a data da liquidacao.

V' S6 é possivel registrar a liquidagdo em data Util e dentro do exercicio
financeiro ativo.

3.7. No campo “Data Prevista para Pagamento” selecionar a data em que a

despesa sera paga.

v A data prevista para pagamento ndo pode ser anterior a data da

liquidac&o.

v S6 é possivel registrar a data para pagamento da liquidagdo em data util e
dentro do exercicio financeiro ativo.

v/ Na incluséo da liquidacao, a data prevista para pagamento sera a mesma
para o principal e consignatarias, se houver.

Governo do Estado da Bahia
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v Caso a data para pagamento da consignacdo seja diferente da data
prevista para o principal, sera possivel alterar a data para pagamento da
consignacao por meio da operacdo Alterar (LIQ).

. Fique Atento!

A partir de 2014, o més do conta corrente da conta Limite para Liquidacéo
Programada (8.2.2.2.3.02.02.00) passa a ser baixado tendo como base o
més da data da inclusdo da LIQ, ndo mais o da data prevista para
pagamento.

3.8. No campo “Data de Vencimento da Despesa” selecionar a data de
vencimento da despesa.

3.9. O campo “Data de Vencimento das Parcelas” sera definido automaticamente
pelo sistema com a data de vencimento informada no cronograma de
desembolso do Instrumento cadastrado, quando a despesa for referente a
Convénio Concedido ou Outros Ajustes. Nas demais situa¢cdes o campo estara
desabilitado. (Inclusédo do campo Data de Vencimento.)

v Sera definida a data de vencimento da parcela mais antiga e com saldo a
liquidar, ndo sendo possivel liquidar parcelas futuras, ou seja, cuja data de
vencimento seja posterior & data da liquidagéo.

v" Para convénios concedidos ou outros ajustes com trés parcelas ou mais,
s6 sera permitido liquidar a partir da 32 parcela se ja tiver sido prestado
conta da 22 parcela anterior.

Ex: para liquidar a 32 parcela, é necessaria a prestacdo de contas da 12
parcela. Para a 42 parcela, é necessaria a prestacdo de contas da 22
parcela e assim sucessivamente.

v A prestagdo de contas de parcelas ndo sera verificada na liquidagao
apenas nos casos abrangidos pelo 83° do art. 25 da LRF — Lei de
Responsabilidade Fiscal, identificado no instrumento cadastrado. Para os
casos especiais, é possivel realizar a liberagdo por determinacéo legal do
instrumento, na funcionalidade “Instrumentos Contratuais (INT) — Liberar”.

v" As parcelas de convénios e outros ajustes deverdo ser liquidadas e
pagas, conforme cronograma de desembolso do instrumento cadastrado.

3.10. O campo “Valor da Parcela” sera definido automaticamente pelo sistema com
o valor da parcela informada no cronograma de desembolso do Instrumento,
guando a despesa for referente a Convénio Concedido ou Outros Ajustes e
estiver associada a um instrumento, (Figura 8). Nas demais situagdes o0 campo
estara desabilitado.

!Lei Complementar n® 101/2000 (LRF): “..... 8 30 Para fins da aplicacéo das sancdes de
suspensdao de transferéncias voluntarias constantes desta Lei Complementar, excetuam-se
aguelas relativas a agdes de educacao, saude e assisténcia social.”
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V' O sistema
parcelas.

v Caso néo

ndo permitird alteragdo da data de vencimento e do valor das

exista parcela a liquidar, o sistema exibirA mensagem “Nao

existe parcela deste instrumento a liquidar” e ndo permitir4 a inclusdo da

liquidac&o.

Incluir Liquidacdo (LIQ)

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:
N° EMP:

Unidade Gestora:

N? Processo/Exercicio Processo:
N° Processo - SEI:

N@° PED:

N° PAD:

Tipo de Instrumento:

N2 Instrumento:

Data de Emissio do Empenho:
Credor:

CPF/CNPI:

Situacdo Cadastral:

Situacdo de Crédito:

Tipo de Empenho:

Ordenador de Despesa UG EMP:
Dotacdo Orcamentaria:

Tipo de Gasto:

Elemento Original da despesa:
Saldo Empenhado a Liquidar:
Saldo Empenhado em Liguidacdo:
Valor do Empenho:

Convénio Concedido?

Subfonte - Convénio Federal:
N° IC - Convénio Federal:

N© CAC:

Data de Liquidac&do:

Data Prevista para Pagamento:
Data de Vencimente da Despesa:
Data de Vencimento da Parcela:
valor da Parcela:

Saldo a Liquidar da Parcela:
valor a Liquidar:

Forma de Pagamento:

Exercicio Logado: 2021 - UO: 18401 - Servidor: 245

2021
18401 - Companhia de Desenvolvimento e Agdo Regional
18401.0001.21.0004198-0 | G pesquisar

0001 - Companhia de Desenveolvimento e Acdo Regional - CAR - Executora
1/2021

18401.0001.21.0004443-1

Convénio 3 g Al
Leimlwmlzllmumﬁ_e} Dados do instrumento (tipo convénio)
05/11/2021

2013034827 - COOPERATIVA DOS APICULTORES PRDS APICOLAS E DERIVS E PRODUTOS DA AGRICULTURA
FAMILIAR E ECONOMIA SOL

08.108.454/0001-34

Ativo

Habilitado

Estimativo

Usuaric Generico

18401.0001.20.606.304.7125.7200.44504200.0125800091.1

GERAL

100,00
0,00
100,00
sim

li‘j] (ddmmaaaa)
l&i] (ddmmaaaa)
30/12/2021 ) (ddmmaaaa)

IUGfDS.-"2D2]. P

-
IL.???.2DL,D2
1.727.201,02 €—
1.727.201,02
Mota de Ordem Bancaria (NOB)

05/11/2021 Data de vencimento e valor da parcela

08/11/2021 definidos pelo sistema

Saldo a liquidar da parcela definido pelo sistema

Figura 8

3.11. O sistema definirA o campo “Saldo Empenhado a Liquidar” com o valor do
empenho nao comprometido por liquidacdo ADH, quando este é exigido.

FIPLAN

3.12. O sistema definira o campo “Saldo Empenhado em Liquidagao” com o valor
correspondente ao saldo comprometido por ADH. O documento habil sé

compromete este saldo se tiver a indicagdo do numero de empenho no ADH.

Fique Atento!

Se o empenho for de Restos a Pagar (ndo processado), s6 havera valor no
campo "Saldo Empenhado a Liquidar" se o empenho foi liberado para
inscricdo em RP, sdo 0s casos excepcionais. Sao os empenhos com Indicativo
de Autorizagdo Especial de IRP = Sim, constante no detalhe da consulta do
EMP.

Os demais empenhos de Restos a Pagar (ndo processado), terdo valor apenas
no campo "Saldo Empenhado em Liquidagc&o", independente de possuir ADH
associado ao EMP, ou mesmo se a despesa exige ou ndo ADH. E a regra geral
de contabilizag&o de inscricdo de restos a pagar.
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O esquema a seguir representa a sequéncia da despesa com ADH do exercicio.

Exemplo 1: Sequéncia da Despesa — fluxo mais usual

PED EMP ADH LIQ
(Com EMP)
Créditow Créditow Crédito waédito
Reservado a Empenhado a Empenhado em Liguidado a
Empenhar Liquidar Liguidacao Pagar

Exemplo 2: Sequéncia da Despesa — fluxo excepcional

ADH
(Sem EMP)

g

PED EMP LIQ

Créditw Créditow Crédito

Reservado a Empenhado Empenhado
Empenhar a Liquidar em
Liguidagéo

4

Crédito
Liguidado a
Pagar

Para melhor entendimento dos dois tipos de saldo apresentados na liquidagéo, segue
abaixo algumas situagoes:

Quando ha apenas Saldo Empenhado a Liguidar
Se a despesa exige ADH, devera ser selecionado somente ADH que ndo tenha
empenho associado.

Se a despesa néo exige ADH ou tratar-se de uma excecao a esta obrigatoriedade,
nenhum ADH sera selecionado.
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Quando ha apenas Saldo Empenhado em Liguidacéo

A despesa exige ADH e j& existe ADH incluido com a indicacdo do numero do
empenho. Neste caso serd necessario selecionar o ADH correspondente ao
empenho que esté sendo liquidado.

Quando h& tanto Saldo Empenhado a Liquidar, quanto Saldo Empenhado em
Liguidagéo

Se a despesa exige ADH, devera ser selecionado apenas ADH que ndo tenham
empenho associado até o limite do Saldo Empenhado a Liquidar e/ou ADH

correspondente ao empenho que esta sendo liquidado até o limite do Saldo
Empenhado em liquidac&o.

Se a despesa exige ADH, mas tratar-se de uma excecdo a esta obrigatoriedade,

ndo deve ser selecionado nenhum ADH, limitando ao Saldo Empenhado a
Liquidar.

. Fique Atento!

Em se tratando de empenho de Restos a Pagar que exija ADH, sé podera
ser selecionado ADH que tenha o nUmero do empenho.

3.13. No campo “Valor a Liquidar” informar o valor que sera liquidado.

v" Se 0 empenho for Ordinario o sistema definira o valor da liquidagdo com o
valor do empenho e nao permitira alteracéo.

v" Se o0 empenho for Estimativo ou Global o sistema definird o campo com o
valor do empenho ou o valor da parcela, mas permitira alteracao.

v" Se 0 empenho estiver associado a um instrumento do tipo Convénio ou
Outros Ajustes, é permitido que o valor da liquidagdo seja menor que o
valor da parcela.

o -

Fique Atento!

O valor da liquidacao ndo pode ser maior que a soma dos saldos (a liquidar e em

liquidag&o).
3.14. O campo “Forma de Pagamento” sera definido automaticamente pelo sistema

como “Nota de ordem bancaria (NOB)”. (Figura 3)

3.15. Digitar no campo “Histérico” a descricdo do bem ou do servico adquirido e
outras informacdes inerentes a liquidacao.
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3.16. No campo “Doct° de Regularizagao” selecionar a opg¢ao “SIM” apenas se a
liquidacéo for referente a uma liquidagéo de regularizacao, ou seja, ndo havera
transmisséo do pagamento para o banco pagador.

3.17. No campo “Possui Consignagées” selecionar a opcao “SIM” apenas se a
liquidac&o possuir consignacgdes.

v" As liquidac6es com tipo de despesa Adiantamento e tipo de instrumento
igual a Convénio ou Outros Ajustes, com numero de instrumento
associado, ndo permitem consignacdo. O campo sera definido com a

opcao “Nao” e inabilitado para edicéo.

v" Caso a liquidagéo possua instrumento com retencéo da Lei Anticalote e o
empenho n&o esteja liberado para Lei Anticalote, o campo “Possui
Consignacao” sera definido com a opcéo “Sim” e inabilitado para edicao.

3.18. Informar os dados para Pagamento do Credor Principal da Liquidagdo -
Débito.

3.18.1.No campo “Conta Bancaria” selecionar a conta bancaria (CBO) para débito
do valor a ser pago.

v O sistema exibira as contas correntes bancarias ativas a partir da
destinacéo de recursos do empenho, conforme UO/UG e exercicio logado
pelo usuario.

v Se o tipo de instrumento da liquidacao for Folha de Pagamento, o sistema
exibira a CBO de Regularizacdo de Folha (462), deste de que as
condi¢bes citadas no item acima sejam atendidas. Caso esta CBO seja
selecionada, o indicativo de regularizagdo do credor principal e das
consignagdes, se houver, sera definido como “Sim”, sem permitir
alteracao.

v' Para as despesas de convénio federal, o sistema também exibira a CBO
do convénio federal associada ao instrumento de captagdo do empenho
gue esta sendo liquidado. Se o convénio federal possuir indicativo de
OBTV igual a “Sim” no moédulo de gestdo de recursos captados, o
indicativo de regularizacdo do credor principal e das consignacoes, se
houver, sera definido como “Sim”, sem permitir alteragé&o.

v Caso nao exista CBO cadastrada para o convénio federal, o sistema
exibira a mensagem “Nao existe conta pagadora cadastrada para este
convénio”.

Fique Atento!

Se o empenho for de Restos a Pagar, a conta bancaria seré exibida a partir da
destinacao de recurso de exercicios anteriores.

Ex: Destinagédo da dotacdo do empenho 0.100.000000

Destinacao da conta bancéria 0.300.000000
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3.18.2. O sistema definira automaticamente os dados da conta bancaria selecionada,
conforme figura a seguir.

Dados do Pagamento do Principal da Liquidacdo - Débito (Orgao)

ContajBancavia: Nl o - [ Conta Unica da Estado =
Banco: 001 - B Brasil
Agéncia: 0234-3 s
Conta Corrente: 123-0 — Dados da conta bancaria
N® Convénio Recebido:
subcanta IDDDDS - | subconta ;I
Figura 9

3.18.3.No campo “Subconta” selecionar a subconta para débito do valor a ser pago.

. Fique Atento!

A conta bancéaria selecionada para débito do valor principal da liquidacdo sera
utilizada para todos os pagamentos da liquidacdo, ou seja, para todas as
consignacoes, quando existir.

3.19. Informar os dados do Recebimento do Credor Principal da Liquidacdo —
Crédito.

Dados do Recebimento do Principal da Liquidacdo - Crédito {credor)

Forma de Recebimento: [ definir «

Banco:

Agéncia:

N? Conta:

Natureza da Conta Corrente:

Figura 10

3.19.1. Clicar na opcao “definir” (Figura 10). O sistema exibira a tela “Incluir Forma de
Recebimento” com os dados da UO, UG e credor principal da liquidacao,
conforme figura a seguir.
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Incluir Definir Forma de Recebimento

Exercicio: 2012
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Ciretoria Geral da SEFAZ - Executora
Credor: 2012.00029-5 - Euvaldo Costa Barbosa
CPFfCHWPI: 110.954,905-25
Forma de Recebimento: | ;l

DOC/TED (entre bancos) - -
Crédite em conta corrente Jﬂ Opcoes de Forma de Recebimento | =
Crédito em poupanca

Contas:

|

Figura 11

3.19.2.No campo “Forma de Recebimento” selecionar a forma de recebimento do
pagamento da liquidag&o pelo credor.

v Além das opcdes de forma de recebimento exibidas acima, o sistema
podera exibir também as opcdes: Pagamento de Faturas, Pagamento
Contra-Recibo, Crédito em Conta Corrente — Autenticagdo, Cheque
Administrativo e Depédsito Adm/Judicial em Conta Corrente, caso o
credor esteja liberado para recebimento, por meio destas opc¢des no
cadastro de credores.

3.19.3. O sistema exibira as contas correntes do credor (Figura 13).

v Se for selecionada a opgdo DOC/TED (entre bancos), o sistema listara
as contas correntes e de poupanca do credor de bancos diferentes do
constante na conta bancaria indicada para pagamento da despesa.

v Se for selecionada a opcdo Crédito em conta corrente, o sistema listara
as contas correntes do credor de mesmo banco da conta bancaria
indicada para pagamento da despesa.

v Se for selecionada a opgédo Crédito em poupancga, o sistema listara as
contas de poupanca do credor de mesmo banco da conta bancéaria
indicada para pagamento da despesa.

v" A opcao Pagamento de Faturas refere-se a pagamentos que Sao
realizados por meio envio de documentos eletrénicos ao banco pagador
(fatura com cédigos de barra). Neste caso, para que 0 pagamento seja
realizado, serda necessario informar os dados da fatura na operacéo
Detalhar Pagamento da Fatura.

v A opcdo Pagamento Contra-recibo refere-se ao recebimento feito pelo
credor diretamente no banco pagador, também conhecido como
pagamento em “boca de caixa”.
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v Para as opcfes Pagamento de Faturas ou Pagamento Contra-recibo, o
sistema desabilitara a lista com as informacgdes bancérias do credor.

v A opcdo Crédito em Conta Corrente — Autenticagdo € utilizada para
documentos que séo autenticados diretamente no banco pagador.

*  Fique Atento!

A partir de maio de 2015, serd necessério selecionar a conta ponte de
recebimento do credor. O sistema exibira as contas ponte do tipo
autenticagéo ativas na UO da LIQ. Caso n&o encontre a conta ponte
ativa na UO, o sistema exibird as contas pontes de autenticacdo do
6rgao ao qual estd vinculada a UO da LIQ. No exemplo a seguir, foram
exibidas as contas ponte do 6rgéo da UO da LIQ.

Incluir Definir Forma de Recebimento

Exercicio: 2015
Unidade Orcamentaria: 04101 - Secretaria do Tribunal de Justica
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria do Tribunal de Justiga - Executora
Credor: 2013.00098-1 - EMPRESA BRASILEIRA DE TELECOMUNICACOES S A EMBRATEL
CPF/CNP]): 33.530.486/0149-36
Forma de Recebimento: [cradito em Conta Corrente - Autenticacio =]

Contas: I Natureza da C... I Banco | Agéncia I Conta I DV| Credorl CNP] da Transmissdo I
1 | Autenticacdo 237 3571-8 000000102820 o m 13.100.722/0001-60

O sistema exibira o CNPJ de
transmissao.

O banco da conta ponte selecionada poderé ser diferente do banco da
conta de débito da LIQ. Neste caso, o sistema exibird apenas uma
mensagem de alerta, conforme figura a seguir.

Exercicio: 2015
Unidade Orcamentaria: 04101 - Secretaria do Tribunal de Justica
Unidade Gestora: 0001 - Secretaria do Tribunal de Justiga - Executora
Credor: 2013.00098-1 - EMPRESA BRASILEIRA DE TELECOMUNICACOES S A EMBRATEL
CPF/CNP): 33.530.486/0149-36

Forma de Recebimento: |criditg em Conta Corrente - Aute[lti:agsu =

Contas: | Natureza ds C. | Banco | Agéncia | Conts | DV | Credor| CNPJ da Transmissdo |
1 | Autenticacdo 237 3571-8 000000102820 0 T 13.100.722/0001-60

@ s e S (o 6]

[ wwwa-fiplan.ba.gov.br/comum/Confirm. htmI?mensagem=0%20Banco%20da%20conta%20pont:

O Banco da conta ponte € diferente do banco da conta pagadora (CBO), deseja
manter? (Sim/Ndo).

Clicar no botéo SIM para confirmar a sele¢éo da conta ponte.
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v Se a forma de recebimento selecionada for Cheque Administrativo sera
necessario informar nome e CPF do portador, conforme figura a seguir.

v A forma de recebimento Cheque Administrativo é exclusiva quando
0 banco para débito do valor da LIQ for Banco do Brasil.

Incluir Definir Forma de Recebimento

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:
Credor:

CPFfCNPI:

Forma de Recebimento:

Mome do Portador:

CPF do Portador:

2012

13101 - Diretoria Geral

0001 - Diretoria Geral da SEFAZ - Executora

2012.00079-1 - COBAPA COML, DE BAT. PECAS ACESSORIOS LTDA
16.055.535/0005-23

| Cheque Administrativo ;I
[MARTA SILYA <4 Dados do Portador
|666.666.666-66

Figura 12

v Se a forma de recebimento selecionada for Depésito Adm/Judicial em
Conta Corrente sera necessario informar o nimero do ID do Deposito,
namero gerado pelo Banco do Brasil. (Figura 13)

v/ O numero do ID do depdsito deve conter no maximo 18 caracteres
(nimero ou letras).

v" Esta forma de recebimento é exclusiva quando o banco para débito da
LIQ for Banco do Brasil.

Incluir Definir Forma de Recebimento

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:
Credor:

CPF/CNPI:

Forma de Recebimento:

ID do Deposito:

2019
19601 - Fundo Estadual de Salde
0003 - Diretoria Geral do FESBA
2013.11674-2 - THERMO BAHIA CONTROLES TERMICOS LTDA - EPP
05.024,538/0001-50
Depdsito Adm/Judicial em Conta Corrente ¥

2019000125475821547 | ¢———

Figura 13

3.19.4. Selecionar a conta corrente para crédito do valor da liquidagéo e clicar no bot&o
“Selecionar” (Figura 14).

v' Se o tipo de instrumento da despesa for convénio, o sistema exibira
apenas as contas bancérias do credor cuja natureza seja de convénio
concedido. Se tiver instrumento associado (INT), o sistema s6 exibira a
conta bancaria de convénio concedido definida no instrumento.
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FIPLAN - Sistema Integrade de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia EIM

Incluir Definir Forma de Recebimento

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentaria: 13401 - Companhia de Desenvolvimento e Acdo Regional
Unidade Gestora: 0001 - Companhia de Desenvolvimento e Acdo Regional - CAR - Executora
Credor: 2013.00011-6 - Secretaria da Fazenda
CPF/CNPJ: 13.337.073/0001-56
Forma de Recebimento:

| Crédito em conta corrente M
Contas: Tipoda C... | Banco I Agéncia I Conta I D’VI Vinculada | Nomeda .. | N9 do C.. Natureza
1| Conta Co... 001 3832-6 | 991329 | 7 Nao Cutros
2 | Conta Co oo1 3832-6 | 1200015 | 9 Sim Outros

?

Contas cadastradas para o
credor, no cadastro de credor.

Versso: MANUTENCAO_rev_136772 Browser: Homolagade (Chrome 36) | SELECIONAR || » CANCELAR |
Figura 14

3.19.5. O sistema retornara a tela “Incluir Liquidagdo” com os dados de recebimento
selecionados, conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Ba
e Planejal

Subfonte - Convénio Federal: 101666
N© IC - Convénio Federal: 886589/201%
MNe CAC:

Data de Liquidacdo: ) (ddmmaaaa)

Data Prevista para Pagamento: [i!'.“] {ddmmaaaa)

Data de Vencimento da Despesa: [$] (ddmmaaaa)
Data de Vencimento da Parcela: l—
Valor da Parcela: l—

Saldo a Liguidar da Parcela:

valor a Liquidar: 10,00

Forma de Pagamento: Nota de Ordem Bancaria (NOBE)
Histérico:

Histérico

Doct® de Regularizacdo: » Sim Nio
Possui Consignacdes: () Sim (® MNao

Dados do Pagamento do Principal da Liguidacido - Débito (Orgio)

Conta Bancaria: [1545 | -[5PM SEPROMI CV 145_728647 v
Banco: 001 - BANCO DO BRASIL 5.4,
Agéncia: 3332-6 - GOVERNG SALVADOR
Conta Corrente: 6213-8
N° Convénio Recebido: 101666 - 386589/2019

Subcenta: [p509; | - [ Geral v
Dados do Recebimento do Principal da Liquidacio - Crédito (credor)
Forma de Recebimento: Crédito em conta corrente (f definir . .
Banco: 1 BANCO DO BRASIL /A Dados definidos para recebimento do
Agéncia: 3832-6 - GOVERNO SALVADOR i L ~
No Canta: 1200015 valor da liquidacéo pelo credor
Natureza da Conta Corrente: Outros
Finalidade do Pagamento: ‘ ‘ ,| v ‘
'Versdio: MANUTENCAO rev_136772 Browser: Homologade (Chrome 36) [ZAVANGAR || > CANCELAR |
Figura 15

3.19.6. Selecionar a "Finalidade do Pagamento".

v Este campo listara as finalidades de pagamento vinculadas ao banco da
CBO e sera exibido nas seguintes condi¢cdes:

o Se a CBO possuir indicativo de restricio de movimentagdo igual a
liSimH.
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o Se a categoria do credor englobar Orgéos e Entidades do Estado da
Bahia, Orgdos e Entidades Municipais ou Entes de Outras Esferas
Estaduais/Distrito Federal ou se a modalidade de aplicacdo da natureza
da despesa possuir indicativo de restricdo de movimentagdo ou se a
forma de recebimento do credor for igual a Crédito em Conta Corrente
Autenticacao.

3.20. Clicar no botédo “Avangar” para continuar a inclusédo da liquidacdo (Figura 15).

v Para interromper a inclusdo da liquidagdo, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibira mensagem de confirmacdo da operacdo. Clicar no botédo
“Sim” para fechar a tela Incluir “Liquidagao”.

3.21. DETALHAR DESPESA POR MUNICIPIO

A partir do PAOE da dotacédo da despesa, o sistema identificara a obrigatoriedade do
detalhamento da despesa por municipio. Se a despesa exigir detalhamento por
municipio, o sistema exibira a tela “Detalhar por Municipio” (Figura 16). Neste caso,
sera necessario informar os dados da despesa por municipio.

3.21.1. O sistema exibir4 na tela os dados do empenho, com o programa e PAOE da
despesa e a lista dos municipios que fazem parte do programa com 0S
seguintes dados: UF, codigo e nome do municipio, quantidade do produto e
unidade de medida.

v A lista de municipios é identificada por meio do registro realizado na
funcionalidade Monitoramento e Acompanhamento, disponivel no menu
Planejamento.

v" Se nado houver municipios registrados no monitoramento e
acompanhamento para o PAOE da dotacéo, a liquidagdo ndo podera ser
incluida.

3.21.2. No campo “Valor” informar o valor por municipio.

v" Pelo menos um municipio deve ter o valor informado.

3.21.3.0 campo “Total dos Municipios” sera definido pelo sistema com o valor do
somatorio dos valores informados por municipio.

v" O total dos municipios deve ser igual ao valor da liquidag&o.
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a Governo do Estado da Bahia
ﬂ FlpLAN Sistema 2 Plansjamento, Contabilidade e Finangas
abelas ) | Plancjamento | P ceira | Documentos | Contabiidade ) | Relatérios )| Gestdo )| Sobre |

Detalhar por Muni

Exercicio: 2005
Unidade Orcamentaria: 14101 - Secretaria de Estado de Educacio
Unidade Gestora: 0359 - EEPSG Francisco Alexandre Ferreira Mendes
Regido: Centro
N° do Empenho (EMP) : 13101.0003.11.0000010-9

Prngrama; Frograma de Governo XFTO 4— Numero do EME)’ programa e PAOE
PAQE: Construgdo de Estradas da dotacao da despesa

Valor da Liquidacdo: R$ 1.500,00
Municipios:

uF | cedigo Municipio [ Nome Municipio | Qtd. Preduto | Unid. Medida | Valor | =

1 MT | 5100250 Alta Floresta | 50 Km I—
. T MT | 5101803 Barra do Gragas | 60 Km I—
LISta,de .T MT | 5103403 Cuiaba | 30 Km I—
MunICIpIOS T MT | 5105119 Jaciara | 20 Km I—
? MT | 5105150 Juina | 10 Km I—
T MT | 5106505 Poconé | 50 Km I—
T MT | 5107909 Snop | 45 Km I—

? MT | 5105150 Varzea Grande | 20 Km

=

MT | 5105150 Juina | 22 Km s
Total dos Municipios: R$ 1.500,00 j

[ £voLTaR |"[ > AvanGAR | (> cANCELAR

Figura 16

3.21.4. Clicar no botéo “Avangar” para continuar a inclusdo da liquidagéo.

v' Se for necessario alterar algum dado da liquidagéo, clicar no botdo
“Voltar”. Realizar as alteragbes, e em seguida, clicar no botéo
“Avangar”.

v' Para interromper a inclusédo da liquidacgéo, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibirA mensagem de confirmacédo da operacdo. Clicar no botédo
“Sim” para fechar a tela “Incluir Liquidagao”.

. Fique Atento!

Em se tratando de empenhos de Restos a Pagar, a obrigatoriedade do
detalhamento da despesa por municipio € verificada na tabela de PAOE,
considerando o exercicio do EMP.

O detalhamento por municipio é realizado no exercicio do empenho.
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3.22. INCLUIR AUTORIZACAO DE DOCUMENTOS HABEIS

O documento habil é o documento que comprova a realizacao da despesa pelo credor,
como por exemplo, nota fiscal. Alguns tipos de despesa ndo exigem autorizacdo de
documento habil, como por exemplo, “Diaria”, “Folha de Pagamento” e
“Adiantamento”. Se o tipo de despesa da liquidagao exigir autorizagdo de documento
habil, o sistema exibird a tela “Incluir Autorizagdo de Documentos Habeis”. (Figura
17)

. Fique Atento!

Em se tratando de empenho de Restos a Pagar, o sistema permitira a
selecdo de ADH do exercicio do EMP e ADH do exercicio vigente (ADH
de RP).

Em ambos os casos, a ADH tem que possuir o numero do empenho.

3.22.1. Clicar na opcao “adicionar”.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangas

@ FIPLAN

abelas

do de Documentos Habeis (ADH) - Exercicio Logado: 2012 - UD: 131

Exercicio: z01z
Unidade Orcamentaria: Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da SEFAZ - Executora
N* do Empenho {(EMP}): 13101.0001,12,0000019-1

Credor: COBAPA COML. DE BAT. FECAS ACEZSORIOS LTDA } Numero do EMP e dados do credor

CPF/CNP] do Credor: 16.055.535/0005-23

Natureza da Despesa: Material de Consumno L]
to Driginal da Despesa: Natureza da despesa
valor da Liquidacdo: Rr§ 35,00
wpentoclhiabeisl(ADH): I N2 da Autorizagdo do Documenta Hahil I Tipo Docurnenta Habil | Walor | Mésfano Cornpeténcia I =
+ adicionar
ST
@, detalhe
=

Total das ADH's: R§ 0,00

Figura 17
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3.22.2.Na tela “Consultar ADH” definir os critérios para filtro de resultado, e em
seguida, clicar no botdo “Consultar”.

4 Se nenhum filtro for selecionado o sistema retornard as ADH conforme
UO, UG, tipo de despesa, natureza da despesa, tipo de instrumento e
destinacdo de recursos do empenho que esta sendo liguidado, com todos
os dados da ADH, inclusive o numero do empenho (Figura 18).

v Para empenhos de dotacdo de exercicios anteriores (elemento 92), o
sistema considera as seguintes informacdoes:

» A natureza da despesa da dotacdo orcamentaria e o elemento
original informados na LIQ devem ser iguais ao da ADH, se
ADH for de mesmo exercicio da LIQ.

» A natureza da despesa da dotacdo orcamentaria e 0o elemento
original informados na LIQ devem ser iguais ao da ADH, se ADH
for de exercicios anteriores (ADH de DEA) e elemento da
natureza da despesa da ADH for igual a 92.

= O elemento original informado na LIQ deve ser igual ao
elemento da natureza da despesa da ADH, se ADH for de
exercicios anteriores (ADH de DEA) e o elemento da natureza
da despesa da ADH for diferente de 92.

v Caso o empenho que estd sendo liquidado possua uma autorizagdo de
documento habil associada, o nimero do empenho podera ser utilizado
como filtro para pesquisa.

[ - FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Google Chrome

O homeloga. fiplan.ba. gov . br/pesquisaPopup. doftipo=consulkar ADHLIQRexer cicioPesquisa=exerdicioAtualFiplantidCredor=201 2000791 #&cdU0= 13101 frdUE=0001 fedSituacao=1 Bediaturezabespesa=35391
Consultar ADH

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2012 {critério obrigatdria)

Cddigo da U igual 3 13101

Codigo da UG igual & 0001

Cddigo do Tipo de Despesaigual a 07

Tipo de Instrumento (1-Contrato / 2-Convénio / 3-Carta Contrato / 4-Mota de Empenho / 5-Autorizagdo de Compra / 6-Ordem de Execugdo de Servigo / 7-Acord
Pagarmenta) igual a Nota de Empenha

Selecionar Coluna: ‘ Selecionar | |Mnstrartad04

Resultado da consulta:

(] [ <] Péagina 1 d
I Exer.. I Mamero da ADH | Mome da UQ I Cadigo d.. | Walor Marmera do Empenho | F
_1| z01z 13101.0001.12.0000031-3 Diretoria Geral ool 1,00 13101.0001.12.0000009-4
_2| 2012 13101.0001.12.0000035-6 Diretoria Geral ool 5,00 13101.0001.12.0000010-5
_3| 2012 13101.0001.12.0000036-0 Diretoria Geral o001 1,00 13101.0001.12.0000009-4
il 2012 13101.0001.12.0000061-5 Dirstoria Geral o001 6,00 13101.0001.12.0000009-4
_SI 2012 13101.0001.12.0000062-3 Diretoria Geral o001 4,00 13101.0001.12.0000010-8
_6| 2012 13101.0001.12.0000063-1 Diretoria Geral o001 10,00
_?I 2012 13101.0001.12,0000064-1 Diretoria Geral oooL 2,00

NUmero do empenho

\

Figura 18
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3.22.3. Selecionar a autorizacdo de documento habil e clicar no botdo “Selecionar”
(Figura 18).

v/ Caso a ADH selecionada esteja associada a um empenho diferente do que
estd sendo liquidado, o sistema exibira a mensagem “O documento de
Autorizacdo de Documento Habil deve ter o mesmo numero de Empenho
da despesa a ser Liquidada”.

v/ Caso a ADH selecionada nao esteja associada a um empenho, mas tenha
a indicacdo de numero do instrumento diferente do que estd sendo
liquidado, o sistema exibira a mensagem “O documento de Autorizagado de
Documento Habil deve ter o mesmo ndmero de Instrumento da despesa a
ser Liquidada”.

v" Também serdo disponibilizadas nessa lista as ADH que n&o tiverem
empenho, nem instrumento associado.

3.22.4. A ADH selecionada ser& adicionada a lista de documento habil da liquidacgéo,
conforme figura a seguir.

Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade & Finangas

ﬂ FIPLAN

o de Documentos Habeis {(ADH}

Exercicio: 2012
nidade Orcamentaria: Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da SEFAZ - Executora
49 do Empenho {(EMP): 13101,0001,12,0000010-5

Credor: CORAPA COML. DE BAT. PECAS ACESSORIOS LTDA ~
CPF/CNP] do Credor: 16.055.535/0005-23 Opcoes
Natureza da Despesa: Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
» Original da Despesa:
Yalor da Liquidacdo: R$&,00 <@—1 Valor da ||qu|dacéo
mentosabe SI(ADH) M9 da Autoriz = Més/ano Competéncia
13101.0001,12,0000007-0 | Cupom Fiscal + adicionar
- [EMover
@, detalhes
ADH adicionada
Total das ADH's: R$ 6,00 Total das ADH = ao valor da LIQ
a | &
Figura 19

v" O sistema nao permitira alteracéo dos dados da ADH adicionada.

v" Pode ser adicionada mais de uma autorizacdo de documento habil a
liquidacdo, desde que a soma dos valores das ADH seja igual ao valor da
liquidacéo.

3.22.5. Para adicionar outras ADH a liquidacdo repetir os passos descritos nos itens
3.20.1 a 3.20.4.

3.22.6.0 campo “Total das ADHs” sera definido pelo sistema com o somatorio dos
valores das ADH adicionadas.
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3.22.7.Para visualizar os detalhes do documento adicionado, selecionar a ADH e
clicar na opgao “detalhes” (Figura 19).

3.22.8. Para remover um documento adicionado, selecionar a ADH e clicar na opcao
‘remover” (Figura 19).

3.22.9. Clicar no botéao “Avangar” para continuar a inclusédo da liquidacdo (Figura 19).

v" Se for necessario alterar algum dado da liquidagdo, clicar no botao
“Voltar”’. Realizar as alteragcbes, e em seguida, clicar no botédo
“Avancar”.

v/ Para interromper a inclusédo da liquidacéo, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibirA mensagem de confirmacédo da operagéo. Clicar no botao
“Sim” para fechar a tela “Incluir Liquidagao”.

v/ Caso a liquidacédo exija documento habil e ndo tenha sido selecionado
nenhum documento, ao clicar no botdo “Avangar” o0 sistema exibira
mensagem, conforme figura a seguir.

Tabelas ProgFinanceira  Documentos Gestdo  Ajuda

Exercicio: 201z
Unidade Orcamentaria: Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretaria Geral da SEFAZ - Executara
Ne do Empenho (EMP): 13101.0001.12.0000010-8
Credor: COBAPA COML, DE BAT. PECAS ACESSORIOS LTDA
CPFfCNP] do Credor: 16.055.535/0005-23
Natureza da Despesa; _ouces Soviioos do Torocica
Elementa Original da Despesajitaa et T

Yalor da Liquidacdo:
Autorizagdo de Documentos Habeis (ADH) O homaologa.fiplan, ba.gaw . br/comurmf alerta,himlFabelBr=Fechar |

Valor | Més/Ano Competénci

@ E necessdrio adicionar pelo menos um ADH & Liquidacio,

Total das ADH's: R4 0,00

[« voLTAR | [ AVANGAR | [ CANCELAR |

Figura 20

‘ Figue Atento!
.

Para elementos da despesa que possuem subelemento de excecéo a regra de
obrigatoriedade de documento hébil, serd permitido Avancar mesmo que n&o
haja ADH adicionado.

Em se tratando de empenho de Restos a Pagar, a obrigatoriedade de ADH é
verificado no exercicio do EMP.
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3.23. DETALHAR POR SUBELEMENTO

3.23.1. Na tela “Detalhar por Subelemento” informar os campos:

3.23.2. Més de Competéncia — digitar o més de competéncia da despesa.

v
v

O campo més de competéncia é de preenchimento obrigatério.

Para as liquidacdes com ADH, o més de competéncia sera definido
automaticamente pelo sistema com o0 més de competéncia da ADH.

O més de competéncia deve ser igual ou menor que o més da data da

liquidacéo para:

o Liquidagbes do exercicio sem ADH e elemento da despesa da dotag&o
or¢camentaria ndo € de exercicios anteriores — DEA (elemento 92).

o Liquidacdes de restos a pagar sem ADH com ano de competéncia igual
ao exercicio logado.

o Liquidagbes com ADH com ano de competéncia do documento habil
igual ao exercicio logado.

3.23.3. Ano de Competéncia — digitar o ano de competéncia da despesa.

O campo ano de competéncia é de preenchimento obrigatdrio.

Para as liquidagbes com ADH, o ano de competéncia sera definido
automaticamente pelo sistema com o ano de competéncia da ADH.

Para as liquidacbes do exercicio sem ADH e elemento da despesa da
dotacdo or¢camentaria ndo seja de exercicios anteriores — DEA (elemento
92), o ano de competéncia serd definido automaticamente pelo sistema
com exercicio logado.

Para as liquidacdes de restos a pagar sem ADH, o ano de competéncia
podera ser igual ao exercicio logado ou estar dentro do intervalo calculado
a partir da quantidade de anos definida no campo Retroatividade do
Reconhecimento da Despesa, na tabela de parametros gerais do sistema,
gue sédo de 10 anos. Por exemplo: se o exercicio logado for igual a 2019, o
ano de competéncia devera estar dentro do intervalo de 2009 a 2019. Se o
ano informado estiver fora desse intervalo, o0 sistema exibird a mensagem
“Ano de Competéncia invalido para despesas de exercicios anteriores”.

Para as liquidacbes sem ADH, com elemento da despesa da dotac&o
orcamentaria igual a exercicios anteriores — DEA (elemento 92), o ano de
competéncia devera ser menor que o exercicio logado e estar dentro do
intervalo calculado a partir da quantidade de anos definida no campo
Retroatividade do Reconhecimento da Despesa, na tabela de parametros
gerais do sistema, que sao de 10 anos. Por exemplo: se 0 exercicio logado
for igual a 2019, o ano de competéncia devera estar dentro do intervalo de
2009 a 2018. Se o ano informado estiver fora desse intervalo, 0 sistema
exibira a mensagem “Ano de Competéncia invalido para despesas de
exercicios anteriores”.
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No exemplo a seguir, a liquidagdo ndo possui ADH e o elemento de despesa € de
exercicios anteriores — DEA (elemento 92). Os campos més e ano de competéncia
deverdo ser informados.

iy Governo do Estado da Bahi
ﬂ FlpLA N Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financa)
abelas Plane e Re
Detalhar por Subelemento Exercicio Logado: 2018 - UO: 12101 - Servidor: 241
Exercicio: 2018 . .
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz Elemento da despesa obtido a partir da
Unidade Orcamentaria: Assessoria de Plangjamento e Gest3o - SEFAZ ~ ;.
N° EMP: 13101.0003.18.0004322-5 dotacédo orcamentaria da despesa
Elemento da Despesa: 92 - Despesas de Exercicios Anteriores <

l
Elemento Original da Despesa: 14 - Didrias Civil <¢

valor da Liquidacdo: ..
T = Elemento oriaginal da desnesa

Ano de Competéncia:

os da D

Codi... I Nome do Subelemento I Valor I
1 | 14.01 | Didrias no Pais - Pessoal Civil 0,00
20| 14.02 | Didrias no Exterior - Pessoal Ci 0,00
T 14.03 | Didrias - Acompanhamento de ... | g,00
Z 14.04 | Didrias - Atividade de TI 0,00 Lista dos subelementos
5 | 14.05 | Didrias - Agdo de Capacitagdo 0,00
"6 [14.06 | Didrias - Fiscalizagdo de Cartér.. g:gg da despesa
"7 | 14.07 | Didrias - Atividade d= Controle.. 0,00
E 14.98 | Valores Glosados efou Inadim 0,00

Total dos Subelementos: 0,00

| Versio: HOMO n'-'u'lr—m.-—':l"-"‘"?"'l[- 3 € VOLTAR > AVANGAR —* CANCELAR

Figura 21

3.23.4. Subelemento - O sistema exibira lista com todos os subelementos da despesa
correspondentes ao elemento da despesa da dotagdo orcamentaria ou do
elemento original da despesa, no caso de DEA. (Figura 21)

v/ Caso a liquidagdo possua autorizacdo de documento habil — ADH
associada, o0 sistema exibira na lista os subelementos informados na ADH
com as seguintes informacdes: Codigo do elemento da despesa, codigo e
descricdo do subelemento da despesa e valor e ndo permitira alteracéo
dos dados.

v" Caso a liquidagao nao possua ADH por se tratar de elemento da despesa
gue tenha subelemento de excegdo a regra de obrigatoriedade de
documento habil, s6 seréo listados esses subelementos de excecao.

v" Se o0 elemento da despesa da dotacdo orcamentaria for referente a
exercicios anteriores — DEA (elemento 92), o sistema exibird na lista os
subelementos relacionados ao elemento original da despesa.
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Governo do Estado da Bah
de Planejame bilidade e Finang]

Detalhar por Subelemento - Exercicio Logado: 2018 - UO: 13101 - Servidor: 241

Exercicio: 2018
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Unidade Orcamentaria: Assessoria de Planejamento e Gest3o - SEFAZ
N° EMP: 13101.0003.18.0004322-6
Elemento da Despesa: 92 - Despesas de Exercicios Anteriores

B i el o R Como o exercicio logado é igual
és de Competéncia: a .
e de oo . ¢ a 2018, o ano de competéncia

devera estar dentro do intervalo
o= da p Cédi._| Nome do Subelementa Valor de 2008 a 2017, tomando como
1 | 14.01 | Diarias no Pais - Pessoal Civil .
QB 1752 |01 o Svcrir - pessont G| [og0 base a quantidade de anos
Il 402 | oidrias - Acompanbamento de .. | o,00 definida no campo retroatividade
4 | 14.04 | Didrias - Atividade de TI .
E 14.05 | Didrias - Agac de Capacitagio E:EE do reconheCImento da‘ despesa’
_6 14.06 | Didrias - Fiscalizagdo de Cartér.. | [g,00 (10 anos).
7 | 14.07 | Didrias - Atividade de Controle. 0,00
E 14.98 | Valores Glosados e/ou Inadim... | [g,00

Total dos Subelementos: 10,00

VersSo: HOMOLOGACAD rev_114498 Browser: Homologada (Chrome 36) [ £ VOLTAR || > AVANGAR | CANCELAR |

Figura 22

3.23.5. No campo “Valor” informar o valor de cada subelemento da despesa.

do Estado da Bah|

Contabilidade e Finang

Detalhar por Subelemento Exercicio Logado: 2018 - UO: 13101 - Servidor: 241

Exercicio: 2018
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Unidade Orcamentaria: Assessoria de Planejamento e Gestdio - SEFAZ
N° EMP: 13101.0003.18.0004322-6
Elemento da Despesa: 92 - Despesas de Exercicios Anteriores
Elemento Original da Despesa: 14 - Diarias Civil
Valor da Liquidacdo: 10,00
Més de Competéncia: 10

Ano de Competéncia: 2016

os da

Cddi... | Nome do Subelemento Valor

1 | 14.01 | Didrias no Pais - Pessoal Civil 10,00
72 |14.02  Dirias no Exterior - Pesscal Ci.. 0,00
? 14.03 | Didrias - Acompanhamento de . 0,00
)| 14.04 | Diarias - Atividade de TI 0,00
5| 1405  Disrias - Ao de Capacitagic | [n,a0
"6 | 14.06 | Digrias - Fiscalizagdo de Cartér.. | [n,a0
T 14.07 | Didrias - Atividade de Controle... | [o,00
E 14.98 | Valores Glosados e/ou Inadim. 0,00

fotal dos Subelementos: 1000 4 Total dos subelemento *

VersSo: HOMOLOGACAO_rev_114499 Browser: Homologado (Chrome 36)

Figura 23

3.23.6.0 campo “Total dos Subelementos” sera definido automaticamente pelo
sistema, com o valor total da soma dos valores informados para cada
subelementos.

v" O somatério dos subelementos deve ser igual ao valor da liquidacédo. Se o
total for menor ou maior que o valor da liquidacdo, o sistema exibira
mensagem informando que o valor ndo confere com o da liquidacdo e nao
permitird a continuagdo da incluséo da liquidagéo.
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3.23.7. Clicar no botédo “Avanegar” para continuar a inclusado da liquidacao. (Figura 23)

v Se for necessario alterar algum dado da liquidacéo, clicar no botédo
“Voltar”. Realizar as alteracbes, e em seguida, clicar no botédo
“Avancar”.

v' Para interromper a inclusédo da liquidagédo, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibirda mensagem de confirmac¢do da operacdo. Clicar no botéao
“Sim” para fechar a tela “Incluir Liquidagao”.

3.24. DETALHAR POR UNIDADE DE CUSTO

Se pelo menos um dos subelementos da despesa informados na liquidagdo exigir
unidade de custo, o sistema exibira a tela “Detalhar por Unidade de Custo” (Figura
24). Neste caso, sera necessario informar o valor da despesa por unidade de custo.

Detalhar por Unidade de Custo Exercicio Logade: 2012 - UD: 13101

Exercicio: z01z

Orgdo: 13 - Secretaria da Fazenda <] O H A ~
Unidade Drcamentaria: 13101 - Diretoria Geral COdIgO dO Orgao
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral SEFAZ - Executora
N® EMP: 13101.0001.12.0000010-8
valor a Apropriar: 7,00
Ut s s | Codi. I Mome da Unidade de Custo I Walor =
+/ adicionar

=

Total das Unidades de Custo: Rr$ 0,00

Figura 24

3.24.1. Clicar na opcao “Adicionar” (Figura 24).

3.24.2. Na janela “Consultar Unidade de Custo” (Figura 25), definir os critérios para
filtro de resultado, e em seguida, clicar no botdo “Consultar”. Se nenhum filtro
for selecionado o sistema retornard o resultado, conforme os seguintes filtros:

= Cdbdigo do 6rgéo = Codigo da UO da dotacao
» Situagdo da Unidade de Custo = Ativa
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¥ FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado da Bahia - Google Chrome

O [pesquisaPopup.dottipo=unidadeCustofcdExercicio=201 Z&cdOrgao=138flg5ituacao=1
Consultar Unidade de Custo

Critérios para filtro de resultados
Campe [Tndicative de Situagan (1-Ativo / 2-Inativoy _|

Operador [foiaa L]

Yalor I
Adicionar

Critérios definidos para a consulta:
Cadigo do Orgdo Igual a 13 =]
Indicativo de Situaclo (1-Ativa / 2-Inativo) Igual a 1 Remaver

ﬂ Limpar
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:
MNome da Unidade de Custo

L]
Versho: TESTE_INTEGRADO_rev_16753 [ conNSULTAR |72 CANCELAR
Figura 25

. Fique Atento!

Para dotacdes de destaques recebidos, séo listadas as unidades de custo do
orgdo da dotacao orcamentéria e ndo da UO logada.

3.24.3.No resultado da consulta, selecionar a unidade de custo e clicar no botado
“Selecionar” (Figura 26).

v" Se for necessario adicionar outra unidade de custo, repita os passos
descritos nos itens 3.24.1 e 3.24.2.

v" S0 é permitido informar no maximo 10 unidades de custo por liquidagéo.

v" Se for necessario informar uma quantidade superior a 10 unidades de
custo, selecionar a unidade de custo “Geral — 9999999” atribuindo para
esta unidade todo o valor a apropriar. Nesses casos, realizar procedimento
de alocagé&o de custos no proprio Sistema de Apropriacdo de Custos Fiplan
— ACPF.
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i - FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contal inancas do Estado da Bahia - Google Chrome

FIPLAN

O homologa.fiplan, ba.gov.br/pesquisaPopup, doftipo=unidadeCustatc dExer cicio=20128cd0r gao=132f|gSituacao=1
Consultar Unidade de Custo

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio igual a 2012

Codigo do Orgdo igual & 13

Indicativa de Situag8o (1-Ativa / 2-Inativo) igual a Ativo

Selecionar Coluna: ‘ Selecionar | |Mostr’artudu§

Resultado da consulta:
€0 €D ragina 1 de 5 | Visualizando registro 1

asnde13n0 3 D

Exercicio Logado: 2012 - UD: 13101

Cédigo do Gragdo | Nome do Grgda I Cadig... | Morme da Unidade de Custo | Indicativa de Situagio -

1| 13 Secretaria da Fazenda 1300000 SEFAZ Ativo
2| 13 Secretaria da Fazenda 1300001 Inativos e Pensionistas do Estado da Bahia Ativo
3] 13 Secretaria da Fazenda 1300002 Custos de outros orgaos fora da SEFAZ Ativo
_4 | 13 Secretaria da Fazenda 1300003 Gabinete do Secrstario Ativo
51 13 Secretaria da Fazenda 1300004  Auditoria Geral do Estado Ativo
_6 | 13 Secretaria da Fazenda 1300015 Conselho de Fazenda Ativo
- cretaria da Fazenda al 5 | Diretoria Geral t
_8 | 13 Secretaria da Fazenda 1300018 Diretoria de Orcamento Publico Ativo
2| 13 Secretaria da Fazenda 1300023 Diretoria Administrativa Ativo
10 13 Secretaria da Fazenda 1300029 Diretoria de Financas Ativo

1I1 13 Secretaria da Fazenda 1300032 Superintendencia de Desenvolv da Gestan Fazendaria Aty | _ILI
4 »

Figura 26

3.24.4.Na tela “Detalhar por Unidade de Custo” (Figura 27), informar o valor da

unidade de custo.

Sistema

lo de Plansjamento,

Governo do Estado da Bahia
Contabilidade e Finangas

Detalhar por Unidade de Custo

Exercicio: 2012
Orgdo: 13 - Secretaria da Fazenda
Unidade Drcamentaria: 13101 - Diretaria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da SEFAZ - Executora

- Exercicie Logado: 2012 - UD: 12101

MN® EMP: 13101.0001.12.0000025-6
¥alor a Apropriar: 12,00 <

Valor a apropriar

Unidade de Custo:

Cadi.. I Norme da Unidade de Custo | Valar |

|-

1300..  Diretoria Geral |12,00

Unidade de custo

O total das unidades de custo

Total das Unidades de Custo: R$ 12,00 — deve ser |gua| ao Va|0r a

apropriar

+ adicionar

Figura 27

| € VOLTAR |2 AVANGAR | CANCELAR |

3.24.5. O sistema exibird no campo “Total das Unidades de Custo”, o somatorio dos
valores informados para cada unidade de custo.

v" O somatorio das unidades de custo deve ser igual ao valor a apropriar

disponivel na tela.

Governo do Estado da Bahia
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v Para remover uma unidade de custo adicionada a lista, selecionar a
unidade de custo que serd removida e clicar na opcdo “Remover’,
conforme figura a seguir.

Detalhar por Unidade de Custo Exercicio Logade: 2012 - UD: 13101

Exercicio: 2012
Orgdo: 13 - Secretaria da Fazenda
Unidade Orcamentaria: 13101 - Diretoria Geral
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral SEFAZ - Executora
M® EMP: 13101.0001.12.0000010-8
Yalor a Apropriar: 7,00

Unidade de Custo:

= adicionar

- [EMOVET

t

Total das Unidades de Custo: R$ 7,00

Figura 28

3.24.6. Clicar no botéo “Avangar” (Figura 27) para continuar a incluséo da liquidacao.

v' Se for necessario alterar algum dado da liquidagéo, clicar no botdo
“Voltar”’. Realizar as alteragcbes, e em seguida, clicar no botédo
“Avangar”.

v' Para interromper a inclusédo da liquidacgéao, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibird mensagem de confirmacéo da operacgédo. Clicar no botéo
“Sim” para fechar a tela “Incluir Liquidagao”.
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FIPLAN

3.25. INCLUIR DADOS DAS CONSIGNACOES

Caso tenha sido selecionado no campo “Possui Consignagao” a opcdo SIM, o
sistema exibir4 a tela “Incluir Dados das Consignagoées” (Figura 29) para o registro
das obrigacdes fiscais, legais e demais valores consignados ao valor da liquidacdo
que serdo repassados as suas consignatarias.

Governo do Estado da Bahia
FIPLAN Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

| Tabelas nanceira__Docume

Incluir Dados das Cosnignacies Exercicio Logado: 2012 - UO: 13101

\

+ adicionar

Exercicio:
Unidade Orcamentéria
Unidade Gestora: Diretoria Geral da SEFAZ - Executora
N° EMI .0001.12.0000019-1
Valor da Liquidacdo: R$ 35,00

- Diretoria Geral

3

Consignacées

Consignatarias:

Tipo Cédigo Nome do Credor CPF/CNPJ do. Valor | Forma de Recebi. | Banco de Cr. Agéncia | &

> AVANGAR |'[> CANCELAR

Figura 29

3.25.1.Clicar na opcdo “Adicionar”. “Incluir

Consignagoes”.

O sistema exibirA a janela

3.25.2.No campo “Tipo da Consignagao” selecionar a consignataria.

v No campo “Tipo da Consignagao” serdo exibidas as consignatarias
possiveis para o Tipo de instituicdo da UO do empenho que esta sendo
liquidado.

Ex: Os tipos de consignac¢des IRRF Federal, PIS, Cofins s6 seréo listados
se a UO do empenho for uma instituicdo do tipo Empresa Pubica ou
Sociedade de Economia Mista. Da mesma forma, o tipo de consignacao
IRRF Estadual s6 sera listado para os demais tipos de institui¢cdes.

v Se o tipo de consignacao selecionada for ISS, o sistema exibird 0 campo
“Municipio” (Figura 30). Neste caso, digitar o cédigo do municipio ou
selecionar por meio do “pesquisar”.

Incluir Consignacdos Exercicio Logado: 2012 - U0: 13101

Exercicio:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

N® do Empenho (EMP):
¥alor da Liquidagdo:
Tipo da Consignacdo:

Municipio:

201z

13101 - Diretaria Geral
000z - Diretoria de Orgamento Pablico da
13101.0002.12.0000003-2

Municipio informado

R4 5,00
[155 =l
|292?403 2927408 - Salvador G pesquisar

Figura 30

/
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v Caso a liquidacédo possua instrumento com indicativo de retencéo da Lei
Anticalote, sera obrigatorio selecionar o tipo de consignataria “Proviséo de
Encargos Trabalhistas - Lei Anticalote”.

3.25.3.No campo “Credor” digitar o cédigo do credor ou pesquisar por meio do
“pesquisar’.

v' S6 é possivel indicar credor que tenha o indicativo de beneficiario de
consignacao definido como “Sim” no cadastro de credores.

v Os campos nome do credor e CPF/CNPJ serdo definidos
automaticamente pelo sistema a partir do cédigo do credor informado.

v/ Para as consignatarias com obrigagdo legal igual a “sim”, como por
exemplo, INSS, IRRF Estadual, BAPREV, FUNPREV e ISS o campo
credor sera definido automaticamente pelo sistema com base na tabela de
cadastro de credores. No caso do ISS, o sistema define o credor com
base no municipio informado. Para esses casos, nao é possivel alterar o
credor.

v' Para o tipo de consignataria Provisdo de Encargos Trabalhistas - Lei
Anticalote o campo credor sera definido automaticamente pelo sistema
com o cadigo do credor principal da liquidacéo. E n&do sera possivel altera-
lo.

3.25.4. No campo “Valor” digitar o valor que sera repassado a consignataria.

v' Para o tipo de consignataria Provisdo de Encargos Trabalhistas - Lei
Anticalote, o valor a ser repassado sera definido automaticamente pelo
sistema com base no percentual de retencdo da lei anticalote definido no
instrumento. Para as UO do Poder Executivo ndo sera permito alterar o
valor.

3.25.5. Se 0 pagamento da consignacéao for referente a uma regularizacéo, selecionar
a opgao “SIM” no campo “Pagt® de Regularizagao”.

3.25.6.No campo “Data de Vencimento da Despesa” selecionar a data que vence a
despesa.

3.25.7.Clicar na opgédo “definir’ e selecionar os dados para recebimentos do
pagamento da consignacao.

v/ Assim como para o credor principal, se a CBO da liquidagdo possuir
indicativo de restricdo de movimentagao igual a “Sim”, o sistema exibira o
campo Finalidade do Pagamento para a consignataria, se a categoria do
credor englobar Orgdos e Entidades do Estado da Bahia, Orgdos e
Entidades Municipais ou Entes de Outras Esferas Estaduais/Distrito
Federal ou se a forma de recebimento do credor for igual a Crédito em
Conta Corrente Autenticagao.
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Incluir Consignacbes Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Plangjamento e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
N° do Empenho (EMP): 13101.0003.21.0003745-9
Valor da Liquidacdo: R$ 50,00
Tipo da Consignacdo: |[[gg v

Municipio: [;g57403 2527408 - Salvader (& pesquisar

Credor: (5013 00219-4

Nome do Credor: PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR Dados do Credor deflnldos
CPF/CNPJ: 13.927.301/0001-49 < pe|o sistema
Valor: 10,00
Pagt? de Regularizacdo: Sim (e Nao
Data de Vencimento da Despesa: [35/13/2021 [ﬂ;] (ddmmaaaa)

Dados do Recebimento da Consignacdo - Crédito (Credor)

Forma de Recebimento: 5 . crédito em conta | .
corrente I‘-I‘T dsfinin

Banco: 1 - BANCO DO BRASIL S/A

Agéncia: 0006-X - SALVADOR
Ne@ da Conta: 530432 *

e i M——— YT TV o XTIV
Figura 31

.‘

Fique Atento!

Os dados bancarios para débito do valor do pagamento da consignacao seréao
definidos automaticamente pelo sistema com os dados da mesma conta (CBO)
informada para débito do pagamento do credor principal da liquidacgéo.

3.25.8. Depois de informar todos os dados da consignacdo, clicar no botéo
“Adicionar” (Figura 31). O sistema retornara a tela “Incluir dados das
Consignagdes”, conforme figura a seguir.

v Se for necessario adicionar outras consignatarias, repetir os passos
descritos nos itens de 3.25.1 a 3.25.6.
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Governo do Estado da Bahia
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

ﬂ FIPLAN

| Tabelas Planejamento RecCaptados ProgFinanceira Documentos Contabilidade Condiliacdo Bancarnia Custo Rela  Gestdo  Ajuda

Incluir Dados das Consignacées Exercicio Logado: 2021 - UD: 13101 - Servidor: 245

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentdria: 13101 - Assessoria de Planejamente e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
N° EMP: 13101.0003.21.0003746-9
Valor da Liquidacio: R$ 50,00

Consignacées

g | Tipo | cédigo Nome do Credor | CPF/CNPI do Valor| Pagt® Reg| Data de Venc... | Forma de Banco Agéncia | N % adicionar
i
1|I1Ss 2013.00219 PREFEITURA MU. 13.927.801/0 10,00 Nao | 30/12/2021 Credito e, 1 0006-X N
=] =) removel

Consignatéria adicionada a liquidacéo

Valor Liquido: R$ 40,00

Total das consignaces: 25 10,00 1| Valor das consignagdes e valor liquido. ‘

Figura 32

v Para remover da lista uma consignataria adicionada, selecionar a
consignataria que sera removida e clicar na opg¢ao “remover” (Figura 32).

3.25.9. O sistema exibira o “Valor das Consignac¢des” que corresponde ao somatorio
dos valores que seréo repassados as consignatarias e o “Valor liquido” a ser
pago ao credor principal.

v" Se o valor total das consignacdes for igual ao valor da liquidagéo, o
sistema exibirA mensagem de alerta e definirA automaticamente o
indicativo de regularizagédo do credor principal como “Sim”, caracterizando
uma liquidacdo de retencdo total, ou seja, ndo havera pagamento para o
credor principal.

3.25.10. Clicar no botédo “Avangar” (Figura 32).

v' Se for necessario alterar algum dado da liquidagdo, clicar no botédo
“Voltar”. Realizar as alteracfes, e em seguida, clicar no botdo “Avancgar”.

v Para interromper a inclusdo da liquidacéo, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibira mensagem de confirmacdo da operacdo. Clicar no botédo
“Sim” para fechar a tela “Incluir Liquidagéo”.

3.25.11. O sistema retornara a tela “Incluir Liquidagdo” com todos os dados
informados para a liquidacdo, conforme figura a seguir.
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Incluir Liguidacao (LIQ) Exercicio Logado: 2021 - UO: 13101 - Servidor: 245

Exercicio: 2021
Unidade Orcamentari 13101 - Assessoria de Flanejamento e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
N° EMP: 13101.0003.21.0003746-9
N® Processo/Exercicio Processo: 1/2021
N° Processo - SEI:
N@ Instrumento:
Tipo do Instrumento: Nota de Empenho
N° PED: 13101.0003.21.0004149-1
N° PAD:
Data de Emissdo do Empenho: 04/11/2021
Credor: 2013000116 - Secretaria da Fazenda
CPF/CNP): 13.937.073/0001-56
Tipo de Empenho: Estimativo
Tipo de Despesa: Qutras Despesas Correntes
Dotacdo Orcamentaria: 13101.0003.04.122.502.2000.9900.33303900.0100000000.1
Tipo de Gasto: 01 - GERAL
El Original da
Valor de Empenho: 100,00
Subfonte - Convénio Federal:
Ne IC - Convénio Federal:
Nome Concedente do Convénio:
N° CAC:
Data de Liquidacdo: 05/11/2021
Data Prevista para Pagamento: 08/11/2021
Data de Vencimento da Despesa: 30/12/2021
Més de Competéncia:
Ano de Competénci
Valer da liquidacdo: 50,00
Possui consignacées: Sim
Valor Total das Consignacdes: 0,00
Valer Liguido do Principal: 40,00
Forma de Pagamento: Nota de Ordem Bancéria (NOB)
Histérico: histérico da liquidacao
Doct® de Regularizacdo Sim
Ordenador de despesa anterior (EMP):
Ordenador de Despesa: 014450 - Usuario Genérico

Dades do Pagamento do Principal da Liguidacao - Débite (érgdo)

Conta Bancaria: 1 - CONTA UNICA DO PODER EXECUTIVO
Banco: 001 - BANCO DO BRASIL 5.A.
Agéncia: 3332-6 - GOVERNO SALVADOR
Conta Corrente: 929661-1
Subconta: 00001

Dados do Recebimento do Principal da Liquidacdo - Crédite (credor)

Forma de Recebimento: Crédito em conta corrente
Banco: 001 - BANCO DO BRASIL S/A
Agénci 3832-6 - GOVERNO SALVADOR
N° Conta: 000001200015-9
Natureza da Conta Corrente: Outros
Situacdio: Ativo

dalD | Cadigo| Nome do Subelemento valor
39.60 | Gerenciamento de Abastecime 50,00
| UF | Cddigo | Nome do Municipio | ‘Quantidade | Unidade de Medida | Valor -
ADH: N° da Autorizagéo do Documento Habil (A_ | Tipo Documento Habil Valor| Més/Ana Competéncia |~
i e Erhs | Cédigo | Nome da Unidade de Custo | valor -
o s | Tipo Cadigo Mome do Credor | CPF/CNP] do ... | Valor Pagt® Regl Data Prev. Pa... | Data de Venci
1ss 2013.00219-4 | PREFEITURA MUNIC... | 13.927.801/0... 10,00 Néo | 08/11/2021 30/12/2021
1 3

cao do documento:
Hora de criacdo do documento:
Usuario: 11588 - Usudrio Generico

Vers50: MANUTENCAG_rev_136772 Browser: Howologado (Chrome 36)

Figura 33
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3.26. Conferir os dados da liquidagdo, e em seguida clicar no botdo “Confirmar”
(Figura 33).

v Se for necessario alterar algum dado da liquidacéo, clicar no botéo
“Voltar”. Realizar as alteracbes, e em seguida, clicar no botédo
“Avancar”.

v" Para interromper a inclusédo da liquidacgédo, clicar no botdo “Cancelar”. O
sistema exibirA mensagem de confirmacédo da operacdo. Clicar no botédo
“Sim” para fechar a tela “Incluir Liquidagao”.

3.27. Ao confirmar a inclusdo da liquidagédo, o sistema exibirA mensagem com o
namero do documento. Vide figura a seguir.

e ]
e ' — [ - =
NuUmero da liquidacéao

ﬁ Documento gerade sob o N2 13101.0003.21.0003728-7.
Confirme a visualizacdo do Documento.

[0k | [ cANCELAR

Figura 34

3.28. Clicar no botdo “OK?” para visualizar a nota de liquidacao (Figura 34).

3.29. Imprimir e/ou salvar o arquivo.
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e

Governo do Estado da Bahia

Sistemna Integrado de Plansjamento, Contabilidade @ Financas

FIPLAN

FIPLAN

LIQ

LIQUIDACAO DE EMPENHO

13101.0003.21.0003728-7

N* EMP: 13101.0003.21.0003746-9

Data do Doct": 05112021 A

N* PED: 13101 0003.21.0004149-1

Data Prevista para Pagamento: 08711/2021

N* PAD: #*= ¥#=

Aoz
{E'lrgSﬂTmm da Fazenda

Numero da liquidac

Unidade Or¢amentiria:
13101 - Assessoria de Planejamento e Gestiio - SEFAZ

Unidade Gestora:

0003 - Dhretoria Admimstrativa da Sefaz Cont

a para débito da despesa

Ordenador de Despesa:
014430 - Usuario Genérico

Ordenador anterior (EMP):

ek ErFREAEEREFFFERFEERE

Data de Liberagio:

Liberador de Pagamento:
ek wEE

Liguidagio Escritural: Regularizagiio:

Dotacio Oreamentsiria:

Nio Sim 13101.0003.04.122 502 2000990033903 900.0 1 00000000. |
Forma pagamento: Cadigo Bancirio: v Banco + Agéneia + C/C (débite Orgio):
Nota de Ordem Bancaria (NOB) [00001.00001 001.3832 925661-1

13.937.073/0001-56 112021

Valor Liquidagio:

50,00 CINQUENTA REAIS #%8 #58 $55 385 54 $54 S35 £33 £55 S58 $55 £35 £58 £58 555 $55 365 254
Histarico:

histérico da liguidacao Dadosdo | |
Cadigo do eredor: Credor: credor

2013, 11-6 Secretaria da Fazenda <

CPF/CNPJ: N* Processo/Exercicio Processo: N Processo - SEIL:

Forma de Recebimento:
Crédite em conta corrente

Banco + Agincia + C/C: 001 - BANCO DO BRASIL S/A 3832-6 -

GOVERND SALYVADOR. 00000120001 5-9

N* Cartiio de Pagamento: *+* #++

ID do Depidsito; *** **=*

AUTORIZACAO DE DOCUMENTOS HABEIS (ADH's) - LIQUIDACAQ
N ADH Data de Autorizagio Tipo de Valor
Documento

INSTRUMENTO DA DESPESA

N* Instrumento:
Sk kEE

Tipo de Instrumento:

Término da vigéncia:
Nota de Empenho

Ekk Ek¥

CONVENIO RECEBIDO (FEDERAL)

Subfonte - Convénio Federal:

N IC - Convénio Federal: *** Término da vigéncia: *** ***
#xk

CONTROLE DO SALDO A LIQUIDAR (LIQ ORIGINAL)

Valor total do empenho (RS)  |Saldo a liquidarfem liquidagio |Esta liguidacio (RS) Saldo a liquidarfem liquidagio
100,00{R$) 50,00]atual (RS)
100,00 50,040
CLASSIFICACAO DA DESPESA POR SUBELEMENTO
Classificagio | Descrigio Valor
330039 39,60 | Gerenciamento de Abastecimento de Velculos - Execucio pela SAER S0
TOTAL DA LIQUIDACAO: 50,00
CLASSIFICACAO DAS CONSIGNACOES

Codigo do Credor | Descrigio WValor
2013.002194 |PREFEITURA MUNICIPAL DO SALVADOR =% 10,00
TOTAL LIQUIDO DAS CONSIGNACOES: & 10,00

Valor Liguido:
40,00

QUAR_ENTA REAIS *%& ®&& x&& 3k &8k kbx &8k Sk k& Skk kxk kdk k&8 kkE S48 sk S8k kkk

Observacies:

Situacio da LIO: LIQ Mormal

Figura 35
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4. LEGENDA DE SIGLAS — MODULO DESPESA

LEGENDA

FIPLAN

SIGLA DESCRITIVO

ABD Abertura da Despesa

ADH Autorizacdo do Documento Habil

APT Apostila

BAD Baixa de Adiantamento

BMC Baixa de Material de Consumo

CAC Controle de Avais Concedidos

DND Devolucéo de Nota de Destaque

EMP Empenho

GCV Guia de Crédito de Verba

INT Instrumento

LIB Liberacdo de Pagamento

LID Licitacdo, Inexigibilidade e Dispensa

LIQ Liquidagéo

NDD Nota de Destaque

NEX Nota de Ordem Bancaria Extraorgcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria

NOE Solicitagdo de Pagamento Extraorgamentério
NPO Nota de Provisdo Or¢camentaria

PAD Pedido de Adiantamento

PED Pedido de Empenho da Despesa

PCT Prestacéo de Contas

RDH Registro do Documento Habil

RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitacdo de Reserva de Dotacgéo

TAD Termo Aditivo

TCD Termo de Cooperacédo de Destaque
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