ORIENTACAO TECNICA AGE N2 03/2016 DATA: 22/06/2016
PREGAO :

OBJETIVO:

Instrumentalizar as Coordenacdes de Controle Interno (CCls) para verificar o cumprimento
de normativos legais relativos aos processos licitatérios na modalidade de pregéo.

ESCOPO:

Processos de licitagdo por meio de pregao, respaldados nos arts. 108 a 121 da Lei
Estadual n® 9.433/2005, selecionados por amostragem com base nos critérios apontados
na OT AGE n® 06/2015.

BASE LEGAL:
Lei Estadual n® 9.433/2005; Decretos Estaduais n®s 12.366/2010 e 15.404/2014; e Portaria
PGE n° 63/2016.
ORIENTACOES GERAIS:
1. Aplicar o checklist anexo para verificar a situacdo de cada processo de pregao
analisado.
NOTA: Essa verificacdo pode ser feita durante a realizacdo do pregdao ou apds seu

encerramento e consequente celebracdo de contrato.

2. Utilizar campo "OBSERVACAQ" do checklist para registrar qualquer informacéo
adicional sobre cada item analisado.

3. Acrescentar, eventualmente, novos itens ao checklist, caso julgue pertinente.

4. Emitir "PARECER" sobre a analise do pregao, informando se o mesmo "atende

plenamente”, "atende parcialmente" ou "ndo atende" aos requisitos legais.
5. Assinar e datar o "PARECER".

6. Reportar ao superior imediato os casos em que forem identificadas irregularidades ou
ilegalidades, a fim de que sejam adotadas as providéncias cabiveis.
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ORIENTAGAO TECNICA AGE N2 03/2016
PREGAO

DATA: 22/06/2016
REVISAO: 0

ORGAO/SETOR INSPECIONADO: PREGAO Ne:

PROCESSO N2:

RESPONSAVEL PELO ORGAO/SETOR INSPECIONADO:

OBJETO DO PREGAO:

EM CADA ETAPA, VERIFICAR O SEGUINTE S N | NA

OBSERVACAO

FASE INTERNA OU PREPARATORIA

A modalidade de pregao foi utilizada para aquisigdo de
bens e servicos comuns, “aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no edital, com base nas especificagdes usuais
praticadas no mercado” (art. 108, Lei n® 9.433/2005)7?

Nos casos de contratacao de servigos de tecnologia de
informagcdo e comunicagdo (TIC) e de servigos
terceirizados, houve opgéo preferencial pelo pregéao
eletronico (art. 5° §1°, Decreto Estadual n®
15.404/2014, e art. 6°, Decreto Estadual n°
12.366/2010)?

A opgédo por pregdo presencial em detrimento do
eletrénico foi devidamente justificada?

Houve justificativa da necessidade da contratagdo (art.
113, |, Lei estadual n®9.433/05)?

O objeto a ser adquirido ou contratado foi definido de
forma precisa, suficiente e clara, sem especificagbes
excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, que
possam limitar ou frustrar a competicdo ou a realizagao
do contrato (art. 113, Il, Lei estadual n® 9.433/05)?

O valor estimado do objeto da licitagao foi informado, de
modo a propiciar a avaliagdo da composicdo dos
custos, através de orgamento detalhado, considerando
0s pregos praticados no mercado (art. 113, I, Lei
estadual n® 9.433/05)?

Foram estabelecidos os critérios de aceitagdo das
propostas, as exigéncias de habilitagdo, as sangdes
administrativas aplicaveis por inadimplemento as
clausulas do contrato, inclusive com fixagéo dos prazos
e das demais condi¢gbes essenciais para a contratagao
(art. 113, V, Lei estadual n® 9.433/05)?

Foram utilizados os modelos de editais e procedimentos
atualizados aprovados pela PGE?

Caso a manifestagao prévia da PGE sobre o processo
licitatorio tenha sido dispensada, ela estd de acordo
com o art. 19, I, da Portaria PGE n® 63/20167

10

Foram definidos os critérios de julgamento de menor
preco, observando 0s prazos maximos para
fornecimento do bem ou prestagao do servigo (art. 113,
VI, Lei estadual n® 9.433/05)?

11

Foram estabelecidas as especificagdes técnicas e os
parametros minimos de desempenho e de qualidade e
as demais condicbes que devam  constar
obrigatoriamente no edital (art. 113, VII, Lei estadual n®
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PREGAO

ORIENTACAO TECNICA AGE N° 03/2016

DATA: 22/06/2016
REVISAO: 0

EM CADA ETAPA, VERIFICAR O SEGUINTE S N

NA

OBSERVACAO

9.433/05)?

12

Consta no processo Portaria de designagdo do
pregoeiro e equipe de apoio?

13

Antes da abertura da sessado publica do pregao foram
obedecidos os procedimentos previstos no art. 118 da
Lei n® 9.433/2005, isto é:

131

houve convocacao dos interessados por meio de
publicacdo em jornal diario de grande circulagdo do
Estado, no caso do valor estimado da contratagao
atingir o limite maximo fixado para tomada de pregos
(inciso 1)?

13.2

no aviso da licitagdo constou a definicdo precisa do
objeto; a indicagao dos locais, dias e horarios em que
poderia ser lida ou obtida a integra do edital; a
indicagao do local, dia e hora da realizagéo da sesséo
publica (inciso I1)?

13.3

foi fixado no edital o prazo néo inferior a 08 (oito) dias
Uteis, contados a partir da publicagdo do aviso, para a
apresentacao das propostas (inciso 1V)?

13.4

os editais foram disponibilizados, na integra, na internet
(inciso V)?

FASE DE EXECUCAO

14

Nos casos de pregao presencial (art. 120, Lei estadual
n? 9.433/05):

141

houve a classificagdo da proposta de menor prego e
daquelas que tenham apresentado uma variagao de
até 10% do menor preco (inciso 1V)?

14.2

caso nao tenha havido pelo menos 3 (irés) propostas
nas condigées do item anterior, o pregoeiro classificou
as propostas subsequentes de menor preco, até o
maximo de 3 (trés), para que seus autores participem
de lances verbais, quaisquer que tenham sido os
precos oferecidos (inciso V)?

14.3

foi observado o limite do valor estimado para
contratagédo (inciso VI) ?

14.4

em caso de proposta Unica, foi observada a
compatibilidade do prego final com os valores de
mercado (inciso XI) ?

14.5

caso ndo sejam realizados lances verbais, foi verificada
a conformidade entre a proposta escrita de menor prego
e o valor estimado para contratagéo (inciso IX) ?

14.6

houve decisdo motivada do pregoeiro quanto a
aceitabilidade da primeira oferta classificada quanto ao
objeto e valor (inciso XII) ?

14.7

0 vencedor da proposta de menor prego possui a
devida habilitagdo juridica e as qualificagbes técnicas e
econdmico-financeiras (inciso XIV) ?

14.8

se a oferta ndo foi aceita ou se o licitante ndo atendeu
as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro procedeu
habilitagdo de novo proponente de acordo com a ordem
de classificagao (inciso XVII) ?
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ORIENTACAO TECNICA AGE N2 03/2016 DATA: 22/06/2016
PREGAO :

Ne EM CADA ETAPA, VERIFICAR O SEGUINTE S N | NA OBSERVACAO

em caso de interposicdo de recurso, o mesmo foi
apresentado no prazo de 3 (trés) dias Uteis e os demais
licitantes, de imediato, foram instados para, se
14.9 | quiserem e independentemente de convocagéo formal,
apresentar contra-razbes, em igual prazo, cuja
contagem tera inicio no primeiro dia Util subsequente
ao do término do prazo do recorrente (inciso XXI) ?

0 exame, a instrugéo e o encaminhamento dos recursos
eventualmente interpostos, foram realizados pelo
pregoeiro no prazo de até 3 (trés) dias Uteis (inciso
XXIIy ?

14.10

a autoridade superior do 6rgao ou entidade promotora
14.11 | da licitag@o decidiu sobre o recurso no prazo de até 03
(trés) dias Uteis (inciso XXIII) ?

houve o encaminhamento pelo licitante vencedor, no
prazo de até um dia util apés o encerramento da
14.12 | sessdo, de nova planilha de pregos com os valores
readequados ao que foi ofertado no lance verbal (inciso
XXVII) ?

Nos casos de pregao eletrénico (art. 121, Lei estadual

15 | he 9.433/05):

ao final da sessdo, o licitante vencedor encaminhou
151 [nova planilha de custos, com os re;pectivos valores

" |readequados ao valor ofertado e registrado de menor
lance (inciso XXI) ?

houve a comprovagdo, pelo licitante vencedor, da
15.2 |situacdo de regularidade na forma prevista no edital
(inciso XXIII) ?

0 pregoeiro examinou propostas subsequentes na
15.3 or_dem <_:ie clas_sjficagéo, caso a pferta de menor valpr

™ |ndo seja aceitavel ou se o licitante desatendeu as
exigéncias habilitatorias (inciso XXV) ?

apés a declaracdao do vencedor, algum licitante
manifestou, motivadamente, no prazo de até 10 (dez)
15.4 |minutos, sobre intencdo de recorrer da decisdo do
Pregoeiro, e houve registro da sintese das suas razdes
em ata (inciso XXIX) ?

os recursos interpostos foram apresentados no prazo
de 3 (trés) dias uteis e os demais licitantes
15.5 |apresentaram contra-razées , em igual prazo, a partir
do primeiro dia Gtil subsequente ao do término do prazo
do recorrente (inciso XXX) ?

0 exame, a instrugéo e o encaminhamento dos recursos
eventualmente interpostos, foram realizados pelo
pregoeiro no prazo de até 3 (trés) dias Uteis (inciso
XXXI) ?

15.6

a autoridade superior do 6rgdo promotor do pregdo
15.7 |eletronico decidiu sobre o recurso no prazo de até 03
(trés) dias Uteis (inciso XXXII) ?

os atos essenciais do pregao eletronico foram
15.8 |documentados no respectivo processo (paragrafo
unico) ?

16 O julgamento dos recursos interpostos, tanto no pregao
presencial como no pregao eletrénico, foi efetuado de
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ORIENTACAO TECNICA AGE N2 03/2016 DATA: 22/06/2016
PREGAO :

Ne EM CADA ETAPA, VERIFICAR O SEGUINTE S N | NA OBSERVACAO

maneira adequada, fundamentado em critérios técnicos
e juridicos ?

As decisbes para desclassificagdo de licitantes foram
17 |razoavelmente fundamentadas e baseadas em critérios
técnicos e juridicos ?

Algum licitante desclassificado apresentou preco inferior
18 |ao do vencedor e isso foi devidamente justificado pelo
Pregoeiro ?

Algum licitante que tenha oferecido prego inferior ao do
vencedor e, posteriormente, tenha desistido do
19 |certame, apresentou razdes fundamentadas para a
desisténcia, de modo a excluir indicios de ter
participado apenas como "empresa coelho" ?

Os erros formais irrelevantes foram saneados,
mediante ato motivado do Pregoeiro, de modo a impedir
desclassificagdo de licitante com proposta mais
vantajosa para a Administragéo ?

20

PARECER SOBRE ANALISE DO PREGAO

(Informar se o processo de pregdo analisado atende plenamente, parcialmente ou nao atende aos requisitos legais e acrescentar
outras informagdes ou observagdes consideradas relevantes):

ANALISADO POR: ASSINATURA: DATA:
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