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Manual SIGAP

Sistema de Gestdo de Gastos Publicos
VERSAO V - 21/Janeiro/2004



APRESENTACAO

O Sistema de Gestao de Gastos Publicos - SIGAP ¢ mais um instrumento que a
Secretaria da Fazenda disponibiliza para a Administragio do Estado, objetivando,
notadamente, aperfeicoar os mecanismos de programagdo financeira, com todos os
recursos que a tecnologia possa nos fornecer.

O SIGAP ¢ disponibilizado para registro de todos os compromissos e obrigacdes
assumidas e a serem assumidas pelo Estado, pretendendo a reserva de dotagdo
orgamentdria e, assim, garantir-se o pagamento das despesas nas datas aprazadas e sem
qualquer atraso ou imputacdes de mora. Com isso, certamente, haveremos de observar
redugdes nos precos dos bens e servigos ofertados ao Estado. Os registros dar-se-do ja a
partir do langamento de um processo licitatorio, quando couber, ou quando se tratar de
despesa dispensavel ou isenta. Qualquer tipo de gasto, entdo, que venha envolver
desembolso do Governo do Estado, desde uma simples diaria, adiantamento, folha de
pagamento de pessoal, conta de energia elétrica, ou qualquer outro desembolso resultante
de convénio, contrato, ou termo de fornecimento de bens e servigos, encontra-se ao abrigo
do SIGAP.

O SIGAP, perfeitamente alimentado, nada mais serd que a propria expressdo da
necessidade de gastos da administragdo. Essa expressdo de demanda alimentara a
elaboracdo do QCM - Quadro de Cotas Mensais, tornando-o mais proéximo das
necessidades. Submisso, naturalmente, as disponibilidades de recursos, pois somente pode
se gastar o que se arrecada, na verdade, o que se quer, ¢ diminuir a distdncia entre a
intengdo e o gesto. Entre o programado e o realizado. Trata-se de um avango consideravel
e de todo interesse da administracgao.

O SIGAP ¢ um moddulo do SICOF — Sistema de Informagdes Contabeis ¢ Financeiras,
destinado a quem nele se abriga, dizendo respeito, portanto, a todos os Orgéos e Entidades
da Administracdo Publica Estadual, compreendendo a Administracdo Direta, Autarquias,
Fundagdes, Orgdos em Regime de Execucdo Especial, Fundos Especiais ¢ Empresas
Estatais dependentes de recursos do Tesouro.

O Sistema, sob a coordena¢do da Superintendéncia de Administragdo Financeira — SAF,
com gestdo a cargo da Diretoria de Contabilidade Publica, foi desenvolvido pela
Superintendéncia de Desenvolvimento da Gestdo Fazendaria, através do Departamento de
Tecnologia da Informacao.

Finalmente, como todo sistema, o SIGAP é um ser vivo e, certamente, ao longo da sua
historia, sofrera transformacdes e adaptacdes, sempre no intuito de aperfeicoa-lo e melhor
prover a administragdo de informagdes mais ageis e seguras. Como num correr natural,
logo, logo, entdo, estaremos sentindo a necessidade para tratamento dos dados em formas
gerenciais, como foi com o ICF.

Em 07 de fevereiro de 2003.
José Andrade Costa
Superintendente de Administracao Financeira
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I - INTRODUCAO

O Sistema de Gestdo de Gastos Publicos — SIGAP, foi desenvolvido com objetivo de
melhorar a qualidade do gasto publico, fazer reserva de dotagdo orgamentaria e estabelecer
cronologia de pagamento que permita um melhor gerenciamento do fluxo de caixa. O
SIGAP esta integrado ao Sistema de Informagdes Contabeis e Financeiras — SICOF,
através do médulo 5 do menu principal do SICOF.

Sua operacionalizagdo se da através das seguintes rotinas:

CADASTRAMENTO

Rotina destinada ao cadastramento de tabelas com dados que permitam o
funcionamento do sistema. Esse cadastramento so sera feito quando a tabela
for especifica para o SIGAP. Rotina reservada a DICOP.

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO — PRE-EMPENHO.
Rotina destinada a bloquear a dotacdo or¢amentédria no inicio do processo
licitatério, da dispensa a inexigibilidade utilizada pelas Unidades Gestoras.

TERMO DE GARANTIA
Rotina destinada a registrar as garantias contratuais. Em desenvolvimento.

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

Rotina destinada ao cadastramento de todos os instrumentos, entendidos como
Contratos, Convénios e demais despesas com respectivos vencimentos
mensais.

TERMO ADITIVO/APOSTILA
Rotinas destinadas ao cadastramento das alteracdes nos Contratos e Convénios
celebrados.

TERMO AJUSTE

Rotina destinada a alterar a dotagdo or¢amentaria de instrumentos e sO sera
utilizada para Contratos e Convénios em situagdes especiais, a exemplo de
encerramento por conclusdo, distrato, transferéncias entre Unidades..

AUDITORIA
Rotina destinada a registrar informagdes sobre instrumentos com indicios de
irregularidades em analise pela AGE.

ENCERRAMENTO
Rotina destinada a registrar o encerramento dos instrumentos.

CONSULTA
Rotina que permite a consultar as informagdes dos registros disponiveis no
sistema..

RELATORIO
Rotina que permite a emissao dos relatérios.



II - INSTRUCOES BASICAS

1. Acesso a PRODEB

Para ter acesso as aplicagdes da PRODEB, o usuario devera solicitar a mesma, através
do nucleo de informatica da sua institui¢ao, o codigo de Usudrio e, conseqilientemente,
a Senha de identificagdo.

2. Acesso ao SIGAP (Para usuarios ndo cadastrados no SICOF)

Para ter acesso ao Sistema, o usuario devera solicitar a DICOP, através do seu
“Coordenador de Senha” uma identifica¢do e senha pessoal.

Essa solicitagdo devera ser feita, formalmente, a Diretoria da Contabilidade Publica -
DICOP, pelos respectivos Diretores de Finangas das Secretarias ou Unidades
equivalentes da Administracdo Direta e Indireta. Para outros Poderes sera fornecida ao
“coordenador de senha”, quando for solicitado a DICOP, acesso ao sistema “CC”, e
este coordenador ficara responsavel pela concessao aos seus usuarios.

De posse da sua identificagdo para acesso ao Sistema, o usuario devera acessar a rotina
XF74 e alterar a senha individual fornecida pela DICOP quando do cadastramento do
usuario.

3. Acesso ao SIGAP (Para usuarios ja cadastrados no SICOF)
Aqueles ja nomeados no item anterior, deverdo encaminhar a DICOP, o formulario

“Inscri¢io/Atualizacido de Credenciamento no SICOF”, e em Descri¢do das Transagoes
informar ACESSO AO SIGAP, conforme modelo:

ANEXO II1

| INSCRICA O/ATUALIZACAO DE CREDENCIAMENTO NO SICOF
DESCRICADO DA UNIDADE

Seoretaria:

Orpau/Entidade: Coigo:

DESCRICAC DO USUARIO

Neaine: Blaaricula:

Carga/Fungiio: Sewor:

Identilivogio do Usudrio:

TIPO DE ATUALIZACAO

() Credenciamesio ) Suspensio { ) Reativagio
i3 Cancclamentc ¢ ) Allcragio
| DESCRICAC DAS TRANSACOLES

Codigo Descrigdo (llouw(E)
" Acesso ao SIGAP - r I
i \

SO S —_— — e - —————
Zana Acssimtura do Dirpgenie st retor de Pinungis ou
Orpdodbintidade o Equivalenis

A senha ¢ sigilosa, pessoal e intransferivel; o titular ficara sujeito as sangdes cabiveis
pela sua publicagdo.



III - OPERACAO DO SISTEMA

As teclas de fungdes utilizadas para operacionalizar o Sistema sdo as seguintes:

PF’s DESCRICAO

PF1 Sair do Sistema;

PF3 Voltar Tela (Retornar a tela ou janela anterior);

PF4 Limpar os dados digitados na tela;

PF5 Aceitar Dados (Confirmar a inclusdo, alteracao ou exclusdo de
dados);

PF6 Obter Conta (Possibilitar ao usuario .....);

PF7 Voltar a pagina;

PF8 Passar a pagina;

PF9 Acessar a Rotina (Possibilitar ao usuario passar automaticamente
de uma rotina para outra do Sistema....);

PF11 Incluir lancamentos

? Ajudar Campo (orientar o usuario quanto ao preenchimento de
um campo especifico);
ENTER Processar e/ou criticar os dados de entrada do Sistema.




IV - Acesso ao SIGAP

EMSPO0 05/390
————————— CENTRAL DE ATENDIMENTO
RRkkRKKKK (071) 370-7777

Kk kA Kk kK kkk —_

* K kx kkkhk kkkhkkkkhkkk * Kk ok Kk k Kk * ok ok kK kK * Kk kK Kk Kk * Kk kK kk kK
* Kk KAk hAkAhkhkk Ak hkhkkhkhkkhk *hhkkhkhkkhhhkk,k *hkkdxhAkxkk%k * Kk kK kKk kkhkKk Kk kk KKk
* K Kx Kk k ok kK kK * Kk kkk Kk k Kk ok Kk kK kK *khkkk kKK * * * * Kk x
* Kk Kk KKk kK kkk Kk Kk kA Kk Kk Kk ok k Kk Kk Kk * Kk Kk kK kK * Kk Kk Kk
* K Kx * kK * kK *k Kk Kk k * Kk ok Kk kK Kk khkkkhkhkkkhkkkk Kk kK Kk kk kK
____________________ * Kk * kK * Kk kK Kk Kk KAk Kk hkkkkkkk kAhkk Kk Kkk KKk
_____________ * Kk Kx * kK * Kk Kx *k Kk kK Kk kK * Kk K * kK
*AKN e *xk Kk k kK * % Kk % * Kk k Kk k * % % * % %
* Kk Kx —_—— kkhkk AhkkkkkAkkkk K * kK kKkkkkhkhkkkhkhkkkk*k * Kk K
* ok Kk * % K * Kk Kk ok x * % % * ok ok ok ok k ok ok ok ok kkk * % %

K//TE CNOLOGTIA D A INFORMACADO

Usuario ==> XXXX ‘//// Terminal ==> V0710579
Senha ==> yyyy Nova Senha ==>
Aplicacao ==> 15:29:49

Digite o cdédigo do usudrio PRODEB e sua senha,; em seguida tecle
ENTER. Aparecerd entdo a tela:

EMSPO1 Menu de Aplicacoes Usuario: U090806
0S/390 Broadcast:
Num. Nome Descricao da Aplicacao Status M B
A SIGAP 21:29
S sc SICOF - Sistema Contabil 21:29
3 SF SIASP 21:29
4 STOO SIDAT 21:29
5 CICSD CICS DESENVOLVIMENTO 21:29
6 ROSCOE ROSCOE 21:29
7 XE74 Atualizacao de Senha 21:29
COMANDO ==> Terminal: V0710579

15:30:09

COMANDO ==> Coloque o numero referente ao SICOF ou ao SIGAP (Pode
ser diferente entre os usudrios; por exemplo: para um usudrio o SICOF
pode ser 1 e para outro pode ser 2)

Em seguida tecle ENTER. Aparecera entdo a tela, se selecionado o SICOF:




06/01/03

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

TPSCO0000
15:30:35 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS MPSC0000
SSSS III Ccccccce 000 FFFFFFFFF
SSSSSSS III cccececce 0000000 FFFFFFFFF
SS SS I1I CCccceecece 000000000 FEFFFFFFF
SSS III CCC 000 000 FFF
SSS I1I CCC 000 000 FEFFFFF
SSS III CCC 000 000 FFFFFFF
SSS I1I CCC 000 000 FEFF
SS SS III cceececececce 000000000 FEFF
SSSSSSS I1I CCCCcCcCcCC 0000000 FEFF
SSSS III ccccecece 000 FFF
\\\\‘ IDENTIFICACAO:
——» SENHA:
EXERCICIO: 2003 MENSAGEM DA DICOP: S (S/N)
PFOl-——————— - m o
SAIR

Digite a identificacdo de USUARIO e a SENHA. Tecle ENTER

Aparecera a tela:

06/01/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000
15:31:10 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 sco1l >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2002
IDENTIFICACAO: 99DI0999
CONTROLE: 399999999
- CADASTRAMENTO COD. CLIENTE: 09
- CONTROLE ORCAMENTARIO NIVEL: 5
- EXECUCAO FINANCEIRA - DEPAT USR: U090806

- EXECUCAO ORCAMENTARIA/FINANCEIRA
INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS
- ABERTURA/ENCERRAMENTO

O Jdo Ul WN e
1

- CONSULTAS
- RELATORIOS
- AUDITORIA
opcao - 5
PFO1—=PF03 === m oo oo PFO9———————————m—mm—m—m oo
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Escolha a opgcdo 5 e tecle ENTER.

Obs.: ATENCAO: Para os usudrios jd cadastrados no SICOF, basta acessar a op¢io 5 e
teclar ENTER.
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06/01/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000

15:31:10 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 sco1 >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2002

IDENTIFICACAO: 99DI0999

CONTROLE: 399999999

1 - CADASTRAMENTO COD. CLIENTE: 09
2 - CONTROLE ORCAMENTARIO NIVEL: 5
3 - EXECUCAO FINANCEI +-INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS-+
4 - EXECUCAO ORCAMENT | |
5 - INTEGRACAO COM OU | FOLHA DE PAGAMENTO -
6 - ABERTURA/ENCERRAM | SIGAP - X |
7 - CONSULTAS | CONTROLE CONCESSIONARIAS-
8 - RELATORIOS | RECEITA - |
9 - AUDITORIA |
| \
o +
OPCAO - 5
PFO1-—PF03——————m—mmmm e =3
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Marque a opcdo SIGAP e tecle ENTER. Aparecerda a tela:
Para voltar ao SICOF escolha a opgdo 11)

Obs.: A opcao 1 é reservada a DICOP
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V - ROTINA EXCLUSIVA DA DICOP

28/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1090-1090
16:06:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC90 >
CONSULTAS

1 - TABELAS
2 - INSTRUMENTOS GERADOS
3 - SITUACAO FINANCEIRA DOS INSTRUMENTOS
4 - TERMO ADITIVO/AJUSTE

5 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

6 - INSTRUMENTOS ENCERRADOS

7 - INSTRUMENTOS INTERROMPIDOS

8 - EMPENHOS DO INSTRUMENTO

9 - PAGAMENTOS DO INSTRUMENTO
10 - INSTRUMENTOS POR CREDOR
11 - INSTRUMENTOS POR SECRETARIA/CREDOR
12 - MOVIMENTACAO (SRD/INSTR) DE UMA CONTA ORCAMENTARIA

OPCAO:
PFO1--PF03------ PFO4———mmmmm oo PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA
Digite a opgdo 1 e tecle ENTER. Aparecera a tela:
28/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1010-1010
14:55:44 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC10 >

CADASTRAMENTO DE TABELAS

1 - CODIGOS PARA ENCERRAMENTO
2 - TIPO DE GARANTIA
3 - MENSAGENS INICIAIS
4 - PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
opcao: 4
PFO1==PF03————mm o e e PFO9—————————— - ——
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Essa tabela estabelece a correlacdo entre o Instrumento e
Modalidade e determina a utilizacdo ou ndo de Termo Aditivo, Termo
de Ajuste e SRD.

Digite a opgdo 4 e tecle ENTER:
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28/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

TPCC1013-1013

14:57:10 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
CADASTRAMENTO - PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
ACAO : ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
TIPO INSTRUMENTO: _ (?)
MOD. LICITACAO ?
PERMITE
ADITIVO(S/N)?: _
AJUSTE (S/N)?: _
EXIGE
SRD (S/N)?
PF01--PF03--—--- PFO4-——-- PFO5-————————————————— = PFO9-——————————————————
SATR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTTNA
OBSERVACOES:
1. Acdo: auto explicativa;

2. Tipo de instrumento e Modalidade da Licitacéo:

existir uma correlacdo ldégica entre ambos;
3. Aditivo e Ajuste:
um, outro ou ambos;
4. Verificar se a SRD é exigivel.

Fe===me——r INSTRUMENTO CONTRATUAL---------- +
| MHCC0009 |
| INST |
| SEL CONT DESCRICAO |
T Tt I
| _ 01 CONTRATO |
| _ 02 CONVENIO |
| _ 03 CARTA CONTRATO |
| _ 04 NOTA DE EMPENHO |
| _ 05 AUTORIZACAO DE COMPRA |
| _ 06 ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO |
| _ 07 REQUISICAO DE MATERIAL |
| _ 08 REQUISICAO DE ADIANTAMENTO |
| _ 09 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA |
| _ 10 FOLHA DE PAGAMENTO (NORMAL) [
| _ 11 DIARIA |
| _ 12 REQUISICAO DE SERVICO |
| _ 13 ACORDO |
| _ 98 INDENIZACAO/RESTITUICAO |
[ I
[N====- PF03--—---—--- PF07-------- PF08------ [

Deverd

Verificar se permite a utilizacdo de

13




PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE

N e — — ——— CODIGO DE LICITACAO-——--————————————————— +
I MHCC0002 |
| SEL COD DESCRICAO VALOR LIMITE |
[ mmm oo |
| _ 1 CONVITE COMPRAS E SERVICOS 56.000,00 |
| _ 2 TOMADA DE PRECOS COMPRAS E SERVICOS 455.000,00 |
| _ 3 CONCORRENCIA COMPRAS E SERVICOS 999.999.999,00 |
| _ 4 CONCURSO 999.999.999,00 |
| _ 5 DISPENSA COMPRAS E SERVICOS 5.600,00 |
| _ 6 INEXIGIBILIDADE 999.999.999,00 |
| _ 7 INAPLICAVEL 999.999.999,00 |
| _ 8 DISPENSA OBRAS E SERVICOS DE ENGENH 10.500,00 |
| _ 9 CONVITE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHA 105.000,00 |
| _ 10 TOMADA DE PRECO OBRAS E SERVICO DE 1.050.000,00 |
| _ 11 CONCORRENCIA OBRAS E SERVICOS DE EN 999.999.999,00 |
| _ 12 DISPENSA REFORMA DE EDIFICIOS 10.500,00 |
| _ 13 CONVITE REFORMAS DE EDIFICIOS 105.000,00 |
| _ 14 TOMADA DE PRECO REFORMAS DE EDIFICI 1.050.000,00 |
| _ 15 CONCORRENCIA REFORMAS DE EDIFICIOS  999.999.999,00 |
| _ 16 DISPENSA REFORMAS DE EQUIPAMENTOS 5.600,00 |
| _ 17 CONVITE REFORMAS DE EQUIPAMENTOS 56.000,00 |
| _ 18 TOMADA DE PRECOS REFORMAS DE EQUIPA 455.000,00 |
| _ 19 CONCORRENCIA REFORMAS DE EQUIPAMENT 999.999.999,00 |
| _ 20 INEXIGIBILIDADE REFORMAS DE EDIF.OU 999.999.999,00 |
| _ 21 DISPENSA ART.24 INCISO III A XII LE 999.999.999,00 |
| —==PF03-————————m——mmm o PFO7--—————————— PFO8--——-- I

Em caso de duvida, entre na opgdo 9 (consulta), tecle ENTER,
Opcédo 1 (tabela), Opcdo 5 (parametrizacdo de instrumento e
modalidade), informe o instrumento que deseja consultar e
tecle ENTER, conforme demonstrado abaixo:

28/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC109G-109G
15:59:18 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC90 >

CONSULTA PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
INFORME TIPO INSTRUMENTO .Ql (?) CONTRATO

é PERMITE EXIGE
MODALIDADE AJUSTE ADITIVO SRD

PFO1--PF03---————————————————— PFO7----——=-- PFO8———=——————————————mm
SATR VOLTAR VOLTA AVANCA
TELA TELA TELA
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TABELAS/Cadastramento

As tabelas s&o comuns ao SICOF e ao SIGAP. E possivel o cadastramento de

tabelas através do SIGAP.

Para isso utilize os seguintes passos:

TPCC1000-1000
< 2003 ccoo >

07/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

10:00:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO:
CONTROLE :

O J oy U b WK

B e
N O O

PFO1--PF03-——-—-——-—-—

SATR VOLTAR

CADASTRAMENTO DE TABELAS
SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAQ
TERMO DE GARANTIA

CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS
TERMO ADITIVO/APOSTILA

TERMO AJUSTE

AUDITORIA

ENCERRAMENTO

CONSULTA

RELATORIO

PRESTACAO DE CONTAS

SICOF

OPCAO: 1

ACESSAR

09IGF
313000003
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ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS

Esta rotina destina-se a cadastrar itens que poderdo ser
verificados na Prestacdo de Contas de Convénios Concedidos.

No cadastramento do CONVENIO deverdo ser desmarcados os itens que ndo
serdo verificados na PRESTACAO DE CONTAS.

07/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1010-1010
15:36:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

CADASTRAMENTO DE TABELAS

- CODIGOS PARA ENCERRAMENTO
- TIPO DE GARANTIA
MENSAGENS INICIAIS
. - PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
‘A5 _ ITENS DE VERIFICAGAO DOS CONVENIOS
6 - CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS
7 - CONVENENTES EM DEBITO
8 - GRUPO CNPJ
9 - CNPJ VINCULADO
10 - MOTIVO INADIMPLENCIA
11 - DESBLOQUEIO DE CONVENIO
12 - MOTIVOS DE INTERRUPCAO PARA AUDITORIA

DSw N -
I

OPCAO: 5
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe opcdo 5 e tecle ENTER. Aparecerad a tela:
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ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS/Incluséio

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:35:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
ACAO s ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CODIGO o (?)
DESCRICAO
VERIFICACAO

PARCTAL : _

TOTAL
PFO1--PF03---—-- PF04----- PFOS—========= === ———m—— PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 1, o cdédigo e a descrigcdo do item. Se houver davida
quanto ao cédigo seqgliencial, interrogue e tecle ENTER, apareceréd a
tela:

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:58:47 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CcC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
oo +
| VERIFICACAO MHCCO0019 |
AC | SEL COD TOTAL PARC DESCRICARO
| === === === I iy |
I 1 X X PARECER DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO |
[ 2 X X COPIA DO TERMO DE RESPONSAILIDADE |
coDp | 3 X X COMPROVAGCAO DAS DESPESAS REALIZADAS |
[ 4 X X EXTRATO DE CONTA BANCARIA |
DES | 5 X X INFORMACOES SOBRE INSS E IMPOSTO DE RENDA |
[ 6 X X ORCAMENTO E CRONOGRAMA |
VER | 7 X X PLANTA DO PROJETO E ESPECIFICACOES |
Pl 8 X X PLANO DE TRABALHO |
I 9 X X COPIA DO CONVENIO
[ 10 X X RELATORIO DE ACOES |
| |
| |
ACA | -—-PFO3----——-—————mmmm———————— PFO7--——————~ PFO08-————————— |
PFO | VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
SAT | TELA TELA TELA |
o +

Verifique o ultimo item cadastrado para seguir o seqiiencial.

Tecle PF3 para retornar a tela anterior quando se tratar de inclus&o. Para
alterar ou excluir informe o cdédigo desejado e tecle ENTER.
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28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019

09:39:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
ACAO : 1 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CODIGO 3 (?)
DESCRICAO : COMPROVACAO DAS DESPESAS REALIZADAS
VERIFICACAO
PARCIAL : X
TOTAL  : X
PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 1, o cbédigo do item, verificando a ordem seqiiencial, a descricéo,
assinale se a exigéncia serd parcial e/ou total, confira e tecle PF5. Aparecerd a
tela com a mensagem: INCLUSAO EFETUADA.

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:41:20 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
ACAO : (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CODIGO : 3 (2?)
DESCRICAO : COMPROVAGCAO DAS DESPESAS REALIZADAS
VERIFICACAO
PARCIAL : X
TOTAL ¢ X

INCLUSAO EFETUADA

PF01--PF03------ PFO4--——~ PFQ5====mmmmmmmmmmmmmmmmm e PFQ9===mmmmmmmmmm -
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS/Alteracédo

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:38:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
ACAO 2 ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CODIGO :20 (?)
DESCRICAO : COPIA DO TERMO DE RESPONSAILIDADE
VERIFICACAO
PARCTAL : X
TOTAL ¢ X
PFO1--PF03---—-- PF04----- PFOS—========= === ———m—— PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 2 o cbédigo da tabela e tecle ENTER. Aparecera a tela:

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:38:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CcC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERTIFICAO DOS CONVENIOS
ACAO HE (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CODIGO :20 (?)
DESCRICAO : COPIA DO TERMO DE RESPONSAILIDADE
VERIFICACAO
PARCIAL : X
TOTAL ¢ X
PFO1--PF03------ PF04----- PFOS—========= === ——mm—m PFO9==—=======————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Se este é o cdbdigo da tabela que deseja alterar a descricdo e a exigéncia parcial
e/ou total, tecle PF5. Aparecerd a tela com a mensagem: ALTERACAO EFETUADA.

Obs.: Os itens da tabela s6 poderdo ser alterados ou excluidos caso ainda ndo tenham
sido movimentados.
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28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019

09:38:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS

ACAO . (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CODIGO 2 (?)

DESCRICAO COPIA DO TERMO DE RESPONSAILIDADE

VERIFICACAO
PARCIAL X
TOTAL X

ALTERACAO EFETUADA

PFO1--PFO3---

SATR VOLTAR
TELA

---PF04----- PFO5———————=—————————mm = PFO9——————————————————-
LIMPAR  ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA
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ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS/Exclus&o

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:54:09 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
ACAO 3 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CODIGO 12 (?)
DESCRICAO CONVENIO
VERIFICACAO

PARCIAL X

TOTAL X
PFO1--PF03---—-- PF04----- PFOS—========= === ———m—— PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acao
tela:

3, o cbdigo da tabela e tecle ENTER. Aparecera

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019
09:54:09 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS
ACRO 3 ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CODIGO 12 (?)
DESCRICAO CONVENIO
VERIFICACAO
PARCIAL X
TOTAL X
PF01--PF03------ PFO4----- PFO5———————=——————————m = PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Se esta é a tabela que deseja excluir,
tela com a mensagem:

tecle PF5. Aparecera
EXCLUSAO EFETUADA.

a
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28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1019-1019

09:55:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

CADASTRAMENTO - TABELA DE ITENS DE VERIFICAO DOS CONVENIOS

ACAO . (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CODIGO 12 (?)

DESCRICAO : CONVENIO

VERIFICACAO
PARCIAL : X
TOTAL : X

EXCLUSAO EFETUADA

PF01--PF03------ PFO4----- PFO5———————=—————————mm = PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

Esta tabela destina-se a cadastrar concessiondrias de servicos
publicos e empresas estatals que queiram disponibilizar arquivos
ou cadastrar clientes EM DEBITO para serem criticados pelo SIGAP
na concessdao de convénios e liberacdo de parcelas.

07/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1010-1010
10:42:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

CADASTRAMENTO DE TABELAS

- CODIGOS PARA ENCERRAMENTO
- TIPO DE GARANTIA
MENSAGENS INICIAIS
- PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
.. - ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS
A ¢ _ CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS
7 - CONVENENTES EM DEBITO
8 - GRUPO CNPJ
9 — CNPJ VINCULADO
10 - MOTIVO INADIMPLENCIA
11 - DESBLOQUEIO DE CONVENIO
12 - MOTIVOS DE INTERRUPCAO PARA AUDITORIA

a s W N
|

OPCAO: 6
PFOLl-—PFO3——————— o m e PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Para cadastrar CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS, informe opgcédo 6
e tecle ENTER. Aparecera a tela:
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CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS-INCLUSAO

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
13:54:25 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >

- TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO : (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : (?)
RAZAO SOCIAL

MENSAGEM
TELEFONE
PF01--PF03-—---—- PFO4--—-- PFOS———————————m——m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Para inclusdo de concessionaria/empresa, informe acdo 1, Razéo
Social, CNPJ, mensagem e telefone.

Chamamos atencdo que os dados deverdo estar atualizados pois servirdo de
informacdo para o cliente inadimplente procurar a empresa para solucionar
o seu débito, se for o caso.

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
13:52:50 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >
INCLUSAO - TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO HE (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : 13504675000110 (?)

RAZAO SOCIAL : EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA

MENSAGEM : Procure o escritdério regional ou unidade de negoci
o vinculado ao seu municipio ou telefone para o nu
mero abaixo

TELEFONE : 800555195
PFO1--PF03------ PFO4----- PFOS—========= === ——mm—m PFO9==—=======—————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA
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Apds conferir todos os dados,

tecle PF5 para aceitar da

dos.

Aparecerd a tela com a mensagem INCLUSAO EFETUADA:

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
13:53:37 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >
INCLUSAO - TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO . (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ 13504675000110 (?)

RAZAO SOCIAL

MENSAGEM

TELEFONE

EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA

Procure o escritdério regional ou unidade de negoci
o vinculado ao seu municipio ou telefone para o nu
mero abaixo

INCLUSAO EFETUADA

PFO1--PFO3-—-—----

SATR VOLTAR
TELA

0800555195 &

PFO4————- 0 [ PFO9——————
LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA
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CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS-Alteracgéo

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A

14:07:24 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >

- TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO H (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : (?)
RAZAO SOCIAL

MENSAGEM
TELEFONE
PFO1--PF03---—-- PF04----- PFOS—========= === ———m—— PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 2 o CNPJ e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
14:08:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >
ALTERACAO - TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS
ACAO H (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : 13504675000110 (?)

RAZAO SOCIAL : EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA

MENSAGEM : PROCURE O ESCRITORIO REGIONAL OU UNIDADE DE NEGOCI
O VINCULADO AO SEU MUNICIPIO OU TELEFONE PARA O NU
MERO ABAIXO

TELEFONE : 0800555195
PFO1--PF03------ PF04----- PFOS—========= === ——mm—m PFO9==—=======————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Para confirmar a alteracdo (permitida apenas para a mensagem e
telefone) tecle PF5. Aparecerd a tela com a mensagem: ALTERACAO
EFETUADA.
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16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
14:09:36 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >
ALTERACAO - TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO . (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ 13504675000110 (?)

RAZAO SOCIAL

MENSAGEM

TELEFONE

EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA

PROCURE O ESCRITORIO REGIONAL OU UNIDADE DE NEGOCI
O VINCULADO AO SEU MUNICIPIO OU TELEFONE PARA O NU
MERO ABAIXO

0800555195 .-

ALTERACAO EFETUADA

PFO01--PFO03-----

SATIR VOLTAR
TELA

-PF04----- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9---—-—-
LIMPAR  ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA
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CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS-Exclusédo

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
14:13:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >

- TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO HEC] (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : 13504675000110 (?)
RAZAO SOCIAL

MENSAGEM
TELEFONE
PFO1--PF03---—-- PF04----- PFOS—========= === ———m—— PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 3 o CNPJ e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

OBSERVAGCAO: A exclusdo sb6 seréd permitida para concessiondrias/empresas que
ndo tenham enviado arquivos ou cadastrado clientes EM DEBITO.

16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A
14:14:47 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >
EXCLUSAO - TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS
ACAO HEC] (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : 13504675000110 (?)

RAZAO SOCIAL : EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA

MENSAGEM : PROCURE O ESCRITORIO REGIONAL OU UNIDADE DE NEGOCI
O VINCULADO AO SEU MUNICIPIO OU TELEFONE PARA O NU

MERO ABAIXO

TELEFONE : 0800555195
PF01--PF03------ PFO4--——~ PFQ5====mmmmmmmmmmmmmmmmm e PFQ9===mmmmmmmmmm -
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Para confirmar a exclusdo, tecle PF5. Aparecerd a tela com a
mensagem: EXCLUSAO EFETUADA.
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16/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101A-101A

14:14:47 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 cc10 >
EXCLUSAO - TABELA DE CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

ACAO : 3 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ : 13504675000110 (?)

RAZAO SOCIAL : EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA

MENSAGEM : PROCURE O ESCRITORIO REGIONAL OU UNIDADE DE NEGOCI
O VINCULADO AO SEU MUNICIPIO OU TELEFONE PARA O NU

MERO ABAIXO

TELEFONE : 0800555195
EXCLUSAO EFETUADA
PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————

SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA




CONVENENTES EM DEBITO

Esta tabela destina-se a cadastrar os clientes em débito, caso as concessiondrias
de servigos publicos e empresas estatais ndo queiram disponibilizar arquivos de
seus clientes EM DEBITO e optem por cadastra-los, individualmente, para serem
criticados pelo SIGAP na concessdo de convénios e liberagdo de parcelas.

Para isso utilize os seguintes passos:

07/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
10:00:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

- CADASTRAMENTO DE TABELAS
- SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

- TERMO DE GARANTIA

- CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS
TERMO ADITIVO/APOSTILA

- TERMO AJUSTE

- AUDITORIA

- ENCERRAMENTO

9 - CONSULTA

10 - RELATORIO

11 - PRESTACAO DE CONTAS

W ~J oYUl WN K
|

12 - SICOF
OPCAO: 1
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9==—========—— ==
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe opcdo 1 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

07/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1010-
1010
10:42:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

1 - CODIGOS PARA ENCERRAMENTO

2 - TIPO DE GARANTIA

3 - MENSAGENS INICIAIS

4 - PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE

5 - ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS
**+e.p 6 - CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS

7 - CONVENENTES EM DEBITO

8 - GRUPO CNPJ

9 - CNPJ VINCULADO

10 - MOTIVO INADIMPLENCIA

11 - DESBLOQUEIO DE CONVENIO

12 - MOTIVOS DE INTERRUPCAO PARA AUDITORIA

OPCRAO: 7
PFOl1--PFO3-——======———————————m - —m PFO9--—-————————————————
SATR VOLTAR ACESSAR

TELA ROTINA

Para cadastrar CONVENENTES EM DEBITO, informe opcdo 7 e tecle
ENTER. Aparecera a tela:
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CONVENENTES EM DEBITO/ Cadastramento

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
14:50:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO _ (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CNPJ CONCESS. ?
CNPJ CONVENENTE: (?)
RAZAO SOCIAL
VALOR DEBITO
DATAS:
CADASTRAMENTO : 11 / 11 / 2003
DEBITO ANTER. :  /
DEBITO ATUAL : _ /
PF01--PF03-----~ PF04----- PFO5— === mmmm e PFO9-=——=————mm -
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acéo
Tecle ENTER.

1, ou ? para consultar o CNPJ da concessionéaria.
Aparecera a tela:

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
14:49:35 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO

- +

| MHCC101A |

ACA | SEL CPF/CNPJ RAZAO SOCIAL [

| = ST s |

CNP | 604 BANCO DO BRASIL [

CNP | X 13504675000110 EMPRESA BAIANA DE AGUAS E SANEAMENTO S/A EMBASA |

RAZ | 33271511008181 TRANSPORTADORA ITAPEMIRIM S/A |

| |

VAL | |

| |

DAT | |

CA | |

DE | |

DE | |

| |

| |

ACAO | —==PF03-————— e PFO7-———————— PFO8-——————— e |

PFO1 | VOLTAR RETORNAR AVANCAR |

SAIR | TELA TELA TELA |

o +
Selecione a concessiondria responsavel pela informacdo e tecle

ENTER. Aparecerd a tela:
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11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B

14:54:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO

ACAO : 1 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ CONCESS. : 13504675000110 (?)

CNPJ CONVENENTE : (?)

RAZAO SOCIAL

VALOR DEBITO

DATAS:
CADASTRAMENTO : 11 / 11 / 2003
DEBITO ANTER. :  /  /
DEBITO ATUAL :  /  /

INFORME CNPJ DO CONVENENTE EM DEBITO

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Interrogue para consultar se o CNPJ n&do j& estd cadastrado. Tecle
ENTER. Aparecera a tela:

23/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
13:26:05 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
e +
| MHCC101A [
ACA | SEL CPF/CNPJ RAZAO SOCIAL |

X 13394044000195 ccccce
CNP

VAL

|
|
|
|
|
|
DAT |
ca |
UL |
DE |
|

|

|

|

|

PFO1
SAIR

VOLTAR RETORNAR AVANCAR
TELA TELA TELA

Selecione o CPF/CNPJ e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
14:59:18 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO _ (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CNPJ CONCESS. 13504675000110 (?)
CNPJ CONVENENTE: 1303930000187 (?)
RAZAO SOCIAL TESTE PARA O SIGAP
VALOR DEBITO 2000, 00
DATAS:
CADASTRAMENTO 01 / 01 / 2003
DEBITO ANTER. 30 / 09 / 2003
DEBITO ATUAL 22 / 10 / 2003
ACAO INVALIDA
PF01--PF03---—--— PF04----- PFO5———————— PFO09———————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 1,
Atual.

tela com a mensagem:

Tecle ENTER. Apds a conferéncia habitual,

CNPJ, Razdo Social, Valor do Débito e Data do Débito

tecle PF5. Aparecerd a
INCLUSAO EFETUADA.

OBS. :

O campo destinado a "“CARGA ANTERIOR” serd utilizado pelas empresas que

queiram controlar a data da penultima carga enviada.

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
10:44:50 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO _ ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ CONCESS. (?)

CNPJ CONVENENTE: 1303930000187 (?)
RAZAO SOCIAL TESTE PARA O

SIGAP

VALOR DEBITO 1,50

DATAS:

CADASTRAMENTO 11 / 11 / 2003

DEBITO ANTER. 10 / 11 / 2003

DEBITO ATUAL 30 / 10 / 2003
INCLUSAO EXECUTADA
PFO1--PF03---—-—-— PFO4--——-- PFOS-————————— e PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA
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CONVENENTES

EM DEBITO/Alteracédo

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
10:44:50 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO _ (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CNPJ CONCESS. (?)
CNPJ CONVENENTE: 13394044000195 (?)
RAZAO SOCIAL TESTE PARA O SIGAP
VALOR DEBITO 1,50

DATAS:

CADASTRAMENTO 11 / 11 / 2003

DEBITO ANTER. 10 / 11 / 2003

DEBITO ATUAL 30 / 10 / 2003
PF01--PF03---—-- PFO4-—-—- PFO5————mmmm oo PFO9-———————mmmmmm oo
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acéao

2 e o CNPJ.

Tecle ENTER. Apareceréd a tela:

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
10:44:50 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO _ (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

CNPJ CONCESS. (?)

CNPJ CONVENENTE: 13394044000195 (?)
RAZAO SOCIAL TESTE PARA O SIGAP
VALOR DEBITO 2,50

DATAS:

CADASTRAMENTO 11 / 11 / 2003

DEBITO ANTER. 10 / 11 / 2003

DEBITO ATUAL 05 / 11 / 2003
PF01--PF03---—--— PF04----- PFO5———————— PFO9———————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Se este é o CNPJ que deseja alterar,

ALTERACAO EFETUADA.

tecle PF5. Apareceréd a tela

com a mensagem:

OBS.: S6 podem ser alterados os seguintes itens: VALOR DEBITO, DEBITO ATUAL E
DATA DO DEBITO ANTERIOR.
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11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
10:44:50 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO _ ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CNPJ CONCESS. (?)
CNPJ CONVENENTE: 13394044000195 (?)
RAZAO SOCIAL TESTE PARA O SIGAP
VALOR DEBITO 2,50
DATAS:
CADASTRAMENTO 11 / 11 / 2003
DEBITO ANTER. 10 / 11 / 2003
DEBITO ATUAL 05 / 11 / 2003
ALTERAGCAO EXECUTADA
PF01--PF03---—-- PFO4-—-—- PFO5————mmmm oo PFO9-———————mmm e
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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CONVENENTES EM DEBITO/Exclusio

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
11:05:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO : (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CNPJ CONCESS. : (?)
CNPJ CONVENENTE: 13394044000195 (?)
RAZAO SOCIAL : TESTE PARA O SIGAP
VALOR DEBITO : 2,50

DATAS:

CADASTRAMENTO : 11 / 11 / 2003

DEBITO ANTER. : 10 / 11 / 2003

DEBITO ATUAL : 05 / 11 / 2003
PF01--PF03---—--— PF04---—-- PFO5——————————m—m o PFO9———————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe agdo 3, o CNPJ e tecle ENTER. Se é este que deseja excluir, tecle PF5.
Aparecera a tela com a mensagem: EXCLUSAO EFETUADA.

Obs.: A exclusdo do CONVENENTE EM DEBITO sé serd permitida enquanto este
convenente ndo sofrer critica.

23/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101B-101B
14:10:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE CONVENENTES EM DEBITO
ACAO : ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
CNPJ : 13394044000195 (?)
RAZAO SOCIAL : ALTERADO PARA TESTE
VALOR DEBITO : 1,00
DATAS:
DATA CADASTRAMENTO.: 07 / 11 / 2003
CARGA ANTERIOR.....: 07 / 11 / 2003
DEBITO ATUAL ......: 01 / 01 / 2003

EXCLUSAO EFETUADA

PF01--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS——————=————mm—m—m oo PFO9———————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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TABELA/GRUPO CNPJ - Incluséao

Esta tabela destina-se a criar um grupo de CNPJ para cada
convenente permitindo agregar no grupo todos os CNPJ vinculados a
entidade com o objetivo de criticar a adimpléncia.

Ex.: Uma prefeitura tem quatro CNPJ, um para cada orgdo e/ou entidade.
Primeiro cria-se o grupo, para a prefeitura e em seguida utiliza-se
a tabela de “CNPJ vinculado” para cadastrar os demais CNPJ dos
orgdos ou entidades dessa prefeitura.

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1010-1010
11:16:34 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

CADASTRAMENTO DE TABELAS

- CODIGOS PARA ENCERRAMENTO
- TIPO DE GARANTIA
- MENSAGENS INICIATS
PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
- ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS
- CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS
.. - CONVENENTES EM DERITO
‘Mg - GRUPO CNPJ
9 - CNPJ VINCULADO
10 - MOTIVO INADIMPLENCIA
11 - DESBLOQUEIO DE CONVENIO
12 - MOTIVOS DE INTERRUPCAO PARA AUDITORIA

~ o0 WN
I

OPCAO:
PFOl--PFO3-——=—————————————————— - ———— PFO9-—-—=———————————————
SATR VOLTAR ACESSAR

TELA ROTINA

Informe opgdo 8 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E

11:34:27 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE GRUPO DE CNPJ

ACAO : (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO VINCULADO: (?)
DESCRICAO
PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 1, cdédigo do grupo vinculado, descrigcdo. Em caso de
davida, interrogue e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E

11:34:27 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE GRUPO DE CNPJ

| MHCC101E
ACAO : 1 | SEL GR DESCRICAO
l _____________________________________________
[ 01 GRUPO-001
GRUPO VINCULADO: ?  (?) | 02 GRUPO-002
[ 03 GRUPO-003
DESCRICAO [ 04 GRUPO-004
[ 08 GRUPO-008
| 09 GRUPO-009
[ 10 PREFEITURA DE PIL&0O ARCADO
l
I
l
l
l
| ——=-PF03-———————————————— PFO7-———————- PFO8-—————-
PFO1--PF03------— PF04-—---— P | VOLTAR RETORNAR AVANCAR
SAIR VOLTAR LIMPAR AC | TELA TELA TELA
TELA TELA DA A mmm

Apbés verificar o ultimo seqilencial tecle PF3 para retornar a tela anterior.
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11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E
11:34:27 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE GRUPO DE CNPJ

ACAO : (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO VINCULADO: (?)
DESCRICAO
PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acédo 1, o cdédigo do grupo vinculado a descricdo e tecle
ENTER.

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E
11:39:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
INCLUSAO - TABELA DE GRUPO DE CNPJ

ACAO 1 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

GRUPO VINCULADO: 11 (?)

DESCRICAO : Prefeitura xxx

INFORME GRUPO

PF01--PF03------ PFO4----- PFO5———————=——————————m = PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Se as informacgdes estiverem corretas, tecle PF5. Aparecerd a tela
com a mensagem: INCLUSAO EFETUADA.
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11/11/03
11:43:02

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC101E-101E
< 2003 cC10 >

INCLUSAO

ACAO

GRUPO VINCULADO:

DESCRICAO

TABELA DE GRUPO DE CNPJ

(1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

11 (?)

Prefeitura xxx

INCLUSAO EFETUADA

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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TABELA/GRUPO CNPJ - Alteracéo

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1013-1013
12:01:38 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC10 >
CADASTRAMENTO - TABELA DE ENCERRAMENTO

ACAO 2 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

conIico  : 11 (?)

DESCRICAO:
PF01--PF03-—---—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 2 o cdéddigo que deseja alterar e tecle ENTER.
Apareceréd a tela:

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E
12:04:14 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >
ALTERACAO - TABELA DE GRUPO DE CNPJ

ACAO : 2 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

GRUPO VINCULADO: 11 (?)

DESCRICAO : PREFEITURA YYYY
PF01--PF03------ PFO4----- PFO5———————=——————————m = PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Altere a descricgdo e tecle PF5. Aparecerd a tela com a mensagem:
ALTERACAO EFETUADA.
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11/11/03
12:04:48

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC101E-101E

< 2003 cC10 >

ALTERACAO

ACAO

GRUPO VINCULADO:

DESCRICAO

TABELA DE GRUPO DE CNPJ

(1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

11 (?)

PREFEITURA YYYY

ALTERACAO EFETUADA

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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TABELA/GRUPO CNPJ - Excluséo

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E
12:07:35 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE GRUPO DE CNPJ

ACAO : 3 (1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

GRUPO VINCULADO: 11 (?)

DESCRICAO
PFO1--PF03------ PF04----- PFO5—========= === ———m—— PFO9==—========—— ==
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 3 o cdédigo do grupo vinculado que deseja excluir e
tecle ENTER. Aparecera a tela:

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101E-101E
10:50:25 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
EXCLUSAO - TABELA DE GRUPO DE CNPJ
ACAO : 3 ( 1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO VINCULADO: 1 (?)
DESCRICAO

o +

| ATENCAO: ESTE GRUPO TEM VINCULOS

DESEJA EXCLUIR _ (S/N)

|

| \

| \
GRUPO NAO CADASTRADO Tt e +
PF01--PF03-————~ PFO4--—-~ PFQ5—————————————————————————— PFQ9———————————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Se este é o grupo que deseja excluir, informe informe S ou N e tecle
ENTER e em seguida PF5. Se a opcdo for S aparecerd a tela com a mensagem:
EXCLUSAO EFETUADA.

Se a opcgédo for N a exclusdo ndo sera efetivada.

Obs.: O grupo sé poderd ser excluido caso ainda ndo tenha sido criticado.
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11/11/03
12:10:37

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC101E-101E
< 2003 cC10 >

EXCLUSAO

ACAO

GRUPO VINCULADO:

DESCRICAO

TABELA DE GRUPO DE CNPJ

(1 - INCLUSAO, 2 - ALTERACAO, 3 - EXCLUSAO)

11 (?)

PREFEITURA YYYY

EXCLUSAO EFETUADA

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

44




CNPJ VINCULADO.

Essa tabela destina-se a cadastrar todos os CNPJ pertencentes a
mesma entidade, agrupando-os a um coédigo, com o objetivo de
criticar convenentes EM DEBITO.

07/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
10:00:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS

2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

3 - TERMO DE GARANTIA

4 - CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS

5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA

6 - TERMO AJUSTE

7 - AUDITORIA

8 - ENCERRAMENTO

9 - CONSULTA

10 - RELATORIO

11 - SICOF

OPCAO: 1

PFOLl--PFO3————mmmmmmm e PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR

Informe opgdo 1 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

11/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1010-1010
11:16:34 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

CADASTRAMENTO DE TABELAS

1 - CODIGOS PARA ENCERRAMENTO
2 - TIPO DE GARANTIA
3 - MENSAGENS INICIAIS
4 - PARAMETRIZACAO DE INSTRUMENTO E MODALIDADE
5 - ITENS DE VERIFICACAO DOS CONVENIOS
6 - CONCESSIONARIAS PUBLICAS/EMPRESAS
7 - CONVENENTES EM DEBITO
*+e.p 8 — GRUPO CNPJ
9 - CNPJ VINCULADO
10 - MOTIVO INADIMPLENCIA
11 - DESBLOQUEIO DE CONVENIO
12 - MOTIVOS DE INTERRUPCAO PARA AUDITORIA
OPCAO: 9
1 e PFQ9———————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Para cadastrar CNPJ VINCULADO, informe opcgdo 9 e tecle ENTER.
Aparecera a tela:
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TABELA - CNPJ VINCULADO - Incluséao

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101C-101C
10:13:56 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE CNPJ VINCULADO

ACAO : (1 - INCLUSAO, 3 - EXCLUSAO)

GRUPO : (?)

CNPJ

DESCRICAO

RAZAO SOCIAL

MUNICIPIO
PFO01--PFO3-—----- PFO4---—- PFOS-——==————————— - ———— PFO9-——=———————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acédo 1, cédigo do grupo, CNPJ. Tecle ENTER. Aparecera a
tela:

Obs.: Para informar o cédigo do grupo vinculado, interrogue para
verificar o seqiencial livre.

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101C-101C
10:15:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE CNPJ VINCULADO

ACAO i1 ( 1 - INCLUSAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO 1 (?)

CNPJ : 13394044000195

DESCRICAO : GRUPO-001

RAZAO SOCIAL  : PREFEITURA DE CAMAARI

MUNICIPIO : CAMACARI

ACAO INVALIDA

PF01--PF03------ PF04--——~ PF)5====mmmmmmmmmmmmmmmmm e PFQ9===mmmmmmmmmm -
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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Apbds a conferéncia habitual, tecle PF5. Aparecerd a tela com a

mensagem: INCLUSAO EFETUADA.

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
10:15:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC101C-101C
< 2003 cc10 >

- TABELA DE CNPJ VINCULADO

ACRO | (1 - INCLUSAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO 1 (?)

CNPJ : 13394044000195

DESCRICAO : GRUPO-001

RAZAO SOCIAL  : PREFEITURA DE CAMAARI

MUNICIPIO : CAMACARI

INCLUSAO EFETUADA

PF01--PF03-—---—- PFO4--—-- PFOS———————————mm—m oo PFO9----
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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TABELA - CNPJ VINCULADO - Excluséao

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101C-101C
10:21:43 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc10 >

- TABELA DE CNPJ VINCULADO

ACAO : 3 (1 - INCLUSAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO s 2 (2)

CNPJ : 1303930000187

DESCRICAO

RAZAO SOCIAL

MUNICIPIO
PFO01--PFO3-—----- PFO4---—- PFOS-——==————————— - ———— PFO9-——=———————————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR

TELA TELA DADOS ROTINA

Informe acdo 3, cbédigo do grupo e CNPJ. Tecle ENTER. Aparecera a tela:

Obs.: O CNPJ s6 poderd ser excluido caso ainda ndo tenha sido utilizado e, ainda,
Se ndo houver nenhum outro CNPJ em sua raiz.

28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC101C-101C
10:21:05 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC10 >
EXCLUSAO - TABELA DE CNPJ VINCULADO
ACRO 1 3 ( 1 - INCLUSAO, 3 - EXCLUSAO)
GRUPO 2 (?)
CNPJ : 1303930000187
DESCRICAO : GRUPO-002
RAZAO SOCIAL  : CELESTE COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTACAO
MUNICIPIO : SALVADOR
PF01--PF03------ PFO4----- PFO5———————=——————————m = PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Se este é o CNPJ que deseja excluir, tecle PF5. Aparecera a
tela:
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28/11/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1l01C-101C
10:22:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC10 >
EXCLUSAO - TABELA DE CNPJ VINCULADO

ACAO 3 (1 - INCLUSAO, 3 - EXCLUSAO)

GRUPO 2. (2

CNPJ 1303930000187

DESCRICAO GRUPO-002

RAZAO SOCIAL

MUNICIPIO

CELESTE COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTACAO

SALVADOR

EXCLUSAO EFETUADA

PF01--PF03------ PFO4----- PFO5———————=—————————mm = PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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MENU PRINCIPAL DO SIGAP

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:07:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS

2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA

4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA

6 - TERMO AJUSTE

7 - AUDITORIA

8 - ENCERRAMENTO

9 - CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS

12 - SICOF
OPCRO
PFOL==PF03—————mm oo oo PFO9——————————————————-
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Ou, se selecionado o SIGAP na tela abaixo

EMSPO1 Menu de Aplicacoes Usuario: U090806
0S/390 Broadcast:
Num. Nome Descricao da Aplicacao Status M B
A SIGAP 21:29
\\\‘2 sC SICOF - Sistema Contabil 21:29
3 SF SIASP 21:29
4 STOO SIDAT 21:29
5 CICSD CICS DESENVOLVIMENTO 21:29
6 ROSCOE ROSCOE 21:29
7 XF74 Atualizacao de Senha 21:29

/

COMANDO ==> Terminal: V0710579
15:30:09

COMANDO ==> Coloque o numero referente ao SICOF ou ao SIGAP (Pode
ser diferente entre os usudrios; por exemplo: para um usudrio o SICOF
pode ser 1 e para outro pode ser 2)
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SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

Aparecera a tela:

10:33:51 GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA TPCCO0000
08/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS MPCCO0000
SSSSSSSS IIIIII GGGGGGGGG AAAAAAAAA PPPPPPPPPP
SSSSSSSSSSS IIIIII GGGGGGGGGGG AAAAAAAAAAA PPPPPPPPPPPP
SSSSSS  SSS IIIIII GGGGGGGGGGGG AAAAAAAAAAAA PPPPPPPPPPPPP
SSSSSS IIIIII GGGGGG GGG AAAAA AAAA PPPPP PPP
SSSSSS IIIIII GGGGGG AAAAA AAAA PPPPPPPPPPPPP

SSSSSS IIIIII GGGGGG GGGGGG AAAAA AAAA PPPPPPPPPPPPP
SSSSSS  IIIIII GGGGGG GGGGGG AAAAAAAAAAAA PPPPPPPPPPPP
SSSSSS IIIIII GGGGGG GGGG AAAAAAAAAAAA PPPPPP

SSS SSSSSS IIIIII GGGGGGGGGGGGG AAAAA AAAA PPPPPP

SSSSSSSSSS IIIIII GGGGGGGGGGGG AAAAA AAAA PPPPPP

SSSSSSS ITITIII GGGGGGGGG AAAAA AAAA PPPPPP

—» IDENTIFICACAO:

> SENHA:
MENSAGEM DICOP: S (S/N)

Digite a identificacdo de USUARIO e a SENHA. Tecle ENTER. Aparecera
a tela:

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-
1000
14:07:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
—>» 2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS
12 - SICOF
OPCAO: 2
PFO1—=PF 03— === m—mm oo o o PFO9—-————————————m
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA
TELA ROTINA

Digite a Opgao 2. Aparecera entdo a tela: SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
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e S.R.D. - INCLUSAO

06/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1033-1033
16:16:21 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

—» 1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO

4 - DEVOLUCAO SALDO SRD NAO UTILIZADO

OPCRO: 1
OPCAO INVALIDA
PFO1—=PF 03— === m—mm oo o o PFO9—-————————————m
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a Opgdo 1. Tecle ENTER. Aparecerd entdo a tela: INCLUSAO de SOLICITACAO DE
RESERVA DE DOTACAO

06/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1034-1034
16:18:40 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 ccz0 >

INCLUSAO DE RESERVA DE DOTACAO

(1)MODALIDADE LICITACAO :  (?)
(2) DESCRICAO/OBJETO :

(3) RESPONSAVEL
E-MAIL :
TELEFONE s ( )

(4)VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO
PFO01--PFO03-——-—-—- PFO4-—---—- PFOS5-—-----———— - ————— Fll-———————————~— PFO9-——-————-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR ACESSAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA

(1) Coloque ‘interrogacdo’, tecle ENTER, e selecione a opgao desejada;

(2) Descreva o objeto da Licitagao;

(3) Apor o nome do responsavel pela Unidade Gestora, seu e-mail e telefone;
(4) Indicar o valor estimado da compra/servigo.

Tecle “F117” e aparecera a tela:
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06/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1044

16:21:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc20 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00
PFO01--PFO3-—--- PFO04----PFO5--——--——————- PFO7--—-—- PFO8-————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO

Preencha o campo destinado ao ano;

Coloque interrogagdo (?) no PRI/ATV e tecle ENTER;

Selecione a conta or¢amentaria, informe o valor;

PF5 para aceitar dados; MENSAGEM: “Solicitacio de Reserva de Dotagéio Incluida, com o N° XX”.
O N°da ‘solicita¢do’ ¢ gerado automaticamente pelo Sistema. (Esse niimero ¢ seqiiencial por
SECRETARIA).

N W=
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e S.R.D. - ALTERACAO

06/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1033-1033
16:16:21 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

1 - INCLUSAO
—» 2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO

4 - DEVOLUCAO SALDO SRD NAO UTILIZADO

OPCAO: 1
OPCAO INVALIDA
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9==—========—— ==
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a Opgdo 2. Tecle ENTER. Aparecerd entdo a tela: ALTERACAO de SOLICITACAO
DE RESERVA DE DOTACAO.

16/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1035-1035
14:12:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >
ALTERACAO DE SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: (?)
MODALIDADE LICITACAO : (?)

DESCRICAO/OBJETO

RESPONSAVEL DA UNIDADE:
E-MAIL :
TELEFONE H( )

VALOR ESTIMADO DA
COMPRA/SERVICO

INFORME NUMERO DA SOLICITACAO

PFO1--PF03-—---—- PFO4--—-- PFO5——-————-—————— PF1l---——————————— PFO9---—- (?)-—-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ALTERAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA  CAMPO

1. Coloque interrogacdo (?)em “NUM SOLIC”, ou,
2. Digite o numero da “S.R.D” e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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14/01/03

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

TPCC1035-1035

16:58:36 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cCcz20 >
ALTERACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 2 (?)
ANO: 2002
o NUMERO DA SOLICITACAO-----——=—=—=-=-— +
| MHCC1030 |
MODALIDADE LICITACAO | ANO: 2002 SOLICITACAO INICIAL: |
DESCRICAO/OBJETO | |
| SEL SOLIC INCLUSAO RESPONSAVEL |
| === mmmmmm mmmmmmmeem oo |
| |
I I
RESPONSAVEL DA UNIDADE: | |
E-MAIL : | |
TELEFONE (| \
I \
VALOR ESTIMADO DA | |
COMPRA/SERVICO | —==-- PF03---------- PFO07-------- PF08------ |
I VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
INFORME NUMERO E ANO DA SOL | TELA TELA TELA |
PFO01--PFO03-————- PFO4-—-——- PF +-———----— = + -
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ALTERAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA CAMPO
3. Altere o ano da pesquisa, se for o caso, informe o numero da solicitagdo
inicial, ou interrogue, e tecle ENTER. O Numero da solicitac&o é opcional.
4. Teclando ENTER todas as solicitacgdes efetuadas serdo mostradas

automaticamente pelo Sistema,

conforme tela abaixo.

14/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1035-1035
16:58:36 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 CCc20 >
ALTERACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: ? (?)
ANO: 2002
+-————————— NUMERO DA SOLICITACAQO--—-—-=————=——=— +
I MHCC1030 |
MODALIDADE LICITACAO | ANO: 2002 SOLICITACAO INICIAL: 00001 |
DESCRICAO/OBJETO | |
| SEL SOLIC INCLUSAO RESPONSAVEL |
| === === —mmmmmm s e \
| 00001 27/12/2002 O09IGF |
| \
RESPONSAVEL DA UNIDADE: | |
E-MAIL : | \
TELEFONE (| |
| LIDOS 1 SOLICITACAO(OES) DO LIMITE DE 100 |
VALOR ESTIMADO DA | |
COMPRA/SERVICO | —=——- PFO3-————-———~ PFO7-—---———- PFO8—————- |
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
INFORME NUMERO E ANO DA SOL | TELA TELA TELA |
PFO01--PFO03-———-- PFO4-—-——- PF +-———-—----— = + -
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ALTERAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA CAMPO
1. Assinale a Solicitacdo desejada, tecle ENTER. Surgird entédo a tela:
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14/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1035-1035
17:14:31 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >

ALTERACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 1 (?)

ANO: 2002

................................................................... N

-
MODALIDADE LICITACAO : 01 (?) CONVITE COMPRAS E SERVICOS
DESCRICAO/OBJETO ;1 Aquisigdo de passagens

RESPONSAVEL DA UNIDADE:' José da Silva
E-MAIL :: José@sefaz.ba.gov.br
TELEFONE 471 ) 3547826

VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO : 1500, 00
PFO1--PF03------— PFO4-----— PFO5-————————————— PFll-————————————— PFO9--—-- (?)---
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ALTERAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA CAMPO

Proceda as alteracdes necessadrias e tecle PF1l1l

09/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1044
17:24:54 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 CC20 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) F'T (?) VALOR ANUAL

2002 1065 349014 01 1000,00

2002 1065 349035 01 500,00

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1.500, 00
PF01--PF03-———- PF04-——-PF05-———————————— PFO7-———- PFO8—————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Proceda as alteracdes necessarias nos langcamentos e tecle “PF5” para aceitar dados. Em
seguida surgird a mensagem: “Solicitacdo de Reserva de Dotacdo alterada”
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e S.R.D. - CANCELAMENTO
06/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1033-1033
16:16:21 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

—>» 3 - CANCELAMENTO

4 - DEVOLUCAO SALDO SRD NAO UTILIZADO

OPCRO: 1
OPCAO INVALIDA
PFO1—=PF 03— === m—mm oo o o PFO9—-—————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a Opcéo 3.
CANCELAMENTO de SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO.

Tecle ENTER. Aparecerd entdo a tela:

Informar o numero da solicitag¢do inicial é opcional;
Teclando ENTER todas as solicitacdes efetuadas serdo mostradas automaticamente
pelo Sistema, conforme tela abaixo.

16/01/03
14:22:55

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1036-1036
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >
SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 2 (?)
fommmmm - NUMERO DA SOLICITACAO-------—==-- +
MHCC1030

MODALIDADE LICITACAO

DESCRICAO/OBJETO

RESPONSAVEL DA UNIDADE

E-MAIL
TELEFONE

VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO

INFORME NUMERO DA SOLICITAC |

PFO1--PFO3-—-—-—--

SATR VOLTAR
TELA

LIMPAR
TELA

SOLICITACAO INICIAL:

SEL SOLIC INCLUSAO RESPONSAVEL

| —-—-- PF03-—-—-—-—-- PFO7-—--—-—-- PFO8-—-—--
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR
TELA TELA TELA
= T T + -
ACEITAR CONSULTAR ACESSAR AJUDAR
DADOS LANCAMENTOS ROTINA  CAMPO
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16/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1036-1036

14:22:55 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >
SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 2 (?)
Fommmmm - NUMERO DA SOLICITACAO--—----—==-- +
MHCC1030

MODALIDADE LICITACAO
DESCRICAO/OBJETO

SOLICITACAO INICIAL: 00089
SEL SOLIC INCLUSAO RESPONSAVEL

\

\

\

\

\

| X 00089 15/01/2003 O09IGF |
| 00091 15/01/2003 O09IGF |
RESPONSAVEL DA UNIDADE: | 00092 16/01/2003 O09IGF |
E-MAIL : | |
TELEFONE (| |
| LIDOS 3 SOLICITACAO(OES) DO LIMITE DE 100 |

| \

\

\

\

VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO : | ----- PFO3-----——--- PFO7-----—-- PFO8-—----
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR
INFORME NUMERO DA SOLICITAC | TELA TELA TELA
PF01--PF03------ PFO4----- PF 4m—mm oo + -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA  CAMPO

Assinale a Solicitagdo desejada, tecle ENTER, surgira entdo a tela:

14/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1035-1035
17:14:31 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 ccz0 >
CANCELAMENTO SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 89 (?)

ANO: 2002

[ R -
1

MODALIDADE LICITACAO 01 (?) CONVITE COMPRAS E SERVICOS
DESCRICAO/OBJETO ;1 Aquisigdo de passagens

RESPONSAVEL DA UNIDADE:' José da Silva
E-MAIL :iJosé@sefaz.ba.gov.br
TELEFONE 5( 71 ) 3547826

VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO : 1500, 00
PFO01--PFO03-——-—-—- PFO4-—---—- PFOS5-—---—--—-——————— PFll-————————————— PFO9———--- (?)—-——-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ALTERAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA  CAMPO

Ou entdo, informe o numero da solicitacdo e tecle ENTER
(1) Informe O N° da Solicitacéo.
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09/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1036-1036

17:29:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC20 >

CANCELAMENTO SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 1 (?)
ANO: 2002

(1)MODALIDADE LICITACAO : (?)
DESCRICAO/OBJETO

GESTOR DA ACAO
E-MAIL :
TELEFONE H( )

VALOR ESTIMADO DA
COMPRA/SERVICO : 0,00

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFO5——-————-—————— PF1l---——————————— PFO9---—- (?)-—-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA  CAMPO

OBS.: Em caso de duvida, em todos os campos onde houver interrogagdo (?),

coloque “'?” tecle ENTER, em seguida surgirdo as opg¢des para o campo
solicitado.
14/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1035-1035
17:14:31 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cCcz20 >
CANCELAMENTO SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO NUM SOLIC: 1 (?)
ANO: 2002
PSP REP PP PR \

MODALIDADE LICITACAO : 01 (?) CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DESCRICAO/OBJETO ;1 Aquisigdo de passagens

RESPONSAVEL DA UNIDADE:' José da Silva
E-MAIL :: José@sefaz.ba.gov.br
TELEFONE 471 ) 3547826

VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO : 1500, 00
PFO1--PF03------— PFO4-----— PFO5-————————————— PFll-————————————— PFO9----- (?)---
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR ALTERAR ACESSAR AJUDAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA CAMPO

Tecle PF1l1l, aparecerd a tela:
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09/01/03
17:30:16

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1040-1044
< 2002 cCcz20 >

CONTROLE DE DOTACAO

ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?)
2002 1065 349014 01
2002 1065 349035 01

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

PF01--PF03----- PF04----PF05--—-——————-

SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR
TELA TELA DADOS

UNIDADE: 3.13.003
VALOR ANUAL
1000,00
500,00
1.500,00
--PF07----- PFO8—————————————————— (2)—--
VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
PAGINA  PAGINA CAMPO

Tecle PF5 (aceitar dados) e aparecera a mensagem: “Solicitacdo de Reserva de Dotagdo

Cancelada’’.
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e S.R.D. - DEVOLUGAO

25/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1033-1033
15:13:58 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC20 >

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO

4 - DEVOLUCAO SALDO SRD NAO UTILIZADO

OPCRO: 4
PFO1—=PF 03— === m—mm oo o o PFO9—-————————————m
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opcdo 4. Tecle ENTER. Aparecerd a tela:

25/04/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1037 -110N
15:08:31 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc20 >
DEVOLUCAO SALDO SRD NAO UTILIZADO SOLIC INIC:
SOLIC. DESCR DA LICITACAO VALOR DA SOLIC. SALDO SOLIC. DT INCLUSAO
_ 00712 CONVITE COMPRAS E SE 7,00 7,00 15/04/2003
-~ 00761 INEXIGIBILIDADE 10,00 10,00 24/04/2003
00764 CONVITE COMPRAS E SE 1,00 1,00 25/04/2003

00765 CONVITE COMPRAS E SE 100,00 100,00 25/04/2003

SELECIONE PARA VER DADOS DA SOLICITACAO

PFO1--PF03-——-———————————— = PFO7--——-—-—- PFO8--——-———-~- PFO9——-————-——————————
SAIR VOLTAR VOLTA AVANCA ACESSAR
TELA TELA TELA ROTINA

Escolha a SOLICITACAO desejada e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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25/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1037 -110M
15:11:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCc20 >

SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

NUMERO DA SOLICITACAO : 765

COD LICITACAO : 1 - CONVITE COMPRAS E SERVICOS
DESCRICAO/OBJETO : TESTE

GESTOR DA ACAO : JOSE

E-MAIL : JOSEQRSEFAZ

TELEFONE (71 ) 3333333

VALOR ESTIMADO DA

COMPRA/SERVICO : 100,00
PFO1--PF03------— PFO4-----— PFO5-——————————————— PFll-————————————————— PFO9-----
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR VERIFICAR ACESSAR
TELA TELA DADOS LANCAMENTOS ROTINA

Tecle PF1ll. Aparecerd a tela:

25/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1037-1037
15:11:58 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC20 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO PRJ/ATV  ELEMENTO FT VALOR ANUAL VALOR A DEVOLVER
2003 1065 339039 01 100,00 100,00
TOTAL DOS LANCAMENTOS : 100,00 100,00
VALOR ANUAL (DOTACAO EXERCICIO) : 100, 00
PFO1--PF03-—————————— oo ——— PF5———————————— PFO7—————————— PFO8—————————————
SATR VOLTAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR
TELA DADOS PAGINA PAGINA

Para efetuar a devolucdo, tecle PF5. Aparecerd entdo a tela com a

mensagem:
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25/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1037-1037

15:12:28 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC20 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO PRJ/ATV  ELEMENTO  FT VALOR ANUAL VALOR A DEVOLVER
2003 1065 339039 o1 100,00 100, 00

TOTAL DOS LANCAMENTOS : 100,00 100,00
VALOR ANUAL (DOTACAO EXERCICIO) : 100,00

DEVOLUCAO EFETUADA /

PFO1--PF03-——-————————————————- PF5-——————————— PFO7--————-—-- PFO8--——————————-
SAIR VOLTAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR
TELA DADOS PAGINA PAGINA

OBS.: Sera desenvolvida a CONSULTA especifica para
identificacdo (espelho) dos dados correspondentes a DEVOLUGCAO
efetuada.
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TERMO DE GARANTIA-INCLUSAO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
16:01:48 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1030-1030
< 2002 CC30 >

TERMO DE GARANTIA

EM DESENVOLVIMENTO

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

opcro: 1
PFOl--PF03= === mmmm e PFO9---=——=————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

TRANSAGAO EM DESENVOLVIMENTO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
16:02:01 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1031-1031
< 2002 CC30 >

INCLUSAO DO TERMO GARANTIA

INSTRUMENTO CONTRATUAL:
VALOR TOTAL CONTRATADO:

TERMO GARANTIA (2
NUMERO DO DOCUMENTO

DATA DOCUMENTO s/
VALOR DA GARANTIA

CONTA CONTABIL : 211412003

INFORME NUMERO E ANO DO CONTRATO

SATR VOLTAR LIMPAR ACEITA
TELA CAMPOS DADOS

PFO1--PF03------ PF04----- PFO5 == === === m——mmmmmmmm o

NUMERO :

ANO: 2002
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TERMO DE GARANTIA-ALTERACAO

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:07:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

- CADASTRAMENTO DE TABELAS
- SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
- TERMO DE GARANTIA
CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
- TERMO ADITIVO/APOSTILA
- TERMO AJUSTE
- AUDITORIA
- ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS

O J oy Ul WDN
|

12 - SICOF
OPCAO
PFQ1==PF03mmm === = m e e e e e e PFQ9===mmmmmmmmmm -
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

TRANSAGCAO EM DESENVOLVIMENTO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1030-1030
16:07:13 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc30 >

TERMO DE GARANTIA

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

OPCAO: 2
PFO1-=PF03—===————————mmmmm e PFO9-—=————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA
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TRANSACAO EM DESENVOLVIMENTO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1032-1032
16:07:23 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 CC30 >
ALTERACAO DO TERMO GARANTIA NUMERO:

ANO: 2002

INSTRUMENTO CONTRATUAL:
VALOR TOTAL CONTARTADO:

TERMO DE GARANTIA : (?)
NUMERO DOCUMENTO :

DATA DOCUMENTO : / /
VALOR GARANTIA :

CONTA CONTABIL

CONTRATO EXCLUIDO

PF01--PF03------ PFO4--——~ PF ()5 == = === = m e e e e
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITA
TELA CAMPOS  DADOS
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CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:07:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
—> 4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS

12 - SICOF
OPCAO
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe op¢do 4 e tecle ENTER. Aparecera a tela:
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10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:09:35 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

opPCAO: 1
PF01--PF03--—---- PFO4———————mm e PF09-—-——————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a opcao 1 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
10:57:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: __ (?) gquuee=*""
MOD LICITACAO : _ (2)
NUM SOLICITACAOR | (?) ANO: 2002 5
DATA CELEBRACROl I | DATA PUBLICACAOE ~ |/
DATA INICIO R DATA TERMINO: — /Py
PRAZO ¥ DADE PRAZO: PERMITE RENOVACAO? _ (S/N)| 3
VALOR TOTAL : 6 DOTACAO:
CONTRATO COMUM : (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: >
E-MAIL T - TEL: ( y >
CREDOR : (CNPJ/CPF) 8
RESPONSAVEL:| 9
E-MAIL : 10 TEL: ()| 1
OBJETO >
INFORME O TIPO DE INSTRUMENTO
PFO1--PF03--——-- PFO4--—-- PFO5-———————————m—mmmm oo S (2)-—-
SATR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

1) Interrogue (?) o campo INST.CONTRATUAL, tecle ENTER e selecione a opgéo

desejada;

2) Interrogue (?) o campo MOD DE LICITACAO tecle ENTER e selecione a opcédo

desejada;

3) Dependendo da ‘COMBINACAO’ (instrumento/modalidade), o Sistema exigird ou

ndo a SRD, conforme segdo IVa; Quando exigido interrogue (?),
e selecione a SRD desejada;

tecle ENTER

4) Os campos marcados com um circulo migram automaticamente da SRD. <:::::::>

5) Os campos 1 a 11 serdo, obrigatoriamente, preenchidos pelo usudrio quando

se tratar de Contratos e Convénios.
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O Campo “5” devera ser preenchido permitindo valores “S” (sim) ou “N” (ndo)

Selecionando a opcdo "S” a critica do limite da LICITACAO serd ignorada no
cadastramento do Termo Aditivo de Renovacdo (do CONTRATO/CONVENIO),

Selecionando a opgao “N” a critica sera ativada.

O campo destinado a PRAZO serd preenchido automaticamente pelo
Sistema considerando as datas inicio e término do instrumento.

Sendo Despesa como diadria, adiantamento, folha de pessoal e
assemelhados, dispensa o preenchimento dos campos 1, 2 e 5 além do
N° da SOLICITACAO.

O Numero do Contrato e do Convénio serd gerado pelo Sistema,
seqiiencial por ORGAO.

O campo Contrato Comum s6 deverd ser preenchido quando o mesmo
contrato for executado por varias Unidades Gestoras. Nesse caso,
esse campo, obrigatoriamente, deve ser preenchido com um NUMERO DE
CONTRATO gerado no sistema a partir do primeiro evento
(cadastramento do contrato) e o EXERCICIO correspondente. Isto
permitird a geracdo de relatdrios consolidados do CONTRATO.

VEJA PAG 27.
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e CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS-INCLUSAO

15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
11:33:41 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

OPCAO: 1
PF01--PF03--—---- PFO4———————mm e PF09——————————————————
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe opdo 1 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
11:33:41 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

| NOVO INSTRUMENTO
EM DESENVOLVIMENTOQ ===== | TRANSFERENCIA ENTRE GESTORAS

o +
PF01--PF03------ PFOA———————mm——m oo PFO9-———-———=—————————
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR

TELA TELA ROTINA

Selecione NOVO INSTRUMENMTO ou TRANSFERENCIAS ENTRE GESTORAS. Se a opcao for
Novo Instrumento, aparecerd a tela:

70




15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:24:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTQ,DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 4*%%)

MOD LICITACAO (?)

NUM SOLICITACAO: (?) ANO:

DATA CELEBRACAO: _ / _ / DATA PUBLICACAO: _ / _ /

DATA INICIO / / DATA TERMINO: / /

PRAZO " UNIDADE PRAZO: PERMITE RENOVACAO? (S/N)
VALOR TOTAL DOTACAO:
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE:
E-MATL TEL: ( )
CREDOR : (CNPJ/CPF)
RESPONSAVEL :
E-MAIL TEL: ()
OBJETO
INFORME O TIPO DE INSTRUMENTO
PF01--PF03-—-—-- PFO4-———— PFQ5————————mmm PFll-————————————— (?)——-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

10) Informe o N°
tecle ENTER,

do INSTRUMENTO,
e aparecera a tela:

nnt®
[
e

4-

tecle ENTER; ou, coloque interrogacédo (?),

15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:15:33 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTR 4---—=-—=-= INSTRUMENTO CONTRATUAL---------- +
INST.CONTRATUAL: 2 (?) | MHCC0009
NUM SOLICITACAO: (?) ANO: 20 | INST |
DATA CELEBRACAO: _ / _ / | SEL CONT DESCRICAO |
DATA INICIO Y | = mm e |
PRAZO UNIDADE PRA | _f{ 01 CONTRATO |
VALOR TOTAL | 02 CONVENIO |
MOD LICITACAO (?) | 03 CARTA CONTRATO |
CONTRATO COMUM | 04 NOTA DE EMPENHO
RESP DA UNIDADE: | 05 AUTORIZACAO DE COMPRA |
E-MATL | 06 ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO |
CREDOR : (C | _ 07 REQUISICAO DE MATERIAL |
RESPONSAVEL: | 08 REQUISICAO DE ADIANTAMENTO |
E-MAIL | 09 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA |
OBJETO | 10 FOLHA DE PAGAMENTO (NORMAL) |
| |
| |
INFORME O TIPO DE INSTRUMENTO | ———-- PFO3---—-—-- PFO7---—-—-- PFO8---—-- |
PF01--PF03------ PFO4-—-—- PFO5-—-—-- | VOLTAR RETORNAR AVANCAR
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR | TELA TELA TELA |
TELA CAMPOS  DADOS e e L e +

Selecione o instrumento, ') tec

le ENTER. Aparecera entdo a tela:
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15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:24:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO
INST.CONTRATUAL: 01 (?) CONTRATO
MOD LICITACAO (?)
NUM SOLICITACAO: (?) ANO: 2003
DATA CELEBRACAO: _ / _ / DATA PUBLICACAO: _ / _ /
DATA INICIO _/ _/ DATA TERMINO: _/
PRAZO UNIDADE PRAZO: PERMITE RENOVACAO? (S/N)
VALOR TOTAL DOTACAO:
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE:
E-MAIL TEL: ( )
CREDOR : (CNPJ/CPF)
RESPONSAVEL:
E-MAIL TEL: ()
OBJETO
INFORME O TIPO DE INSTRUMENTO
PF01--PF03------ PF04----- PFO5-=====——=——————mm PFll--====———————— (?) ---
SAIR VOLTAR  LIMPAR  ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

{(*) Veja instrugdes de preenchimento na pagina 25 e 26.

TPCC1041-1041
< 2002 cc40 >

16/01/03
15:57:39

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 01 (?) CONTRATO
NUM SOLICITACAO: ? (?) H=—mmmm e NUMERO DA SOLICITACAO-----—-=-=-= +
DATA CELEBRACAO: /o MHCC1040 |
DATA INICIO _/ __/ | SOLICITACAO INICIAL: 00004
PRAZO : UNI | \
VALOR TOTAL : | SEL SOLIC MODALIDADE DE LICITACAO \
MOD LICITACAO () | === —>====  mmmmmm e \
CONTRATO COMUM | __‘f/60004 INAPLICAVEL
RESP DA UNIDADE: | 00081 CONVITE COMPRAS E SERVICOS \
E-MAIL | 00088 CONVITE OBRAS E SERVICOS DE EN |
CREDOR : | 00089 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
RESPONSAVEL: | _ 00090 TOMADA DE PRECOS COMPRAS E SER |
E-MAIL | LIDOS 7 SOLICITACAO(OES) DO LIMITE DE 100 |
OBJETO | \
| —=—=—= PFO3--—--—--—- PFO7--------~ PF08------
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
INFORME NUMERO E ANO DA SOL | TELA TELA TELA \
PF01--PF03-~----- PF04----~ o + ==
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Selecione (4 ) a Solicitagdo desejada e tecle ENTER. Em seguida, aparecera a tela:
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17/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
09:32:28 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 01 (?) CONTRATO

MOD LICITACAO : 01 (?) CONVITE COMPRAS E SERVICOS

NUM SOLICITACAO: 00081 (?)

DATA CELEBRACAO: 01 / 01 / 2002 DATA PUBLICACAO: 01 / 01 / 2002

DATA INICIO : 01 / 01 / 2002 DATA TERMINO: 31 / 12 / 2002
PRAZO : 12 UNIDADE PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
VALOR TOTAL : 8000, 00 DOTACAO: 4000, 00
CONTRATO COMUM : (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: X
E-MAIL : X TEL: ( 71 ) 2345879
CREDOR : 29979036000140 (CNPJ/CPF)
RESPONSAVEL: Jose Maria Maria
E-MAIL : ze@sefaz.ba.gov.br TEL: ( 71 ) 3333333
OBJETO : X

CNPJ OU CPF INVALIDO : O

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFO5——————=—————m—m oo PF1l--———————————— (?)-—-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Preencha os campos, convenientemente, conforme instrugdes da pag 25 e 26.
Em seguida, tecle PF11 (incluir langamentos), aparecera a tela a seguir:.

Obs.: O valor da DOTACAO podera ser alterado para mais(+) ou para menos(-). Se para mais, bloqueara a
diferenca para “Valor Estimado”

Se a diferenca for para menos (-) ¢ ndo for utilizada, esse saldo deve ser devolvido (Esta rotina esta em
fase de testes).
SUGESTAO TEMPORARIA: Comparar o valor da SRD com o valor do(s) instrumento(s). Sendo a SRD
maior que os instrumentos, altera-la antes de efetuar o cadastramento do(s) instrumento(s)

17/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B

12:07:38 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >

CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO FT VALOR ANUAL DT /VENC

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 100,00
PFO1--PFO3-—-—-—-- PF04----PFO5----——-—————~ PFO7--——- PFO08-————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO

Informe o ANO, coloque interrogacdo (?) em PRJ/ATV e tecle enter.
Apareceréd a tela:
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25/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B

12:07:38 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
i +

ANO PRJ/ATV(?)ELEMENTO  FT VALOR AN | MHCC0003 |
——————————————————— -- ———————--—— | SEL ANO PRJ/ATV ELEM FT |
2003 ? o e i |

2003 1065 349035 01
2003 2000 349039 00

TOTAL DOS LANCAMENTOS

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO |
|
|
|
|

-PFO03--——————- PFO7----—- PF08-
VOLTA VOLTA AVANCA
PFO1--PFO3-—-—-—-- PF04----PFO5----——-—————~ PFO7- TELA PAG PAG
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR
TELA TELA DADOS PAGINA +--—-——————-———————mm o +

Faga a selecdo necessdria e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

25/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B
12:11:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNTDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO FT VALOR ANUAL DT /VENC
2003 1065 349035 o1 _ V

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 100,00
PFO01--PFO3-—--- PFO04----PFO5--——-—-——————- PFO7---—- PFO8-————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO

Informe o valor, assinale DT/VENC ¢ tecle ENTER. Aparecera a tela:
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25/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B

12:13:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO BT VALOR ANUAL DT/VENC
2003 1065 349035 01 100,00 S
- o - +,

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

|
| O PAGAMENTO SERA MENSAL (S/N) 2 S
|
|

SOMATORIO DOS LANCAMENTOS DIFERE DO V +=—=—————mmm oo +

PF01--PF03----- PF04----PF05---——---——-—— PFO7----- PFO8-———-——————————-—— (?)---

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Se a forma de pagamento for mensal e em parcelas iguais, informe sim (sf. Tecle ENTER.
Aparecera a tela:

21/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B
13:20:31 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNTDADE: 3.13.004

ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO FT VALOR ANUAL DT /VENC

2003 1065 339035 01 100,00 x

- — TR ——————— o ____ 4

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

INFORME DIA/MES INICIAL 05 / 02

e ettt +

PFO1--PF03----- PF04----PF05-=——-———===—~ PFO7----- PF08-=======—=———————- (2)-—-

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA  DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe a data inicial (dia/més) do inicio dos pagamentos, tecle ENTER.
Aparecerd a tela a seguir:
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21/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

TPCC1040-104B

13:20:31 DIRETORIA DA CONTARILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
—————————— 4———————————_FLUXO DE CAIXA--———————————4%
CONTROLE DE DOTACAO | DATA VENCIMENTO VALOR |
| oo e |
ANO PRJ/ATV(?)ELEMENTO  FT | 05 / 02 / 2003 9,10 |
——————————————————— - -— 05 / 03 / 2003 9,09 |
2003 1065 339033 01 o 05 / 04 / 2003 9,09 |
T | 05/ 05/ 2003 9,09 |
o o 05 / 06 / 2003 9,09 |
T | 05/ 07/ 2003 9,09 |
o o 05 / 08 / 2003 9,09 |
T | 05/ 09/ 2003 9,09 |
~ | 05/ 10 / 2003 9,09 |
T | 05/ 11 / 2003 9,09 |
~ | 05/ 12 / 2003 9,09 |
\ \

TOTAL DOS LANCAMENTOS : |

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO | |
\ \
| ——=PF3————m—mm—m o PF5-——————- |
PFO1--PF03-—-—— PFO4-—-—PFQ5-———————— |  VOLTA ACEITAR |
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR |  TELA DADOS |
TELA TELA DADOS e +

Se as datas de vencimento estiverem corretas, tecle PF5 (aceitar langamentos), aparecera a tela:
MENSAGEM: “Instrumento Gerado com o N° XX/AA”.

21/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B
13:24:54 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO PRJ/ATV(?)ELEMENTO  FT VALOR ANUAL DT /VENC
2003 1065 339033 01 100,00 B
TOTAL DOS LANCAMENTOS : 100,00 B
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO 100,00
INSTRUMENTO GERADO COM NUMERO : 13 / 2003 4°°
PFO1--PF03-—-—— PFO4-—-—PFQ5-———————————— PFO7-———— PFO8-———————m—m— e (2)-—-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
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(*) Se a opgao for “N”f o usudrio devera informar a(s) data(s) do(s) pagamento(s).

21/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B
13:43:42 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
———————— +-——————————--FLUXO DE CAIXA--——-—————————+
CONTROLE DE DOTACAO | DATA VENCIMENTO VALOR

| —————————= =
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO FT | 02 / 05 / 2003 50,00 \
——————————————————— --—  —-— | 02/ 07/ 2003 50,00 |
2003 1065 339036 01 0 1 / o / \
- o o I Y A4 \
____ - o I Y A \
- o o I Y A4 \
____ - o I Y A \
- o o I Y A4 \
____ - o I Y A \
- o o I Y A4 \
____ - o I Y A \
_ _ ______ . [ A \
TOTAL DOS LANCAMENTOS | \
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO \ \

\

| —==PF3-——————mmmmm - PF5———————- |
PFO1--PF03-----— PF04----PF05-—-—————- |  VOLTA ACEITAR \
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR \ TELA DADOS \
TELA TELA DADOS et ettt e L +

Apbds preencher convenientemente as datas de vencimento dos pagamentos,
tecle PF5, aparecerd entdo a tela com a mensagem:

INSTRUMENTO GERADO COM NUMERO : XX / 2003

Obs.: Veja tela na pagina anterior.
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e CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS-ALTERACAO

OBS.: A ALTERACAO s6 podera ser realizada antes da emissdo de empenho ou apos a sua (empenho)

anulacio.
10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:20:02 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES
oPCAO: 2
PF01--PF03-—-——- =5 10 PFO9-—————————
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a opgao 2 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

15/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1042-1042
14:15:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >
ALTERACAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO NUM INSTR: (?)
INST.CONTRATUAL: (?) ANO: 2002
NUM SOLICITACAO: (?) ANO:
DATA CELEBRACAO: / / DATA PUBLICACAO: / /
DATA INICIO : / / DATA TERMINO : / /
PRAZO : UNID PRAZO: PERMITE RENOVACAO? (S/N)
VALOR TOTAL DOTACAO:
MOD LICITACAO (?
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP.DA UNIDADE:
E-MAIL TEL: (
CREDOR :
RESPONSAVEL:
E-MAIL TEL: (
OBJETO
INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO A ALTERAR
PF01--PF03---——-— PF04--—-——---- PFO5———————————— - ——— PFll--—————————- (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VER AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO
Informe o N° do Instrumento ou coloque interrogacdo (?) e tecle

ENTER. Aparecerd a tela a seguir:
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15/01/03
14:38:07

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1042-1042
< 2002 cC40 >

ALTERACAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

NUM INSTR: ?

INST.CONTRATUAL: (?) ANO: 2002
NUM SOLICITACAO: (?) +-—————————- NUMERO DO INSTRUMENTO-------—---—- +
DATA CELEBRACAO: / /| MHCC1020 |
DATA INICIO : / / | ANO: 2002 INSTRUMENTO INICIAL:
PRAZO UNID | \
VALOR TOTAL | SEL INSTR DESCRICAO
MOD LICITACAO _(?) | mmm e e \
CONTRATO COMUM | \
RESP.DA UNIDADE: | \
E-MAIL | \
CREDOR : | \
RESPONSAVEL: | \
E-MAIL | \
OBJETO | \
| ————= PFO3-————————— PFO7-———————~- PFO8-———--—
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
MPCC1042 0071 NAT1100 Input | TELA TELA TELA \
PFO1--PF03------— PF04--———-—- o + -—=
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VER AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Altere o ano da pesquisa, se for o caso, informe o numero inicial do instrumento, ou
interrogue, e tecle ENTER. Apareceri a tela:

24/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1042-1042
10:17:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
ALTERACAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO NUM INSTR: ? (?)
NUM SOLICITACAO: ANO: 2003
INST.CONTRATUAL: (?) Fommm - NUMERO DO INSTRUMENTO--—--——-————-— +
DATA CELEBRACAO: / /| MHCC1020 |
DATA INICIO : / / | ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00002 |
PRAZO UNID | \
VALOR TOTAL | SEL INSTR DESCRICAO
MOD LICITACAO _(? | mm— e e \
CONTRATO COMUM | X 00002 CONTRATO |
RESP.DA UNIDADE: | 00009 CONTRATO
E-MAIL (I 00020 CONTRATO \
CNPJ/CPF CREDOR: o 00026 CONTRATO \
RESPONSAVEL: (I 00029 CONTRATO \
E-MAIL | LIDOS 100 INSTRUMENTO (S) DO LIMITE DE 100 |
OBJETO | \
| ————= PFO3-—-———————-— PFO7--——————- PF08--———-
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
INFORME NUMERO E ANO DO INS | TELA TELA TELA \
PF01--PF03---——-— PF04--—---- o - + -—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VER AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Selecione o instrumento assinalando-o e tecle ENTER. Apareceréd a
tela a seguir:
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24/02/03
10:21:19

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1042-1042
< 2003 Cc40 >

NUM SOLICITACAO:

ALTERACAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO
00005
01 (?) CONTRATO

INST.CONTRATUAL:
DATA CELEBRACAO:
DATA INICIO

01 / 01 / 2002
01 / 01 / 2002

DATA PUBLICACAO:
DATA TERMINO

NUM INSTR: 2
ANO:

01 / 01 / 2002
01 / 02 / 2002

PRAZO 1 UNID PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
VALOR TOTAL 6500, 00 DOTACAO: 2800, 00
MOD LICITACAO 01 (?) CONVITE COMPRAS E SERVICOS
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP.DA UNIDADE: José dos Santos

E-MAIL Jose@sefaz.ba.gov.br TEL: ( 71 ) 3702222
CNPJ/CPF CREDOR: 90721551572

RESPONSAVEL: Jodo dos Santos

E-MAIL Jodo@sefaz.ba.gov.br TEL: ( 74 ) 6387498
OBJETO Teste
PFO01--PFO03-——--- PFO4--—-—————- PFO5-—-—-—-—————————————————— PFll-=-—————————— (?)-——-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VER AJUDAR

TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Proceda as alteragdes necessarias e tecle PF11. Surgira entdo a tela:

24/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B
10:26:34 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO  FT VALOR ANUAL DT/VENC
2003 1065 339014 01 700,00 X
2003 1065 339036 01 2100, 00
TOTAL DOS LANCAMENTOS a
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO 2.800,00
PF01--PF03----- PF04----PF05-—-—————————— PFO7----- PF08-—=——=————————————— (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
Assinale a data de vencimento (DT/VENC), e tecle ENTER. Apareceré

entdo a tela a seguir:
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24/02/03
10:29:14

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1040-104B
< 2003 CC40 >

———————————— +-————-—-————-FLUXO DE CAIXA-—-—————=—————+
CONTROLE DE DOTACAO | DATA VENCIMENTO VALOR \

| === e
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO FT | 01 / 01 / 2002 350,00 \
——————————————————— -— -— | 01/ 02/ 2002 350,00 |
2003 1065 339014 01 I / o / \
2003 1065 339036 01 . / o / \
- I Y \
. I R A4 \
- I Y \
. I B A \
- I Y \
. I R A \
- I Y \
I R A4 \
TOTAL DOS LANCAMENTOS \ \
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO \ \

\

| ——=PF3-——————— - PF5-———————- \
PF01--PF03----- PF04----PF05-———————— |  VOLTA ACEITAR \
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR \ TELA DADOS \
TELA TELA DADOS T T +

Proceda as alteragdes necessarias, se for o caso, ¢ tecle PF5, em seguida PFS. Aparecera
entdo a tela, com a mensagem: “ALTERACAO EFETUADA”

24/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-104B
10:31:14 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO FT VALOR ANUAL DT /VENC
2003 1065 339014 01 700,00 _
2003 1065 339036 01 2100, 00 .
TOTAL DOS LANCAMENTOS 2.800,00 B
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO 2.800,00
-“‘-‘
ALTERACAO EFETUADA 4°
PF01--PF03-----— PF04--—-PF05-———————————— PFO7--—-- PF08-————————————————— (?)-—--
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO
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e CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS-CANCELAMENTO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:20:02 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

opcao: 3
PFO01--PF03--——-- PFO4——m—mmmm e PFQQ——————————m———
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a op¢ao 3 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

24/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1043-1043
10:36:58 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CANCELAMENTO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO NUM INSTR: ¥ (?)
NUM SOLICITACAO: ANO: 2003
INST.CONTRATUAL:
DATA CELEBRACAO: / / DATA PUBLICACAO: / /
DATA INICIO : / / DATA TERMINO : / /
PRAZO : UNID PRAZO: (DIA/MES)
VALOR TOTAL : DOTACAO:
MOD LICITACAO
CONTRATO COMUM : (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE:
E-MAIL : TEL: ( )
CNPJ/CPF CREDOR:
RESPONSAVEL
E-MAIL : TEL: ( )
OBJETO :

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO A CANCELAR

PF01--PF03------ PFO4----——--- PFO5—— === ——mmmmmm oo (?)---
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Informe o Numero do Instrumento que deseja cancelar, ou se néo
souber, interrogue e tecle ENTER. Aparecerda a tela a seguir:
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24/02/03
10:36:58

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1043-1043
< 2003 CC40 >

CANCELAMENTO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

NUM INSTR: ?

NUM SOLICITACAO: ANO: 2003
INST.CONTRATUAL: +-—-—— NUMERO DO INSTRUMENTO-—-—-————————--— +
DATA CELEBRACAO: / /| MHCC1020 |
DATA INICIO / / | ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00002 |
PRAZO UNID | \
VALOR TOTAL | SEL INSTR DESCRICAO \
MOD LICITACAO | - - - \
CONTRATO COMUM (I 00002 CONTRATO \
RESP DA UNIDADE: [ 00003 CONTRATO \
E-MAIL (I 00004 CONTRATO \
CNPJ/CPF CREDOR: [ 00005 CONTRATO \
RESPONSAVEL (I 00006 CONTRATO \
E-MAIL | LIDOS 100 INSTRUMENTO (S) DO LIMITE DE 100 \
OBJETO |
| === PFO3-————-———--— PFO7-—-——————- PFO8-—-——-- \
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
INFORME NUMERO E ANO DO INS | TELA TELA TELA \
PFO01--PFO3-—----- PFO4--——--- - + ---
SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Altere o ano da pesquisa, se for o caso, informe o nlimero inicial do instrumento, ou
interrogue, e tecle ENTER. Aparecera a tela:

24/02/03
10:36:58

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1043-1043
< 2003 CCc40 >

CANCELAMENTO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

NUM INSTR: ?

NUM SOLICITACAO: ANO: 2003
INST.CONTRATUAL: t-—-——————— NUMERO DO INSTRUMENTO-—--——————=——-— +
DATA CELEBRACAO: / /| MHCC1020 |
DATA INICIO / / | ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00002 |
PRAZO UNID | |
VALOR TOTAL | SEL INSTR DESCRICAO |
MOD LICITACAO | ——— === |
CONTRATO COMUM | & 00002 CONTRATO \
RESP DA UNIDADE: [ 00003 CONTRATO |
E-MATL | _ 00004 CONTRATO \
CNPJ/CPF CREDOR: [ 00005 CONTRATO |
RESPONSAVEL (I 00006 CONTRATO \
E-MAIL | LIDOS 100 INSTRUMENTO(S) DO LIMITE DE 100 \
OBJETO | \
| ——mm- PFO3-——————~ PFQ7———=—m—m~ PFO8-——-—-
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
INFORME NUMERO E ANO DO INS | TELA TELA TELA \
PF01--PFO03------ PFO4----——- +--------- - - = + -—
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Selecione o numero do instrumento e tecle ENTER. Aparecera a tela

a seguir:

83




24/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1043-1043
10:46:31 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CANCELAMENTO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO NUM INSTR: 2 (?)
NUM SOLICITACAO: 5 ANO: 2003
INST.CONTRATUAL: CONTRATO
DATA CELEBRACAO: 01 / 01 / 2002 DATA PUBLICACAO: 01 / 01 / 2002
DATA INICIO 01 / 01 / 2002 DATA TERMINO 01 / 02 / 2003
PRAZO 13 UNID PRAZO: MES (DIA/MES)
VALOR TOTAL 6.500,00 DOTACAO: 2.800,00
MOD LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: Jodo dos Santos
E-MAIL jodol@sefaz.ba.gov.br TEL: ( 71 ) 3702222
CNPJ/CPF CREDOR: 90721551572
RESPONSAVEL José dos Santos
E-MAIL Jose@sefaz.ba.gov.br TEL: ( 74 ) 6387498
OBJETO Teste
PF01--PF03---—--— PF04--——————- PFQS—————mmmm e (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO
Tecle PF5, aparecerd a tela com a mensagem: “CANCELAMENTO
EFETUADO”
24/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1043-1043
10:49:22 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CANCELAMENTO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO NUM INSTR: 2 (?)
NUM SOLICITACAO: 5 ANO: 2003
INST.CONTRATUAL: CONTRATO
DATA CELEBRACAO: 01 / 01 / 2002 DATA PUBLICACAO: 01 / 01 / 2002
DATA INICIO 01 / 01 / 2002 DATA TERMINO 01 / 02 / 2003
PRAZO 13 UNID PRAZO: MES (DIA/MES)
VALOR TOTAL 6.500,00 DOTACAO: 2.800,00
MOD LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: X
E-MAIL X TEL: ( 71 ) 2222222
CNPJ/CPF CREDOR: 90721551572
RESPONSAVEL VVVVVV
E-MAIL MNMMMM, , , , , , TEL: ( 71 ) 6387498
OBJETO X
CANCELAMENTO EFETUADO A/
PF01--PF03---—-- PFO4-———-—-—— PE 5 m m o m o o o (?)—--
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO
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e CADASTRAMENTO PARA INSTRUMENTOS DE ANOS ANTERIORES

OBS.: Essa transagdo so sera utilizada durante o exercicio de 2003. A partir de 2004 sera

desativada.
10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:20:02 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 CC40 >
CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO
4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES
opcao: 4
PF01--PF03-——-—- PFO4—mm e e e e e o PFO9=——mm——m—m e
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA
Digite a opgdo 4 e tecle ENTER. Aparecerada a tela:
03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:18:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO
4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES
tmmmmmmm - MARQUE UMA OPCAQO----—-——-—--
|
| NOVO CADASTRAMENTO T X
O | DOTACAO PARA INSTRUM CADASTRADOS:
| ALTERACAO VALORES CADASTRADOS
|
+ _______________________________________
PFO1--PF03-—---—- PFO4——————m oo PFO9—-————————————m
SATIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe se é novo cadastramento ou dotagdo para instrumentos ja cadastrados. Em seguida

tecle ENTER. Se selecionar “NOVO CADASTRAMENTO’, aparecera a tela:
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28/04/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1045-1045
14:34:23 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO PARA INSTRUMENTOS DE ANOS ANTERIORES

ANO : 2002 - INST.CONTRATUAL:  (?)
DATA CELEBRACAO: _ / _ / DATA PUBLICACAO: _ / __ /
DATA INICIO /) DATA TERMINO: _/
PRAZO : UNIDADE PRAZO: PERMITE RENOVACAO? _ (S/N)
MOD LICITACAO :  (?) -
CONTRATO COMUM : (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE:
E-MAIL : TEL: ()
CNPJ/CPF CREDOR: -
RESPONSAVEL:
E-MAIL : TEL: ()
OBJETO :
VALOR INICIAL : VALOR ATUALIZADO
DOTACAO :
PFO01--PF03------ PFQ4---—- PFO5—————————————— - PFll-————————————- (?)-——-
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Obs.: O preenchimento é igual a orientagdo existente na pagina 25 e 26, excetuando o

campo referente ao ano. O Sistema trard o ano imediatamente anterior ao exercicio

atual, no entanto, esse campo pode ser alterado para a data inicial do (primeiro)
contrato.

Os contratos assinados com data inferior a 2003 podem ser cadastrados no SIGAP de

forma consolidada com os Termos Aditivos.
Ex.: Data inicial: Data da vigéncia do contrato.
Data final : Data celebrada para término do CONTRATO, ou do tltimo Termo

Aditivo, caso venha a ser cadastrado de forma consolidada com os termos aditivos.

Valor Inicial: Informar o valor original do contrato.

Valor Atualizado: Informar o valor inicial mais o(s) valor(es) do(s) Aditivo(s),
assinados até 2002, quando houver, caso venha a ser cadastrado de forma consolidada com

0s termos aditivos.
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03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:18:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

|
| NOVO CADASTRAMENTO .
O | DOTACAO PARA INSTRUM CADASTRADOS: X
| ALTERACAO VALORES CADASTRADOS
|

o +

PFO1--PF03-—--—- PFO4——————m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe se ¢ “DOTACAO PARA INSTRUM CADASTRADOS”. Em seguida tecle ENTER.
Aparecera a tela:

15/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1027-1027

12:58:28 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC20 >

SOLICITACAO DE DOTACAO P/ INSTRUMENTO DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: (?)
ANO:

INST.CONTRATUAL:

DATA CELEBRACAO: / / DATA PUBLICACAO / /

DATA INICIO : / / DATA TERMINO : / /

PRAZO : UNID PRAZO: PERMITE RENOVACAO?:

VALOR INICIAL : 0,00 VALOR ATUAL : 0,00

SALDO DOTACAO : 0,00 DOTACAO A BLOQUEAR:

MOD LICITACAO

CONTR.COMUM/ANO: / (VARIAS UNIDADES)

RESP.DA UNIDADE:

CNPJ/CPF CREDOR:

OBJETO :

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO

PFO1--PF03--—-—-— PFO4-———————— PFO5-————————— = ———— PFll-——————————~ (?)---

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Informe o N° do INSTRUMENTO (ou interrogue em caso de duvida), o
ANO e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1027-1027

09:20:40 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CcC20 >
SOLICITACAO DE DOTACAO P/ INSTRUMENTO DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: °? (?)
ANO:
fomm e NUMERO DO INSTRUMENTOQO----—-—-————— +
INST.CONTRATUAL: | MHCC1020 |
DATA CELEBRACAO: / / | ANO: INSTRUMENTO INICIAL:
DATA INICIO : / /| \
PRAZO : UNID | SEL INSTR DESCRICAO \
VALOR INICIAL | mmm e e | ,00
SALDO DOTACAO : | \
MOD LICITACAO | \
CONTR .COMUM/ANO : / | \
RESP.DA UNIDADE: | \
CNPJ/CPF CREDOR: | \
OBJETO : | NAO EXISTEM INSTR. A PARTIR DO INFORMADO \
| \
| ————= PFO3-————————— PFO7-———————~- PFO8-———--—
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
INFORME NUMERO E ANO DO INS | TELA TELA TELA \
PFO1--PF03------— PFO4--———-—- o + -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

ESTA ROTINA SERA ATIVADA A PARTIR DE 2004
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03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
16:18:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO
4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES
e MARQUE UMA OPCAQO----—-——-—--
|
| NOVO CADASTRAMENTO :
O | DOTACAO PARA INSTRUM CADASTRADOS: _
| ALTERACAO VALORES CADASTRADOS  : X
|
+ _______________________________________
PFO1--PF03-—--—- PFO4——————m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Assinale a opc¢do alteracdo de valores cadastrados e tecle ENTER:

OBS.: Essa op¢édo destina-se a atualizar os campos: VALOR INICIAL, VALOR ATUAL e
DOTACAOQ;

03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104S
16:24:18 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
ALTERACAO CADASTRAMENTO INSTRUMENTOS DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: (?)
INST.CONTRATUAL: - ANO:
DATA CELEBRACAO: / / DATA PUBLICACAO: / /
DATA INICIO : / / DATA TERMINO: / /
PRAZO : UNIDADE PRAZO: PERMITE RENOVACAO? (S/N)
MOD LICITACAO : -
CONTRATO COMUM : (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE:
E-MAIL : TEL: ( )
CNPJ/CPF CREDOR: -
RESPONSAVEL:
E-MAIL : TEL: ( )
OBJETO :
VALOR INICIAL : VALOR ATUALIZADO:
DOTACAO:
INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO A ALTERAR
PF01--PF03---——-— PF04---—-- PFO5———————— PFll-————————————— (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS VALORES CAMPO

Informe o N° do INSTRUMENTO (ou interrogue em caso de duvida), o ANO e tecle
ENTER. Aparecera a tela:
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03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104S

16:34:11 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CCc40 >
ALTERACAO CADASTRAMENTO INSTRUMENTOS DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: __382 (?)
INST.CONTRATUAL: 01 - CONTRATO ANO: 2002
DATA CELEBRACAO: 01 / 02 / 2002 DATA PUBLICACAO: 01 / 02 / 2002
DATA INICIO : 01 / 02 / 2002 DATA TERMINO: 01 / 04 / 2005
PRAZO : 38 UNIDADE PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
MOD LICITACAO : 01 - CONVITE COMPRAS E SERVICOS
CONTRATO COMUM : (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: Jose dos Anjos

E-MAIL : anjos@sesecom.br TEL: ( 71 ) 3706533
CNPJ/CPF CREDOR: 90721568872 - ANA POLIMAR

RESPONSAVEL: Jo&o dos Santos

E-MAIL : santos@ssee.com.br TEL: ( 71 ) 3806533
OBJETO : Teste
VALOR INICIAL : 156000,00 VALOR ATUALIZADO: 156000,00
DOTACAOQ : 56000,00
PF01--PF03--———-— PF04----- PFO5———————mm e PFll-————————————— (?)-—-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR

TELA CAMPOS DADOS VALORES CAMPO
VALOR INICIAL: Alterar para o valor original do contrato;

VALOR ATUALIZADO: Alterar considerando o valor inicial mais o(s) valor(es) do(s)
Aditivo(s), assinados até 2002, quando houver, caso tenha cadastrado de forma
consolidada com os termos aditivos;

OBS.: Informar os valores empenhados por conta orgamentéaria.

Tecle PF1l1l para incluir os valores referentes a exercicios anteriores. Apareceréd
a tela:

03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104T
16:44:22 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO FT VALOR ANUAL VL EMPENHADO
2003 2001 319008 00 30000,00
2003 2001 319011 00 26000, 00
TOTAL DOS LANCAMENTOS : 56.000,00
PFO1--PFO3-—--- PFO04----PFO5--—-—-—-——————— PFO7--——- PFO8-————————————————— (?)---
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO

Para preenchimento dos valores correspondentes a exercicios anteriores, informe o
ano, tecle ENTER; interrogue o projeto/atividade, tecle ENTER e aparecerd a tela:
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03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

TPCC1046-104T

16:47:44 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

o +

ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO  FT VALOR | MHCC0003 |
mmm mmmmmem - e | SEL ANO PRJ/ATV  ELEM FT |
2003 2001 319008 00 | —== mmmmm mmmmmmm o oo |
2003 2001 319011 00 | X 2002 1065 349014 01 |
2002 2 o | 2002 1065 349033 01 |

. | 2002 1065 349035 01 |

o | 2002 1065 349035 21 |

. | 2002 1065 349036 01 |

o | 2002 1065 349039 01 |

. | 2002 1065 349047 01 |

o | 2002 1065 349092 01 |

. | 2002 1065 349092 21 |

TOTAL DOS LANCAMENTOS | 2002 1065 459052 01 |

| |

| -PF03--------- PFO7------ PF08- |

INFORME PROJETO/ATIVIDADE | VOLTA VOLTA AVANCA |
PF01--PF03----~- PF04----PF05-———--——————- PFO7- | TELA PAG PAG |
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR | |

TELA TELA DADOS PAGINA +-——===== === ————mmmmm +

Selecione a conta desejada,

tecle ENTER e aparecerd a tela:

03/07/03
16:48:57

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1046-104T
< 2003 CC40 >

CONTROLE DE DOTACAO

UNIDADE:

3.13.003

ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO  FT VALOR ANUAL VI, EMPENHADO
2003 2001 319008 00 30000, 00
2003 2001 319011 00 26000, 00
2002 1065 349014 01 100 100
TOTAL DOS LANCAMENTOS 56.000,00
INFORME PROJETO/ATIVIDADE
PFO1--PF03-——-- PFO4—--—PFQ5————————————— PFO7--——- PFO8———————————m o (2)——-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Preencha os campos VALOR ANUAL E VALOR EMPENHADO, confira os
valores informados e tecle ENTER. Aparecerd entdo a tela:
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03/07/03

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

TPCC1046-104T

16:49:43 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO  FT VALOR ANUAL VL EMPENHADO
2003 2001 319008 00 30000,00
2003 2001 319011 00 26000,00
2002 1065 349014 01 100,00 100,00
TOTAL DOS LANCAMENTOS 56.000, 00 100,00
PF01--PF03----- PF04----PF05—-——————————— PFQ7----- PF08--———————————————— (2)---
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
Tecle PF5, para aceitar dados. Aparecerd a tela:

03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104T
16:53:10 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO FT VALOR ANUAL VL EMPENHADO
2003 2001 319008 00 30000, 00
2003 2001 319011 00 26000, 00
2002 1065 349014 01 100,00 100,00
TOTAL DOS LANCAMENTOS 56.100,00 100,00
ALTERAGAO EFETUADA
PF01--PF03--——- PF04--—-PF05-—--——-——-——- PFO7-——-- PFO8--——-————————————- (2)---
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
Os valores atualizados devem ser CONFERIDOS através da consulta

INSTRUMEN

TOS GERADOS,

OPCAO 2 no MENU DE CONSULTAS.
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03/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104S
16:34:11 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
ALTERACAO CADASTRAMENTO INSTRUMENTOS DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: _ 382 (?)
INST.CONTRATUAL: 01 - CONTRATO ANO: 2002

DATA PUBLICACAO:
DATA TERMINO:

01 / 02 / 2002
01 / 02 / 2002

DATA CELEBRACAO:
DATA INICIO

01 / 02 / 2002
01 / 04 / 2005

PRAZO 38 UNIDADE PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
MOD LICITACAO 01 - CONVITE COMPRAS E SERVICOS
CONTRATO COMUM (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: Jose dos Anjos
E-MAIL anjos@sesecom.br TEL: ( 71 ) 3706533
CNPJ/CPF CREDOR: 90721568872 - ANA POLIMAR
RESPONSAVEL: Jo&o dos Santos
E-MAIL santos@ssee.com.br TEL: ( 71 ) 3806533
OBJETO Teste
VALOR INICIAL 156000, 00 VALOR ATUALIZADO: 156000,00
DOTACAO: 56000,00
PF01--PF03------ PF04--—-- PFO5-———————————m——mm PFll--———————————- (?)---
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS VALORES CAMPO
OBS.: Caso o usuadrio atualize os campos: VALOR INICIAL E VALOR

ATUALIZADO e tecle PF5, o sistema (SIGAP) emitird a mensagem:

“VERIFICAR EMPENHOS A ALTERAR COM PF11”

07/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104S
14:04:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
ALTERACAO CADASTRAMENTO DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: _ 383 (?)
INST.CONTRATUAL: 02 - CONVENIO ANO: 2002

DATA CELEBRACAO:
DATA INICIO

DATA PUBLICACAO:
DATA TERMINO:

01 / 01 / 2002
01 / 01 / 2002

01 / 01 / 2002
01 / 07 / 2003

PRAZO 18 UNIDADE PRAZO: MES  PERMITE RENOVACAO? N (S/N)
MOD LICITACAO 21 - DISPENSA ART.24 INCISO III A XII LEIB666
CONTRATO COMUM : 54/99 (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: X
E-MAIL X TEL: ( 1) 1
CNPJ/CPF CREDOR: 90721551572 - ANA POLY
RESPONSAVEL:
E-MAIL TEL: ( )
OBJETO X
VALOR INICIAL 9999999, 00 VALOR ATUALIZADO: 9999999, 00
DOTACAO 3,00
VERIFICAR EMPENHOS A ALTERAR COM PF11l
PFO1--PF03-————— PFO4————— 25 1 PFll-————————————— (?)-——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS EMPENHOS CAMPO
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07/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104S

14:12:40 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
ALTERACAO CADASTRAMENTO DE ANOS ANTERIORES NUM INSTR: _ 383 (?)
INST.CONTRATUAL: 02 - CONVENIO ANO: 2002
DATA CELEBRACAO: 01 / 01 / 2002 DATA PUBLICACAO: 01 / 01 / 2002
DATA INICIO : 01 / 01 / 2002 DATA TERMINO: 01 / 07 / 2003
PRAZO : 18 UNIDADE PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? N (S/N)
MOD LICITACAO : 21 - DISPENSA ART.24 INCISO III A XII LEI8666
CONTRATO COMUM : 54/99 (VARIAS UNIDADES)
RESP DA UNIDADE: X
E-MAIL : X TEL: (1) 1
CNPJ/CPF CREDOR: 90721551572 - ANA POLY
RESPONSAVEL:
E-MAIL : TEL: ( )
OBJETO : X .
PRt &
VALOR INICIAL : 10000,00 VALOR ATUALIZADO: 10000, 00
DOTACAO : 3,00
VERIFICAR LANCAMENTOS/EMPENHOS A ALTERAR (PF11)
PFO01--PFO03-——-—-—- PFO4-—---—- PFOS5-—--—=-——— - —— PFll-—-———————————— (?2)—-——-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS EMPENHOS CAMPO

Alterados, valores inicial e atualizado, tecle PFll e, se ndo for
incluir valores de exercicios anteriores, tecle em seguida PF5.
Aparecera a tela:

07/07/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1046-104T
14:13:10 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO  FT VALOR ANUAL VL EMPENHADO
2003 2005 319004 00 1,00
2003 2009 339008 00 2,00
*e., TOTAL DOS LANCAMENTOS : 3,00
A
ALTERACAO EFETUADA
PFO1--PF03---—- PF04----PF05-———--——————— PFO7----- PFO8--———————————————- (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
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CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS

“... firmado entre o Governo do Estado e entidades de outras esferas de
governo ou entidades sem fins lucrativos”

12/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
13:04:55 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cco0 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

- CADASTRAMENTO DE TABELAS

- SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
- TERMO DE GARANTIA

- CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS
TERMO ADITIVO/APOSTILA

- TERMO AJUSTE

- AUDITORIA

- ENCERRAMENTO

- CONSULTA

10 - RELATORIO

11 - PRESTACAO DE CONTAS

O 00 Jo U ix Wi
I

12 - SICOF
OPCAO: 4
PFO1-=PF03———————mmmmm e PFO9———————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe opcdo 4 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

12/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
13:05:24 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

5 - ATUALIZACAO CADASTRAL DOS CONVENIOS INCLUIDOS ATE 2003

opcao: 1
PF01--PF03--—---- PFO4———————mm e e PFO9———————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe opcdo 1 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

95




12/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
13:06:20 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE CONVENIOS CONCEDIDOS

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

5 - ATUALIZACAO CADAST +------—-——- MARQUE UMA OPCAQO--—-——————-— +

| \
| NOVO INSTRUMENTO X |
\
\

O | TRANSFERENCIA ENTRE GESTORAS

e +

PFO1--PF03-—--—- PFO4——————m—m oo PFO9—-—————————————
SATR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Assinale opcdo Novo Instrumento e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

12/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
13:06:55 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO
INST.CONTRATUAL:  (?)

MOD LICITACAO :  (?)

NUM.SOLICITACAO: (?)

DATA CELEBRACAO: / / DATA PUBLICACAO: / /

DATA INICIO : /o DATA TERMINO: /)
PRAZO : UNIDADE PRAZO: PERMITE RENOVACAO? _ (S/N)
VALOR TOTAL : DOTACAO:
CONTR.COMUM/ANO: /
RESP DA UNIDADE:

E-MATIL : TEL: ()
CNPJ/CPF CREDOR: -

RESPONSAVEL:
E-MAIL : TEL: ( )
OBJETO :

INFORME O TIPO DE INSTRUMENTO

PF01--PF03------ PFO4----- PFO5——=—==——=—==————————— - PF1l-=——-—————————- (?)—--
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO
Informe o Instrumento 02 - Convénio, Modalidade 07 - Inaplicéavel e
n° do pré-empenho (NUM.SRD) e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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12/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
13:08:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO . B o N
MOD LICITACAO : 07 (?) INAPLICAVEL .’ 4 A $2%
NUM.SOLICITACAO: 01540 (?) PLEITO: P LIBERACAO: TOTAL-°.,.PARCELADA>, .* DATA
CELEBRACARO:  /  / DATA PUBLICACAO: _ / __ /
DATA INICIO /) DATA TERMINO : _ / _ /
PRAZO : UNID PRAZO: PERMITE RENOVACAO? _ (S/N)
VALOR TOTAL : DOTACAO: 10,00
RESP DA UNIDADE: XXXX

E-MAIL T XXXXXX TEL: ( 71 ) 344444444
CNPJ/CPF CREDOR: -

RESPONSAVEL:

E-MAIL L edes, eooe TEL: ()
LOCALIDADE :_3:; META :{ 4
OBJETO P TESTE et
PFO01--PF03------ PFQ4---—- PFO05------ PFO6-——————————————- PFll-————————————- (?)-——-
SAIR VOLTAR  LIMPAR  ACEITAR PRESTACAO INCLUIR AJUDAR

TELA CAMPOS  DADOS CONTAS LANCAMENTOS CAMPO

ORIENTACAO PARA PREENCHIMENTO:

PLEITO - Caso a unidade controle a demanda de convénio,isto &, as
solicitagdes recebidas, assinale o campo. Quando Os
demais campos estiverem preenchidos, tecle ENTER,
uma nova janela serd aberta, informe o(s) n°(s) do(s)
pleito(s)e tecle PF5.

Caso a wunidade ndo controle a demanda de convénio, néao
assinale o campo.

LIBERACAO - Assinalar se a liberacdo é total ou parcelada, conforme
definido no convénio. A LIBERACAO PARCELADA exige
prestacdo de contas da parcela imediatamente anterior para
liberacdo da nova parcela.

LOCALIDADE - Informar o local onde serd executado o objeto do
convénio. Ex.: bairro, povoado, etc..

META - Indique o resultado que se pretende obter. A meta devera
Estar descrita nos novos Convénios.

Preencha os demais campos conforme descri¢cdo na pagina referente a
Cadastramento de Instrumento deste manual. Tecle ENTER, em seguida
F6 e aparecerd a janela com os itens de verificacdo. Preencha o
campo destinado ao prazo e tecle ENTER. Informe se serd exigido
verificacdo de todos os itens com “S”. Se ndao, informe “N” e todos os
itens aparecerdo assinalados; desmarque os itens que ndo deseja verificar e tecle PF5 e
aparecera a tela:
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16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041

11:36:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO

MOD LICITACAO 07 (?) INAPLICAVEL

NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEITO: S LIBERACAO: TOTAL- PARCELADA- S

DATA CELEBRACAO:

DATA INICIO

03 / 12 / 2003
02 / 12 / 2004

01 / 12 / 2003
03 / 12 / 2003

DATA PUBLICACAO:
DATA TERMINO

PRAZO 12 UNID PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
VALOR TOTAL 45,00 DOTACAO: 15,00
RESP DA UNIDADE: TESTE
E-MAIL TESTE TEL: ( 71 ) _ 3333333
CNPJ/CPF CREDOR: 604 - PREFEITURA X
RESPONSAVEL: José dos Anjos e Anjos
E-MAIL TEL: ()
LOCALIDADE PITUBA META 150 ALUNOS
OBJETO TESTE
INCLUIR LANCAMENTOS (PF11)
PFO1--PF03--———-— PFO4-———-— PFO5-————— PFO6-——————— PFll-——— o (?)-——-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR PRESTACAO INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CONTAS LANCAMENTOS CAMPO

Apds incluir as i
anterior, tecle E

nformacdes necessarias,
NTER para informar o(s)

seguindo a orientagdo da pagina
n°(s) do(s) pleito(s). Aparecera a tela:

16/12/03 SISTEMA.DE.GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:37:34 DIRETORIA DA COMTARBILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
e PLEITO-———=———————————— +
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUME \*‘ |
INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO | INFORME NUMERO (S) DO(S) PLEITO(S) |
MOD LICITACAO 07 (?) INAPLICAVEL \
NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEITO: S | 555 845
DATA CELEBRACAO: 01 / 12 / 2003 \ |
DATA INICIO 03 / 12 / 2003 | \
PRAZO 12 UNID PRAZO: MES |
VALOR TOTAL 45,00 \ \
RESP DA UNIDADE: TESTE \ |
E-MAIL TESTE \ |
CNPJ/CPF CREDOR: 604 - PRE |
RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJOS E ANJ |
E-MAIL \
LOCALIDADE PITUBA | ——=PF3-----—- PF5S-—————————— -
OBJETO TESTE | VOLTA ACEITAR
\ TELA DADOS |
\ \
Rt e e L T e P e e +
PF01--PF03--—--- PFO4-——-- PFO5-——-—- PF06--——-——————-——- PF11-——-—————————- (?)---
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR PRESTACAO INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CONTAS LANCAMENTOS CAMPO
Informe o(s) n°(s) do(s) pleito(s) e tecle PF5. Aparecerd a tela:
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16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:38:41 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO

MOD LICITACAO : 07 (?) INAPLICAVEL
NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEITO: S LIBERACAO: TOTAL- _ PARCELADA- S
DATA CELEBRACAO: 01 / 12 / 2003 DATA PUBLICACAO: 03 / 12 / 2003
DATA INICIO : 03/ 12 / 2003 DATA TERMINO : 02 / 12 / 2004
PRAZO : 12 UNID PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
VALOR TOTAL : 45,00 DOTACAO: 15,00
RESP DA UNIDADE: TESTE

E-MAIL : TESTE TEL: ( 71 ) _ 3333333
CNPJ/CPF CREDOR: 604 - PREFEITURA X

RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJOS E ANJOS

E-MAIL : TEL: ()
LOCALIDADE : PITUBA META : 150 ALUNOS
OBJETO : TESTE

INCLUIR LANCAMENTOS (PF11)

PFO1--PF03-—--—- PFO4--—-- PFO5---—-- PFO6-——————————————- PF1l--———————————— (?)-—-
SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR PRESTACAO INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS CONTAS LANCAMENTOS CAMPO

Tecle PF6 para selecionar itens de verificacdo da PRESTACAO DE
CONTAS conforme tela a seguir:

16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:39:13 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCc40 >
Fommm PRESTACAO CONTAS-More: >+

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INS
INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO
MOD LICITACAO : 07 (?) INAPLICA

PRAZO LIMITE (EM DIAS) -

|

|

|

NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEIT | SEL COD PARC TOT DESCRICAO

DATA CELEBRACAO: 01 / 12 / 2003 | === === ———— mmm o |
DATA INICIO : 03 /12 /2003 | _ 01 X X PARECER DO RESPONSAVEL |
PRAZO : 12 UNID PRAZO | _ 02 X X COPIA DO TERMO DE RESPO |
VALOR TOTAL : 45 | 03 X X COMPROVACAO DAS DESPESA |
RESP DA UNIDADE: TESTE | 04 X X EXTRATO DA CONTA BANCAR |
E-MAIL : TESTE | 05 X X INFORMACOES FISCAIS |
CNPJ/CPF CREDOR: 604 | 06 X X ORCAMENTO E CRONOGRAMA |
RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJOS | 07 X X  PLANTA DO PROJETO E ESP |
E-MAIL | 08 X X PLANO DE TRABALHO |
LOCALIDADE : PITUBA | 09 X X COPIA DO CONVENIO |
OBJETO : TESTE | 10 X X RELATORIO DE ACOES |
| |
| |
TECLE PF6 - CHECK LIST (PRESTACAO | —---PF3-————- PF5——————————— PF7——————— PF8—— |
PF01--PF03------ PFQ4--———- PF05---- | VOLTA ACEITAR VOLTAR AVANCAR |
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR | TELA DADOS PAGINA PAGINA |
TELA CAMPOS  DADOS o +

Informe o prazo limite, em dias, e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041

11:39:13 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
———————— +-—-—-—--—-—-—--—--—--PRESTACAO CONTAS-More: >+
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INS | |
INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO | PRAZO LIMITE (EM DIAS) - 30 |
MOD LICITACAO : 07 (?) INAPLICA |
NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEIT | SEL COD PARC TOT DESCRICAO |
DATA CELEBRACAO: 01 / 12 / 2003 | === === mm—m mmm e |
DATA INICIO : 03 / 12 / 2003 [ 01 X X PARECER DO RESPONSAVEL |
PRAZO : 12 UNID PRAZO | 02 X X COPIA DO TERMO DE RESPO |
VALOR TOTAL : a5 | 03 X X COMPROVACAO DAS DESPESA |
RESP DA UNIDADE: TESTE (I 04 X X EXTRATO DA CONTA BANCAR |
E-MAIL : TESTE [ 05 X X INFORMACOES FISCAIS |
CNPJ/CPF CREDOR: 604 (I 06 X X ORCAMENTO E CRONOGRAMA |
RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJOS [ 07 X X PLANTA DO PROJETO E ESP |
E-MAIL (I 08 X X PLANO DE TRABALHO |
LOCALIDADE : PITUBA [ 09 X X COPIA DO CONVENIO |
OBJETO : TESTE (I 10 X X RELATORIO DE ACOES |
| o + |
| \ [
TECLE PF6 - CHECK LIST (PRESTACAO | -- | ATENDE TODOS OS ITENS (S/N) ? S | |
PFO01--PFO03-————- PFO4-—-——- PFO5---- | V | |
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR | | |
TELA CAMPOS DADOS Fmmm e e + +

Informe se atende a todos os itens ou ndo (S/N) e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:39:13 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCc40 >
Fomm PRESTACAO CONTAS-More: >+

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INS

| |
INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO | PRAZO LIMITE (EM DIAS) - 2 |
MOD LICITACAO : 07 (?) INAPLICA |
NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEIT | SEL COD PARC TOT DESCRICAO |
DATA CELEBRACAO: 01 / 12 / 2003 | === === ——m= ——— oo |
DATA INICIO : 03/ 12 /2003 | X 0l X X PARECER DO RESPONSAVEL |
PRAZO : 12 UNID PRAZO | X 02 X X COPIA DO TERMO DE RESPO |
VALOR TOTAL : 45 | X 03 X X COMPROVACAO DAS DESPESA |
RESP DA UNIDADE: TESTE | X 04 X X EXTRATO DA CONTA BANCAR |
E-MAIL : TESTE | X 05 X X INFORMACOES FISCAIS |
CNPJ/CPF CREDOR: 604 | X 06 X X ORCAMENTO E CRONOGRAMA |
RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJOS | X 07 X X  PLANTA DO PROJETO E ESP |
E-MAIL | X 08 X X ©PLANO DE TRABALHO |
LOCALIDADE : PITUBA | X 09 X X COPIA DO CONVENIO |
OBJETO : TESTE | X 10 X X RELATORIO DE ACOES |
| |
| |
TECLE PF6 - CHECK LIST (PRESTACAO | —---PF3-————- PF5—————————— PF7-—————— PF8—— |
PFO01--PFQ3-————- PFO4-———- PFO5---- | VOLTA ACEITAR VOLTAR AVANCAR |
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR | TELA DADOS PAGINA PAGINA |
TELA CAMPOS  DADOS o +

Se a opcédo for “N”, desmarque os itens que nédo interessam. Tecle
Pf5. Aparecerd a tela:
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SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

16/12/03
11:41:06

TPCC1041-1041
< 2003 CC40 >

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO

INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVENIO
MOD LICITACAO 07 (?) INAPLICAVEL
NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PLEITO: S LIBERACAO: TOTAL- _ PARCELADA- S
DATA CELEBRACAO: 15 / 11 / 2003 DATA PUBLICACAO: 16 / 11 / 2003
DATA INICIO 16 / 11 / 2003 DATA TERMINO 15 / 10 / 2004
PRAZO 12 UNID PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
VALOR TOTAL 45,00 DOTACAO: 15,00
RESP DA UNIDADE: TESTE
E-MAIL TESTE TEL: ( 71 ) _ 3333333
CNPJ/CPF CREDOR: 604 - PREFEITURA X
RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJOS E ANJOS
E-MAIL TEL: ()
LOCALIDADE PITUBA META 150 ALUNOS
OBJETO TESTE
PF01--PF03---—--— PF04----- PFO5--———- PFO6-——————————————— PFll-—————=——————— (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITAR PRESTACAO INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CONTAS LANCAMENTOS CAMPO
Tecle PF1l1l para incluir langamentos. Aparecerad a tela:
16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
11:42:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE +————————mmm e e e +
INST.CONTRATUAL: 02 (?) CONVE | SELECAO DE CONTAS: MPCC103C |
MOD LICITACAO 07 (?) INAPL | |
NUM.SOLICITACAO: 01564 (?) PL | SEL ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT |
DATA CELEBRACAO: 15 / 11 / 20 | === ——=——= ——— —————— ——— oo oo - |
DATA INICIO 16 / 11 / 20 | x 2003 04 122 105 2222 339039 00 |
PRAZO 12 UNID PR | |
VALOR TOTAL | |
RESP DA UNIDADE: TESTE | |
E-MAIL TESTE | |
CNPJ/CPF CREDOR: 604 | |
RESPONSAVEL: JOSé DOS ANJ | |
E-MAIL | |
LOCALIDADE PITUBA | |
OBJETO TESTE | |
I |
| —PF0O3=—————m oo PFO7-—-—-- PFO8- |
FALTA INCLUIR LANCAMENTOS (PFl | VOLTA VOLTA AVANCA |
PF01--PF03---——-— PF04----- PF05- | TELA PAG PAG |
SAIR VOLTAR LIMPAR  ACEITA | |
TELA CAMPOS DADOS A mmmm e +
Selecione a(s) conta(s) que deseja bloquear a dotacdo. Tecle

ENTER. Aparecera a tela:
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16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B

11:42:58 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
Eg&gggigiggigoTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL DT/VENC

2003 04 122 105 2222 339036 00 15,00 _

TOTAL DOS LANCAMENTOS :

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 15,00
PFO01--PFO03----- PFO04----PFO5--—--—-—————- PF6-—-—————————- PFO7---—- PFO8-————-———---—
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR AVANCAR
TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA PAGINA

Assinale DT/VENC e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B

11:42:58 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 Cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL DT/VENC

2003 04 122 105 2222 339039 00 15,00 x

- - — B ——— i .

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

o +
PFO1--PF03----- PF04----PF05--—————————~ PF6-——————————— PFO7--—-- PFO8--——-—-—-~-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR  AVANCAR

TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA  PAGINA

Informe se o pagamento serd mensal ou ndo (S/N). Se a opcdo for N
aparecerda a tela:
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16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
11:44:53 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP
———————— +-——-——--—--—---FLUXO DE CAIXA-----
CONTROLE DE DOTACAO | NPARC DATA VANCIMENTO VALOR
| _____________________________
ANO FUN SUBFUN PGM PR | 1 16 / 11 / 2003
—————————————————— | 2 16 / 12 / 2003

TPCC1041 -104B

TOTAL D

|

|

|

|

|

|

|
_ l -

|

|

|

VALOR ESTIMADO |

|

|

|

|

-——PF3-——-———— === PF5----
PFO01--PFO03----- PFO4--—- VOLTA ACEITAR
SATIR VOLTAR LIMPAR A TELA DADOS
TELA TELA +----—-—————

< 2003 CC40 >
—_—_—————————— + S
| 13.003
———————— |
7,00 |
8,00 |
|
|
|
|
|
|
|
|
| === +
| \
| N
| \
| \
________ | —_—————t
| _____
|
——————————— +

Apbés informar o valor e a(s) data(s) de vencimento, tecle PF5 e PF5. Aparecera a

tela com a mensagem: INSTRUMENTO GERADO COM NUMERO : XXXX /

2003.

16/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
11:47:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1041 -104B

< 2003 CC40

>

CONTROLE DE DOTACAO

ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL

2003 04 122 105 2222 339039 00 15,00
o TOTAL DQSEANCAMENTOS : 15,00

VALOR ESTIMADC ‘COMPRA/SERVICO : 15,00
A’

INSTRUMENTO GERADO COM NUMERO : 3035 / 2003

PF01--PF03-——-- PFO4—--——PF05———————————— PF-——————————— PFO7-

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR
TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA

UNIDADE: 3.13.003

DT/VENC

AVANCAR
PAGINA
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TERMO ADITIVO/APOSTILA

O termo aditivo e apostila serdo utilizado exclusivamente para CONTRATOS E
CONVENIOS.

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:07:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cco0 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

CADASTRAMENTO DE TABELAS

- SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
TERMO DE GARANTIA

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

- TERMO ADITIVO/APOSTILA
TERMO AJUSTE

W T U1 WN R

- AUDITORIA
- ENCERRAMENTO
- CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS
12 - SICOF
OPCAO
PFOl--PFO3-————————————— - — - PFO9-——————————————————
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opcédo 5 e tecle ENTER. Aparecerad a tela:

05/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
10:32:57 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - INTERRUPCAO PARA AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA +--TERMO ADITIVO/APOSTILA--+
10 - RELATORIO |
11 - PRESTACAO DE CONTAS | TERMO ADITIVO : X
12 - SICOF | APOSTILA :
| \
OPCRO: 5 o +
PFOL==PF03—————mm oo oo PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Selecione Termo Aditivo ou Apostila (X) e tecle ENTER.
Assinalando Termo Aditivo aparecerd a tela:
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA - INCLUSAO

10/01/03
16:26:42

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1060-1060
< 2002 CcC60 >

TERMO ADITIVO

1 - INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - EXCLUSAO

4 - CONFIRMACAO

5 - EXCLUSAO DA CONFIRMACAO

PFO1--PF03-—--—- PFO4—-—————————— -
SATIR VOLTAR  LIMPAR
TELA TELA

opPCAO: 1

ACESSAR
ROTINA

Digite a opgdo 1 e tecle ENTER. Aparecerad a tela:

05/09/03
10:36:10

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1061-1061
< 2003 cce0 >

INCLUSAO DE TERMO ADITIVO
DADOS DO INSTRUMENTO:
CREDOR :
DATA INICIO

VL INSTR INICIAL

SALDO DOTACAO

LICITACAO :
DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR:

NUM INSTR:

ANO: 2003

DATA TERMINO
VL INSTR ATUAL
VL DOTACAO

NOVA DATA DE TERMINO: _ / __ /
VL ADITADO AO INSTR.:

_ AUMENTO _ DEVOLUGAO

DOTACAO DO EXERCICIO:
OBJETO :

JUSTIFICATIVA

DATA CELEBRACAO A
INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO

PF01--PF03------ PFO4-----—-- PFO5----

ACEITAR
DADOS

LIMPAR
CAMPOS

SATR VOLTAR
TELA

/ 2003

DATA PUBLICACAO: __ /

INCLUIR
LANCAMENTOS

AJUDAR

(?)

(*) Informe o numero do instrumento,

Apareceréd a tela:

ou interrogue. Tecle ENTER.
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24/02/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1061-1061

11:23:18 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

INCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUMERO: ? (?)
ANO: 2002

CREDOR : +-—-—— NUMERO DO INSTRUMENTO-—-—-————————--— +

DATA INICIO MHCC1020

VL INSTR INICIAL ANO: 2002 INSTRUMENTO INICIAL: 00098

SALDO DOTACAO

LICITACAO : SEL INSTR DESCRICAO
DATA CELEBRACAO :/

00098 CONTRATO

DADOS A SEREM ADITADOS: 00099 CONTRATO

\

\

CREDOR : ~ 00100 CONTRATO \

DT ADITADA : __ / _ ~ 00105 CONTRATO \

VALOR INSTRUM: ~ 00106 CONTRATO \

OBJETO : LIDOS 100 INSTRUMENTO(S) DO LIMITE DE 100 |

\

JUSTIFICATIVA: | ——--- PFO3-----——--- PFO7-----——-- PFO8------ \

| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \

INFORME NUMERO E ANO DO INS | TELA TELA TELA \
PF01--PF03------ PFO4-----—- e + -
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Informe o ano, se for o caso, informe o numero inicial do
instrumento para pesquisa. Tecle ENTER. Selecione o instrumento
desejado e tecle ENTER e aparecera a tela a seguir.
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05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1061-1061

10:52:17 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
INCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: _ 740 (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003
CREDOR : 90721551572 ANA POLY

DATA INICIO : 01/01/2002 DATA TERMINO : 01/01/2005

VL INSTR INICIAL : 4.000,00 VL INSTR ATUAL : 4.000,00
SALDO DOTACAO : 3.970,00 VL DOTACAO : 30,00
LICITACAO : 07 INAPLICAVEL

DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -

NOVA DATA DE TERMINO: W/ _ /

VL ADITADO AO INSTR.: w

DOTACAO DO EXERCICIO: _ AUMENTO _ DEVOLUCAO

OBJETO :

JUSTIFICATIVA : R

DATA CELEBRACAO : / 2003 DATA PUBLICACAO: w/ __ / 2003
TIPO INSTRUMENTO E MOD. LICITACAO NAO PERMITE ADITIVO
PF01--PF03------ PFO4-------~ PFO5-========— === —— PFll-—-==-———————- (?) ---
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR

TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Ao selecionar o instrumento desejado as informac¢des migrardo
automaticamente, conforme destaque em negrito.

As informacdes assinaladas com a seta ( \‘ ) serdo preenchidas com base
no Termo Aditivo

Obs.: O valor Aditado ao Instrumento corresponde ao valor total do Termo
Aditivo. Se o valor é acréscimo preenche normalmente. Se o valor é de
supressdo (reducgdo) um sinal negativo antecederd o valor informado.
Ex.: -10,00.

<

NOVA DATA DE TERMINO: Preencher caso o Termo Aditivo seja de prorrogagdo
de prazo.

DOTACAO DO EXERCICIO: Preencher com o valor da dotacdo a ser utilizado no
EXERCICIO EM CURSO. O valor seré sempre menor ou igual ao valor aditado
ao instrumento.

_ AUMENTO _ DEVOLUGCAO =» Se o valor da dotagdo do exercicio for para
ACRESCIMO, assinala AUMENTO; Se for para REDUCAO assinala DEVOLUCAO.
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05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1061-1061

11:27:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
INCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: 2218 (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003
CREDOR : 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX

DATA INICIO : 02/01/2003 DATA TERMINO : 30/08/2003

VL INSTR INICIAL : 1,00 VL INSTR ATUAL : 2,50
SALDO DOTACAO : 1,00 VL DOTACAO : 1,50
LICITACAO : 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO: 30 / 05 / 2004

VL ADITADO AO INSTR.: 2,00

DOTACAO DO EXERCICIO: __ AUMENTO __ DEVOLUCAO

OBJETO :

JUSTIFICATIVA : TESTE

DATA CELEBRACAO : 28 / 08 / 2003 DATA PUBLICACAO: 29 / 08 / 2003

INFORME CNPJ,VALOR,DATA E/OU OBJETO P/ GERAR ADITIVO

PF01--PF03---—--— PF04--—-———- PFO5-——————————————————————— PFll-———————————- (?)-—-

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Processe as informacdes, justifique-as e caso o campo DOTACAO DO
EXERCICIO ndo seja informado, tecle PF5. Aparecerd entdo a tela com a

mensagem: “TERMO ADITIVO INCLUIDO = ...”7, Conforme demonstracéao
abaixo:
05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1061-1061
11:27:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
INCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: 2218 (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003
CREDOR : 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX
DATA INICIO : 02/01/2003 DATA TERMINO : 30/08/2003
VL INSTR INICIAL : 1,00 VL INSTR ATUAL : 2,50
SALDO DOTACAO : 1,00 VL DOTACAO : 1,50
LICITACAO : 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DADOS A SEREM ADITADOS:

NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO: 30 / 05 / 2004

VL ADITADO AO INSTR.: 2,00

DOTACAO DO EXERCICIO: _ AUMENTO _ DEVOLUGAO
OBJETO :

JUSTIFICATIVA : TESTE

DATA CELEBRACAO : 28 / 08 / 2003 DATA PUBLICACAO: 29 / 08 / 2003

INFORME CNPJ,VALOR,DATA E/OU OBJETO P/ GERAR ADITIVO
TERMO ADITIVO INCLUIDO = 1

PF01--PF03------ PF04--—————~ PFQ5====mmmmm=m———mmmmmmm e PFll-==mmmmm———m- (?)——-
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

OBS.: Todo TERMO ADITIVO deve ser C O N F I RMA D O.
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ALTERANDO A DOTACAO DO EXERCICIO

05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1061-1061
11:27:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
INCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: 2218 (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003
CREDOR : 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX

DATA INICIO : 02/01/2003 DATA TERMINO : 30/08/2003

VL INSTR INICIAL : 1,00 VL INSTR ATUAL : 2,50
SALDO DOTACAO : 1,00 VL DOTACAO : 1,50
LICITACAO : 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO: 30 / 05 / 2004

VL ADITADO AO INSTR.: 2,00

DOTACAO DO EXERCICIO: 1,00 - X AUMENTO __ DEVOLUCAO

OBJETO : R

JUSTIFICATIVA : TESTE

DATA CELEBRACAO : 28 / 08 / 2003 DATA PUBLICACAO: 29 / 08 / 2003
INFORME CNPJ,VALOR,DATA E/OU OBJETO P/ GERAR ADITIVO
PF01--PF03---——-— PF04--—-———- PFO5-——————————————————————— PFll-———————————- (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR

TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Processe as informacdes, justifique-as e caso o campo DOTACAO DO
EXERCICIO seja informado, tecle PFll. Aparecera entdo a tela:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D
13:18:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
;E)I?TEIEBLE_BE_DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT/VENC
2003 S

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00
PF01--PF03-———- PFO4-——-PF05-———————————— PFO7-———- PFO8—————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Interrogue o campo PRJ/ATV(?) e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D

13:18:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

et it e L +

ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO (?) FT (?) VALOR | MHCCO0003 |

e e | SEL ANO PRJ/ATV  ELEM FT |
2003 ? | —== mmmmm mmmmmmm o oo |
| 2003 2000 319096 00 |
| 2003 2000 339014 00 |
| 2003 2000 339015 00 |
| 2003 2000 339030 00 |
| 2003 2000 339033 00 |
| 2003 2000 339035 00 |
| 2003 2000 339036 00 |
| 2003 2000 339039 00 |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

2003 2001 319008 00
2003 2001 319009 0O

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

-PFO3-——=-——-- PFO7--—--- PF08-
VOLTA VOLTA AVANCA
PFO01--PFO03----- PFO04----PFO5--——--——--——- PFO7- TELA PAG PAG
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR
TELA TELA DADOS PAGINA +---——————-———————mmm +

Selecione a(s) conta(s) desejada(s), tecle ENTER. Aparecera a
tela:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D
13:20:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC

2003 2000 319096 00 1,00 X

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00
PFO01--PFO3-—--- PFO04----PFO5--——--————-——- PFO7--——- PFO8-————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO

Informe o valor, assinale o campo DT/VENC e tecle ENTER. Aparecerd
a tela:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D

13:20:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 319096 00 1 X
— + ____________________ : _________________ +

TOTAL DOS LANCAMENTOS O PAGAMENTO SERA MENSAL (S/N) ? s

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

o +

PFO1--PF03----- PF04----PF05————————————— PFO7--—-- PFO8—————————————————— (2)—--
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe S ou N e tecle ENTER. Aparecerad a tela:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D
13:20:00 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CCo60 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 318096 o0 1 -
- R ———— S +

TOTAL DOS LANCAMENTOS

| \
| INFORME DIA/MES INICIAL 01 / 10 \
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO |
| \

e ettt +

PFO1--PF03----- PF04----PF05-=——-———===—~ PFO7----- PF08-=======—=———————- (2)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA  DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe o DIA/MES INICIAL que corresponde a programacdo referente
ao vencimento do pagamento. Tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D

o FLUXO DE CATXA-——————-————————— - +0 >
| | ===
| DATA VENCIMENTO VALOR ATUAL VALOR PARCELA VALOR PROPOSTO | 03
B e e |
| 31 / 08 / 2003 0,84 0,84 |
| 02 / 09 / 2003 0,25 0,25 |
| 01 / 10 / 2003 0,92 0,34 1,26 |
| 01 / 11 / 2003 0,91 0,33 1,24 |
| 30 / 12 / 2003 0,58 0,33 0,91 |
A |
Y |
o |
Y |
o |
Y o
o |
| TOTAL 3,50 1,00 4,50 | |
| |
| o
| ——-PF3-—m-———————————————= PFS-———---— | =+
| VOLTA ACEITAR (—
| TELA DADOS |
- +

Confira data de vencimento e os novos valores propostos. Caso
estejam corretos, tecle PF5, duas vezes. (PF5 + PF5).
Aparecera a tela abaixo, com a mensagem:

TERMO ADITIVO - AUMENTO DE DOTACAQ INCLUIDO = XX

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1061 -104D
13:22:37 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?)  VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 319096 00 1,00 B
TOTAL DOS LANCAMENTOS : 1,00 B
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00

PFO1--PF03----- PF04----PF05-=——-———===—~ PFO7----- PF08-=======—=———————- (2)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA PAGINA CAMPO

OBS.: Todo TERMO ADITIVO deve ser C O N FI RMA D O.
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA - ALTERACAO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1060-1060
16:26:42 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cce0 >

TERMO ADITIVO

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - EXCLUSAO
4 - CONFIRMACAO
5 - EXCLUSAO DA CONFIRMACAO
OPCAO: 2
PF01--PF03--—--- PFO4—————mmmm e e e PFO9-—=————————————————
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a op¢ao 2 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1062-1062
11:34:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
ALTERACAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: * (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: NUM ADIT:

CREDOR : ANO: 2003
DATA INICIO : DATA TERMINO

VL INSTR INICIAL : VL INSTR ATUAL

SALDO DOTACAO : VL DOTACAO

LICITACAO :

DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -

NOVA DATA DE TERMINO:  /  /

VL ADITADO AO INSTR.:

DOTACAO DO EXERCICIO: _ AUMENTO _ DEVOLUCAO

OBJETO :

JUSTIFICATIVA

DATA CELEBRACAO A DATA PUBLICACAO: _ / _ /

INFORME NUMERO DO INSTRUMENTO, TERMO ADITIVO E ANO A ALTERAR

PFOl--PF03-—----- PFO4--—---——- PFO5—-——-—————————————————— PFll--———-——————- (?)-—--

SAIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR ALTERAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

(*) Informe o nimero do instrumento, ou interrogue. Tecle ENTER. Aparecera a tela:
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24/02/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1062-1062

14:53:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
ALTERACAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: ? (?)
NUM ADIT.:
CREDOR : R i T NUMERO DO INSTRUMENTO---——=-———=—=——= +
DATA INICIO [ MHCC1060 |
VL INSTR INICIAL | ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00003 |
SALDO DOTACAO [ |
LICITACAO : | SEL INSTR TA DESCRICAO \
DATA CELEBRACAO I B el |
| 00003 00002 CONTRATO \
DADOS ADITADOS: | 00004 00001 CONTRATO \
CREDOR : | _ 00004 00002 CONTRATO \
DT ADITADA : | _ 00005 00002 CONTRATO |
VALOR INSTR. | 00005 00004 CONTRATO |
OBJETO | SELECIONE UMA OPCAO |
| \
JUSTIFICATIVA: | —=---- PF03-————————————- PFQ7--—————-- PF08--——-- |
] VOLTAR RETORNAR AVANCAR
INFORME NUMERO DO INSTR | TELA TELA TELA |
PF01--PF03------ PFO4——— oo m oo - + -
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO
Selecione o instrumento desejado e tecle ENTER. Aparecera a tela:
05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1061-
1061
11:27:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
ALTERACAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: 2218 (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003
CREDOR : 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX
DATA INICIO : 02/01/2003 DATA TERMINO : 30/08/2003
VL INSTR INICIAL : 1,00 VL INSTR ATUAL : 2,50
SALDO DOTACAO : 1,00 VL DOTACAO : 1,50
LICITACAO : 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO: 30 / 05 / 2004
VL ADITADO AO INSTR.: 2,00
DOTACAO DO EXERCICIO: 1,00 X AUMENTO _ DEVOLUCAO
OBJETO : ‘e,
&
JUSTIFICATIVA : TESTE
DATA CELEBRACAO : 28 / 08 / 2003 DATA PUBLICACAO: 29 / 08 / 2003
INFORME CNPJ,VALOR, DATA E/OU OBJETO P/ GERAR ADITIVO
PF01--PF03------ PFO4--——-——- PF05-—————————————— - PFll-———————————- (2)---
SATIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO
Os passos a seguir sdo os mesmos da rotina de inclusdo. Paginas 58

a 65

Processe as informacdes, justifique-as e caso o campo DOTACAO DO
EXERCICIO n&o seja informado, tecle PF5. Aparecerd entdo a tela com a
mensagem: "“TERMO ADITIVO INCLUIDO = ...”, Conforme demonstracdo abaixo

Processe as informacdes, justifique-as e caso o campo DOTACAO DO
EXERCICIO seja alterado, tecle PFll. Aparecerd entdo a tela:
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA - EXCLUSAO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1060-1060
16:30:17 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 CC60 >
TERMO ADITIVO
1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - EXCLUSAO
4 - CONFIRMACAO
5 - EXCLUSAO DA CONFIRMACAO
OPCAO: 3
PF01--PF03---——-— PFO4———————mm o PFO9———————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA
Digite a op¢ao 3 e tecle ENTER. Aparecera a tela:
05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1063-
1063
10:39:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
EXCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: NUM ADIT:
CREDOR : ANO: 2003
DATA INICIO : DATA TERMINO
VL INSTR INICIAL : VL INSTR ATUAL
SALDO DOTACAO : VL DOTACAO
LICITACAO :
DADOS A SEREM ADITADOS:
NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO: / /
VL ADITADO AO INSTR.:
DOTACAO DO EXERCICIO: _ AUMENTO _  DEVOLUGAO
OBJETO :
JUSTIFICATIVA
DATA CELEBRACAO : / / DATA PUBLICACAO: / /
INFORME NUMERO DO INSTRUMENTO, TERMO ADITIVO E ANO A EXCLUIR
PF01--PF03---——-— PF04--——-——-- PFO5——————————————————————— PFll-—-——————————- (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO
INFORME NUMERO DO INSTRUMENTO,TERMO ADITIVO E ANO A EXCLUIR, ou

interrogue e tecle ENTER.
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24/02/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1063-1063

14:56:43 DIRETORTA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
EXCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: °? (?)
NUM ADIT.:
CREDOR : e NUMERO DO INSTRUMENTO---========--~ +
DATA INICIO | MHCC1060 |
VL INSTR INICIAL | ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: |
SALDO DOTACAO | \
LICITACAO : | SEL INSTR TA DESCRICAO |
DATA CELEBRACAO  : | mmm mmmm e e \
| \
DADOS ADITADOS: | \
CREDOR : | \
DT ADITADA  : | \
VALOR INSTR. | |
OBJETO | \
| \
JUSTIFICATIVA: | ——-—- PF03---——===—————~ PFO7----—-==~ PFO8------ \
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
INFORME NUMERO DO INSTR | TELA TELA TELA \
PF01--PF03------ PFO4——— +mmm oo + ——-
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO
Interrogando, (isto ¢, digitando ? ) tecle ENTER. Aparecera a tela:
24/02/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1063-1063
14:56:43 DIRETORTA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
EXCLUSAO DE TERMO ADITIVO NUM INSTR: °? (?)
NUM ADIT.:
CREDOR : e NUMERO DO INSTRUMENTO----=======--~ +
DATA INICIO MHCC1060
VI INSTR INICIAL ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00003

SALDO DOTACAO
LICITACAO : SEL INSTR TA DESCRICAO
DATA CELEBRACAO : | -—— - - \
| 00003 00002 CONTRATO |
DADOS ADITADOS: | 00004 00001 CONTRATO \
CREDOR : | 00004 00002 CONTRATO
DT ADITADA : | 00005 00002 CONTRATO
VALOR INSTR. | 00005 00004 CONTRATO \
| \
| \

OBJETO LIDOS 100 INSTRUMENTO (S) DO LIMITE DE 100
JUSTIFICATIVA: | === PFO3-——=—————————- PFO7-—-——————- PFO8-—-——-- \
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
INFORME NUMERO DO INSTR | TELA TELA TELA \
PFO1--PFO3-—-—---- PFO4--- +—————— = — + —-—-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Selecione o Termo Aditivo com o instrumento correspondente a ser excluido e tecle
ENTER. Aparecera a tela:
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05/09/03
11:43:41

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1063-1063
< 2003 CC60 >

EXCLUSAO DE TERMO ADITIVO
DADOS DO INSTRUMENTO:

CREDOR 90721551572 ANA
DATA INICIO 01/01/2003

VL INSTR INICIAL 56.000,00
SALDO DOTACAO 19.000,00

LICITACAO 21 DISPENSA ART.24
DADOS A SEREM ADITADOS:

NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -

NOVA DATA DE TERMINO: / /

VL ADITADO AO INSTR.: 2,00
DOTACAO DO EXERCICIO: 1,00
OBJETO :

JUSTIFICATIVA : X

DATA CELEBRACAO 02 / 02 / 2003

PF01--PF03------ PFO4-—-—-—-- PFO5--——-—-——-
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR
TELA CAMPOS DADOS

NUM INSTR: _ 846 (?)
NUM ADIT: 4
POLY ANO: 2003
DATA TERMINO 01/05/2004
VL INSTR ATUAL 56.000,00
VL DOTACAO 37.000,00

INCISO III A XII LEI8666

X AUMENTO

DEVOLUCAO

DATA PUBLICACAO: 02 / 02 / 2003

————————————— PFll---——========(?) -~
CONSULTAR AJUDAR
LANCAMENTOS CAMPO

Confira se os dados sao relativos ao TERMO ADITIVO que deseja EXCLUIR.

Tecle PF5 para excluir o instrumento. Aparecera a mensagem “Termo Aditivo Excluido”
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA - CONFIRMACAO

10/01/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1060-1060
16:31:45 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 cce0 >

TERMO ADITIVO

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - EXCLUSAO
4 - CONFIRMACAO
5 - EXCLUSAO DA CONFIRMACAO
OPCAO: 4
PFO1--PF03------— PFO4-————————mmm e PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a opgédo 4 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

05/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1067-
106N
10:40:53 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

CONFIRMACAO TERMO ADITIVO

NUM ANO DATA
INSTR INSTR NUM TA INCLUSAO USUARIO

_ 846 2003 4 17/07/2003 09IGF
. 846 2003 5 17/07/2003 09IGF
_ 846 2003 6 17/07/2003 09IGF
. 846 2003 7 18/07/2003 09IGF
_ 857 2003 17 24/07/2003 09IGF
. 857 2003 18 24/07/2003 09IGF
_ 857 2003 19 24/07/2003 09IGF
. 857 2003 20 30/07/2003 09IGF
_ 857 2003 24 29/07/2003 09IGF

857 2003 28 31/07/2003 09IGF

SELECIONE INSTRUMENTO PARA CONEFIRMACAO

PFO1--PF03==-——=—————————mm oo PF07---PF08---PF09-————-————————————
SATR VOLTAR VOLTAR PASSAR ACESSAR
TELA PAGINA PAGINA ROTINA

Selecione o Termo Aditivo com o(s) instrumento(s)
correspondente (s) que seréd(do) confirmado(s) e tecLe ENTER.
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05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1067 -1067

11:46:27 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
DADOS DO INSTRUMENTO: NUM ADITIVO: 4
INSTR. CONTRATUAL : 846 - FOLHA DE PAGAMENTO (NORMAL)

CREDOR : 90721551572 ANA POLY

DATA INICIO : 01/01/2003 DATA TERMINO : 01/05/2004

VL INSTR INICIAL : 56.000, 00 VL INSTR : 56.000,00
SALDO DOTACAO : 19.000,00 VL DOTACAO : 37.000,00
LICITACAO : 21 DISPENSA ART.24 INCISO III A XII LEI8666

DADOS A SEREM ADITADOS:

NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO:

VL ADITADO AO INSTR.: 2,00

DOTACAO DO EXERCICIO: 1,00 X AUMENTO _ DEVOLUGAO
OBJETO :
JUSTIFICATIVA : X
DATA CELEBRACAO : 02/02/2003 DATA PUBLICACAO: 02/02/2003
PF01--PF03---—--— PF04--—-———- PFO5-—————————————————————— PFll-———————————————————
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS

Tecle PF5 para confirmar. Aparecera a mensagem: “Termo Aditivo Confirmado”
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA - EXCLUSAO DA CONFIRMACAO

25/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1060-1060
08:42:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

TERMO ADITIVO

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - EXCLUSAO
4 - CONFIRMACAO
5 - EXCLUSAO DA CONFIRMACAO
OPCRO: 5
PF01--PF03------ PFO4——————=== === = ————mmm— oo PFO9---————=—===———————=
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a op¢ao 5 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

05/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1069-1069
10:42:03 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
EXCLUSAO DA CONFIRMACAO DO TERMO ADITIVO NUM INSTR: (?)
DADOS DO INSTRUMENTO: NUM ADIT.:

CREDOR : ANO : 2003
DATA INICIO : DATA TERMINO

VL INSTR INICIAL : VL INSTR ATUAL

SALDO DOTACAO : VL DOTACAO

LICITACAO :

DADOS A SEREM ADITADOS:

NOVO CNPJ/CPF CREDOR: -
NOVA DATA DE TERMINO:

VL ADITADO AO INSTR.:

DOTACAO DO EXERCICIO: _ AUMENTO _  DEVOLUGCAO

OBJETO :

JUSTIFICATIVA

DATA CELEBRACAO : / / DATA PUBLICACAO: / /

INFORME NUMERO DO INSTRUMENTO, TERMO ADITIVO E ANO A EXCLUIR

PFO1--PF03------— PFO4-——-———- PFOS——————mm e (?)---

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Interrogando, (isto ¢, digitando ? ) tecle ENTER. Aparecera a tela:
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Altere o ano, se for o caso, informe a partir de que numero deve ser pesquisado e tecle
ENTER. Aparecera a tela:

24/02/03
15:29:48

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1069-1069
< 2003 cco0 >

CREDOR

DATA INICIO

VL INSTR INICIAL
SALDO DOTACAO
LICITACAO

DATA CELEBRACAO

DADOS ADITADOS:

CREDOR

DT ADITADA

VALOR INSTR.

OBJETO

JUSTIFICATIVA:
INFORME NUMERO DO INS
PFO01--PFO3-—----- PF04-
SATR VOLTAR LIMPAR

TELA CAMPOS

NUM INSTR: 2 (?)
NUM ADIT.:

t--——-—— NUMERO DO INSTRUMENTO---—-—-——-—=---—-—-— +
| MHCC1060 |
| ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00003 |
! |
| SEL INSTR TA DESCRICAO \
| = oo oo |
| 00003 00001 CONTRATO \
| 00005 00005 CONTRATO \
| 00012 00001 CONTRATO \
| 00107 00002 CONTRATO \
| 00133 00001 CONTRATO \
| LIDOS 8 INSTRUMENTO(S) DO LIMITE DE 100 \
! |
| === PFO3-----——————-—- PFO7--—-———-—- PFO08--—-—-
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \

TR | TELA TELA TELA \

—_— + ________________________________________________ + —_—

ACEITAR AJUDAR
DADOS CAMPO

Selecione o Termo Aditivo correspondente ao(s) instrumento(s) que deseja excluir a
confirmacao e tecle ENTER.

24/02/03
15:39:25

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1069-1069
< 2003 cco0 >

EXCLUSAO DA CONFIRMACAO DO TERMO ADITIVO

CREDOR

DATA INICIO

VL INSTR INICIAL
SALDO DOTACAO
LICITACAO

DATA CELEBRACAO

DADOS ADITADOS:
CREDOR
DT ADITADA
VALOR INSTR.
OBJETO

NUM INSTR: 5 (?)
NUM ADIT.: 5
26382237515 MARIA AUXILIADORA ANO 2003
01/01/2002 DATA TERMINO 01/04/2002
5.000,00 VL INSTR ATUAL 5.000,00
2.500,00 VL DOTACAO 2.500,00
01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

15 / 02 / 2003

38287579520
02/18/2003

2500,00
LOCACAO

(NOVO CNPJ)
(NOVA DATA TERMINO)

DATA PUBLICACAO: 18 / 02 / 2003

JONATHAS MATOS DE SANTANA

(VALOR ADITADO AO INTRUMENTO)

JUSTIFICATIVA: VENCIMENTO DO PRAZO

PFO1--PF03-—--—- PFO4--——-—-- PR S~ ——m——mm oo (?)-—-
SATIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS CAMPO

Se a selegdo estiver correta, tecle PFS para confirmar a exclusdo. Aparecera a mensagem
“Confirmagao Excluida”.
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA

05/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
10:32:57 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC00 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: O09IGF
CONTROLE: 313000003
1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA +--TERMO ADITIVO/APOSTILA--+
10 - RELATORIO |
11 - PRESTACAO DE CONTAS | TERMO ADITIVO .
12 - SICOF | APOSTILA X
| \
OPCAO: 5 Fm +
PFOLl-—PFO3———————mmm e PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Selecione APOSTILA e tecle ENTER. Aparecera a tela:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1070-1070
14:07:41 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC60 >
APOSTILA

1 - INCLUSAO
2 - EXCLUSAO

OPCAO: 1
PFO1--PF03------— PFO4-—————— PFO9----
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe opcdo 1 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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09/09/03 SISTEMA DE

14:09:09

DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1076-1076
< 2003 CC60 >

GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

INCLUSAO DE APOSTILA

DADOS DO INSTRUMENTO:
CREDOR :
DATA INICIO

VL INSTR INICIAL
SALDO DOTACAO
LICITACAO

DADOS A SEREM APOSTILADOS:

DATA DA APOSTILA
VALOR DA APOSTILA:

NUM INSTR: 2218 (?)
ANO: 2003

DATA TERMINO
VL INSTR ATUAL
VL DOTACAO

VALOR DA DOTACAO

_ AUMENTO _ DEVOLUCAO

JUSTIFICATIVA

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO

PF01--PFO03
SATIR VOLTAR
TELA

LIMPAR
CAMPOS

AJUDAR
CAMPO

INCLUIR
LANCAMENTOS

ACEITAR
DADOS

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO,

Aparecerd a tela:

ou interrogue e tecle ENTER.

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1076-1076

14:09:42 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCe60 >

INCLUSAO DE APOSTILA NUM INSTR: 2218 (?)

ANO: 2003

DADOS DO INSTRUMENTO:

CREDOR 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX

DATA INICIO 02/01/2003 DATA TERMINO 30/12/2003

VL INSTR INICIAL 1,00 VL INSTR ATUAL 4,50

SALDO DOTACAO VL DOTACAO 4,50

LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DADOS A SEREM APOSTILADOS:

DATA DA APOSTILA /T

VALOR DA APOSTILA:

VALOR DA DOTACAO __ AUMENTO __ DEVOLUCAO

JUSTIFICATIVA

INFORME VALORES P/ GERAR APOSTILA

PF01--PF03--—-——-— PF04--—————- PFO5-——————————————————————— PFll-—-——————————- (?)-—-

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Preencha os campos observando o seguinte:

VALOR DA APOSTILA:
VALOR DA DOTACAO Valor
justifique e tecle PF11.

Informe os valores para gerar a Apostila

correspondente a dotacdo do exercicio em curso;
Aparecerd a tela a seguir:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO

14:10:42

DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1076-1076

< 2003 CC60 >

INCLUSAO DE APOSTILA

NUM INSTR: 2218 (?)

ANO: 2003
DADOS DO INSTRUMENTO:
CREDOR 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX
DATA INICIO 02/01/2003 DATA TERMINO 30/12/2003
VL INSTR INICIAL 1,00 VL INSTR ATUAL 4,50
SALDO DOTACAO VL DOTACAO 4,50
LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
DADOS A SEREM APOSTILADOS:
DATA DA APOSTILA 08 / 09 / 2003
VALOR DA APOSTILA: 1,00
VALOR DA DOTACAO 1,00 X AUMENTO __ DEVOLUCAO
JUSTIFICATIVA TESTE
PF01--PF03---—--— PF04--—-———- PFO5-——————————————————————— PFll-———————————- (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Informe a data da apostila,
ENTER. Aparecera a tela:

valor da apostila e da dotacédo e tecle

09/09/03
14:11:16

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1076 -104D
< 2003 cce0 >

CONTROLE DE DOTACAO

ANO

2003

PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

PF01--PF03----- PF04----PF05---—--
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR
TELA TELA DADOS

UNIDADE: 3.13.003
(?) VALOR ANUAL DT /VENC
1,00
——————— PF07--—---PF08-————————————————— (?) ———
VOLTAR AVANCAR AJUDAR
PAGINA PAGINA CAMPO

Interrogue o campo PRJ/ATV (?

) e tecle ENTER. Aparecera a tela:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1076 -104D

14:11:16 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

et it e L +

ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO (?) FT (?) VALOR | MHCCO0003 |

e e | SEL ANO PRJ/ATV  ELEM FT |
2003 ? | —== mmmmm mmmmmmm o oo |
| 2003 2000 319096 00 |
| 2003 2000 339014 00 |
| 2003 2000 339015 00 |
| 2003 2000 339030 00 |
| 2003 2000 339033 00 |
| 2003 2000 339035 00 |
| 2003 2000 339036 00 |
| 2003 2000 339039 00 |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

2003 2001 319008 00
2003 2001 319009 0O

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

-PFO3-——=-——-- PFO7--—--- PF08-
VOLTA VOLTA AVANCA
PFO01--PFO03----- PFO04----PFO5--——--——--——- PFO7- TELA PAG PAG
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR
TELA TELA DADOS PAGINA +---——————-———————mmm +

Faca a selecédo desejada e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1076 -104D
14:12:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 31996 00 1 x

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00
PF01--PF03-———- PF04-——-PF05-———————————— PFO7-———- PFO8—————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe o valor e assinale DT/VENC. Tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1076 -104D

09:43:29 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 319096 00 1 X
— + ____________________ : _________________ +

TOTAL DOS LANCAMENTOS

| \
| O PAGAMENTO SERA MENSAL (S/N) 2 S
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO |
| \

SOMATORIO DOS LANCAMENTOS DIFERENTE D +-———= === - - — oo oo +

PF01--PF03----- PF04----PF05---——---——-—— PFO7----- PFO8-———-——————————-—— (?)---

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe se o pagamento serd mensal ou ndo e tecle ENTER. Aparecera
a tela:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1076 -104D
09:43:29 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

ANO PRJ/ATV (?)ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC

2003 2000 319096 00 1 X

|
TOTAL DOS LANCAMENTOS : | INFORME DIA/MES INICIAL 30 / 09
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO |

|

SOMATORIO DOS LANCAMENTOS DIFERENTE D +—==—=—=—=— == — oo +

PF01--PF03----- PF04----PF05--——————————— PFO7--—-- PFO8—————————————————- (2)—--

SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe a data inicial do vencimento e tecle ENTER. Aparecera a
tela a seguir:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1076 -104D

o FLUXO DE CATXA-————=-—————————————m oo +0 >
| | ===
| DATA VENCIMENTO VALOR ATUAL VALOR PARCELA VALOR PROPOSTO | 03
| oo |

| 31 / 08 / 2003 0,84 0,84 |

| 30 / 09 / 2003 0,25 0,25 |

| 30 / 10 / 2003 0,67 0,25 0,92 |

| 30 / 11 / 2003 0,66 0,25 0,91 |

| 30 / 12 / 2003 0,33 0,25 0,58 |
A |
A |
A |
A |
A |
A | -+
A |
| TOTAL 2,50 1,00 3,50 | |
| |
| |
| ===PF3-=-———mmmmmmm PFO-———— e e | -+
| VOLTA ACEITAR | -
| TELA DADOS |

e +

Confira se as informacdo estdo corretas. Se for o caso, Tecle PF5
e PF5. Aparecerd a tela com a mensagem:

“APOSTILA - AUMENTO DE DOTACAO INCLUIDO = XX”

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1076 -104D
14:14:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?)  VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 319096 00 1,00 B
TOTAL DOS LANCAMENTOS : 1,00 N
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00

APOSTILA - AUMENTO DE DOTACAO INCLUIDO = 13

PF01--PF03----~- PF04----PF05-======———=—~ PFO7---—~ PFQB8======mm—mm———— e (?) ——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
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e TERMO ADITIVO/APOSTILA - EXCLUSAO

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1070-1070
14:07:41 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC60 >
APOSTILA

1 - INCLUSAO
2 - EXCLUSAO

OPCRAO: 2
PF01--PF03-——-—- PFO4—mm e e e e e o PFO9-—————————
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe opcdo 2 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1078-1078

09:50:22 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

EXCLUSAO DE APOSTILA NUM INSTR: 2218 (?)
NUM APOSTILA: 7

DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003

CREDOR :

DATA INICIO : DATA TERMINO

VL INSTR INICIAL : VL INSTR ATUAL

SALDO DOTACAO : VL DOTACAO

LICITACAO :

DADOS A SEREM APOSTILADOS:

DATA DA APOSTILA : / /

VALOR DA APOSTILA:

VALOR DA DOTACAO : AUMENTO DEVOLUCAO
JUSTIFICATIVA

INFORME NUMERO DO INSTRUMENTO,APOSTILA E ANO A EXCLUIR

PFO1--PF03-—---—- PFO4--——-—-- PFOS———————————mm—m oo PF1l---—-—-—--
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR CONSULTAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS

Informe o numero do instrumento, o numero da apostila e tecle

ENTER. Aparecera a tela:
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10/09/03
09:52:06

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1078-1078
< 2003 CC60 >

EXCLUSAO DE APOSTILA

NUM INSTR: 2218
NUM APOSTILA: 7

(?)

DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003

CREDOR 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX

DATA INICIO 02/01/2003 DATA TERMINO 30/12/2003

VL INSTR INICIAL 1,00 VL INSTR ATUAL 3,50

SALDO DOTACAO VL DOTACAO 3,50

LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DADOS A SEREM APOSTILADOS:

DATA DA APOSTILA 08 / 09 / 2003

VALOR DA APOSTILA: 2,00

VALOR DA DOTACAO 2,00 X AUMENTO DEVOLUCAO

JUSTIFICATIVA : X

PF01--PF03---—--— PF04--—-———- PFO5-——————————————————————— PFll-———————————- (?)-—-

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

7

Confira as informacdes. Se a apostila é a que

tecle PF5. Aparecerd a tela com a mensagem:

deseja excluir,

“EXCLUSAO EFETUADA”

10/09/03
09:52:55

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1078-1078
< 2003 cce0 >

EXCLUSAO DE APOSTILA

NUM INSTR: 2218
NUM APOSTILA: 7

(?)

DADOS DO INSTRUMENTO: ANO: 2003
CREDOR 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX

DATA INICIO 02/01/2003 DATA TERMINO 30/12/2003

VL INSTR INICIAL 1,00 VL INSTR ATUAL 3,50
SALDO DOTACAO VL DOTACAO 3,50
LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS

DADOS A SEREM APOSTILADOS:

DATA DA APOSTILA 08 / 09 / 2003

VALOR DA APOSTILA: 2,00

VALOR DA DOTACAO 2,00 X AUMENTO DEVOLUCAO
JUSTIFICATIVA X
EXCLUSAO EFETUADA

PF01--PF03--—-——-— PF04--—————- PFO5-——————————————————————— PFll-—-——————————- (?)-—-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO
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TERMO AJUSTE

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:07:49 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

CADASTRAMENTO DE TABELAS
SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
TERMO DE GARANTIA
CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
TERMO ADITIVO/APOSTILA

- TERMO AJUSTE

- AUDITORIA

ENCERRAMENTO

CONSULTA

RELATORIO

11 - PRESTACAO DE CONTAS

12 - SICOF

OO EU s WN
|

[
o
I

PFO1—=PF 03— === m—mm oo o o PFO9—-————————————m
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opcao 6 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

08/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
15:14:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA e TERMO AJUSTE —--—----— +
10 - RELATORIO |
11 - SICOF | AUMENTO DE DOTACAO: X |
| DEVOLUCAO DE DOTACAO: \
| \
OPCRO: 6 o +
PFOLl-—PFO3——————— o m e PFO9-——————————————————
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Marque Aumento de Dotacdo e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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e TERMO AJUSTE/AUMENTO-INCLUSAO

08/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1060-1060
14:51:43 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccCe0 >
TERMO AJUSTE - AUMENTO DE DOTACAO

1 - INCLUSAO
2 - EXCLUSAO

opca0: 1
PF01--PF03------ PFOA——————mm oo PFO9———-——————————————-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a opgdo 1 e tecle ENTER. Aparecerad entdo a tela:

08/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1064-1064

14:54:01 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccCe0 >

INCLUSAO DE TERMO AJUSTE - AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR: (?)
ANO: 2003

CREDOR :

DATA INICIO : DATA TERMINO

VL INSTR INICIAL : VL INSTR ATUAL:

SALDO DOTACAO : VL DOTACAO

LICITACAO :

VALOR DA DOTACAO
A AUMENTAR

JUSTIFICATIVA

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO

PF01--PF03------ PFO4--—————- PF05———mm——————— PFll-mmm— e (?)-—-

SAIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Informe o N° do Instrumento, ou interrogue (?). Tecle ENTER,

aparecera a tela a seguir:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1064-1064

10:30:03 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
INCLUSAO DE TERMO AJUSTE - AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR: 2 (?)
ANO: 2003
Fommmmm - NUMERO DO INSTRUMENTO--—----—==-- +
CREDOR MHCC1020

: | \

DATA INICIO : | ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00740 |

VL INSTR INICIAL | \

SALDO DOTACAO : | SEL INSTR DESCRICAO \

LICITACAO : | ——— === |

X 00740 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA
00741 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA
00757 AUTORIZACAO DE COMPRA

| \
VALOR DA DOTACAO | \
| \
| 00846 FOLHA DE PAGAMENTO (NORMAL) \
| \
| \
| \

A AUMENTAR

JUSTIFICATIVA _ 00857 CONTRATO
LIDOS 100 INSTRUMENTO (S) DO LIMITE DE 100
| === PFO3-————-———--— PFO7-—-——————- PFO8-—-——-- \
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
INFORME NUMERO E ANO DO INS | TELA TELA TELA \
PFO01--PFO3-—----- PFO4--——--- - + -
SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Selecione o Instrumento e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1064-1064

09:56:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCo60 >

INCLUSAO DE TERMO AJUSTE - AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR: _ 740 (?)
ANO: 2003

CREDOR : 90721551572 ANA ANA

DATA INICIO : 01/01/2002 DATA TERMINO : 01/01/2005

VL INSTR INICIAL : 4.000,00 VL INSTR ATUAL: 4.000,00

SALDO DOTACAO : 3.970,00 VL DOTACAO : 30,00

LICITACAO : 07

VALOR DA DOTACAO
A AUMENTAR : 1

JUSTIFICATIVA . teste

INCLUIR LANCAMENTOS (PF11)

PFO1--PF03-—---—- PFO4--——-—-- PFO5—-——-————————- PF1l--——-————m—mmmm oo (2)—--
SATR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Preencha o campo valor da dotacdo a aumentar, Jjustifique e tecle
ENTER. Aparecerad a tela a seguir:
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1064 -104D

09:58:38 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
;5&;&6;; DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 31996 o0

TOTAL DOS LANCAMENTOS

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00
PF01--PF03-———- PF04-——-PF05-———————————— PFO7-———- PFO8—————————————————— (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe o valor do ajuste, assinale DT/VENC e tecle ENTER.
Aparecera a tela:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1064 -104D
09:59:09 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccCe0 >

CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003

ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT/VENC

2003 2000 319096 00 1,00 be

TOTAL DOS LANCAMENTOS O PAGAMENTO SERA MENSAL (S/N) ? s

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

SELECIONE DT/VENC DE UM LANCAMENTO e i +

PF01--PF03----~- PF04----PF05------————-—~ PFO7----- PFO8--=-——==—====—————— (?)-—-

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe se o pagamento serd mensal ou ndo e tecle ENTER. Aparecera
a tela a seguir:
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1064 -104D

09:59:09 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?) VALOR ANUAL DT /VENC
2003 2000 319096 00 1,00 X
— + ____________________ : _________________ +

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

INFORME DIA/MES INICIAL 30 / 09

SELECIONE DT/VENC DE UM LANCAMENTO e e +

PF01--PF03----- PF04----PF05---——---——-—— PFO7----- PFO8-———-——————————-—— (?)---

SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO

Informe a data inicial do vencimento e tecle ENTER. Aparecera a
tela:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1064 -104D
e FLUXO DE CATXA-——=———==—— === ——— oo +0 >
| | ===
| DATA VENCIMENTO VALOR ATUAL VALOR PARCELA  VALOR PROPOSTO | 03
| oo e |

| 30 / 09 / 2003 0,25 0,25 |

| 30 / 10 / 2003 0,25 0,25 |

| 30 / 11 / 2003 0,25 0,25 |

| 30 / 12 / 2003 0,25 0,25 |
A |
A |
A |
A |
A |
A |
A | -+
r /s (.
| TOTAL: 1,00 1,00 | |
| |

| |

| —==PF3—————————m P S m | -+
|  VOLTA ACEITAR | -

| TELA DADOS |

T T et +

Tecle PF5 duas vezes (PF5 e PF5), aparecerd a tela a seguir:

“TERMO AJUSTE-AUMENTO DE DOTACAO INCLUIDO = X”
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1064 -104D

10:00:52 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC60 >
;6&;£;£;7;;7;OTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PRJ/ATV (?) ELEMENTO (?) FT (?)  VALOR ANUAL DT/VENC
2003 2000 310096 o0 1,00
TOTAL DOS LANCAMENTOS : 1,00 B
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00

TERMO AJUSTE-AUMENTO DE DOTACAO INCLUIDO = 2

PF01--PF03----- PF04----PF05---——-—-——-—- PFO7----- PFO8-———-————————————- (?)---
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR AJUDAR
TELA TELA DADOS PAGINA  PAGINA CAMPO
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e TERMO AJUSTE/AUMENTO-EXCLUSAO

08/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1060-1060
14:51:43 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >
TERMO AJUSTE - AUMENTO DE DOTACAO

1 - INCLUSAO
2 - EXCLUSAO

OPCAO: 2
PF01--PF03------ PFOA4—————— === mmm—mm oo PFO9-——--—————————————-
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a opcdo 2 e tecle ENTER. Aparecera a tela:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1066-1066
10:34:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
EXCLUSAO DE TERMO AJUSTE- AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR : (?)

NUM AJUSTE:
ANO : 2003
CREDOR :
DATA INICIO : DATA TERMINO
VL INSTR INICIAL : VL INSTR
SALDO DOTACAO : VL DOTACAO
LICITACAO :

VALOR DA DOTACAO
A AUMENTAR

JUSTIFICATIVA

INFORME NUMERO DO INSTRUMENTO, TERMO AJUSTE E ANO A EXCLUIR

PF01--PF03------ PFQ4--—-———- PFQ5=——————— PFll-mm————mm e (?)-—-

SAIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Informe o N° do Instrumento, ou interrogue (?). Tecle ENTER,

aparecera a tela a seguir:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1066-1066

10:46:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
EXCLUSAO DE TERMO AJUSTE- AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR : ? (?)
NUM AJUSTE:
+t-—-— NUMERO DO INSTRUMENTO-—-—-——————————-— +
MHCC1060
CREDOR ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: °?

DATA INICIO

|
|
|
VL INSTR INICIAL | SEL INSTR TA DESCRICAO
SALDO DOTACAO [ |
LICITACAO [ |
| \
VALOR DA DOTACAO | \
A AUMENTAR | |
| \
JUSTIFICATIVA | |
| \
| ————- PFO3-———=————————— PFQ7-———————— PFO8--———- |
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
INFORME NUMERO DO INSTR | TELA TELA TELA |
PF01--PF03------ PFO4=== Hmmm + -
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO
Informe o N° do Instrumento, ou interrogue (?). Tecle ENTER,

aparecera a tela a seguir:

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1066-1066
10:46:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
EXCLUSAO DE TERMO AJUSTE- AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR : ? (?)
NUM AJUSTE:
- NUMERO DO INSTRUMENTO---—-—-———=---—--—-— +
MHCC1060
CREDOR ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00857

DATA INICIO

VL INSTR INICIAL
SALDO DOTACAO
LICITACAO

SEL INSTR T.A. DESCRICAO

X 00857 00023 CONTRATO \
00857 00035 CONTRATO \
00857 00036 CONTRATO \
00857 00054 CONTRATO \
\
\
\

VALOR DA DOTACAO

A AUMENTAR B
~ 00858 00004 CONTRATO
JUSTIFICATIVA LIDOS 31 INSTRUMENTO(S) DO LIMITE DE 100
| ——-—- PF03---——==——————- PFO7-----=-== PFO8------ \
| VOLTAR RETORNAR AVANCAR \
INFORME NUMERO DO INSTR | TELA TELA TELA
PFO1--PF03---—-- PFO4= == + -
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Selecione o Instrumento e o termo de ajuste (T.A.) correspondente
tecle ENTER. Aparecerd a tela a seguir:
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09/09/03
10:48:28

SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1066-1066
< 2003 cco0 >

EXCLUSAO DE TERMO AJUSTE- AUMENTO DE DOTACAO

CREDOR

DATA INICIO

VL INSTR INICIAL
SALDO DOTACAO
LICITACAO

VALOR DA DOTACAO

A AUMENTAR
JUSTIFICATIVA
PFO01--PFO3-—----- PF04
SATIR VOLTAR

TELA

LIMPAR
CAMPOS

NUM INSTR : _ 857 (?)
NUM AJUSTE: 23
ANO 2003
14188384549 MARIA JOANA
01/01/2002 DATA TERMINO 12/12/2004
56.000,00 VL INSTR 57.310,00
1.020,00 VL DOTACAO 56.284,00
01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
3,00
X
———————— PFO5-—-—-—-——--—-—————-PFll-——————————————————— (?) ———
ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Confira se é o Termo de Ajuste que deseja excluir e tecle PF5.

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA TPCC1066-1066
10:17:43 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC00 >
EXCLUSAO DE TERMO AJUSTE- AUMENTO DE DOTACAO NUM INSTR : _ 857 (?)
NUM AJUSTE: 23
ANO 2003
CREDOR 14188384549 MARIA JOANA
DATA INICIO 01/01/2002 DATA TERMINO 12/12/2004
VL INSTR INICIAL 56.000,00 VL INSTR 57.310,00
SALDO DOTACAO 1.020,00 VL DOTACAO 56.284,00
LICITACAO 01 CONVITE COMPRAS E SERVICOS
VALOR DA DOTACAO
A AUMENTAR 3,00
JUSTIFICATIVA X
TERMO DE AJUSTE EXCLUIDO
PFO1--PF03------— PFO4-——-———- PFO5-——————————————— PFll-———————— - —— (?)---
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR CONSULTAR AJUDAR
TELA CAMPOS DADOS LANCAMENTOS CAMPO
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TERMO AJUSTE/DEVOLUGCAO

09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:06:44 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS

2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO

3 - TERMO DE GARANTIA

4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA

6 - TERMO AJUSTE

7 - INTERRUPCAO PARA AUDITORIA

8 - ENCERRAMENTO

9 - CONSULTA o= TERMO AJUSTE ------- +
10 - RELATORIO

11 - PRESTACAO DE CONTAS AUMENTO DE DOTACAO:

12 - SICOF DEVOLUCAO DE DOTACAO: X
OPCRO: 6 R +
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA
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TERMO AJUSTE/DEVOLUCAO-INCLUSAO

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1070-1070
10:21:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cce0 >

TERMO AJUSTE - DEVOLUCAO DE DOTACAO

1 - INCLUSAO
2 - EXCLUSAO

OPCAO: 1
PF01--PF03-—---—- PFO4——————m oo PFO9—-—————————————
SATIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe opcdo 1 e tecle ENTER. Aparecerd a tela a seguir:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071-1071

10:22:28 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc70 >

INCLUSAO DE TERMO AJUSTE - DEVOLUCAO DE DOTACAO NUM INSTR: (?)
ANO: 2003

INSTR CONTRATUAL
DATA TERMINO

VALOR TOTAL INSTR:

DOTACAO EXERCICIO:

VALOR EMPENHADO

SALDO

VALOR DA DOTACAO
A REDUZIR

JUSTIFICATIVA

INFORME NUMERO E ANO DO INSTRUMENTO

PFO1--PF03-—---—- PFO4———————————— o= PFl1l--—mm—m—mm oo (?)-—-
SATIR VOLTAR  LIMPAR AJUSTAR AJUDAR
TELA CAMPOS LANCAMENTOS CAMPO

Informe o numero e ano do instrumento e tecle ENTER. Aparecerd a
tela:
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09/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071-1071

14:00:05 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCc70 >
INCLUSAO DE TERMO AJUSTE - DEVOLUCAO DE DOTACAO NUM INSTR: 2218 (?)
ANO: 2003
INSTR CONTRATUAL : CONTRATO
DATA TERMINO : 30/12/2003
VALOR TOTAL INSTR: 4,50
DOTACAO EXERCICIO: 4,50
VALOR EMPENHADO : 1,00
SALDO : 3,50
VALOR DA DOTACAO
A REDUZIR
JUSTIFICATIVA

INFORME VALOR A AJUSTAR

PFO1--PF03-—--—- PFO4-——————————— = PF1l--——m—m—mm oo (?)-—-
SATR VOLTAR  LIMPAR AJUSTAR AJUDAR
TELA CAMPOS LANCAMENTOS CAMPO

Preencha o campo “valor da dotacdo” com o valor que deseja
devolver, justifique e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071-1071
10:25:52 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc70 >
INCLUSAO DE TERMO AJUSTE - DEVOLUCAO DE DOTACAO NUM INSTR: 2218 (?)
ANO: 2003
INSTR CONTRATUAL : CONTRATO
DATA TERMINO : 30/12/2003
VALOR TOTAL INSTR: 3,50
DOTACAO EXERCICIO: 3,50
VALOR EMPENHADO : 1,00
SALDO : 2,50
VALOR DA DOTACAO
A REDUZIR : 1,00
JUSTIFICATIVA : teste

AJUSTAR LANCAMENTOS (PF11)

PF01--PF03------ PFO4-—--———————————— PFll——m———mmmmmmmm oo (?)---
SATR VOLTAR  LIMPAR AJUSTAR AJUDAR
TELA CAMPOS LANCAMENTOS CAMPO

Tecle PF1l1l. Apareceréd a tela:
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071 -1046
10:26:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC70 >
DEVOLUCAO DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PJ/AT ELEM FT VALOR ANUAL SALDO ATUAL VL A DEVOLVER  DT/VEN
2003 2000 319096 00 3,50 2,50 -
TOTAL DOS LANCAMENTOS: TOT A DEVOLVER: 0,00
PF01--PF03-———————————~ PFO5-—-—————————~ PFO7----- PF08——=——=—————————
SAIR VOLTAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR
TELA DADOS PAGINA  PAGINA
Informe o valor a devolver, assinale data de vencimento (DT/VEN) e
tecle ENTER. Aparecerd a tela a seguir:
10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071 -1046
10:27:16 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCc70 >
DEVOLUCAO DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PJ/AT ELEM FT VALOR ANUAL SALDO ATUAL VL A DEVOLVER  DT/VEN
2003 2000 319096 00 3,50 2,50 1,00 X
o +
| \
TOTAL DOS LANCAMENTOS: | O PAGAMENTO SERA MENSAL (S/N) ? |
| \
| \
e +
PF01--PF03-———————————~ PFO5-———————————— PFO7---—- PFO8——=—————————
SAIR VOLTAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR
TELA DADOS PAGINA  PAGINA
Assinale se o valor do pagamento (devolucdo) serd mensal ou nédo e

tecle ENTER. Aparecera a tela:

142




10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071 -1046

10:27:16 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cCc70 >
DEVOLUCAO DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PJ/AT ELEM FT VALOR ANUAL SALDO ATUAL VL A DEVOLVER DT/VEN
2003 2000 319096 00 3,50 2,50 1,00 X
i e L e +

TOTAL DOS LANCAMENTOS: INFORME DIA/MES INICIAL 30 / 09

o +
PFO1--PF03-—-——-——————- PFO5-—-————-————— PFO7--—-- PFO8——————————————m——m oo
SAIR VOLTAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR

TELA DADOS PAGINA  PAGINA

Informe a data inicial do pagamento (devolucédo) e tecle ENTER.
Aparecera a tela a seguir:

10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071 -1046
et FLUXO DE CATXA———-——=—=-————————mm— oo +0 >
| | ===
| DATA VENCIMENTO VALOR ATUAL VALOR PARCELA  VALOR PROPOSTO | 003
| mmmmmm oo oo e !

| 31 / 08 / 2003 0,84 0,84 | VEN
| 02 / 09 / 2003 0,25 0,25 | —--
| 01 / 10 / 2003 0,92 0,25 0,67 | x
| 01 / 11 / 2003 0,91 0,25 0,66 |

| 30 / 12 / 2003 0,58 0,25 0,33 |
A |
A |
A |
A |
A |
A | -+
Y I

| TOTAL 3,50 1,00 2,50 | \

| |

| |

| —==PF3--—-————m——mmmmmo oo PF S~ ——— oo | -+
|  VOLTA ACEITAR | -

|  TELA DADOS |

o +

Tecle PF5 duas vezes (PF5 e PF5). Aparecerd a tela com a mensagem:

“AJUSTE EFETUADO = XX”
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10/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1071 -1046

10:30:48 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc70 >
DEVOLUCAO DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.003
ANO PJ/AT ELEM FT VALOR ANUAL SALDO ATUAL VL A DEVOLVER DT/VEN
2003 2000 319096 00 3,50 2,50 1,00 _

TOTAL DOS LANCAMENTOS: 3,50 TOT A DEVOLVER: 1,06

AJUSTE EFETUADO = 14

PFO1--PF03-—-——-——————- PFO5-—-————-————— PFO7--—-- PFO8——————————————m——m oo
SAIR VOLTAR ACEITAR VOLTAR  AVANCAR
TELA DADOS PAGINA  PAGINA
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ENCERRAMENTO

Para encerrar Contratos, Convénios e outros Convénios:

a) E necessario que o campo “dotagdo do exercicio” esteja com valor
ndo significativo (zero) no Instrumento;

b) Caso exista saldo utilize o Termo de Ajuste para devolver o saldo
bloqueado,; e, apés isso,

c) siga os seguintes passos:

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
11:24:29 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cco0 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

- CADASTRAMENTO DE TABELAS

- SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
- TERMO DE GARANTIA

- CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
- TERMO ADITIVO/APOSTILA

- TERMO AJUSTE

AUDITORIA

- ENCERRAMENTO

- CONSULTA

- RELATORIO

- PRESTACAO DE CONTAS

12 - SICOF

[
RFow®aonu s wN e
I

PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opgdo 8 e tecle ENTER. Aparecerada a tela:

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
11:24:29 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSU 4----——————--o———— ENCERRAMENTO-—-——————==———————— +
10 - RELAT | |
11 - SICOF | ENCERRAMENTO DE UM INSTRUMENTO : X |
| DEVOLUCAO DE DOTACAO DOS INSTRUMENTOS: |
\ \
et et et e L L +
PFOl1--PFO3-—=======—————— = mmm PFO9-—---—————————————
SATIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Assinale “ENCERRAMENTO DE UM INSTRUMENTO” e tecle ENTER. Aparecera tela:
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12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
11:26:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc8o >

ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO

<< ATENCAO >>

ESTA ROTINA IRA ENCERRAR OU ESTORNAR O ENCERRAMENTO
DO INSTRUMENTO ABAIXO, DE ACORDO COM SUA POSICAO ATUAL.

INSTRUMENTO : (?)
ANO
PF Ol == PF 03— mmmmmmm (2)---
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO

Informe o numero do instrumento, ou interrogue, e o ano. Tecle
ENTER. Aparecera a tela:

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
11:26:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc80 >

ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO

MHCC1020
ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00740

<< ATENCAO >>

ESTA ROTINA IR

DO INSTRUMENTO SEL INSTR DESCRICAO

_ 00740 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA |
X 00741 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA |

|
|
INSTRUMEN | 00757 AUTORIZACAO DE COMPRA |
| 00846 FOLHA DE PAGAMENTO (NORMAL) |
ANO | 00857 CONTRATO |
| LIDOS 100 INSTRUMENTO(S) DO LIMITE DE 100 |
| \
| ————- PFQ3-————————- PFQ7-———=—=—— PFO8--———-
[ VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
| TELA TELA TELA |
PFO1--PFO3-——-=—=—————————— e + ) —-—-
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO

Faca a selecgdo desejada e tecle ENTER. Aparecera a tela:
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23/09/03
10:42:34

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1081-1081
< 2003 ccs80 >

INSTRUMENTO A ENCERRAR

INSTR.CONTR: REQUISICAO DE MATERIAL
CONCORRENCIA COMPRAS E SERVICOS

MOD.LICIT. : 3
PRAZO : 1 MES
VL INICIAL 3.000,00
VL ATUAL 3.000,00
VL DOTACAO 0,00
GESTOR
CREDOR 1303930000187
RESPONSAVEL: SN
OBJETO
PF01--PF03-—————=—————— PF05---
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE,

(CNPJ/CPF)

CONF.PROC.N°

VER LANCTO

NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR 2003
DT CELEBRACAO: 07/04/2003
DT PUBLICACAO: 07/02/2003
DT INICIO 07/04/2003
DT TERMINO 31/05/2003

DIREG/DIRAD/COMAP-GERALDO V.TRIPODI PEREIRA
CELESTE COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTACAO

393303/2003-3.

(S/N) 2

Para verificar o lancamento,

informe “S”.

12/09/03
11:29:56

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1081-1081
< 2003 ccs80 >

INSTRUMENTO A ENCERRAR

INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZACAO)
MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL

PRAZO 22  MES
VL INICIAL 3.000,00
VL ATUAL 3.000,00
VL DOTACAO 0,00

GESTOR : X

CREDOR 90721551572 (CNPJ/CPF) ANA POLY
RESPONSAVEL:
OBJETO : X

PF01--PFQ3-———————————— PFQ5==—mmm——mmm e
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR 2003
DT CELEBRACAO:
DT PUBLICACAO:
DT INICIO 01/01/2003
DT TERMINO 01/11/2004
»
VER LANCTO (S/N) ? S ---

Informando S,

tecle ENTER,

aparecera a tela:
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18/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1082
10:07:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc8o >

LANCAMENTOS DO INSTRUMENTO

P/A ELEM. FT VALOR EMPENHADO
2001 319008 00 1,00 1,00

PFO1—=PF 03— ——m——m oo oo o

SATIR VOLTAR
TELA
TELA

NUMERO INSTR: 741

PAGO SALDO

1,00 0,00

SALDO TOTAL: 0,00
———————————————————— (2)---
AJUDAR

CAMPO

CAMPO

Verifique se o saldo é igual a zero. Tecle PF3 para retornar a

tela anterior:

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081
11:29:56 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc80 >

INSTRUMENTO A ENCERRAR

INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZACAO)

MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL
PRAZO : 22 MES
VL INICIAL : 3.000,00
VL ATUAL : 3.000,00
VL DOTACAO : 0,00
GESTOR : X
CREDOR : 90721551572 (CNPJ/CPF) ANA ANA
RESPONSAVEL:
OBJETO ¢ X
PFO1--PFO3-—-—=—==—————— PFO5--—-=-————————————————————
SATIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

NUMERO INSTR.: 741

ANO INSTR : 2003

DT CELEBRACAO:

DT PUBLICACAO:

DT INICIO : 01/01/2003
DT TERMINO : 01/11/2004

VER LANCTO (S/N) 2  —--

Tecle PF5 e aparecerd a tela:
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18/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081

10:09:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccs80 >
INSTRUMENTO A ENCERRAR NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR : 2003
INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZACAO) DT CELEBRACAO:
MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL DT PUBLICACAO:
PRAZO : 22 MES DT INICIO : 01/01/2003
DT TERMINO : 01/11/2004
VL INICIAL : 3.000,00
VL ATUAL : 3.000,00
VL DOTACAO : 0,00
GESTOR : X
CREDOR : 90721551572 (CNPJ/CPF) ANA ANA
RESPONSAVEL:
fom - INFORME -————————————- +
OB CODIGO DE ENCERRAMENTO: (?)
DATA DE ENCERRAMENTO : 18/09/2003

CONFIRMA O ENCERRAMENTO (S/N) ? N

P oo + ommmm oo VER LANCTO (S/N) ? N ----
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Informe o cddigo de ENCERRAMENTO, em caso de duvida interrogue e
tecle ENTER. Aparecera a tela:

23/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-

1081
10:45:03 DIRETORIA DA C +-—-—————-— CONSULTA COD. ENCERRAMENTO-—-—-—-——-—--- + >
CODIGO INICIAL: =

INSTRUMENTO A ENCERRAR
SEL CODI. DESCRICAO

! \
{ \
! \
INSTR.CONTR: REQUISICAO DE MAT | X 1 CONCLUSAO | 03
MOD.LICIT. : 3 CONCORRENCIA | B 2 DISTRATO | 03
PRAZO : 1 MES { _ 3 TRANSF P/ OUTRA GESTORA | 03
[ B 4 ANULACAO JUDICIAL | 03
VL INICIAL : 4.628,50 | \
VL ATUAL : 4.628,50 | \
VL DOTACAO : 336,00 | \
{ \
GESTOR : DIREG/DIRAD/COMAP |
CREDOR : 1303930000187 (C | | AO
RESPONSAVEL: SN { \
fomm e INFORME ---- | \
OB | CODIGO DE ENCERRAMENTO: ? | \
| DATA DE ENCERRAMENTO : 2 | -——-—-——- PF3-——————-— PF7———————————— PF8-———- \
| CONFIRMA O ENCERRAMENTO ( | VOLTAR VOLTAR PASSAR
| [ TELA PAGINA PAGINA \
P +--— +---— = + —-=
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Faca a selecdo do cdédigo 1, “CONCLUSAQ”, se for o caso, e tecle
ENTER. Apareceréd a tela:
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18/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081
10:09:04 DIRETORIA DA C +--—-—-———-— CONSULTA COD. ENCERRAMENTO--—-—-—----- + >
CODIGO INICIAL:

INSTRUMENTO A ENCERRAR

SEL CODI. DESCRICAO

\ \
\ \
\ \
INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENT | X 1 CONCLUSAO \
MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL | _ 2 DISTRATO |
PRAZO : 22 MES \ B 3 TRANSF P/ OUTRA GESTORA | 03
\ 4 ANULACAO JUDICIAL | 03
VL INICIAL : 3.000,00 | |
VL ATUAL : 3.000,00 | \
VL DOTACAO : 0,00 | |
\ \
GESTOR : X \ |
CREDOR : 90721551572 (C | |
RESPONSAVEL: \
o INFORME ——======—————— + |
OB | CODIGO DE ENCERRAMENTO: 1 (?) | \
| DATA DE ENCERRAMENTO : 18/09/2003 | 3---————- PF7-——————————— PF8-————- |
| CONFIRMA O ENCERRAMENTO (S/N) ? S | TAR VOLTAR PASSAR
| | A PAGINA PAGINA
P+--—-— + ——_-———— - ——— + —-=
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS
Confirme o ENCERRAMENTO (S) e tecle ENTER. Aparecera a tela:
30/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
10:25:10 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC80 >
ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO
<< ATENCAO >>
ESTA ROTINA IRA ENCERRAR OU ESTORNAR O ENCERRAMENTO
DO INSTRUMENTO ABAIXO, DE ACORDO COM SUA POSICAO ATUAL.
INSTRUMENTO : 741  (?)
ANO : 2003
ENCERRAMENTO EFETUADO
PFOL——PF 03— ——mmmm e (?)-—-
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO
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“PARA UNIDADE DE ORIGEM”

Para transferir Contratos e Convénios entre Unidades:

d) E necessario que o campo “dotagdo do exercicio” esteja com valor

ndo significativo
e) Caso exista saldo
bloquado, e, apéds
f) siga os seguintes

(zerado) no Instrumento;

utilize o Termo de Ajuste para devolver o saldo
isso,

passos:

12/09/03
11:24:29

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1000-1000
< 2003 cco0 >

MENU PRINCIPAL

(R
RFow®anu s wN e

12

PF01--PF03----——---—--

SATR VOLTAR
TELA

IDENTIFICACAO:
CONTROLE :

09IGF
313000003

CADASTRAMENTO DE TABELAS
SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
TERMO DE GARANTIA

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
TERMO ADITIVO/APOSTILA

TERMO AJUSTE

AUDITORIA

ENCERRAMENTO
CONSULTA
RELATORIO
PRESTACAO DE CONTAS
SICOF
OPCAO: 8
————————————————————————————————— PFO9-——--———————————————
ACESSAR
ROTINA

Digite a opcédo 8 e tecle ENTER. Aparecerad a tela:

12/09/03
11:24:29

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1000-1000
< 2003 ccoo >

MENU PRINCIPAL

P O WwOoWwJoy Ul b WN -

=

PFO1--PF03-——-—-——-—-—

SATR VOLTAR
TELA

IDENTIFICACAO: 09IGF
CONTROLE: 313000003
CADASTRAMENTO DE TABELAS
SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
TERMO DE GARANTIA
CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
TERMO ADITIVO/APOSTILA
TERMO AJUSTE
AUDITORIA
ENCERRAMENTO
CONSU +--—=-—=-————————— ENCERRAMENTO-—=-—=—=-—-——————- +
RELAT | \
SICOF | ENCERRAMENTO DE UM INSTRUMENTO : X |
| DEVOLUCAO DE DOTACAO DOS INSTRUMENTOS: \
\ \
o +
————————————————————————————————— PFO9-——————————————————
ACESSAR
ROTINA

Assinale ENCERRAMENTO DE UM INSTRUMENTO e tecle ENTER. Aparecerd tela:
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12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
11:26:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc8o >

ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO

<< ATENCAO >>

ESTA ROTINA IRA ENCERRAR OU ESTORNAR O ENCERRAMENTO
DO INSTRUMENTO ABAIXO, DE ACORDO COM SUA POSICAO ATUAL.

INSTRUMENTO : (?)
ANO
PF Ol == PF 03— mmmmmmm (2)---
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO

Informe o numero do instrumento, ou interrogue, e o ano. Tecle
ENTER. Aparecera a tela:

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
11:26:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc80 >

ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO

MHCC1020
ANO: 2003 INSTRUMENTO INICIAL: 00740

<< ATENCAO >>

ESTA ROTINA IR

DO INSTRUMENTO SEL INSTR DESCRICAO

_ 00740 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA |
X 00741 FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZA |

|
|
INSTRUMEN | 00757 AUTORIZACAO DE COMPRA |
| 00846 FOLHA DE PAGAMENTO (NORMAL) |
ANO | 00857 CONTRATO |
| LIDOS 100 INSTRUMENTO(S) DO LIMITE DE 100 |
| \
| ————- PFQ3-————————- PFQ7-———=—=—— PFO8--———-
[ VOLTAR RETORNAR AVANCAR |
| TELA TELA TELA |
PFO1--PFO3-——-=—=—————————— e + ) —-—-
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO

Faca a selecédo desejada e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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23/09/03
10:42:34

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPCC1081-1081
< 2003 ccs80 >

INSTRUMENTO A ENCERRAR NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR 2003
INSTR.CONTR: REQUISICAO DE MATERIAL DT CELEBRACAO: 07/04/2003
MOD.LICIT. : 3 CONCORRENCIA COMPRAS E SERVICOS DT PUBLICACAO: 07/02/2003
PRAZO 1 MES DT INICIO 07/04/2003
DT TERMINO 31/05/2003
VL INICIAL 3.000,00
VL ATUAL 3.000,00
VL DOTACAO 0,00
GESTOR DIREG/DIRAD/COMAP-GERALDO V.TRIPODI PEREIRA
CREDOR 1303930000187 (CNPJ/CPF) CELESTE COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTACAO
RESPONSAVEL: SN
OBJETO AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, CONF.PROC.N° 393303/2003-3.
PF01--PF03-———————————— PFO5-——————————— - —— VER LANCTO (S/N) ? -———
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Para verificar o lancamento,

informe “S”.

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081
11:29:56 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccso >
INSTRUMENTO A ENCERRAR NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR 2003
INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZACAO) DT CELEBRACAO:
MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL DT PUBLICACAO:
PRAZO 22 MES DT INICIO 01/01/2003
DT TERMINO 01/11/2004
VL INICIAL 3.000,00
VL ATUAL 3.000,00
VL DOTACAO 0,00
GESTOR : X
CREDOR 90721551572 (CNPJ/CPF) ANA POLY
RESPONSAVEL:
OBJETO : X .
>
PF01--PF03-——-—————————— PFO5-—————————— VER LANCTO (S/N) 2?2 S ---
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Informando S,

tecle ENTER, aparecera a tela:
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18/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1082

10:07:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC80 >
LANCAMENTOS DO INSTRUMENTO NUMERO INSTR: 741
P/A ELEM. FT VALOR EMPENHADO PAGO SALDO
2001 319008 00 1,00 1,00 1,00 0,00
SALDO TOTAL: 0,00
PFO 1 == PF 03— m—m o o o o (2)—--
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO
TELA CAMPO

Verifique se o saldo é igual a zero. Se for o caso, tecle PF3.
Aparecera a tela:

23/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081
10:42:34 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccso >
INSTRUMENTO A ENCERRAR NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR : 2003
INSTR.CONTR: REQUISICAO DE MATERIAL DT CELEBRACAO: 07/04/2003
MOD.LICIT. : 3 CONCORRENCIA COMPRAS E SERVICOS DT PUBLICACAO: 07/02/2003
PRAZO : 1 MES DT INICIO : 07/04/2003
DT TERMINO : 31/05/2003
VL INICIAL : 3.000,00
VL ATUAL : 3.000,00
VL DOTACAO : 0,00
GESTOR : DIREG/DIRAD/COMAP-GERALDO V.TRIPODI PEREIRA
CREDOR : 1303930000187 (CNPJ/CPF) CELESTE COMERCIO IMPORTACAO E EXPORTACAO

RESPONSAVEL: SN

OBJETO : AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, CONF.PROC.N° 393303/2003-3.
PF01--PF03-——-————-———- PFOS——————————————— o VER LANCTO (S/N) 2 ———-
SAIR VOLTAR ACEITAR

TELA DADOS

Tecle PF5 e aparecerd a tela:
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18/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081

10:09:04 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccs80 >
INSTRUMENTO A ENCERRAR NUMERO INSTR.: 741
ANO INSTR : 2003
INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENTO (REGULARIZACAO) DT CELEBRACAO:
MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL DT PUBLICACAO:
PRAZO : 22 MES DT INICIO : 01/01/2003
DT TERMINO : 01/11/2004
VL INICIAL : 3.000,00
VL ATUAL : 3.000,00
VL DOTACAO : 0,00
GESTOR : X
CREDOR : 90721551572 (CNPJ/CPF) ANA POLY
RESPONSAVEL:
fom - INFORME -————————————- +
OB CODIGO DE ENCERRAMENTO: (?)
DATA DE ENCERRAMENTO : 18/09/2003

CONFIRMA O ENCERRAMENTO (S/N) ? N

P oo i VER LANCTO (S/N) ? N ----
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Informe o cédigo 3 “TRANSFERENCIA PARA OUTRA GESTORA”, ou
interrogue e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

23/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081
10:45:03 DIRETORIA DA C +--—-—-———-— CONSULTA COD. ENCERRAMENTO-—-—-—-—----- + >
CODIGO INICIAL:

INSTRUMENTO A ENCERRAR
SEL CODI. DESCRICAO

! \
! \
! \
INSTR.CONTR: REQUISICAO DE MAT | 1 CONCLUSAO | 03
MOD.LICIT. : 3 CONCORRENCIA | 2 DISTRATO | 03
PRAZO : 1 MES | X 3 TRANSF P/ OUTRA GESTORA | 03
y _ 4 ANULACAO JUDICIAL | 03
VL INICIAL : 4.628,50 | \
VL ATUAL : 4.628,50 | \
VL DOTACAO : 336,00 | \
! \
GESTOR : DIREG/DIRAD/COMAP |
CREDOR : 1303930000187 (C | | AO
RESPONSAVEL: SN | \
fomm e INFORME ---- | \
OB | CODIGO DE ENCERRAMENTO: ? | \
| DATA DE ENCERRAMENTO : 2 | --—-——- PF3-——————-— PF7-——————————— PF8-———- \
| CONFIRMA O ENCERRAMENTO ( | VOLTAR VOLTAR PASSAR
| | TELA PAGINA PAGINA
P 44— +----—— = — = + —=
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Faca a selegdo do cédigo 3, “Transferéncia para outra Gestora” e
tecle ENTER. Aparecerda a tela:
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18/09/03
10:09:04

INSTRUMENTO A ENCERRAR

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS
DIRETORIA DA C +--—-—-———-— CONSULTA COD. ENCERRAMENTO--—-—-—----- + >

TPCC1081-1081

CODIGO INICIAL:

\
\
SEL CODI. DESCRICAO \
INSTR.CONTR: FOLHA DE PAGAMENT B 1 CONCLUSAO \
MOD.LICIT. : 7 INAPLICAVEL B 2 DISTRATO \
PRAZO 22 MES x 3 TRANSF P/ OUTRA GESTORA | 03
| 04
VL INICIAL 3.000,00 \
VL ATUAL 3.000,00 \
VL DOTACAO 1,00 \
\
GESTOR X \
CREDOR 90721551572 (C \
RESPONSAVEL:
Fmm e INFORME --——=-—————————— + \
OB | CODIGO DE ENCERRAMENTO: 3 (?) | \
| DATA DE ENCERRAMENTO 18/09/2003 | 3-——-—-———- PF7-———————————— PF8-———- \
| CONFIRMA O ENCERRAMENTO (S/N) ? S | TAR VOLTAR PASSAR
| | A PAGINA PAGINA
P+--—-— + ——_-———— - ——— + —-=
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Confirme o ENCERRAMENTO (S) e tecle ENTER. Aparecera a tela:

18/09/03
10:09:04

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1081-1081
DIRETORIA DA C +-—=————-— CONSULTA COD. ENCERRAMENTO-—-—————--- + >
CODIGO INICIAL:

INSTRUMENTO A ENCERRAR

SEL CODI.

DESCRICAO

INSTR.CONTR:

FOLHA DE PAGAMENT

1 CONCLUSAO

\ \
\ \
\ \
\ \
MOD.LICIT. 7 INAPLICAVEL | B 2 DISTRATO
PRAZO 22 MES \ x 3 TRANSF P/ OUTRA GESTORA | 03
\ | 04
VL INICIAL 3.000,00 | \
VL ATUAL 3.000,00 | \
VL DOTACAO 1,00 | \
\ \
GESTOR X \ \
CREDOR 90721551572 (c |
RESPONSAVEL: \
fomm INFORME —-——————————— + o+ \
OB | TRANSFERIR P/ GESTORA: 313000004 | |
| | | 3—-——————- PF7-———————————— PF8-———-
o + | TAR VOLTAR PASSAR
| | A PAGINA PAGINA \
P +--—-———— + --—-————— - ——————— + —-=
SAIR VOLTAR ACEITAR
TELA DADOS

Informe a Gestora de DESTINO e tecle ENTER. Aparecerd a tela:
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23/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
10:47:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc8o >

ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO

<< ATENCAO >>

ESTA ROTINA IRA ENCERRAR OU ESTORNAR O ENCERRAMENTO
DO INSTRUMENTO ABAIXO, DE ACORDO COM SUA POSICAO ATUAL.

INSTRUMENTO : 741 (?)

ANO : 2003

TRANSFERENCIA EFETUADA

PFOL == PF 03— mmmmmm = mmmm
SAIR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO
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“PARA UNIDADE DE DESTINO”

Para cadastrar Contratos e Convénios transferidos entre Unidades:

a) E necessario verificar que o Contrato ou Convénio foi transferido
pela Unidade de Origem;
b) Siga os seguintes passos:

29/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:55:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS

2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA

4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA

6 - TERMO AJUSTE

7 - AUDITORIA

8 - ENCERRAMENTO

9 - CONSULTA

10 - RELATORIO

11 - PRESTACAO DE CONTAS

12 - SICOF
OPCRO
PFOL==PF03—————mmm oo oo oo PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opcdo 4 e tecle ENTER.

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-
1040
11:37:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO

N
|

ALTERACAO

w
|

CANCELAMENTO

4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES

opcao: 1
PF01--PF03--—---- PFO4———————mm e e PFO9———————————————————
SAIR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Digite a opcdo 1 e tecle ENTER. Aparecerad a tela:
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12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
11:37:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

1 - INCLUSAO
2 - ALTERACAO
3 - CANCELAMENTO
4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES
fommmm e MARQUE UMA OPCAO---------- +
| \
| NOVO INSTRUMENTO s
O | TRANSFERENCIA ENTRE GESTORAS  : X |
| \
o +
PF01--PF03------ PFOA———————mm——m oo PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Selecione TRRANSFERENCIA ENTRE GESTORAS e tecle ENTER. Apareceréd a
tela:

12/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1040-1040
11:37:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

=
1

INCLUSAO

2 - ALTERACAO

3 - CANCELAMENTO
4 - INSTRUMENTOS FIRMADOS EM ANOS ANTERIORES
+-————- ORIGEM DO INSTRUMENTO -—-—-—-—--- +
| \
| UNIDADE GESTORA : 3130000004 |
O | NUMERO DO INSTRUMENTO : 2626 \
| ANO INSTRUMENTO : 2003 \
| \
o +
PF01--PF03------ PFQ4===mmmmmmmmm e e PFQ9===mmmmmmmmmm -
SATR VOLTAR  LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

Informe a Unidade Gestora de Origem, o Numero do Instrumento, o
Ano e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

159




30/09/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1080-1080
11:26:36 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccso >

ENCERRAMENTO/ESTORNO DE INSTRUMENTO

<< ATENCAO >>

ESTA ROTINA IRA ENCERRAR OU ESTORNAR O ENCERRAMENTO
DO INSTRUMENTO ABAIXO, DE ACORDO COM SUA POSICAO ATUAL.

INSTRUMENTO : 2626 (?)

ANO : 2003
PF 01— PF 03— == === = o o (?)---
SATR VOLTAR AJUDAR
TELA CAMPO

Tecle ENTER. Aparecera a tela:

02/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041-1041
10:38:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >

INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTO
INST.CONTRATUAL: 01 (?) CONTRATO

MOD LICITACAO : 01 (?) CONVITE COMPRAS E SERVICOS
NUM. SOLICITACAO: (?)
DATA CELEBRACAO: 01 / 01 / 2003 DATA PUBLICACAO: 02 / 01 / 2003
DATA INICIO : 02 / 01 / 2003 DATA TERMINO: 31 / 12 / 2003
PRAZO : 12 UNIDADE PRAZO: MES PERMITE RENOVACAO? S (S/N)
VALOR TOTAL : 1,00 DOTACAO: 1,00
CONTR.COMUM/ANO : /
RESP DA UNIDADE: SAT/DPF/GETRA-NILMA REIS OLIVEIRA
E-MAIL : NILMAQSEFAZ.BA.GOV.BR TEL: ( 71 ) _ 3702620
CNPJ/CPF CREDOR: 1303930000187 - CELESTE COMERCIO IMPORTACAO E EXPOR
RESPONSAVEL:
E-MAIL : TEL: ()
OBJETO : AQUISIc&E0 DE 100.000 (CEM MIL)ENVELOPES LOTES PARAUSO NA DIG

ITA¢&0.PROCESSO N°410950/2003-3, CONVITEN®12/03

INCLUIR LANCAMENTOS (PF11)

PF01--PF03------ PF04--——~ PFQ5====mmmmmmmmmmmmmmmmm PFll-==mmm——mmm e (?)——-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR INCLUIR AJUDAR
TELA CAMPOS  DADOS LANCAMENTOS CAMPO

Informe o valor da dotacdo e tecle PFll. Aparecerd a tela:
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02/10/03

SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

TPCC1041-1041

10:38:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
INCLUSAO DO CADASTRAMENTO DE  4=—— === oo oo o +
INST.CONTRATUAL: 01 (?) CONTR | SELECAO DE CONTAS: MPCC103C |
MOD LICITACAO 01 (?) CONVI | |
NUM. SOLICITACAO: (?) | SEL ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV  ELEM FT |
DATA CELEBRACAO: 01 / 01 / 20 | === =———== === —————— ——— ——mmmm oo |
DATA INICIO 02 / 01/ 20 | _ 2003 04 122 105 2000 319096 00 |
PRAZO 12 UNIDAD | 2003 04 122 105 2000 339014 00 |
VALOR TOTAL (. 2003 04 122 105 2000 339015 00 |
CONTR.COMUM/ANO: / o 2003 04 122 105 2000 339030 00 |
RESP DA UNIDADE: SAT/DPF/GETR | 2003 04 122 105 2000 339033 00 |
E-MAIL NILMA@GSEFAZ. | 2003 04 122 105 2000 339035 00 |
CNPJ/CPF CREDOR: 130393000018 | 2003 04 122 105 2000 339036 00 |
RESPONSAVEL: o 2003 04 122 105 2000 339037 00 |
E-MAIL (. 2003 04 122 105 2000 339039 00 |
OBJETO AQUISIcalo DE | 2003 04 122 105 2000 339047 00 |
ITAG&0.PROCE | |
| —PFO3-—————————————mm PFQ7--—--- PF08- |
INCLUIR LANCAMENTOS (PF11) | VOLTA VOLTA AVANCA |
PFO1--PF03------ PFO4----- PFO5- | TELA PAG PAG |
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITA | |
TELA CAMPOS  DADOS  4-——— oo oo~ +
Faca a selecgdo desejada e tecle ENTER. Aparecera a tela:
02/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B
10:44:14 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL DT/VENC
2003 04 122 105 2000 319096 00 1,00 b4
7 TOTAL DOS LANCAMENTOS : 1,00 B
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO 1,00
SELECIONE DT/VENC DE UM LANCAMENTO
PFO1--PF03--—-- PF04--—-PF05-——————-———- PF6———————————— PFO7--——- PF08-———-————-
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR  AVANCAR
TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA  PAGINA

Informe o wvalor anual e assinale data de vencimento.
Aparecera a tela:

Tecle ENTER.
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02/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B

10:44:14 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL DT/VENC
2003 04 122 105 2000 319096 00 1,00 X

— _+ _______________________ : ______________ +

TOTAL DOS LANCAMENTOS
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO

O PAGAMENTO SERA MENSAL (S/N) 2

SELECIONE DT/VENC DE UM LANCAMENTO e e +
PF01--PF03----- PF04----PF05-———-—-—=--— PF6-—————————-— PFO7----- PFO8-—---——---
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR  AVANCAR

TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA  PAGINA

Informe se o pagamento serd mensal ou ndo e tecle ENTER. Apareceréd
a tela:

02/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B
10:44:14 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc40 >
o FLUXO DE CAIXA-———————————-— +
CONTROLE DE DOTACAO | DATA VENCIMENTO VALOR
| - e
ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM | 30 / 10 / 2003 1,00 \
————————————————————————————— \ / / \
2003 04 122 105 2000 319096 | /o \
- - _ [ A \
B R A \
- - ____ [ \
B R A \
- - ____ [ A \
B Y A \
- - ____ [ A \
B R A \
- - I A \
TOTAL DOS LANCAMENTO |
VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVIC |
\
SELECIONE DT/VENC DE UM LANCAMENTO | —==PF3-———————— PF5-——————-— \
PF01--PF03-----— PF04--—--PF05-———————— |  VOLTA ACEITAR \
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR \ TELA DADOS \
TELA TELA DADOS e tatt et +

Tecle PF5. Apareceréd a tela:

162




02/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B

10:47:41 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL DT /VENC
2003 04 122 105 2000 319096 00 1,00 -

T TOTAL DOS LANCAMENTOS : 1,00 h

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00

PFO1--PF03-——-— PF04—--—PFQ5-——————————— PF6-—m————m———— PFO7--——- PFO8——————————
SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR  AVANCAR

TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA  PAGINA

Tecle PF5. Apareceréd a tela:

02/10/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1041 -104B
10:49:23 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC40 >
CONTROLE DE DOTACAO UNIDADE: 3.13.004
ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR ANUAL DT /VENC
2003 04 122 105 2000 319096 00 1,00 -

T TOTAL DOS LANCAMENTOS : 1,00 B

VALOR ESTIMADO COMPRA/SERVICO : 1,00

INSTRUMENTO GERADO COM NUMERO : 2637 / 2003

PF01--PF03----- PF04----PF05--———-——=--— PF6-———————==-— PFO7----- PFO8-—---——---
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR SELECAO VOLTAR  AVANCAR
TELA TELA DADOS CONTAS PAGINA  PAGINA
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e Esta rotina deve ser utilizada no final do exercicio para devoluc¢ao de saldos de
Dotacdo e encerramento dos instrumentos que nao correspondam a Contratos,
Convénios e outros Convénios.

13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:30:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS

2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA

4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA

6 - TERMO AJUSTE

7

8

- AUDITORIA
- ENCERRAMENTO
9 - CONSU +-=-===——-——————-—- ENCERRAMENTO-————————————————— +
10 - RELAT | ‘

11 - PREST | ENCERRAMENTO DE UM INSTRUMENTO P \
12 - SICOF | DEVOLUCAO DE DOTACAO DOS INSTRUMENTOS: X |

e +

PFQ1==PF03mmm === = m e e e e e e PFQ9===mmmmmmmmmm -
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Assinale a opcgédo “DEVOLUCAO DE DOTACAO DOS INSTRUMENTOS” e tecle
ENTER. Aparecera a tela:

13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:30:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 -7
4 — C +———————— +

<<LLLLLKL ATENCAO >S>>>>>> |

|

6 - ESTA ROTINA DESBLOQUEIA O SALDO DE DOTACAO |
7 - DAS SRDS E INSTRUMENTOS NAO UTILIZADOS NO |
8 - EXERCICIO EM ENCERRAMENTO E ENCERRA OS INS- |

|
|
|
|
|
9 - | TRUMENTOS QUE NAO CORRESPONDAM A CONTRATOS, | ----- +
|
|
|
|
|

10 - CONVENIOS E OUTROS CONVENIOS. | |
11 - | \
12 - INFORME ANO A ENCERRAR 2 2003 |
CONFIRMA (S/N) 2 S \ |
_ R N
o +
PFO1—=PF 03— === m—mm oo o o PFO9—-————————————m
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe o exercicio que deseja encerrar, confirme “8”. Tecle
ENTER, apareceréd a tela:
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13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
14:48:50 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 ccoo >

MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF
CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS
12 - SICOF
OPCAO:
0017-J0OB SUBMETIDO: CCO9FIM5 - AGUARDE EXECUCAO DA ROTINA
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9-=—====—==—————— -
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Em seguida verificar no SICOF a execugdo do JOB conforme telas a
seguir:

13/01/04 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000
14:56:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 sco1 >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2004

IDENTIFICACAO: 09IGF
CONTROLE: 399999999

1 - CADASTRAMENTO COD. CLIENTE: 09
2 - CONTROLE ORCAMENTARIO NIVEL: 9
3 - EXECUCAO FINANCEIRA - DEPAT USR: U090031
4 - EXECUCAO ORCAMENTARIA/FINANCEIRA
5 - INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS
6 - ABERTURA/ENCERRAMENTO
7 - CONSULTAS
8 - RELATORIOS
9 - AUDITORIA
OPCAO - _
PFO1—=PF03 === m oo PFO9———————————m—mmmmmm oo
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe, no SICOF, opcgédo 7 e tecle ENTER. Aparecera a tela:
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13/01/04 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC7000-7000
14:57:28 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 SCNO >

CONSULTA

- CADASTRAMENTO

- CONTROLE ORCAMENTARIO

- CONTROLE FINANCEIRO

- EXECUCAO ORCAMENTARIA/FINANCEIRA
INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS

- ABERTURA/ENCERRAMENTO

- INFORMACOES GERENCIAIS

- JOBS SUBMETIDOS

- INFORMACOES OPERACIONAIS

O 00 Jo Ul W
I

OPCAO - 8
PFO1--PF03———=—— === mm oo PFO9——————=———————————mm oo
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe opcdo 8 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

13/01/04 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC7A00-7A00
14:59:40 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 SCNO >

CONSULTA DE JOBS SUBMETIDOS

01 - JOBS POR UNIDADE
02 - JOBS POR USUARIO

OPCAO -
PFO1--PFO3-—=-=-=-=——————————mmmm PFO9----————————— - ————
SATIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Selecione 1 ou 2 conforme o caso e tecle ENTER.

Executado o Job consulte no SIGAP na opg¢do 2 Instrumentos Gerados
para verificar se o0s 1nstrumentos que ndo correspondem a
contratos, convénios e outros convénios estdo com status de
encerrado.

Selecione por amostragem alguns contratos ou convénios e certifique se o
saldo de dotacdo foi devolvido.
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PRESTACAO DE CONTAS/CONVENIOS

13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
15:33:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS

2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA

4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS

5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA

6 - TERMO AJUSTE

7 - AUDITORIA

8 - ENCERRAMENTO

9 - CONSULTA

10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS/CONVENIOS

12 - SICOF
OPCRO
PFOl==PF03—————m o m oo oo PFO9——————————————————-
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe opgdo 8 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
15:33:26 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2004 ccoo >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO e +
11 - PRESTACAO DE C | INFORME \
12 - SICOF | |
| NUMERO DO CONVENIO - 3035_
OPCRO | |
| ANO - 2003 \
PF01--PF03-—-—-=———————m—m—m | |
SAIR VOLTAR it it +
TELA ROTINA

Informe o numero do convénio, o ano e tecle ENTER. Aparecerd a
tela:
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13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000

15:40:55 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC00 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: O09IGF
fomm e INFORMAR A UNIDADE ------ + CONTROLE: 313000003
| o LANCAMENTOS-———-—————————————————————— +
| PO |
| SE | SEL ANO FUN SUBFUN PGM PRJ/ATV ELEM FT VALOR \
| UN | === mmmm mmm mmmmmm mmm oo oo Sm -
| | 2003 04 122 105 2222 339039 0 20,00 |
oo | |
| \
| \
| \
| \
| |+
| —=PF3-————— oo PF7--—————— PF8-——————————————————m— - |
|  VOLTAR VOLTAR AVANCAR |
| TELA PAGINA PAGINA |
| [
- + |
PFO1--PF03=======——————————— oo | \
SAIR VOLTAR b +
TELA ROTINA

Faca a selecédo desejada e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1360-1360
15:42:39 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc80 >
TOTAL CONVENIO : 43,00

PRESTACAO DE CONTAS : 2003.04.122.105.2222.339039.00

PARC DT/VENC VLR DA PARCELA VLR PREST CONTAS VALORES POR CONTA ORCAMENTARIA

01 16/12/2003 7,00 7,00 VLR EMPENHADO: 7,00

02 18/12/2003 8,00

03 29/12/2003 5,00 VALOR PAGO : 7,00
SLDO CONVENIO: 13,00

SLDO DEVOLVER:

DT DEVOLUCAO : __ / /

PFO1--PF03-—-——-————-—- PF5-———————~ PFO6— === — = m oo
SAIR VOLTAR ACEITAR CHECK
TELA DADOS LIST

Informe o valor correspondente a prestacdo de contas e tecle PF6.
Aparecera a tela:
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13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1360-1360
15:45:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cC80 >
———————— +-————-—-—-----CHECK LIST-------——————4 ====

TOTAL CONVENIO 43 | \

PRESTACAO DE CONTAS 2003.04.122.10 | PRAZO LIMITE (EM DIAS) - 30 |

\ \
PARC DT/VENC VLR DA PARCELA VLR PRE | COD DESCRICAO | ARIA
___________________________________ ‘ —_ —— ‘ —_———
01 16/12/2003 7,00 7,00 | 01  PARECER DO RESPONSAVEL PE | 7,00

02 18/12/2003 8,00 | 02 COPIA DO TERMO DE RESPONS |
03 29/12/2003 5,00 | 03 COMPROVACAO DAS DESPESAS | 7,00

| 04 EXTRATO DA CONTA BANCARIA |
| 05 INFORMACOES FISCATIS | 3,00

| 06  ORCAMENTO E CRONOGRAMA

| 07 PLANTA DO PROJETO E ESPEC |

| 08 PLANO DE TRABALHO |

| 09 COPIA DO CONVENIO \

| 10 RELATORIO DE ACOES \

\ \

\ \

VERIFIQUE O CHECK LIST | -PF3-—--—-—- PF5-————- PF7-———- PF8-- |
PF01--PF03-———————————— PF5————————- PFO | VOLTA ACEITAR VOLTAR AVANCAR | ----

SATR VOLTAR ACEITAR CHEC | TELA DADOS PAGINA  PAGINA |

TELA DADOS LIST 4-————————mmm e +

Verifique se os itens assinalados
afirmativo tecle PF5. Apareceréd a

foram atendidos e em caso
tela:

13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1360-1360
15:45:08 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 CC80 >
i CHECK LIST---—=————=——- + ====
TOTAL CONVENIO 43 | |
PRESTACAO DE CONTAS 2003.04.122.10 | PRAZO LIMITE (EM DIAS) - 30 |
\ \
PARC DT/VENC VLR DA PARCELA VLR PRE | COD DESCRICAO | ARIA
___________________________________ ‘ _— S ‘ —_——
01 16/12/2003 7,00 7,00 | 01 PARECER DO RESPONSAVEL PE | 7,00
02 18/12/2003 8,00 | 02 COPIA DO TERMO DE RESPONS |
03 29/12/2003 5,00 | 03 COMPROVACAO DAS DESPESAS | 7,00
| 04 EXTRATO DA CONTA BANCARIA |
| 05 INFORMACOES FISCAIS | 3,00
| 06 ORCAMENTO E CRONOGRAMA |
| 07 PLANTA DO PROJETO E ESPEC |
| 08 PLANO DE TRABALHO |
| 09 COPIA DO CONVENIO \
| 10 RELATORIO DE ACOES |
Fmm +
\ |
VERIFIQUE O CHECK LIST | ATENDE TODOS OS ITENS (S/N) ? s |
PF01--PF03-======—————~ PF5———m————— PFO | | -
SAIR VOLTAR ACEITAR CHEC | |
TELA DADOS LIST 4-————mmm—mmmmmmm e +
Informe se atende ou ndo a todos os itens. Caso informe “S” tecle

PF5, PF5 e aparecerd a tela com a mensagem:

EFETUADA” . Caso informe “N” a

prestacdo de contas ndo seré

efetuada.

“PRESTACAO DE CONTAS
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13/01/04 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1360-1360
15:46:25 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cc8o >

TOTAL CONVENIO : 43,00
PRESTACAO DE CONTAS : 2003.04.122.105.2222.339039.00

PARC DT/VENC VLR DA PARCELA VLR PREST CONTAS VALORES POR CONTA ORCAMENTARIA

01 16/12/2003 7,00 7,00 VLR EMPENHADO: 7,00

02 18/12/2003 8,00

03 29/12/2003 5,00 VALOR PAGO : 7,00
SLDO CONVENIO: 13,00

SLDO DEVOLVER:

DT DEVOLUCAO : _ / /

PRESTACAO DE CONTAS EFETUADA

PFO01--PF03----——---——-—- PF5-——--——-- PFO6——————— === mmm oo
SATR VOLTAR ACEITAR CHECK
TELA DADOS LIST

OBS.: Quando a prestagdo de contas for total, ou a dltima parcela
de um convénio, deve ser confirmado o saldo a devolver e informada a
data da devolugdo.
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e EMPENHO

Obs.: Na tela de emissdo de empenhos gerados a partir dos
contratos que vencem entre hum e noventa dias, aparecera a
mensagem:

INSTRUMENTO VENCE EM XX DIAS

10/09/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC4113-4113
10:44:32 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 sCAl >

INCLUSAO DE EMPENHO NUMERO. :

UNIDADE GESTORA: 3.13.003
NUMERO INSTRUMENTO/ANO : 00450 (?) / 2002 - INSTRUMENTO VENCE EM 51 DIAS
INSTRUMENTO CONTRATUAL : 01 CONTRATO
CREDOR : 37556762572 DANIELA XXXXXXXXXXX

TIPO :(?)

FINALIDADE : 01 NORMAL

CONTA DESP ORCAMENTARIA: 3.13.004.04122105.2000.219096.00

VALOR : 1,00

DATA : _/ __/ 2003

MODALIDADE LICITACAO : 02 TOMADA PRECOS COMPRAS E SERVICOS
NUMERO PROCESSO :

HISTORICO : TESTE —

/
4

INFORME O TIPO DE EMPENHO

PF01--PF03---PF04---PF05-———-———————————————————— PF09----PF10----- PF12---(?)--
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR CONSULTAR AJUDAR AJUDAR

TELA  TELA  DADOS ROTINA TELA  CAMPO
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25/02/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000

09:24:40 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 Cc0O0 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF
CONTROLE: 313000003
1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 — RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS
12 - SICOF
OPCAO: 11
PFO1==PF03 == === == == —m == m e PFO9-=—=======——— ==
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Unidades que estdo utilizando o SIGAP

Para inclusdo do empenho, o usudrio utilizard a opg¢do 11 no

SICOF e teclaréd ENTER.

25/02/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000
09:25:57 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 sco1 >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2003
IDENTIFICACAO: 09IGF
CONTROLE: 399999999

1 - CADASTRAMENTO COD. CLIENTE: 09

2 - CONTROLE ORCAMENTARIO NIVEL: 9

3 - EXECUCAO FINANCEIRA - DEPAT USR: U090031

4 - EXECUCAO ORCAMENTARIA/FINANCEIRA

5 - INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS

6 - ABERTURA/ENCERRAMENTO

7 - CONSULTAS

8 - RELATORIOS

9 - AUDITORIA

OPCAO - 4
PFOl1--PF03-—-——————————— ===~ —— - ——— PFO9--————————— - ——
SATIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opcédo 4 e tecle ENTER. Aparecerad a tela:
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25/02/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000
09:26:57 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 sc01 >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2003
IDENTIFICACAO: O09IGF
CONTROLE: 399999999
1 - CADASTRAMENTO +EXECUCAO ORCAMENTARIA/FINANCEIRA+
2 - CONTROLE ORCAMENT | |
3 - EXECUCAO FINANCEI | EMPENHO - X |
4 - EXECUCAO ORCAMENT | PRE-LIQUIDACAO -
5 - INTEGRACAO COM OU | LIQUIDACAO -
6 - ABERTURA/ENCERRAM | MRI -
7 - CONSULTAS | MRI (ESPECIAL) -
8 - RELATORIOS | PAGAMENTO -
9 - AUDITORIA | LANCAMENTO -
| ADIANTAMENTO -
| MRB - |
OoPCAO - 4 | MRB (REGULARIZACAO)- _
| CANCELAMENTO RP - |
| REGULARIZACAO -
| \
PF01--PF03-———————— B i it +
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Assinale a opgdo EMPENHO e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

25/02/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC4100-4100
09:23:27 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 SCAO >
EMPENHO
1 - INCLUSAO (SIGAP)
2 - ANULACAO
3 - IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO
4 - IMPRESSAO DA NOTA DE ANULACAO
5 - GERACAO DE EMPENHO AUTOMATICO
6 - INCLUSAO (NAO SIGAP)
OPCAO: 1
PFOLl--PF03——————m——mmmmmmm e =0
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Digite a opcao 1 e tecle ENTER. Aparecera a tela:
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25/02/03
09:29:55

SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPSC4113-4113
< 2003 SsSCAl >

INCLUSAO DE EMPENHO

NUMERO INSTRUMENTO/ANO
INSTRUMENTO CONTRATUAL
CREDOR

TIPO
FINALIDADE

CONTA DESP ORCAMENTARIA

VALOR

DATA

MODALIDADE LICITACAO
NUMERO PROCESSO
HISTORICO

PF01--PF03---PF04---PF05---
SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR

TELA TELA DADOS

NUMERO. :
UNIDADE GESTORA: 3.13.004
(?) /
()
__/ __ / 2003
—————————————————————— PF09----PF10-----PF12---(?) --

ACESSAR CONSULTAR AJUDAR AJUDAR
ROTINA TELA CAMPO

Informe o Numero do Instrumento,

a Ano e o Tipo,; verifique O

valor (que pode ser alterado) e o histérico que pode ser alterado e/ou
complementado.
22/01/03 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC4113-4113
13:48:43 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2002 SCAl >

INCLUSAO DE EMPENHO

NUMERO INSTRUMENTO/ANO
INSTRUMENTO CONTRATUAL
CREDOR
TIPO

FINALIDADE

CONTA DESP ORCAMENTARIA:

VALOR

DATA

MODALIDADE LICITACAO
NUMERO PROCESSO
HISTORICO

INFORME O TIPO DE EMPENHO

PF01--PF03---PF04---PF05---

SATIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR
TELA TELA DADOS

28201698568

NUMERO. :
UNIDADE GESTORA:  3.13.004
00134 (?) / 2002
04 NOTA DE EMPENHO
KENNEDY SILVA
(?) €—
01 NORMAL
3.13.004.04122105.2000.349039.00
88,00
/] 2003 «—
06 INEXIGIBILIDADE
‘_
TELEFONE
—————————————————————— PF09----PF10--—--PF12--—(?) -

ACESSAR CONSULTAR AJUDAR AJUDAR
ROTINA TELA CAMPO

Apds a conferéncia habitual dos dados

tecle PFS.

informados,
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17/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000

13:37:19 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 ccoo >

MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF
CONTROLE: 313000003

- CADASTRAMENTO DE TABELAS
- SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
- TERMO DE GARANTIA
CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
- TERMO ADITIVO/APOSTILA
- TERMO AJUSTE
- AUDITORIA
- ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO
11 - PRESTACAO DE CONTAS

QO Joy Ul WwWwN
|

12 - SICOF
OPCAO: 11
PFO1==PF03 === === === = m == m e PFO9==—========—— ==
SAIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

Informe opgdo 11 e tecle ENTER. Aparecerd a tela:

17/12/03 SISTEMA DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS TPCC1000-1000
13:43:48 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2003 cco0 >
MENU PRINCIPAL IDENTIFICACAO: 09IGF

CONTROLE: 313000003

1 - CADASTRAMENTO DE TABELAS
2 - SOLICITACAO DE RESERVA DE DOTACAO
3 - TERMO DE GARANTIA
4 - CADASTRAMENTO DE INSTRUMENTOS
5 - TERMO ADITIVO/APOSTILA
6 - TERMO AJUSTE
7 - AUDITORIA
8 - ENCERRAMENTO
9 - CONSULTA
10 - RELATORIO - +
11 - PRESTACAO DE C | INFORME |
12 - SICOF [ |
| NUMERO DO CONVENIO -
OPCAO | |
| ANO - |
PFO1--PF03=——— = m e e | CONVENIO SEM PGTO EFETUADO |
SAIR VOLTAR e +
TELA ROTINA

Informe o numero do convénio e o ano. Tecle ENTER.
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